
            ZARZĄDZENIE  NR 1704/2007
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 7 sierpnia 2007 r.

w sprawie naliczania kosztów pośrednich (narzutów na etaty) w Projektach 6 Programu 
Ramowego na podstawie ewidencji kosztów rodzajowych Urzędu Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, 
poz. 1591 z późn. zm.) oraz zarządzenia nr 548/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 15 marca 2007 roku 
w sprawie ewidencji i analizy wysokości kosztów rodzajowych w Urzędzie Miasta Krakowa (z późn. zm.) oraz § 10 
Zarządzenia Nr 18/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 3 stycznia 2007 r. w sprawie Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędu Miasta Krakowa (t.j. zarządzenia nr 1369/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 
czerwca 2007 r.) zarządza się, co następuje:

§ 1
Wprowadza się obowiązek naliczania kosztów pośrednich, tzw. narzutów na etaty, 
w Projektach 6 Programu Ramowego, dla których stosowany jest model kosztów pełnych, 
rzeczywisty poziom narzutów (model Full Cost) zgodnie z ewidencją kosztów rodzajowych 
prowadzoną przez Wydział Finansowy. Koszty rodzajowe wchodzące w skład narzutów 
ewidencjonowane są na kontach księgowych nr 500, 501, 502, 503, 504 i 506. Szczegółowy 
wykaz kosztów rodzajowych będących podstawą do naliczania kosztów pośrednich stanowi 
załącznik do niniejszego Zarządzenia.

§ 2
Koszty pośrednie zawierające koszty materiałów i inne koszty (ewidencjonowane na kontach 
nr 500 dla danego wydziału, w którym Projekt jest realizowany) oblicza się za pomocą 
wskaźnika stanowiącego stosunek liczby etatów pracowników realizujących dany Projekt do 
całkowitej liczby etatów przypadających na Wydział, w którym Projekt jest realizowany.

§ 3
Koszty pośrednie zawierające koszty wynagrodzeń osobowych przypadające na poszczególne 
wydziały usługowe (ewidencjonowane na kontach nr 500) oblicza się za pomocą wskaźnika 
stanowiącego stosunek liczby etatów pracowników realizujących dany Projekt do całkowitej 
liczby etatów przypadających na Urząd Miasta Krakowa.

§ 4
Koszty pośrednie zawierające koszty utrzymania budynków (ewidencjonowane na kontach nr 
501 dla danego obiektu kosztowego) oblicza się za pomocą wskaźnika stanowiącego stosunek 
powierzchni przypadającej na pracowników danego Projektu do całkowitej powierzchni 
budynku (obiektu kosztowego) stanowiącego miejsce pracy tych pracowników.

§ 5
Koszty pośrednie wynikające z kosztów transportu, poligrafii, informatyki oraz infrastruktury 
(ewidencjonowane na kontach nr 502, 503, 504, 506) obliczane są za pomocą wskaźnika 



stanowiącego stosunek liczby etatów pracowników realizujących dany Projekt do całkowitej 
liczby etatów przypadających na Urząd Miasta Krakowa.

§ 6
Wydziałami usługowymi dla danego Projektu są wszystkie wydziały Urzędu Miasta Krakowa 
odpowiedzialne za administrację, zarządzanie oraz obsługę finansowo - księgową danego 
Projektu.

§ 7
Koszty pośrednie wyszczególnione w § 2, 3, 4 i 5 odnoszą się do pracowników bezpośrednio 
realizujących Projekt, tj. tych, których wynagrodzenia zostały zaliczone do kosztów 
bezpośrednich Projektu.

§ 8
Wydział Finansowy przekazuje w ujęciu miesięcznym wykaz kosztów rodzajowych do dnia 
25-tego następnego miesiąca. Wykaz ma być przekazywany w formie elektronicznej do 
Wydziału UMK, w którym projekt jest realizowany.

§ 9
Dane dotyczące ilości etatów są comiesięcznie przesyłane w formie elektronicznej do 
Wydziału, w którym projekt jest realizowany przez pion personalny Wydziału Organizacji 
i Nadzoru.

§ 10
Komórka odpowiedzialna za realizację projektu w danym Wydziale na podstawie przesłanych 
danych nalicza koszty pośrednie przypadające na pracowników zaangażowanych w projekt 
w oparciu o model wprowadzony niniejszym zarządzeniem.

§ 11
Koszty naliczane są w ujęciu miesięcznym przez Wydział realizujący Projekt a następnie 
przekazywane do Wydziału Finansowego celem ich zaksięgowania na odpowiednich kontach 
Projektu.

§ 12
Upoważnia się Dyrektora Wydziału Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska do 
wprowadzania zmian w załączniku do niniejszego zarządzenia, bez zmian treści zarządzenia.

§ 13
Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Magistratu.

§ 14
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
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