ZARZADZENIE NR 1704/2007
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 7 sierpnia 2007 r.

w sprawie naliczania kosztéw posrednich (narzutéw na etaty) w Projektach 6 Programu
Ramowego na podstawie ewidencji kosztow rodzajowych Urzedu Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pézn. zm.) oraz zarzadzenia nr 548/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 15 marca 2007 roku
w sprawie ewidencji i analizy wysokosci kosztéw rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa (z pézn. zm.) oraz § 10
Zarzadzenia Nr 18/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 3 stycznia 2007 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa (tj. zarzadzenia nr 1369/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22
czerwca 2007 r.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1

Wprowadza si¢ obowiazek naliczania kosztow posrednich, tzw. narzutow na etaty,
w Projektach 6 Programu Ramowego, dla ktorych stosowany jest model kosztow pelnych,
rzeczywisty poziom narzutéw (model Full Cost) zgodnie z ewidencja kosztow rodzajowych
prowadzong przez Wydziat Finansowy. Koszty rodzajowe wchodzace w sktad narzutow
ewidencjonowane sa na kontach ksiggowych nr 500, 501, 502, 503, 504 i 506. Szczegdtowy
wykaz kosztow rodzajowych bedacych podstawa do naliczania kosztow posrednich stanowi
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Koszty posrednie zawierajace koszty materialdow i inne koszty (ewidencjonowane na kontach
nr 500 dla danego wydzialu, w ktorym Projekt jest realizowany) oblicza si¢ za pomoca
wskaznika stanowiacego stosunek liczby etatow pracownikow realizujacych dany Projekt do
catkowitej liczby etatéw przypadajacych na Wydzial, w ktorym Projekt jest realizowany.

§3
Koszty posrednie zawierajace koszty wynagrodzen osobowych przypadajace na poszczegdlne
wydziaty ustugowe (ewidencjonowane na kontach nr 500) oblicza si¢ za pomoca wskaznika
stanowiacego stosunek liczby etatow pracownikoéw realizujacych dany Projekt do calkowitej
liczby etatéw przypadajacych na Urzad Miasta Krakowa.

§ 4
Koszty posrednie zawierajace koszty utrzymania budynkow (ewidencjonowane na kontach nr
501 dla danego obiektu kosztowego) oblicza si¢ za pomoca wskaznika stanowiacego stosunek
powierzchni przypadajacej na pracownikow danego Projektu do calkowitej powierzchni
budynku (obiektu kosztowego) stanowiacego miejsce pracy tych pracownikow.

§5
Koszty posrednie wynikajace z kosztow transportu, poligrafii, informatyki oraz infrastruktury
(ewidencjonowane na kontach nr 502, 503, 504, 506) obliczane sa za pomoca wskaznika



stanowiacego stosunek liczby etatow pracownikoéw realizujacych dany Projekt do calkowitej
liczby etatéw przypadajacych na Urzad Miasta Krakowa.

§6
Wydziatami ustugowymi dla danego Projektu sa wszystkie wydziaty Urz¢du Miasta Krakowa
odpowiedzialne za administracj¢, zarzadzanie oraz obstuge finansowo - ksiggowa danego
Projektu.

§7
Koszty posrednie wyszczegolnione w § 2, 3,4 15 odnosza si¢ do pracownikow bezposrednio
realizujacych Projekt, tj. tych, ktoérych wynagrodzenia zostaty zaliczone do kosztow
bezposrednich Projektu.

§8
Wydziat Finansowy przekazuje w ujgciu miesigcznym wykaz kosztow rodzajowych do dnia
25-tego nastgpnego miesiagca. Wykaz ma by¢ przekazywany w formie elektronicznej do
Wydzialu UMK, w ktérym projekt jest realizowany.

§9
Dane dotyczace ilosci etatow sa comiesigcznie przesylane w formie elektronicznej do
Wydziatu, w ktorym projekt jest realizowany przez pion personalny Wydzialu Organizacji
1 Nadzoru.

§ 10
Komorka odpowiedzialna za realizacj¢ projektu w danym Wydziale na podstawie przestanych
danych nalicza koszty posrednie przypadajace na pracownikow zaangazowanych w projekt
w oparciu o model wprowadzony niniejszym zarzadzeniem.

§ 11
Koszty naliczane sa w ujeciu miesigcznym przez Wydziat realizujacy Projekt a nastgpnie
przekazywane do Wydzialu Finansowego celem ich zaksiggowania na odpowiednich kontach
Projektu.

§12
Upowaznia si¢ Dyrektora Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska do
wprowadzania zmian w zataczniku do niniejszego zarzadzenia, bez zmian tresci zarzadzenia.

§13
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Magistratu.

§ 14
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Krakowa
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