Zaktadowy Plan Kont

II - ZASADY KSI EGOWANIA - KOMENTARZ DO PLANU KONT

KONTA BILANSOWE
ZESPOL ,1” - SRODKI PIENI EZNE | RACHUNKI BANKOWE

Konta zespotu ,1” przeznaczong o ewidencji:

= $srodkdéw piengznych przechowywanych w kasie (kasach) jednostkati&d01),

= $rodkéw piengznych dokonywanych za pomgdkarty ptatniczej pieriznych kasie

jednostki (101-2)

= $srodkdéw piengznych lokowanych na rachunkach bankowych (konta; 130),

= papierow wartgéciowych przeznaczonych do obrotu i pozostal§rukow

pienkznych (konto 140).

Ewidencja oraz wycena aktywow i pasywow na kontasspotu ,1” powinna by

prowadzona w Sposob nestijacy:

krajowe srodki pientzne ujmuje s w ksigach rachunkowych w waido
nominalnej,

srodki pienkzne w walutach obcych w ggu roku obrotowego natg wyceni&
w wartasci nominalnej przeliczonej na ztote polskie po keirs

- sprzeday banku, z ktérego ustug korzysta jednostka z dmiasakcji w przypadku

zakupu waluty obcej,
- kupna banku, z ktérego ustug korzysta jednostkdnia transakcji w przypadku

przekazania (sprzeghy waluty obcej ( art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy omaakowdaci),
réznice kursowe powstage w chgu roku w zwazku z operacjami kupna i sprzega

walut obcych odnosi siw koszty lub przychody finansowe.

KONTO 101 - ,Kasa”

Konto 101 stwzy do ewidencji wilasnej gotowki w krajowych znakagdienigznych
znajdupcej st w kasach poszczegélnych Referatéw dgewasci Wydziatu Podatkow

i Optat, w tym rownie srodkow pieng¢znych dokonywanych przyzyciu kart ptatniczych.

Przy ustalaniu maksymalnego zapasu gotowki uydrgh sé potrzeby w zakresie obrotu

gotowkowego oraz warunki zabezpieczenia gotowkagidc
Obroty gotéwkowe s ksiggowane pod datrzeczywistego przychodu lub rozchodu gotowki

Z kasy.
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Obrot gotowkowy jest realizowany przez kasjerow,0rky ponosa materiala
odpowiedzialné¢ za stan gotéwki w kasie oraz prawidtdi¢@peracji kasowych.
Zapis w ,Raporcie kasowym” odbywag¢siego samego dnia, w ktdrym miata miejsce

operacja gospodarcza (art. 24 ust.5 pkt 3 ustavglmunkoweci).

Na stronie Wn konta 101ujmuje s¢ wptywy gotowkowe z tytutu :

* dochoddéw Miasta Krakowa oraz dochodow SkarbisRea.

Na stronie Ma konta 101ujmuje s¢ rozchody gotowki z tytutu:

0 zebranych dochodow Miasta Krakowa oraz Skarbfista przekazywanych na wiasny
rachunek bankowy Referatu i§gowasci,

O zwrotéw dochodow Miasta Krakowa z tytutu nadptazoich oprocentowania,

O zwrotéw wptat ledacych kwotami nienalaymi.

Saldo stronywVn konta ,Kasa” oznacza zapas gotowki na koniec okresu sprawozisec
Do konta 101 prowadzona jest ewidencja szczegOkapawniajca ustalenie stanu gotowki
w kazdej z kas funkcjonagych w Referatach Kegowasci.

Referaty Kstgowasci stosug symbol konta 101 z oznaczeniem numeru Referatu.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 - "Kasa”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Wptyw gotéwki z tytutu dochodow Miasta Krakowa 221, 226
la Zapis rownolegty — dotyczy wptaconych odsetek 290/750
2. Wplyw gotéwki z tytutu dochodow Skarbu fswa 229
2a Zapis rownolegty — dotyczy wptaconych odsetek 290/225
3. Wptyw z tytutu dochodow Miasta Krakowa dokonany 140
karta ptatnicza

Wplyw gotéwki z rachunku bankowego Referatu
4. Ksiggowdéci do kasy z przeznaczeniem na zwrot 140

nadptat oraz ich oprocentowania

5. Sptata nalenosci zasidzonych od pracownikéw 234
5a Zapis rownolegty 840/221
6. Nadwyzka srodkéw piengznych w kasie 240
7. Sptata niedoborérodkéw piengznych w kasie 240
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Typowe zapisy strony Ma konta 101 — ,Kasa”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Przekazaniérodkow piengznych na rachunek 140
bankowy Referatu Kegowasci

2. Niedoborsrodkow piengznych w kasie 240

2a. Réwnolegly zapis 234/240

3 Zwrot dochodéw Miasta Krakowa z tytutu nadptat 91

oraz ich oprocentowania

4. Zwrot wptat ledacych wptatami nienafeymi 221

5 Odprowadzenigrodkow pienéznych dokonanych 140
za pomog karty ptatniczej na rachunek bankowy

6. Zwrot dochodow Skarbu Rstwa z tytutu nadptat 229

KONTO 130 — ,Rachunekbiezacy Wydziatu Podatkow i Optat”

Rachunek biecy Wydziatu Podatkéw i Optat przeznaczony jest didencji stanusrodkéw

budzetowych, obrotow na rachunku baeym Wydziatu Podatkow i Optat z tytutu dochodow

budzetowych zgromadzonych iprzekazanych przez Refekasiegowasci (tzw. konto

zbiorcze) oraz wptywowrodkow piengznych dokonanych za pompkarty ptatniczej.

Na stronie Wn konta 130ksieguje st:

O wplywy dochodéw bugetowych Miasta Krakowa zrealizowanych przez Rejerat
Ksiggowasci,

O wptywy dochoddéw Skarbu Ratwa,

O wplywy z tytutu podatku VAT,

O wplyw srodkow piengznych dokonanych kagtptatnicz.

Na stronie Ma konta 130ksigguje s¢:

[0 okresowe przelewyrodkow budetowych na rachunek ligcy Urzedu Miasta Krakowa,
w korespondencji z kontem 222 ,Rozliczenie dochodimzetowych”

[0 okresowe przelewy dochodow Skarbun$twa na rachunek Wgdu Miasta Krakowa

w korespondenciji z kontem 225 ,Rozrachunki z zstdmi”
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[0 okresowe przelewy podatku Vat na rachunek¢duzMiasta Krakowa w korespondencji
z kontem 225 ,Rozrachunki z bietami”

O przekazanigrodkéw pientznych dokonanych kartptatnicz na rachunki docelowe.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w uktadzas¥ikacji budetowe).

Zapisow na koncie 130 dokonuje; sigodnie z wycigiem bankowym, w zvazku z czym
musi zachodZi petna zgodn& zapisobw midzy kskgowadscia banku a ksigowdscia
Wydziatu Podatkow i Optat.

Konto 130 maze wykazywé saldo Wn, ktoére oznacza stasrodkéw budetowych na
rachunku bigacym Wydziatu Podatkéw i Optat.

Saldo konta ,130” ulega likwidacji poprzez &gowanie przelewu na rachunek hiey
Urzedu Miasta Krakowa dochodéw bietowych pobranych, lecz nie przekazanych dacko
roku w korespondenciji z kontem 222 ,Rozliczenietdmdw budetowych”.

Wptyw srodkéw pieneznych dokonanych przyzyciu karty ptatniczej nagpuje nastpnego
dnia po dokonanej operacji - na rachunekzdig Wydziatu Podatkéw i Optat (konto 130).
Po zaksigowaniu wptaty na rachunku zbiorczym tworzoag@rzelewy — zwroty na wiaiwe

rachunki docelowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 — ,Rachunek bigcy Wydziatu Podatkow i Optat”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Dochody Miasta Krakowa otrzymane z Referatu 240
Ksiggowaci
5 Dochody Skarbu R&twa otrzymane z Referatu 240
Ksiggowdici
3. Po.datek Vét przekazany przez Referaty 240
Ksiegowasci
4. Wptywy do wyjdnienia 221
. Wptyw srodkéw pieneznych dokonanych kagt 240
ptatnicz
6. Odsetki od rachunku bankowego SkarbhsRaa 225
7. Podatek VAT otrzymany z UMK 225
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Typowe zapisy strony Ma konta 130 — ,Rachunek bigcy Wydziatu Podatkow i Optat”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Przekazanie dochodéw na rachunekduig 222
Urzedu Miasta Krakowa

) Przekazanie dochodéw SkarbuB@va na 95
' rachunek Urzdu Miasta Krakowa

3 Przekazanie podatku VAT na rachunek ¢diz o5
' Miasta Krakowa

4. Zwroty wptat ledacych kwotami nienaleymi 221

. Przekazaniérodkéw pienéznych dokonanych 240
' karta ptatnicz na rachunki docelowe

5 Przekazanie odsetek od rachunku bankowego 95
' Skarbu Pastwa

7. Zwrot przekazanych dochodoéw do Oddziatu 240

KONTO 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stwzy do ewidencji standrodkéw budetowych oraz obrotéw na rachunkach
bankowych prowadzonych przez Referaty dgswasci. Na koncie 139 ewidencjonujegsi
wptywy i zwroty z tytutu: dochodéw Miasta Krakowaraz dochodow Skarbu Rstwa

dokonywane za poednictwem banku.

Na stronie Wn konta 139ksieguje st:

O wptywy z tytutu dochodow Miasta Krakowa wptacone machunek bankowy
w korespondencji ze streMa: konta 221 ,Nalenosci z tytutu dochodow bugktowych”,
konta 226 ,Diugoterminowe naleosci budzetowe” lub konta 234 ,Pozostate rozrachunki
z pracownikami”,

O wptywy srodkéw piengznych w drodze, w korespondencji ze strolla konta 140
.Krétkoterminowe papiery wartziowe i innesrodki pientzne”,

O wplywy z tytutu nalénego podatku VAT w korespondencji z kontem 201 ezfchunki
z odbiorcami i dostawcami”,

O wptywy z tytutu dochodow Skarbu Rstwa w korespondencji z kontem 229 - ,Pozostate

rozrachunki publiczno - prawne”.
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Na stronie ,Ma” konta 139 ewidencjonuje st

O przekazanie dochoddéw Miasta Krakowa na rachunektyeWydziatu Podatkéw i Optat
w korespondencji z kontem 240

£ przekazanie dochodéw SkarbunB&va na rachunek bigcy Wydziatlu Podatkéw i Optat
w korespondencji z kontem 240,

O przekazanie na rachunek hiey Wydziatlu Podatkéw i Opfat naleego podatku VAT w
korespondencji z kontem 225

O zwroty dochod6éw bugktowych z tytutu nadptat oraz ich oprocentowanipfatvledacych
kwotami nienalenymi w korespondenciji z kontem 221 lub 229

O przelewy optaty ewidencyjnej w korespondenciji z teom 240,

[0 pobranie srodkéw piengznych z rachunku bankowego Referatu dgewasci w celu
przekazania do kasy na zwrot nadptat oraz ich gmtoevania w korespondencji z kontem
140.

Na koncie 139 zapisy dokonywaneg svytacznie na podstawie wygow bankowych

(poszczegblnych referatow), w zwmku z czym musi zachodzipetna zgodn& zapisow

migdzy ksegowascia banku a ksigowadscia Referatu Ksigowasci.

Zapisy w ewidencji szczegOtowe] mpdoy¢ dokonywane rownie przy wykorzystaniu
bankowego systemu automatycznej identyfikacji m&tnmasowych TRANS-COLLECT.
Odbywa st to w nasgpujacy sposob:

W tresci wyciagu bankowego oprécz wptat spatdzonych elektronicznie znajdujegsi
informacja o wptatach dokonanych zamainictwem TRANS-COLLECTU.

Kazda wptatasciagnicta z tego pliku jest przekazywana przez eskdiegujaca syntetycznie
wyciag bankowy na poszczegoélne stanowiskedmive.

Poszczegolni ksgowi analizuj wptaty przekazane z pliku TRANS-COLLECT i
zatwierdzaj celem zaksigowania na koncie osoby zobazane.

Saldo Wn konta 139 oznacza stadrodkéw piengznych znajdujicych s¢ na rachunkach

bankowych Referatu Ka&jowasci, a nie przekazanych na rachunekzipy Wydziatu
Podatkéw i Optat.
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Typowe zapisy strony Wn konta 139 — ,Inne rachunkbankowe”

Lp. Tre ¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Wptyw dochodow Miasta Krakowa 221, 226
la Zapis rownolegty — dotyczy wptaconych odsete 290/750
2. Wptyw dochodow bugketowych Skarbu Restwa 229
2a Zapis rownolegty — dotyczy wptaconych odsete 290/225
3. Woptatasrodkow pien¢znych dokonanych za 140

pomoa karty ptatniczej w kasie
4. Spiata zagdzonych nalenosci od pracownikow 234

da Zapis rownolegty 840/221
5. Odsetki od rachunku bankowego SkarbhsRaa 240
6. Nadwyka srodkow piengznych w pakiecie 240
7. Uregulowanie niedoborrodkéw piengznych 240
8. Zwrot przekazanych dochodow do Referatu 240
9. Wplyw podatku VAT z UMK 225

Typowe zapisy strony Ma konta 139 - ,Inne rachunkibankowe”
Lp. Tres¢ operacii Konto przeciwstawne
1. Przekazanie dochodow Miasta Krakowa na
rachunek bigacy Wydziatu Podatkéw i Optat 240
2. Przekazanie dochodow Skarbu$teva na
rachunek bigacy Wydziatu Podatkéw i Optat 240
3. Przekazanie na rachunek4aey Wydziatu
Podatkéw i Optat nalego podatku VAT 240
4. Zwroty dochodéw bugttowych Miasta Krakowa
Skarbu Pastwa 2ol 229
5. Przekazanie optaty ewidencyjnej 240
6. Pobranigrodkow piengznych z rachunku
bankowego Referatu Kgjowasci w celu 140
przekazania do kasy na zwrot nadptat oraz ich
oprocentowania
7. Przekazanie podatku VAT do Oddziatu 240
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8. Przekazanie odsetek od rachunku bankowego
Skarbu Pastwa na rachunek bigcy Wydziatu 240
Podatkéw i Optat

9. Stwierdzony niedobdrodkéw piene¢znych w 240
pakiecie

KONTO 140 — ,Krétkoterminowe papiery warto sciowe i innesrodki pieni¢zne”

Konto 140 stuzy do ewidencjonowanigrodkow pienéznych w drodze, do ktorych zalicza si
srodki pienkzne znajdujce s¢ migdzy kasami Referatdw Kgjowasci, a wiaciwymi
rachunkami bankowymi. Konto 140 obrazuje rowrogeracje dokonywane za pomdarty

ptatniczej.

Na stronie Wn konta 140ewidencjonuje si zwigkszeniasrodkéw piengznych w drodze,
oraz operacje dokonywane za pomda@rty ptatniczej w korespondencji z kontem ,101”

Kasa.
Na stronie Ma konta 140ewidencjonuje si zmniejszenia stangrodkéw piengznych oraz

operacje dokonywane za pomda@rty ptatniczej w korespondencji z kontem 139.

Konto 140 moze wykazywa tylko saldo Wn, ktére wyraa stansrodkéw piengéznych
w drodze pomidzy kasami, a rachunkami bankowymi Referatéweff@waici, oraz stan
rozrachunkdéw zwizanych z optatewidencyjn.

Konto 140 stay ponadto do przeksijowan technicznych w przypadku kgjowania korekty
klasyfikacji budetowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 — ,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne

srodki pienigzne”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Przekazanie gotowki na rachunek bankowy 101

Referatu Ksigowasci

2. Odprowadzenigrodkow piengznych na rachunekK 101
bankowy dokonanych za pompkarty ptatniczej

3. Korekty dotyczce:
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» klasyfikacji budetowej dochodéw Miasta
Krakowa - zapis czerwony (-) 221
 zapis rownolegty 221
» klasyfikacji budetowej dochodow Skarbu
Paistwa —zapis czerwony (-) 229
* zapis rownolegty 229
* nieprawidtowo ugtych wptat z kasy (-)140
4. Przeksigowanie zebranego podatku VAT - zapis
czerwony (-) 221
. zapis rownolegty 201
Pobraniesrodkéw piengznych z rachunku
6. bankowego Referatu Kgjowasci w celu 139
przekazania do kasy

Typowe zapisy strony Ma konta 140 — ,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne

srodki pienigzne”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Woptatasrodkow piengznych z kasy 139

2. Wptyw srodkow piengznych na rachunek 139
bankowy dokonanych za pompkarty ptatniczej

3. Wptyw gotéwki z rachunku bankowego Referatu 101

Ksiggowaici do kasy z przeznaczeniem na zwrot

nadptat oraz ich oprocentowania

ZESPOL 2- ,ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA”

Konta Zespotu 2- stuza do ewidencji wszelkich rozrachunkoéw oraz rosicze take do

ewidencji rozliczé. Na kontach tego zespotu ujmuje sbzrachunki i roszczenia powsteg

ze wszystkich tytutdow, niezateie od rodzaju dziataldoi, ktorej dotyca i zrodet, z ktorych

sa finansowane.
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Rozrachunki to nataosci i zobowhzania bezsporne, ktérych tytuty i kwoty uznaprowno
wierzyciele jak i dhanicy. Roszczenia to naleosci kwestionowane przez kontrahentdw,
ktore w przypadku dochodzenia ich dgoggdowa stap Si¢ roszczeniami spornymi w dniu
whniesienia pozwu daoadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje sv ewidencji ksggowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygashiecia na skutek sptacania, oddalenia w gostvaniu spornym lub egzekucyjnym,
umorzenia lub odpisania na podstawie decyzji kit

Na kontach tego zespotu ewidencjonujetakze r&znego rodzaju rozliczenia, ktore powstaj
w zwiazku z grupowaniem lub wyaieniem okrélonych kont np.: rozliczenie niedoborow
i szkod.

Naleznosci, roszczenia i zobowtania ujmuje s w ksiggach w wartéci ustalonej przy ich
powstaniu, a w przypadku, gdy wyome § one w walutach obcych ujmujezge w wartgci
nominalnej przeliczonej na ztote polskie wedtugskusredniego ustalonego przez Prezesa
Narodowego Banku Polskiego dla danej waluty obchyba ze dowdd odprawy celngj
wyznacza inny kurs to wowczas wedtug kursu mtego w tym dowodzie.

Na koniec roku wynikajce z rozliczé z poszczegolnymi kontrahentami nadesci wyrazone

w walutach obcych przeliczagsina ztote polskie wedtug kursu kupna banku, z kférestug
korzysta Urad Miasta Krakowa, nie wAszego od kursudredniego ustalonego dla danej
waluty przez Narodowy Bank Polski na dzig@lansowy.

Na koniec roku wynikace z rozliczé z poszczegélnymi kontrahentami zobaxénia
wyrazone w walutach obcych przelicza sia ziote polskie wedtug kursu sprzegdanku,

z ktérego ustug korzysta Urd Miasta Krakowa, nie aszego od kurssredniego ustalonego
dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na fibidansowy.

Rd&znice kursowe powstate na daievyceny zalicza si odpowiednio do przychoddéw lub
kosztow finansowych.

Roszczenia wobec 0sOb odpowiedzialnych za niedobmawinione ustala kierownik
Jednostki w wysokiei odpowiadajcej aktualnej wartii niedoboru.

Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych ipoy by poddawane
okresowej weryfikacji w celu ujawnienia i wykgiowania nalenosci i roszczé oraz
zobowhzan przedawnionych lub néeiagalnych - nierealne aktywa lub pasywa nie mbgt
wykazane w bilansie.

Odsetki od natencsci, w tym réwnie od tych, do ktérych stosujeesprzepisy dotyczce
zobowhzan podatkowych, ujmuje siw ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub

w wysokaci odsetek nalenych na koniec kwartatu.
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Inwentaryzagj naleencsci nalezy przeprowadzi w kwartale kaczacym rok obrotowy,
najp&niej do 15 stycznia naginego roku obrotowego.

Inwentaryzagj naleznosci i zobowhzan wobec pracownikow, a tak wobec innych osob
fizycznych nie zobowzanych do prowadzenia kgi oraz z tytutdw publicznoprawnych
przeprowadza i droga poréwnania danych kg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wasdai tych sktadnikdéw, natomiast pozostate nalgci

i zobowhzania inwentaryzuje sidroga uzyskania wzajemnych pisemnych potwierdze
wykazanych w ksigach stanu.

Mozna odsipi¢ od uzgadniania drobnych sald nalesci, zgodnie z zasadstotnaci, ktéra
dopuszcza stosowanie uproszcpsli nie spowoduyy one znaczeych znieksztataewartaci
majatku lub wyniku dziatalnéci.

Stwierdzone rénice inwentaryzacyjne (#fice midzy stanem wynikagym z ksag a stanem
potwierdzonym przez kontrahentéw lub stanem wyaian z dokumentow) natg ujaé

i rozliczy¢ w ksiegach roku obrotowego, ktdrego dotyczyta inwentacjgaozrachunkow.
Ewidencja szczegotowa do kont zespotu drugiego poaviby prowadzona w sposéb
umazliwiajacy wyodrbnienie poszczegolnych grup rozrachunkow, roziiczeroszczé
spornych i zobowizan z podziatem wedtug kontrahentéw lub pracownikéwownoczénie,
jesli dotycza rozliczeh w walutach obcych tede w poszczegodlnych walutach.

Ponadto w ewidencji szczegétowe) nglauwzgkdni¢ potrzeby grupowania danych o stanie
rozrachunkéw wedtug tytutdw ich powstania altomych we wzorze bilansu ustalonym dla

jednostek, a tatle wymogi innej sprawozdawcao i rozliczea podatkowych.

KONTO 201 —,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuwzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu sprzegaw zakresie podatku od
towardw i ustug VAT.

Na stronie Wn konta 201 ksiguje s¢ VAT nalezny od dokonanej sprzedg wynikajacy z
faktur w korespondencji z kontem 225.
Na stronie Ma konta 201 ksiguje s¢ wptywy podatku VAT.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w uktadziteReOw Ksegowdasci.
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Konto 201 mae mig€ dwa salda, ktére ustalagsha podstawie ewidencji pomocniczej
(analitycznej) w wyniku sumowania sald wystijacych na kontach rozrachunkdéw
Z poszczegoblnymi kontrahentami.

Saldo Wn - oznacza stan nieuregulowanego przez kontrahepodatku VAT.

Saldo Ma- oznacza stan zoboyzian z tytutu podatku VAT.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — ,,Rozrachunki odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Przeksigowanie nalenego podatku VAT 225

Typowe zapisy strony Ma konta 201 — ,Rozrachunki odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Przeksigowanie zebranego podatku VAT 140

KONTO 221 —,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji rmaleci pobieranych przez Referaty
Ksigegowdasici, ktorych termin ptatnii przypada na dany rok bistowy.

Na stronie Wn ksigguje s¢ nalezne dochody butktowe Miasta Krakowa na podstawie
ewidencji za rok bugktowy oraz zwrot nadptat z tytutu dochodéw nienaie wptaconych
lub orzeczonych.

Zapisy z tego tytutu dokonywane 8a koniec okreséw sprawozdawczych, a w szczegditno
O przypisy nalenosci gtdwnej w korespondencji z kontem 750

O przypisy odsetek za zwiQkwv korespondencji z kontem 290

Na biezaco dokonywaneaszapisy dotyczce:

00 zwrotéw nadptat wraz z ich oprocentowaniem w kooesiencji z kontem 139, 101.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje s¢ wptaty z tytutu dochodow buetowych oraz odpisy
dochodow, a w szczegolém:
O wptaty dochodow Miasta Krakowa w korespondencjontami 101, 139,

[0 odpisy dochodéw Miasta Krakowa w korespondencjpatém 750,
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[0 wygasniecie zobowazania podatkowego wskutek pgdenia, o ktorym mowa w art. 65 81
Ordynacji Podatkowej w korespondencji z kontem ZA0,

0 wygasniecie zobowizania podatkowego wskutek przeniesienia wiasinazeczy lub praw
majatkowych, o ktorym mowa w art. 66 81 pkt 2 Ordynagidatkowej, w korespondencji
z kontem 750.

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jestuwzgkdnieniem podziatek
klasyfikacji budetowej w kadym Referacie Kggowasci.
Referaty Kstigowaici stosug symbol konta 221 z numerem Referatuggsiwasci, ktdrego
dotyca.
Na koncie 221 ewidencjonujezsiozrachunki:
* z podatnikami z tytutu nak@ych i wptacanych przez nich dochodoéw, ktore poaiteg
przypisaniu na kontach oraz wptywy do w§jeenia. Pod paegciem podatnika rozumie
si¢ takze osoby zobovdzane do wptat nalmaosci cywilnoprawnych Miasta Krakowa.
e 2z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich pkdlat ktore nie podlegaj
przypisaniu na kontach podatnikdéw,
* pozostate (z jednostkami hietowymi z tytutu poticenia, z bankami z tytutu
nieprzekazanych wptat, z innymi podmiotami rigdzymi podatnikami w danym
podatku lub dla ktérych organ podatkowy nie jesaitvy).
Ewidencja szczegb6towa do konta 221 wydmhia rozrachunki z poszczegolnymi
podatnikami, innymi osobami zobaganymi oraz inkasentami - z uwgdhieniem
klasyfikacji budetowej dochoddw.
Konto 221 mae wykazywa& dwa salda:

Saldo Wn - oznacza stan naleosci z tytutu dochoddéw bugttowych

Saldo Ma- stan zobowizan z tytutu nadptat dochodéw bizetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 — ,Nalgnosci z tytutu dochodéw budietowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
L Przypisy dochodow Miasta Krakowa — nales¢ 250
' gtéwna
2. Przypisy wptaconych odsetek 290
3. Przypisy odsetek nadeych na koniec kwartatu 290
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Przeniesienie nataosci diugoterminowych na

4. krétkoterminowe (w wysokii raty nalenej za 226
dany rok budetowy)
Zwroty nadptat dochoddéw Miasta Krakowa oraz

5. _ _ 139, 101
ich oprocentowania

6. Zwroty wptat ledacych kwotami nienaleymi 130

Typowe zapisy strony Ma konta 221 — ,Nalgnosci z tytutu dochodow budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacii Konto przeciwstawne
1. Wptywy dochodow bugetowych Miasta Krakowa 101, 130, 139
2 Korekta klasyfikacji budetowej dochodéw Miasta (-) 140

Krakowa (zapis czerwony)

2a. Zapis rownolegty 140
3. Odpisy dochodéw Miasta Krakowa 750
4. Woptaty lzdace wptatami nienafgymi 130

Odpis odsetek nienaleych przypisanych na koniec 290
kwartatu
6. Przeniesienie zaledgld zabezpieczonej hipotek 226
7. Przeniesienie wiaséd rzeczy lub praw 750
majtkowych w zamian za nataosci podatkowe

8. Wygdanigcie zobowizania podatkowego wskutek

potracenia 221,750

9. Naleznosci zaadzone od pracownikow 840

10. Przekazanie nadvki kasowe). 240

KONTO 222 — ,Rozliczenie dochodow budetowych”

Konto 222 stuzy do rozliczenia Wydzialu Podatkow i Optat z tytukrealizowanych

dochodéw bugetowych Miasta Krakowa.

Na stronie Wn konta ksieguje s¢ dochody Miasta Krakowa przelane na rachunelkabie

w korespondencji z kontem 130.
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Na stronie Ma konta 222 ujmuje s¢ w ciagu roku budetowego okresowe lub roczne
przeniesienia, na podstawie sprawazddinansowych, zrealizowanych dochodéw
budzetowych w korespondenciji z kontem 800 ,Fundusz craisay’.

Konto 222 maze wykazywa saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow bewbwych
zrealizowanych, a nie przelanych na rachunekabieUrzedu Miasta Krakowa.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez gmwanie przelewu na rachunek hiey
dochoddéw bugetowych pobranych, lecz nie przelanych dada roku w korespondencji z

kontem 130 - ,Rachunek bigcy jednostek bugetowych”.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 — ,Rozliczenie dinoddéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1 Przekazanie dochodéw Miasta Krakowa na 130
' rachunek bigacy Urzedu Miasta Krakowa

2. Przeniesienie dochodéw Miasta Krakowa 240

Typowe zapisy strony Ma konta 222 — ,Rozliczanie ddhodow budzetowych”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie zrealizowanych dochodéw 800

KONTO 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozlicze z tytutu podatku od towaréw i ustug oraz dochodow
Skarbu Pastwa.
Na stronie Wn konta 225ksicguje s¢ odprowadzenie podatku od towardw i ustug VAT oraz
dochodéw Skarbu Ratwa na rachunek Ugdu Miasta Krakowa.
Na stronie Maksiecguje st podatek VAT naleny oraz przypisane dochody Skarbuh&tava.
Referaty Kstgowasci stosug symbol konta 225 z numerem Referatu.
Konto 225 moze wykazywa dwasalda

Saldo Wn - oznacza stan naieosci

Saldo Ma- stan zobowizan wobec Urzdu Miasta Krakowa.
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Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,Rozrachunki z bdzetami”

Lp. Tre$¢ operacii Konto przeciwstawne
Odprowadzenie podatku od towarow i ustug VAT

L na rachunek Ukdu Miasta Krakowa 130
Przekazanie dochodow SkarbuB@va na

2. rachunek Urzdu Miasta Krakowa 130
Odpisy dochodow Skarbu ixwa 229

4. Przeksigowanie przekazanego podatku VAT 240
Przeksigowanie przekazanych dochodow Skarbu 240
Paistwa
Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z bdzetami”

Lp. Tre$¢ operacii Konto przeciwstawne

1. Przypisy dochodéw Skarbuitwa 229
Przeniesienie nataosci dtugoterminowych

2. Skarbu Pastwa na krétkoterminowe (w wysod@ 840
raty nalenej za dany rok bugtowy)
Przeksigowanie nalenego podatku VAT 201

4. Zwrot nadptaconego podatku VAT 139

5. Przypis wptaconych odsetek Skarbu$taa 290

KONTO 226 — ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji nalenosci zahipotekowanych, naleosci z tytutu sprzeday

mienia komunalnego i leasingu oraz ral@ci z tytutu dochodéw Skarbu Rstwa, ktérych

termin zaptaty ustalony w decyzji o ich powstanizypada na lata nagtujace po roku,

w ktorym dokonywaneasksiggowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje s¢ wymienione wyej nalencsci w korespondencii

z kontem 221 (nafosci zahipotekowane) oraz 840 (natesci pozostate)

Na stronie Ma konta 226ujmuje s¢:

O przeniesienie nalmosci diugoterminowych do krotkoterminowych, w wysagkb raty

naleznej za dany rok bugttowy w korespondenciji z kontem 221, 229 (Skants®ea)

O odpisy nalenosci diugoterminowych w korespondencji z kontem 840,
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O wptaty nalenasci zahipotekowanych w korespondenciji z kontem 1@B,
Konto 226 maze wykazywa saldo Wn, ktore oznacza wardé dlugoterminowych nafenosci

budzetowych.
Ewidencf analityczia prowadzi st wedtug tytutdbw nalenosci diugoterminowych. Referaty

Ksiggowaici stosuj symbole konta 226 z numerem Referatu.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,Dtugoterminowe aleznosci budzetowe”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Przypisy nalenosci dtugoterminowych 840
2. Przeniesienie zalegla zabezpieczonej hipotek 221

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,Dtugoterminowe aleznosci budzetowe”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie naileosci diugoterminowych na 221
krotkoterminowe (w wysokii raty naleénej za

dany rok budetowy)

2. Przeniesienie naleosci diugoterminowych 229
Skarbu Pastwa na krétkoterminowe (w wysod@

raty nalenej za dany rok bugtowy)

3. Woptata zaleglxi zabezpieczonej hipotek 101, 139

4. Odpisy nalenosci diugoterminowych 840

KONTO 229 — ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji nalenosci i zobownzan z tytutu dochodow Skarbu Rstwa.
Na stronie Wn konta 229ksieguje s¢ naleznosci oraz zwroty dochoddéw Skarbu ftwa
w korespondencji z kontem 225.
Na stronie Ma konta 229ksieguje sé:
0 sptat naleznosci z tytutu dochodow Skarbu Rstwa w korespondenciji z kontami 101
i 139
00 odpisy dochodow Skarbu Rstwa w korespondencji z kontem 225
Konto 229 moze wykazywa dwasalda
Saldo Wnoznacza stan naleosci

Saldo Ma oznacza stan zoboyxian.
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Typowe zapisy strony Wn konta 229

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Przypisy dochodéw Skarbuitwa 225
2. Zwroty dochodow Skarbu Rstwa 139

Przeniesienie nataosci diugoterminowych
3. Skarbu Pastwa na krétkoterminowe (w wysoi@ 226
raty nalenej za dany rok bugtowy)

4. Przypis nalenych odsetek Skarbu Fstwa 290

Typowe zapisy strony Ma konta 229 — ,Pozostate roachunki publiczno — prawne”

Lp. Tre$¢ operacii Konto przeciwstawne
1. Woptata dochodow Skarbu iwa 101, 139
2. Odpisy dochodéw Skarbu iwa 225
3. Korekta klasyfikacji budetowej dochoddw Skarbu 140
Paistwa
4 Odpis odsetek nienalrych przypisanych na 200
koniec kwartatu

KONTO 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stwzy do ewidencji nalenosci, roszczé i zobowhzaa wobec pracownikow
z wszelkich innych tytutdw giwynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ksgguje Sk:
O naleznosci z tytutu zagdzonych szkdd oraz kosztow pgstwania, w korespondencji

z kontem 840 ,Rezerwy i rozliczenia ¢dzyokresowe przychodow”
Na stronie Ma konta 234ewidencjonuje sisptat naleznosci z tytutu zagdzonych kosztow
postpowania spornego.
Do konta 234 naley prowadzé ewidencg szczegoOtow imienm dla poszczegolinych
pracownikow.
Konto 234 moze wykazywa dwasalda

Saldo Wn - stanowi sur sald nalenosci

Saldo Ma- wykazuje stan zobowaan.
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Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,Pozostate rozrdwnki z pracownikami”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod 240
2. Zasdzone koszty pogbowania 840

Typowe zapisy strony Ma konta 234 — ,Pozostate roachunki z pracownikami”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1 Sptata nalenosci zasidzonych od pracownikéw 101, 139

zapis réwnolegty 840/221
2. Skierowanie roszcaaelo Sidu 240

KONTO 240 - ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 duzy do ewidencji rozrachunkéw mgych miejsce wewqtrz Wydziatu
Podatkéw i Optat, w szczegoOkw do rozliczé dochodéw zgromadzonych przez Referaty
Ksiggowasci odprowadzanych na rachunek Zaiey Wydziatu Podatkow i Optat - tzw. konto
zbiorcze, a take do rozrachunkéw z optatwidencyja i innych dochoddéw. Na koncie 240
ewidencjonuje siponadto ujawnione niedobory i szkody.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje s¢ powstale nalenosci oraz sptaf i zmniejszenie
zobowhzan

Na stronie Ma konta 240ujmuje s¢ powstate zobowazania oraz sptati zmniejszenie
naleznosci.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 -ewaja ustalenie rozrachunkow
poszczegolnych rozlichew/g poszczegolnych tytutdw. Referaty Kgowasci stosuy symbol
konta 240 z numerem Referatu.

Konto 240 maze wykazywé saldo Wn, ktére oznacza stan nafesci lub saldo Ma, ktére
oznacza stan zoboyzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 —,Pozostate rozehunki”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Przekazanie dochodéw Miasta Krakowa i Skarbu 139
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Paistwa na rachunek bigcy Wydziatu Podatkow i
Opfat
) Przekazanie podatku VAT Referatow &gowasci 139
' na rachunek biacy Wydziatu Podatkéw i Optat
Przekazanie optaty ewidencyjnej 139
Przekazanie nadu#i kasowej 221
Przeniesienie wtasid rzeczy lub praw
majtkowych w zamian za nataosci podatkowe 800
6. Przekazanie odsetek od rachunku bankowego
Skarbu Pastwa na rachunek bigcy Wydziatu 139
Podatkow i Optat
7. Wptyw srodkow piengznych dokonanych kart 130
ptatnicz
Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,Pozostate roachunki”
Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Dochody otrzymane z Referatow &gdwasci 130
Podatek VAT przekazany z Referatow
2. _ . 130
Ksiegowasci
3. Odsetki od rachunku bankowego SkarbhsRaa 130
4 Dochody Skarbu Rastwa otrzymane z Referatow 130
' Ksiggowaci
5. Przeksjgowanie optaty ewidencyjnej 140
6 Przekstgowanie przekazanych dochoddéw Skarlu o5
' Paistwa
7. Przeksigowanie przekazanego podatku VAT 225
8. Wykskgowanie nalenosci przysztych okresow 840
9. Przeksigowanie dochodow Miasta Krakowa 222
10. Przeniesienie witasfém rzeczy lub praw
majtkowych w zamian za natacsci podatkowe 800
11. Przekazanigrodkow piengznych dokonanych 130
karta ptatnicz na rachunki docelowe
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KONTO 290 -, Odpisy aktualizuj ace naleznosci”

Konto 290 stwzy do ewidencji odpiséw aktualizagych nalenosci watpliwe oraz do
ewidencji odsetek od dochodow Miasta Krakowa i amdw Skarbu Resstwa zaréwno
wptaconych, jak i przypisanych jako nate na koniec kwartatu, a niewptaconych.

Odsetki od natmosci, w tym réwnie od tych, do ktérych stosujeesprzepisy dotyczce
zobowhzan podatkowych, ujmuje siw ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub
w wysokaci odsetek naleych na koniec kwartatu.

Saldo Ma konta 2900o0znacza wartd odpisow aktualizacych naleénosci oraz wartéc¢

naleznych, a jeszcze niezaptaconych odsetek.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 —,Odpisy aktualiajace nalenosci”

Lp. Tre ¢ operaciji Konto przeciwstawne

L Whptata do kasy i na rachunek bankowy odsetek od 250
' dochodéw Miasta Krakowa— zapis réwnolegty

5 Woptata do kasy i na rachunek bankowy odsetek od .
' dochodéw Skarbu Ratwa — zapis rownolegty

3 Odpisy odsetek nienaleych od dochodow Miasta 991
' Krakowa przypisanych na koniec kwartatu

4 Odpisy odsetek nienaleych od dochodéw Skarbu 999
' Paistwa przypisanych na koniec kwartatu

Typowe zapisy strony Ma konta 290 — ,Odpisy aktualiujace nalenosci”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Przypis wptaconych odsetek od dochodéw Miasta 221
Krakowa
2. Przypis wptaconych odsetek od dochodéw Skarbu 229
Paistwa
3. Przypis odsetek naleych od dochodoéw Miasta 221
Krakowa na koniec kwartatu
4. Przypis odsetek nateych od dochodow Skarbu 229
Paistwa na koniec kwartatu
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ZESPOL ,7" — PRZYCHODY | KOSZTY ICH UZYSKANIA

KONTO 750 - ,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji nalenosci z tytutu dochodow bugtowych Miasta Krakowa
oraz operacji finansowych.
Ewidencja analityczna do konta 750 powinna zapéwniodrebnienie przychodéw z tytutu

dochodéw bugetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Na stronie Wn Konta 750ewidencjonuje st
O  przeksggowanie roczne oginictych dochodow w korespondenciji z kontem 860
00 odpisy z tytutu podatkéw, optat i niepodatkowychleanosci budzetowych w
korespondenciji z kontem 221
0 przeniesienie wilasBoi rzeczy lub praw majkowych w zamian za nateoici
podatkowe.
Na stronie Ma konta 750ewidencjonuje st
e przypisy z tytutu podatkéw, optat i niepodatkowyclaleznosci budzetowych w
korespondencji z kontem 221 z tytutu nadgch i wptacanych przez nich dochodow,
ktore podlegaj przypisaniu na kontach oraz wpltywy do wjeenia. Pod paegciem
podatnika rozumie i takze osoby zobowgzane do wptat nammosci
cywilnoprawnych Miasta Krakowa,
e przypisy z tytutu dochoddéw pobieranych przez inkade® w zakresie podatkow,
ktore nie podlegajprzypisaniu na kontach podatnikdow,
e przypisy pozostate ( z jednostkami batbwymi z tytutu poticenia, z bankami z
tytutu nieprzekazanych wptat),
* przeniesienie dlugoterminowych nabesci z tytulu dochoddéw bugktowych do
krétkoterminowych (w wysokiei raty nalenej za dany rok bugtowy)
w korespondencji z kontem 840)
» zapis rownolegly — wptata odsetek od ralgci Miasta Krakowa i Skarbu Bstwa —
w korespondencji z kontem 290.
Referaty ksigowasci postugug sic symbolem konta 750 z numerem Referatu.
Na kaicu roku obrotowego przenosiesprzychody z tytutu dochodéw bgetowych oraz
przychody finansowane na steola konta 860.

Na koniec rokikonto 750 nie wykazuje salda
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Typowe zapisy strony Wn konta 750 — ,Przychody i kezty finansowe”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

Przeksggowania roczne — przeniesienie
1. 860

zrealizowanych dochodéw

) Odpisy z tytutu podatkow, optat i niepodatkowych 91
' naleznosci budzetowych

Przeniesienie wiasioi rzeczy lub praw
3. 221
majtkowych w zamian za nataosci podatkowe

Typowe zapisy strony Ma konta 750 — ,Przychody i kezty finansowe”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Przypisy dochodow Miasta Krakowa 221

Zapis rownolegty — przeniesienie dtugoterminowych
) naleznosci z tytutu dochodow budatowych do 840
' krétkoterminowych (w wysolki raty nalenej za

dany rok budetowy)

3 Zapis rownolegty — wptata odsetek od dochodow 290

Miasta Krakowa

ZESPOL ,8" — FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

KONTO 800 — ,Fundusz zasadniczy”

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé funduszu jednostki, ktory

stanowi rownowart& sktadnikdéw wlasnego magku trwatego i obrotowego jednostki.

Na stronie Wn konta 800ujmuje s¢ w szczegolngci:

O przeksegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z kontaO 8gStraty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy” (kgowanie w roku nagpnym pod dat przyjecia
sprawozdania finansowego),

O przekstgowanie zrealizowanych dochodow batbwych z konta 222 ,Rozliczenia

dochodéw bugetowych” (pod dat sprawozdania finansowego).
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Na stronie Ma konta 800ujmuje st przeksggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego
z konta 860 ,Wynik finansowy” (kggowanie w roku naspnym pod dai przyjecia
sprawozdania finansowego).

Konto 800 wykazuje na koniec roksaldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 — ,Fundusz zasadery”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

Przekstgowanie roczne — przeniesienie
1. J g 222

zrealizowanych dochodéw

Przeniesienie wlasioi rzeczy lub praw
2. 240

majtkowych w zamian za nataosci podatkowe

Typowe zapisy strony Ma konta 800 — ,Fundusz zasadtry”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

Przeniesienie wtasioi rzeczy lub praw
1. 240

majtkowych w zamian za nataosci podatkowe

Przeksggowanie funduszu po zatwierdzeniu
2. 860

sprawozdania finansowego

KONTO 840 —,Rezerwy i rozliczenia megdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw przysztych okreséw tj.e nstanowicych
przychodow bieacego okresu sprawozdawczego, np. przychodow zeedgsz mieszka

komunalnych na raty, leasingu, dochodéw Skarhista.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje s¢ przeksggowane cgsci dlugoterminowych nafencsci
budzetowych podlegarych sptacie w danym roku w korespondencji z konté&

Na stronie Ma konta 840 ewidencjonuje si przypisane dlugoterminowe nafesci
budzetowe podlegare zaptacie w latach naphych, w korespondencji z kontem 140, 226,
234, 240.

36



Zaktadowy Plan Kont

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 840 poavimapewrd mazliwos¢ ustalenia
stanu przychoddéw przysztych okreséw z poszczegblnyaitdéw np. ze sprzedg mieszka
na raty, leasingu, dochodéw Skarbui§tava.

Referat Ksggowasci stosuje symbol konta 840 z numerem Referatu.

Konto 840 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan rozligzemiedzyokresowych
przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 - ,Rezerwy i roztzenia migdzyokresowe

przychodéw”
Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Sptata nalienosci zagdzonych od pracownikow 221

Zapis rownolegty — przeniesienie
) diugoterminowych nalanosci z tytutu dochodéw 250
' budzetowych do krétkoterminowych (w wysod@

raty nalenej za dany rok bugtowy)

Zapis rownolegty — przeniesienie
3 diugoterminowych nalanosci z tytutu dochodéw _—
' Skarbu Pastwa do krétkoterminowych (w

wysokaci raty nalenej za dany rok bugttowy)

4, Odpis nalenadsci diugoterminowych 226

5. Wyksiegowanie nalenosci przysztych okresow 240

Typowe zapisy strony Ma konta 840 — ,Rezerwy i roztzenia miedzyokresowe

przychodow”
Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Przypisy nalenosci diugoterminowych 226

KONTO 860 — ,Wynik finansowy”

Konto 860 stwzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraezdmej ewidencji strat
i zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego pod daBl grudnia ksiguje st na stronie Wn konta 860sumy
kosztow finansowych.
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Na stronie Ma konta 860ksieguje st przychody z tytutu dochodéw bizetowych i operaciji
finansowych w korespondencji z kontem 750.
Na koniec rokiwsaldo konta 860wyraza wynik finansowy jednostki:
Saldo Wn - strat¢ netto
Saldo Ma- zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku rastym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego na

konto 800 — ,Fundusz jednostki”.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 — ,Wynik Finansow”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

Przeks¢gowanie wyniku finansowego — z roku
1. poprzedniego (po dacie zatwierdzenia 800

sprawozdania finansowego).

Typowe zapisy strony Ma konta 860 — ,Wynik Finansow”

Lp. Tre$¢ operacii Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie dochodow kedowych 750

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 990 — ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytub ich odpowiedzialndci za

zobowigzania podatkowe podatnika”

Konto 990 stuizy do ewidencji kwot natenych od osob trzecich i realizacji tych zobena.
Ksiggowaa dokonuje si nie stosujc zasady dwustronnego zapisu. Konta szczegotowe
prowadzone dla osOb trzecich otwierg gia podstawie decyzji o odpowiedziainob
podatkowej osoby trzeciej.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialém solidarnej dwoch lub wtej 0sob trzecich, dla kdej z
tych osOb otwiera si osobne pozabilansowe konto szczegotowe do bilasgowkonta
szczegOtowego tego samego podatnika. Nadya koncie osoby trzeciej przypisujeg si
kwote lub kwoty wynikajce z decyzji orzekagej odpowiedzialn& oséb trzecich (w petnegj

WYSOKGCi).
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Typowe zapisy strony Wn konta 990 — ,Rozrachunki zosobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialndci za zobowjzania podatkowe podatnika”,

Lp. Tresé operacji

1. | Przypis kwoty wynikajcej z decyzji orzekagej odpowiedzialn& osoby trzeciej.

Typowe zapisy strony Ma konta 990 — ,Rozrachunki zosobami trzecimi z tytutu ich

odpowiedzialndci za zobowjzania podatkowe podatnika”,

Lp. Tres¢ operacji

1. | Wptaty dotyczace kwot wynikagcych z decyzji orzekagej odpowiedzialng& osoby

trzeciej.

D

2. | Odpis cgsci przypisanej osobie trzeciej kwoty nabesci, ktora pozostak

niezrownowaona wptatami tej osoby (w przypadku wyggcia zobowizania na

koncie podatnika).

KONTO 991 — ,Rozrachunki z inkasentami z tytutu poberanych przez nich podatkow

podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Na koncie 991— ,Rozrachunki z inkasentami z tytutlu pobieranymizez nich podatkow
podlegagcych przypisaniu na kontach podatnikéw” ewidencjensi kwoty nalene do
pobrania i pobrane przez inkasentda koncie 991 kggowai dokonuje si nie stosujc
zasady dwustronnego zapisu. Pozabilansowe kontgaowe prowadzone dla inkasentow

otwiera s¢ na podstawie dokumentu, z ktérego wynika powidezémkcji inkasenta.

Typowe zapisy strony Wn konta 991 — ,Rozrachunki zinkasentami z tytulu
pobieranych przez nich podatkow podlegajcych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Lp. Tresé operacji

1. | Przypisy w wysokgi naleznosci do pobrania.

2. | Odsetki za zwtoki inne naleénosci uboczne w kwocie wptacone.
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Typowe zapisy strony Ma konta 991 — ,Rozrachunki znkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkéw podlegagcych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Lp. Tresé operacji

1. | Wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunekabieurzdu.

2. | Wptaty kwot pobranych, dokonane do kasydwz

3. | Odpisy kwot natenosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nieaoich.

[ll. STOSOWANE ZASADY EWIDENCJI KSI EGOWEJ

W Wydziale Podatkow i Optaty stosuje si hastpujace zasady rachunkowe:

1. Ewidencja syntetyczna (konta kstgi gtébwnej) prowadzona jest komputerowo
w systemie RATUSZ (podsystem obstugi finansowadmive] FKJB). Zapisy operacji
gospodarczych dokonywaney $1a kontach ksgpi gtdwnej zbiorczo wg klasyfikacji
budzetowej w poszczegolnych Referatach ¢geiwasci — a nasipnie przekazywane na
konta ksggi gtdwnej prowadzonej w Referacie VI.

2. Dziennik stuzy do zapisywania w poadku chronologicznym dzie po dniu danych
0 operacjach gospodarczych. Zapisy w dziennikkodejno numerowane a sumy zapisow
(obroty) liczone w sposobagty w skali roku. Stosuje sipodziat na dzienniki egciowe:

» ,Dziennik Wyciagi”

» ,Dziennik Raporty”

e ,Dziennik Inne”

e ,Dziennik Konta pozabilansowe”

e ,Dziennik Sprawozdania”.

w

Raporty kasowe i wycagi bankowe wraz z ewideng analityczm do wycagow
bankowych (prowadzan recznie lub komputerowo), noty kgjowe, polecenia
ksiggowania, rejestry podatku VATa odstavy analitycznych zapisow komputerowych

w podsystemie komputerowym FKJB

B

Ewidencja szczegétowaprowadzona jest w formie kart kontowych spoizanych

recznie lub systemem komputerowym.

o

. Dokumenty ksiggowe ujmuje s¢ zgodnie z zasadchronologii, najpierw w ewidenciji
analitycznej, a nagbnie tworzone $ zbiorcze zapisy syntetyczne w podsystemie
komputerowym FKJB

6. Zestawienia obrotow i saldsporadza s¢ na koniec kadego miesica.
40



Zaktadowy Plan Kont

Zestawienie zawiera:

YV V V V V

Symbole kont,

Bilans otwarcia,

Obroty za wybrany okres,
Obroty od pocatku roku,
Salda narastago.

Narastajco od pocatku roku obrotowego, obroty tego zestawienia muby zgodne

z

narastajcymi od pocztku roku obrotowego obrotami dziennika.

Zestawienia obrotow i sald spadza s¢ w Referatach Kggowasci.

7.

o

9

Ewidencje ksieggowg dokumentuje ginastpujacymi wydrukami:
Ksigga Gtéwna

Dziennik Wychgi

Dziennik Raporty

Dziennik Inne

Dziennik Konta pozabilansowe

Dziennik Sprawozdania

Dziennik Zestawienie

Zestawienie obrotéw i sald

Realizacja dochodow za dany okres

Sprawozdanie o dochodach Batbwych

. Wydruki sporzadzane g za kady miesac przez poszczegolne Referaty ¢gmwasci
oraz w Referacie Ksgowasci VI — zbiorcze dla catego Wydziatu Podatkow i @ptZa
rownowane z wydrukiem uznaje giprzeniesienie téei ksiag rachunkowych na inny
komputerowy nénik danych, zapewniagy trwatas¢ zapisu informacji, przez czas nie
krotszy od wymaganego dla przechowywaniaagkgiachunkowych, stosownie do zasad
okreslonych art. 13 ust. 6 ustawy o rachunkdwio
Oprécz ww. wydrukdw stosujeesiv miar potrzeb inne wydruki niezdne do uzgodnie
mieskcznych.

. Wydziat Podatkow i Optat sporadza nastpujace sprawozdania:

Sprawozdania o dochodach Batbwych Gminy oraz Skarbu fswa

Informacje z wykonania dochoddéw Skarbu&tava

41



Zaktadowy Plan Kont

* Bilans roczny oraz bilans skonsolidowany zgodniRozporadzeniem Ministra Finansow
z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych @aasgahunkowéci oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. M2 1poz. 1020).

10Szczegbtowe zasady prowadzeniaewidencji podatkow, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych oraz nalaosci cywilnoprawnych, operacji kasowych oraz

gospodarki drukamicistego zarachowania olétaja odrebne instrukcje.
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