ZARZADZENIE NR 2312/2008
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 14 listopada 2008 roku

w sprawie szczegolowego zakresu dzialania Pelnomocnika ds. Przygotowania i Realizacji
Projektu (MAO — Measure Authorising Officer) pn. ,,Program gospodarki odpadami
komunalnymi w Krakowie” wspélfinansowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007-2013.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenie nr 1796/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 wrze$nia
2008 roku w sprawie ustanowienia Pelnomocnika ds. Przygotowania i Realizacji Projektu (MAO)
wspoHinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko: ,,Program gospodarki
odpadami komunalnymi w Krakowie” zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Definicje

Ilekro¢ w Zarzadzeniu mowa jest o :

MAO - nalezy przez to rozumie¢ Pelnomocnika ds. Przygotowania i Realizacji Projektu,
NFOSiGW — nalezy przez to rozumie¢ Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodne;j,

SUZ — nalezy przez to rozumie¢ Sektorowego Urzednika Zatwierdzajacego,

Instytucja Platnicza — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Finansow,

§2
Realizacja Projektu

1. MAO jest odpowiedzialny za prawidlowa realizacje Projektu, a w szczegdlnosci za
odpowiednie zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne Projektem oraz
monitorowanie jego realizacji. Za zobowiazania MAQO odpowiada Beneficjent,
a w przypadku dokonania delegowania realizacji Projektu przez Beneficjenta na inny
podmiot na podstawie umowy o delegowanie, po uzyskaniu wcze$niejszej zgody
NFOSiGW, SUZ i Instytucji Platniczej, za zobowiazania MAO odpowiada solidarnie
Beneficjent oraz podmiot, na ktéry Beneficjent delegowal prawa i obowiazki, w tym
przypadku w zakresie udzielonego pelnomocnictwa lub powotania.

2. MAO jest odpowiedzialny za ostateczne brzmienie Umowy o dofinansowanie, ktora
zatwierdza swoim podpisem. Dotyczy to rowniez aktualizacji umowy, z tym, ze do



podpisywania umowy w imieniu Beneficjenta przez MAO niezbedne jest dostarczenie
do NFOSiGW stosownego petnomocnictwa.

MAO zatwierdza i podpisuje lub poswiadcza dokumenty potwierdzajace prawidlowe
wykonanie zakresu rzeczowego czgséci lub catosci Projektu: protokoly czesciowego
odbioru wykonanych robot, $wiadectwa przejecia, $wiadectwa wykonania lub
protokoty koncowego odbioru i przekazania do eksploatacji, przejsciowe §wiadectwa
platnosci, protokoly koniecznosci tacznie z protokolami z negocjacji, dokumenty
potwierdzajace osiagnigcie zakladanych efektow ekologicznych, Raport Koncowy itp.

§3
Przetargi

MAO w ramach kompetencji udzielonych przez Kierownika Zamawiajacego jest
odpowiedzialny za przygotowanie i publikacje ogloszenia, przygotowanie specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia (SWIZ), w tym kryteriow oceny ofert jak rowniez za
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego
na realizacjg¢ zadan zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych.

MAO jest odpowiedzialny za poprawnos$¢; i kompletno$¢; umow z Wykonawca, ktore
opatruje swoja parafa.

MAO jest odpowiedzialny za wymagane przepisami warunki przechowywania
i udostgpniania dokumentacji o udzielenie zamowienia publicznego i ofert oraz za
wymagane przepisami warunki przechowywania 1 udostgpniania umow
z Wykonawcami.

§4
Finanse

MAO nadzoruje dzialania zmierzajace do zalozenia przez Beneficjenta rachunku
bankowego Projektu i wystepuje do Ministerstwa Finanséw (za posrednictwem
NFOSiGW) o akceptacje struktury rachunku bankowego Projektu — przed pierwszym
przekazaniem $rodkow z Funduszu Spdjnosci.

MAO podpisuje wniosek Beneficjenta o przekazanie $rodkow (wniosek o zaliczke
z rozliczeniem, zaliczki bez rozliczenia lub o refundacj¢) wraz z niezbednymi
dokumentami, warunkujacymi przekazanie srodkow.

MAO podpisuje dokumenty rozliczeniowe, w tym faktury, dotyczace ponoszonych
przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowanych Projektu, a nastgpnie zwraca si¢ do
SUZ (poprzez NFOSiGW) o uznanie wydatkoéw za kwalifikowane.

MAO podpisuje wniosek o ptatnos$¢; posrednia wraz z niezbednymi dokumentami,
warunkujacymi przekazanie przez KE platnosci posredniej na rachunek w Instytucji
Ptatniczej dla Funduszu Spéjnosci.

Whiosek sktadany jest w NFOSiGW.

MAO podpisuje zestawienie faktur do refundacji; ktore dostarczane jest wraz
z wnioskiem o refundac;.

MAO podpisuje Wniosek o platnos¢; koncowa wraz z niezbednymi dokumentami,
warunkujacymi przekazanie srodkow.



§5
Monitoring

MAO monitoruje rzeczowy i finansowy postgp w realizacji Projektu oraz zgodno$é¢
realizacji Projektu z przepisami prawa krajowego i wspolnotowego, a w szczegolnosci
z zasadami okre§lonymi w Decyzji KE, Umowie Finansowania oraz z wymogami
SUZ i Instytucji Platnicze;j.

MAO zatwierdza i podpisuje miesi¢gczne sprawozdanie finansowe, a takze parafuje
wstepna wersj¢ polrocznych 1 rocznych raportdw monitorujacych dla Komitetu
Monitorujacego.

MAO reprezentuje Beneficjenta na posiedzeniach Komitetu Monitorujacego.

§6
Kontrola

MAO powinien by¢ powiadomiony w formie pisemnej o podstawowym zakresie,

trybie i dacie prowadzenia kontroli realizacji Umowy o dofinansowanie zawartej

z NFOSiGW. W szczegolnych przypadkach kontrola realizacji Umowy moze by¢

podjeta bez wezesniejszego powiadamiania MAO o terminie jej przeprowadzenia.

Pracownik kontrolujacy przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych, informuje

MAO o swych uprawnieniach do przeprowadzenia kontroli, a nastgpnie zwraca sig:

1) o skierowanie do wspdlpracy z kontrolujacym kompetentnych oséb (w tym
np. inspektora nadzoru inwestorskiego i przedstawiciela inzyniera kontraktu)
odpowiedzialnych za realizacj¢ zadania w celu udzielania informacji i tym
samym sprawnego przeprowadzenia kontroli,
2) o udostgpnienic do wgladu akt i dokumentdéw, budzetow, umow

wykonawczych, projektow budowlanych i wykonawczych, dokumentacji
i ewidencji urzadzen, dokumentéw dotyczacych =zakresu rzeczowego
i finansowego, analiz z zakresu projektu objetego Umowa z NFOSIiGW,
a takze odpowiednich sporzadzenie odpowiednich wyciagow, kserokopii,
odpisow itp.

MAO przystuguje prawo zgloszenia - przed podpisaniem protokotu -

umotywowanych zastrzezen do konkretnych faktow ujetych w protokole kontroli -

jezeli uzna, ze sa one niezgodne ze stanem faktycznym.

MAO upowaznia osoby skladajace wyjasnienia lub udzielajace informacji oraz

podpisujace protokot kontroli.

Protokot kontroli podpisuje ze strony Beneficjenta MAO lub osoba przez niego

upowazniona oraz Kontrolujacy. Kazda strona protokotu powinna by¢ parafowana

przez kontrolujacego i upowazniona osobg¢ podpisujaca protokot ze strony MAO.

MAO otrzymuje jeden egzemplarz protokétu.



§7
Zastepcy MAO
1.  MAO na czas swojej nieobecno$ci wyznacza Zastgpcg z powolanych przez Zarzad

Spotki Krakowski Holding Komunalny os6b.
2. Zastgpca MAO dziata w oparciu o niniejszy zakres obowiazkow i zadan.

§8
Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Funduszy Europejskich.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



