ZARZADZENIE NR 257/2008
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 7 lutego 2008 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 243/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 7 lutego
2007 roku w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta
Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142
poz. 1591 z p6zn. zm.), § 10 zarzadzenia Nr 18/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 3 stycznia 2007 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa (tekst jednolity zarzadzenie Nr 5/2008 Prezydenta
Miasta Krakowa z dnia 2 stycznia 2008 r. z p6zn. zm.), art. 36. ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych. (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnegtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100 poz. 1024) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1

W zarzadzeniu Nr 243/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 7 lutego 2007 roku w sprawie
wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta Krakowa wprowadza sig
nastgpujace zmiany:

- Pkt 7 otrzymuje brzmienie:
» 1. Powolanie osob odpowiedzialnych za zarzadzanie bezpieczenstwem informacji w UMK.

1. W celu sprawnego zarzadzania przetwarzaniem i bezpieczenstwem informacji, ustanawia sig
nastgpujace funkcje:

a. Funkcje Glownego Administratora Informacji, podleglego bezposrednio
Prezydentowi Miasta Krakowa, upowaznionego do pehienia funkcji Administratora
Danych na zasadach i w zakresie okre§lonym w ustawie o ochronie danych
osobowych. Pehienie tej funkcji powierza si¢ Dyrektorowi Magistratu, ktory
wykonuje ja przy pomocy Administratora Informacji przetwarzanych w SI,
Administratora  Informacji  przetwarzanych poza SI oraz Administratora
Bezpieczenstwa Informacji.

b. Funkcj¢ Administratora Informacji przetwarzanych w SI, podlegtego
bezposrednio Dyrektorowi Magistratu, upowaznionego do pehienia funkcji
Administratora Danych na zasadach i w zakresie okreslonym w ustawie o ochronie
danych osobowych w stosunku do danych osobowych przetwarzanych w Systemie



Informatycznym UMK. Pehienie funkcji Administratora Informacji przetwarzanych
w SI powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Informatyki.

Funkcj¢ Administratora Informacji przetwarzanych poza SI, podleglego
bezposrednio Dyrektorowi Magistratu, upowaznionego do pehienia funkcji
Administratora Danych na zasadach i w zakresie okreslonym w ustawie o ochronie
danych osobowych w stosunku do danych osobowych przetwarzanych poza SI.
Pehienie funkcji Administratora Informacji przetwarzanych poza SI powierza sig
Z - cy Dyrektora Wydziatu Organizacji i Nadzoru ds. Organizacyjnych.

Funkcje Administratora Bezpieczenstwa Informacji, podleglego bezposrednio
Dyrektorowi Magistratu.

2. Administrator Informacji przetwarzanych w SI jest odpowiedzialny za okreslenie celu
1 srodkéw przetwarzania informacji chronionych w SI UMK. W tym:

Mmoo o

Okreslenie, jakiego rodzaju informacje sa przetwarzane w SI UMK.

Ustalenie podziatu informacji (okre$lenie, czy jest to informacja chroniona).
Okreslenie narzgdzi, metod, miejsca i czasu przetwarzania informacji w SI UMK.
Ustalenie wiasnos$ci informacji przetwarzanych w SI UMK.

Przyznawanie dostgpu do SI UMK.

Nadzoér na przestrzeganiem zasad bezpieczenstwa informacji przetwarzanych
w SI UMK.

Okreslenie zasad i opracowanie procedur bezpieczenstwa informacji chronionych
przetwarzanych w SI UMK.

Przygotowanie Polityki Bezpieczefistwa Systemu Informatycznego UMK oraz jej
okresowe aktualizowanie.

3. Administrator Informacji przetwarzanych poza SI jest odpowiedzialny za okreslenie celow
1 srodkdw przetwarzania informacji, a w szczeg6lnos$ci danych osobowych, we wszystkich
systemach w UMK poza Systemem Informatycznym UMK. W tym:

a.

oao o

)

Okreslenie, jakiego rodzaju informacje sa przetwarzane w UMK poza Systemem
Informatycznym.

Ustalenie podziatu informacji (okre$lenie, czy jest to informacja chroniona).
Okreslenie narzgdzi, metod, miejsca i czasu przetwarzania informacji poza SI UMK.
Ustalenie wiasnos$ci informacji przetwarzanych poza SI UMK.

Okreslenie zasad bezpieczenstwa informacji chronionych przetwarzanych poza SI
UMK.

Okreslenie zasad i opracowanie procedur bezpieczenstwa informacji chronionych
przetwarzanych poza SI UMK.

Przygotowanie Polityki Bezpieczenstwa informacji chronionych przetwarzanych poza
SI UMK oraz jej okresowe aktualizowanie.

4. Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest odpowiedzialny za:

a.

Nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony przetwarzanych danych osobowych
w UMK.

Przeprowadzanie okresowych kontroli bezpieczenstwa danych osobowych w UMK.
Wydawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz ich
ewidencjonowanie.



d. Opracowanie wykazu budynkéw, pomieszczen lub czg$ci pomieszczen, tworzacych
obszar, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe oraz jego aktualizacja.

e. Opracowanie wykazu zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem programow
stuzacych do ich przetwarzania oraz jego aktualizacja.

f.  Opis struktur zbioréw danych osobowych wskazujacy zawarto$¢ poszczegdlnych pol
informacyjnych i powiazania migdzy nimi w obrgbie zbioru danych oraz jego
aktualizacja.

g. Opis sposobu przeptywu danych osobowych pomigdzy poszczegdlnymi systemami
w obrgbie zbioru danych oraz jego aktualizacja.

h. Przygotowywanie projektow pelnomocnictw imiennych administratoréw informacji.

i. Zatwierdzanie, modyfikowanie 1 akceptacje przed przedlozeniem do podpisu
Prezydentowi lub Dyrektorowi Magistratu proponowanych zmian zasad i procedur
bezpieczenstwa przygotowywanych w UMK.

j. Opracowanie systemu szkolen z zakresu bezpieczenstwa informacji oraz nadzor nad
ich przeprowadzaniem.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



