ZARZ ADZENIE NR 2634/2008
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 24 GRUDNIA 2008 r.

w sprawie podziatu na wewgtrzne komorki organizacyjne oraz szczegotowego za&su
dziatania Wydziatu Ewidencji Pojazdéw i Kierowcow.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 ma@20d o samorglzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.

Zz 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pb zm.), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca819% samorgzie
powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001r. Nr 148z. 1592 z pt. zm.) w zw. z § 30 i § 44 zadzenia

Nr 18/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 3 stigc2007 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Krakowa (tekst jednolity: zadzenie Nr 5/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnsty2znia
2008 r. z pén. zm,)zaradza s¢, co nastpuje:

§1

Wydziatem Ewidencji Pojazdow i Kierowcow kieruje i2ktor.

Dyrektorowi podlegaj bezpdrednio Zastpca Dyrektora, Referat Organizacyjny, Referat
Postpowan Administracyjnych, Referat Transportu i Dziatadob Regulowanej oraz
Stanowisko ds. Transportu Licencjonowanego.

N =

§2

W sktad Wydziatu Ewidencji Pojazdow i Kierowcow wclodza nastkpujace wewrgtrzne
komorki organizacyjne:

1. Referat Rejestracji Pojazdow | - KM-01
2. Referat Rejestracji Pojazdéw |l - KM-02
3. Referat Rejestracji Pojazdow Il - KM-03
4. Referat Rejestracji Pojazdéw IV - KM-07
5. Referat Posgpowan Administracyjnych - KM-08
6. Referat Praw Jazdy - KM-04
7. Referat Transportu i Dziatalnéci Regulowanej - KM-05
8. Stanowisko ds. Transportu Licencjonowago - KM-09
9. Referat Organizacyjny - KM-06



§3

Dyrektor Wydziatu okréla w drodze zarmglzenia wewstrznego grup pracownikéw
0 specjalnym przeszkoleniu, posiagtaj szerokie uprawnienia, wiegla doswiadczenie
zawodowe, ktdrzy w sytuacjach szczegolnych #ndoy¢ oddelegowani do innych
referatow w celu udzielenia wsparcia w terminowygykanywaniu zada

Dyrektor Wydziatu mee w drodze zargzenia wewgtrznego powierz§ kierownikowi
kazdego z Referatow Rejestracji Pojazdow wykonywaniek€ji z zakresu nadzoru
stizbowego nad pracownikami innego Referatu Rejestraepjazdow. Zakres
powierzonych czynriei okresla zaradzenie Dyrektora Wydziatu.

Okreslone czynnéci z zakresu sttbowego kierownika magby¢é powierzone réwnie
innemu pracownikowi Wydziatu niezlacego kierownikiem referatu.

Dyrektor Wydziatu w drodze zagdzenia okréla wiasciwos¢ miejscowy poszczegolnych
Referatow Rejestracji Pojazdow poprzez przypdkpwanie im obstugi poszczegolnych
dzielnic miasta Krakowa.

§4

Do zakresu dziatania Referatow Rejestracji Pojazdéw | (KM-01), 1l (KM-02),
[l (KM-03), IV (KM-07) nale za sprawy:

1.

N

Czasowej rejestracji pojazdéw z ¢da po zigeniu wniosku o rejestragjprzez
wiasciciela pojazdu poprzez wydanie pozwolenia czasowegpblic rejestracyjnych.

(art.74 ust. 1i 2, pkt 1 ustawy z dnia 20 czend®87 r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz

Z 2005 r. Nr 108, poz. 908 z4mb zm.).

Rejestracji pojazdu po przeprowadzeniu gusivania wyjdniajacego poprzez wydanie
dowodu rejestracyjnego.

(art.73 ust.1, 2 i 5 ustawy z dnia 20 czerwca 189Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
z 2005 r.Nr 108, poz. 908 z gn. zm., § 2 ust. 4 rozpedzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wgréa
2003 r. w sprawie szczego6towych czyitnorgandéw w sprawach zgdanych z dopuszczeniem pojazdu do
ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych sprawach -t jelaolity Dz. U. z 2007 r. Nr 137, poz. 968).
Czasowej rejestracji pojazdéw poprzez wydaniempbenia czasowego i tymczasowych
tablic rejestracyjnych (na wniosek \&ticiela).

(art. 74 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 czend®87 r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz

Z 2005 r.Nr 108, poz. 908 z gn. zm.).

. Czasowej rejestracji pojazdéw poprzez wydanieywbenia czasowego do wielokrotnego

stosowania i tablic tymczasowych badawczych (naosek jednostki upowaionej do

przeprowadzania badldaomologacyjnych lub jednostki badawczej produceajazdu).
(art. 74 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 20 czerwca 18%rawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
Z 2005 rNr 108, poz. 908 z pa. zm.).

Przyjmowania zawiadomieo nabyciu lub zbyciu pojazdu, zmianie stanu fakiygo
wymagajcego zmiany danych zamieszczonych w dowodzie remghym oraz
dokonywanie tych zmian w karcie pojazdu

(art. 78 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 20 czer@®87 r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity D.
Z 2005 rNr 108, poz. 908 z gn. zm.).

Wyrejestrowania pojazdu na wniosek $giaiela lub z urzdu.

(art.79 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo ohw drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2005 r.
Nr 108, poz. 908 z pa. zm.).

Czasowego wycofania pojazdu z ruchu i przywrgcato ruchu pojazdu czasowo
wycofanego.

(art.78a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawnuchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2005 r.
Nr 108, poz. 908 z pgn. zm., rozpokazenie Ministerstwa Infrastruktury z dnia 23 gruai2004 r.

w sprawie czasowego wycofania pojazdu z ruchu -UDElr 285 poz. 2856 z pd zm.).



8. Zwracania zatrzymanych przez Palicdowodow rejestracyjnych Iub pozwale
czasowych po ustaniu przyczyn ich zatrzymania.

(art. 132 ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997#aw® o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. D20.
Nr 108, poz. 908 z po. zm.).

9. Wpisywania do dowodu rejestracyjnego pojazdu awahego przez organ, terminu
badania technicznego.

(art.82 ust.1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawuchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z po. zm.).

10. Wydawania wtornika dowodu rejestracyjnego.

(8 10 rozporzdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002w sprawie rejestracji i oznaczania
pojazdéw — tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 1j867.1322).

11. Wydawania wtdrnika tablic rejestracyjnych.

(8 12 ust. 4 rozpormizenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 w sprawie rejestracji
i 0znaczania pojazdéw - tekst jednolity Dz. UO@2r. Nr 186, poz.1322).

12. Wydawania nalepki kontrolnej i wtdrnika nalegkintrolnej.

(8 6 ust. 1 pkt. 3i § 11 rozpawdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002v sprawie rejestracji
i 0znaczania pojazddwtekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 186, poz.1822

13. Wydawania decyzji administracyjnej na nabiaienerow podwozia, nadwozia lub ramy
oraz wykonania tabliczki znamionowe].

(art.66 ust. 3a, art. 66a oraz art. 79a ustawy zad?0 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym -tteks
jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 Zmp&m., § 3, 8§ 28 i § 29 ust. 1 i 2 orazgeahik nr 9 do
rozporzidzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002v sprawie rejestracji i oznaczania pojazdéw
tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 186, poz.1322, & 4 oraz § 6 Rozpardzenia Ministra Infrastruktury

z dnia 16 grudnia 2003 r. w sprawie szczeg6towspgosobu oraz trybu nadawania i umieszczania
w pojazdach cech identyfikacyjnych — Dz. U. Nr @@z. 2249 z pih. zm. ).

14. Wydawania karty pojazdu.

(art. 77 ust. 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 awRrr o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. 2360
Nr 108, poz. 908 z po. zm.).

15. Wpisywania w dowodzie rejestracyjnym pojazddywmidualnej dopuszczalnej gukosci
uzasadnionej cechami konstrukcyjnymi.

(art. 21 ust. 4 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 awrr o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z260
Nr 108, poz. 908 z pa. zm.).

16. Wpisywanie do dowodu rejestracyjnego pojazdstrzeren uzaleniajacych wywanie
pojazdu od szczegolnych warunkéw akoaych przepisami.
(art. 75 ust.1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 rvRr@ ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z pa. zm.).

17. Kierowania pojazdu na wykonanie dodatkowychahadchnicznych.
(art. 81 ust. 8 pkt. 1 i 1a ustawy z dnia 20 czerd®97 r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jedndlity U.
z 2005 r. Nr 108, poz. 908 z4mb zm., 8 2 ust. 1 pkt. 4 rozpgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia
16 grudnia 2003 r. w sprawie zakresu i sposobu gn@asadzania badé technicznych pojazdéw oraz
wzoréw dokumentéw stosowanych przy tych badani@ch U. z 2003 r. Nr 227 poz. 2250 zpdzm.)

18. Wydawania Zaviadczeér nazadanie strony z akt prowadzonych w sprawach zaaleh
do kompetencji Referatu.

(art. 217ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks ¢gpast/ania administracyjnego- tekst jednolity Dz. U.
z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z4p6 zm.).

19. Wystawiania tytutbw wykonawczych oraz wydawamiastanowi@ w postpowaniu
egzekucyjnym prowadzonym w razie nie zwrocenia piemia czasowego i tablic
tymczasowych po uptywie terminu czasowej rejestracj
(art.74 ust. 5 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 rwRra ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2805
Nr 108, poz. 908 z gi. zm., art. 15 § 1, art. 119 § 1 i 2 ustawy z dtifaczerwca 1966 r. 0 pgpowaniu
egzekucyjnym w administracji- (tekst jednolity Dzz 2005 r. Nr 229, poz. 1954 zzp6zm.).

20.Kontroli spetnienia obowikku zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiadaczy
pojazdow.



(art. 84, ust. 2 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 22 maR003 r. o0 ubezpieczeniach obgrkowych,
Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskimz8iUbezpieczycieli Komunikacyjnych — Dz. U.
Nr 124, poz. 1152 z pd .zm.).

21. Potwierdzania zgodéa danych nazadanie innych organdw rejestgolch pojazdy oraz
skrelanie pojazdow z ewidenciji.
(8 2 Instrukcji w sprawie czyngd zwigzanych z czasawrejestracy pojazdu z urdu, stanowjcej
zakcznik Nr 2 do rozpormzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wspéa 2003 r. w sprawie
szczegotowych czynfod organdw w sprawach zwganych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorow
dokumentow w tych sprawach — tekst jednolity Dz 2007 r. Nr 137, poz. 968).

22. Wspoldziatania z innymi organami i instytucjaniPolicia, Sadem, Prokuratu
w zakresie rejestracji pojazdow.

23. Wprowadzania i przetwarzania danych w systéR@@IAZD".

24. Uzytkowania podsystemu "Rejestracjslédzenie Spraw Uedu", EWPOJ.

§5

Do zakresu dziatania Referatu Pogppowan Administracyjnych (KM-08) naleza sprawy:
1. Prowadzenia pogbowanr administracyjnych z zakresu rejestracji pojazdévgpsawach
wymagajcych przeprowadzenia pg@pbwania wyjaniajacego oraz wydawania decyzji
I postanowi@.

(art.61 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kedeosgpowania administracyjnego - tekst jednolity Dz. U.
z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z4m6 zm.).

2. Prowadzenia pogbowar administracyjnych z zakresu praw jazdy w sprawach
wymagajcych przeprowadzenia pgpbwania wyjdniajacego oraz wydania decyzji
i postanowi@:
(art.61 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kedeostpowania administracyjnego - tekst jednolity Dz. U.

z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z4mb zm. oraz art. 91 ustawy z dnia 20 czerwca 199 rawo o ruchu
drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 10&;. 908 z pih. zm.).

1) Wydawania decyzji o skierowaniu na badania rgka kierupcych pojazdami
w przypadku:
a) zastrzeen co do stanu zdrowia.

(art.122 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia 20neza 1997 r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jedwoli
Dz. U. z 2005Nr 108, poz. 908 z gn. zm.).

b) os6b niepetnosprawnych, na podstawie zawiadamiepowiatowego lub
wojewddzkiego zespotu do sprawekania o stopniu niepetnospravsob

(art.122 ust.1 pkt 5 ustawy z dnia 20 czerwca 19%rawo o ruchu drogowym — tekst jednolity
Dz. U. z2005Nr 108, poz. 908 z po. zm.).

2) Wydawania decyzji o skierowaniu kierowcéw na tkolmy egzamin sprawdzgjy
kwalifikacje:
a) w razie uzasadnionych zas#eteco do kwalifikacji kierowcow.

(art. 114 ust . 1, pkt 1 lit. a ustawndnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowytakst
jednolity Dz. U. z 2005Nr 108, poz. 908 z gi. zm.).

b) na wniosek komendanta wojewddzkiego Policjazie przekroczenia 24 punktéw.
(art.114 ust.1, pkt 1 lit. b ustawy z dnia 20 czawl997 r. Prawo o ruchu drogowym - tekst
jednolity Dz. U. z 2005 Nr 108, poz. 908 z pa. zm.).

3) Wydawania zaviadczé umazliwiajacych przysipienie do egzaminu w razie:
a) ubiegania si 0 przywrocenie uprawnienia coftégo na okres przekraczey
1 rok lub w zwazku z utrag kwalifikacji.

(art. 114 ust. 1, pkt 2 lit. a ustawy z dnia @&rwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym — tekst
jednolity Dz. U. z 2005 Nr 108, poz. 908 z pa. zm.).

b) ubiegania si 0 zwrot zatrzymanego prawa jazdy lub pozwoleniakiwowania
tramwajem, ktérego kierowca pozbawiony byt na oknekraczajcy 1 rok.



(art. 114 ust.1, pkt 2 lit. b ustawy z dnia 20rez= 1997 r. Prawo o ruchu drogowym - tekst
jednolity Dz. U. z 2005 Nr 108, poz. 908 z go. zm.).

4) Wydawania decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy wypadkach fizycznego zatrzymania

5)

6)

7)

przez policjanta prawa jazdy i pozwolenia do kieaova tramwajem:

a) gdy uptyat termin wanaosci prawa jazdy,

b) w razie przekroczenia przez kiemwggo liczby 24 punktow za naruszenie
przepisow ruchu drogowego,

(art.138 ust. 1 i art.139 ust.1 ustawy z dnia 26reza 1997 r. Prawo o ruchu drogowym — tekst
jednolity Dz. U. z 2005 Nr 108, poz. 908 z ga. zm.).

Wydawania decyzji o cofaciu uprawni@ do kierowania pojazdem silnikowym

i pozwolenia do kierowania tramwajem w razie:

a) stwierdzenia na podstawie orzeczenia lekarskiednieisa przeciwwskaza
zdrowotnych do kierowania pojazdami.

(art.140 ust. 1 pkt 1 i art. 140 ust.3 ustawy zad?2® czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym —
tekst jednolityDz. U. z 2005 rNr 108, poz. 908 z ga. zm.).

b) stwierdzenia na podstawie orzeczenia psychologgznewydanego po
przeprowadzeniu badania psychologicznego, brakdyppmzycji psychicznych
do kierowania pojazdem.

(art. 140 ust. 1 pkt.1 ai art. 140 ust. 3 ustawdnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym
— tekst jednolity Dz. U. z 2005Nr 108, poz. 908 z pB. zm.).

c) utraty przez kierowc kwalifikacji, stwierdzonej negatywnym wynikiem
egzaminu.

(art. 140 ust. 1 pkt 2 i art. 140 ust.3 ustawy md?0 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym —
tekst jednolityDz. U. z 2005 rNr 108, poz. 908 z ga. zm.).

d) przekroczenia, w okresie 1 roku od dnia wydaoo raz pierwszy prawa jazdy,
liczby 20 punktow za naruszenie przepisOw ruclogowego.

(art.140 ust.1 pkt 3 i art.140 ust. 3 ustawy z ddiaczerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym-
tekst jednolityDz. U. z 2005 rNr 108, poz. 908 z gi. zm.).

e) nie poddaniaskontrolnemu sprawdzeniu kwalifikaciji.
(art.140 ust. 1 pkt 4 lit. a i art.140 ust.3 ustawydnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu
drogowym - tekst jednolifyz. U. z 2005 rNr 108, poz. 908 z gi. zm.).

f) nie poddania gibadaniom lekarskim.
(art.140 ust. 1 pkt 4 lit. b i art. 140 ust. 3 ustaz dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu
drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 200Mr.108, poz. 908 z pi. zm.).

g) nie poddania sibadaniom psychologicznym.
(art.140 ust. 1 pkt 4 lit. ¢ i art.140 ust.3 ustawydnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu
drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 200Mr. 108, poz. 908 z pi. zm.).

Wydawania decyzji o cofegtiu uprawni@ do kierowania pojazdem silnikowym
| pozwol&nr do kierowania tramwajem w wykonaniu orzeczeniadosvego
zawierajcego zakaz prowadzenia pojazdow.
(art. 182 § 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kedekrny wykonawczy — Dz. U. Nr 90, poz. 557
z p&n. zm.).
Przyjmowania do przechowania praw jazdy i poawvalio kierowania tramwajem
w przypadku:
a) orzeczenia przeady srodka karnego w postaci zakazu kierowania pojazdami
b) wydania decyzji o zatrzymaniu uprawmie
c) wydawanie decyzji o cofetiu uprawnié
(art.136 ust.1 ustawy z 20 czerwca 1997 r. Pravmaatu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2005r.
Nr 108, poz. 908 z gi. zm.).

8) Wykonywania postanowfe prokuratora w przedmiocie zatrzymania upradinie

a nas¢pnie realizacja wyrokow lub orzeazw tym zakresie.
(art.137 ust.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 awRr o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. zZ5200
Nr 108, poz. 908 z pa. zm.).



9) Wydawania decyzji o przywracaniu kierowcy prgazdy i pozwolenia do kierowania

tramwajem po ustaniu przyczyn, ktére spowodowadyp jeofnicie lub zatrzymanie.
(art.140 ust.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 awRr o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z
2005 r. Nr 108, poz. 908 z gn. zm.).

10)Wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdyzdiiowi alimentacyjnemu
(art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 7 wgnéa 2007 r. 0 pomocy osobom uprawnionym do alimertdz.U.z
2007 r. Nr192, poz. 1378)

11)Wydawanie decyzji o zwrocie prawa jazdy alikowi alimentacyjnemu po
stwierdzeniu ustania przyczyny zatrzymania

(art. 5 ust. 6 ustawy z dnia 7 wgnéa 2007 r. 0 pomocy osobom uprawnionym do alimertdz.U.z
2007 r. Nr192, poz. 1378 zfv) zm.).

3. Prowadzenia bazy danych w zakresie zatrzymywan@ania uprawni@ do kierowania
pojazdami silnikowymi i pozwotedo kierowania tramwajem.

4. Wprowadzania i przetwarzania danych w systemie fKIBVCA” oraz ,POJAZD".

5. Wydawania z&wiadczér na zadanie stron w sprawach naieych do kompetencii
Referatu.

(art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeéstpowania administracyjnego - tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 zpdzm.).

6. Wspdtdziatania z innymi organami i instytucjami [(Bjm, Sadem, Prokuratu
w zakresie rejestracji pojazdow.

7. Uzytkowania podsystemu ,Rejestracjdledzenie Spraw Uerlu”, EWPOJ.

8. Pelnienia obowizkéw administratora systemu rejestracji pojazdowRZD

9. Biezacej publikacji w BIP miasta Krakowa przesytek z $ka¢j Wytworni Papieréw
Wartasciowych w zakresie wyprodukowanych dowodow rejesfiraych.

10.Prowadzenia pogbowan skargowych.
(art. 221-260 ustawy z dnia 14 czerwca 196Radeks pogpowania administracyjnego - tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 zZpbzm.).

11.Nadzoru formalnego nad sprawami zmanymi z zamowieniami publicznymi,

przetargami, umowami i aneksami do tych umow.
(ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamévgablicznych - tekst jednolity Dz. U. z 2007 r.
Nr 223. poz. 1655 z pd. zm. )

12. Sprawozdawczei z zakresu dziatania referatu.

13.Przygotowania projektow zaydzen wewretrznych, polecg i pism okélnych Dyrektora
Wydziatu

14.Wspotpracy z Zespotem Radcow Prawnych w ddeze Miasta Krakowa i innymi
komorkami dziatajcymi w ramach urau.

15.Badania spraw administracyjnych zleconych przez etpionych, konsultowanie
projektéw decyzji i postanowie

§6

Do zakresu dziatania Referatu Praw Jazdy (KM-04) nkeza sprawy:
1. Wydawania uprawniedo kierowania pojazdami.

(art.97 ust.1 ustawy z 20 czerwca 1997 r. Prawaichu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2005ir.
108, poz. 908 z gi. zm.).

2. Wydawania mgdzynarodowych praw jazdy.
(art.93 ust.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Rranuchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z po. zm.).

3. Przyjmowania od kierowcéw zawiadomieo utracie lub zniszczeniu dokumentéw
uprawniajcych do kierowania pojazdami oraz o zmianie danyelidawanie wtérnikow

tych dokumentow.
(art. 98 ust.1 i 2 ustawy z dnia 20 czerwca 199Pnawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U.
Z 2005 rNr 108, poz. 908 z pa. zm.).



4. Dokonywania w prawie jazdy wpisu potwierdgago uzyskanie kwalifikacji wgbnej lub
wpisu o szkoleniu okresowym.
(art. 97 a ast. 1-4 1 ustawy z 20 czerwca 19%Frawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. UOR2r.
Nr 108, poz. 908 z gi. zm., ustawa z dnia 6 wspéa 2001 r. o transporcie drogowym — Dz. U. z 2007
Nr 125 poz. 874 z po. zm.).

5. Wymiany praw jazdy
(art.150 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 rmawer o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U.
Z 2005 r.Nr 108, poz. 908 z gn. zm.).

6. Wspdtdziatania z innymi organami i instytucjami [(Bjm, Sadem, Prokuratu
w zakresie uprawniedo kierowania pojazdami.

7. Wprowadzanie i przetwarzanie danych w systemie [KIBVCA”.

8. Uzytkowania podsystemu "Rejestracjslédzenie Spraw Uedu'".

9. Biezaca publikacja w BIP miasta Krakowa przesytek z KejsWytworni Papierow
Wartasciowych w zakresie wyprodukowanych praw jazdy.

§7

Do zakresu dziatania Referatu Transportu i Dziatalmsci Regulowanej (KM-05) nalezg

sprawy:

1. Udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany, cofaniawistdzania wygsniecia licencji na

wykonywanie transportu drogowego taksawk
(art. 5 ust. 3iart. 6 ust. 1 w zyaku z art. 7 ust. 2 pkt 1 i pkt 2 lit. a oraz a6 ust. 1 ustawy z dnia
6 wrzenia 2001 r. o transporcie drogowym Dz. U. z 200Nrr125, poz. 874 z pd. zm.)

Przeprowadzania kontroli przegsiorcow w zakresie spetniania wymogovedhcych

podstawy wydania licencji na wykonywanie transportu droggoéaksowk,
(art. 84 ustawy z dnia 6 wrgr@a 2001r. o transporcie drogowym Dz. U. z 2007 r. Nr 126z 874 z pfn. zm.).

Obstugi 0s6b przyspujacych do egzaminu w zakresie transportu drogoweksotaka
oraz przygotowania materiatdbw na egzamin.

Udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany, cofaniawistdzania wygéniccia licencji na
wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeazsab,

(art. 5 ust. 3 w zwizku z art. 7 ust. 2 pkt 1 i pkt 2 lit. a oraz a6 ust. 1 ustawy z dnia 6 winéa 2001 r.
o transporcie drogowym Dz. U. z 2007 r. Nr 125,.18¥2 z pén. zm.)

Wydawania zéwiadczé potwierdzajcych zgtoszenie przez przegsiorce wykonywania

przewozow drogowych na potrzeby wiasne,
(art. 33 ust. 1 w zwizku z ust. 5 ustawy z dnia 6 wirm@ 2001 r. o transporcie drogowym Dz. U. z 2007 r.
Nr 125, poz. 874 z po. zm.)

Przeprowadzania kontroli przegsiorcow w zakresie spetniania wymogowdhcych
podstaw wydania licencji na wykonywanie krajowego trangpodrogowego rzeczy

I 0s6b lub zé&wiadczenia o wykonywaniu przewozow na potrzeby néas

(art. 84 ustawy z dnia 6 wrgr@a 2001r. o transporcie drogowym Dz. U. z 2007 r. Nr 1@6z. 874 z pfi. zm.).
Dokonywania, zmiany i wykéania wpisu z rejestru przegbiorcOw prowadzcych
stacg kontroli pojazddw,

(art. 83a ust. 1-3 i art. 83b ust. 2 pkt 3 ustawgnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym D.
Z 2005 r. Nr 108, poz. 908, zzpézm.)

Sprawowania nadzoru nad stacjami kontroli pojazd®dw,szczegolnii:

a) co najmniej raz w roku przeprowadzanie kontrolcgtieontroli pojazdow;

b) wydawanie zaleade pokontrolnych i wyznaczanie terminu ustoia narusze
warunkéw wykonywanej dziataldoi w zakresie prowadzenia stacji kontroli pojazdéw;

c) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez gigadrce stacji kontroli pojazdow,

(art. 83b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1897Prawo o ruchu drogowym Dz. U. z 2005 r. Nr 108

poz. 908, z pfh. zm.)



9. Wydawania i cofania diagdoie uprawnienia do wykonywania badaechnicznych
pojazdow.
(art. 84 ust. 2-4 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 Prawo o ruchu drogowym Dz. U. z 2005Nr. 108,
poz. 908, z pfh. zm.)

10.Dokonywania, zmiany i wyki&ania wpisu z rejestru przegbiorcow prowadzcych
osrodek szkolenia kierowcow,

(art. 103 ust. 1 i 3 i art. 104 ustawy z dnia 2@rgzca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym Dz. U. 2360
Nr 108, poz. 908, z pd. zm.)

11.Dokonywania wpisu osoby do ewidencji instruktorowauki jazdy, wydawania
legitymacji instruktora i skigania instruktora z ewidencji,

(art. 106 ust. 1 i art. 107 ustawy z dnia 20 cze&xw@®97 r. - Prawo o ruchu drogowym Dz. U. z 2005 r.
Nr 108, poz. 908, z pd. zm.)

12.Sprawowania nadzoru nad szkoleniem o0sOb ubiegelp s¢ o uprawnienie do
kierowania pojazdem silnikowym albo tramwajem, aagzegoInkci:
a) kontrolowanie dokumentacji i dziatalém zwiazanej ze szkoleniem;
b) wyznaczanie terminu uswgia narusze warunkow wykonywania dziataldoi;
c) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez pigercee osrodka szkolenia
kierowcow;
d) kierowanie instruktora nauki jazdy na egzamin,

(art. 104 ust. ust. 1, art. 108 ust. 1 pkt 1 i W3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo chuuc
drogowym Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908, znpam.)

13.Wydawania z&wiadczenia o dokonaniu wpisu do rejestru przgadsicow prowadzcych

stacg kontroli pojazdéw, érodek szkolenia kierowcow i odmawiania wpisu d@séju.
(art. 65 ust. 5 i art. 68 ustawy z dnia 2 lipca 2000 swobodzie dziatalgoi gospodarczej Dz. U. z 2007 r.
Nr 155, poz. 1095 z pd. zm.)

14.Upowaniania przedsbiorstwa komunikacji publicznej do organizowaniazaginu

panstwowego w zakresie pozwolenia do kierowania trajama
(art. 109 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 czerwcar299 Prawo o ruchu drogowym Dz. U. z 2003r.108,
poz. 908, z pfh. zm.)

15. Powotywania komisji weryfikacyjnej w zakresie spdzania kwalifikacji na prawo jazdy
kat. T lub pozwolenia do kierowania tramwajem igbgtuga administracyjna,

(art. 110 ust. 1 pkt 8 lit. b ustawy z dnia 20 gz 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908, z pd. zm.)

16.Wydawania zéwiadczé wymagajcych urzdowego potwierdzenia okdlenych faktéw
albo stanu prawnego, wynilkaych z prowadzonych przez Referat ewidencji, rejest
badz z innych danych znajdagych st w jego posiadaniu.
(art. 217 i 218 ustawy z dnia 14 czerwca 1960Kodeks pogpowania administracyjnego Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071, z p8. zm.)

17.Prowadzenia ewidencji licencji, ssiadczér 0 wykonywaniu przewozow ha potrzeby
wiasne, numeréw bocznych daek konnych, diagnostéw i instruktorow nauki jazagzo
rejestrow dziatalneci regulowanej w zakresie prowadzenia stacji kdntpmjazddw
i osrodkdw szkolenia kierowcow.

18. Uzytkowania podsystemu ,Rejestracjslédzenie Spraw Uezlu”.

§8

Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Transportu Licgcjonowanego (KM-09) nalea

sprawy:

1. Sprawowania nadzoru nad wykonywaniem transportugakego przy wspotpracy
z Urzgdem Kontroli Skarbowej, InspekgcjTransportu Drogowego, Policji Straza
Miejska.



10.

Przeprowadzania czynfm wyjasniajacych i wystpowania do s&loéw grodzkich
z wnioskami o ukaranie w sprawach dowmzrh wykroczé zwiazanych

Z wykonywaniem transportu drogowego,
art. 178118 3, art. 25 § 1 i § 4 ustawy z d@i sierpnia 2001 r. - Kodeks peggbwania w sprawach
0 wykroczenia (Dz. U z 2008. Nr 133, poz. 848).

Przyjmowania i rozpatrywania skarg, wnioskéw i uwegtyczcych wykonywania

transportu drogowego.

Opracowywania projektéw uchwat Rady Miasta Krakawaprawach:

a) przepisow porgdkowych zwazanych z przewozem osob i bagataksowkami
osobowymi oraz oznac#ei dodatkowego wyposania technicznego taksowek

osobowych na terenie Gminy Miejskiej Krakow,
art. 15 ust. 5 i ust. 7 ustawy z dnia 15 listopd®84 r. - Prawo przewozowe (Dz. U. z 2000 r. Nr 50,
poz. 601, z pd. zm.)

b) ustalenia cen uedowych i okrélenia stawek taryfowych za przewozy takséwkami
osobowymi na terenie Gminy Miejskiej Krakow,
art. 8 ust. 1i 3 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r.emach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, zZpdzm.)

c) okreslenia liczby nowych licencji na wykonywanie transjpodrogowego taksovak

przeznaczonych do wydania w danym roku kalendaregwy
art. 6 ust. 6 ustawy z dnia 6 winéa 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 200MNr 125,
poz. 874, z pfh. zm.)

Opracowywania projektow zaydzen i poleca stuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa,
Dyrektora Magistratu, Dyrektora Wydziatu i Przewarcego Komisji Egzaminacyjnej
w sprawach zwzanych z transportem drogowym oraz spdranie informacji o ich
wykonaniu.

Powotywania i obstugi administracyjnej Komisji Egaimacyjnej oraz przygotowywanie
testow egzaminacyjnych w zakresie transportu dragmitaksowk,

art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 26 wfn& 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 200Rr 125, poz. 874,
z p&n. zm.).

Organizowania posiedae Zespotlu Roboczego ds. realizacji wniosk@&nodowiska

krakowskich taksowkarzy i jego obstugi kancelarypiaorowej,
Polecenie sitbowe Nr 61/2007 Dyrektora Magistratu z dnia 3%g@ernika 2007 r. w sprawie powotania
Zespotu Roboczego ds. realizacji wnioskéedowiska krakowskich taksowkarzy.

Wydawania zéwiadczeé wymagajcych urzdowego potwierdzenia okdlenych faktow
albo stanu prawnego, wynikaych z prowadzonych przez Gtéwnego Specjalist
ewidencji, rejestrow 41z z innych danych znajdagych s¢ w jego posiadaniu,

art. 217 i 218 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roddéks pogpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071, z pa. zm.).

Wspoipracy z organami wymiaru sprawiedl&gn scigania, kontrolnymi, skarbowymi
oraz zwiazkami zawodowymi, organizacjami zrzeszgjmi krakowskich taksowkarzy
I organizacjami, ktorych statutowym celem jest actar praw konsumenta.

Uzytkowania podsystemu ,Rejestracjdlédzenie Spraw Urziu”.

§9

Do zakresu dziatania Referatu Organizacyjnego (KM-6) naleza sprawy:

1.
2.

Prowadzenia obstugi administracyjno - biurowej Wgtlz

Opracowywania wnioskow do projektu edu miasta w uktadzie zagdldudzetowych,
sporadzanie sprawozdaaoraz koordynacja i nadzor nad realizabjudzetu Wydziatu,
wedtug poszczegolnych zadaparagrafow.

Opracowywania projektow zaydzen i pism okolnych Prezydenta Miasta Krakowa oraz
sporadzanie informacji o ich wykonaniu.



4. Opracowywania informacji o realizacji polécstuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa
i Dyrektora Magistratu.

5. Opracowywania projektow zagdzen wewretrznych, polecé stuzbowych i pism

okdélnych Dyrektora Wydziatu oraz kontrola ich wylama.

Prowadzenia ewidencji rachunkéw, faktur i umow.

Koordynacji przygotowywanej dokumentacji oraz pkioggv umoéw dotyczcych

zlecania wykonania zaflainnym podmiotom w trybie ustawy Prawo zaméivie

publicznych.

8. Sporadzania analiz pracy w zakresie dziatania Wydziatu.

9. Koordynacji przygotowywania projektow procedur zewmnych i wewntrznych
okreslajacych tryb zatatwiania spraw nateych do kompetencji Wydziatu.

10. Prowadzenia ksgi inwentarzowej Wydziatu.

11.0bstuga sekretarska Wydziatu.

12.Przyjmowania i obstugi mieszkedw na wydzialowym stanowisku informacyjno —
podawczym.

13.Kompletowania ukazagych sg¢ aktow prawnych i przekazywanie ich merytorycznym
komorkom oraz prowadzenie biblioteki Wydziatu.

14.Sporadzania zamoOwie na materiaty biurowe, druki i smizoraz bilety komunikaciji
miejskiej.

15. Prowadzenia stanu zatrudnienia Wydziatu.

16. Zatatwiania bieacych spraw kadrowych i socjalnych pracownikow opaawadzenia
ewidencji kart badaokresowych i terminow&ei ich wykonywania.

17.Prowadzenia spraw osobowych pracownikow wydziatuzgkresy czynrai, listy
obecndci, ksiazka wyjs¢ stuzbowych i prywatnych oraz rejestr godzin nadliczbotay

18.Przygotowania dokumentacji celem naboru na wolnanatiska urgdnicze
i kierownicze w Wydziale.

19. Prowadzenia wydziatowego rejestru piggairzedowych.

20.Koordynowania zada dotyczcych weryfikacji i opracowywania danych do
publikowania w BIP, nadzo6r nad kompletom informacji i aktualnécia danych.

21.Wspdtpracy z Petnomocnikiem Prezydenta Miasta Knakals. systemu zadzania
jakoscia wg wymaga normy 1ISO 9001:2000 oraz realizacja z2adatym zakresie.

22.Uzytkowania podsystemu "Rejestracj&ledzenie Spraw Uedu", PFPRO, WYBUD,
GRU oraz systemu POJAZD i SOZP.

23. Sporadzania wnioskow o wyptatstatych i zmiennych dodatkéw do wynagrodize

24.Przygotowywania materiatdw i informacji prasowychan dbalé¢ o zapewnienie
informacji wizualnej dla stron.

25.Koordynowania spraw dotygzych monitorowania czasu pracy w systemie gdgania
kosztami zada budzetu zadaniowego Wydziatu.

26.Prowadzenie gospodarki magazynowo — materiatovzakresu Rejestracji Pojazdow.

27.Prowadzenia dziata zmierzajcych do doskonalenia organizacji pracy Wydziatu
(zapewnienie sprawnego systemu informacyjnegoomnatizacji obiegu dokumentow).

N

§10

Wszystkie wewatrzne komorki organizacyjne Wydziata sdpowiedzialne za:

1. Naleyte pod wzgldem rzeczowym i terminowym wykonanie postandgwie
obowizujacych zaradzen, instrukcji oraz innych poleée dotyczicych dziatalnéci
wydziatu.

2. Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpgaenioski radnych i komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i serskier
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Przygotowywanie projektow uchwatl Rady Miasta knaa i zaradzen Prezydenta

w zakresie dziatania komorki.

4. Przygotowywanie materiatdw i informacji prasoWwyoraz dbaté¢ o zapewnienie
informacji wizualnej dla stron.

5. Realizagj zada wynikajacych ze wspétpracy z Powiatowym Zespotem Reagowania
Kryzysowego.

6. Przygotowywanie projektéw procedur zetvanych i wewrtrznych okrélajacych tryb
zatatwiania spraw natecych do zakresu dziatania komorki.

7. Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéamodwienia oraz udziat w komisjach
przetargowych (dotyexych zakresu dziatania komorki).

8. Dyscyplire pracy i naleyte wykorzystanie czasu pracy.

9. Przestrzeganie obayzujacych przepiséw BHP i ppo

10. Przestrzeganie przepiséw o zachowaniu tajemstigyoowej i pastwowej, o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie danych osofciw

11.Prawidiowe pod wzgtlem formalnym i merytorycznym publikowanie informac
w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa.

12. Przestrzeganie przepiséw Polityki Bezpiégshea Informacji Urzdu Miasta Krakowa

13. Skutki prawne i szkody materialne wynikle zutyt niedopetnienia obowikow
stuzbowych.

14. Prawidtowe i rzetelne opracowywanie projektanpl budetu, nadzér nad jego realizacj
i opracowywanie sprawoztla jego realizaciji.

15. Naleyte dbanie o powierzone wypassmie biurowe i sprg oraz powierzony do
eksploatacji sprg informatyczny.

16. Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obaxvijacymi przepisami.

17. Wykonywanie pole¢e przeloonego w sprawach nieuregulowanych zakresem

obowigzkow.

§11

Zatacznik do niniejszego zagdzenia stanowi graficzny schemat Wydzialu Ewidencji
Pojazdow i Kierowcow.

§12
Traci moc zarzdzenie Nr 1194/2008 Prezydenta Miasta Krakowa a d8i czerwca 2008 r.
w sprawie podzialu na wewtizne komoérki organizacyjne oraz szczeg6towego emakr
dziatania Wydziatu Ewidencji Pojazdow i Kierowcow.

§13

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 1 stycznia 2009 roku.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1
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