ZARZ ADZENIE NR 323/2008
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 15 lutego 2008 r.

w sprawie podziatu na wewgtrzne komorki organizacyjne oraz szczegotowego za&su
dziatania Wydziatu Spraw Administracyjnych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 mag20 r. o samorglzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1591 z pi. zm.), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca8189 samorgdzie powiatowym (Dz. U.

z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z p% zm.) oraz § 38 zagdzenia Nr 18/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
3 stycznia 2007r. w sprawie Regulaminu OrganizaaygnUrzdu Miasta Krakowa (tekst jednolity: zadzenie

Nr 5/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 2 stigc2008r., z pén.zm.) zarzdza s¢, co nasipuije:

§1

Wydziatem Spraw Administracyjnych kieruje Dyrekt

Dyrektorowi Wydziatu podlegajpezpdrednio:

1) Zastpca Dyrektora,

2) Referat Organizacyjny,

3) Referat Handlu i Ustug,

4) Referat Obrotu Napojami Alkoholowymi,

3. W strukturach Wydziatu Spraw Administracyjnych zhge st Referat - Biuro Obstugi
Konsumentéw.

4. Referat -Biuro Obstugi Konsumentéw podlega bépganio Miejskiemu Rzecznikowi

Konsumentdow.

N =

§2

W skiad Wydzialu Spraw Administracyjnych wchodza nasigpujace wewrgtrzne
komarki organizacyjne:
1. Referat Organizacyjny SA-01
2. Oddziat Ewidencji Ludnosci i Dowoddw Osobistych dla Dzielnic SA-02
od | do VIl oraz Spraw Wojskowych
1) Referat Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych dla Dzielnic SA-02-1

od | do VII
2) Referat Postpowan Meldunkowych SA-02-2
3) Stanowiska ds. wojskowych SA-02-3
3. Referat Ewidencji Ludnosci i Dowoddw Osobistych dla Dzielnic SA-03
od VIl do Xl
4. Referat Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych dla Dzielnic SA-04
od XIV do XVIII
5. Referat Handlu i Ustug SA-05
6. Referat Obrotu Napojami Alkoholowymi SA-06
7. Oddziat Obstugi Przedsgbiorcy SA-07
1) Punkt Obstugi Przedsgbiorcy SA-07-1
2) Referat Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej SA-07-2

8. Miejski Rzecznik Konsumentow
- Referat -Biuro Obstugi Konsumentéw SA-08



§3

Do zakresu dziatania Referatu Organizacyjnego (SAA) naleza sprawy:

1.
2.

oo bk

10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.

Prowadzenie obstugi administracyjno - biurowej Wgélz

Opracowywanie wnioskow do projektéw planow spoi® - gospodarczych miasta,
opracowywanie sprawozflaz realizacji zad@ wynikajacych z przygtych programéw
rocznych.

Koordynacja spraw zazanych z bugetem wydziatu, nadzor nad prawidtgwealizacy
budzetu przez wydziat, wedlug poszczegdllnych Zadaparagraféw, spoezizanie
sprawozda.

Opracowywanie wnioskow do projektu edu Miasta w uktadzie zadldudzetowych.
Prowadzenie ewidencji rachunkéw, faktur i umow.

Przygotowywanie dokumentacji oraz projektow umowydmcych zlecania wykonania
zada innym podmiotom w trybie ustawy o zamowieniach lmzamych.

Opracowywanie projektow zagdzen i pism okolnych Prezydenta oraz spmizanie
informacji o ich wykonaniu.

Opracowywanie informacji o realizacji polécstuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa
i Dyrektora Magistratu.

Opracowywanie projektow zaydzen wewretrznych i polecé stuzbowych Dyrektora
Wydziatu oraz kontrola ich wykonania.

Sporadzanie analiz pracy w zakresie dziatania Wydziatu.

Koordynacja przygotowywania projektow procedur zetwanych i wewrtrznych
okreslajacych tryb zatatwiania spraw nabkeych do kompetencji Wydziatu.
Koordynowanie zadadot. weryfikacji i opracowywania danych do pubtikawv BIP,
nadzér nad kompletdoia informacji i aktualnécia danych oraz dbai¢ o zapewnienie
informacji wizualnej dla stron.

Wspoéipraca z Petnomocnikiem Prezydenta Miasta Krakals. systemu zadzania
jakoscia wg wymaga normy 1ISO 9001:2000 oraz realizacja zadatym zakresie.
Obstuga sekretarska Wydziatu.

Przyjmowanie i obstuga miesai@w na wydziatowych stanowiskach informacyjno—
podawczych.

Prowadzenie spraw osobowych i socjalnych pracownikydziatlu medzy innymi
zakresy czynngei, listy obecnéci, ksiazka wyjs¢ stuzbowych i prywatnych, rejestr
godzin nadliczbowych, ewidencja kart baakresowych i terminow& ich wykonania.
Przygotowywanie dokumentacji celem naboru na woktanowiska uranicze

i kierownicze w Wydziale.

Sporadzanie wnioskow o wyptatstatych i zmiennych dodatkow do wynagroglze
Prowadzenie ksgi inwentarzowej Wydziatu.

Prowadzenie wydziatowego rejestru piggairzgdowych.

Sporadzanie zamoOwie na materiaty biurowe, druki i spifizoraz bilety komunikaciji
miejskiej.

Kompletowanie ukazagych s¢ aktow prawnych publikowanych w Dzienniku Ustaw,
Monitorze Polskim, Gazecie Wmdowe)] Miasta Krakowa, Dzienniku Ugdowym
Wojewodztwa Matopolskiego i przekazywanie ich merytznym komérkom, oraz
prowadzenie biblioteki Wydziatu.

Uzytkowanie podsystemu "Rejestracj&ledzenie Spraw Urdlu", PF PRO, WYBUD,
GRU oraz poczty elektronicznej.



§4

Do zakresu dziatania Oddziatu Ewidencji Ludndci i Dowodéw Osobistych dla Dzielnic
od | do VIl oraz Spraw Wojskowych (SA-02) naléa sprawy realizowane przez :

Referat Ewidencji Ludnosci i Dowodoéw Osobistych dla Dzielnic od | do VII $A-02-1):

1. Prowadzenie ewidencji ludéa:
art. 46 ust.1 pkt. 3 ustawy z dnia 10 kwietn@74r. o ewidencji ludngi i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zp&m. — G/Z
a) zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego
art.4 pktl ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludimd dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zm&m.,

b) wymeldowania z miejsca pobytu statego lub czasowego
art.4 pkt 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o emigi ludndci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmp&m.,

c) zameldowania o urodzeniu dziecka,
art. 4 pkt 3 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. odmmicji ludngci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmp&m.,

d) rejestracja danych o zmianie stanu cywilnego, imiéb nazwiska ,
art.4 pkt 4 iart.14 ust. 1 ustawy z dnia 10éwia 1974r. o ewidencji ludgoi i dowodach osobistych
— tekst jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993¢&n. zm.,

e) rejestracja danych o obywatelstwie,
art. 1 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 10 kwietnia 197@rewidencji ludnéci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmp&m.,

f) rejestracja danych o zgonie osoby .
art. 4 pkt 5 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. odmmicji ludngci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmp&m. ,

2. Prowadzenie w formie informatycznej w podsystemidJB zbiorow meldunkowych
obejmupcych dane osobowo-adresowe statych 1 bylych mieszka, o0s6b
zameldowanych na pobyt czasowy oraz cudzoziemcow.
art. 44a oraz art. 44c ustawy z dnia 10 kwieth®r4r. o ewidencji ludnei i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zp&m. — G/Z

3. Uzupetnianie informatycznej bazy rejestrow miesziav o brakujce dane osobowo-
adresowe w zwizku z ustawowym obowkkiem odsipienia od prowadzenia zbioréw
w systemie kartotecznym .
art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 kwietnia 2001 znuanie ustawy o ewidencji luditdi dowodach osobistych
oraz o zmianie niektérych innych ustaw - Dz.U48rpoz. 476, z ga. zm~ G/Z

4. Udostpnianie danych osobowych ze zbioréw meldunkowych.
art. 44 g wust. 1 i art. 44 i ust. 1 ustawy z ddid kwietnia 1974r. o ewidencji ludfe i dowodach
osobistych — tekst jednolity Dz.U. z 2006r. nr 13%.993 , z pih. zm. -G/Z

5. Prowadzenie rejestru wyborcéw.

- art.11 ust.10 ustawy z dnia 12 kwietnia 2001r.réy@acja wyborcza do Sejmu RP i Senatu RP — tekst
jednolity Dz. U. z 2007 Nr 190, poz. 1360

- Rozporzdzenie Ministra Spraw Wewmnznych i Administracji z dnia 11 marca 2004r. wapie
rejestru wyborcéw oraz trybu przekazywania przezecRzospolif Polsk; innym pastwom
cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartyclym tejestrze- Dz.U. Nr 42, poz.388, Zmpé&m.—
Glz

a) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawj@su do rejestru wyborcéw,
- art. 13 ust.1 ustawy z dnia 12 kwietnia 2001r. -dydacja wyborcza do Sejmu RP i Senatu RP
— tekst jednolity Dz. U. z 2007 Nr 190, poz. 1360,

b) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawi&laenacji na nieprawidtowé&ei w
rejestrzdub spisie wyborcow.

- art.15 ust. 4 iart. 28 ust. 1 ustawy z dnia @dtnia 2001r. — Ordynacja wyborcza do Sejmu RP
i Senatu RP — tekst jednolity Dz. U. z 2007 Nr 186z. 1360



- art. 38 ustawy z dnia 27 wriaa 1990r. o wyborze Prezydenta RP —tekst jednBlityU. z 2000r.
Nr 47, poz. 544 , z gB. zm.,
- art. 36 ustawy z dnia 16 lipca 1998r. — Ordynacjgbarcza do rad gmin, rad powiatow i sejmikow
wojewoddztw- tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 1j58z. 1547, z @a. zm.,
- art.40 ustawy z dnia 23 stycznia 2004r. - Ordynasjborcza do Parlamentu Europejskiego —
Dz. U. Nr 25, poz. 2196/7
6. Sporadzanie spisu wyborcow dla przeprowadzenia wyborGezylenta RP, Sejmu
i SenatuRady Miasta Krakowa, Rad Dzielnic, Sejmiku Wojewithelz, Prezydenta Miasta
oraz referendéw, a ta& dla przeprowadzenia wyborow do Matopolskiej |Bniniczej.
- art.26 ust. 3 ustawy z dnia 27 wfm& 1990 r - 0 wyborze Prezydenta RP — tekst jegndlz. U.
z 2000r. Nr 47, poz.544, z 40 zm. ,
- art.17 ust.5 ustawy z dnia 12 kwietnia 2001 r —@uahja wyborcza do Sejmu RP i Senatu RP - Dz. U.
Nr 46, poz. 499,z ga. zm.,
- art. 34 ust.2 ustawy z dnia 16 lipca 1998r. — Omjan wyborcza do rad gmin, rad powiatéw
i sejmikéw wojewddztw - tekst jednolity Dz. U. @R0Nr159, poz.1547, z 6. zm.,
- art. 9 ust 1 ustawy z dnia 14 marca 2003r. r o mafiedlum ogdlnokrajowym - Dz. U. z 2003r. Nr 57
poz.507, z pi. zm.,
- art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 izlmach rolniczych — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r
Nr 101 poz. 927 z pi. zm.,
- art.33 ust.1 ustawy z dnia 23 stycznia 2004r. —y@atja wyborcza do Parlamentu Europejskiego —
Dz. U. Nr 25, poz. 219 G/Z,
7. Wydawanie zéwiadczé nazadanie stron z akt prowadzonych w sprawachzaaleh do
kompetencji Referatu.
art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodebdsepowania administracyjnego — tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 zZpbzm-~— G/Z
8. Sporadzanie sprawozdedla Urzdu Statystycznego.
art. 13 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 29 czerwca.199% statystyce publicznej - Dz. U. Nr 88, poz. 439,
z pén.zm.,
9. Wydawanie dowoddéw osobistych oraz decyzji o odmowyelania dowodu osobistego
I prowadzenie egzekucji administracyjnej w sprawdotvoddw osobistych.
- art. 45 ust.1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r.wadencji ludngci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmp&m.,
- art. 38 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o gustaniu egzekucyjnym w administracji — tekst
jednolity Dz.U. z 2005 r. Nr 229, p0z.1954, zmpa@m-— G/Z
10.Prowadzenie i przetwarzanie w formie informatyczemjdencji wydanych i utraconych
dowoddw osobistych.
art. 44 e ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewdjieludnasci i dowodach osobistych — tekst jednolity
Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , zpozm. —-G/Z
11.Udostpnianie danych z ewidencji wydanych i utraconyadwdddw osobistych.
art. 44 g wust. 1 i art. 44 i ust.1 ustawy z ddi@ kwietnia 1974r. o ewidencji ludfe i dowodach
osobistych — tekst jednolity Dz.U. z 2006r. nr 18%;.993 , z ph. zm.— G/Z,
12.Przyjmowanie zgtosze aktualizacyjnych na odpowiednim formularzu NIP,zwiazku
z wymiarg dowoddéw osobistych i przekazywanie ich do delvych urzdéw
skarbowych.
art. 9 ust.1b ustawy z dnia 13 joziernika 1995r. o zasadach ewidencji i identyfijkgmodatnikéw
i ptatnikéw Dz. U. z 2004r.Nr 269, p0z.2681, Zmp@m.,
13. Prowadzenie Biura Rzeczy ZnalezionyeR/Z
przyjmowanie, przechowywanie, poszukiwanie i wydawazeczy znalezionych,
— ustawa z dnia 18 pgdziernika 2006 r. o likwidacji nie pogtych depozytéw - Dz. U. Nr 208, poz. 1536,
- 8 1 Rozporgdzenia Rady Ministrow z dnia 14 czerwca.1966 rpvawie rzeczy znalezionych - Dz. U.
Nr 22, poz. 141, z ga. zm.,
— art.100-103 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o ¢gpmstaniu egzekucyjnym w administracji —tekst
jednolity Dz.U. z 2005r. Nr229, poz.1954, Zmp&@m.,
14. Wydawanie zezwolena sprowadzenie zwiok i sztkow z obcego pastwa.
— art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 cnw®ntarzach i chowaniu zmartych — tekst jednolity
Dz. U. z 2000r. Nr 23, poz. 295, zpdzm. -P/W



- art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kogakszpowania administracyjnego- tekst jednolity

Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 zZpbdzm.

15. Uzytkowanie podsystemu "Rejestracjglédzenie Spraw Uedu" — G/W

Referat Postpowan Meldunkowych (SA-02-2):

1. Wydawanie decyzji administracyjnych:

ustawa z dnia 10 kwietnia .1974r.0 ewidencji lughhd dowodach osobistych — tekst jednolity Dz.U.
z 2006r. nr 139, poz.993, z@dzm. — G/Z

a) w sprawach zameldowania ,

art. 47 ust. 1,w zw. z art. 10 ust. 1 ustawynia d0 kwietnia 1974r.0 ewidencji ludfuw i dowodach
osobistych — tekst jednolity Dz.U. z 2006r. nr 48%;.993 , z pd. zm.,

b) w sprawach wymeldowania ,

art.15 ust.2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r.0 engi ludndgci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zm&m.,

c) w sprawie anulowania czyném zameldowania lub wymeldowania .

art. .47 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974nadenciji ludnaci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zp&m.,

d) w sprawie ustalenia charakteru pobytu .

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r .ddewcji ludnaci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zm&m.,

Wystawianie tytutbw wykonawczych oraz wydawamiestanowié w postpowaniu
egzekucyjnym prowadzonym w sprawach meldunkowycaz oobowazku wymiany
dowodu osobistego, w konsekwencji wydania prawomderdecyzji administracyjnych.

art. 4, art. 15 ust. 1, art. 40 pkt 1 ustawy z dib kwietnia 1974r. o ewidencji ludfw i dowodach
osobistych —tekst jednolity Dz.U. z 2006r. nr 183%.993 , z pf. zm.,

art. 3 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 o gumsvaniu egzekucyjnym w administracji — tekst
jednolity Dz.U. z 2005 r. Nr 229, poz.1954, zmpam. -G/Z

3. Uzytkowanie podsystemu ewidencji ludeoELUD - G/Z
4. Uzytkowanie podsystemu ,Rejestracjaléedzenie Spraw Urdu” — G/W

Stanowiska ds. wojskowych ( SA-02-3):

1.

Prowadzenie rejestru przedpoborowych — spiwanie wykazu przedpoborowych oraz
wydawanie pisemnych potwierdzegtoszenia do rejestraciji.
art. 31 ust.4 ustawy z dnia 21 listopada 1967r.covgzechnym obowiku obrony RP — tekst jednolity
Dz.U. z 2004r. Nr241, poz.2416 zpbdzm-—G/W
Organizowanie i przygotowanie poboru — spdeanie listy poborowych, wzywanie
poborowych do stawieniagsprzed powiatowymi komisjami lekarskimi.
art. 32 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 1967powszechnym oboyzku obrony RP — tekst jednolity
Dz.U. z 2004r. Nr 241, poz. 2416 , Zp&m. -P/Z
Wystawianie tytutdbw wykonawczych oraz wydawanie tposwieh w postpowaniu
egzekucyjnym prowadzonym:
a) w razie niestawieniaspoborowego do poboru,
art. 32 ust.6 ustawy z dnia 21 listopada 196 powszechnym obayzku obrony RP - tekst jednolity
Dz. U. z 2004r. Nr 241, poz.2416, Zpdézm- G/W
b) w razie nie zgtoszeniaggprzedpoborowego do rejestracji,
art. 31 ust. 6 ustawy z dnia 21 listopada 196 7powvszechnym obowaku obrony RP — tekst jednolity
Dz. U. z 2004r. Nr 241, poz. 2416, zpdzm. -G/W
C) w razie niestawienia gipowotanego do czynnej sy wojskowej do jednostki
wojskowej.
art. 61 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967powszechnym oboyzku obrony RP- tekst jednolity
Dz. U. z 2004r. Nr 241, poz. 2416, Zpdzm .- P/W
Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie uZaarza koniecznego do

sprawowania bezpgcedniej opieki nad cztonkiem rodziny:



a) poborowego,
art.39 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 powvszechnym obowaku obrony RP — tekst jednolity
Dz. U. z 2004r. Nr 241, poz. 2416, Zp&m. G/W,
b) zolnierza odbywaijcego zasadniazstuzbe wojskows,
art. 87, ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada67r. o powszechnym obawku obrony RP — tekst
jednolity Dz. U. z 2004r. Nr 241, poz. 2416, zmam. -G/W,
c) ratownika odbywajcego zasadniazstuzbe w obronie cywilnej.
art. 87 ust. 2 pkt 2 w zw. z art. 145 ust. 5 ugtawlnia 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym odprkmi
obrony RP — tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nt 2doz. 2416, z ga. .zm. -G/W
5. Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie uzaarpoborowych, ktorym
dorgczono kart powotania do zasadniczej ghy wojskowej oraz zotnierzy
odbywapcych € stuzbe za posiadagych na wyacznym utrzymaniu cztonkow rodziny.
art. 127 ust.1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 796 0 powszechnym obawku obrony RP — tekst
jednolity Dz. U. z 2004r. Nr 241, poz. 2416, Zmpam. -G/W
6. Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie uzaarpoborowych, ktorym
dorgczono kart powotania do zasadniczej ghy wojskowej oraz zotnierzy
odbywapcych € stuzbe zazotnierza samotnego.
art. 127 ust.1la i 3 ustawy z dnia 21 listopada679. o powszechnym obaaku obrony RP — tekst
jednolity Dz. U. z 2004r. Nr 241, poz. 2416, gz’rp(zm. -G/W
7. Uzytkowanie podsystemu “Rejestracjaledzenie Spraw Utdu” — G/W

§5

Do zakresu dziatania Referatu Ewidencji Ludndci i Dowodow Osobistych dla Dzielnic
od VIl do XlII (SA- 03) nale za sprawy:

1. Prowadzenie ewidencji ludsa:
art. 46 ust.1 pkt. 3 ustawy z dnia 10 kwietni@74r. o ewidencji ludn@i i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmp&m. — G/Z
a) zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego
art.4 pktl ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludd dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmp&m.,

b) wymeldowania z miejsca pobytu statego lub czasowego
art.4 pkt 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o @midi ludndci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmp&m.,

c) zameldowania o urodzeniu dziecka,
art. 4 pkt 3 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. odmmicji ludngci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmp&m.,

d) rejestracja danych o zmianie stanu cywilnego, imidb nazwiska ,
art.4 pkt 4 iart.14 ust. 1 ustawy z dnia 10étwia 1974r. o ewidencji luddoi i dowodach osobistych
— tekst jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993&n. zm.,

e) rejestracja danych o obywatelstwie,
art. 1 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 10 kwietnia 197t rewidencji ludnéci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmp&m.,

f) rejestracja danych o zgonie osoby .

art. 4 pkt 5 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. odmmicji ludngci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmpé&m. ,

2. Prowadzenie w formie informatycznej w podsystemidJB zbiorow meldunkowych
obejmupcych dane osobowo-adresowe statych i bylych migszka, o0so6b
zameldowanych na pobyt czasowy oraz cudzoziemcow.
art. 44a oraz art. 44c ustawy z dnia 10 kwiett®a4r. o ewidenciji ludnii i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmp&m. — G/Z



3. Uzupetnianie informatycznej bazy rejestrow miesdkav o brakujce dane osobowo-
adresowe w zwazku z ustawowym obowkkiem odsipienia od prowadzenia zbiorow
w systemie kartotecznym .

art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 kwietnia 2001 rmdanie ustawy o ewidencji ludfm i dowodach osobistych
oraz o zmianie niektérych innych ustaw - Dz.U48rpoz. 476, z ga. zm~ G/Z

4. Udostpnianie danych osobowych ze zbioréw meldunkowych.
art. 44 g wust. 1 i art. 44 i ust. 1 ustawy z ddid kwietnia 1974r. o ewidencji ludfe i dowodach
osobistych — tekst jednolity Dz.U. z 2006r. nr 18%,.993 , z ph. zm. -G/Z

5. Prowadzenie rejestru wyborcow.

art.11 ust.10 ustawy z dnia 12 kwietnia 2001r.rdy@acja wyborcza do Sejmu RP i Senatu RP — tekst
jednolity Dz. U. z 2007 Nr 190, poz. 1360

Rozporzdzenie Ministra Spraw Wewtnznych i Administracji z dnia 11 marca 2004r. wapie
rejestru wyborcéw oraz trybu przekazywania przezecRzospolii Polsk; innym pastwom
cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartyclym tejestrze- Dz.U. Nr 42, poz.388, Zm@&m-

G/Z

wydawanie decyzji administracyjnych w spraw@su do rejestru wyborcow,

art. 13 ust.1 ustawy z dnia 12 kwietnia 2001r. -dydacja wyborcza do Sejmu RP i Senatu RP — tekst
jednolity Dz. U. z 2007 Nr 190, poz. 1360

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawi&laenacji na nieprawidtowaei w
rejestrzdub spisie wyborcow.

art.15 ust. 4 iart. 28 ust. 1 ustawy z dnia Weftnia 2001r. — Ordynacja wyborcza do Sejmu RP i
Senatu RP — tekst jednolity Dz. U. z 2007 Nr 188r, 1360

art. 38 ustawy z dnia 27 wrgda 1990r. o wyborze Prezydenta RP —tekst jedn@lizy U. z 2000r.

Nr 47, poz. 544 , z gB. zm.,

art. 36 ustawy z dnia 16 lipca 1998r. — Ordynacjgbarcza do rad gmin, rad powiatow i sejmikow
wojewodztw- tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 1j58z. 1547, z @a. zm.,

art.40 ustawy z dnia 23 stycznia 2004r. - Ordynagjdorcza do Parlamentu Europejskiego — Dz. U.
Nr 25, poz. 219 G/Z

6. Sporadzanie spisu wyborcéw dla przeprowadzenia wyborawzylenta RP, Sejmu
I SenatuRady Miasta Krakowa, Rad Dzielnic, Sejmiku Wojewibez, Prezydenta Miasta
oraz referenddw, a tak dla przeprowadzenia wyboréw do Matopolskiej IRntnicze;.

art.26 ust. 3 ustawy z dnia 27 wfm@ 1990 r - o wyborze Prezydenta RP — tekst jeyndlz. U.

Z 2000r. Nr 47, poz.544, z 40 zm. ,

art.17 ust.5 ustawy z dnia 12 kwietnia 2001 r —rdyDacja wyborcza do Sejmu RP i Senatu RP — tekst
jednolity Dz. U. z 2007 Nr 190, poz. 1360

art. 34 ust.2 ustawy z dnia 16 lipca 1998r. — Omja wyborcza do rad gmin, rad powiatow
i sejmikow wojewddztw - tekst jednolity Dz. U. @30Nr159, poz.1547, z & zm.,

art. 9 ust 1 ustawy z dnia 14 marca 2003r. r o i@fidlum ogdlnokrajowym - Dz. U. z 2003r. Nr 57
poz.507, z pi. zm.,

art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 izlmach rolniczych — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r
Nr 101 poz. 927 z pB. zm.,

art.33 ust.1 ustawy z dnia 23 stycznia 2004r. —y@attja wyborcza do Parlamentu Europejskiego —
Dz. U. Nr 25, poz. 219 G/Z,

7. Wydawanie zaviadczé nazadanie stron z akt prowadzonych w sprawachzaaleh do

kompetencji Referatu.
art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodebsepowania administracyjnego — tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 zZpbzm-~— G/Z

8. Sporadzanie sprawozdedla Urzdu Statystycznego.
art. 13 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 29 czerwca.19956 statystyce publicznej - Dz. U. Nr 88, poz. 439,
Z p&n.zm.,

9. Wydawanie dowodow osobistych oraz decyzji o odmowyelania dowodu osobistego
i prowadzenie egzekucji administracyjnej w sprawdotvoddéw osobistych.

art. 45 ust.1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r.wadencji ludnaci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmé&m.,

art. 38 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o gustaniu egzekucyjnym w administracji — tekst
jednolity Dz.U. z 2005 r. Nr 229, p0z.1954, zmpa@m-— G/Z



10.

11.

12.

13.

Prowadzenie i przetwarzanie w formie informatyczesjdencji wydanych i utraconych

dowodow osobistych.
art. 44 e ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewdjieludnasci i dowodach osobistych — tekst jednolity
Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , zpozm. —G/Z

Udostpnianie danych z ewidencji wydanych i utraconyawddow osobistych.
art. 44 g ust. 1 i art. 44 i ust.1 ustawy z dd@d kwietnia 1974r. o ewidencji ludf@ i dowodach
osobistych — tekst jednolity Dz.U. z 2006r. nr 13%.993 , z piin. zm.— G/Z,

Przyjmowanie zgtoszeaktualizacyjnych na odpowiednim formularzu NIP,zwiazku
z wymiarpy dowodow osobistych | przekazywanie ich do édstarych urzdéw

skarbowych.
art. 9 ust.1b ustawy z dnia 13 Foaiernika 1995r. o zasadach ewidencji i identyfjkgodatnikéw
i ptatnikéw Dz. U. z 2004r.Nr 269, poz.2681, Zrp@m.,

Uzytkowanie podsystemu "Rejestracjglédzenie Spraw Ugdu" — G/W

§6

Do zakresu dziatania Referatu Ewidencji Ludndci i Dowodow Osobistych dla Dzielnic
od XIV do XVIII (SA -04) naleza sprawy:

1.

Prowadzenie ewidencji ludsa:
art. 46 ust.1 pkt. 3 ustawy z dnia 10 kwietn@74.r. o ewidencji ludn@i i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zp&m. — G/Z
a) zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego
art.4 pktl ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji luid dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zm&m.,
b) wymeldowania z miejsca pobytu statego lub czasowego
art.4 pkt 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o @midi ludndci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmp&m.,
c) zameldowania o urodzeniu dziecka,
art. 4 pkt 3 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. odmmicji ludngci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmp&m.,
d) rejestracja danych o zmianie stanu cywilnego, imaidurb nazwiska ,
art.4 pkt 4 iart.14 ust. 1 ustawy z dnia 10éwia 1974r. o ewidencji luddgoi i dowodach osobistych
— tekst jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993¢&n. zm.,
e) rejestracja danych o obywatelstwie,
art. 1 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 10 kwietnia 197t rewidencji ludnéci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmp&m.,
f) rejestracja danych o zgonie osoby .
art. 4 pkt 5 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. odmmicji ludngci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zp&m. ,
Prowadzenie w formie informatycznej w podsystemldJB zbioréw meldunkowych
obejmupcych dane osobowo-adresowe statych | bylych mieszka, o0sob
zameldowanych na pobyt czasowy oraz cudzoziemcow.
art. 44a oraz art. 44c ustawy z dnia 10 kwiett®74r. o ewidencji ludni i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zmp&m. — G/Z
Uzupetnianie informatycznej bazy rejestrow mieszkav o brakujce dane osobowo-
adresowe w zwizku z ustawowym obowrkiem odsipienia od prowadzenia zbioréw
w systemie kartotecznym .
art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 kwietnia 2001 r.moianie ustawy o ewidencji ludfed i dowodach
osobistych oraz o zmianie niektorych innych ustedz.U. nr 43, poz. 476, z frd zm— G/Z
Udostpnianie danych osobowych ze zbiorow meldunkowych.
art. 44 g ust. 1 i art. 44 i ust. 1 ustawy z dd@ kwietnia 1974r. o ewidencji ludf® i dowodach
osobistych — tekst jednolity Dz.U. z 2006r. nr 13%.993 , z pih. zm. -G/Z



5.

10.

11.

Prowadzenie rejestru wyborcow.

- art.11 ust.10 ustawy z dnia 12 kwietnia 200110rdynacja wyborcza do Sejmu RP i Senatu RP — tekst
jednolity Dz. U. z 2007 Nr 190, poz. 1360,

- Rozporzdzenie Ministra Spraw Wewtnznych i Administracji z dnia 11 marca 2004r. wapie
rejestru wyborcow oraz trybu przekazywania przezecRzospolit Polslk; innym paistwom
cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartyclym tejestrze- Dz.U. Nr 42, poz.388 , Zmp&m-
G/z

a) wydawanie decyzji administracyjnych w spraw@sum do rejestru wyborcow,
art. 13 ust.1 ustawy z dnia 12 kwietnia 2001r. -dydiacja wyborcza do Sejmu RP i Senatu RP — tekst
jednolity Dz. U. z 2007 Nr 190, poz. 1360,

b) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawi&laenacji na nieprawidtowdei w
rejestrzdub spisie wyborcow.

- art.15ust. 4 iart. 28 ust. 1 ustawy z dnia ®eknia 2001r. — Ordynacja wyborcza do Sejmu RP i
Senatu RP — tekst jednolity Dz. U. z 2007 Nr 188r, 1360,

- art. 38 ustawy z dnia 27 wrgga 1990r. o wyborze Prezydenta RP —tekst jednblityU. z 2000r.
Nr 47, poz. 544 , z pB. zm.,

- art. 36 ustawy z dnia 16 lipca 1998r. — Ordynacjbarcza do rad gmin, rad powiatéw i sejmikéw
wojewodztw- tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 1j58z. 1547, z @a. zm.,

- art.40 ustawy z dnia 23 stycznia 2004r. - Ordynagjgborcza do Parlamentu Europejskiego —
Dz. U. Nr 25, poz. 2196/7

Sporadzanie spisu wyborcow dla przeprowadzenia wybordezRienta RP, Sejmu

i Senatu, Rady Miasta Krakowa, Rad Dzielnic, Sejmiku Wojewithdz, Prezydenta

Miasta oraz referenddéw, a tek dla przeprowadzenia wyborow do Matopolskiej Izby

Rolniczej.

- art.26 ust. 3 ustawy z dnia 27 wim&@ 1990 r - o wyborze Prezydenta RP — tekst jegndlz. U.

Z 2000r. Nr 47, poz.544, z4m zm. ,

art.17 ust.5 ustawy z dnia 12 kwietnia 2001 r —ydiatja wyborcza do Sejmu RP i Senatu RP — tekst

jednolity Dz. U. z 2007 Nr 190, poz. 1360,

- art. 34 ust.2 ustawy z dnia 16 lipca 1998r. — Omlyja wyborcza do rad gmin, rad powiatéw
i sejmikow wojewddztw - tekst jednolity Dz. U. @30Nr159, poz.1547, z & zm.,

- art. 9 ust 1 ustawy z dnia 14 marca 2003r. r o refiedlum ogolnokrajowym - Dz. U. z 2003r. Nr 57
po0z.507, z piin. zm.,

- art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 izlmach rolniczych — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r
Nr 101 poz. 927 z pB. zm.,

- art.33 ust.1 ustawy z dnia 23 stycznia 2004r. —y@atja wyborcza do Parlamentu Europejskiego —
Dz. U. Nr 25, poz. 219 G/Z,

Wydawanie zaviadczé nazadanie stron z akt prowadzonych w sprawachzaalech do

kompetencji Referatu.

art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodebsepowania administracyjnego — tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 zZpbzm-~— G/Z

Sporadzanie sprawozdeadla Urzdu Statystycznego.

art. 13 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 29 czerwca.1995 statystyce publicznej - Dz. U. Nr 88, poz. 439,

z p&n. zm.,

Wydawanie dowodow osobistych oraz decyzji o odmowyelania dowodu osobistego

i prowadzenie egzekucji administracyjnej w sprawdotvoddéw osobistych.

- art. 45 ust.1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r.wddencji ludnaci i dowodach osobistych — tekst
jednolity Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , Zm&m.,

- art. 38 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o gamsivaniu egzekucyjnym w administracji — tekst
jednolity Dz.U. z 2005 r. Nr 229, po0z.1954, zmpa@m-— G/Z

Prowadzenie i przetwarzanie w formie informatyczesjdencji wydanych i utraconych

dowodow osobistych.

art. 44 e ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewdjieludnasci i dowodach osobistych — tekst jednolity

Dz.U. z 2006r. nr 139, poz.993 , zpdzm. —G/Z

Udostpnianie danych z ewidencji wydanych i utraconyawddow osobistych.

art. 44 g ust. 1i art. 44 i ust.1 ustawy z ddi@d kwietnia 1974r. o ewidencji ludfw i dowodach

osobistych — tekst jednolity Dz.U. z 2006r. nr 18%;.993 , z ph. zm.— G/Z,



12. Przyjmowanie zgtoszeaktualizacyjnych na odpowiednim formularzu NIP,zwiazku

z wymiarpy dowodow osobistych | przekazywanie ich do édstarych urzdéw

skarbowych.
art. 9 ust.1b ustawy z dnia 13 Foaiernika 1995r. o zasadach ewidencji i identyfjkgodatnikdw
i ptatnikéw Dz. U. z 2004r.Nr 269, poz.2681, Zmp@m.,

13. Uzytkowanie podsystemu "Rejestracjslédzenie Spraw Uetlu" — G/W

§7

Do zakresu dziatania Referatu Handlu i Ustug (SA-Opnaleza sprawy:

1.

Nadzorowanie funkcjonowania targowisk miejskich akresie realizacji zawartych uméw

dzierzawy oraz przestrzegania regulaminow targowisk rkielffis w tym obowazujacych

na podstawie uchwat Rady Miasta.

- art. 7 ust.1 pkt.11 ustawy o samgazie gminnym z dnia 8 marca 1990r. — tekst jedn@it.U. z 2001r.
Nr 142 poz. 1591, z p .zm.,

- Uchwata Nr 1063/95 Zardu Miasta Krakowa z dnia 20 listopada 1995r. w spieazasad realizacji
polityki Gminy w zakresie zagospodarowania i fuoRojvania targowisk w Krakowie G/W

. Opracowywanie warunkow dla organizacji targowiskejskich, okrélanie lokalizaciji

i regulaminow targowisk. Spagdzanie analiz i ocen na temat funkcjonowania targlow
w tym opracowywanie odpowiednich projektéw uchwab Miasta Krakowa.

art. 7 ust.1 pkt.11 ustawy o samguizie gminnym z dnia 8 marca 1990r. — tekst jednd@iz.U. z 2001r.
Nr 142 poz. 1591, z po .zm. -G/W

. Zawieranie umow na prowadzenie (organizacpzierawg) targowisk miejskich,

negocjacje warunkéw dzieawy, opracowywanie projektow zadzen Prezydenta, w

sprawach targowisk.

- Uchwata Nr XXVI/176/91 Rady Miasta Krakowa z dniaczerwca 1991 r. w sprawie zasad zawierania
umoéw dziefawy targowisk stanowcych wtasng¢ Gminy Krakéw na okres przekraczey 3 lata oraz
zasad kierunkéw dziatania Zaidu Miasta Krakowa w tym zakresie — Zp&m.,

- Uchwata Nr 86/98 Zarmdu Miasta Krakowa z dnia 4 lutego 1998 r. w spramasad waloryzacji stawek
czynszu dzieawnego targowisk miejskich w Krakowi&AN

. Organizowanie przetargow na prowadzenie i dawe¢ targowisk na terenach miejskich.

- Uchwata Nr 283/91 Zargdu Miasta Krakowa z dnia 30 wrzga 1991 r. w sprawie regulamin przetargu
na wysoke¢ stawki czynszu dziawnego targowisk,

- Uchwata Nr 225/93 Zargdu Miasta Krakowa z dnia 26 maja 1993 r. w sprapasad zawierania umow
dziezawy targowisk stanowtych wlasng¢ Gminy Krakéw na okres do 3 lat, zZpdézm.,

. Prowadzenie pogbowania o rozgraniczenie nieruchafoiobedacych wiasnécia Gminy

Miejskiej Krakdw oraz nieruchondoi bedacych witasnécia Skarbu Pastwa, a potéonych

w obrbie Gminy Miejskiej Krakow, na ktérych znajdujsic lub s projektowane
targowiska miejskie.

art. 29-31, 33-35 i art. 52 ustawy z dnia 17 maj@89r. — Prawo Geodezyjne i Kartograficzne- tekst
jednolity Dz. U. z 2005r. Nr 240, poz. 2027 orazzpwzdzenie Ministrow Spraw Wewmznych

i Administracji oraz Rolnictwa i Gospodarkfywnaiciowej z dnia 14 kwietnia 1999r. w sprawie
rozgraniczania nieruchonsoi — Dz. U. Nr 45, poz. 453,G/W

. Prowadzenie pogbowania o podziat nieruchordm bedacych wtasnécia gminy Miejskiej

Krakow oraz nieruchonmigi bedacych wilasnécia Skarbu Pastwa, a poteonych w
obrebie Gminy Miejskiej Krakéw, na ktorych znajdusie lub s projektowane targowiska
miejskie.

art. 92-100 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gugcze nieruchomsgiami -tekst jednolity Dz. U.
Z 2004r. Nr 261, poz.2603, z2pdzm. oraz Rozpardzenie Rady z dnia 7 grudnia 2004r. w sprawie sposo
i trybu dokonywania podziatéw nieruchosub— Dz. U. Nr 268, poz.2663,G/W
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

. Prowadzenie pogbowania scaleniowego nieruchofob bedacych wilasnécia Gminy

Miejskiej Krakow oraz nieruchondoi bedacych wtasnécia Skarbu Pastwa a pota@onych
w obrbie Gminy Miejskiej Krakdw, na ktérych znajdujsic lub s projektowane
targowiska miejskie.

art. 102-108 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. opgakarce nieruchomgiami — tekst jednolity z 2004r.
Nr 261, poz. 2603, z pd .zm. -G/W

. Wystepowanie z wnioskami do Wydzialu kg Wieczystych &u Rejonowego dla

Krakowa Podgérza w Krakowie o wpisy w é&gach wieczystych w sprawach dotycygch

zakresu dziatania

Art.35 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982r. cefgaich wieczystych i hipotece — tekst jednolity Dzz B001r.,
Nr 124, poz. 1361, z pd. zm. i art 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnid®7k9 o gospodarce
nieruchomeéciami — tekst jednolity Dz. U. z 2004r. Nr 261, p2@03, z pén. zm. -G/W.

. Przygotowywanie materiatow nieginych do zaopiniowania przez Ralliasta Krakowa

lokalizacji asrodkow gier losowych i zaktadéw wzajemnych.

art. 32 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 lipca 189@ grach i zakladach wzajemnych - tekst jedndigyU.

Z 2004r. Nr 4, poz. 27 z p&m.— G/W

Prowadzenie spraw dotygz/ch czasu otwarcia placéwek handlowych i ustugdwyc

w tym opracowywanie projektow uchwat Rady Miastakowa.
art. XIl, § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. zépisy wprowadzage Kodeks pracy Dz.U. Nr 24,
poz. 142 z pfh. zm.,

- Uchwata Nr XCIV/626/93 Rady Miasta Krakowa z dnia adziernika 1993r. w sprawie godzin
otwierania izamykania placowek handlu detalicznegmktadéw gastronomicznych i zakladow
ustugowych -G/Z

Prowadzenie bazy danych obejauych sfery zycia gospodarczego Miasta,

a W szczegolni: rozwoju prywatnej przedsbiorczaci, w tym wielkopowierzchniowych

obiektéw handlowych, targowisk jako @zi Banku Informacji o Miécie w zakresie

dziatania Oddziatu. Przekazywanie tych danych dokBanformacji o Midcie —G/W

Sporadzanie opracows sprawozda i realizowanie zagadme pomocy publicznej,

programoOw wspierania matejsredniej przedsgbiorczaci, Strategii Miasta oraz innych

programow pomocowych w zakresie dziatania Referatu.

- ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pgsiwaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej — tekst
jednolity Dz.U z 2007r.. Nr59, poz.404 zZpam,

- uchwata nr CV/1189/06Rady Miasta Krakowa z dnias0pnia 2006 r. w sprawie przgjia Programu
wspierania przedsgbiorczaici w zakresie matychsrednich przedsgbiorstw w Krakowie,

- uchwata nr LXXV/742/05 Rady Miasta Krakowa z dr8akvietnia 2005 r. w sprawie przgja Strategii
Rozwoju Krakowa G/W

Wydawanie zezwole w zakresie dziatalrkgi podmiotéw zagranicznych drobnej

Wytworczaci.

art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o zasddprowadzenia na terytorium Polskiej Rzeczposgoli

Ludowej dziatalnéci gospodarczej w zakresie drobnej wytwosck@rzez zagraniczne osoby prawne i

fizyczne — tekst jednolity Dz.U. z 1989 r. Nr 2072.148 z ptn. zm~ P/Z

Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie zatdzenia regulaminu strzelnicy.

art.47 ustawy z dnia 21 maja 1999r. o broni i amjin- tekst jednolity Dz.U. z 2004 r. Nr 52, p&25,

Z p&n. zm~ P/W

Wydawanie zezwoflena posiadanie i hodowanie chartow lub ich migsae.

art. 10 ustawy z dnia 13 pdriernika 1995 r. Prawo fowieckie- tekst jednolidg.U. z 2005 r. Nr 127,

poz. 1066 z pi. zm— P/W
Wydawanie kart wdkarskich i fowiectwa podwodnego.

art. 7 ust. 5 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 rybactwiesrodlgdowym — tekst jednolity Dz.U. z 1999r.
Nr 66, poz. 750, z ga. zm. -P/W

Wydawanie zezwolena:

a) przegradzanie sieciowymi rybackimi nalziami potowowymi wgcej niz potowy
szerokdci tozyska wody ptyacej,
art. 17a ust. 1 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 mybactwiesrédlgdowym — tekst jednolity Dz.U.
z 1999 r. Nr 66, poz. 750, z4md zm~ P/W
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b) ustawianie sieciowych rybackich nedzi potowowych na wodacKrédladowych
zeglownych na szlakzeglownym lub w bezpwednim jego gsiedztwie.
art. 17a ust 2 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 mybactwie srodlgdowym — teksfednolity Dz.U.
21999 r. Nr 66, poz. 750, z4m6 zm. -P/W
18. Wydawanie legitymaciji stéemikom Spotecznej Stég Rybackiej w Krakowie.
art. 25 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 18 kwietni83.9. o rybactwiesrodlgdowym — tekst jednolity Dz.U.
z 1999 r. Nr 66, poz.750, z400 zm~ P/W
19. Opracowywanie projektow uchwat Rady Miasta Krakawaprawie:
a) utworzenia Spotecznej SinaRybackiej,
art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 rylmactwiesrodlgdowym- tekst jednolity Dz.U. z 1999r.
Nr 66, poz. 750, z ga. zm. -P/W
b) uchwalenia regulaminu Spotecznej Syr&ybackiej.
art. 24 ust. 1a ustawy z dnia 18 kwietnia 1985mybactwie srédlgdowym — tekst jednolity Dz.U.
z 1999r. Nr 66, poz. 750, z4v6 zm. -P/W
20. Prowadzenie spraw zwdanych z zardzaniem Rynkiem Gtéwnym, w tym w zakresie:
a) udostpniania miejsca dla organizowania imprez i innychidarzey, prowadzenia
handlu okeznego, gastronomi, ustug, zorganizowania ogrédka
kawiarnianego/gastronomicznego, lokalizacji reklammatej architektury oraz
prowadzenia robot budowlanych,
b) wydawania zgody na wjazd i postéj pojazdéwyaie nagténienia,
C) postoju doraek,
d) koordynowania zadarealizowanych w Rynku.
- art. 30 ust.1 i ust. 2 pkt.3 ustawy z dnia 8 mak880r. o samokzizie gminnym — tekst jednolity Dz.U.

z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, zZp6zm.,

- art.22 ust.2 ustawy z dnia 21 marca 1985r.0 drogaoblicznych —tekst jednolity Dz.U. z 2007 r.
Nr 19, poz. 115, z gt zm.,

- Zarzdzenie Nr 20/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z diftastycznia 2004r. w sprawie zasad
uzytkowania i ochrony przestrzeni publicznej histany@go zespotu Miasta Krakéw, zp6zm.,

- Zarmdzenie Nr 394/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z db# marca 2004r. w sprawie
wprowadzenia stawek za geie nieruchoméci lub przestrzeni ddgcej wlasndcig Gminy Miejskiej
Krakéw z pén. zm.,

- Zarzmdzenie Nr 598/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z @navietnia 2004r.- w sprawie olstenia
zasad udzielania zgody na czasowedajnieruchomgci lub przestrzeni grgcych wiasngciq Gminy
Miejskiej Krakéw orz nieruchordoi lub przestrzeni d&gcych wilasnéciq Skarbu Pastwa,

a potaonych w obgbie Gminy Miejskiej Krakéw z pd.zm.,

- Zarzdzenie Nr 2660/2006 Prezydenta Miasta Krakowa a @ngrudnia 2006r. w sprawie zaidzania

Rynkiem Gtéwnym w Krakowie, zzpézm. -G/W
21. Prowadzenie spraw zwdanych z udogpnianiem miejsc do organizowania imprez

i innych wydarzé, prowadzenia handlu okimnego, gastronomii, ustug, ustawienia

wystawki lub ekspozycji przedsklepowej, zorganizoiga  ogrodka

kawiarnianego/gastronomicznego, ustawienia adeen zabawowych, wesotych
miasteczek, cyrkow, reklam na terenackddoych wiasnécia Miasta Krakowa oraz
nieruchomeéciach kgdacych witasnécia Skarbu Pastwa a potaonych w obgbie Gminy

Miejskiej Krakéw.

- art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 maat890 r. o samoraizie gminnym — tekst jednolity Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, zZzpazm.,

- Uchwata Nr XXIII/220/95 Rady Miasta Krakowa z drifaczerwca 1995r.z gn. zm. -w sprawie
prowadzenia handlu okinego w Krakowie,

- Zarmdzenie Nr 20/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z di?astycznia 2004r. w sprawie zasad
uzytkowania i ochrony przestrzeni publicznej histaryego zespotu Miasta Krakowa zpo6zm.,

- Zarzmdzenie nr 394/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dridamarca 2004r.sprawie wprowadzenia
stawek za zagie nieruchomgci lub przestrzeni fgcej wkasnécig Gminy Miejskiej Krakéw z ga. zm.,

- Zarmdzenie Nr 598/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z @nlavietnia 2004r.- w sprawie okilenia
zasad udzielania zgody na czasowedajnieruchoméci lub przestrzeni dmgcych wiasngcig Gminy
Miejskiej Krakéw orz nieruchordoi lub przestrzeni édgcych wlasngéciq Skarbu Pédstwa, a potéonych
w obrebie Gminy Miejskiej Krakéw, z pd.zm—G/W
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22. Wydawanie zezwofena utworzenie i dziatanie wielkopowierzchniowydbiektow
handlowych o powierzchni sprzegeprzekraczajcej 400 m2
art. 3i 17 ustawy z dnia 11 maja 2007r. o tworaeniziataniu wielkopowierzchniowych obiektow
handlowych (Dz. U. z 2007r. Dz. U. Nr 127, poz0B8

23. Uzytkowanie podsystemu ,Rejestracjsledzenie Spraw Uedu” — G/W

24. Wykonywanie czynn&i zwiazanych z opracowywaniem, publikowaniem i aktualizac
informacji podlegajcych opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicgn oraz
z udosgpnianiem informacji publicznej z zakresu dziataReferatu -G/W

§8
Do zakresu dziatania Referatu Obrotu Napojami Alkololowymi (SA-06) nalea sprawy:

1. Rozpatrywanie wnioskdw o wydanie zezwolea detalicza i gastronomicza sprzeda
napojow alkoholowych:
a) sprawdzanie prawidtowéci i kompletndci wnioskow, przygotowywanie list
wnioskow pod opird gminnej komisji rozwgzywania probleméw alkoholowych,

- art. 18 ust. 1 - 9 ustawy z dnia 26zgaiernika 1982r. o0 wychowaniu w térensci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi - tekst jednolity Dz. U. z 200770, poz.473,,

- uchwata nr XXVI11/240/2003 Rady Miasta Krakowa zadB2 padziernika 2003r. w sprawie zasad
usytuowania na terenie Gminy Miejskiej Krakéw, Buejsprzedsy ipodawania napojow
alkoholowych -Dziennik Uezlowy Wojewddztwa Matopolskiego z 27 listopada 2003r 403,
poz. 4257G/Z

b) sporadzanie postanowfegminnej komisji rozwizywania problemow alkoholowych
opiniujacych wnioski o wydanie zezwalev w/w zakresie,

- art. 18 ust. 3a ustawy z dnia 26zpaiernika 1982r. o wychowaniu w tea@sci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi - tekst jednolity Dz. U z 2007 r. 7@, poz. 473,

- art. 106 i art. 123 ustawy z dnia 14 czerwca 1966 Kodeks pogpowania administracyjnego-tekst
jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 Zmpam. &/Z

c) wydawanie zezwote na obr6t napojami alkoholowymi oraz decyzji odmegggych
ich wydania.

- art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 26 Zoaziernika 1982r. o wychowaniu w térensci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi - tekst jednolity Dz. U z 2007 r. @ poz.473,

- uchwata nr XXVI11/240/2003 Rady Miasta Krakowa zadB2 padziernika 2003r. w sprawie zasad
usytuowania na terenie Gminy Miejskiej Krakéw, stejsprzedsdy i podawania napojoéw
alkoholowych Dziennik Uedlowy Woj. Matopolskiego z 27 listopada 2003r. nB4@oz. 4257,

- uchwata nr XCVIII/637/93 Rady Miasta Krakowa z ddia listopada 1993r. w sprawie ustalenia
liczby punktow sprzedp napojow alkoholowych na terenie Gminy Miasta Knak(Gazeta
Urzedowa Miasta Krakowa nr 12, poz. 59), zmieniona wdhwr VI11/63/94 Rady Miasta Krakowa
z dnia 23 listopada 1994 r. (Gazeta kilpwa Miasta Krakowa nr 14, poz. 91), zmieniona wdhw
nr 478/00 Rady Miasta Krakowa z dnia 13 lipca 200@azeta Urgdowa .Miasta Krakowa nr 11,
poz.33), zmieniona uchwahr CXI1X/1108/02 z dnia 28 sierpnia 2002 r. (Dzignbrzedowy woj.
Matopolskiego nr 196 poz. 2893), zmieniona uchwat XXXII/261/03 Rady Miasta Krakowa z dnia
19 listopada 2003 r. (Dziennik Widowy Wojewddztwa Matopolskiego z 12 grudnia 2008431, poz.
4787), zmieniona uchwahr XCII1/936/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 9disada 2005r.( Dziennik
Urzedowy woj. Matopolskiego Nr 616, poz. 4244),
uchwata nr LXXXIII/722/01 Rady Miasta Krakowa zaddl lipca 2001r. w sprawie ustalenia na
terenie miasta Krakowa liczby punktéw sprzgdaapojéw zawieraicych powyej 4,5% alkoholu
(z wyjgtkiem piwa), przeznaczonych do Spgma w miejscu sprzedp (Dziennik Urzdowy
Wojewddztwa Matopolskiego Nr 90 , poz. 1410),

- art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kogelsypowania administracyjnego — tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 zpdzm. -G/Z

2. Prowadzenie rejestrow wydanych zezwolebiezaca analiza wykorzystania limitu na
sprzeda napojow alkoholowych.

- art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 26 Zoiernika 1982r. o wychowaniu w téresci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi - tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. 7, poz.473,
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- uchwata nr XCVII1/637/93 Rady Miasta Krakowa z dhialistopada 1993r. w sprawie ustalenia liczby
punktéw sprzedy napojow alkoholowych na terenie Gminy Miasta Knal (Gazeta Uraowa
Miasta Krakowa nr 12, poz. 59), zmieniona uchwair 63/94 Rady Miasta Krakowa z dnia
23 listopada 1994 r. (Gazeta Wdowa Miasta Krakowa nr 14, poz. 91), zmieniona wdhvwar 478/00
Rady Miasta Krakowa z dnia 13 lipca 2000r. (GazEtaedowa .Miasta Krakowa nr 11, poz.33),
zmieniona uchwatnr 1108/02 z dnia 28 sierpnia 2002 r. (Dziennikzidiowy woj. Matopolskiego nr
196 poz. 2893), zmieniona uchwalr XXXII/261/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 19olxtda 2003 r.
(Dziennik Urzdowy Wojewddztwa Matopolskiego z 12 grudnia 2008431, poz. 4787), zmieniona
uchwal nr XCIII/936/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 9dgada 2005r.( Dziennik Ugdowy woj.
Matopolskiego Nr 616, poz. 4244),

- uchwata nr LXXXII/722/01 Rady Miasta Krakowa ziadil lipca 2001r. w sprawie ustalenia na
terenie miasta Krakowa liczby punktow sprzgdaeapojow zawierajcych powyej 4,5% alkoholu (z
wyijqtkiem piwa), przeznaczonych do gmia w miejscu sprzeég (Dziennik Urzdowy Wojewddztwa
Matopolskiego Nr 90 , poz. 1410)G/Z

3. Wydawanie zezwole dla przedsibiorcéw, ktorych dziatalnd polega na organizacji
przyjec.

art. 18" ust. 4 ustawy z dnia 26 fuziernika 1982r. o wychowaniu w témesci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi -tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. @ypoz. 473- G/Z

4. Wydawanie terminowych zezwdlena wyprzeda posiadanych zapasow w zwku

Z wygahnigciem zezwole.

art. 18 w zw. z art. 18 ust. 12 ustawy z dnia 2&daéernika 1982r. o wychowaniu w tEresci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi-tekst jednolity.¥ z 2007r. nr 70, poz.4735/Z
5. Wydawanie zezwolejednorazowych.
art. 18" ust. 1-3 ustawy z dnia 26 fuiziernika 1982r. o wychowaniu w témeosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi - tekst jednolity Dz. U. z 2007r.78x, poz. 473 &/Z
6. Pobieranie optat za korzystanie z zezwiata obrét napojami alkoholowymi.
art. 11" ustawy z dnia 26 gdziernika 1982r. o wychowaniu w téresci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
-tekst jednolity Dz. U. z 2007r. nr 70, poz. 4T@/Z
7. Wydawanie z&viadczeé potwierdzagcych dokonanie optaty za korzystanie z zezwole
na obrot napojami alkoholowymi.

art. 18 ust. 7 pkt 4 ustawy z dnia 26z¢ghziernika 1982r. o wychowaniu w téreosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi - tekst jednolity Dz. U. z 2007r.%@, poz. 473 &/Z

8. Prowadzenie pogbowanr w sprawie cofania wydanych zezwile
art. 18 ust. 10 w zwiku z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 2Gdgxernika 1982r. o wychowaniu w tézeosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi - tekst jednoldy. U. z 2007r. nr 70, poz. 47&/Z

9. Prowadzenie pogbowar uchylapcych wydane zezwolenia na sprzedaapojow

alkoholowych .

art. 61 8 1 i art. 145 kpa oraz art. 18 ust. 1 wgta dnia 26 padziernika 1982r. o wychowaniu

w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi - tekst jeditglDz. U. z 2007r. nr 70, poz. 473 - G/Z

10.Wygaszanie zezwoibe

- art. 18 ust. 12 ustawy z dnia 26zpaiernika 1982r. o wychowaniu w tézeosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi-tekst jednolity Dz. U. z 2007r. nr, p0z.473.,

- art. 162 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kogmlspowania administracyjnego- tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 zpdzm. -G/Z

11.Podejmowanie czynioi administracyjnych w zwzku z odwotaniami i zaleniami na
orzeczenia organu | instanciji.

art. 127 — 144 ustawy z dnia 14 czerwca 1960Kodeks pogpowania administracyjnego- tekst jednolity

Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 zpdzm. -G/Z

12.Wspotpraca z instytucjami i organami w zakresielizagji ustawy o wychowaniu

w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, w tym kontrolegodndci prowadzenia

sprzeday i podawania napojow alkoholowych z obamijacymi przepisami.

art. 18 ust. 8 w zwizku z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 2Ggmernika 1982r. o wychowaniu w tEzeosci

i przeciwdziataniu alkoholizmowi - tekst jednol2g. U. z 2007r. nr 70, poz. 473G/W

13. Uzytkowanie podsystemu ,COALA'G/W

14. Uzytkowanie podsystemu "Rejestracjslédzenie Spraw Utdlu". G/W
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§9

Do zakresu dziatania Oddzialu Obstugi Przedsgbiorcy (SA-07) naleia sprawy
realizowane przez :

Punkt Obstugi Przedsgbiorcy (SA-07-1):

1.

Wspieranie dzialalni@i gospodarczej podejmowanej i wykonywanej przez
przedstbiorcéw, dla ktérych organem ewidencyjnym jest Rdent Miasta Krakowa,

w tym udzielanie informacji :
art. 8 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzieldinosci gospodarczej — tekst jednolity Dz. U. z 2007
Nr 155, poz. 1095, z fbd zm. -G/Z

a) w zakresie rejestracji dziatalfm gospodarczej, zmian w istraeych wpisach,
wykreslenia z ewidencji, pomoc w wypetnianiu odpowiednagfioszé,

b) o obowizkach przedsbiorcy wobec Urzdu Skarbowego, Uedlu Statystycznego,
Zaktadu UbezpieczeSpotecznych, Rstwowej Inspekcji Pracy,

C) o instrumentach wsparcia finansowego oferowanegezpmstytucje i organizacje

dla krakowskich przedsbiorcéw,
uchwata nr CV/1189/06 Rady Miasta Krakowa z dnia sdérpnia 2006 r. w sprawie przgja
Program wspierania rozwoju matejiedniej przedsibiorczaici w Krakowie, z pfn. zm. -G/W

d) o procedurach obowzujacych w Urzdzie Miasta Krakowa w sprawachzieych

w sferze zainteresouigprzedsgbiorcow, w zwazku z dziatalnécia gospodarcz
uchwata nr CV/1189/06 Rady Miasta Krakowa z dnia sdérpnia 2006 r. w sprawie przgja
Programu wspierania rozwoju matefriedniej przedsgibiorczaici w Krakowie, z pin. zm. -G/W

Udzielanie informacji w sprawie rejestracji dzial@dci gospodarczej przez osoby

zagraniczne, pomoc w wypetnianiu zgtosze
art.5 pkt.2a w zwizku z art.13 ust.1 ustawy z dnia 2 lipca 2004swobodzie dziatalrsei gospodarczej —
— tekst jednolity Dz. U. z 2007 Nr 155, poz. 1095 pén. zm. -G/Z

Przyjmowanie od przedgiorcow wnioskéw o wpis do krajowego rejestruagiawego
podmiotéw gospodarki narodowej ( REGON) i przekaagig ich do Uredu

Statystycznego.
art.7b ust.4 ustawy z dnia 19 listopada 1999 r.\ivalziatalngci gospodarczej — Dz.U. Nr 101,p0z.1178
z pé&n.zm. 6/Z

Przyjmowanie od przedgiorcow zgtoszeé identyfikacyjnych lub aktualizacyjnych NIP

I przekazywanie ich do wsaiwych urzdow skarbowych.
art.7b ust.4 ustawy z dnia 19 listopada 1999 r.\iRvadziatalngci gospodarczej — Dz.U. Nr 101, poz.1178
z pGn.zm. 6/Z

Realizacja zadadotyczcych Krajowego RejestruaSowego:

a) udostpnianie Polskiej Klasyfikacji Dziatalrdai,

b) wydawanie urgdowych formularzy, wnioskoéw unibwiajacych rejestrag] spotek
jawnych,

c) udzielanie informacji o wysokoi optat, sposobie ich uiszczania oraz sehvosci
miejscowej §dOw rejestrowych.
art. 2 ust.2 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. @jgiwym Rejestrzeq8owym — tekst jednolity Dz.U.
.2 2007 r. Nr 168, p0z.1186G/Z

Podgcie we wspotpracy z krakowskimi uczelniami akcjoprocyjno-informacyjnej dla
studentow i absolwentéw uczelni w zakresie zlweosci prowadzenia dziatalioi
gospodarczej na wkasny rachunek:
a) przygotowanie materiatéw informacyjnych,
b) nawihzywanie kontaktow z wtadzami uczelni krakowskictavieranie porozumie

0 wspoétpracy),
C) wspotorganizowanie i prowadzenie spatkseminariow ze studentami.

uchwata nr CV/1189/06 Rady Miasta Krakowa z dnia s3érpnia 2006 r. w sprawie przgia
Programu wspierania rozwoju matefriedniej przedsibiorczasci w Krakowi, z pén. zm.
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6. Udzielanie informacji o przeddiorcach figuruycych w ewidencji dziatalrii

gospodarczej.
art. 7a ust. 2 ustawy z dnia 19 listopada 1999 rav® dziatalngci gospodarczej — Dz.U. Nr 101,
poz.1178 z pfh.zm. -G/Z

7. Udostpnianie przedgbiorcom wydawnictw, informatorow zazanych z zagadnieniami
dziatalngci gospodarczej w kraju i w Unii Europejskiej — G/W

8. Koordynacja i aktualizacja strony internetowej Pun®bstugi Przedsbiorcy —G/W

9. Uzytkowanie podsystemu "Rejestracjdlédzenie Spraw Uedlu” — G/W

Referat Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej (SA-07-2):

1. Wydawanie zéwiadczé o wpisie do ewidencji dziataldoi gospodarcze).

- art. 7ai 7b ustawy z dnia 19 listopada 1999r.Poagiziatalngci gospodarczej - Dz. U. Nr 101, poz.
1178, z pén. zm.,
- art.14 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodziealdimasci gospodarczej- — tekst jednolity Dz. U.
z 2007 Nr 155, poz. 1095, z zpdzm.-G/Z
- Wydawanie decyzji o odmowie nowego wpisu lub o odmeodokonania zmiany
w istniepcym wpisie do ewidencji dziatal&a gospodarcze.
art. 7¢c ustawy z dnia 19 listopada 1999r.Prawoatithasci gospodarczej - Dz.U. Nr 101, poz. 1178,
z p&n. zm..) -G/Z

2. Wydawanie zéwiadcze o zmianie wpisu do ewidencji dziatakwd gospodarczej.
art. 7d ustawy z dnia 19 listopada 1999r.Prawatithasci gospodarczej - Dz. U. Nr 101, poz. 1178,
z p&n. zm.}- G/Z

3. Wydawanie decyzji na wniosek strony o wytemiu wpisu z ewidencji dziataldoi
gospodarczej.

art. 7e, 7f i 7g ustawy z dnia 19 listopad®a9 Prawo dziatalnéci gospodarczej - Dz. U. Nr 101, poz.
1178, z pén. zm~ G/Z

4. Wydawanie zswiadczéh o0 zmianie wpisu oraz decyzji o wykleniu tego wpisu
w przypadku zmiany miejsca zamieszkania przguisicy.
art. 7d ust. 2 ustawy z dnia 19 listopada 1999ravr dziatalngci gospodarczej — Dz. U. Nr 101, poz.
1178, z pén. zm.,

5. Wykreslanie z ewidencji dziatalréai gospodarczej wpisow dotygzych:
a) dziatalngci nieobgtych przepisami ustawy,
art. 7e ust.1 pkt 2 w zwiku z art. 7c pkt 1 ustawy z dnia 19 listopad@9t9- Prawo dziatalngci
gospodarczej - Dz.U. Nr 101, poz. 1178, zznpam-— G/Z

b) wpisow zawierajcych dane niezgodne z rzeczywistym stanem rzeczy.
art. 7f ustawy z dnia 19 listopada 1999r. - Pragimiatalngici gospodarczej — Dz.U. Nr 101, poz. 1178,
Z pan. zm.,
6. Wydawanie z&wiadczéd dot. informacji o poszukiwanych przeesiorcach oraz
zaswiadcze dot. dziatalnéci wiasnej.
- art. 7a ust. 2 ustawy z dnia 19 listopada 1999ravi® dziatalngci gospodarczej — Dz.U. Nr 101, poz.
1178, z pén. zm.,
- art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kogelskpowania administracyjnego — tekst jednolity
Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071, zZpdzm. -G/Z

7. Wydawanie duplikatow Zaviadczeér i decyzji oraz potwierdzanie dokumentow za
zgodnd¢ z oryginatem- G/Z

8. Prowadzenie bazy danych przetsorcow zarejestrowanych w ewidencji dziatalcio
gospodarczej @ytkowanie podsystemu POGOSEAZ

9. Prowadzenie pogbowar administracyjnych w indywidualnych sprawach z eskr
dziatania Referatu &/Z

10.Wydawanie decyzji uchylagych, decyzji zmieniagych i umarzajcych postpowanie
w sprawach dot. Referatu

- art. 7e ust. 2 ustawy z dnia 19 listopada 1999@aviRy dziatalngici gospodarczej- Dz.U. Nr.101, poz.
1178, z pén.zm.,
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art. 105 § 1, art. 132 § lart. 154 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.oddks pogpowania
administracyjnego — tekst jednolity Dz. U. z 200898, poz. 1071, z pd. zm. -G/Z

11.Wydawanie postanowe:

a)

b)

c)

d)

f)

0 wznowieniu posjpowania,

art. 145, 149 § 1 oraz 150 § 1 ustawy z dnia l4rveze 1960r. - Kodeks pagiowania
administracyjnego — tekst jednolity Dz. U. z 2000r98, poz. 1071, z po zm.,

0 zawieszeniu pogbowania,

art. 97, art. 98 § 1 w zwrku z art. 101 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. dake posgipowania
administracyjnego - tekst jednolity Dz. U. z 2000r 98, poz. 1071, z pd zm.,

0 sprostowaniu ktdéw pisarskich i rachunkowych oraz innych oczywistyomytek
w wydanych decyzjach,

art. 113 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - lksdeosgpowania administracyjnego-tekst jednolity
Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz.1071, zZpam.,

0 odmowie wydania Zaviadczenia bhdz zawiadczenia o tri&i zadanej przez stray)

art. 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodebskpowania administracyjnego tekst jednolity
Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071, zpam.,

w sprawie zwrotu podania lub zaniechania gostvania wobec nie uiszczenia
naleznosci tytutem optat i kosztow pogtowania,

art. 261 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodekgeposania administracyjnego — tekst jednolity
Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071, zZpam.,

0 przywroceniu terminu.

art. 59 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodekstepowania administracyjnego — tekst jednolity
Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071, zpam.,

13. Przekazywanie informacji o wykileniu przedsibiorcy z ewidencji dziatalnwi
gospodarczej uezlowi statystycznemu oraz wdowi skarbowemu wkxiwemu ze

wzgledu na ostatnie miejsce zamieszkania przbasicy .
art. 7g ust. 2 ustawy z dnia 19 listopada 199%aw dziataIngci gospodarczej — Dz.U. Nr 101, poz.
1178, z pén. zm.— G/Z

13.Wspotpraca z Poligj Sadami, Prokuratur, Urzedem Wojewddzkim oraz innymi
instytucjami w zakresie zafl&eferatu -G/Z
14.Uzytkowanie podsystemu "Rejestracjsiédzenie Spraw Urdu" — G/W

§10

Do zakresu dziatania Referatu -Biura Obstugi Konsurentéw (SA-08) naley obstuga

zadan wykonywanych przez Miejskiego Rzecznika Konsument®, a w szczegOInsei:
art. 39 i art. 40 ust. 5 ustawy z dnia 16 luteg®20. o ochronie konkurencji i konsumentéw — DzNU50 poz.
331 z pén. zm. P/W

1. Zada z zakresu ochrony konsumentow, w tym:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiégonformaciji prawnej

w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

sktadanie wnioskdw w sprawie stanowienia i zmiamgepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

wystepowanie do przeddbiorcow w sprawach ochrony praw i interesow
konsumentow,

wspotdziatanie z delegatutJrzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, organami
Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumengkim

wytaczanie powodztw na rzecz konsumentow orazpmestanie, za ich zgagd do

toczacych st postpowar w sprawach o ochrernintereséw konsumentéw,
art. 63 i art. 63' ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks gmsivania cywilnego — Dz. U. Nr 43
poz. 296 z pih. zm.,

wystpowanie w sprawach o ochroninteresbw konsumentéw w charakterze
oskaryciela publicznego w rozumieniu przepisow kodekssigpowania w sprawach
0 wykroczenie,
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g) wystepowanie z powodztwami w sprawach o uznanie postahowzorca umowy za
niedozwolone,
art. 479° ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks gasivania cywilnego — Dz. U. Nr 43 poz. 296 z
p&n. zm.,

h) wykonywanie innych zada okreslonych w ustawie lub w przepisach elnych
w szczegolnéci wystepowanie z wnioskami o wszgzie pos¢powania w sprawach

praktyk naruszagych zbiorowe interesy konsumentow.
art. 12 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 23 sierpnia 200 0 przeciwdziataniu nieuczciwym praktykom
rynkowym — Dz. U. Nr 171 poz. 1206,

2. Obstuga techniczno-organizacyjna Miejskiego Rmé@ Konsumentéw, w zakresie
wykonywania przez niego zatlazwiazanych z ochran konsumentow, w tym:
opracowanie i realizacja zadzen Prezydenta Miasta Krakowa, polécstuzbowych,
sporadzanie zapotrzebowania na materialy biurowe, wyjmsa oraz organizacja
bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej dlagomentéw PW,

8§11
Wszystkie wewntrzne komorki organizacyjne Wydziata sdpowiedzialne za:
1. Naleyte pod wzgldem rzeczowym i terminowym wykonanie postandgwie
obowizujacych zaradze, instrukcji oraz innych poleée dotyczacych dziatalnéci
Wydziatu.

2. Opracowywanie projektéw odpowiedzi na interpgaavnioski komisji Rady Miasta
Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie.

3. Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miasta Knea i zaradzen Prezydenta
Miasta Krakowa w zakresie dziatania Wydziatu.

4. Realizagi zada wynikajacych ze wspotpracy z Miejskim Zespotem Reagowania
Kryzysowego.

5. Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zawenia oraz udziat w komisjach

przetargowych (dotyexych zakresu dziatania Wydziatu).

Dyscyplire pracy i naleyte wykorzystanie czasu pracy.

Przestrzeganie oboyzujacych przepiséw BHP i ppo

Przestrzeganie przepisbw o zachowaniu tajemsioybowej o ochronie informaciji

niejawnych oraz o ochronie danych osobowych.

9. Skutki prawne i szkody materialne wynikte z tytuniedopetnienia obowkkow
stuzbowych.

10. Prawidtowe i rzetelne opracowywanie projektu plémgietu, nadzér nad jego realizacj
I opracowywanie sprawozfla jego realizacji.

11. Naleyte dbanie o powierzone wypassmie biurowe i sprgd oraz powierzony do
eksploatacji sprg informatyczny.

12. Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obaxvijacymi przepisami.

12.Wykonywanie poleae przel@zonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowigzkow.

N

§12

Zalcznik do niniejszego zagdzenia stanowi graficzny schemat Wydzialu Spraw
Administracyjnych.
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§13
Traci moc Zarzdzenie Nr 1623/2007 Prezydenta Miasta Krakowa a @t lipca 2007r.
w sprawie podzialu na wewitnzne komorki organizacyjne oraz szczegOtowego esakr
dziatania Wydzialu Spraw Administracyjnych wraz zeniara dotyczaca niniejszego
zarzadzenia.

8§14

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
I-
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