Zahcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 677/2008
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 10kwietnia 2008 r.

Zasady organizacji pracy w zespotach szkét specjaloh zorganizowanych w zaktadach
opieki zdrowotnej w roku szkolnym 2008/2009

|. Zasady sporadzania arkusza:

1. Arkusz organizacji pracy szkoty winien obejmdwaytacznie obowizkowe zagcia
edukacyjne wynikace ze szkolnego planu nauczania ustalonego dlagdatypu szkoty

i oddziatu.
/rozporzdzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawieagayth planéw nauczania w szkotach publicznych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 15 poz. 142 zw zm.)/

2. Zajgcia edukacyjne naky organizowa zgodnie z rozpoeglzeniem MENIS z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpiesigtwva i higieny w publicznych i niepublicznych szkch
i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69).

3. W projekcie arkusza nale poda liczbe nauczycieli, w podziale na stopnie awansu
zawodowego, przyspujacych do posgpowar kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych, ze
wskazaniem terminow zienia przez nauczycieli wnioskow o pecle tych posipowar do

2011r.
/art. 9d ust. 8 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 ridkmta Nauczyciela (tekst jednolity z 2006 r. Dz. Nk 97
poz. 674 z pgn. zm.)/

4. Liczba uczniow w oddziale szkoty szpitalnej poma wynosi:

1) w szkole (oddziale) dla ucznidow z chorobami prieétymi - od 10 do 16,

2) w szkole (oddziale) dla uczniéw z zaburzeniagyighicznymi - od 6 do 8,

3) w szkole (oddziale) dla uczniéw z niepetnosprasera ruchows - od 8 do 12,

4) w szkole (oddziale) dla uczniow z dfemzeniem umystowym w stopniu umiarkowanym
i znacznym - od 6 do 8,

5) w szkole (oddziale) dla ucznibw niedostosowanyspotecznie, zagonych
niedostosowaniem spotecznym, zagnoych uzaleénieniem Iub z zaburzeniami
zachowania - od 10 do 16.

5. Dla celéw organizacyjnych przyjmujegsiz zastrzegeniem pkt 6 nagpujacy podziat
i liczbe dzieci i mtodziey w oddziatach i grupach wychowawczych:

a) chorych leacych — od 8 do 12,

b) chorych chodicych — od 13 do 16,

c) zaburzeniami psychicznymi lub sgkanymi dysfunkcjami — od 6 do 8.

6. Dzieci i miodzie, ktorzy ze wzgidu na stan zdrowia i stosowane metody leczenia
wymagaj statego lub ogstego leéenia w ciagu dnia, zalicza gido chorych leacych. Jeeli
CO najmniej potowa grupy wychowawczej to chorzyaty, woéwczas catgrupe zalicza st

do chorych leacych.

/rozporadzenie MENIS z dnia 27 lutego 2003 r. w sprawieaoigacji ksztalcenia oraz warunkéw i form
realizowania specjalnych dziataopiekuiczo-wychowawczych w szkotach specjalnych zorgan@owh
w zaktadach opieki zdrowotnej i jednostkach pomsgtecznej (Dz. U. z 2003 r. Nr 51 poz. 446)/



7. W przypadkach uzasadnionych mi¢zba uczniéw lub warunkami leczenia w oddziatach
szpitalnych, dopuszczagsorganizag} ksztatcenia w klasactadzonych, ziaonych gtéwnie

z uczniéw jednego typu szkoty.

/rozporzdzenie MENIS z dnia 27 lutego 2003 r. w sprawieaoigacji ksztalcenia oraz warunkéw i form
realizowania specjalnych dziataopiekuczo-wychowawczych w szkotach specjalnych zorgan@owh
w zaktadach opieki zdrowotnej i jednostkach pomspgtecznej (Dz. U. z 2003 r. Nr 51 poz. 446)/

8. W przypadku uczniéw przebywaych w zakitadzie opieki zdrowotnej krocepr dni,
mozna odsipi¢ od organizowania z&j edukacyjnych z tymgze dla uczniéw przewlekle
chorych, ktérych leczenie wymagacsiej hospitalizacji, organizuje ¢sizagcia edukacyjne
niezalenie od okresu pobytu w zaktadzie.

/rozporzdzenie MENIS z dnia 27 lutego 2003 r. w sprawieaoigacji ksztalcenia oraz warunkéw i form

realizowania specjalnych dziataopiekuczo-wychowawczych w szkotach specjalnych zorgan@owh
w zaktadach opieki zdrowotnej i jednostkach pomspgtecznej (Dz. U. z 2003 r. Nr 51 poz. 446)/

9. Zagcia w szkole szpitalnej lub w przedszkolu specjainpraz specjalne dzialania
opiekwczo—wychowawcze, w ramach specjalnego zespotu @kaghego lub grupy
wychowawczej organizuje sw czasie uzgodnionym z dyrektorem zaktadu lub oatiyrem

oddziatu szpitalnego (kierownikiem oddziatu klimego).

/rozporzdzenie MENIS z dnia 27 lutego 2003 r. w sprawieaoigacji ksztalcenia oraz warunkéw i form
realizowania specjalnych dziataopiekuczo-wychowawczych w szkotach specjalnych zorgan@owh
w zaktadach opieki zdrowotnej i jednostkach pomspgtecznej (Dz. U. z 2003 r. Nr 51 poz. 446)/

10. W zespotach szkét szpitalnych zorganizowanychaktadach opieki zdrowotnej, zgli
liczba dzieci objtych opiels wychowawcza wynosi:

1) co najmniej 60 — tworzy sizespét pozalekcyjny,

2) mniej niz 60 — tworzy s§ grupy wychowawcze.
/rozporazdzenie MENIS z dnia 27 lutego 2003 r. w sprawieaoigacji ksztalcenia oraz warunkéw i form

realizowania specjalnych dziataopiekuczo-wychowawczych w szkotach specjalnych zorgan@owh
w zaktadach opieki zdrowotnej i jednostkach pomspgtecznej (Dz. U. z 2003 r. Nr 51 poz. 446)/

11. Zajcia zespotu pozalekcyjnego organizuje s wymiarze 28 godzin tygodniowo

dla grupy wychowawczej w rozliczeniu rocznym.

/rozporazdzenie MENIS z dnia 27 lutego 2003 r. w sprawieaoigacji ksztalcenia oraz warunkéw i form
realizowania specjalnych dziataopiekuczo-wychowawczych w szkotach specjalnych zorgan@owh
w zaktadach opieki zdrowotnej i jednostkach pomspgtecznej (Dz. U. z 2003 r. Nr 51 poz. 446)/

12. W przypadku uczniéw nieuczestricych w zagciach edukacyjnych (przebyvaaych

w zakladzie krécej i 9 dni), zagcia zespotu pozalekcyjnego lub grupy wychowawczej
organizuje si w wymiarze 35 godzin tygodniowo dla grupy wychowaej w rozliczeniu
rocznym.

[rozporadzenie MENIS dnia 27 lutego 2003 r. w sprawie oizmaji ksztatlcenia oraz warunkow i form
realizowania specjalnych dziataopiekuczo-wychowawczych w szkotach specjalnych zorgan@owh
w zaktadach opieki zdrowotnej i jednostkach pomsggtecznej (Dz. U. z 2003 r. Nr 51 poz.446)/

13. Pra¢ zespotu pozalekcyjnego i grupy wychowawczej orgajei st w ciagu catego roku,

rowniez w okresie ferii szkolnych i w dniach wolnych oduka

/rozporzdzenie MENIS z dnia 27 lutego 2003 r. w sprawieaoigacji ksztalcenia oraz warunkéw i form
realizowania specjalnych dziataopiekuczo-wychowawczych w szkotach specjalnych zorgan@owh
w zaktadach opieki zdrowotnej i jednostkach pomspgtecznej (Dz. U. z 2003 r. Nr 51 poz. 446)/

14. Dyrektor szkoty na wniosek nauczyciela, dyrektaaktadu lub upowaionego przez
niego lekarza, ze wzgldu na stan zdrowia ucznia, w@zezwol¢ na:

a) odstpienie od realizacji niektorych #@ nauczania obowkkowych zag¢ edukacyjnych,

b) zmniejszenie liczby godzin zéjedukacyjnych.

/rozporzdzenie MENIS z dnia 27 lutego 2003 r. w sprawieaoigacji ksztalcenia oraz warunkéw i form

realizowania specjalnych dziataopiekuiczo-wychowawczych w szkotach specjalnych zorgan@owh
w zaktadach opieki zdrowotnej i jednostkach pomspgtecznej (Dz. U. z 2003 r. Nr 51 poz. 446)/
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Il. Zatrudnianie pracownikéw

1. Dyrektorzy szkét specjalnych ponadgimnazjalnggnacuj i dofacza do arkusza wykaz
przydzielonych godzin dla nauczycieli ustalony zgedz Uchwad Nr LIX/479/00 Rady
Miasta Krakowa z dnia 30 sierpnia 2000 r. w sprag@sad rozliczania tygodniowego
obowiazkowego wymiaru godzin zgj nauczycieli, dla ktorych ustalony plan &jest ré&ny

w poszczegolnych okresach roku szkolnego. Dla naiglz zatrudnionych w niepetnym
wymiarze czasu pracy nale okreslic w umowie o prag usredniony wymiar godzin dla
catego okresu zatrudnienia. W obliczeniredinionego pensum dla nauczycieli w szkotfach,
w ktorych przeprowadzanea segzaminy maturalne liczbtygodni nauki pomniejsza ¢si

o 8 tygodni.

2. Zasady:

a) rozliczania tygodniowego obowzkowego wymiaru godzin zg dla nauczyciel,
dla ktorych ustalony plan zgj jest r&ny w poszczegolnych okresach roku szkolnego
reguluje Uchwala, o ktorej mowa w rozdz. Il pkt. 1,

b) ustalania tygodniowego obaazkowego wymiaru godzin zgj niektorych nauczycieli
oraz zasad zaliczania do wymiaru godzin poszczggblrzagé w ksztatceniu
zaocznym | w systemie ksztalcenia na odl&gto reguluje Uchwata
Nr LXXXV/865/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 31 siei@ 2005 r. w sprawie
tygodniowego obowizkowego wymiaru godzin zg niektdrych nauczycieli oraz
zasad zaliczania do wymiaru godzin poszczegolnygtt v ksztatceniu zaocznym
I w systemie ksztatcenia na odlegtp

C) udzielania obowizkowego rozmiaru znek nauczycielom, ktérym powierzono
stanowiska kierownicze w szkotach oraz zasady zesai@ od obowizku realizacji
tygodniowego obowizkowego wymiaru godzin zg dydaktycznych reguluje
Uchwata Nr LIX/481/00 Rady Miasta Krakowa z dnia d8rpnia 2000 r. w sprawie
szczegotowych zasad udzielania i rozmiarwekinauczycielom, ktérym powierzono
stanowiska kierownicze w szkotach lub placéwkachazoszczegétowych zasad
zwalniania od obowzku realizacji tygodniowego obogakowego wymiaru godzin
zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiglazych /z paniejszymi zmianami/.

3. Nauczycielowi korzystagemu ze zriki godzin nie mog by¢ przydzielane godziny
ponadwymiarowe. Nauczycielom, ktorym powierzono neteisko kierownicze mma
wyjatkowo przydziele state godziny ponadwymiarowe,sliewynikaja one z naturalnego
przekroczenia obnonego tygodniowego wymiaru zdajspowodowanego licabgodzin zag¢
edukacyjnych okrdona w planie nauczania dla danego oddziatu.

/Uchwata RMK, o ktérej mowa rozdz. Il pkt. 2 lit. ¢

4. Wszystkie vacaty, w tym rowrigv niepetnym wymiarze oboazkowo naley zgtaszé do
Grodzkiego Urzdu Pracy oraz do Banku Ofert Pracy w t#lzie Miasta Krakowa,
ul. Stachowicza 18, Dziennik Podawczy Wydziatu Ezltjk

5. Zatrudnianie nauczycieli:
a) zarejestrowanych w Banku Ofert Pracy dla Nauczyciel

b) scisle z wymogami okrdonymi w art. 9 i 10 ustawy Karta Nauczyciela (D4.
z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z b zm.) oraz rozpowdzeniem MENIS z dnia
10 wrzénia 2002 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji meganych
od nauczycieli oraz okgékenia szkot i wypadkow, w ktorych mpa zatrudnié



nauczycieli niemagcych wyszego wyksztatcenia Ilub ukcozonego zakiadu
ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 155, poz. 128&m. zm.),

c) z zachowaniem okg®nych ponkej priorytetow:

— zatrudniania czynnych zawodowo nauczycieli, ktétaca prae w wyniku zmian
organizacyjnych placéwki uniemlwiajacych dalsze zatrudnienie, likwidaciji
placoéwek dwiatowych (art. 20 KN) — z zachowaniem warunku ékneego w pkt a,

— zatrudniania nauczycieli, ktorzy zgodnie z art. RR winni uzupetnig godziny
brakupce do obowjzujacego pensum godzin,

— zatrudniania absolwentow szkoét z  pelnymi  kwalifilaoi  okrelonymi
w rozporadzeniu wymienionym w pkt b,

— zatrudniania, wyicznie na czas ok§ny nauczycieli emerytow i rencistow z petnymi
kwalifikacjami, po 31 sierpnia 2008 r., vigznie po uzyskaniu gaiadczenia o braku
innych ofert pracy z Banku Ofert Pracy w UMK i Getiego Urzdu Pracy.

6. Nauczycielom oddziatbw przedszkolnych zatrudpabn w szkotach podstawowych,
w ktérych utworzono oddzialy klas zerowych przysliggprawo do urlopu wypoczynkowego

w wymiarze 35 dni roboczych w czasie ustalonym anjd urlopdw.
/art. 64 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 ig&rta Nauczyciela (tekst jednolity z 2006 r. Dz.Ntf 97 poz.
674 z pén. zm)/

7. Zasady zatrudniania oséb nigdiicych nauczycielami oraz nauczycieli nie posiackah
wymaganych kwalifikacji okrdaja zaradzenia Matopolskiego Kuratoras@iaty.

8. Wynagradzanie nauczycieli za realizagpdzin nauczania indywidualnego jest realizowane
w ramachsrodkow okrélonych planem finansowym placowki.

9. Pracownikdéw administracji, ekonomicznych i olgstumozna zatrudni@ wytacznie na
stanowiskach wymienionych w rozpadzeniu Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 r.
w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw sagdokzych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych samagdu terytorialnego (Dz. U. z 2005 r. Nr 146 poz.222p&n. zm.).

10. Zawieranie dodatkowych umoéw o pgaeynikajacych z diugoterminowego zapstwa
jest dopuszczalne wgdznie na czas ok§ny, w porozumieniu z gtdwnym kgjowym
placowki lub Zespotu Ekonomiki Wiaty, jezeli placéwka obstugiwana jest przez Zespot
Ekonomiki Gwiaty.

11. Do dnia 5 kadego miesica naley przesyta informacg, o liczbie zrealizowanych statych
godzin ponadwymiarowych, damaych zastpstw, zag¢ pozalekcyjnych za poprzedni migsi
Dyrektorzy szkot przesytajinformacg do wiaciwego Zespotu Ekonomiki @viaty.

lll. Limity etatow:

1. Pracownicy pedagogiczni:
- wicedyrektorzy w ZSS zorganizowanych w zaktadapreki zdrowotnej: liczba stanowisk
wicedyrektora uzalaiona jest od liczby oddziatéw i nie e przekroczy trzech:

12 — 25 oddziatéw - 1,0 etat
26 — 46 oddziatow - 2,0 etaty
powyzej 46 oddziatdw - 3,0 etaty

- bibliotekarze:
Zespot Szkot Specjalnych nr 3 1,0 etat



2. Administracja i obstuga:

- sekretarz, referent

do 100 uczniow - 0,5 etatu
powyzej 100 ucznidw - 1,0 etat

3. W uzasadnionych przypadkach dyrektor Zespotzemwnost do Wydzialu Edukacji
0 zwigkszenie etatyzacji, w szczegoeq gdy placéwka realizuje dodatkowe zadania.

4. Dyrektor szkoty opracowuje arkusz organizacpaqyr szkoty w roku szkolnym 2008/09
zgodnie z niniejszymi zasadami, a w sprawie przyenalodatkowej etatyzacji, o ktérej
mowa w rozdz. Il punkcie 3 niniejszych zasad, ditgpismo (wraz z arkuszem) skierowane
do dyrektora Wydzialu Edukacji UMK ze szczegotowymasadnieniem potrzeby wzrostu
etatyzacji. Decyzj w sprawie przyznania dodatkowej etatyzacji podggnalyrektor Wydziatu
Edukacji po dokonaniu szczeg6towej analizy sytudajiej placowki.

5. Zobowhzuje Paistwa Dyrektorow do szczegdlnie sumiennego przegirda niniejszych
zasad.

IV. Aneksy do arkusza:

W przypadku zmian w pracy szkoly wyszczegollnionyed wzorze aneksu, dyrektor
przesyta w terminie do 30 wrgda 2008 r. do Wydziatlu Edukacji aneks ze szczeggho
uzasadnieniem zmian wraz z opinKuratorium QGwiaty i zakladowych organizacji
zwiazkowych.

Powyssze ustalenie obowiuje take w przypadku zmian w gyu roku szkolnego.
W przypadku zmian w organizacji pracy placowki, retkutkug zmianami finansowymi,
dyrektor szkoty zobowszany jest do niezwlocznego spauizenia aneksu do arkusza
organizacyjnego.

V. Harmonogram sporzadzania i zatwierdzania arkuszy:

Arkusze organizacji pracy szkoty najeopracowd w Zintegrowanym Systemie Zadzania
Oswiata w Krakowie (Instrukcja @ytkownika Systemu ZSZO Modut Arkusz Organizacyjny)
lub na dotychczasowym wzorze.

Szkoty obstugiwane przez ZEO skiaglarkusz organizacji pracy szkoty w 3 egzemplarzach
wydrukowanych w programie ZSZO lub w 4 egzemplanzaa dotychczasowym wzorze.
Szkoty prowadzce wiasia obstug finansows skiadaj odpowiednio o jeden egzemplarz
arkusza mniej.

Arkusze zaopiniowane przez RaBedagogiczni zaktadowe organizacje zawkowe naley
ztozy¢ wraz ze szkolnymi planami nauczania obegowyni caty cykl nauczania na Dzienniku
Podawczym Wydzialu Edukacji UMK, Krakéw, ul. Staghicza 18, w terminie do 30
kwietnia 2008 r. W przypadkach indywidualnych, mgo& Dyrektora Wydziatu Edukacji
UMK termin ten mae by przesunity.



