Pieczatka

Zalacznik
do uchwaty Nr
Rady Miasta Krakowa z dnia

Whniosek

o dofinansowanie kosztow utworzenia
centrum aktywizacji zawodowej

ze $rodkow Funduszu Pracy pozostajacych w dyspozycji ministra wlasciwego do spraw pracy

przed wypelnieniem wniosku nalezy zapozna¢ si¢ z objasnieniami

1. Powiatowy Urzad Pracy

1.1 | Nazwa

Grodzki Urzad Pracy w Krakowie

1.2 | Adres

31-752 Krakéw, ul. Wawozowa nr 34

2. | Informacja na temat sktadanych wczesniej wnioskow

2.1 | Zlozono wcze$niej wniosek

TAK ] Jezeli TAK wskaz rodzaj przedsiewziecia

NIE X CAZ [] LPIK []

3. |Informacje o przedsiewzigciu

Opis

31 S
przedsiewzigcia

Opis stanu istniejacego:

Grodzki Urzad Pracy w Krakowie zajmuje taczng powierzchnie 3267 m? w 3
kondygnacyjnym budynku, z czego na potrzeby Centrum Aktywizacji Zawodowej
przeznaczonych bedzie 17 pomieszczeh o powierzchni 550 m?. Obecne pomieszczenia
biurowe nie sg przystosowane do obshugi klientow wg standardéw ushug rynku pracy.

Zakres projektu:

Utworzenie CAZ-u pozwoli w wigkszym stopniu niz dotychczas na
ukierunkowanie dziatalnoéci Dziatu Posrednictwa Pracy i Poradnictwa Zawodowego
oraz Referatu Organizacji Szkolen na realizacje uslug rynku pracy i na wzmocnienie
dziatan aktywizacyjnych osob bezrobotnych.

Wydatki dotyczace utworzenia CAZ-u:
- prace remontowe obejmujace:
— ods$wiezenie pomieszczen (wymiana posadzki, wymiana o§wietlenia gornego,
malowanie: $cian, sufitow, okien, drzwi, grzejnikow),
- Wyposazenie:

— meble,

— tablice ogloszeniowe,

—  kserokopiarki, faksy, aparaty telefoniczne itp.,

— system do prezentacji ofert pracy (skladajacy si¢ z oprogramowania

graficznego i wyswietlaczy),

— oprogramowanie graficzne.

- materiaty promocyjne:

— ulotki,

— wizualizacja (tablica informacyjna i oznakowanie pomieszczen CAZ-u),
- inne:

— literatura dla doradcéw zawodowych,

Wydatki objete wnioskiem, oszacowane =zostaly na podstawie wstepnych

kalkulacji kosztowych sporzadzonych w zakresie robot remontowych, zakupu mebli
biurowych oraz materiatbw promocyjnych.

3.2 | Lokalizacja

Centrum Aktywizacji Zawodowej usytuowane bedzie w pomieszczeniach
Grodzkiego Urzegdu Pracy w Krakowie:

1




- Poziom 2 / powierzchnia 276 m? /

Pokoje Dzialu PoSrednictwa Pracy 1 Poradnictwa Zawodowego, Referatu
Organizacji Szkolen

- Poziom 1 / powierzchnia 213 m? /

Pokoje Dziatu Posrednictwa Pracy i Poradnictwa Zawodowego

- Poziom 0 / powierzchnia 21 m? /

Pokoj Dziatu Posrednictwa Pracy i Poradnictwa Zawodowego

W strukture CAZ-u zostanie wigczony Klub Pracy przy ul. Misnienskiej 58

o powierzchni 40 m?,

Wyodrgbnienie CAZ w strukturze organizacyjnej Urzedu wplynie na
efektywniejsza koordynacje dziatan pomigdzy referatami co znajdzie bezposrednie
przetozenie w podniesieniu jakosci S$wiadczonych ustug rynku pracy dla oséb
bezrobotnych i poszukujacych pracy oraz efektywniejsze wykorzystanie dostepnych
instrumentow rynku pracy.

Do zakresu zadan CAZ naleze¢ beda ustugi:

—  posrednictwo pracy,

3.3 | Uzasadnienie . .. .
— poradnictwo zawodowe i informacja zawodowa,
— pomoc w aktywnym poszukiwaniu pracy,
— organizacja szkolen.
Proponowane rozwigzanie pozwoli na wicksze skoncentrowanie si¢ na dziataniach
o charakterze aktywizacyjnym i realizacj¢ tych dziatan na wyzszym niz dotychczas
poziomie jako$ciowym.
4. |Planowany termin uruchomienia dzialalnosci |01.08.2010 r.
5. | Planowane wydatki oraz zrédla ich finansowania
Koszt Kwota ogole‘fvn tym: | z :ir:;ta d:ﬁzzzzg:lvitl:c Kwota wkladu wlasnego
5.1 | przedsiewziecia : Wy y
wPLN 300 000,00 240 000,00 60 000,00
5 .
2 S 2 : zo z &
Wydatki wedltug s £ g8 —; N S 2 gz 2
. = = £33 @ o = 2 2 =
kategorii g8 5SS = s = s E =
£ E = & g2 g2
2 g2 S 2
=
5.2
Ogolem w PLN 0,00 104294,00| 177 623,00 0,00 15 000,00 3 083,00
w tym FP 0,00 83 435,20| 142 098,40 0,00 12 000,00 2 466,40
inne wydatki - Literatura z zakresu poradnictwa zawodowego, psychologii i prawa prac
wymienié jakie P g0, pSy guip pracy
Whioskowana kwota dofinansowania Procentowe wykorzystanie dostepnego dla
53 z rezerwy FP starosty limitu Srodkéw rezerwy FP
240 000,00 80,00 %

Wiersz 5.4 dotyczy tylko wnioskéw uzupelniajacych

5.4

Wykorzystana kwota Whioskowana kwota Procentowe wykorzystanie
dofinansowania dofinansowania dostepnego limitu Srodkow
ze Srodkow rezerwy FP ze Srodkow rezerwy FP rezerwy FP




6. | Wstepny harmonogram platnosci
. i Kwota planowanych wydatkéw Zakladany termin
Kategorie wydatkow . . .
ogélem Fundusz Pracy dokonania ptatnosci
Prace remontowo-budowlane 104 294,00 83 435,20 30.06.2010r.
6.1 Wyposazenie 177 623,00 142 098,40 | 31.07.2010r.
Materialy promocyjne 15 000,00 12 000,00 | 31.07.2010r.
Inne 3 083,00 2 466,40 | 30.06.2010r.
0,00 0,00
0,00 0,00
Razem: 300 000,00 240 000,00 X
Zalaczniki:

1. Opinia Rady Powiatu

2. Dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ wkladu wlasnego

3. Inne (wymienic)

Data, podpis i pieczatka

Tel kont. (wraz z nr kierunkowym)

e-mail
(imi(; i nazwisko, stanowisko, podpis osoby upowaznionej)

Wypetnia MPiPS

- . Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzorn o pod WZngdeim zgodn0§ “
Data wplyniecia wniosku . wydatkow z ustalonymi zasadami

formalnym i merytorycznym .
finansowania
Departament Rynku Pracy Departament Funduszy

Akceptowal: Zatwierdzil:
Dyrektor Departamentu Rynku Pracy Podsekretarz Stanu w MPiPS

Dyrektor Departamentu Funduszy




OBJASNIENIA DO WNIOSKU

Formularz wniosku ma charakter uniwersalny. W tytule zamieszczono obok siebie dwa typy przedsigwziec,
dlatego na poczatku nalezy okresli¢, ktorego z nich bedzie dotyczyt wniosek - (*) niewlasciwe skreslic.

Dzial 1.

Dzial 2.

Dzial 3.

Dzial 4.

Dzial 5.

Dane wnioskodawcy

Nalezy poda¢ peing nazwe i adres powiatowego urzedu pracy.

Informacja na temat skladanych wcze$niej wnioskow
W przypadku ztozenia kolejnego (kolejnych) wnioskow:

- jezeli ztozono wczesniej wniosek dotyczacy innego przedsiewzigeia, to we wniosku sktadanym
nalezy to wykaza¢ poprzez zaznaczenie odpowiedniego kwadratu - CAZ lub LPIK;

- jezeli sktadany wniosek ma charakter uzupehiajacy to nalezy zaznaczy¢é kwadrat dotyczacy tego
samego przedsiewzigcia.

Informacje o przedsi¢wzigciu

Wiersz 3.1 Opis przedsiewziecia — nalezy szczegdtowo opisa¢ planowane do podjecia dziatania
zwigzane z wyodrebnianiem centrum aktywizacji zawodowej lub tworzeniem lokalnego punktu
informacyjno-konsultacyjnego.

Opis powinien przedstawia¢ m.in. koncepcj¢ przedsigwzigcia, podstawowe parametry techniczne np.
powierzchnig, liczbe pomieszczen, udogodnienia zwigzane ze znoszeniem barier architektonicznych itp.,
udziat i rol¢ partneréw zaangazowanych w realizacje przedsigwzigcia.

Jezeli powiatowy urzad pracy obejmujacy obszarem dzialania kilka powiatow, realizuje w ramach
dostgpnego limitu $rodkow przedsigwzigcia na terenie tych powiatow np. wyodrebnia CAZ i jego filig,
ktorej siedziba znajdowaé si¢ bedzie na terenie obstugiwanego powiatu, we wniosku nalezy opisaé nie
tylko planowane do podjecia dzialania, ale rowniez zasady wspotfinansowania przedsigwzigcia na etapie
jego realizacji oraz dalszego funkcjonowania. Wnioskodawca powinien dotgczy¢ do wniosku stosowne
porozumienie.

Wiersz 3.2 Lokalizacja — nalezy wskaza¢ adres tworzonego centrum aktywizacji zawodowej lub
lokalnego punktu informacyjno-konsultacyjnego i opisaé jego usytuowanie, w odniesieniu do siedziby
powiatowego urzegdu pracy.

Wiersz 3.3 Uzasadnienie - nalezy uzasadni¢, ze dzialania opisane w wierszu 2.1 zgodne sg z celami
okreslonymi w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (art.9b).

Planowany termin uruchomienia dzialalnosci

Nalezy wskaza¢ przewidywany termin rozpoczecia faktycznej dziatalnosci centrum aktywizacji
zawodowej lub lokalnego punktu informacyjno-konsultacyjnego, tj. termin przyjgcia pierwszego klienta.

Planowane wydatki oraz zrédla ich finansowania

Uwagi ogdlne!

Wydatkowanie $rodkow odbywa si¢ w okresie realizacji przedsiewziecia (2009-2010). Srodki
przeznaczone na utworzenie CAZ/LPIK (zaréwno $rodki FP jak i wklad wiasny) powinny zostaé
wydatkowane do 31 grudnia 2010 r.



Niewykorzystane w catosci srodki, przyznane z rezerwy FP podlegaja zwrotowi na rachunek FP.

Srodki rezerwy FP wykorzystane niezgodnie z celami ustawowymi wraz z odsetkami jak dla zaleglo$ci
podatkowych, podlegaja zwrotowi na rachunek FP.

Udzial dofinansowania ze srodkow Funduszu Pracy pozostajacych w dyspozycji ministra wtasciwego do
spraw pracy nie moze przekroczy¢ 80% planowanych kosztow.

Przedsiewzigcia, o ktérych mowa w art. 9b ust. 1 1 2 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy, s3 dofinansowane ze srodkéw Funduszu Pracy pozostajagcych w dyspozycji ministra wtasciwego
do spraw pracy do wysokosci nie wiekszej niz 80-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia
obowigzujacego w kwartale bezposrednio poprzedzajacym przyznanie Srodkow.

W ramach dostgpnego limitu $rodkow (80-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia) starosta moze
zrealizowa¢ obydwa badz wybrane przez siebie przedsiewzigcie. Jezeli pierwszy ztozony wniosek nie
wyczerpie dostepnej dla starosty puli srodkow, starosta bedzie mogt ztozy¢ wniosek uzupetniajacy.

Wiersz 5.1 — Koszt przedsigwzi¢cia w PLN

- w kolumnie Kwota ogélem — nalezy poda¢ ogdlng warto§¢ wydatkéw planowanych do poniesienia
w calym okresie realizacji przedsiewzigcia;

- w kolumnie Kwota dofinansowania z rezerwy Funduszu Pracy — nalezy poda¢ wnioskowang
kwotg srodkoéw rezerwy FP, ktorej warto$¢ nie moze przekroczy¢ 80% planowanych kosztow;

- w kolumnie Kwota wkladu wlasnego — nalezy poda¢ wysokos¢ srodkow wiasnych.

Do wniosku dolacza si¢ uchwate budzetowa powiatu wraz z zatacznikiem okreslajagcym programy
inwestycyjne. W przypadku wspoétfinansowania przedsiewzigcia przez wigcej niz jeden powiat, do
wniosku dotgcza si¢ uchwaty budzetowe kazdego powiatu.

W przypadku wktadu wiasnego stanowigcego nieruchomo$é nabytg dla potrzeb CAZ/LPIK po dniu
wejScia w_zycie nowelizacji ustawy, do wniosku dotacza si¢ dokument potwierdzajacy wartos¢
nieruchomosci.

Wiersz 5.2 — Wydatki wedlug kategorii

Nalezy poda¢ z podzialem na kategorie ogdlng wartos¢ planowanych do poniesienia wydatkow,
z wyszczegolnieniem kwoty dofinansowania ze srodkow rezerwy FP.

W przypadku kategorii:

- zakup nieruchomo$ci — nalezy rozumie¢ wydatkowanie $rodkow rezerwy FP na nabycie
nieruchomosci na potrzeby CAZ/LPIK.

- prace remontowo-budowlane — nalezy rozumie¢ wykonywanie wszelkich prac remontowych,
modernizacyjnych badz adaptacyjnych zwigzanych bezposrednio z wyodrgbnianiem CAZ/LPIK.

- wyposazenie - nalezy rozumie¢ mozliwos¢ zakupu mebli biurowych (szaf, regaldéw, biurek i
stolikow, stolikow pod komputer, krzesetek, wieszakow na ubrania itp.) jak réwniez wyposazenia
wynikajacego z Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2 marca 2007 r. w
sprawie szczegolowych warunkow prowadzenia przez publiczne stuzby zatrudnienia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 47 poz. 315);

- materialy biurowe - nalezy rozumie¢ mozliwos$¢ jednorazowego zakupu materiatdéw biurowych i
eksploatacyjnych  zwigzanych z uruchamianiem dziatalnosci CAZ/LPIK do wartosci
nieprzekraczajacej 5% dostgpnego limitu Srodkow rezerwy FP.

- materialy promocyjne - nalezy rozumie¢ mozliwo$¢ finansowania z FP wydatkow zwigzanych z
roznymi formami upowszechniania informacji o wuslugach i instrumentach rynku pracy
swiadczonych w ramach CAZ/LPIK, zleconych do wykonania w zwigzku z uruchomieniem CAZ/
LPIK, a takze kampanii informujacych o zmianie formuly dziatania urzedu pracy do wartosci
nieprzekraczajacej 5% dostgpnego limitu Srodkow rezerwy FP.

- inne wydatki — nalezy szczegdlowo opisa¢ rodzaje planowanych do poniesienia wydatkow nie
mieszczacych si¢ w ramach wskazanych wyzej kategorii.

Wiersz 5.3

- w kolumniec Wnioskowana kwota dofinansowania z rezerwy FP — nalezy poda¢ kwotg
dofinansowania ze $rodkéw rezerwy FP planowang do wykorzystania w catym okresie realizacji
przedsigwziecia;



- w kolumnie procentowe wykorzystanie dostepnego limitu Srodkéw rezerwy FP — nalezy podac
w procentach jakiej wartosci odpowiada wysokos¢ wnioskowane] kwoty w stosunku do
przystugujacego staroscie limitu rezerwy FP.

Wiersz 5.4 — dotyczy tylko wniosk6w uzupelniajacych

Uwaga ogélna: Jezeli starosta nie wykorzystat pelnej puli przystugujacego mu limitu srodkow rezerwy
FP (art. 30 ust. 2 przepisow przejSciowych nowelizowanej ustawy), moze ztozy¢ kolejny wniosek
(wnioski), az do jej wyczerpania.

- w kolumnie Wykorzystana kwota dofinansowania ze Srodkow rezerwy FP — nalezy podac taczng
warto$¢ otrzymanego juz dofinansowania, stanowigca sum¢ wynikajacg ze zlozonych wczesniej
wnioskow.

- w kolumnie Wnioskowana kwota dofinansowania ze srodkow rezerwy FP — j.w.

- w kolumnie Procentowe wykorzystanie dostepnego limitu srodkow rezerwy FP —j.w.
Dzial 5. Wstepny harmonogram platnosci

Wiersz 5.1 — nalezy poda¢ z podzialem na kategorie wydatkow planowane do wydatkowania kwoty, z
wyszczegodlnieniem Srodkow Funduszu Pracy oraz wskazaé przewidywany termin dokonywania
ptatnosci.

Do wniosku nalezy dolaczy¢:

- Opini¢ Rady Powiatu
- Dokumenty potwierdzajace wysokos¢ wkladu wlasnego
- Inne uznane przez wnioskodawce za przydatne do oceny wniosku

Whioski bedzie mozna sklada¢ sukcesywnie, a ich rozpatrywanie nastapi zgodnie z kolejnoscia zgloszen.

Kazdy wniosek bedzie oceniany indywidualnie, w zakresie formalno merytorycznym przez Departament Rynku
Pracy, w zakresie finansowym przez Departament Funduszy.

Po zatwierdzeniu wniosku przez Podsekretarza Stanu, przygotowane zostana decyzje zwigkszajace limit
srodkéw dla danego powiatu.



