Zadcznik Nr 3 do Zaradzenia Nr 684/2009
Prezydenta Miasta Krakowa
Z dnia 2 kwietnia 2009 .

Zasady organizacji pracy medzyszkolnych grodkéw sportowych,
migdzyszkolnych basenow ptywackich i Krakowskiego Szkeego Gsrodka
Sportowego w roku szkolnym 2009/2010

Podstawa prawna: Rozpadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dmiamarca 2005 r. w sprawie
rodzajow i szczegétowych zasad dziatania placoweklipznych, warunkéw pobytu dzieci i mtodziew tych
placowkach oraz wysokoi i zasad odptatrigi wnoszonej przez rodzicow za pobyt ich dzieciyeht placéwkach
(Dz.U Nr 52 poz. 467, z gdzm.)

l. Zasady sporadzania arkusza.

1. Arkusz organizacji pracy placowki nale opracowd w Zintegrowanym Systemie
Zarzadzania Qwiata w Krakowie (zgodnie z InstrukgjUzytkownika Systemu ZSZO Modut
Arkusz Organizacyjny).

2. Przy wypetnianiu arkusza nalezwroci szczegola uwag; na:
a) Wybranie widciwej liczby tygodni nauki:

38 tygodni — dla szkdét dla dorostych zaocznych
40 tygodni — dla pozostatych szkét i placéwek

b) Zaznaczenie KBO ,, TAK” lub ,NIE” we wszystkich typhcszkot i placéwek, rowniew
tych, ktére nie s objcte Krakowskim Bonem €viatowym

KBO — TAK | - ramowe plany nauczania/ geip organizowane w ramach dziataioo
podstawowej

- stanowiska kierownicze (w tym ziki)

- pedagog

- psycholog

- biblioteka

KBO - NIE - hauczanie indywidualne

- rewalidacja indywidualna

- urlopy dla poratowania zdrowia

- urlop macierzyski

- urlop wychowawczy

- programy autorskie

- znizki doradcy metodycznego

- oddelegowanie do zazkow zawodowych

c) Wiasciwe przypisywanie zada w przydzialach poszczegoéinych oddziatéw oraz
w przydziatach pracownikow.
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W placéwce organizowane gagcia state (grupy), okresowe i okazjonalne. Uczé&simi
zag¢ w grupach s dzieci i mtodzie w wieku szkolnym. Planowana w arkuszu liczba
uczestnikbw nie mie by wigksza ni wykazana w sprawozdaniu SIO na dzie
31.03.2009 .

Grupe tworzy sk dla co najmniej 15 uczestnikow. W placOwce niewadzi st zagé
indywidualnych.

Tygodniowy wymiar zaj¢ w grupach wynosi od 2 do 4 godzin. Godzing&agatych trwa
45 min. Zagcia w grupach prowadzone, ©d poniedziatku do piku, zagcia okresowe
i okazjonalne powinny kiyprowadzone réwniew dni ustawowo wolne od pracy.

Placowki dwiatowo - wychowawcze prowadz dziataing¢ w ciagu calego roku
kalendarzowego, jako placowki, w ktorych nigpszewidziane ferie szkolne.

W placéwce mogby¢ tworzone dziaty, od co najmniej 100 grup o zbiiej tematyce.

. Wszystkie vacaty, w tym réwniew niepeinym wymiarze natg obowihzkowo zgtaszado

a)
b)

c)

Grodzkiego Urzdu Pracy oraz do Banku Ofert Pracy dla Nauczyeielrzedzie Miasta

Krakowa, ul. Stachowicza 18 — zgodnie z ugtawdnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jelity Dz.U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z0

zm.).

Zatrudnienie nauczycieli:
zarejestrowanych w Banku Ofert Pracy dla Naciety
scisle z wymogami okrdonymi w art. 9 i 10 ustawy z dnia 26 stycznia 198Xarta

Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r. N7 oz. 674 z pfn. zm.) oraz

rozporadzeniem MENIS z dnia 10 wragaia 2002 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji

wymaganych od nauczycieli oraz oflemia szkét i wypadkow, w ktorych mina zatrudnia
nauczycieli niemagcych wyszego wyksztatcenia lub ukczonego zakladu ksztatcenia
nauczycieli (Dz. U. z 2002 r. Nr 155 poz. 1288 zmp@&m.),

z zachowaniem ok§l®nych poniej priorytetow:

- zatrudniania czynnych zawodowo nauczycieli, kgotzac prag w wyniku zmian
organizacyjnych placowki uniemliwiajacych dalsze zatrudnienie, likwidacji placowek
oswiatowych (art. 20 KN) — z zachowaniem warunku ékmeego w punkcie a,

- zatrudniania nauczycieli, ktérzy zgodnie z a.KN winni uzupetnié godziny brakujce
do obowazujacego pensum godzin,

- zatrudniania absolwentow szkot #ggych z petnymi kwalifikacjami okgonymi
w rozporadzeniu wymienionym w punkcie b,

- zatrudniania wycznie na czas ok§ny nauczycieli emerytow i rencistow z petnymi
kwalifikacjami po 31 sierpnia 2009 r. wagiznie po uzyskaniu Zeiadczenia o braku
innych ofert pracy z Banku Ofert Pracy dla Naucelycv UMK i Grodzkiego Urzdu
Pracy.

9. Wymiar godzin zaj¢ dydaktycznych nauczycieli oldla ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku

- Karta Nauczyciela (tekst jednolity z 2006 r. Dzl 97 poz. 674 z [@d. zm.) oraz uchwata
Nr LXXXV/865/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 31 siei@ 2005 r. w sprawie
tygodniowego obowzkowego wymiaru godzin zg niektérych nauczycieli oraz zasad



zaliczania do wymiaru godzin poszczegolnyche@ay ksztalceniu zaocznym i w systemie
ksztatcenia na odlegio.

10.0Obowiazkowy tygodniowy wymiar godzin dydaktycznych dla relytoréw, zasipcow
dyrektorow oraz nauczycieli, ktdrym powierzono staiska kierownicze reguluje uchwata
Nr LIX/481/00 Rady Miasta Krakowa z dnia 30 sieg@000 r. w sprawie szczegotowych
zasad udzielania i rozmiaru 2zek nauczycielom, ktérym powierzono stanowiska
kierownicze w szkotach lub placéwkach oraz szcamggth zasad zwalniania od obawzku
realizacji tygodniowego obowzkowego wymiaru godzin zg dydaktycznych,
wychowawczych iopiekiczych (z péniejszymi zmianami). Realizacja godzin
ponadwymiarowych w ramach tzw. ,zgsstw doranych” przez kady kierownicz moze
mie¢ miejsce tylko w szczegdlnie uzasadnionych przypatlkza zgogl Wydziatu Edukacji
UMK.

11.W projekcie arkusza nalg poda& liczbe nauczycieli, w podziale na stopnie awansu
zawodowego, przyspujacych do posipowar kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku
szkolnym 2009/2010, ze wskazaniem terminowzetoa przez nauczycieli wnioskow o
podicie tych posfpowar. Podstawa prawna: art. 9d ust. 8 ustawy z dnia R&zisia 1982
roku Karta Nauczyciela (tekst jednolity z 2006 £.D. nr 97 poz. 674 z pd. zm).

12.Pracownikéw administracji i obstugi mwoa zatrudni@ wytacznie na stanowiskach
wymienionych w Rozpoedzeniu Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 r.presvie zasad
wynagradzania pracownikéw samadbwych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
samoradu terytorialnego (Dz.U. z 2005 r. Nr 146 poz. 12232¥n. zm.)

13.Placowki organizujce nauk ptywania, zobowizane § w pierwszej kolejnéci zapewnia
miejsce na zagiach na ptywalniach klasom lll.

14.Ze wzgkdu na specyfik pracy i szczegolne warunki, w jakich placéwka fcjokuje,
Dyrektor Wydziatlu Edukacji UMK mze przyznéd dodatkowe etaty administracyjno-
obstugowe oraz dodatkowe etaty pedagogiczne.

15.Dyrektor placowki opracowuje arkusz organizacjigyrav roku szkolnym 2009/10 zgodnie z
niniejszymi zasadami, a w sprawie przyznania donlagk etatyzacji, o ktdrej mowa w pkt 14
niniejszych zasad, wygiuje z pismem do dyrektora Wydzialu Edukacji UMKe z
szczegO6towym uzasadnieniem potrzeby wzrostu etgiyAzaecyzg w sprawie przyznania
dodatkowych etatdbw podejmuje Dyrektor Wydzialu Eaggik UMK po dokonaniu
szczegotowej analizy sytuacji danej placowki.

16.Zawieranie dodatkowych uméw o peawynikajacych z dtugoterminowego zapstwa jest
dopuszczalne wygtznie na czas okiny, w porozumieniu z gtdwnym ksjowym
placowki.

17.Zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez dyrektorow nikeayaplanow& w poniedziatki i
czwartki.



[I. Limity etatow.

1. Kadra kierownicza:
- wicedyrektor : od 200 grup,
- kierownik dziatu: od co najmniej 100 grup gaptatych o zblionej tematyce.

2. Liczba etatow pracownikdéw administracyjno-obstugotvyie mae przekroczy.
- w migdzyszkolnych érodkach sportowych posiadaych wtasia baz — 5 etatow,
- w migdzyszkolnych érodkach sportowych nie posiageych wtasnej bazy — 0,5 etatu,
- w migdzyszkolnych basenach ptywackich — 14 etatow,
- w Krakowskim Szkolnym &@odku Sportowym — 80 etatow.

Obstug: finansowa migdzyszkolnych érodkow sportowych zapewnia Krakowski
Szkolny Grodek Sportowy.

[ll. Harmonogram sporz adzania i zatwierdzania arkuszy:

1. Szkoty/ placowki obstugiwane przez ZEO skitaday wersji papierowej — tzw. raport
z Excela o nazwie ,Projekt organizacji” — w 3 egptanzach wydrukowanych z programu
ZSZO. Szkoty/ placowki prowadee wilasma obstug finansowa sktadaj odpowiednio o
jeden egzemplarz arkusza mniej.

Raport podpisany przez dyrektora szkoty/ placowldadnotacj o zaopiniowaniu przez Rad
Pedagogicza (na raporcie ,Projekt organizacji” nale dopis& ,Rada Pedagogiczna na
posiedzeniu w dniu ......... wyrazita pozytyw/negatywn opinie w sprawie organizacji
pracy szkoty/ placowki na rok szkolny 2009/2010”")zaopiniowany przez zaktadowe
organizacje zwizkowe naley ztozy¢ wraz ze szkolnymi planami nauczania obepoymi
caly cykl nauczania na Dzienniku Podawczym Wydzi8ldukacji UMK, Krakow, ul.
Stachowicza 18, parter w terminie do 30 kwietni®20. Termin ten dotyczy rownie
umieszczenia arkusza organizacyjnego w Repozytorium

2. W przypadku zmian w organizacji pracy, w stosunkupcbjektu, dyrektor szkoty/ placowki
do dnia 18 wrzénia 2009 r. umieszcza w Repozytorium zaktualizowarkysz organizacji
pracy szkoty/ placowki wedtug stanu na dzi€0 wrzénia 2009 r. oraz sktada wydruk -
raport z Excela o nazwie ,Projekt organizacji” dy®¥iatu Edukacji wg zasad oktenych
w ust. 1. Na odwrocie raportu ,Projekt organizadjjrektor szkoty/ placowki zobouazany
jest opisé oraz uzasadaiwprowadzane zmiany.

Zatwierdzony arkusz jest podsta@o wprowadzenia zmian w organizacji pracy na caky
szkolny.



