ZARZADZENIE NR 1334/2010
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 10 czerwca 2010 r.

w sprawie wdrozenia w Gminie Miejskiej Krakow aplikacji informatycznej System
Wymiany Informacji na Rynku Wewnetrznym ,,IMI”.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591, z pdzn zm.), art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2002 r. Nr
101 poz. 926, z pdzn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004
r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. 2004
r. Nr 100 poz. 1024) oraz dyrektywy 2006/123/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 12 grudnia 2006 r.
dotyczacej ustug na rynku wewnetrznym (Dz.U. L 376 z 27.12.2006, str. 36) zarzadza sig, co nast¢puje:

§1
1. Wdraza si¢ w Gminie Miejskiej Krakoéw aplikacje informatyczng System Wymiany
Informacji na Rynku Wewngtrznym, w skrocie IMI.
2. Zakres funkcjonalny aplikacji obejmuje wymiang informacji pomigdzy organami panstw
cztonkowskich w zakresie wspotpracy przewidzianej w dyrektywie dotyczacej ustug na rynku
wewnetrznym.

§2
Do koordynowania i monitorowania zadan realizowanych w aplikacji IMI wyznacza si¢ Wydziat
Organizacji 1 Nadzoru, w ramach ktorego dziala Gospodarz aplikacji.

§3
Do realizacji asysty technicznej dla aplikacji IMI wyznacza si¢ Wydziat Informatyki, w ramach
ktorego dziata Administrator Techniczny.

§ 4
Wprowadza si¢ do stosowania procedur¢ dotyczaca koordynacji dzialan zwigzanych
z realizowaniem zadan w aplikacji IMI, stanowigcg zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§5
1. Zobowigzuje si¢ kierujacych komodrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa oraz
miejskimi jednostkami organizacyjnymi do zorganizowania pracy podleglych sobie komorek
w sposdb umozliwiajacy rzetelne i terminowe udzielanie odpowiedzi na wnioski o informacje
skierowane do Urzgdu Miasta Krakowa za posrednictwem aplikacji IMI.
2. Kierujacy komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa oraz miejskimi jednostkami
organizacyjnymi odpowiadajg pod wzgledem merytorycznym za:



a) udzielanie odpowiedzi na wnioski o informacje skierowane do Urzedu Miasta
Krakowa,
b) wysylane wnioski o informacje do organéw innych panstw czlonkowskich
za posrednictwem aplikacji IMI.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujagcym komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta
Krakowa oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa

/-1



Zatacznik do zarzadzenia Nr 1334/2010
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 10 czerwca 2010 .

Procedura dotyczaca koordynacji dzialan zwigzanych z realizowaniem zadan
w aplikacji informatycznej System Wymiany Informacji na Rynku Wewnetrznym ,,IMI”

1. Wiasciciel procedury
Wiascicielem procedury jest Dyrektor Wydziatu Organizacji 1 Nadzoru.

2. Cel
Opis dziatan zwigzanych z realizowaniem zadan w aplikacji informatycznej System Wymiany
Informacji na Rynku Wewngtrznym ,,IMI”.

3. Zakres stosowania
Obowiazuje wszystkie komorki organizacyjne UMK oraz MJO.

4. Definicje i skroty
Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:
1) IMI — nalezy przez to rozumie¢ System Wymiany Informacji na Rynku Wewngtrznym,
2) Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng wchodzaca
w sktad Urzedu Miasta Krakowa na prawach Wydziatu,
3) UMK — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Krakowa,
4) MIJO — nalezy przez to rozumie¢ miejska jednostke organizacyjna,
5) Koordynatorze IMI — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonego pracownika Wydzialu
Organizacji 1 Nadzoru obstugujacego aplikacj¢ IMI,
6) Wniosku o informacje — nalezy przez to rozumie¢ zapytanie:
a) otrzymane przez UMK, za posrednictwem aplikacji IMI, od organu w innym
panstwie cztonkowskim lub
b) wystane przez UMK, za posrednictwem aplikacji IMI, do organu innego panstwa
cztonkowskiego
a dotyczace przede wszystkim informacji o ustugodawcach 1 ich dziatalnosci.

5. Opis postepowania
I. Udzielanie odpowiedzi na wniosek o informacje, otrzymany przez UMK za
posrednictwem aplikacji IMI, od organu w innym panstwie cztonkowskim.

1) Kazdy skierowany do UMK wniosek o informacje jest identyfikowany, przez Koordynatora
IMI, celem oceny czy UMK lub MJO s3 wilasciwym organem do udzielenia informacji.
Nastepnie koordynator IMI:
a),.przyjmuje”’ wniosek, jezeli UMK lub MJO sg wiasciwymi do udzielenia informac;ji,
o ktorych mowa we wniosku,

b),,przekazuje” wniosek do odpowiedniego wlasciwego organu, jezeli UMK nie jest wiasciwy
do udzielenia informacji, o ktérych mowa we wniosku,

¢),przekazuje wniosek wraz z uzasadnieniem do ,,Ministerstwa Gospodarki - Koordynatora
modutu ustugi", jezeli nie ma pewnosci, ktory organ w Polsce jest najbardziej odpowiedni
do zajecia si¢ wnioskiem.

2) W przypadku przyjecia wniosku o informacje:

a) koordynator IMI przesyta go, droga elektroniczng, na konto odpowiedniej komorki
organizacyjnej UMK lub MJO,



3)

4)

5)

II.

b) komorka ta przygotowuje odpowiedz, a nastgpnie przesyta ja na konto koordynatora IMI.
Jezeli udzielenie odpowiedzi na zapytanie wymaga pozyskania informacji z wigcej niz jedne;j
komorki organizacyjnej UMK:

a) koordynator IMI wyznacza komorke wiodaca, ktéra odpowiada za pozyskanie informacji
od pozostatych wskazanych komorek organizacyjnych 1 za calo$ciowe zatatwienie sprawy
oraz niezwlocznie rozsyla zapytanie na konta wyznaczonych komorek,

b) komorki organizacyjne UMK wskazane do wspolpracy niezwlocznie przesytaja
czastkowe odpowiedzi na konto komorki wiodacej,

c) komorka wiodaca przygotowuje zbiorcza odpowiedz 1 przesyta ja na konto koordynatora
IMI.

Odpowiedzi na wnioski o informacje wysytane sa do organu zwracajacego si¢ o informacje

zawsze przez koordynatora IMI.

Udzielenie odpowiedzi na wniosek o informacje nast¢gpuje w terminie wyznaczonym we

wniosku lub wskazanym alternatywnym terminie, w ktéorym dana komorka organizacyjna

bedzie w stanie uzyska¢ wymagane informacje.

Wysylanie wniosku o informacje przez UMK, za posrednictwem aplikacji IMI, do

organu innego panstwa czlonkowskiego.

1)

2)
3)

4)

Komoérki organizacyjne UMK oraz MJO mogg opracowywac¢ wnioski o informacje, do
organdw innych panstw cztonkowskich w obszarze wynikajacym z zakresu funkcjonalnego
IMI.

Opracowany wniosek o informacje, komorka organizacyjna przesyla droga elektroniczng na
konto koordynatora IMI oraz kontaktuje si¢ z koordynatorem IMI.

Koordynator IMI wysyfa wniosek o informacje do organu wskazanego przez dang komorke
organizacyjng.

Po otrzymaniu odpowiedzi koordynator IMI przesyta wiadomo$¢ do wnioskujacej komorki
organizacyjnej.

6. Odpowiedzialnosci i kompetencje

Rola Odpowiedzialnosci/kompetencje

Gospodarz aplikacji Merytoryczny nadzor nad pracg aplikacji.

UMK oraz MJO

Koordynator IMI Przyjmowanie, przekazywanie do odpowiedniej komorki organizacyjne;j
UMK lub MJO oraz wysytanie — wnioskow o informacje.

Administrator Rejestracja uzytkownikéw IMI, konfiguracja danych dotyczacych

techniczny uzytkownikow IMI.

Kierujacy komorkami | Rzetelne 1 terminowe udzielanie odpowiedzi na wnioski o informacje.

organizacyjnymi







