ZARZADZENIE NR 1563/2010
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 30 czerwca 2010 r.

w sprawie wprowadzenia szczegotowych zasad i termindéw rozliczen
z budzetem Miasta jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow oraz
niezbednych dokumentow obowigzujacych do sprawozdawczos$ci budzetowe;j.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591
z poézn. zm.), art. 33 ust. 1 w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z p6zn. zm.) ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowo$ci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.), rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
28 lipca 2006r.w sprawie szczegélnych zasad rachunkowo$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 142
po0z.1020 z pdz. zm.), rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 24 lipca 2006r w sprawie planéw finansowych
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,
przekazywania dotacji celowych i przekazywania pobranych dochodéw zwiazanych =z realizacja tych
zadan. (Dz. U. z 2006 Nr 135 poz. 955), rozporzadzenie Min. Finanséw dnia 3 lutego 2010r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2010 Nr 20 poz.103 z p6z. zm.) zarzadza si¢ co nastegpuje:

§ 1

Dochody budzetu Miasta zgromadzone na rachunkach jednostek budzetowych winny by¢
odprowadzane na rachunek budzetu Miasta Krakowa w nizej wymienionych terminach:
1) do 10-tego dnia danego miesiaca,
2) do 20-tego dnia danego miesiaca,
3) ostatniego dnia m-ca wszystkie zgromadzone dochody,
Jezeli kwota osiagnigtych dochodéw w terminach okreslonych w ppkt 112,
— nie przekracza 1000 zlotych nalezy ja odesta¢ ostatniego dnia miesiaca,
— przekracza 100 000 ztotych nalezy ja odesta¢ w dniu nast¢gpnym.

§ 2

Wprowadza si¢ karte rozliczenia dochoddéw naleznych jednostce na podstawie odrebnych
ustaw (prowizja) zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami (dochody skarbu panstwa)
jako zalacznik do sprawozdania Rb 27-ZZ, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Ustala si¢ nastgpujace terminy zwrotu srodkdéw:
1) do 31 grudnia:
— zwrot niewykorzystanych srodkow na wydatki budzetowe w tym niewykorzystanych
srodkéw pochodzacych z wszystkich rodzajow dotacji (z wyjatkiem tych, dla ktorych
przepisy ustalaja inny termin rozliczenia — zwrotu), podlegajacych rozliczeniu



1 zwrotowi ze szczegdlowym opisem na przelewie klasyfikacji budzetowej oraz
nazwy zadania,

— przekazanie wszystkich zrealizowanych dochodéw budzetowych (objetych
sprawozdaniem Rb— 27S),

— zwrot niewykorzystanych srodkoOw unijnych oraz innych §rodkdéw zagranicznych nie
podlegajacych zwrotowi na wiasciwe rachunki funduszy prowadzonych w Wydziale
Budzetu Miasta, dla ktérych otwarto odrebne rachunki bankowe,

2) do 5 stycznia:

— przekazanie zrealizowanych na dzien 31 grudzien dochodow skarbu panstwa
(objetych sprawozdaniem Rb — 27727),

3) 10 stycznia:

— przekazanie specyfikacji kwoty niewykorzystanych $rodkow dotacji, ktorej wzor
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4) niezwlocznie w ciagu roku dla srodkéw niewykorzystanej dotacji lub w terminie
okreslonym w dokumencie ustalajacym dotacje.

§ 4

Ustala sig nastepujace zasady sporzadzania, przekazywania 1 przesytania sprawozdan Rb-27S
1 Rb-28S wykonywanych przez jednostki organizacyjne:

1) Jednostka w programie Budzet JST Plus JB na podstawie danych z ksiag
rachunkowych tworzy sprawozdanie czastkowe: dla dochodow, wydatkéw
budzetowych z podziatem na poszczegdlne dzialalno$ci i projekty realizowane ze
srodkdw unijnych oraz innych srodkéw zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi,
z wyjatkiem Urzedu Miasta Krakowa, ktory tworzy informacje sprawozdawcze
sporzadzone w uktadzie sprawozdan budzetowych,

2) Na podstawie sprawozdan czastkowych (oraz informacji sporzadzanych przez UMK)
wykorzystujac odpowiednia funkcje w programie tworzy si¢ sprawozdanie zbiorcze
jednostek organizacyjnych miasta, ktore przed zatwierdzeniem nalezy zweryfikowac
W systemie,

3) Sprawozdania czastkowe, zbiorcze 1 informacje sporzadzone przez UMK po
weryfikacji (wszystkie sprawozdania tworzone w Budzet JST Plus JB) nalezy
zatwierdzi¢ 1 wydrukowac¢ wraz z raportem bledow a po podpisaniu przez kierownika
jednostki 1 gtdwnego ksiggowego przedlozy¢ w Wydziale Budzetu Miasta, przesytajac
roOwnoczesnie wersj¢ elektroniczng z tym, ze informacje sprawozdawcze sporzadzane
przez Urzad Miasta Krakowa podpisuje Gtoéwny Ksiggowy Urzedu Miasta Krakowa
1 Dyrektor Wydzialu Finansowego.

4) Sprawozdania czastkowe podlegaja ewidencji na wilasciwych do tego celu kontach
ksiggowych Budzetu Miasta.

§5

Ustala si¢ wykaz dokumentéw wymaganych jako zalaczniki do bilansu sktadanego przez
jednostki budzetowe, zaklady budzetowe oraz gospodarstwa pomocnicze jednostek
budzetowych:

1) zestawienie obrotow 1 sald wszystkich kont ksiggi glownej, z wyodrgbnieniem,
rachunku dochodéw wiasnych oraz funduszy. Zestawienie zawiera kolumny: stan na
poczatek roku, salda na koniec roku przed przeksiggowaniem i po przeksiggowaniach,

2) szczegdlowy wykaz do kont rozrachunkowych zespotu ,2” — zobowiazania
1 naleznos$ci (z podziatem na poszczegdlne pozycje bilansowe, odpowiadajace im



konta ksiggowe oraz nazwa kontrahenta, kwota, terminem zaptaty oraz terminem
uregulowania naleznosci),

3) os$wiadczenia o przeprowadzonych inwentaryzacjach w roku bilansowym oraz na 31
grudnia,

4) wykaz zobowiazan i naleznosci, ktore nalezy podda¢ konsolidacji miedzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Miejskiej Krakow objetych bilansem skonsolidowanym.

5) uwierzytelnione kserokopie wyciagow bankowych z rachunkéw ujetych w bilansie,

6) Rachunek zyskow 1 strat,

7) Zestawienie zmian funduszu.

§ 6

Wprowadza si¢ dla Wydzialu Budzetu Miasta nizej] wymienione karty weryfikacji bilansu
1 sprawozdawczosct:
1) karta przyjecia 1 weryfikacji bilansu za rok...stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia,
2) karta przyjecia 1 weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej za okres.....roku stanowi
zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Budzetu Miasta oraz
kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 8

Traci moc obowiazujace zarzadzenie nr 2414/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
28 listopada 2008 r. w sprawie wprowadzenia szczegdlowych zasad i1 termindéw rozliczen
z budzetem Miasta jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow oraz niezbgdnych
dokumentow obowiazujacych do sprawozdawczosci budzetowe;.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/ - /



