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Załącznik do Zarządzenia Nr 196/2010 
                                                                                       Prezydenta Miasta Krakowa z dnia  29 stycznia 2010 r. 
 

Symbole klasyfikacyjne 
Hasła klasyfikacyjne 

Kategoria archiwalna 
Uwagi II stopnia 

podziału 
III stopnia 
podziału 

IV stopnia 
podziału 

V stopnia 
podziału 

VI stopnia 
podziału 

w komórce 
macierzystej 

w innych 
komórkach 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
   00560  Sesje Rad Dzielnic A Bc  
   00561  Posiedzenia zarządów dzielnic A Bc  
   00562  Posiedzenia komisji dzielnic A Bc  
   00563  Listy obecności członków Rad Dzielnic A Bc  
   00630  Posiedzenia komisji  A Bc  
   00631  Wnioski komisji i ich realizacja A Bc  
   00632  Opinie komisji A Bc  
  0066   Kluby radnych BE5 Bc  

 008    Parlament Europejski – wybory do 
Parlamentu Europejskiego 

B5 Bc Postępowanie z 
dokumentacją 
wyborczą regulują 
odrębne przepisy 

  0113   Upoważnienia i pełnomocnictwa Prezydenta 
Miasta Krakowa 

   

   01130  Pełnomocnictwa Prezydenta Miasta Krakowa B5 Bc  
   01131  Upoważnienia Prezydenta Miasta Krakowa B5 Bc  
  0115   Protokoły zdawczo-odbiorcze z przekazania 

agend i zadań 
B10 Bc  

  0116   Procedury realizacji zadań i spraw    
   01160  Procedury wewnętrzne dot. współdziałania 

pomiędzy komórkami organizacyjnymi oraz 
miejskimi jednostkami organizacyjnymi 

A Bc  

   01161  Procedury zewnętrzne załatwiania spraw 
wnoszonych przez strony do urzędu 

A Bc  

   01162  Procedury przekazania akt prowadzonych 
spraw 

A Bc  

  0158   Polecenia służbowe Prezydenta Miasta 
Krakowa i nadzór nad ich realizacją 

A Bc  

  0159   Monitoring pracy wydziałów i miejskich 
jednostek organizacyjnych w zakresie 
realizacji aktów normatywnych 

A Bc  

  0162   Akty normatywne jednostek pomocniczych A Bc Jako akty 
normatywne 
dzielnic 

  0163   Akty normatywne Dyrektora Magistratu    
   01630  Rozstrzygnięcia Dyrektora Magistratu A Bc  
   01631  Pisma okólne Dyrektora Magistratu A Bc  
   01632  Polecenia służbowe Dyrektora Magistratu i 

nadzór nad ich realizacją 
A Bc  

  0183   System zarządzania jakością    
   01830  Polityka jakości i księga jakości A Bc  
   01831  Procedury jakościowe A Bc  
   01832  Instrukcje dotyczące zarządzania jakością A Bc  
   01833  Karty usług i karty informacyjne A Bc  
   01834  Audity jakości A Bc  
   01835  Doskonalenie systemu zarządzania jakością BE5 Bc dokumentacja 

dotycząca działań 
korygujących i 
zapobiegawczych; 
do kat. A zalicza 
się pomiary i 
analizy procesów, 
przeglądy 
zarządzania 

   01836  Prowadzenie i koordynacja działań w 
systemie zarządzania jakością 

B5 Bc Korespondencja 

 019    Nadzór właścicielski nad spółkami i 
fundacjami 

   

  0190   Przepisy, wyjaśnienia, analizy, 
sprawozdania, informacje dotyczące spółek i 
fundacji 

A Bc między innymi o 
charakterze 
zbiorczym 
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  0191   Realizacja nadzoru właścicielskiego A Bc ewidencja 
podmiotów; na 
każdy podmiot 
zakładana jest 

podteczka 
  0192   Przystępowanie do spółek i fundacji A Bc  
  0213   Monitorowanie planowania, realizacji i 

sprawozdawczości zadań bieżących i 
procesów  

A Bc  

   05300  Projekty rezolucji Rady Miasta B3 Bc  
   05301  Projekty uchwał Rady Miasta B3 Bc  
   05302  Projekty zarządzeń Prezydenta Miasta 

Krakowa 
B3 Bc  

   05400  Opinie prawne do projektów uchwał Rady 
Miasta Krakowa 

B5 Bc  

   05401  Opinie prawne do projektów zarządzeń i 
decyzji Prezydenta 

B5 Bc  

   05402  Inne opinie prawne dla Prezydenta i 
wydziałów 

B5 Bc  

   05403  Opinie prawne do uchwał Rad i Zarządów 
Dzielnic 

B5 Bc  

  0554   Rozstrzyganie sporów kompetencyjnych 
między komórkami organizacyjnymi UMK 
oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi 

BE5 Bc  

  0555   Udzielanie informacji prawnej mieszkańcom BE5 Bc  
 057    Prowadzenie spraw przed organami 

samorządowymi i administracyjnymi 
   

  0570   Prowadzenie spraw przed Krajową Komisją 
Uwłaszczeniową i Komisją Majątkową 

B5 Bc  

  0571   Postępowanie przed Wojewódzkim i 
Naczelnym Sądem Administracyjnym 

B5 Bc  

 058    Udostępnianie informacji publicznej BE5 Bc  
  0705   Porozumienia między organami administracji 

rządowej i samorządowej 
A Bc  

 073    Programy i projekty finansowane ze środków 
zewnętrznych 

  w tym ze środków 
Unii Europejskiej 

  0730   Wnioskowanie o udział w  programach i 
projektach finansowanych ze środków 
zewnętrznych 

A Bc  

  0731   Realizacja programów i projektów 
finansowanych ze środków zewnętrznych 

A Bc w tym rejestr 

  0865   Udostępnianie herbu, logo i nazwy Miasta B-10 Bc  
 094    Audyt wewnętrzny 

 
   

  0940   Zasady i metodyka audytu wewnętrznego 
oraz doskonalenie kwalifikacji zespołu 

B-10 Bc W tym zbiór 
aktów 
normatywnych i 
innych aktów 
prawnych, 
procedury 

  0941   Plany audytu wewnętrznego i sprawozdania 
z jego realizacji 

A Bc  

  0942   Audyt wewnętrzny planowy i pozaplanowy 
 

BE-10 Bc Programy, 
protokoły, notatki, 
oświadczenia, 
notatki z 
czynności 
sprawdzających 

  1028   Oświadczenia majątkowe pracowników B6 Bc  
  1115   Przeniesienie pracownika do innej komórki 

organizacyjnej 
B5 Bc  

  1316   Indywidualny czas pracy B2 Bc  
  1317   Kontrola dyscypliny pracy B5 Bc Notatki i 

protokoły z 
przeprowadzonyc
h kontroli 
dyscypliny pracy 

  1326   Urlopy wychowawcze B5 Bc  
  1340   Postępowanie dyscyplinarne BE5 Bc  
  1341   Komisje dyscyplinarne  

 
BE5 Bc Wnioski i 

protokoły 
posiedzeń komisji 
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dyscyplinarnych I 
i II instancji 

  2123   Eksploatacja środków łączności B5 Bc  
  3018   Budżet wydziału BE5 Bc  
  3019   Propozycje rad dzielnic dotyczące 

rozdysponowania środków budżetowych 
BE5 Bc  

  3021   Rozliczanie dochodów i wydatków jednostek 
budżetowych i komórek organizacyjnych 
UMK 

B5 Bc  

 306    Obsługa finansowa programów i projektów 
ze środków zewnętrznych 

B10 Bc w tym ze środków 
Unii Europejskiej; 
okres 
przechowywania 
liczy się od 
momentu 
ostatecznego 
rozliczenia 
projektu lub 
programu 

   31100  Podatek od nieruchomości     
    311000 Podatek od nieruchomości – wnioski do 

urzędów skarbowych o wszczęcie 
postępowania zgodnie z kodeksem karno-
skarbowym 

B5 Bc  

    311001 Podatek od nieruchomości – odwołania i 
zażalenia  

B5 Bc  

    311002 Kontrola powszechności i prawidłowości 
opodatkowania 

B5 Bc  

    311003 Podatek od nieruchomości – informacje 
podatkowe 

B5 Bc  

    311004 Podatek od nieruchomości – wyjaśnienia w 
sprawach podatkowych 

B5 Bc  

    311005 Podatek od nieruchomości – umorzenia 
postępowania podatkowego 

B5 Bc  

    311006 Podatek od nieruchomości – decyzje 
określające zaległości 

B5 Bc  

    311007 Podatek od nieruchomości – odwołania od 
decyzji określających 

B5 Bc  

   31101  Podatek od nieruchomości – decyzje 
wymiarowe 

B5 Bc  

   31102  Podatek od nieruchomości – upomnienia B5 Bc  
   31103  Podatek od nieruchomości – stwierdzenia 

nadpłaty 
B5 Bc  

   31104  Podatek od nieruchomości – postanowienia o 
zarachowaniu wpłaty 

B5 Bc  

   31105  Ulgi dotyczące podatku od nieruchomości B5 Bc  
   31106  Podatek od nieruchomości – stwierdzenia 

wygaśnięcia decyzji 
B5 Bc  

   31107  Podatek od nieruchomości – potwierdzenie 
sald 

B5 Bc  

   31108  Podatek od nieruchomości – zgłaszanie 
wierzytelności do sądów 

B5 Bc  

   31109  Podatek od nieruchomości – ewidencja 
tytułów wykonawczych 

B5 Bc  

   31110  Podatek rolny – zgłoszenia podatkowe B5 Bc  
   31111  Podatek rolny – decyzje wymiarowe B5 Bc  
   31112  Podatek rolny – upomnienia B5 Bc  
   31113  Podatek rolny – stwierdzenia nadpłaty B5 Bc  
   31114  Podatek rolny – postanowienia o 

zarachowaniu wpłaty 
B5 Bc  

   31115  Ulgi dotyczące podatku rolnego B5 Bc  
   31116  Podatek rolny – stwierdzenie wygaśnięcia 

decyzji 
B5 Bc  

   31117  Ewidencja tytułów wykonawczych dotycząca 
podatku rolnego 

B5 Bc  

   31118  Wycofanie, ograniczenie tytułów 
wykonawczych w podatku rolnym 

B5 Bc  

   31119  Stwierdzenie nadpłaty podatku rolnego B5 Bc  
   31120  Podatek leśny – zgłoszenia podatkowe B5 Bc  
   31121  Podatek leśny – decyzje wymiarowe B5 Bc  
   31122  Podatek leśny – upomnienia B5 Bc  
   31123  Podatek leśny – stwierdzenia nadpłaty B5 Bc  
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   31124  Podatek leśny – postanowienia o 
zarachowaniu wpłaty 

B5 Bc  

   31125  Ulgi dotyczące podatku leśnego B5 Bc  
   31126  Podatek leśny – stwierdzenia wygaśnięcia 

decyzji 
B5 Bc  

   31127  Podatek leśny – odwołania i zażalenia B5 Bc  
   31128  Ewidencja tytułów wykonawczych 

dotyczących podatku leśnego 
B5 Bc  

   31129  Wycofanie, ograniczenie tytułów 
wykonawczych w podatku leśnym 

B5 Bc  

   31130  Łączne zobowiązania podatkowe rolników – 
zgłoszenia podatkowe 

B5 Bc  

   31131  Łączne zobowiązania podatkowe rolników – 
decyzje wymiarowe 

B5 Bc  

   31132  Łączne zobowiązania podatkowe rolników – 
tytuły wykonawcze: ewidencja, ogranizenia 
wycofanie 

B5 Bc  

   31133  Łączne zobowiązania podatkowe rolników – 
stwierdzenia nadpłaty 

B5 Bc  

   31134  Łączne zobowiązania podatkowe rolników – 
postanowienia o zarachowaniu wpłaty 

B5 Bc  

   31135  Ulgi dotyczące łącznego zobowiązania 
podatkowego rolników 

B5 Bc  

   31136  Łączne zobowiązania podatkowe rolników – 
stwierdzenia wygaśnięcia decyzji 

B5 Bc  

   31137  Łączne zobowiązanie podatkowe rolników – 
odwołania i zażalenia 

B5 Bc  

   31138  Łączne zobowiązanie podatkowe rolników – 
informacje podatkowe 

B5 Bc  

   31139  Łączne zobowiązanie podatkowe rolników – 
wyjaśnienia w sprawach podatkowych 

B5 Bc  

   31140  Podatek od środków transportowych – 
zgłoszenie podatkowe 

B5 Bc  

   31141  Podatek od środków transportowych – 
decyzje określające obowiązek podatkowy  

B5 Bc  

   31142  Podatek od środków transportowych – 
upomnienia 

B5 Bc  

   31143  Podatek od środków transportowych – 
stwierdzenia nadpłaty 

B5 Bc  

   31144  Podatek od środków transportowych – 
postanowienia o zarachowaniu wpłaty, 
wznowienie postępowania podatkowego, 
umorzenie postępowania podatkowego 

B5 Bc  

   31145  Ulgi dotyczące podatku od środków 
transportowych 

B5 Bc  

   31146  Podatek od środków transportowych – 
postanowienia o wszczęciu postępowania 

B5 Bc  

   31147  Podatek od środków transportowych – 
odwołania od decyzji określających 

B5 Bc  

   31148  Podatek od środków transportowych – 
stwierdzenia wygaśnięcia decyzji 

B5 Bc  

   31149  Podatek od środków transportowych - – 
ewidencja tytułów wykonawczych, 
wycofanie, ograniczenie 

B5 Bc Tytuły 
wykonawcze 
protokoły, 
wycofanie, 
ograniczenie 
tytułów 
wykonawczych 

  3116   Podatek od spadków i darowizn oraz 
czynności cywilnoprawnych 

   

   31160  Podatek od spadków i darowizn B5 Bc  
   31161  Podatek od czynności cywilnoprawnych B5 Bc  
   31180  Zaświadczenia w sprawach podatkowych dla 

podatników` 
B5 Bc  

   31181  Zaświadczenia w sprawach podatkowych dla 
organów administracji rządowej 

B5 Bc  

   31182  Zaświadczenia w sprawach podatkowych dla 
K.R.U.S. i  Z.U.S. 

B5 Bc  

   31183  Zaświadczenia o spłacie długu hipotecznego B5 Bc  
  3120   Opłata skarbowa    
   31200  Opłata skarbowa B5 Bc  
   31201  Ulgi dotyczące opłaty skarbowej B5 Bc  
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   31202  Rejestry i ewidencje w zakresie opłaty 
skarbowej 

B5 Bc  

  3122   Opłata targowa    
   31220  Opłata targowa – decyzje określające 

obowiązek podatkowy 
B5 Bc  

   31221  Ulgi w zakresie opłaty targowej B5 Bc  
   31222  Rejestry i ewidencje w zakresie opłaty 

targowej 
B5 Bc  

  3123   Opłata miejscowa  B5 Bc W tym rejestry i 
ewidencje 

  3125   Opłaty za zarząd gruntami    
   31250  Opłaty za zarząd gruntami będącymi 

własnością Gminy Kraków przez komunalne 
jednostki organizacyjne nie posiadające 
osobowości prawnej – 3% 

B5 Bc  

   31251  Opłaty za zarząd gruntami będącymi 
własnością Gminy Kraków przez komunalne 
jednostki organizacyjne nie posiadające 
osobowości prawnej – 1% 

B5 Bc  

   31252  Opłaty za zarząd gruntami będącymi 
własnością Skarbu Państwa przez państwowe 
jednostki organizacyjne nie posiadające 
osobowości prawnej – 1% 

B5 Bc  

   31253  Opłaty za zarząd gruntami będącymi 
własnością Skarbu Państwa przez państwowe 
jednostki organizacyjne nie posiadające 
osobowości prawnej – 3% 

B5 Bc  

   31254  Opłaty za zarząd gruntami będącymi 
własnością Gminy Kraków przez komunalne 
jednostki organizacyjne – 0,3% 

B5 Bc  

   31255  Opłaty za zarząd gruntami będącymi 
własnością Skarbu Państwa przez państwowe 
jednostki organizacyjne – 0,3% 

B5 Bc  

   31256  Opłaty za zarząd gruntami będącymi 
własnością Miasta Krakowa przez osoby 
prawne – 0,1% 

B5 Bc  

  3126   Opłaty za użytkowanie gruntów    
   31260  Opłaty za użytkowanie gruntów będących 

własnością Gminy Kraków przez osoby 
prawne – 3% 

B5 Bc  

   31261  Opłaty za użytkowanie gruntów będących 
własnością Skarbu Państwa przez osoby 
fizyczne – 1% 

B5 Bc  

   31262  Opłaty za użytkowanie gruntów będących 
własnością Skarbu Państwa przez osoby 
prawne – 1% 

B5 Bc  

   31263  Opłaty za użytkowanie gruntów będących 
własnością Skarbu Państwa przez osoby 
fizyczne – 3% 

B5 Bc  

   31264  Opłaty za użytkowanie gruntów będących 
własnością Skarbu Państwa przez osoby 
prawne – 3% 

B5 Bc  

   31265  Opłaty za użytkowanie gruntów będących 
własnością Miasta Krakowa przez osoby 
fizyczne – 0,1% 

B5 Bc  

   31266  Opłaty za użytkowanie gruntów będących 
własnością Miasta Krakowa przez osoby 
fizyczne – 0,3% 

B5 Bc  

   31267  Opłaty za użytkowanie gruntów będących 
własnością Miasta Krakowa przez osoby 
prawne  – 0,3% 

B5 Bc  

  3127   Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Gminy Kraków 

   

   31270  Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Gminy Kraków przez 
osoby fizyczne – 1% 

B5 Bc  

   31271  Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Gminy Kraków przez 
osoby prawne – 1% 

B5 Bc  

   31272  Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Gminy Kraków przez 
osoby fizyczne, tj. udział powierzchni 
działek pod mieszkania własnościowe -1% 

B5 Bc  
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   31273  Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Gminy Kraków przez 
osoby fizyczne, tj. udział powierzchni 
działek pod garaże wolnostojące – 3% 

B5 Bc  

   31274  Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Gminy Kraków przez 
osoby fizyczne -3% 

B5 Bc  

   31275  Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Gminy Kraków przez 
osoby prawne -3% 

B5 Bc  

   31276  Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Miasta Krakowa przez 
osoby fizyczne – 0,3% 

B5 Bc  

   31277  Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Miasta Krakowa przez 
osoby prawne – 0,3% 

B5 Bc  

  3128   Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Skarbu Państwa 

   

   31280  Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Skarbu Państwa przez 
osoby prawne – 1% 

B5 Bc  

   31281  Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Skarbu Państwa przez 
osoby fizyczne – 1% (bez mieszkań) 

B5 Bc  

   31282  Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Skarbu Państwa przy 
wykupie mieszkań – 1% 

B5 Bc  

   31283  Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Skarbu Państwa 
zabudowanych garażami – 3% 

B5 Bc  

   31284  Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Skarbu Państwa przez 
osoby fizyczne – 3% (bez garaży) 

B5 Bc  

   31285  Opłaty za użytkowanie wieczyste gruntów 
będących własnością Skarbu Państwa przez 
osoby prawne – 3% 

B5 Bc  

  3129   Inne opłaty     
   31290  Opłaty za udostępnienie danych osobowych B5 Bc  
   31291  Opłaty za wydanie dowodów osobistych B5 Bc  
 313    Egzekucja administracyjna    
  3130   Wnioski o ustanowienie hipoteki w egzekucji 

administracyjnej 
B5 Bc  

  3131   Egzekucje z wynagrodzenia za pracę i z 
innych wierzytelności 

B5 Bc  

 314    Windykacja należności    
  3140   Rozłożenie na raty wierzytelności B5 Bc  
  3141   Odroczenie terminu płatności wierzytelności  B5 Bc  
  3142   Umorzenie wierzytelności  B5 Bc  
  3143   Obwieszczenia komornicze  B5 Bc  
  3144   Wnioski o skierowanie sprawy na drogę 

postępowania sądowego  
B5 Bc  

  3145   Wezwanie przedegzekucyjne  B5 Bc  
  3146   Wnioski egzekucyjne  B5 Bc  
  3147   Wnioski o ustanowienie hipoteki i zastawu  B5 Bc  
  3200   Dochód z opłat z tytułu wieczystego 

użytkowania, zarządu, wejścia w teren 
B5 Bc  

  3201   Dochód ze sprzedaży mieszkań i garaży 
komunalnych 

B5 Bc  

  3202   Dochód z czynszu dzierżawnego i leasingu  B5 Bc  
  3203   Zaświadczenia B5 Bc  
 322    Dochody z majątku Skarbu Państwa B5 Bc  
 323    Zwrot gminie kosztów zastępstwa 

procesowego  
B5 Bc  

 341    Sprawy zamówień publicznych    
  3410   Dokumentacja zamówień publicznych B5 Bc  
  3411   Uczestnictwo w zespołach zadaniowych i 

problemowych 
B5 Bc  

  3412   Decyzje Prezesa Urzędu Zamówień 
Publicznych 

B3 Bc  

  3413   Informacje o zamiarze wszczęcia 
postępowań o udzielenie zamówień 
publicznych przez jednostki miejskie 

B5 Bc  
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  4017   Realizacja programu współpracy kulturalnej 
w ramach wieloletnich porozumień 

A Bc  

  4018   Zagraniczna wymiana kulturalna BE5 Bc  
  4049   Dokumentacja zabytków nieruchomych A Bc Teczka zbiorcza 
  4063   Dokumentacja zabytków ruchomych A Bc Teczka zbiorcza 
 407    Działania konserwatorskie    
  4070   Zagospodarowanie zabytków BE10 Bc  
  4071   Remonty konserwatorskie zabytków B10 Bc  
  4072   Współdziałanie w zakresie ochrony obiektów 

sztuki sakralnej 
BE10 Bc  

  4073   Opiniowanie inwestycji w strefach ochrony 
konserwatorskiej 

B5 Bc  

  4074   Interwencje w zakresie ochrony zabytków A Bc  
  4075   Opracowywanie wytycznych 

konserwatorskich dla miejscowych planów 
zagospodarowania przestrzennego 

A Bc  

  4076   Kontrole stanu zachowania i użytkowania 
obiektów zabytkowych 

A Bc  

  4077   Udostępnianie zabytków B5 Bc  
 408    Krajobraz kulturowy    
  4080   Elementy reklamy BE5 Bc  
  4081   Współdziałanie w zakresie opiniowania 

handlu obwoźnego i ogródków 
kawiarnianych 

BE5 Bc  

  4082   Opiniowanie projektów małej architektury, 
nowych pomników, tablic i przydrożnych 
obiektów sakralnych 

BE5 Bc  

  4083   Współdziałanie w zakresie opiniowania 
tymczasowych reklam i imprez 
okolicznościowych 

BE5 Bc  

  4084   Nawierzchnie ulic i placów zabytkowych A Bc  
 409    Nagrody i stypendia    
  4090   Stypendium Twórcze Miasta Krakowa  A Bc wnioski i 

realizacja 
konkursu 

  4091   Nagrody Stołecznego Królewskiego Miasta 
Krakowa  

A Bc wnioski i 
realizacja 
konkursu 

  4092   Mecenas Kultury Krakowa  A Bc wnioski i 
realizacja 
konkursu 

  4093   Nagrody Naukowe im. M. Kopernika A Bc  
  4121   Organizacja imprez sportowych    
   41210  „Przyjaciel sportu” B-5 Bc  
   41211  System międzyszkolnej rywalizacji 

sportowej – Krakowska Olimpiada 
Młodzieży 

B-5 Bc  

   41212  Obchody jubileuszowe krakowskich 
organizacji sportowych 

B-5 Bc  

   41213  Współpraca w organizacji imprez 
sportowych międzynarodowych 

B-5 Bc  

   41214  Bieg maratoński „Cracovia Maraton” B-5 Bc  
   41215  Akcja „Zima w Mieście” i „Lato w Mieście” B-5 Bc  
   41216  Krakowski Bieg Samorządowy B-5 Bc  
   41217  Krakowski Marszobieg Niepodległości B-5 Bc  
   41218  Inne imprezy sportowe współorganizowane 

przez Miasto 
B-5 Bc  

  4125   Nagrody i stypendia w zakresie wychowania 
fizycznego i sportu masowego 

   

   41250  Stypendia sportowe A Bc  
   41251  Nagrody z tytułu dobrych wyników 

sportowych „Mistrzowie sportu” 
A Bc  

   43120  Zakładanie lub przekształcanie 
ponadgimnazjalnych szkół publicznych 
prowadzonych przez powiat 

A Bc  

   43121  Zakładanie lub przekształcanie szkół 
publicznych prowadzonych przez Miasto 
Kraków 

A Bc  

   43122  Zakładanie lub przekształcanie innych szkół 
publicznych 

A Bc  

   43170  Nadzór bieżący nad działalnością szkół  B5 Bc  
   43171  Wizytacje B5 Bc  
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   43172  Nadzór nad działalnością przedszkoli B5 Bc  
   43173  Nadzór nad innymi placówkami 

oświatowymi 
B5 Bc  

   43200  Ewidencja niepublicznych przedszkoli A Bc  
   43201  Ewidencja niepublicznych szkół 

podstawowych 
A Bc  

   43202  Ewidencja niepublicznych gimnazjów A Bc  
   43203  Ewidencja niepublicznych szkół 

ponadgimnazjalnych 
A Bc  

   43204  Ewidencja niepublicznych placówek 
oświatowo-wychowawczych 

A Bc  

   43205  Ewidencja niepublicznych placówek 
kształcenia ustawicznego i praktycznego 

A Bc  

   43206  Ewidencja niepublicznych placówek 
artystycznych – ognisk artystycznych  

A Bc  

   43207  Ewidencja niepublicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych 

A Bc  

   43208  Ewidencja niepublicznych specjalnych 
ośrodków szkolno-wychowawczych 

A Bc  

   43209  Ewidencja niepublicznych internatów i burs A Bc  
   43310  Wyposażenie liceów ogólnokształcących w 

sprzęt i pomoce naukowe 
B5 Bc  

   43311  Wyposażenie szkół zawodowych w sprzęt i 
pomoce naukowe 

B5 Bc  

   43312  Wyposażenie gimnazjów w sprzęt i pomoce 
naukowe 

B5 Bc  

   43313  Wyposażenie szkół podstawowych w sprzęt i 
pomoce naukowe 

B5 Bc  

   43320  Organizacja wyjazdów B5 Bc  
   43321  Organizacja wyjazdów uczniów – „zielone 

szkoły” 
B5 Bc  

   43322  Organizacja obozów, warsztatów i 
seminariów 

B5 Bc  

   43323  Wymiana międzynarodowa młodzieży B5 Bc  
  4333   Dowóz uczniów do szkół    
   43330  Organizacja dowozu uczniów do szkół B5 Bc  
   43331  Organizacja dowozu uczniów 

niepełnosprawnych do szkół 
B5 Bc  

 434    Inwestycje i remonty w oświacie    
  4340   Inwestycje w oświacie    
   43400  Programy i realizacja inwestycji w oświacie  B5 Bc  
   43401  Wnioski, opinie, uzgodnienia, 

harmonogramy 
B5 Bc  

   43402  Zakupy inwestycyjne w oświacie B5 Bc  
  4341   Remonty w oświacie    
   43410  Współpraca z Zespołem Ekonomiki Oświaty 

w zakresie remontów podległych im 
placówek 

B5 Bc  

   43411  Remonty żłobków B5 Bc  
   43412  Remonty przedszkoli B5 Bc  
   43413  Remonty szkół podstawowych B5 Bc  
   43414  Remonty gimnazjów i zespołów szkół 

integracyjnych 
B5 Bc  

   43415  Remonty szkół ponadgimnazjalnych B5 Bc  
   43416  Remonty burs, specjalnych ośrodków 

szkolno-wychowawczych, szkół specjalnych, 
basenów i schronisk 

B5 Bc  

   43417  Współpraca z radami dzielnic w sprawie 
remontów 

B5 Bc  

   43418  Współpraca z placówkami dotowanymi i 
niepublicznymi w sprawie ich remontów 

B5 Bc  

 435    Organizacja i realizacja nauczania i 
wychowania w placówkach oświatowych 

   

  4350   Rekrutacja do szkół B10 Bc  
  4351   Nauczanie indywidualne i rewalidacja 

indywidualna 
B10 Bc  

  4352   Pomoc psychologiczno-pedagogiczna i klasy 
integracyjne 

B10 Bc  

  4353   Olimpiady i konkursy  B10 Bc  
  4354   Nagrody i wyróżnienia dla nauczycieli i 

uczniów szkół 
B10 Bc  

  4355   Doradztwo metodyczne B5 Bc  
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  4356   Awans zawodowy nauczycieli B50 Bc  
  5133   Zaświadczenia i zezwolenia dotyczące aktów 

stanu cywilnego 
   

   51330  Zaświadczenia o zdolności prawnej do 
zawierania małżeństw za granicą 

B5 Bc  

   51331  Zaświadczenia o zdolności prawnej do 
zawierania małżeństw w formie 
wyznaniowej ze skutkiem cywilnym 

B5 Bc Wraz z rejestrem 

   51332  Zezwolenia na zawarcie małżeństwa przed 
upływem miesięcznego terminu 
wyczekiwania 

B5 Bc  

   51350  Sprostowania i uzupełnienia aktów urodzeń B5 Bc  
   51351  Sprostowania i uzupełnienia aktów 

małżeństw 
B5 Bc  

   51352  Sprostowania i uzupełnienia aktów zgonu B5 Bc  
   51353  Zezwolenia na skreślenie części wpisu w 

aktach stanu cywilnego 
B5 Bc  

  5137   Zmiana imion i nazwisk    
   51370  Orzekanie o zmianie imion i nazwisk B50 Bc  
   51371  Korespondencja w sprawach zmiany imion i 

nazwisk 
B50 Bc  

  5140   Wydawanie odpisów zupełnych i skróconych    
   51400  Wydawanie odpisów aktów urodzeń B5 Bc  
   51401  Wydawanie odpisów aktów małżeństw B5 Bc  
   51402  Wydawanie odpisów aktów zgonu B5 Bc  
   51403  Wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego B5 Bc  
  5141   Zaświadczenia o stanie cywilnym B5 Bc Dla potrzeb 

legalizacji 
związku 
partnerskiego za 
granicą 

  5157   Wpisywanie do ksiąg urzędu stanu 
cywilnego treści odpisu aktu stanu cywilnego 
sporządzonego w kraju 

B50 Bc Dla odpisów 
sporządzonych 
przed 1946 r. (art. 
87 ustawy o 
aktach stanu 
cywilnego 

  5525   Rejestrowanie przedsiębiorców 
prowadzących stacje kontroli pojazdów 

B-10 Bc w tym rejestr 

  5526   Kontrole przedsiębiorców prowadzących 
stacje kontroli pojazdów 

BE-5 Bc  

  5534   Ewidencja i nadzór nad szkoleniem i 
egzaminowaniem kandydatów na kierowców 
i instruktorów 

   

   55340  Rejestrowanie przedsiębiorców 
prowadzących ośrodki szkolenia kierowców 

B-10 Bc w tym rejestr 

   55344  Kontrole przedsiębiorców prowadzących 
ośrodki szkolenia kierowców 

BE-5 Bc  

   55345  Kontrole instruktorów nauki jazdy BE-5 Bc  
  6058   Zasady utrzymywania zwierząt B-5 Bc  
  6067   Zaświadczenia o pracy w gospodarstwie 

rolnym do celów emerytalno-rentowych 
B-5 Bc  

  6068   Ubezpieczenia OC rolników B-5 Bc  
  6069   Poświadczenia oświadczeń dotyczących 

obrotu ziemią 
B-5 Bc  

  6111   Plany urządzania lasów niepaństwowych A Bc zlecanie, 
zatwierdzanie i 
finansowanie 
planów 

   61350  Pomniki przyrody A Bc  
   61351  Rezerwaty przyrody A Bc  
   61352  Użytki ekologiczne A Bc  
   61353  Stanowiska dokumentacyjne A Bc  
   61360  Parki krajobrazowe A Bc  
   61361  Zespoły przyrodniczo –krajobrazowe A Bc  
  6138   Kontrole przestrzegania przepisów ustawy o 

ochronie przyrody 
BE-5 Bc  

  6139   Rejestr roślin i zwierząt podlegających 
ograniczeniom przewozowym na podstawie 
umów międzynarodowych 

A Bc  

   62100  Pozwolenia wodno-prawne na szczególne 
korzystanie z wód – pobór wody 

BE-10 Bc  
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   62101  Pozwolenia wodno-prawne na szczególne 
korzystanie z wód – wprowadzanie ścieków 

BE-10 Bc  

   62102  Pozwolenia wodno-prawne na szczególne 
korzystanie z wód – inne 

BE-10 Bc  

   62103  Pozwolenia wodno-prawne na wykonanie 
urządzeń w zakresie budownictwa wodnego 

B-5 Bc  

  6219   Decyzje dot. naruszania stanu wody na 
gruncie 

B-5 Bc  

  6227   Zgłoszenia eksploatacji instalacji nie 
wymagających pozwoleń – przydomowe 
oczyszczalnie ścieków 

BE-5 Bc  

  6415   Zawieszenie i wznowienie wykonywania 
działalności gospodarczej 

B-5 Bc  

  6416   Aktualizowanie ewidencji działalności 
gospodarczej 

B-5 Bc  

  6431   Licencje na wykonywanie transportu 
drogowego  

   

   64310  Licencje na wykonywanie transportu 
drogowego taksówką 

B-10 Bc  

   64311  Licencje na wykonywanie krajowego 
transportu drogowego rzeczy 

B-10 Bc  

   64312  Licencje na wykonywanie krajowego 
transportu drogowego osób 

B-10 Bc  

   64320  Kontrole w zakresie zgodności wykonywania 
transportu drogowego taksówką 

B-5 Bc  

   64321  Kontrole w zakresie zgodności wykonywania 
krajowego transportu drogowego rzeczy 

B-5 Bc  

   64322  Kontrole w zakresie zgodności wykonywania 
przewozów drogowych na potrzeby własne 

B-5 Bc  

   64323  Kontrole przedsiębiorców wykonujących 
krajowy transport drogowy osób 

B-5 Bc  

  6437   Zgłoszenie prowadzenia niezarobkowych 
przewozów drogowych osób lub rzeczy na 
potrzeby własne 

B-10 Bc  

  6438   Zasady wykonywania transportu drogowego 
taksówką 

   

   64380  Ustalenie cen urzędowych na usługi w 
zakresie przewozu osób taksówką 

B-10 Bc  

   64381  Określenie liczby nowych licencji na 
wykonywanie transportu drogowego 
taksówką 

B-10 Bc  

   64382  Przepisy porządkowe w zakresie 
wykonywania transportu drogowego 
taksówką 

B-10 Bc  

  6439   Zgłoszenie prowadzenia przewozów 
drogowych dorożką konną 

B-10 Bc  

  7044   Oświetlenie ulic i budynków  B-5 Bc  
  7045   Regulacja stanów prawnych dróg B-5 Bc  
  7054   Selektywna zbiórka surowców wtórnych B-5 Bc  
  7055   Zezwolenia na prowadzenie przez 

przedsiębiorców działalności w zakresie 
odbierania odpadów komunalnych od 
właścicieli nieruchomości oraz opróżniania 
zbiorników bezodpływowych i transportu 
nieczystości ciekłych 

B-10 Bc  

  7056   Zastępczy wywóz odpadów komunalnych z 
nieruchomości 

B-5 Bc  

  7057   Odpady komunalne B-5 Bc  
  7058   Zaopatrzenie w ciepło, energię elektryczną i 

paliwa gazowe 
B-10 Bc  

  7059   Poszanowanie energii B-5 Bc  
  7060   Składowisko odpadów i unieszkodliwianie 

odpadów 
B-5 Bc  

   70630  Prowadzenie ewidencji zbiorników 
bezodpływowych 

B-5 Bc  

   70631  Prowadzenie ewidencji przydomowych 
oczyszczalni ścieków 

B-5 Bc  

  7080   Schroniska dla bezdomnych zwierząt B10 Bc  
   71020  Remonty budynków 

mieszkalnych 
B-10 Bc  

   71021  Nadzór nad remontami 
budynków mieszkalnych 

B-10 Bc  
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   71022  Remonty pustostanów B-10 Bc  

  7103   Komunalne budownictwo 
mieszkaniowe 

B-10 Bc  

  7104   Socjalne budownictwo 
mieszkaniowe 

B-10 Bc  

  7105   Pozyskiwanie mieszkań 
przez współpracę z TBS 

B-10 Bc  

  7106   Zakup mieszkań na wolnym 
rynku 

B-10 Bc  

  7107   Wykup mieszkań od 
spółdzielni mieszkaniowych 
po eksmisji 

B-10 Bc  

  7108   Przejmowanie zakładowych budynków lub 
lokali mieszkalnych na rzecz Gminy 
Miejskiej Kraków 

B-10 Bc  

  7109   Udzielanie pożyczek na remonty budynków 
stanowiących własność osób fizycznych nie 
będących w zarządzie Zarządu Budynków 
Komunalnych. 

B-5 Bc  

   71150  Reprezentowanie interesów Gminy we 
wspólnotach mieszkaniowych. 

B-5 Bc  

   71151  Funkcjonowanie wspólnot mieszkaniowych. B-5 Bc  

   71152  Pożyczki dla wspólnot mieszkaniowych B-5 Bc  
  7116   Zarząd nieruchomościami zabudowanymi.    
   71160  Nadzór nad jednostką podlegającą 

merytorycznie w zakresie zarządzania 
nieruchomościami zabudowanymi. 

B-10 Bc  

   71161  Przejmowanie w zarząd lub wydawanie 
nieruchomości stanowiących własność Gminy 
Miejskiej Kraków. 

B-10 Bc  

   71162  Przywracanie i przejmowanie zarządu 
budynkami stanowiącymi własność osób 
fizycznych. 

B-10 Bc  

   71163  Przywracanie zarządu budynkami, w których 
Gmina ma udziały we własności z osobami 
fizycznymi i rozliczenie administratorów. 

B-10 Bc  

   71164  Reprezentowanie interesów Skarbu Państwa 
w zarządzaniu nieruchomościami. 

B-10 Bc  

  7125   Spłata zadłużeń Skarbu Państwa wpisanych 
do hipoteki na podstawie ustawy o remontach. 

B-5 Bc  

    714070 Dobrowolne zamiany lokali. B-5 Bc  
    714071 Oferta – zgłoszenie lokalu do 

mieszkaniowego banku zamian. 
B-5 Bc  

    714072 Zamiany lokali z urzędu. B-5 Bc  
    714090 Postępowanie egzekucyjne w administracji w 

sprawach mieszkaniowych. 
B-5 Bc  

    714091 Depozyty nieruchomości egzekucyjnych. B-5 Bc  
    714092 Koszty egzekucyjne powstałe w wyniku 

eksmisji z lokalu mieszkalnego. 
B-5 Bc  

    714093 Realizacja wyroków eksmisyjnych wydanych 
i niewykonanych przed 12.11.1994r. 

B-5 Bc  

    714094 Realizacja wyroków eksmisyjnych 
zobowiązujących Gminę Kraków do 
dostarczenia lokalu socjalnego. 

B-5 Bc  

    714095 Roszczenia odszkodowawcze z tytułu 
niedostarczenia lokalu socjalnego 
orzeczonego wyrokiem sądu. 

B-5 Bc  

    714096 
 

Realizacja wyroków eksmisyjnych, z których 
nie wynika prawo eksmitowanego do lokalu 
socjalnego lub zamiennego 

B5 Bc  

    714097 Roszczenia odszkodowawcze z tytułu 
niedostarczenia pomieszczenia tymczasowego 

B5 Bc  

    714100 Przyznawanie lokali zamiennych na czas 
nieoznaczony  
w związku ze stwierdzoną przez organ 
nadzoru budowlanego koniecznością 
opróżnienia części lub całości budynku, 
bezpośrednio grożącego zawaleniem. 

B-5 Bc  

    714101 Przyznawanie lokali na czas nieoznaczony w 
razie wypowiedzenia najmu lokalu 

B-5 Bc  
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wymagającego opróżnienia w związku z 
koniecznością rozbiórki lub remontu 
budynku. 

    714102 Przyznawanie lokali zamiennych na czas 
nieoznaczony w związku ze stwierdzeniem 
nieopłacalności zachowania przez Miasto 
mieszkalnej funkcji lokalu lub budynku. 

B-5 Bc  

    714103 Przyznawanie lokali zamiennych na czas 
nieoznaczony najemcom lokali położonych w 
budynkach przeznaczonych do zasobu lokali 
socjalnych. 

B-5 Bc  

    714104 Przyznawanie lokali zamiennych na czas 
określony w związku  
z remontem lub konieczną naprawą lokali 
mieszkalnych. 

B-5 Bc  

    714105 Przyznawanie lokali na czas nieoznaczony z 
tyt. Wyroku sądowego zobowiązującego 
gminę do dostarczenia lokalu zamiennego w 
związku ze złym stanem technicznym 
budynku. 

B-5 Bc  

    714106 Przyznawanie lokali na czas nieoznaczony w 
związku z realizacją inwestycji Gminy 
Miejskiej Kraków. 

B-5 Bc  

    714107 Przyznawanie lokali zamiennych na czas 
nieoznaczony najemcom, którzy nie wyrazili 
woli wykupienia zajmowanego lokalu. 

B-5 Bc  

    714108 Przyznawanie lokali zamiennych na czas 
nieoznaczony w związku z zajmowaniem 
lokali usytuowanych w gminnych budynkach 
placówek oświatowych, służby zdrowia i 
pomocy społecznej. 

B-5 Bc  

   71413  Przyznawanie lokali mieszkalnych 
przeznaczonych do prowadzenia działalności 
w dziedzinie kultury i sztuki. 

B-5 Bc  

   71414  Nabycie tytułów prawnych do lokal B-5 Bc  
    714140 Nabycie tytułu prawnego po wyprowadzeniu 

się lub śmierci najemcy 
B5 Bc  

    714141 Przywrócenie tytułu prawnego do 
zajmowanego lokalu 

B5 Bc  

   71415  Wydawanie skierowań do zawarcia umowy 
najmu dodatkowej powierzchni mieszkalnej. 

B-5 Bc  

   71416  Wynajem lokali z zasobów Towarzystwa 
Budownictwa Społecznego, którymi 
dysponuje Gmina. 

B-5 Bc  

   71417  Potwierdzanie tytułów prawnych do lokali    
    714170 Potwierdzanie tytułów prawnych do lokali w 

formie skierowań do zawarcia umów najmu 
lokali. 

B-5 Bc  

    714171 Potwierdzanie tytułów prawnych w formie 
zaświadczeń potwierdzających tytuły prawne 
do zajmowanych lokali. 

B-5 Bc  

    714172 Wydawanie postanowień o odmowie wydania 
zaświadczenia 

B-5 Bc  

    714173 Udzielanie informacji dotyczących tytułów 
prawnych do lokali 

B-5 Bc  

   71434  Ugody zawierane z najemcami w sprawie 
zapłaty zaległych i bieżących należności 
czynszowych przed rozwiązaniem najmu 

B-5 Bc  

   71435  Nadzór nad realizacją ugód zawieranych z 
najemcami w sprawie zapłaty zaległych i 
bieżących należności czynszowych przed 
rozwiązaniem najmu 

B-5 Bc  

   71436  Rozpatrywanie spraw dotyczących zadłużenia 
czynszowego za lokale mieszkalne 

B-5 Bc  

   71445  Bezprzetargowy najem lokali użytkowych B-5 Bc  
   71446  Rozpatrywanie spraw dotyczących zadłużenia 

czynszowego za lokale użytkowe 
B-5 Bc  

   71447  Nadzór nad udzielaniem pomocy publicznej 
dla przedsiębiorców w zakresie najmu lokali 
użytkowych 

BE-5 Bc  

  7146   Lokale wynajmowane na czas oznaczony    
   71460  Przyznawanie lokali socjalnych właścicielom 

lokali nabytych od Gminy Miejskiej Kraków, 
B-5 Bc  
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w których organ nadzoru budowlanego 
stwierdził konieczność rozbiórki lub remontu 
lokalu 

   71461  Przyznawanie lokali socjalnych w związku z 
realizację inwestycji Gminy Miejskiej 
Kraków 

B-5 Bc  

   71462  Przyznawanie lokali socjalnych osobom, nie 
posiadającym  
w wyroku eksmisyjnym prawa do lokalu 
socjalnego w przypadku, gdy wielkość i 
standard lokalu lub względy społeczne 
uzasadniają jego dostarczenie  

B-5 Bc  

   71463  Przyznawanie lokali w gminnych placówkach 
oświatowych 

B-5 Bc  

   71464  Opiniowanie wniosków pracowników oświaty 
ubiegających się o zawarcie umowy najmu 
lokali mieszkalnych w gminnych placówkach 
oświatowych 

B-5 Bc  

  7147   Pomoc mieszkaniowa    
   71470  Przyznawanie lokali osobom o 

niezaspokojonych potrzebach 
mieszkaniowych 

B-5 Bc  

   71471  Postępowanie w sprawie kwalifikacji do 
dokonania we własnym zakresie adaptacji na 
cele mieszkalne powierzchni wspólnego 
użytku o funkcji dotychczas innej niż 
mieszkalna 

B-5 Bc  

   71472  Przyznawanie lokali osobom repatriowanym z 
terenów byłego ZSRR i zaproszonym uchwałą 
Rady Miasta Krakowa w celu osiedlenia się 
na stałe na terenie Gminy Miejskiej Kraków 

B-5 Bc  

  7148   Wynajmowanie lokali mieszkalnych o 
czynszu wolnym 

   

   71480  Wynajmowanie lokali w budynkach 
należących do osób fizycznych nieznanych z 
miejsca pobytu 

B-5 Bc  

   71481  Wynajmowanie lokali o powierzchni 
przekraczającej 80m2 na warunkach czynszu 
wolnego 

B-5 Bc  

  7211   Ewidencja nieruchomości A Bc W tym badanie 
stanów prawnych 
nieruchomości 

   72214  Prowadzenie postępowania o zwrot 
nieruchomości przejętych na własność 
Skarbu Państwa na podstawie ustawy o 
remontach 

B-15 Bc  

   72215  Naliczanie opłat adiacenckich  B-5 Bc  
   72216  Służebności gruntowe B-5 Bc  
   72220  Zamiana gruntów  A Bc  
   72221  Przekazywanie nieruchomości w 

użytkowanie 
A Bc  

   72222  Przekształcanie prawa użytkowania 
wieczystego przysługującego osobom 
fizycznym w prawo własności 

A Bc  

   72243  Dzierżawa, najem, użyczenie    
    722430 Dzierżawa nieruchomości B-5 Bc  
    722431 Najem nieruchomości B-5 Bc  
    722432 Użyczenie nieruchomości B-5 Bc  
   72247  Wnoszenie wkładów niepieniężnych 

(aportów) do spółek prawa handlowego 
B-5 Bc  

   72248  Rozwiązywanie umów użytkowania 
wieczystego 

B-5 Bc  

   72249  Wygaszanie umów użytkowania wieczystego B-5 Bc  
  7225   Darowizny, spadkobrania i użyczenia    
   72250  Spadkobranie nieruchomości  BE-25 Bc  
   72251  Przekazanie nieruchomości na rzecz 

kościołów 
A Bc  

   72252  Przekazanie nieruchomości na rzecz Gminy 
Wyznaniowej Żydowskiej 

A Bc  

   72253  Zasiedzenie nieruchomości A Bc  
   72254  Zasiedzenie współwłasności A Bc  
   72255  Użyczenie nieruchomości B-5 Bc  
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   72256  Udostępnianie nieruchomości pod lokalizację 
nośników reklamowych 

B-5 Bc  

  7228   Komunalizacja    
   72280  Komunalizacja mienia Skarbu Państwa A Bc  
   72281  Inwentaryzacje mienia komunalnego A Bc  
   72282  Przejmowanie mienia na  rzecz miasta na 

prawach powiatu 
A Bc  

  7229   Nabywanie z mocy  prawa gruntów zajętych 
pod drogi publiczne 

A Bc  

  7242   Opinie na temat gospodarowania gruntami B-5 Bc  
  7243   Wspólnoty gruntowe B-5 Bc  
   73270  Opinie urbanistyczne o przeznaczeniu terenu 

w obowiązujących planach 
zagospodarowania  

B-10 Bc  

   73271  Opiniowanie wstępnych projektów 
podziałów nieruchomości w zakresie 
zgodności z ustaleniami m.p.z.p. 

B-3 Bc  

   73272  Opiniowanie projektów prac geologicznych 
w zakresie zgodności z ustaleniami m.p.z.p. 

B-3 Bc  

  7335   Przenoszenie decyzji o ustaleniu warunków 
zabudowy na rzecz innej osoby 

A Bc  

  7336   Wstrzymanie użytkowania terenu A Bc  
  7337   Przywracanie poprzedniego sposobu 

zagospodarowania 
A Bc  

  7338   Stwierdzanie wygaśnięcia decyzji o 
warunkach zabudowy i decyzji o ustaniu 
lokalizacji inwestycji celu publicznego 

A Bc  

  7339   Zezwolenia na wejście w teren sąsiedniej 
nieruchomości dla wykonania niezbędnych 
robót budowlanych 

B-5 Bc  

  7351   Zatwierdzanie projektów  pomników, dzieł 
plastycznych 

A Bc W tym 
pozwolenia na ich 
budowę 

  7352   Zatwierdzanie projektów urządzeń, tablic i 
reklam  

B-5 Bc W tym 
pozwolenia na ich 
budowę 

   73530  Zatwierdzanie projektu budowlanego B-10 Bc  
   73531  Pozwolenia na budowę B-10 Bc Przy czym rejestr 

pozwoleń na 
budowę do kat. A 

   73532  Pozwolenia na przebudowę i rozbudowa 
obiektów budowlanych (adaptacje i 
modernizacje) 

B-10 Bc  

   73533  Zmiana sposobu użytkowania obiektów 
budowlanych lub ich części 

B-10 Bc  

   73534  Remonty obiektów budowlanych B-10 Bc  
   73535  Przeniesienie pozwolenia na innego 

inwestora 
B-10 Bc  

   73536  Zgłoszenie przystąpienia do robót 
budowlanych na podstawie decyzji o 
pozwoleniu na budowę  

B-10 Bc  

   73537  Wydawanie pozwoleń na prowadzenie prac 
konserwatorskich, restauratorskich i robót 
budowlanych dla zabytków wpisanych do 
rejestru zabytków wraz z ich otoczeniem 
znajdujących się poza obszarem 
historycznego zespołu miasta  

A Bc W tym 
zatwierdzanie 
programów prac 
konserwatorskich 
oraz programów 
zagospodarowania 
zabytków 

   73538  Wydawanie pozwoleń na wszelkie roboty 
budowlane w otoczeniu zabytków na 
obszarze historycznego zespołu miasta 

A Bc W tym 
zatwierdzanie 
programów prac 
konserwatorskich 
oraz programów 
zagospodarowania 
zabytków 

   73539  Wydawanie pozwoleń na prowadzenie prac  
konserwatorskich, restauratorskich i robót 
budowlanych na obszarze zabytkowych 
cmentarzy 

A Bc W tym 
zatwierdzanie 
programów 
konserwatorskich 

   73550  Pozwolenia na użytkowanie obiektów 
budowlanych oraz przyjmowanie zgłoszeń o 
przystąpieniu do użytkowania 

B-10 Bc  



 15 
 

   73551  Zgłoszenie o przystąpieniu do użytkowania 
obiektu budowlanego 

B-10 Bc  

   73552  Pozwolenia na użytkowanie obiektu 
budowlanego 

B-10 Bc  

   73570  Pozwolenia na rozbiórkę obiektów 
budowlanych oraz przyjmowanie zgłoszenia 
zamiaru przystąpienia do rozbiórki  

B-5 Bc  

   73571  Przyjmowanie zgłoszeń zamiaru rozbiórki 
obiektu budowlanego 

B-5 Bc  

   73572  Decyzje o rozbiórce obiektu budowlanego B-5 Bc  
   73590  Zaświadczenia o samodzielności lokali B-5 Bc  
   73591  Zaświadczenia o stanie zaawansowania 

budowy 
B-5 Bc  

   73592  Zaświadczenia VAT B-5 Bc  
   73593  Zaświadczenia inne B-5 Bc  
   74100  Operaty ewidencji gruntów i budynków A Bc  
   74101  Decyzje o zmianach w  operacie ewidencji 

gruntów 
A Bc  

   74102  Klasyfikacja gruntów A Bc  
   74103  Zaświadczenia o położeniu budynku A Bc  
   74104  Zawiadomienie o zmianie w operacie 

ewidencji gruntów 
A Bc  

   74105  Wypisy oraz wyrysy z operatu 
ewidencyjnego 

B-5 Bc  

   74106  Aktualizacja użytków gruntowych A Bc  
   74300  Podziały nieruchomości A Bc  
   74301  Rozgraniczenia nieruchomości A Bc  
  7530   Zatwierdzanie projektów prac 

hydrogeologicznych 
B-5 Bc  

  7531   Przyjmowanie dokumentacji 
hydrogeologicznych 

B-5 Bc  

  7540   Zatwierdzanie projektów prac geologiczno-
inżynierskich 

B-5 Bc  

  7541   Przyjmowanie dokumentacji geologiczno-
inżynierskiej 

B-5 Bc  

  7624   Opiniowanie lokalizacji inwestycji pod 
względem szkodliwości dla środowiska, w 
tym warsztatów rzemieślniczych 

BE-10 Bc  

  7626   Pozwolenia zintegrowane B-10 Bc  
  7629   Gospodarowanie gminnym i powiatowym 

funduszem ochrony środowiska 
BE-5 Bc  

  7639   Orzekanie kar za naruszenie wymogów 
ochrony zieleni 

B-5 Bc  

   76420  Pozwolenia na wprowadzenie gazów i pyłów 
do powietrza 

BE-10 Bc  

   76421  Zgłoszenia instalacji nie wymagających 
pozwoleń 

BE-10 Bc  

   76422  Pomiary emisji zanieczyszczeń powietrza BE-5 Bc  
   76423  Wydawanie opinii w zakresie ochrony 

powietrza 
BE-5 Bc  

   76424  Zezwolenie do uczestnictwa w systemie 
handlu uprawnieniami do emisji 

BE-10 Bc  

  7651   Opiniowanie planów ruchu zakładów 
górniczych 

A Bc  

 766    Ochrona środowiska przed odpadami    
  7660   Pozwolenia na wytwarzanie odpadów, 

wygaszanie, cofanie lub ograniczanie 
pozwoleń 

B-10 Bc  

  7661   Decyzje zatwierdzające program gospodarki 
odpadami niebezpiecznymi – decyzje o 
wstrzymaniu działalności wytwórcy 
odpadów 

B-10 Bc  

  7662   Zezwolenia na prowadzenie działalności w 
zakresie odzyskiwania lub unieszkodliwiania 
odpadów, zbieranie lub transport odpadów   

B-10 Bc  

  7663   Nakazy usunięcia odpadów B-10 Bc  
  7664   Zatwierdzanie instrukcji eksploatacji 

składowiska 
B-10 Bc  

  7665   Zgoda na zamknięcie składowiska lub jego 
części 

B-5 Bc  

  7666   Zanieczyszczanie środowiska odpadami B-10 Bc  
  7667   Opinie dotyczące gospodarki odpadami B-10 Bc  
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  7668   Informacje o wytwarzanych odpadach B-10 Bc  

  7669   Informacje o środowisku i jego ochronie    
   76690  Zobowiązanie do wykonana przeglądu 

ekologicznego 
B-5 Bc  

   76691  Rejestr posiadaczy odpadów A Bc  
   76692  Decyzje dotyczące przywozu odpadów z 

zagranicy 
BE-10 Bc  

   76693  Rejestr decyzji wojewody dotyczących 
gospodarowania odpadami 

BE-10 Bc  

   76694  Rejestr wykazów dotyczących składowania 
odpadów 

B-5 Bc  

   76695  Wnioski o udostępnianie informacji o 
środowisku i jego ochronie wraz z rejestrem 

B-5 Bc  

   76696  Wykaz danych o dokumentach 
zawierających informacje o środowisku i 
jego ochronie – spis kart informacyjnych 

B-5 Bc  

   76697  Karty informacyjne dla wniosku o wydanie 
decyzji o środowisku i jego ochronie 

B-5 Bc  

   76698  Karty informacyjne dla decyzji i 
postanowień w sprawie informacji o 
środowisku i jego ochronie 

B-5 Bc  

   76699  Karty informacyjne w sprawie informacji o 
środowisku i jego ochronie – pozostałe 

B-5 Bc  

 767    Ochrona przed hałasem    
  7670   Pozwolenie na emitowanie hałasu do 

środowiska 
B-10 Bc  

  7671   Zgłoszenia instalacji nie wymagających 
pozwoleń 

B-5 Bc  

  7672   Pomiary emisji hałasu BE-5 Bc  
  7673   Wydawanie opinii w zakresie ochrony przed 

hałasem 
B5 Bc  

  7674   Opracowywanie map akustycznych  A Bc  
 768    Ochrona przed polami 

elektromagnetycznymi 
   

  7680   Pozwolenia na emitowanie pól 
elektromagnetycznych 

B-10 Bc  

  7681   Zgłoszenia instalacji nie wymagających 
pozwolenia 

B-5 Bc  

  7682   Pomiary promieniowania 
elektromagnetycznego 

BE-5 Bc  

 769    Ochrona powierzchni ziemi    
  7690   Okresowe badania jakości gleby i ziemi A Bc  
  7691   Obserwacje terenów zagrożonych masowymi 

ruchami ziemi 
A Bc  

  7692   Uzgodnienia w odniesieniu do terenów 
zagrożonych osuwaniem się mas ziemnych 

BE10 Bc  

  8036   Zagadnienia związane z promocją i ochroną 
zdrowia 

A Bc  

  8043   Ubezpieczenia zdrowotne osób 
nieubezpieczonych 

B-5 Bc Decyzje, 
sprawozdania i 
analizy – kat. A 

  8128   Pomoc żołnierzom służby wojskowej    
   81280  Świadczenia dla żołnierzy służby wojskowej B-5 Bc  
   81281  Wydawanie decyzji administracyjnych 

dotyczących opłacania należności 
mieszkaniowych żołnierzom służby 
wojskowej 

B-5 Bc  

   81282  Wydawanie decyzji administracyjnych 
dotyczących rekompensat za okres 
odbywania ćwiczeń wojskowych 

B-5 Bc  

  8136   Pomoc repatriantom B-5 Bc  
  8145   Wydawanie legitymacji uprawniających do 

bezpłatnych przejazdów środkami 
komunikacji miejskiej 

B-5 Bc  

  8146   Wydawanie legitymacji uprawniających do 
niestosowania się do niektórych znaków 
drogowych 

B-5 Bc  

  8147   Transport osób niepełnosprawnych B-5 Bc  
  8148   Orzekanie o niepełnosprawności i stopniu 

niepełnosprawności 
B-10 Bc Zespoły 

orzekające 
niepełnosprawnoś
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ć lub niezdolność 
do pracy. 
Powoływanie, 
orzeczenia. 
Rejestry orzeczeń 
- kat. B-50 

  8149   Działania na rzecz osób niepełnosprawnych    
   81490  Współpraca z organizacjami pozarządowymi 

działającymi na rzecz osób 
niepełnosprawnych 

B-10 Bc  

   81491  Imprezy integracyjne dla osób 
niepełnosprawnych 

B-5 Bc  

   81492  Współpraca z właściwymi organami w 
zakresie pomocy interwencyjnej dotyczącej 
osób niepełnosprawnych 

B-10 Bc  

  8153   Wydawanie decyzji-skierowań do zakładów 
opiekuńczo-leczniczych 

B-5 Bc  

  8154   Wskazywanie kandydatów na opiekuna 
prawnego dla osób niepełnosprawnych 

B-5 Bc  

  8173   Wnioskowanie o umieszczenie w placówce 
resocjalizacyjnej, socjalizacyjnej  

B-5 Bc  

 818    Konkurs Filantrop Krakowa   A Bc Wnioski i 
realizacja 
konkursu 

 819    Realizacja świadczeń rodzinnych    
  8190   Planowanie i sprawozdawczość w zakresie 

świadczeń rodzinnych 
A Bc w tym dotyczące 

wykonania 
budżetu 

  8191   Zasiłki rodzinne i dodatki do zasiłków 
rodzinnych 

B-10 Bc  

  8192   Zasiłki i świadczenia pielęgnacyjne B-10 Bc akta spraw 
przechowuje się w 
teczkach 
założonych dla 
każdego 
wnioskodawcy 

  8193   Windykacja i egzekucja nienależnie 
pobranych świadczeń rodzinnych 

B-5 Bc  

  8194   Zapomoga finansowana ze środków 
własnych gminy z tytułu urodzenia się 
dziecka 

B-10 Bc  

  8195   Windykacja i egzekucja nienależnie 
pobranych świadczeń rodzinnych 

B-5 Bc  

82     Realizacja świadczeń w formie zaliczki 
alimentacyjnej 

   

 820    Przepisy i wyjaśnienia dotyczące zaliczki 
alimentacyjnej 

BE5 Bc do kategorii A 
kwalifikuje się 
własne przepisy i 
ustalenia; do 
kategorii B5 
przepisy 
zewnętrzne, przy 
czym okres 
przechowywania 
liczy się od 
momentu utraty 
mocy prawnej 
aktu lub przepisu 

 821    Planowanie i sprawozdawczość w zakresie 
zaliczki alimentacyjnej 

A Bc  

 822    Zaliczka alimentacyjna B10 Bc akta spraw 
przechowuje się w 
teczkach 
założonych dla 
każdego 
wnioskodawcy 

 823    Windykacja i egzekucja nienależnie pobranej 
zaliczki alimentacyjnej 

B5 Bc  

 824    Egzekucja zaliczki alimentacyjnej od 
dłużników alimentacyjnych 

B10 Bc  

83    

  

  Realizacja świadczeń w ramach funduszu 
alimentacyjnego 
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  830  

  

  Przepisy i wyjaśnienia dotyczące funduszu 
alimentacyjnego 

BE5 Bc do kategorii A 
kwalifikuje się 
własne przepisy i 
ustalenia; do 
kategorii B5 
przepisy 
zewnętrzne, przy 
czym okres 
przechowywania 
liczy się od 
momentu utraty 
mocy prawnej aktu 
lub przepisu 

  831  

  

  Planowanie i sprawozdawczość w zakresie 
funduszu alimentacyjnego 

A Bc   

 832  

 

 Ustalanie uprawnień do świadczeń z funduszu 
alimentacyjnego 

B10 Bc  

 833  

 

 Windykacja i egzekucja nienależnie pobranych 
świadczeń alimentacyjnych 

B5 Bc  w tym umorzenia 

 834  

 

 Egzekucja świadczeń od dłużników 
alimentacyjnych 

B10 Bc  

 835  

 

 Zaświadczenia ws. świadczeń z funduszu 
alimentacyjnego 

B5 Bc jeżeli prowadzony 
jest rejestr z 
potwierdzeniami 
odbioru 
zaświadczeń, to 
kopie zaświadczeń 
i nieodebrane 
oryginały 
kwalifikuje się do 
kat. Bc 

  9122   Zasiłki na zagospodarowanie dla nauczycieli B-5 Bc  
 913    Pomoc socjalna dla pracowników B-5 Bc  

 
 


