Zatacznik Nr 1
do Instrukcji planowania
1 monitorowania inwestycji

CZESC TABELARYCZNA INSTRUKCJI PLANOWANIA
I MONITOROWANIA

INWESTYCJI

DZIALANIE 1 Planowanie wydatkow inwestycyjnych do projektu WPF i do projektu budzetu Miasta
Lp. Etap Realizujacy Termin wykonania Opis zadania
1 2 3 4 5
1. | Wnioski Inwestycyjne Jednostki Realizujace Opracowujg 1 przekazujg do:
po uzgodnieniu do 15.09 - Biura Planowania i Monitorowania Inwestycji (BI) Wnioski Inwestycyjne dla inwestycji strategicznych i programowych
z Jednostka (zat. Nr 3a - czg$¢ A, zat. Nr 3b - cze$¢ B, zat. Nr 3¢ - cze$¢ C), Wnioski Zakupow Inwestycyjnych (zat. Nr 5a).
Nadzorujaca Wydzial Skarbu Miasta - Wniosek o $rodki na pozyskanie terenu pod inwestycje w zakresie okreslonym przez
ULICP/WZ/MPZP (zat. Nr 4a), Wniosek o srodki na wyptate odszkodowan wynikajacych z ostatecznych decyzji
o ULD/ZRID/na podst. art. 73 i art. 98 oraz zawartych uméw na podst. art. 98 (zat. Nr 4b),
na wniosek BI - projekty zakresow rzeczowych inwestycji w przypadku wskazania przez PMK konieczno$ci zmian do projektu budzetu.
Biuro Planowania realizacja ciggla Rejestruje, analizuje 1 weryfikuje przestane Wnioski Inwestycyjne i Wnioski Zakupow Inwestycyjnych.
i Monitorowania
Inwestycji (BI) na biezaco Przekazuje kserokopie wszystkich Wnioskow Inwestycyjnych/ Korekty Wnioskéw (zat. Nr 3¢ - czes¢ C) do Biura Skarbnika
(BS) oraz kserokopie Wnioskow Inwestycyjnych / Korekty Wnioskow (zat. Nr 3¢ - czg$¢ C) wylgcznie dla inwestycji
wspotinansowanych lub planowanych do wspoétfinansowania ze srodkéw zagranicznych (UE) do Biura Funduszy
Europejskich (BE).
Biuro Skarbnika (BS) | w ciggu 5 dni Weryfikujg zapisy w zat. Nr 3c - cz¢$¢ C i przesylaja uwagi do Bl na zat. Nr 3d - czg$¢ D.
Biuro Funduszy
Europejskich (BE)
Biuro Planowania na biezaco Przesyta do Jednostek Realizujacych uwagi do Wniosku Inwestycyjnego na zal. Nr 3d - cz¢§¢ D oraz do Wniosku Zakupoéw
i Monitorowania do 30.09 Inwestycyjnych na zat. Nr 5b - cz¢$¢ B 1 organizuje cykl spotkan wyjasniajaco - uzgadniajacych z udziatlem Jednostki
Inwestycji (BI) Realizujacej oraz w razie koniecznosci
z udziatem BS i BE.
Korekty Wnioskow Jednostki Realizujace | do 10.10 Opracowujg i przekazuja do BI Korekty Wnioskow na zat. Nr 3a, Nr 3b, Nr 3¢, Nr 5a.
Zestawienie Biuro Planowania do 15.10 Opracowuje zestawienie wnioskowanych inwestycji strategicznych i programowych wraz z wydatkami do projektu wieloletniej
wnioskowanych inwestycji | i Monitorowania prognozy finansowej i do projektu budzetu Miasta wg przyjetych kryteriow i przekazuje do Z-cy PMK ds. Inwestycji
Inwestycji (BI Miejskich oraz do Biura Skarbnika.
2. | Materiaty do WPF Biuro Skarbnika (BS) | do 15.09 Przekazuje do BI wstepna ,,Prognoze kwoty dtugu publicznego Miasta Krakowa” (Wydatki na program inwestycyjny).
Biuro Planowania Opracowuje i przekazuje do Biura Skarbnika:
i Monitorowania do 31.10 - zestawienie inwestycji strategicznych i programowych zgodnie z danymi zawartymi w zat. Nr 3c,
Inwestycji (BI) do 10.11 - zalacznik pn. ,,Wieloletni Plan Przedsiewzi¢¢ - Wieloletni Program Inwestycji” do projektu uchwaty ws. WPF.




Materiaty do projektu Biuro Planowania Opracowuje i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta:
budzetu Miasta 1 Monltor'(')wama do 31.10 - zestawienie planowanych srodkéw finansowych dla poszczegoélnych inwestycji strategicznych i programowych bedace
Inwestycji (BI) odstawa do opracowania zatgcznika do projektu budzetu Miasta pn. ,,Wydatki budzetu Miasta zwigzane z programami
p a p q proj
inwestycyjnymi — 1. Wydatki na program inwestycji strategicznych, 2. Wydatki na inwestycje programowe”,
do 10.11 - roczne zakresy rzeczowe dla poszczegdlnych inwestycji i zakupow inwestycyjnych,
do 10.11 - Liste wspotfinansowania zadan realizowanych w trybie Lokalnych Inicjatyw Inwestycyjnych (LII) i Lokalnych Inicjatyw
Mieszkaniowych (LIM) bedaca podstawa opracowania zalgcznika pn. ,,Zadania inwestycyjne Miasta realizowane w trybie
LIIi LIM”.
Petnomocnik PMK na biezaco Uczestniczy w posiedzeniach zespotu pod przewodnictwem Prezydenta Miasta Krakowa celem dokonania uzgodnien
ds. Inwestycji i przyjecia wytycznych do projektu WPF i projektu budzetu Miasta.
Strategicznych
Projekt budzetu Miasta Prezydent Miasta 15.11 Przekazuje Radzie Miasta Krakowa projekt uchwaty budzetowej, do ktérej Komisje RMK, Kluby Radnych i Radni zgtaszaja
Krakowa whnioski i poprawki.
Wnhioski i poprawki do Wydziat Budzetu Przyjmuje wnioski, poprawki Komisji RMK, Klubé6w Radnych i Radnych i przyjecie ich uzgadnia z Prezydentem Miasta
projektu budzetu Miasta Krakowa.
zgodnie z przyjetym
harmonogramem

Autopoprawka do projektu

Biuro Planowania

uchwalania budzetu

Analizuje 1 weryfikuje zakresy rzeczowe dla poszczegdlnych inwestycji we wspotpracy z Wydziatem Budzetu Miasta

budzetu Miasta i Monitorowania w zakresie wytycznych uzgodnionych z Prezydentem i do uchwaty budzetowej, po przyjeciu przez Rade Miasta Krakowa
Inwestycji (BI) poprawek i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta.
Budzet Miasta Rada Miasta Krakowa | do 31.01 Podjecie uchwaty budzetowe;.




DZIALANIE II Monitorowanie realizacji WPF i budzetu Miasta w zakresie inwestycji

Lp. Czynno$é Realizujacy Termin wykonania Opis zadania
1 2 3 4 5
1. | Roczne Harmonogramy | Jednostki Realizujace | 30 dni od uchwalenia | Sporzadzaja i przesytaja do BI Roczne Harmonogramy Inwestycji (zat. Nr 6).
Inwestycji budzetu Miasta
do 14 dni po Sporzadzaja Korekte Harmonogramu kazdorazowo po wprowadzeniu zmian w budzecie, wptywajacych na terminy realizacji
wprowadzeniu zmian | oraz zakres rzeczowy i/lub finansowy inwestycji.
Biuro Planowania realizacja ciagla Analizuje i weryfikuje Roczne Harmonogramy Inwestycji / Korekty Harmonogramow.
i Monitorowania Zwraca Jednostkom Realizujagcym nieprawidlowo sporzadzone Roczne Harmonogramy Inwestycji/Korekty Harmonogramow.
Inwestycji (BI)
2. | Informacja nt. stanu Jednostki Realizujace | do 5 dnia: kwietnia, Sporzadzaja i przesytaja do BI Informacje nt. stanu realizacji poszczegdlnych inwestycji (zal. Nr 7), Wydzial Skarbu Miasta
realizacji inwestycji czerwca, lipca, wrzesnia| (zal. Nr 8
pazdziernika, listopada | i9), dla zadan realizowanych w trybie LII (zal. Nr 10), w trybie LIM (zal. Nr 11).
do dnia 5 lipca
Sporzadzajg i przesytaja Polroczng informacje z realizacji zakupow inwestycyjnych (zal. Nr 14).
3. Monitori'qg realizacji Jednostki Realizujace | na biezgco Przekazuja do BI dla inwestycji strategicznych kserokopie zawartych umow/aneksow do umoéw na dokumentacje projektowa
Inwestycji i na budowe (wraz z harmonogramami wykonawczymi), wnioskéw o dofinansowanie Projektow wraz harmonogramami
rzeczowo-finansowymi realizacji, umow/aneksow o dofinansowanie Projektéw oraz innych porozumien, koncowych
protokotéw odbioru dokumentacji projektowej i rob6t budowlanych wraz z informacja nt. kosztu inwestycji, terminu
i podstawy jego okreslenia.
Biuro Planowania realizacja ciagta Monitoruje przebieg realizacji inwestycji ujetych w budzecie Miasta i prowadzi bank informacji nt. realizowanych inwestycji
i Monitorowania w oparciu o: Roczne Harmonogramy Inwestycji, Informacje z realizacji inwestycji, ustalenia z narad koordynujacych,
Inwestycji (BI) wizytacje stanu realizacji budowy, informacje dostgpne w sieci informatycznej UMK nt. decyzji administracyjnych
procedowanych i wydawanych przez Wydziat Ksztattowania Srodowiska oraz Wydziat Architektury i Urbanistyki i inne
dostepne zrédia.
4. | Informacja nt. inwestycji | Biuro Planowania do 15 dnia: kwietnia, Sporzadza Informacje nt. realizacji inwestycji strategicznych i programowych wg stanu na: 31 marca, 31 maja, 30 czerwca,

i Monitorowania
Inwestycji (BI)

czerwca, lipca, wrzesnia,
pazdziernika,
22 listopada

realizacja ciggla

31 sierpnia, 30 wrzesnia i 31 pazdziernika zawierajaca:

- informacj¢ ogdlna (opisowq) ze zdefiniowanymi zagrozeniami z propozycja wnioskow i zalecen oraz wykresy,

- informacj¢ rzeczowo - finansowa (zat. Nr 17).

i przekazuje do Wydzialu Budzetu Miasta Informacj¢ ogélng (opisowa) dla Prezydenta Miasta Krakowa (informacja na dzien
31 pazdziernika przekazywana do 22 listopada).

Informacja wg stanu na dzien 31 maja bedzie dodatkowo zawierala oceng/stan pozyskania srodkéw zewnetrznych
niepodlegajacych zwrotowi dla inwestycji planowanych do realizacji przy ich udziale oraz zalecenie dla Jednostek
Realizujacych w sprawie ztozenia wnioskow dot. zmian w planie wydatkow budzetu Miasta zwigzanych z programami
inwestycyjnymi dla inwestycji, dla ktorych nie pozyskano ww. §rodkéw lub nie nastapi ich pozyskanie do konca roku.

Udostepnia Informacje rzeczowo - finansowg (tabelg) w Biuletynie Informacji Publicznej oraz wg zapotrzebowania.
Przesyta Jednostkom Realizujagcym i Jednostkom Nadzorujacym (w formie elektronicznej) Informacj¢ ogélng (opisowa) oraz
rzeczowo-finansowg (tabele) wraz z propozycja wnioskow i zalecen dla inwestycji, dla ktorych definiuje si¢ zagrozenie
wykonania zakresu rzeczowego i/lub finansowego.




DZIALANIE IIl Zmiany w planie wydatkow inwestycyjnych budzetu Miasta oraz w Wieloletnim Planie Przedsiewzie¢ —

Wieloletnim Planie Inwestycji

Wnhioski dot. zmian

w planie wydatkéw
budzetu Miasta
zwigzanych z
programami
inwestycyjnymi w roku
budzetowym,

Whioski dot. zmian
w Wieloletnim Planie
Przedsigwzig¢ -
Wieloletnim Planie
Inwestycji

Zmiany w budzecie

Jednostki Realizujace

Biuro Planowania
1 Monitorowania
Inwestycji (BI)

Petnomocnik PMK
ds. Inwestycji
Strategicznych/
Dyrektor Biura
Planowania i
Monitorowania
Inwestycji

Wydziat Budzetu
Miasta (BM)

realizacja ciggla

na biezaco

na biezaco

do 5 dnia kazdego
miesigca

Przesytaja do BI dla wszystkich inwestycji Wnioski dot. zmian w planie wydatkoéw budzetu Miasta zwigzanych z programami
inwestycyjnymi w roku budzetowym (zat. Nr 15) oraz Wnioski dot. zmian w Wieloletnim Planie Przedsigwzig¢ - Wieloletnim
Planie Inwestycji (zgodnie z Instrukcja dot. sporzadzania i zmian w WPF).

Analizuje i weryfikuje Wnioski jw. w zakresie rzeczowo-finansowym, z wyjatkiem zmian dot. kategorii zadania, dziatu,
rozdziatu, paragrafu, jednostki realizujacej oraz zmian wynikajacych z przeliczenia kursu EURO.
Opracowuje Wniosek - Bilans Zmian (zgodnie z zat. do Instrukcji dot. sporzadzania i zmian w WPF).

Opiniuje dla wszystkich inwestycji:

- Wnhnioski dotyczace zmian w planie wydatkéw budzetu Miasta w zakresie rzeczowo - finansowym z wyjatkiem zmian
dotyczacych kategorii zadania, dziatu, rozdziatu, paragrafu, jednostki realizujacej oraz zmian finansowych wynikajacych
z przeliczenia kursu EURO 1 przekazuje - do Wydziatu Budzetu Miasta,

- Whnioski dotyczace zmian w Wieloletnim Planie Przedsiewzig¢ - Wieloletnim Planie Inwestycji z wyjatkiem zmian
dotyczacych jednostki realizujacej oraz zmian finansowych wynikajacych z przeliczenia kursu EURO i przekazuje
z uzgodnionym z Z-ca PMK ds. Inwestycji Miejskich Bilansem Zmian - do Biura Skarbnika.

Przekazuje do BI uaktualniony na koniec kazdego miesigca Plan wydatkow po zmianach na zadaniach inwestycyjnych wraz
z wykazem zarzadzen PMK i uchwat RMK wprowadzajacych zmiany w zakresach rzeczowych i finansowych.

DZIALANIE IV  Sporzadzanie materialow do Informacji Polrocznej i Rocznego Sprawozdania z realizacji rzeczowej i finansowej
inwestycji ujetych w budzecie Miasta oraz do Informacji o ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej

Lp. Czynnosé Realizujacy Termin wykonania Opis zadania
1 2 3 4 5
1. | Roczne Sprawozdanie Jednostki do 31 stycznia roku Sporzadzaja i przekazuja do do Biura Planowania i Monitorowania Inwestycji Roczne Sprawozdania:
Realizujace naste;pnedgo pookresie | . 7 realizacji inwestycji (zal. Nr 12),
sprawozdawezym - nt. pozyskania terenu i odszkodowan - Wydzial Skarbu Miasta (zat. Nr 9 i Nr 13),
- nt. stanu realizacji zadan LII (zat. Nr 10),
- nt. stanu realizacji zadan LIM (zal. Nr 11),
- zrealizacji zakupdw inwestycyjnych (zat. Nr 14).
2. | Opracowanie Informacji za | Biuro Planowania Na podstawie danych jw., opracowuje materialy z realizacji inwestycji do:
I'potrocze i Sprawozdania | i Monltor'(')wanla do 05.08 - Informacji o przebiegu wykonania budzetu Miasta Krakowa za I potrocze,
za dany rok Inwestycji do konca lutego roku . . . .
. - Sprawozdania wykonania budzetu Miasta Krakowa za dany rok
nastgpnego po okresie | . . . . .
i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta.
sprawozdawczym
3. | Opracowanie Informacji | Biuro Planowania do 05.08 Opracowuje materiaty dot. przebiegu realizacji inwestycji ujetych w Wieloletnim Planie Przedsigwzigé¢ - Wieloletnim Planie

o ksztattowaniu si¢
wieloletniej prognozy
finansowej

i Monitorowania
Inwestycji

Inwestycji do Informacji o ksztattowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowe;.




