Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta
Krakowa

7z dnia

Instrukcja dotyczaca sporzadzania i zmian w Wieloletniej
Prognozie Finansowej

CEL WPROWADZENIA INSTRUKCJI

Celem wprowadzenia Instrukcji dotyczacej sporzadzania i zmian w Wieloletniej

Prognozie Finansowej jest zapewnienie sprawnego przygotowania uchwaly w sprawie

Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF) oraz zmian WPF w zakresie okreslonym ustawg o

finansach publicznych.

PRZESYLANKI

. Wieloletnia Prognoza Finansowa obejmuje okres roku budzetowego oraz co najmniej trzech

kolejnych lat. Jej okres jednak nie moze by¢ krotszy, niz okres na jaki przyjeto limit

wydatkéw na zdefiniowane przedsiewzigcie wieloletnie.

. Planowanie wydatkow biezacych objetych WPF obejmuje Instrukcja planowania biezgcych

zadan budzetowych oraz przedsiewziec biezgcych objetych wieloletnig prognozg finansowg,
zmian w planie wydatkow biezgcych oraz instrukcji  sporzqdzania materiatow

sprawozdawczych z realizacji budzetu.

. Planowanie wydatkow inwestycyjnych objetych WPF obejmuje [Instrukcja planowania

wydatkow inwestycyjnych w Gminie Miejskiej Krakow i monitorowania realizacji inwestycji

objetych uchwatg w sprawie wieloletniej prognozy finansowej i uchwatg budzetowq.

ZAKRES INSTRUKCJI:

Instrukcja dotyczaca sporzadzania 1 zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej okresla:

1.
2.

zawarto$¢ uchwaty w sprawie WPF,

wykonawcow, ktorzy sporzadzaja poszczegolne elementy WPF wraz z terminami ich
wykonania,

zasady dotyczace dokonywania zmian w WPF,

obieg dokumentow,

formularze, zestawienia 1 wnioski.



1. Zawarto$¢ uchwaly w sprawie WPF

. Tekst uchwaty, w tym upowaznienia dla Prezydenta Miasta Krakowa:

4.1. do zaciggania zobowigzan zwigzanych z realizacja przedsiewzig¢ umieszczonych

w zalacznikach do Wieloletniej Prognozy Finansowe;,

4.2. do zaciggania zobowigzan z tytutu uméw, ktorych realizacja w roku budzetowym
1 latach nastgpnych jest niezbedna dla zapewnienia cigglo$ci dziatania jednostki

1 z ktorych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy

4.3. do przekazania uprawnien kierownikom jednostek organizacyjnych do zaciggania
zobowigzan zwigzanych z realizacja przedsiewzie¢ umieszczonych w Wieloletnie]
Prognozie Finansowej oraz z tytulu umoéw, ktorych realizacja w roku budzetowym
1 latach nastgpnych jest niezbedna dla zapewnienia cigglo$ci dziatania jednostki

1 z ktérych wynikajace platnosci wykraczajg poza rok budzetowy.

. Wieloletnia Prognoza Finansowa (WPF).

. Zalaczniki:

6.1. Zalacznik Nr 1 Prognoza Kwoty Dtugu (PKD),

6.2. Zalacznik nr 2 Wieloletni Plan Przedsiewzig¢ — Wieloletni Plan Inwestycji (WPI),
6.3. Zalacznik Nr 3 Wieloletni Plan Przedsiewzie¢ z zakresu wydatkow Biezacych (WPB)

Objasnienia przyjetych zatozen do szacowanych kwot z wyszczegdlnionych elementéw

prognozy finansowe;.

Calkowite zakresy rzeczowe zadan inwestycyjnych objetych zatacznikiem nr 2 (WPI)

2. Wykonawcy elementow WPF i terminy ich sporzadzania

. Tekst uchwaly wraz z objasnieniami sporzadza Biuro Skarbnika (BS) w terminie do

10 listopada.
. Wieloletnig Prognoze Finansowa (WPF) sporzadza BS w terminie do 15 listopada.
- informacje w zakresie kwot wydatkow na wynagrodzenia 1 sktadki od nich naliczane

oraz kwoty wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem organow Wydziat Budzetu

Miasta (BM) przekazuje do BS w terminie do 20 pazdziernika.



6. Zalaczniki:

6.1. Zalacznik Nr 1 Prognoza Kwoty Diugu (PKD) sporzadza BS: wstepna w terminie do

15 wrze$nia, koncowg w terminie do 15 listopada,

- informacje w zakresie planu dochodow dla okresu n+3 BM przekazuje do BS
wstepne dane w terminie do 10 wrze$nia, koncowe w terminie do

31 pazdziernika,

- wykaz przedsiewzig¢, w ramach realizacji ktoérych planowane jest uzyskanie
dochodow bezzwrotnych z podaniem harmonogramu pozyskania tych srodkow
1 wskazaniem ich zrédel oraz przedsiewzie¢ w ramach realizacji ktorych wystepuje
mozliwos¢ odliczania/zwrotu VAT, przekazuja do BS odpowiednio: BM dla
przedsigwzie¢ biezacych, Bl dla przedsiewzie¢ inwestycyjnych — zgodnie z danymi

wg Zestawienia 0 w terminie do 31 pazdziernika,

6.2. Zalacznik nr 2 Wieloletni Plan Przedsiewzig¢ — Wieloletni Plan Inwestycji (WPI)
sporzadza Biuro Planowania i1 Monitorowania Inwestycji (BI) w terminie do 10

listopada,

6.3. Zalacznik Nr 3 Wieloletni Plan Przedsigwzig¢ z zakresu wydatkéw Biezacych (WPB)
sporzagdza BM w terminie do 10 listopada.

3. Zasady dotyczace dokonywania zmian w WPF
4. Zmiany w WPF dokonywane beda:
4.1. jezeli w wyniku planowanych zmian w budzecie Miasta zmieni si¢ wynik budzetu
1 zwigzane z nim planowane kwoty przychodow i1 rozchodow oraz dtugu,
4.2. jezeli w wyniku planowanych zmian w budzecie Miasta nastapi zmiana kwot wydatkow

na przedsiewzigcia.

5. Zwigkszenie kwot wydatkow na przedsiewzigcia moze nastgpi¢ tylko w przypadku
bilansowania si¢ zmian t;.:
5.1. w przypadku decyzji o przyznaniu srodkow celowych na realizacj¢ przedsiewzigcia,

5.2. w przypadku przesuni¢¢ kwot wydatkow pomiedzy przedsiewzigciami.

6. Zmniejszenie kwot wydatkdw na przedsiewzigcia moze nastgpi¢ w wyniku:
6.1. rezygnacji z realizacji czgsci lub catosci catkowitego zakresu rzeczowego,
6.2. w wyniku rozstrzygnie¢ przetargowych,

6.3. odliczenia kwoty podatku VAT naliczonego.



7.

4.1

Zmiany w WPF dokonywane beda w trybie zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa,

z wylgczeniem zmian limitow zobowigzan 1 kwot wydatkow na przedsiewzigcia.

4. Obieg dokumentow

W przypadku gdy planowane zmiany w budzecie Miasta spowoduja zmiany w wielkos$ci
wyniku budzetu, BM przekaze informacje w zakresie kwot wydatkow 1 dochodow, oraz
przychodéw do BS w terminie umozliwiajacym rownoczesne wprowadzenie pod obrady
RMK uchwaty w sprawie zmiany budzetu Miasta 1 zmiany w WPF. Jezeli w konsekwencji
tych zmian nastapi rowniez zmiana w zalacznikach WPB 1/lub WPI stosownie BM/BI

przekazuja do BS nowe zalaczniki WPB/WPI.

W przypadku gdy w wyniku planowanych zmian w budzecie Miasta nastapi zmiana kwot
wydatkow 1 limitu zobowigzah na przedsiewzigcia, nastepuje rozpoczecie procedury zmian
w WPF. W kazdym przypadku procedura zmian rozpoczyna si¢ od przekazania przez
Jednostki Realizujace po uprzednim uzgodnieniu z Jednostkag Nadzorujaca
1 Kierownikiem Pionu odpowiednio: do BM w przypadku przedsigwzie¢ biezacych, do BI
w przypadku przedsigwzig¢ inwestycyjnych — wnioskow na Formularzach niniejszej

Instrukeji.

Zwiekszenie kwot wydatkow na przedsiewziecie:

W przypadku decyzji o przyznaniu dodatkowych $rodkow na przedsiewzigcie (np.
celowych, z rezerwy ogolnej), ktoére nie byly planowane lub zmiany harmonogramu
pozyskania i/lub wydatkowania srodkéw celowych Jednostki Realizujgce po uprzednim
uzgodnieniu z Jednostka Nadzorujaca 1 Kierownikiem Pionu przesytaja odpowiednio: do
BM w przypadku przedsigwzig¢ biezacych, do Bl w przypadku przedsiewziec
inwestycyjnych wnioski zgodnie z Formularzem 1. BM/BI po przeanalizowaniu wniosku
opiniuja go 1 w przypadku pozytywnej opinii przekazujg do BS. BS sporzadza projekt
uchwaty zmieniajacej WPF.

W przypadku gdy w wyniku analizy pojawi si¢ mozliwo$¢ zwolnienia zaplanowanych
wcezesniej Srodkow wilasnych budzetu Miasta na przedmiotowe przedsigwzigcie, BM/BI
przekazuja do BS ewentualne propozycje wykorzystania powstatych oszczednosci np.
w formie pozytywnie zaopiniowanego zbilansowanego wniosku zgodnie z Wnioskiem —
Bilans Zmian wraz z formularzami zwigkszajacymi/zmniejszajacymi. BS sporzadza

projekt uchwaty zmieniajacej WPF.



4.2

W przypadku przesuni¢¢ kwot wydatkow pomigdzy przedsigwzieciami, odpowiednio BM
w przypadku przedsiewzi¢¢ biezacych, BI w przypadku przedsigwzie¢ inwestycyjnych po
przeanalizowaniu zbilansowanych wnioskow zgodnie ze stosownymi Formularzami
przekazanymi przez Jednmostki Realizujace po uprzednim uzgodnieniu z Jednostka
Nadzorujaca i1 Kierownikiem Pionu, opiniuja je iw przypadku pozytywnej opinii
przekazuja wnioski na stosownych Formularzach zmniejszajacych/zwigkszajacych do BS.
W przypadku przesuni¢¢ kwot wydatkoéw pomiedzy przedsigwzieciami inwestycyjnymi Bl
przekazuje do BS rowniez Wniosek — Bilans Zmian. BS sporzadza projekt uchwaty

zmieniajacej WPF.

W przypadku koniecznos$ci zwigkszenia kwot na przedsiewzigciach z innych powodow niz
wymienione powyzej Jednostki Realizujace po uprzednim uzgodnieniu z Jednostka
Nadzorujacg 1 Kierownikiem Pionu przesylaja odpowiednio: do BM w przypadku
przedsigwzie¢ biezacych, do BI w przypadku przedsigwzig¢ inwestycyjnych wnioski
zgodnie z Formularzem 5. Wnioski te pozostaja do rozpatrzenia do chwili mozliwosci ich

zbilansowania.

Zmniejszenie kwot wydatkow na przedsiewziecie:

W przypadku decyzji o rezygnacji z realizacji cze¢sci lub catkowitego zakresu rzeczowego
Jednostki Realizujace po uprzednim uzgodnieniu z Jednostkag Nadzorujaca
1 Kierownikiem Pionu przesylaja odpowiednio: do BM w przypadku przedsiewzigé
biezacych, do BI w przypadku przedsiewzie¢ inwestycyjnych wnioski zgodnie z
Formularzem 2. BM/BI analizujag wniosek 1 przekazuja do BS ewentualne propozycje
wykorzystania powstalych oszczednosci np. w formie pozytywnie zaopiniowanego
zbilansowanego wniosku zgodnie z Wnioskiem — Bilans Zmian wraz ze stosownymi
formularzami  zmniejszajagcymi/zwigkszajacymi.  BS sporzadza  projekt  uchwaly

zmieniajacej WPF.

W przypadku gdy w wyniku rozstrzygnie¢ przetargowych wystgpi mozliwo$¢ zmniejszenia
planowanych kwot Jednostki Realizujace po uprzednim uzgodnieniu z Jednostka
Nadzorujacg 1 Kierownikiem Pionu przesylaja odpowiednio: do BM w przypadku
przedsigwzie¢ biezacych, do BI w przypadku przedsigwzig¢ inwestycyjnych wnioski
zgodnie z Formularzem 3. BM/BI analizujag wniosek 1 przekazuja do BS propozycje
ewentualnego wykorzystania powstatych oszczednosci np. w formie pozytywnie

zaopiniowanego zbilansowanego wniosku zgodnie Wnioskiem — Bilans Zmian wraz ze



stosownymi formularzami zmniejszajacymi/zwigkszajagcymi. BS sporzadza projekt uchwaty

zmieniajacej WPF.

W przypadku gdy w wyniku odliczenia kwoty podatku VAT naliczonego wystapi
mozliwo$¢ zmniejszenia planowanych kwot Jednostki Realizujace po uprzednim
uzgodnieniu z Jednostka Nadzorujaca 1 Kierownikiem Pionu przesytaja odpowiednio: do
BM w przypadku przedsiewzie¢ biezacych, do BI w przypadku przedsigwzigé
inwestycyjnych wnioski zgodnie z Formularzem 4. BM/BI analizujg wniosek 1 przekazuja
do BS ewentualne propozycje wykorzystania powstatych oszczgdnosci np. w formie
pozytywnie zaopiniowanego zbilansowanego wniosku zgodnie Wnioskiem — Bilans
Zmian wraz ze stosownymi formularzami zmniejszajacymi/zwigkszajacymi. BS sporzadza

projekt uchwaty zmieniajacej WPF.

5. Formularze, zestawienia i wnioski



ZESTAWIENIE 0 Przedsiewzie¢ w ramach realizacji ktorych planowane jest uzyskanie dochodow bezzwrotnych z podaniem harmonogramu pozyskania
tych Srodkow i wskazaniem ich Zrddel oraz przedsiewzie¢ w ramach realizacji ktorych wystepuje mozliwos¢ odliczania/zwrotu VAT

Laczne naklady Rok ,,n”

NAZWA PRZEDSIEWZIECIA finansowe budetowy n+1 n+2 n+3 n+.....
1 PLANOWANE WYDATKI WLASNE MIASTA
2 Planowane wydatki dla zadania wspolfinansowanego ze $Srodkéw zagranicznych (np.UE,

instrumentu norweskiego) nie podlegajacych zwrotowi, w tym:

2.1 | wydatki wlasne Miasta kwalifikowane

2.2 | wydatki wlasne Miasta nie kwalifikowane

2.3 | wydatki w ramach $rodkéw UE (zgodnie z podpisang lub planowana do podpisania umowa)

dochody majqtkowe/biezqce ze srodkow UE (zgodnie z podpisang lub planowang do podpisania
umowgq, ) (podkresli¢ wlasciwe)

Planowane wydatki dla zadania wspolfinansowanego ze zrodel krajowych nie podlegajacych
zwrotowi, w tym:

2.4

3.1 | wydatki w ramach §rodkéw Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej

3.2 | dochody majgtkowe/biezqce ze srodkow FRKF (podkresli¢ wlasciwe)

3.3 | wydatki w ramach $rodkéw Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego

3.4 | dochody majgtkowe/biezgce ze srodkow MKiDN (podkresli¢ wiasciwe)

3.5 | wydatki w ramach $rodkéw Inwestora Zewngtrznego

3.6 | dochody majgtkowe/biezqce ze srodkow Inwestora Zewnetrznego (podkreslic wlasciwe)

3.7 | koncesja

3.8 | dochody majgtkowe/biezqce z koncesji (podkresli¢ wltasciwe)

3.9 | inne (okresli¢ jakie)

3.10 | dochody majgtkowe//biezqce (podkresli¢ wlasciwe)

4 PLANOWANE WYDATKI ZEWNETRZNE NIE PODLEGAJACE ZWROTOWI

5 PLANOWANE WYDATKI OGOLEM (1+4)

6 Laczne zobowiazania finansowe w roku skladania wniosku, w tym:

6.1 | Zaciggniete (srodki zwigzane zawartymi umowami)

6.2 | Planowane do zaciggnigcia roku budzetowym
LIMIT ZOBOWIAZAN W ROKU BUDZETOWYM
PLANOWANE DOCHODY
9 Informacja o podatku VAT
9.1 | Planowane odliczenie podatku VAT z tytutu realizacji zadania

9.2 | Planowany zwrot podatku VAT z tytulu realizacji zadania

Zestawienie 0



FORMULARZ 1 — W przypadku decyzji o przyznaniu dodatkowych srodkéw na przedsiewziecie (np. celowych, z rezerwy ogolnej) lub/i zmiany

w harmonogramie pozyskania i wydatkowania bezzwrotnych srodkow celowych.

Jednostka realizujaca (pieczec)

Data zlozenia wniosku w BM/BI: ................

Plan wydatkow
Wyszczegdlnienie rialﬁfclle Limit Rok
Srodki wlasne budzetu miasta ﬁnansov}:/e zobowigzan | pydzetowy Rok n+1 Rokn+2 | Rokn+3 | Rokn+...

2

77n

Plan przed zmiang

Zwigkszenie

Zmniejszenie (ewentualne)

Plan po zmianie

Formularz 1



Plan wydatkow

Wyszczegdlnienie Laczne Limit —
srodki dodatkowe naktady o Y
(np. bezzwrotne — celowe) finAnsowe zobowigzan budzetowy Rok n+1 Rokn+2 | Roknt3 | Roknt...
”n7’
Plan przed zmiang
Zwigkszenie
Zmniejszenie (ewentualne)
Plan po zmianie
*prosze podac¢ zrodto np. UE, instrument NOTWESKI 11D, ... .ouieinti e
Plan wydatkow
Wyszczegdlnienie Laczne Limit o
Srodki wlasne budzetu miasta naktady . Y
lacznie ze $rodkami dodatkowymi | finansowe zobowigzan budzetowy Rok n+1 Roknt+2 | Rokn+3 | Rokn+...
”n7’

Plan przed zmiang

Zwigkszenie

Zmniejszenie (ewentualne)

Plan po zmianie

Data i podpis, pieczec¢ dyrektora Jednostki Realizujgcej

Formularz 1

Data i podpis, pieczec¢ dyrektora Jednostki Nadzorujgcej




Uzgodnienie z
Kierownikiem Pionu
(data i podpis)

Opinia BM/BI
(data i podpis)

Akceptacja Skarbnika
Miasta
(data i podpis)

Formularz 1




FORMULARZ 2 - Whiosek dot. rezygnacji z realizacji czesci lub calosci calkowitego zakresu rzeczowego.

Jednostka realizujaca (pieczec)

Data zlozenia wniosku w BM/BI: ................

Plan wydatkow
Wyszczegdlnienie rialﬁfclley Limit Rok
srodki budzetu miasta finansowe zobowigzan budZe‘f’owy Rok n+1 Rokn+2 | Rokn+3 | Rokn+...
Plan przed zmiang =
Zmniejszenie
‘w tym $rodki bezzwrotne (......)* | [ | | |
Plan po zmianie
*prosze poda¢ zrodlo np. UE, instrument norweski itp
Data i podpis, pieczec¢ dyrektora Jednostki Realizujgcej Data i podpis, pieczec¢ dyrektora Jednostki Nadzorujgcej

Formularz 2



Uzgodnienie z
Kierownikiem Pionu
(data i podpis)

Opinia BM/BI
(data i podpis)

Akceptacja Skarbnika
Miasta
(data i podpis)

Formularz 2




FORMULARZ 3 - Wniosek zmniejszajacy w wyniku rozstrzygnie¢ przetargowych.

Jednostka realizujaca (pieczec)

Data zlozenia wniosku w BM/BI: ................

Plan wydatkow
Wyszczegdlnienie rialﬁfclley Limit Rok
srodki budzetu miasta finansowe zobowigzan budZe‘f’owy Rok n+1 Rokn+2 | Rokn+3 | Rokn+...
Plan przed zmiang =
Zmniejszenie
‘w tym $rodki bezzwrotne (......)* | [ | | |
Plan po zmianie
*prosze poda¢ zrodlo np. UE, instrument norweski itp
Data i podpis, pieczec¢ dyrektora Jednostki Realizujgcej Data i podpis, pieczec¢ dyrektora Jednostki Nadzorujgcej

Formularz 3



Uzgodnienie z
Kierownikiem Pionu
(data i podpis)

Opinia BM/BI
(data i podpis)

Akceptacja Skarbnika
Miasta
(data i podpis)

Formularz 3




FORMULARZ 4 - Wniosek zmniejszajacy w wyniku odliczenia kwoty podatku VAT naliczonego

Jednostka realizujaca (pieczec)

Data zlozenia wniosku w BM/BI: ................

Plan wydatkow
Wyszczegdlnienie rialﬁfclley Limit Rok
srodki budzetu miasta finansowe zobowigzan budZe‘f’owy Rok n+1 Rokn+2 | Rokn+3 | Rokn+...
Plan przed zmiang =
Zmniejszenie
‘w tym $rodki bezzwrotne (......)* | [ | | |
Plan po zmianie
*prosze poda¢ zrodlo np. UE, instrument norweski itp
Data i podpis, pieczec¢ dyrektora Jednostki Realizujgcej Data i podpis, pieczec¢ dyrektora Jednostki Nadzorujgcej

Formularz 4



Uzgodnienie z
Kierownikiem Pionu
(data i podpis)

Opinia BM/BI
(data i podpis)

Akceptacja Skarbnika
Miasta
(data i podpis)

Formularz 4




FORMULARZ 5 - Whniosek zwi¢kszajacy

Jednostka realizujaca (pieczec)

Data zlozenia wniosku w BM/BI: ................

Plan wydatkow
Wyszczegdlnienie rialﬁfclle Limit Rok
srodki budzetu miasta ﬁnansov}:/e zobowigzan budzetowy Rok n+1 Roknt+2 | Rokn+3 | Roknt...
”n”

Plan przed zmiang
Zwigkszenie
Plan po zmianie
Data i podpis, pieczec¢ dyrektora Jednostki Realizujgcej Data i podpis, pieczec¢ dyrektora Jednostki Nadzorujgcej

Formularz 5



Uzgodnienie z
Kierownikiem Pionu
(data i podpis)

Opinia BM/BI
(data i podpis)

Akceptacja Skarbnika
Miasta
(data i podpis)

Formularz 5




WNIOSEK - BILANS ZMIAN

Wykaz wnioskow zmniejszajacych, zwickszajacych

Nr i nazwa przedsiewziecia

Rodzaj wniosku
zmniejszenie/
zwig¢kszenie w

roku n

Jednostka
Realizujaca

Data uzgodnienia z
Kierownikiem
Pionu

Wykaz wnioskow zmniejszajacych, zwi¢gkszajacych

Nr i nazwa przedsiewziecia

Rodzaj wniosku
zmniejszenie/
zwig¢kszenie w

roku n +1

Jednostka
Realizujaca

Data uzgodnienia z
Kierownikiem
Pionu

Whniosek — Bilans Zmian




Wykaz wnioskow zmniejszajacych, zwi¢gkszajacych

Nr i nazwa przedsiewziecia

Rodzaj wniosku
zmniejszenie/
zwig¢kszenie w

roku n+2

Jednostka
Realizujaca

Data uzgodnienia z
Kierownikiem
Pionu

Wykaz wnioskow zmniejszajacych, zwi¢gkszajacych

Nazwa i nr przedsi¢wzigcia

Rodzaj wniosku
zmniejszenie/
zwig¢kszenie w

roku n+...

Jednostka
Realizujaca

Data uzgodnienia z
Kierownikiem
Pionu

Whniosek — Bilans Zmian




Plan wydatkow

e L.aczne .
Wyszczegdlnienie naktady Limit Rok
srodki wlasne budzetu miasta finAnsowe zobowigzan budzetowy Rok nt1 Rok n+2 | Roknt+3 | Roknt...
”n7’
Plan przed zmiang
Zwigkszenie
Zmniejszenie (ewentualne)
Plan po zmianie
Plan wydatkow
Wyszczegdlnienie rialﬁfclley Limit Rok
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*Uzasadnienie BM/BI :

*Uzasadnienie BM/BI tylko w przypadku gdy WNIOSEK - BILANS ZMIAN nie Jjest zgodny z wnioskami zwiekszajgcymi/zmniejszajgcymi ztoZzonymi przez
Jednostki Realizujgce
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