Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 2643/2010
Prezydenta Miasta Krakowa

z dnia 21 pazdziernika 2010 r.

Procedura

przygotowania materialow dla potrzeb Prezydenta Miasta
Krakowa dzialajacego jako zwyczajne zgromadzenie
wspolnikow i zwyczajne walne zgromadzenie oraz
zgromadzenie wspolnikow i walne zgromadzenie
przyjmujace roczne plany jednoosobowych spoltek
Gminy Miejskiej Krakow



§ 1

Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Krakow,

2) grupie kapitalowej — nalezy przez to rozumie¢ spotki ktorej jedynym wtiascicielem
jest Krakowski Holding Komunalny S.A.,

3) jednostce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Infrastruktury
Komunalnej 1 Transportu (dla wszystkich Spotek z wyjatkiem Miejskiego
Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej S.A.) oraz Biuro Infrastruktury Miasta lub inny
wydzial, komoérkg organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa na prawach wydziatu lub
miejska jednostk¢ organizacyjna, ktdra Prezydent Miasta Krakowa wskaze dla
przygotowania oceny merytorycznej materiatow na zgromadzenie Spoiki,

4) ksh — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek
handlowych (Dz.U. Nr 94, poz. 1037 ze zm.),

5) materialach na zgromadzenie — nalezy przez to rozumie¢ zesp6t dokumentow
wymienionych w § 3 ust. 2 lub § 4 ust. 3 niniejszej Procedury,

6) planie — nalezy przez to rozumie¢ roczny plan rzeczowo-finansowy Spoiki,

7) referacie — nalezy przez to rozumie¢ referat wtasciwy do spraw spotek Wydziatu
Skarbu Miasta,

8) roku obrotowym — nalezy przez to rozumie¢ rok obrotowy, za ktory Spotka
sporzadza sprawozdanie,

9) Spélce — nalezy przez to rozumie¢ jednoosobowa spotke Gminy, w tym spotke
wchodzaca w sktad grupy kapitatowe;,

10) sprawozdaniu — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdanie finansowe, o ktorym mowa
w art. 45 1 art. 55 ustawy o rachunkowos$ci wraz ze sprawozdaniem zarzadu z
dziatalno$ci Spoiki lub grupy kapitatowej,

11)ustawie o rachunkowos$ci — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009, Nr 152, poz. 1223 ze zm.),

12) Zastepey Prezydenta — nalezy przez to rozumie¢ wlasciwego Zastgpcg Prezydenta
Miasta Krakowa ze wzgledu na nadzor nad realizacja przez Spotki zadan wiasnych
Gminy w merytorycznym obszarze wskazanym przez Prezydenta Miasta Krakowa
osobnym zarzadzeniem,

13)zgromadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ zwyczajne lub nadzwyczajne
zgromadzenie wspdOlnikbw w Spolce z ograniczona odpowiedzialno$cia, o ktorym
mowa w art. 231 i art. 232 ksh oraz zwyczajne lub nadzwyczajne walne zgromadzenie
w Spofice akcyjnej, o ktorym mowa w art. 395 i art. 398 ksh,

§2

Zarzad Spotki sporzadza:

1)
2)
3)

4)

sprawozdanie w terminie do dnia 15 marca roku nastgpnego,

plan do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego rok, ktorego plan dotyczy,

plan wieloletni do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego pierwszy rok, ktoérego plan
dotyczy,

skonsolidowane sprawozdanie do dnia 31 marca roku nast¢pnego.
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§3

1. Materialy na zwyczajne zgromadzenie przesytane sa w 6 kompletach do referatu w terminie:
1) do dnia 30 kwietnia w przypadku sprawozdan jednostkowych,
2) do dnia 15 maja w przypadku sprawozdan skonsolidowanych.

2. Przekazywane materiaty na zwyczajne zgromadzenie powinny zawierac:
1) wniosek zarzadu o odbycie zgromadzenia,
2) proponowany porzadek obrad,
3) sprawozdanie finansowe za rok obrotowy sporzadzone zgodnie z ustawa o
rachunkowosci,
4) sprawozdanie zarzadu z dziatalno$ci Spotki za rok obrotowy sporzadzone zgodnie z
ramowym wzorem,
5) wniosek zarzadu w sprawie podzialu zysku lub pokrycia straty,
6) opinig i raport biegltego rewidenta,
7) sprawozdanie rady nadzorczej o ktorym mowa w art. 219 § 3 lub art. 382 § 3 ksh,
8) uchwaty rady nadzorczej dotyczace:
a) rekomendacji dla zgromadzenia o zatwierdzenie lub odrzucenie sprawozdania
finansowego,
b) rekomendacji dla zgromadzenia o zatwierdzenie lub odrzucenie sprawozdania zarzadu
z dziatalno$ci Spotki,
c) wniosku o udzielenie badZz nie udzielenie absolutoridw poszczegdlnym cztonkom
zarzadu,
d) opinii dotyczacej wniosku zarzadu o podziale zysku lub pokryciu straty,
9) projekty uchwat zgromadzenia,
10)inne dokumenty przewidziane na zgromadzenie w tym, jesli umowa lub statut Spotki
przewiduje — sprawozdanie z dziatalnosci rady nadzorcze;j.

3. W przypadku, gdy w porzadku obrad przewidziany jest punkt dotyczacy wyboru cztonkow
rady nadzorczej z ramienia zalogi, Spotka powinna dostarczy¢ do referatu protokét z wyborow
przedstawicieli pracownikow do rady nadzorczej wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze
wybrane osoby maja zdany egzamin dla kandydatow na cztonkéw rad nadzorczych oraz spetiaja
wymogi okre$lone art. 18, 214 i 387 ksh i art. 13 ustawy z dnia 30 sierpnia 1996 r. o
komercjalizacji 1 prywatyzacji (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r., Nr 171, poz. 1397 ze zm.) do
zasiadania przez nich w radzie nadzorczej.

4. Spotka przesyta materiaty na Zgromadzenie w formie elektronicznej do Wydzialu Skarbu
Miasta w terminach wskazanych w § 3, projekty uchwat Zgromadzenia powinny by¢ w wersji
tekstowej (.doc, .rtf).

5. Referat, po wstgpnym sprawdzeniu materialbw na zgromadzenie pod wzgledem
kompletnos$ci, przesyta sprawozdanie do jednostek merytorycznych celem jego zaopiniowania
oraz Zastgpcom Prezydenta i Skarbnikowi Miasta.

6. Referat zwraca si¢ do Biura Kontroli Wewngtrznej o przestanie informacji, czy na podstawie
przeprowadzonych w roku obrotowym kontroli istnieja przestanki do nie udzielenia cztonkom
organdw spotek absolutorium.

7. Referat moze wystgpowaé o opinie, wyjasnienia i dokumenty do innych wydzialow 1
komoérek organizacyjnych na prawach wydziatow Urzedu Miasta Krakowa oraz miejskich
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jednostek organizacyjnych, jezeli jest to niezbedne do prawidlowego przygotowania
zgromadzenia.

8. Referat moze wystapi¢ do kazdego z cztonkdéw rady nadzorczej reprezentujacego Gming o
informacje dotyczaca jego dziatalnosci w radzie nadzorczej w roku obrotowym w szczegdlnosci
o powody nieobecnosci na posiedzeniach Rady Nadzorczej, uzasadnienie w przypadku
glosowania odmiennego lub wstrzymania si¢ od glosowania nad poszczegolnymi uchwatami.

9. Spotka wchodzaca w sklad grupy kapitatlowej przesyta w jednym komplecie materiaty na
zgromadzenie do Krakowskiego Holdingu Komunalnego S.A. w terminie wskazanym w § 3 ust.
1 pkt. 1.

10. Krakowski Holding Komunalny S.A. przekazuje do Referatu w terminie do dnia 15 maja
opiniec odnos$nie sprawozdan i wnioskow o podziale zysku lub pokryciu straty Spoélek
wchodzacych w sktad grupy kapitatowe;.

11.Referat, jednostki merytoryczne i Krakowski Holding Komunalny S.A. moga zada¢ od
zarzadu Spotki dodatkowych wyjasnien. Zarzad Spotki jest zobowiazany do udzielenia wyjasnien
w ciagu 3 dni.

12. Jednostka merytoryczna przesyta opini¢ do referatu w terminie do 14 dni z mozliwoscia
przedtuzenia tego terminu w przypadku konieczno$ci uzyskania dodatkowych wyjasnien od
Spoiki.

13. Czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 6, 7, 8, 10, 11, 12 dokonuje si¢ droga elektroniczna.

§ 4

1. Jednostki merytoryczne w porozumieniu z Zastgpca Prezydenta przekazuja za posrednictwem
Referatu wskazowki dotyczace planu Spotki oraz sprawozdania zarzadu z dziatalnosci
jednoosobowej spotki Gminy przedstawicielom Gminy w radach nadzorczych Spotek w terminie
sporzadzenia planow oraz sprawozdan wskazanych w § 2.

2. Materiaty na zgromadzenie dotyczace przyjecia planu przesytane sa do referatu w terminie do
dnia 31 stycznia w 6 kompletach.

3. Przekazywane materialy na zgromadzenie dotyczace przyjecia planu rocznego powinny
zawierac:

1) wniosek zarzadu o odbycie zgromadzenia,

2) proponowany porzadek obrad,

3) plan sporzadzony zgodnie z ramowym wzorem,

4) uchwaleg rady nadzorczej opiniujaca plan,

5) projekt uchwaly zgromadzenia,

6) inne dokumenty przewidziane na zgromadzenie.

4. Przepisy § 3 ustepy 4,5,7, 11,121 13 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Referat moze wystapi¢ do czlonkéw rady nadzorczej reprezentujacych Gming o pisemna
opini¢ dotyczaca planu.

6. Spotka wchodzaca w sklad grupy kapitatlowej przesyta w jednym komplecie materiaty na
zgromadzenie do Krakowskiego Holdingu Komunalnego S.A. w terminie wskazanym w art. 2.
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7. Krakowski Holding Komunalny S.A. przekazuje do referatu w terminie do dnia 15 lutego
opinie odnosnie planéw Spdtek wchodzacych w sktad grupy kapitatowe;.

8. Do korekt zatwierdzonego przez zgromadzenie planu stosuje si¢ niniejszy paragraf
odpowiednio.

§5
1. Na podstawie uzyskanych materialdw na zgromadzenie, opinii 1 informacji, referat
przygotowuje pismo dla Prezydenta Miasta Krakowa zawierajace informacje o przewidzianym
porzadku obrad zgromadzenia, zgromadzonych dokumentach i opiniach, zwigzla analiz¢ sytuacji
Spotki wraz z propozycjami gtosowan nad poszczegdInymi uchwatami.

2. W przypadku wskazania przez Prezydenta Miasta Krakowa do odbycia zgromadzenia
Zastepcy Prezydenta Miasta Krakowa, Referat przygotuje odpowiednie zarzadzenie Prezydenta
Miasta Krakowa upowazniajace do odbycia zgromadzenia i przekazuje je wraz z pismem
zawierajacym informacje, o ktérych mowa w ust. 1.

§6
1. Referat w porozumieniu z sekretariatem Prezydenta Miasta Krakowa lub upowaznionego

Zastgpcy Prezydenta Miasta Krakowa, ustala termin i miejsce Zgromadzenia, a nastgpnie
przekazuje te informacje Spdlce i powiadamia notariusza.

2. Zgromadzenia odbywaja si¢ w trybie art. 240 lub art. 405 § 1 ksh czyli bez formalnego
zwolania. Zwyczajne zgromadzenia odbywaja si¢ w terminie do 30 czerwca.

3. Zgromadzenia, ktéore nie wymagaja notarialnego protokotowania sa protokotowane przez
wyznaczonego pracownika referatu.

§7

W zwyczajnym zgromadzeniu moga uczestniczy¢: Zast¢pca Prezydenta, osoby zasiadajace w
organach Spotki, notariusz (w przypadku spotki akcyjnej lub podejmowania uchwat
wymagajacych notarialnego zaprotokotowania), przedstawiciele Wydziatu Skarbu Miasta, osoby
uprawnione w trybie art. 231 § 3 i art. 395 § 3 ksh oraz osoby zaproszone przez Prezydenta
Miasta Krakowa lub Zastgpce Prezydenta Miasta Krakowa upowaznionego do odbycia
Zgromadzenia. W przypadku spotek nalezacych do grupy kapitatowej — przedstawiciel Zarzadu
Krakowskiego Holdingu Komunalnego S.A.

§8
Spotka, ktdrej zgromadzenie bylo protokotowane notarialnie, po odbyciu zgromadzenia odbiera
protokot z kancelarii notarialnej i niezwlocznie przesyta kopi¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z
oryginatem do referatu. Spotka, ktdrej zgromadzenie nie bylo protokolowane notarialnie odbiera
protokot i uchwaty w uzgodnionym terminie z referatu.
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