ZARZ ADZENIE NR 80/2010
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 14 stycznia 2010 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzdzie Miasta Krakowa oraz miejskich jednostkach
organizacyjnych jednolitego systemu zargdzania internetowymi serwisami www.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 ma@20T. o samordzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 zzpbzm.), ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o inforymatji dziatalngci
podmiotéw realizujcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64 poz. 565 znp@m.) zarzdza s¢, cO naspuje:

§1
llekro¢ w niniejszym zargdzeniu jest mowa o:

1) ,Miejskiej Platformie Internetowej” — naley przez to rozumie zintegrowany
i ujednolicony system miejskich serwisOw intervegoh zapewniajcy dostp
do informacji za pfrednictwem sieci Internet, zwanej dalej MPI;

2) ,Regulaminie publikowania informacji w MPI” — naley przez to rozumie
zahkcznik do niniejszego zaqdzenia, zwanej dalej ,Regulaminem?”;

3) ,Redaktorze MPI” — naley przez to rozumie osolg wyznaczon przez Dyrektora
Kancelarii Prezydenta do wykonywania zadakreslonych w § 5 ust. 2 niniejszego
zaradzenia, a take 8 4 ,Regulaminu”;

4) ,Redakcji MPI” — nalezy przez to rozumie stanowiska ds. MPI, Redaktora MPI
wyznaczonych do dziatania w strukturze Kancelamizigdenta;
5) ,stanowiskach ds. MPI” — naley przez to rozumie stanowiska ds. Miejskiej

Platformy Internetowej jako osolwyznaczone przez Dyrektora Kancelarii Prezydenta
do wykonywania zadaokreslonych w 8 5 ust. 1 niniejszego zadzenia;

6) ,Administratorze MPI” — naley przez to rozumie osolz wyznaczon przez
Dyrektora Wydziatu Informatyki do wykonywania zadakreslonych w 8 6 niniejszego
zaradzenia;

7) ,koordynatorze MPI” — naley przez to rozumie pracownika komorki

organizacyjnej UMK/miejskiej jednostki organizacgjn wyznaczonego przez
kierujagcego komork/jednostlk do wspotpracy ze stanowiskami ds. MPI oraz
wykonywania zadaokreslonych w 8 51 6 ,Regulaminu”;

8) ,operatorze MPI” — naley przez to rozumie pracownika komaorki organizacyjnej
UMK/miejskiej jednostki organizacyjnej wyznaczoneg@rzez Kkierujcego
komorka/jednostls do wspétpracy ze stanowiskami ds. MPI oraz wykoaryia zada
okreslonych w 8 7 ,Regulaminu”;



9) ,uzytkowniku MPI” — naley przez to rozumie nastpujace osoby: RedakgjMPl,
Administratora MPI, koordynatorow MPI, operatorowM

10),publikowaniu” — naley przez to rozumie wprowadzenie, modyfikacje informacji
i dokumentow na stronach internetowych MPI,

11) ,rozwigzaniach informatycznych” — naley przez to rozumie w szczegOIngi
aplikacje, serwisy, portale, nadzia internetowe, itd.;

12) ,narzedziach edycyjnych” — naley przez to rozumie specjalnie przystosowane
strony internetowe lub formularze innych system@mputerowych, za goednictwem
ktérych realizowane jest zadzanie trécia MPI (tj. edytowane i publikowane
informacje, dokumenty, itd.);

13),zalogowaniu” — naley przez to rozumie uzyskanie autoryzowanego prawa gpst
do narzdzi edycyjnych, za poednictwem indywidualnego certyfikatu, identyfikedo
uzytkownika i hasta.

§2
1. Tworzy skt Miejska Platforng Internetove (MPI).
2. W sktad MPI wchodz
1) portal Magiczny Krakéw;
2) Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Krakowa wraz biuletynami informacji
publicznej miejskich jednostek organizacyjnych;
3) serwisy internetowe redagowane przezddrliasta Krakowa;
4) serwisy internetowe redagowane przez miejskie jsthno organizacyjne,
dla ktorych decyzj o wiaczeniu do MPI podejmuje Redaktor MPI.

§3

1. Upowania skt Dyrektora Magistratu do nadzorowania czy§ui@wiazanych
z realizacj MPI przez komorki organizacyjne UMK/ miejskie jexfitki organizacyjne.

2. Upowania st Dyrektora Kancelarii Prezydenta, do koordynowanimonitorowania
czynndci zwiazanych z wdrgeniem i publikowaniem informacji w MPI przez komibrk
organizacyjne UMK/miejskie jednostki organizacyjW¥.przypadku jego nieobecém
do realizacji tych zadaupowania st Redaktora MPI.

§4
1. Kierujacy komorlg organizacyja Urzedu Miasta Krakowa:

1) odpowiada pod wzgtlem formalnym i merytorycznym za publikowanie imf@cji
w MPI1 w zakresie kompetencji komorek organizacymyktorymi kierug;

2) wydaje wewntrzne polecenia shlbowe regulujce zakres informacji podlegajych
publikowaniu w MPI,

3) odpowiada za wspoétpracz Redaktorem MPI oraz wyznacza koordynatora oraz
operatoréw odpowiedzialnych za publikowanie i akhaaje informacji w MPI;

4) odpowiada za wspétpracz Administratorem MPI, w tym uzgadnianie wszelkich
planowanych do wdtenia rozwazan informatycznych.

2. Kierujacy miejsk jednostlq organizacyjn:
1) odpowiada pod wzgtlem formalnym i merytorycznym za publikowanie imf@cji
na stronach MPI podlegtej sobie jednostki;
2) wydaje wewntrzne polecenia shlbowe regulujce zakres informacji podlegajych
publikowaniu w MPI,



3) odpowiada za wspotpracz Redaktorem MPI oraz wyznacza koordynatora oraz
operatoréw odpowiedzialnych za publikowanie i aktzacg informacji na stronach
MPI podlegtej sobie jednostki;

4) odpowiada za wspotpracz Administratorem MPI, w tym uzgadnianie wszelkich
planowanych do wdte@nia rozwazan informatycznych.

§5
1. Do koordynowania i monitorowania zadeealizowanych przez komorki organizacyjne
UMK/miejskie jednostki organizacyjne zawiane z publikowaniem informacji w MPI
tworzy sk stanowiska ds. MPI.
2. Tworzy sk stanowisko Redaktora MPI, ktéry wykonuje rasijace zadania:
1) odpowiada za wiaiwa struktug, mag; powiazan i zasady wizualizacji MPI;
2) rozstrzyga o koniecz®io rozbudowy i modyfikacji MPI;
3) wspotpracuje z koordynatorami i operatorami MPI,
4) wspotpracuje z Administratorem MPI.

§6
1. Tworzy sk stanowisko Administratora MPI, ktory wykonuje ngmitjace zadania:

1) koordynuje planowane do wdmenia rozwiazania informatyczne w ramach MPI
poprzez weryfikag przedkiadanych przez komorki organizacyjne UMKi/skee
jednostki organizacyjne projektow umow, zlecé&ub innych form wspotpracy
poditych z podmiotami zewgtrznymi;

2) nadaje uprawnienia degtu do narzdzi edycyjnych umgiwiajacych publikowanie
w MPI, w tym indywidualne wewgirzne identyfikatory, certyfikaty oraz hasta
dla koordynatorow i operatorow wyznaczonych przeerdacego komork
organizacyja UMK/miejska jednostka organizacyin

3) wspoipracuje z Redaktorem MPI.

8§87

Gtowne zataenia MPI, w szczegdlioi dotyczce:

1) struktury platformy;

2) mapy powizan,

3) wizualizaciji;

4) sposobu i zakresu integracji serwisOw miejskich;

5) manualu tworzenia stron internetowych MPI orazrsrartnerskich
zostal okreslone w poleceniu sitbowym Dyrektora Magistratu.

§8
Wprowadza s ,Regulamin publikowania informacji w MPI”", stanaygy zahcznik
do niniejszego zaszlzenia.

§9
Zasady i tryb publikowania informacji w Biuletynieformacji Publicznej Miasta Krakowa
okresla odkebne zarzdzenie.



§10
1. Dyrektor Kancelarii Prezydenta przedkiada do akagptDyrektorowi Magistratu
corocznie, do dnia 31 grudnia sprawozdania z ragjiiMPI.
2. Redaktor MPI odpowiada za opublikowanie sprawazda Serwisie Informacyjnym
UMK w dziale: ,Sprawozdania i analizy”.

§11
Wykonanie zargdzenia powierza siDyrektorowi Kancelarii Prezydenta.

§12
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



Zalcznik do zarzdzenia Nr 80/2010
Prezydenta Miasta Krakowa
Z dnia 14 stycznia 2010 r.

Regulamin

publikowania informacji na stronach MPI

§1
1. Niniejszy regulamin okrga zasady umieszczania informacji na stronach MPI.
2. Ustala st adres strony internetowej MPI: www.krakow.pl
3. Wprowadza s nastpujace zasady okétania adreséw stron i serwiséw internetowych
dziatapcych w ramach MPI:

1) domyslnym adresem stron [ serwisow jest
www.krakow.pl/0,0,0,0,0,0,tytul_bez_polskich_znakbiml, gdzie numer jest
unikalnym numerem identyfikacyjnym systemu zdwzania trécia MPI;

2) na uzasadniony wniosek komorki organizacyjnej UMleskiej jednostki

organizacyjnej mge zostd przyznany dla stron i serwiséw adres
www.krakow.pl/nazwagdzie nazwa jest ustalana w porozumieniu z Redakto
MPI ;

3) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na wnidsekorki organizacyjnej
UMK/miejskiej jednostki organizacyjnej me zostd zastosowany inny adres
internetowy, ktory jest opiniowany przez Redakt®i®l, a ostateczn decyzg
podejmuje Dyrektor Kancelarii Prezydenta.

§2
1. Kazda strona w MPI jest oznaczana co najmniej:
1) nazwg komorki organizacyjnej UMK/miejskiej jednostki @gizacyjnej publikujcej
informacje;
2) danymi indentyfikacyjnymi osoby publikagej informacje tzn. imieniem
i nazwiskiem;
3) dat publikowania informaciji,
4) danymi kontaktowymi do osoby publikigg;.
2. W sytuacji, gdy publikowana informacja zostata wgtaona w wyniku wspotdziatania
kilku komorek organizacyjnych UMK/miejskich jednektorganizacyjnych oznaczenie,
o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, dogykomorki/jednostki wioelcej,
odpowiedzialnej za casoiowe udostpnienie informaciji.

§3

1. Kazda strona w MPI podlega publikacji przezzytkownikéw danej komorki
organizacyjnej UMK/miejskiej jednostki organizacgjnw zakresie powierzonych
uprawnie.

2. Publikowanie danych w MPI odbywac¢sza pdrednictwem nar@zi edycyjnych,
po zalogowaniu zytkownika.

3. W przypadku wydczenia jawnéci informacji publicznej w MPI podajesi
1) zakres wyaczenia,;



2) podstaw prawry wytaczenia;
3) organ lub osoby, ktére dokonaty wgkenia;
4) inne informacje wymagane przepisami szczegolnymi.

§4

Redaktor MPI i Redakcja MPI realizupastpujace zadania, w szczegoékui

1)
2)
3)
4)

5)

tworza i aktualizup strony podstawowe MPI,

redaguj wyznaczone strony MPI;

prowadz konsultacje formalne i merytoryczne w zakresie lijgolwvania informacji

w MPIl z pracownikami komorek organizacyjnych UMKajskich jednostek
organizacyjnych;

prowadza biezacy monitoring stron MPI oraz nadz6r nad prawidiowym
wprowadzeniem danych;

wspotpracuj z Administratorem MPI, koordynatorami MPI, operatoi MPI.

§5

Koordynatorzy MPI realizajnastpujace zadania, w szczegékui

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

odpowiadaj za publikowanie i aktualizagjnformacji w MPI;

wspotpracuj z Redakej MPI1 i Administratorem MPI;

prowadz nadzor nad kompletdoia informacji publikowanych w MPI w zakresie
kompetencji swoich  komoérek organizacyjnych UMK/melegch  jednostek
organizacyjnych oraz odpowiadaa aktualné& danych;

opracowug projekty polecé stuzbowych kierupcego komork organizacyjn
UMK/miejska jednostls organizacyja dotyczice zakresu informaciji zwzanych
z publikowaniem w MPI oraz przygotowaljsty i zakresy zadaoperatoréw MPI;
planup prawidiows organizag} pracy i dziatania operatorow MPI;

informuja  pracownikbw merytorycznych oraz operatorow o zashdmetodologii
publikowania danych w MPI wraz o obawujacych dokumentach w przedmiotowym
zakresie;

formutuja, przyjmup i oceniaj wnioski dotycace koniecznéci modyfikowania lub
tworzenia stron, uktadéw stron w MPI, a takzgtaszaj propozycje w tym zakresie
Redakcji MPI.

§6

W przypadku, gdy w komdrce organizacyjnej UMK/miég$ jednostce organizacyjnej jest
1 osoba uprawniona do publikowania w MPI, koordgnaMPl peini take funkcg
operatora MPI.

§7

Operatorzy MPI realizgjnastpujace zadania, w szczegOkui

1)
2)
3)

4)
5)

odpowiadaj za publikowanie i aktualizagjnformacji w MPI;

wspotpracuj z Redakei MPI i Administratorem MPI,

opracowug informacje do opublikowania w MPI zgodnie z powigmym zakresem
czynndci i poleceniem skbowym kierupcego komork organizacyja UMK/miejska
jednostlk organizacyja;

formatup teksty publikowanych informacji zgodnie ze wskakémi Redakcji MPI;
aktualizup informacje o ktorych mowa w pkt 1 niniejszegogmafu;



6) zgtaszaj koordynatorowi MPI wnioski dotyeze koniecznéci modyfikowania
lub tworzenia stron, uktadéw stron w MPI;
7) wspotdziatag z koordynatorem MPI w zakresie powierzonych zada

§8
Wszyscy uytkownicy s zobownzani do bezpiecznego korzystania z ndex edycyjnych
MPI, w szczegélngci odpowiadaj za przestrzeganie zasad bezpiésiga okrélonych
w Polityce Bezpieczestwa Informacji UMK.



