Zakacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Instrukcja sporzadzania, sprawozdawania i dokonywania
zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j

Cel wprowadzenia instrukcji

Celem wprowadzenia [Instrukcji sporzqdzania, sprawozdawania i dokonywania zmian

w Wieloletniej Prognozie Finansowej jest zapewnienie sprawnego przygotowania uchwatly

Rady Miasta Krakowa (RMK) w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF),

dokonywania w niej zmian i sporzadzania informacji o ksztaltowaniu si¢ WPF, w tym

o przebiegu i realizacji przedsigwzi¢¢ ujetych w uchwale RMK w sprawie WPF.

Przeslanki

1.

WPF obejmuje okres roku budzetowego oraz co najmniej trzech kolejnych lat. Jej okres
jednak nie moze by¢ krotszy, niz okres, na jaki przyjeto limit wydatkéw na zdefiniowane
przedsigwzigceia.

Planowanie wydatkéw biezacych objetych WPF obejmuje [Instrukcja planowania
biezqcych zadan budzetowych oraz przedsiewzie¢ biezqcych objetych wieloletniq
prognozq finansowq, zmian w planie wydatkow biezqcych oraz instrukcji sporzqdzania
materiatow sprawozdawczych z realizacji budzetu.

Planowanie wydatkéw inwestycyjnych objetych WPF obejmuje Instrukcja planowania
wydatkow inwestycyjnych w Gminie Miejskiej Krakow i monitorowania realizacji
inwestycji objetych uchwatlq w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej i uchwalq
budzetowq (Instrukcja planowania i monitorowania inwestycji).

Czgstotliwos¢ dokonywania zmian w WPF okresla Zarzadzenie Nr 1438/2011 Prezydenta
Miasta Krakowa z dnia 01.07.2011 r. w sprawie okreslenia terminow zglaszania
wnioskow o zmiane w uchwale budzetowej oraz w uchwale w sprawie Wieloletniej

Prognozy Finansowej.



Definicje

1.

10.

Przedsiewziecia — wieloletnie:

a) programy, projekty lub zadania, w tym zwiazane z:

1) programami finansowanymi z udzialem $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,
1) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym;

b) umowy, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbgdna
do zapewnienia ciagtosci dziatania jednostki i z ktorych wynikajace platnosci
wykraczaja poza rok budzetowy;

c) gwarancje i porgczenia udzielane przez jednostki samorzadu terytorialnego.

Laczne naklady finansowe — taczna suma wydatkéw juz poniesionych (w latach

wczesniejszych) oraz planowanych do poniesienia na realizacj¢ przedsigwzigcia (w roku

budzetowym i latach nast¢pnych).

Koszt przedsigwzigcia — jest rowny:

a) tacznym nakladom finansowym, w przypadku finansowania przedsigwzigcia
wylacznie ze srodkow budzetu Miasta;

b) lacznym nakladom finansowym i $rodkom wlasnym jednostki nie zaliczanym do
srodkow budzetu Miasta, w przypadku realizacji przedsigwzigcia przez jednostki
zewnetrzne (tj. nie budzetowe, np.: szpitale, instytucje kultury).

Laczny limit wydatkéw — taczna suma wydatkéw planowanych do poniesienia w roku

budzetowym i w nastgpnych latach WPF.

Limit wydatkow — kwota planowana do wydatkowania na realizacje przedsiewzigcia

w danym roku WPF.

Limit zobowiazan — kwota zobowiazan planowanych do zaciagnigcia w roku budzetowym

na rok budzetowy oraz na nast¢pne lata WPF.

Srodki bezzwrotne — $rodki finansowe planowane na podstawie stosownych dokumentow

(np.: srodki UE, $rodki funduszy celowych, dotacje, srodki z koncesji, darowizny, itp.).

Udziat wlasny — udzial Miasta Krakowa w finansowaniu przedsigwzigcia (ze Srodkow

wlasnych).

Srodki wiasne Miasta — sa to $rodki budzetu Miasta, nie bedace $rodkami bezzwrotnymi.

Dochéd zwiazany z przedsigwzigciem - Srodki bezzwrotne zwigkszajace dochody budzetu

Miasta.



11.

12.

13.

14.

15.

Przychod zwiazany z przedsigwzigciem — $rodki bezzwrotne zwigkszajace przychody
budzetu Miasta, tj. $rodki bezzwrotne otrzymane, a nie wydatkowane w latach
poprzedzajacych rok budzetowy ($rodki z rozliczen z lat poprzednich).

Zadanie budzetowe — zadanie wykonywane przez komorki organizacyjne UMK na
prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne, finansowane z budzetu Miasta,
ktorego celem jest osiagnigcie okreslonego jakosciowo 1 iloSciowo rezultatu stuzacego
mieszkancom.

Jednostka Realizujaca — komoérka organizacyjna UMK na prawach wydziatu lub miejska
jednostka organizacyjna realizujaca (odpowiedzialna za realizacjg) przedsigwzigcia
zapisane w uchwale w sprawie WPF.

Jednostka Nadzorujaca — komorka organizacyjna pehniaca rolg nadzorujaca/koordynujaca
wobec dzialan Jednostki Realizujace;.

Kierownik Pionu — nalezy przez to rozumie¢ ZastgpcOw Prezydenta Miasta Krakowa,
Sekretarza Miasta, Dyrektora Magistratu kierujacych pionami zgodnie z zakresem

wykonywanego nadzoru.

Zakres instrukcji

Instrukcja sporzadzania, sprawozdawania 1 dokonywania zmian w WPF okresla:

L.
II.
I1I.

IV.
V.
VL

VIL

VII

Zakres obowiazywania;

Zawarto$¢ uchwaty w sprawie WPF;

Wykonawcéw, ktorzy sporzadzaja poszczegdlne elementy WPF wraz z terminami ich
wykonania;

Warunki dokonywania zmian w WPF;

Obieg dokumentéw zwiazanych ze zmianami w WPF;

Zmiany kwot wydatkow na przedsigwzigcie;

Zasady sporzadzania informacji o ksztaltowaniu si¢ WPF;

I. Spis formularzy.

I. Zakres obowigzywania

Niniejsza instrukcja obowiazuje:

a)

Komorki organizacyjne UMK na prawach wydziatu,



b) Miejskie jednostki organizacyjne bedace jednostkami realizujacymi (zgodnie z zapisami

w WPF i budzecie Miasta).

II. Zawarto$¢ uchwaly w sprawie WPF

1.

I11.

Tekst uchwaly w sprawie WPF, w tym upowaznienia dla Prezydenta Miasta Krakowa:

a)

b)

do zaciagania zobowiazan w roku budzetowym zwiazanych z realizacja przedsigwzigé
na rok budzetowy i lata nastgpne, umieszczonych w zalacznikach do uchwaty
w sprawie WPF

do zaciggania zobowiazan w roku budzetowym z tytulu uméw, ktorych realizacja
w roku budzetowym i latach nastgpnych jest niezbedna dla zapewnienia ciaglosci
dziatania jednostki i z ktorych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza rok budzetowy;
do przekazania uprawnien kierownikom jednostek organizacyjnych do zaciagania
zobowigzan w roku budzetowym zwiazanych z realizacja przedsigwzieé

umieszczonych w zatacznikach do uchwaty RMK w sprawie WPF.

Zakaczniki do uchwaty w sprawie WPF:

a)
b)
c)

d)

e)

Wieloletnia Prognoza Finansowa;

Prognoza Kwoty Diugu (PKD);

Wieloletni Plan Przedsigwzig¢ — Wieloletni Plan Inwestycji Inwestycje strategiczne
(WPI-S);

Wieloletni Plan Przedsigwzig¢ — Wieloletni Plan Inwestycji Inwestycje programowe
(WPI-P);

Wieloletni Plan Przedsiewzig¢ z zakresu wydatkéw biezacych (WPB).

Objasnienia:

a)

b)

przyjetych wartosci do szacowanych kwot z wyszczegolnionych elementow prognozy
finansowej;
catkowite zakresy rzeczowe przedsigwzig¢ inwestycyjnych objetych zalacznikiem

WPI-S i WPF-P.

Wykonawcy elementéw WPF i terminy ich sporzadzania

Tekst uchwaty w sprawie WPF wraz z objasnieniami sporzadza Biuro Skarbnika (BS)

w terminie do 15 listopada.



2. Zalaczniki do uchwaly RMK w sprawie WPF:

a)

b)

d)

Wieloletnia Prognoza Finansowa sporzadzana jest przez BS w terminie do

15 listopada.

Zatacznik WPF sporzadzany jest na podstawie otrzymanych:

i) informacji w zakresie planu dochodow dla okresu ,n+3” — Wydziat budzetu
Miasta (BM) przekazuje do BS wstepne dane w terminie do 10 wrzesnia,
koncowe w terminie do 31 pazdziernika,

i1) informacji w zakresie kwot wydatkéw na wynagrodzenia i sktadki od nich
naliczane oraz kwoty wydatkéw zwiazanych z funkcjonowaniem organéw — BM
przekazuje dane do BS w terminie do 31 pazdziernika,

ii1) wszystkich stosownych (tj. takich, w ktorych w montazu finansowym wystgpuje
dochod ewentualnie przychdod zwiazany z przedsigwzigciem) Wnioskow
Inwestycyjnych ~ stanowiacych  zalaczniki  do  Imstrukcji  planowania
i monitorowania inwestycji — Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji
(WP) przekazuje kopie wnioskow do BS w terminie do 30 wrze$nia,

iv) wszystkich stosownych (tj. takich w ktorych w montazu finansowym wystegpuje
dochod ewentualnie przychéd zwiazany z przedsigwzigeciem) formularzy
stanowiacych zatacznik do Instrukcji planowania biezqcych zadan budzetowych
oraz przedsiewzie¢ biezqcych objetych wieloletniq prognozq finansowq, zmian
w planie wydatkow biezqcych oraz sporzqdzania materiatow sprawozdawczych
z realizacji budzetu — BM przekazuje kopie wnioskow do BS w terminie do
30 wrze$nia;

Prognoza Kwoty Dtugu sporzadzana jest przez BS — wstepna w terminie do

15 wrzes$nia, ostateczna w terminie do 15 listopada;

Wieloletni Plan Przedsigwzig¢ (WPI-S 1 WPI-P) —sporzadzany jest przez WP

w terminie do 10 listopada;

Wieloletni Plan Przedsigwzi¢¢ z zakresu wydatkéw biezacych (WPB) —sporzadzany

jest przez BM w terminie do 10 listopada.

Do zatacznika Wieloletni Plan Przedsigwzig¢ z zakresu wydatkow biezacych (WPB),

BM dotacza wykaz jednostek realizujacych wraz z kwotami w zakresie umoéw,

ktorych realizacja w roku budzetowym 1 latach nastgpnych jest niezbedna dla

zapewnienia ciaglosci dzialania Gminy Miejskiej Krakow 1 z ktérych wynikajace

platnosci wykraczaja poza rok budzetowy z wyszczegdlnionymi przedmiotami



zobowiazan, limitem zobowiazan na rok budzetowy oraz limitami wydatkow

w poszczegblnych latach WPF.

IV. Warunki dokonywania zmian w WPF

1.

Zmiany w WPF dokonywane beda, jezeli:

a) w wyniku planowanych zmian, zmieni si¢ wynik budzetu Miasta i zwigzane z nim
planowane kwoty przychod6éw i rozchodoéw oraz dtugu,

b) w wyniku planowanych zmian nastapi zmiana limitu wydatkéw i/lub limitu
zobowiazan na przedsigwzigcia.

W przypadku, gdy planowane zmiany w budzecie Miasta spowoduja zmiany w wielko$ci

wyniku budzetu Miasta, BM przekazuje do BS informacje na konkretny dzien w zakresie:

a) kwot dochodéw w rozbiciu na dzialy i paragrafy,

b) kwot wydatkoéw w rozbiciu na wydatki biezace i majatkowe,

¢) przychodow z podaniem tytutow,

w terminie umozliwiajacym réwnoczesne wprowadzenie uchwaly pod obrady RMK

w sprawie zmiany budzetu Miasta i zmiany w WPF tj. w terminie 5 dni przed uptywem

terminu wymaganego do przekazania projektu uchwaty pod obrady RMK.

Jezeli w konsekwencji tych zmian nastapi rowniez zmiana w zalacznikach WPB i/lub

WPI-S, WPI-P - stosownie BM/WP przekazuja do BS odpowiednie zalaczniki WPB/WPI-

S, WPI-P — w terminie 3 dni przed uplywem terminu wymagalnego do przekazania

projektu uchwaty pod obrady RMK.

Zmiany w WPF nast¢gpowac beda w trybie:

a) Uchwaty Rady Miasta Krakowa, jezeli w wyniku planowanych zmian:

1) zmieni si¢ wynik budzetu Miasta i/lub zwigzane z nim planowane kwoty
przychodow i rozchodoéw oraz dtugu,
11) nastapi zmiana limitu wydatkéw i/lub limitu zobowiazan na przedsigwzigcia.

b) Zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa w przypadku konieczno$ci dokonania innych
zmian, (np. zmiana nazwy przedsigwzigcia, zmiana jednostki organizacyjnej, zmiana
catkowitego zakresu rzeczowego nie skutkujacego zmianami finansowymi). Zmiana
wtym trybie bedzie dokonywana po otrzymaniu przez BS wniosku (pismo)
zaakceptowanego odpowiednio przez BM/WP.

W przypadku, gdy w wyniku planowanych zmian w roku budzetowym i/lub latach

nastgpnych nastapi zmiana limit wydatkow i/lub limitu zobowiazan na przedsigwzigcia,



stosownie BM/WP przekazuja do BS odpowiednie zataczniki WPB/WPI-S/WPI-P —

w terminie 3 dni przed uptywem terminu wymagalnego do przekazania projektu uchwaty

pod obrady RMK.

Wprowadzenie do WPF nowego przedsigwzigcia inwestycyjnego w trakcie roku

budzetowego odbywa si¢ na stosownych formularzach Wnioskow Inwestycyjnych

stanowiacych zataczniki do Instrukcji planowania i monitorowania inwestycji oraz na

Formularzu 1/Formularzu 2 niniejszej instrukcji.

Wprowadzenie do WPF nowego przedsigwzigcia z zakresu wydatkow biezacych w trakcie

roku budzetowego odbywa si¢ na stosownych formularzach stanowiacych zataczniki do

Instrukcji planowania biezqcych zadan budzZetowych oraz przedsiewzie¢ biezqcych

objetych wieloletniq prognozq finansowq w komorkach organizacyjnych UMK naprawach

wydziatu oraz miejskich jednostkach organizacyjnych oraz na Formularzu 1/Formularzu 2

niniejszej instrukcji.

Zwigkszenie kwot wydatkéw na przedsigwzigcie w danym roku WPF, moze nastapié

tylko w przypadku bilansowania si¢ zmian tj.:

a) w roku budzetowym, w przypadku rozwiazywania rezerw (ogolnej i celowych);

b) w przypadku decyzji o przyznaniu S$rodkow bezzwrotnych na realizacjg
przedsigwzigcia;

¢) w przypadku przesunig¢ kwot wydatkéw pomigdzy przedsigwzigciami;

d) w przypadku przesunig¢ kwot wydatkbw pomigdzy zadaniami budzetowymi
a przedsigwzigciami;

e) w przypadku, gdy srodki finansowe z rozliczen z lat ubieglych (otrzymane a nie
wydatkowane $rodki bezzwrotne w latach poprzedzajacych rok budzetowy,) zwigksza
limit wydatkow na przedsigwzigciu (w formie zwigkszenia przychodéw w roku
budzetowym).

Zmniejszenie kwot wydatkow na przedsigwzigcie w danym roku, moze nastapié

w przypadku:

a) rezygnacji z czg$ci lub cato$ci przewidzianego do wykonania zakresu rzeczowego;

b) rozstrzygnig¢ przetargowych;

c) zwrotu/odliczenia podatku VAT;

d) zbilansowanych przesunie¢ kwot wydatkéw pomiedzy przedsigwzigciami;

e) przesuni¢¢ kwot wydatkéw pomigdzy przedsigwzigciem a zadaniem budzetowym;

f) inne.



1.

V. Obieg dokumentow zwigzanych ze zmianami w WPF

1. W kazdym przypadku procedura zmian rozpoczyna si¢ od przekazania przez Jednostki
Realizujace po uprzednim uzgodnieniu z Jednostka Nadzorujaca odpowiednio: do BM —
w przypadku przedsigwzig¢ biezacych, do WP — w przypadku przedsigwzigc
inwestycyjnych wniosku na formularzach niniejszej Instrukcji lub pisma — w przypadku
opisanym w pkt IV.3 b.

2. Procedura zmian oznacza rowniez wprowadzanie do WPF nowego przedsigwzigcia,
wowczas obowiazuja stosowne formularze odpowiednich instrukcji jak opisano w czgsci
IV w punktach 5 i 6 niniejszej instrukcji.

3. Stosowne wnioski BM/WP opiniuja 1 w przypadku pozytywnej opinii oraz akceptacji
Kierownika Pionu, przekazuje je do BS celem uzyskania akceptacji Skarbnika Miasta.
BS sporzadza projekt uchwaty w sprawie zmiany WPF.

4. W przypadku, gdy wniosek nie uzyska pozytywnej opinii, kolejno:

a) BM/WP, nie podlega dalszemu procedowaniu i odsytany jest do wnioskodawcy (ew.
do uzupetienia / poprawy);
b) Kierownika Pionu, nie podlega dalszemu procedowaniu i przekazywany jest do
BM/WP celem odestania do wnioskodawcy.
5. W przypadku, gdy wniosek nie uzyska akceptacji Skarbnika Miasta, przekazywany jest

do Kierownika Pionu. Kierownik Pionu decyduje o dalszym procedowaniu wniosku.

VI. Zmiany kwot wydatkow na przedsiewzigcie

W przypadku decyzji o przyznaniu/otrzymaniu dodatkowych srodkow na przedsigwzigcie
w roku budzetowym z tytulu rozwiazywania rezerw (ogdlnej i/lub celowych) Jednostki
Realizujace, po uprzednim uzgodnieniu z Jednostka Nadzorujaca przesytaja odpowiednio:
do BM — w przypadku przedsigwzi¢¢ biezacych, do WP - w przypadku przedsigwzigé
inwestycyjnych, wniosek zgodnie z Formularzem 1. BM/WP po przeanalizowaniu wniosku
opiniuje go, 1 w przypadku pozytywnej opinii oraz akceptacji Kierownika Pionu,
przekazuje wniosek do BS celem uzyskania akceptacji Skarbnika Miasta. BS sporzadza
projekt uchwaly zmieniajacej WPF.

W przypadku decyzji o przyznaniu/otrzymaniu dodatkowych srodkow na przedsigwzigcie
(np, $rodkow bezzwrotnych, od koncesjonariusza, z dotacji) Jednostki Realizujace, po
uprzednim uzgodnieniu z Jednostka Nadzorujaca przesylaja odpowiednio: do BM —
w przypadku przedsigwzig¢ biezacych, do WP - w przypadku przedsigwzigé



inwestycyjnych, wniosek zgodnie z Formularzem 2. BM/WP po przeanalizowaniu wniosku
opiniuje go, 1 w przypadku pozytywnej opinii oraz akceptacji Kierownika Pionu,
przekazuje wniosek do BS celem uzyskania akceptacji Skarbnika Miasta. BS sporzadza
projekt uchwaly zmieniajacej WPF.

. W przypadku przesuni¢¢ kwot wydatkéw pomiedzy przedsigwzigciami lub przesunieé kwot
wydatkéw pomiedzy zadaniem budzetowym a przedsigwzigciem, Jednostki Realizujace po
uzgodnieniu z Jednostka Nadzorujaca przekazuja wnioski na stosownych formularzach
(1 lub 2) odpowiednio: BM - w przypadku przedsigwzig¢ biezacych; WP — w przypadku
przedsigwzi¢¢ inwestycyjnych. BM/WP po przeanalizowaniu 1 zaopiniowaniu
zbilansowanych wnioskow oraz akceptacji Kierownika Pionu, przekazuja wnioski do BS.
W przypadku przesunig¢ kwot wydatkow pomigdzy przedsigwzigciami inwestycyjnymi lub
zadaniami budzetowymi a przedsigwzigciami inwestycyjnymi, WP przekazuje do BS
réwniez Formularz 3. BS po uzyskaniu akceptacji Skarbnika Miasta, sporzadza projekt

uchwaty zmieniajacej WPF.

. W przypadku, gdy $rodki finansowe z rozliczen z lat ubieglych (otrzymane a nie
wydatkowane $rodki bezzwrotne w latach poprzedzajacych rok budzetowy) zwigksza limit
wydatkow na przedsigwzigciu (w formie zwigkszenia przychodéw w roku budzetowym),
Jednostki Realizujace, po uprzednim uzgodnieniu z Jednostka Nadzorujaca przesytaja
odpowiednio: do BM — w przypadku przedsiewzie¢ biezacych, do WP — w przypadku
przedsigwzig¢ inwestycyjnych, wniosek zgodnie z Formularzem 2. BM/WP po
przeanalizowaniu wniosku opiniuje go, i w przypadku pozytywnej opinii oraz akceptacji
Kierownika Pionu, przekazuje wniosek do BS celem uzyskania akceptacji Skarbnika

Miasta. BS sporzadza projekt uchwaty zmieniajacej WPF.

. W przypadku koniecznosci zwigkszenia kwot wydatkdw na przedsigwzigcia z innych
powoddéw niz wymienione powyzej, Jednostki Realizujace po uprzednim uzgodnieniu
z Jednostka Nadzorujaca przesytaja odpowiednio: do BM — w przypadku przedsigwzigé
biezacych; do WP — w przypadku przedsigwzi¢¢ inwestycyjnych wnioski zgodnie
z Formularzem 1 lub Formularzem 2. Wnioski te pozostaja w BM/WP do rozpatrzenia do

chwili mozliwosci ich zbilansowania.

. W przypadku, gdy w wyniku analizy pojawi si¢ mozliwo$¢ zwolnienia zaplanowanych
wczesniej srodkow wlasnych Miasta z danego przedsigwzigcia, BM/WP przekazuja do BS
po uzyskaniu akceptacji Kierownika Pionu ewentualne propozycje wykorzystania

powstalych oszczgdnosci (np. w formie pozytywnie zaopiniowanego zbilansowanego



wniosku  zgodnie z Formularzem 3) wraz ze stosownymi formularzami

zwigkszajacymi/zmniejszajacymi. BS sporzadza projekt uchwaty zmieniajacej WPF.

W przypadku decyzji o zmniejszeniu zaplanowanych wydatkow migdzy innymi w wyniku:

a) rezygnacji z realizacji czeSci lub calego zakresu rzeczowego skutkujacego
zmniejszeniem kwot wydatkow;

b) rozstrzygnig¢ przetargowych;

c) zwrotu/odliczenia podatku VAT.

Jednostki Realizujace po uprzednim uzgodnieniu z Jednostka Nadzorujaca przesytaja

odpowiednio: do BM — w przypadku przedsigwzie¢ biezacych; do WP — w przypadku

przedsigwzi¢¢ inwestycyjnych wnioski zgodnie Formularzem 1 lub Formularzem 2.

BM/WP opiniuja wniosek i, po akceptacji Kierownika Pionu, przekazuja go do BS wraz

z ewentualnymi propozycjami wykorzystania powstatych oszcz¢dno$ci (np. w formie

pozytywnie zaopiniowanego zbilansowanego wniosku zgodnie z Formularzem 3.) celem

uzyskania akceptacji Skarbnika Miasta. BS sporzadza projekt uchwaty zmieniajacej WPF.

VII. Zasady sporzadzania informacji polrocznej o ksztaltowaniu si¢ WPF, w tym

o przebiegu i realizacji przedsi¢wzi¢¢ ujetych w uchwale RMK w sprawie WPF.

1. Jednostki realizujace przedsigwzigcia przygotowuja informacj¢ potroczna o ksztalttowaniu
si¢ WPF, w tym o przebiegu 1 realizacji przedsigwzie¢ ujetych w uchwale RMK

w sprawie WPF, przy wykorzystaniu wlasciwych formularzy, zataczonych do niniejszej

instrukcji.

2. W formularzach, nalezy wyodrebni¢ informacje dotyczace przebiegu 1 realizacji
przedsigwzig¢ ujgtych w uchwale RMK w sprawie WPF, w szczegolnosci:

a) poniesione wydatki w latach poprzednich,

b) poniesione wydatki w I poétroczu roku budzetowego,

c) taczne zobowiazania zaciagni¢te do 30 czerwca roku budzetowego, w tym ze
wskazaniem kwoty zaciagnigtych zobowiazan w roku budzetowym,

d) limity zobowiazan planowanych do zaciagnigcia w II potroczu roku budzetowego,

e) wykonany zakres rzeczowy danego przedsigwzigcia od poczatku jego realizacji do 30
czerwca roku budzetowego oraz informacjg, czy dotychczasowy przebieg realizacji
przedsigwzigcia gwarantuje jego planowe wykonanie, zgodnie harmonogramem
ujetym w odpowiednim zalaczniku do uchwaty w sprawie WPF.

3. Harmonogram sporzadzania informacji o ksztattowaniu si¢ WPF:
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a)

b)

d)

e)

BM sporzadza informacj¢ w zakresie planu i wykonania dochodéw i wydatkow,
rozchodéw oraz skumulowanego zadluzenia za I pdtrocze roku budzetowego, zgodnie
z formularzem WPF-F1 niniejszej instrukcji. Wypetniony formularz BM przesyta do
BS w terminie do 10 sierpnia;

Wydziat Skarbu sporzadza informacj¢ w zakresie wykonania udziatow w spotkach
zgodnie z formularzem WPF F-1A niniejszej instrukcji. Wypekliony formularz
przesyta do BS w terminie do 31 lipca;

Komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki
organizacyjne bedace Jednostkami Realizujacymi przedsigwzigcia sporzadzaja
informacje:

1) na formularzu WPF F-2 niniejszej instrukcji dla:

o przedsigwzig¢ inwestycyjnych strategicznych (ujgtych w zataczniku WPI-S do
uchwaty w sprawie WPF),

o przedsiewzi¢¢ inwestycyjnych programowych (ujetych w zataczniku WPI-P do
uchwaty w sprawie WPF),

o przedsigwzi¢¢ z zakresu wydatkow biezacych: ,,Programy, projekty, zadania,
w tym zwigzane z programami realizowanymi z udziatem $rodkow, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 (ujetych w zalaczniku WPB do uchwaty RMK
w sprawie WPF),

i1) na formularzu WPF F-3 niniejszej instrukcji na temat wybranych przedsigwzigé
wydatkoéw biezacych:
o pozostalych programoéw, projektéw, zadan,
o programow, projektow lub zadan zwiazanych umowami o partnerstwie
publiczno-prywatnym,
oz zakresu umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych
jest niezbedna dla zapewnienia ciagtosci dziatania Gminy Miejskiej Krakow
1 z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy,
o gwarancji 1 porgczen udzielanych przez Gming Miejska Krakow,
1 przekazuja odpowiednio: do BM — w przypadku przedsigwzig¢ biezacych, WP —
w przypadku przedsigwzie¢ inwestycyjnych w terminie do 31 lipca;
WP sporzadza na podstawie otrzymanych formularzy informacjg zbiorcza 1 przekazuje
do BS w terminie do 20 sierpnia;
BM sporzadza informacj¢ zbiorcza na podstawie otrzymanych formularzy i przekazuje

do BS w terminie do 20 sierpnia;
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f) BS terminie do 31 sierpnia przygotowuje projekt zarzadzenia Prezydenta Miasta
Krakowa w sprawie [Informacji o ksztattowaniu sie WPF, w tym o przebiegu
i realizacji przedsiewzie¢ ujetych w uchwale w sprawie WPF. Informacja ta, zostaje
przekazana Radzie Miasta Krakowa i Regionalnej Izbie Obrachunkowej w terminie

do 31 sierpnia.

VIII. Spis formularzy

A

Formularz 1. Wniosek dotyczqcy zmian w WPF na przedsiewzieciu finansowanym bez
udziatu srodkow bezzwrotnych.

Formularz 2. Wniosek dotyczqcy zmian w WPF na przedsiewzieciu finansowanym przy
udziale srodkow bezzwrotnych.

Formularz 3. Bilans zmian.

Formularz WPF F-1. Informacja potroczna o przebiegu realizacji WPF.

Formularz WPF F-1A. Informacja potroczna o udziatach w spotkach.

Formularz WPF F-2. Informacja potroczna o przebiegu realizacji przedsiewziecia
/inwestycyjnego strategicznego / inwestycyjnego programowego / programy, projekty,
zadania, w tym zwiqzane z programami realizowanymi z udzialem srodkow, o ktorych
mowa w art. 5 ust I pkt 2i 3 ustawy o finansach publicznych.

Formularz WPF F-3. Informacja potroczna o przebiegu i realizacji przedsiewziecia
z zakresu wybranych wydatkow biezqcych: programy, projekty lub zadania pozostate /
programy, projekty lub zadania zwiqzane z umowami o partnerstwie publiczno-
prywatnym / umowy, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest
niezbedna dla zapewnienia ciqglosci dziatania Gminy Miejskiej Krakow i z ktorych
wynikajqce platnosci wykraczajq poza rok budzetowy / gwarancje i poreczenia udzielane

przez Gmine Miejskq Krakow.
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Formularz 1. Wniosek dotyczacy zmian w WPF na przedsiewzigciu finansowanym bez udzialu Srodkéw bezzwrotnych

Jednostka RealiZujaca: ........o.oininii

Data sporzadzenia wniosku: ...........

NI 1 NAZWA PIZEASIGWZIGCIAL ... ettt et e e e e ettt e e ettt e e e ettt et e et ettt ettt ea

Przyczyna wnioskowanej zmiany (proszg¢ wskazac¢ jedna z wymienionych w punkcie 7 lub 8 czgsci IV Instrukcji sporzqdzania, sprawozdawania i dokonywania zmian w WPF')

w zt
Planowane limity wydatkéw w poszczegélnych latach
Wyszczegblnienie Laczne naktady [Limit zobowiazan| +Laczny limit
Srodki wlasne Miasta finansowe planowanych (do wydatiow Rok budzet:
(poniesione ido | zaciagniecia w roku ok bu ,Z,e owy Rok n+1 Rok n+2 Rok n+3 Rok n+4 Rok n+....
poniesienia) budzetowym) (kol. 5 do kol. ...) 51
1 2 3 4 5 4] 7 8 9 10

Plan przed zmiang

Zwiekszenie

Zmniejszenie

Plan po zmianie

Koszt przedsigwziecia (dot. inwestycji) przed zmiang

Zakres calkowity przedsiewzigcia (wypefnic tylko przy zmianie zakresu catkowitego) :




Dyrektor Jednostki Realizujqcej
(data i podpis, pieczec)

Dyrektor Jednostki Nadzorujqcej

(data i podpis, pieczec)

Opinia Dyrektora BM / WP

pozytywna negatywna

(data, podpis, pieczec) (data, podpis, pieczec)

Uwagi:

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczec)

Uzgodnienie z Kierownikiem Pionu

(data, podpis, pieczec)

Akceptacja Skarbnika Miasta

(data, podpis, pieczec)

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczec)




Formularz 2. Wniosek dotyczacy zmian w WPF na przedsigwzigciu finansowanym przy udziale Srodkéw bezzwrotnych

Jednostka Realizujaca (pieczgc)

w zt
Wyszczegolnienie Planowane limity wydatkow w poszczegdlnych latach
Srodki wlasne Miasta
Rok budzetowy ,,n” Rok n+1 Rok n+2 Rok n+3 Rok n+4 Rok n+5 Rok n+6 Rok n+7 Rok n+.....
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Plan przed zmiang
Zwigkszenie
Zmniejszenie
Plan po zmianie
. Planowane limity wydatkow w poszczegdlnych latach
Wyszczegdlnienie
$rodki bezzwrotne Rok budzetowy ,,n” Rok n+1 Rok n+2 Rok n+3 Rok n+4 Rok n+5 Rok n+6 Rok n+7 Rokn+......
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Plan dochodow przed zmiang

Zwigkszenie planu dochodow*

Zmniejszenie planu dochodow*

Plan dochodéw po zmianie

Plan wydatkow przed zmiana

Zwigkszenie planu wydatkow

Zmniejszenie planu wydatkow

Plan wydatkéw po zmianie




- L, Planowane limity wydatkow w poszczegolnych latach
Limit zobowigzan o
Wyszczegolnienie Laczne naktady (planowanych do Laczny limit
srodki wlasne Miasta finansowe zaciqgniecia w roku wydatkow
Iacznie ze srodkami bezzwrotnymi (poniesione i do budzetowym na rok Rok budzetowy ,,n” Rok n+1 Rok n+2 Rok n+3 Rok n+4 Rok n+....
poniesienia) budzetowy i lata (kol. 5 do kol. ...)
kolejne)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Plan przed zmiang
Zwigkszenie
Zmniejszenie
Plan po zmianie
Koszt przedsiewzigcia (dot. inwestycji) przed zmiang ...............ccoeeeenne. PO ZMIANIE ...,

Zakres calkowity przedsiewziecia (wypetni¢ tylko przy zmianie zakresu catkowitego):

007210 21 0 PPN

Dyrektor Jednostki Realizujqcej Dyrektor Jednostki Nadzorujqcej
(data i podpis, pieczec) (data i podpis, pieczgc¢)
Opinia Dyrektora BM / WP Uzgodnienie z Kierownikiem Pionu AKkceptacja Skarbnika Miasta
pozytywna negatywna
(data, podpis, pieczec) (data, podpis, pieczec)
Uwagi:

(data, podpis, pieczec)

Sprawdzono: Sprawdzono:

(data, podpis, pieczec) (data, podpis, pieczec) (data, podpis, pieczec)




Formularz 3. Bilans zmian

Wykaz wnioskow zmniejszajac

ych / zwigkszajacych w roku budzetowym "n"

Rodzaj wniosku

Lp. Nr przedsigwzigcia Nazwa przedsigwzigcia / zadania budzetowego zmniejszenie zwigkszenie Jednostka Realizujaca
Wykaz wnioskow zmniejszajacych / zwigkszajacych w roku "n+1"
Rodzaj wniosku

Lp. Nr przedsigwzigcia Nazwa przedsigwzigcia / zadania budzetowego zmniejszenie zwigkszenie Jednostka Realizujaca




Wykaz wnioskow zmniejszajacych / zwigkszajacych w roku "n+......"

Lp.

Nr przedsigwzigcia

Rodzaj wniosku

Nazwa przedsigwzigcia / zadania budzetowego zmniejszenie

zwigkszenie

Jednostka Realizujaca

Uzasadnienie BM /WP*:

*) Uzasadnienie BM / WP winno uwzglgdnia¢ mozliwo$¢ dokonania innych przesunig¢¢ srodkow migdzy przedsigwzigciami niz wnioskowane przez Jednostke Realizujaca,
np. biorac pod uwagg zgtoszone wezesniej do BM / WP, a jeszcze nie zbilansowane wnioski zwigkszajace zgodnie z Formularzem 1 lub Formularzem 2




Formularz WPF F-1. Informacja pélroczna o przebiegu realizacji WPF

stan na dzien 30 czerwca ........... roku w tys. zt
Plan na dzien Wykonanie na
uchwalenia WPF Plan na 30.06..... 30.06.....
A Dochody budzetu
Al Dochody biezace
dochody ze Zroédet zagranicznych, nie podlegajace
A.l.l Zwrotowi
A2 Dochody majatkowe w tym:
A2.1 dochody majatkowe ze sprzedazy majatku
dochody majatkowe ze Zrodet zagranicznych, nie
A22 podlegajace zwrotowi
Ogélem wydatki budzetu
B.1 Wydatki biezace
B.1.1 Wydatki na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
B.1.2 Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem organéw GMK]
B.1.3 Wydatki biezace na obstugg dlugu
B.1.3.1 |w tym odsetki od kredytow i pozyczek oraz obligacji
Wydatki biezace wynikajace z limitow wydatkow na
B.14 przedsigwzigcia
B.1.4.1 |w tym porgczenia i gwarancje
B.2 Wydatki majatkowe
B.2.1 Udziaty w spotkach, w tym:
Wydatki inwestycyjne wynikajace z limitow
B.2.2. wydatkow na przedsigwzigcia
C. ‘Wynik budzetu
C.1 Wynik budzetu (A-B)
Nadwyzka operacyjna: dochody biezace pomniejszone]
C2 o wydatki biezace (A.1-B.1)
C3 Sposéb sfinansowania deficytu
C3.1 Przychody z dtugu
C3.2 Przychody z rozliczen z lat ubiegtych




P Przychody

P.1 Przychody zwrotne

Przychody z planowanych kredytow,pozyczek i
P. 1.1 obligacji w tym:

przychody na sfinansowanie przedsigwzig¢ z udziatem|
P.1.1.1 |$rodkéw UE

P.2 Pozostate przychody

P.2.1 Przychody ze sptat pozyczek udzielonych

P.2.2 Przychody z rozliczen lat ubiegtych

R Rozchody

Sptata rat pozyczek, kredytow i wykup obligacji w
R.1 tym:

przypadajace na sfinansowanie przedsigwzig¢ z
R. 1.1 udziatem $rodkow UE

R.2 Udzielane pozyczki

Skumulowane zadluzenie

Sporzadzil: s
podpis, pieczeé dyrektora BM




Formularz WPF F-1A. Informacja pélroczna o udzialach w spétkach

I. Czg¢$¢ tabelaryczna

stan na dzien 30 czerwca

Plan w roku
budzetowym na
dzien 01.01.*

Plan w roku
budzetowym na
30.06.....

Wykonanie w
roku budzetowym

Plan w roku n+1
na 01.01.....

Plan w roku n+1
na 30.06.....

Plan w roku n+2
na 01.01.....

Plan w roku n+2
na 30.06.....

Plan w roku n+...
na 01.01.....

Plan w roku n+...
na 30.06.....

B.2.1 Udzialy w spotkach, w tym:
.Zintegrowany transport publiczny w

B.2.1.1 aglomeracji krakowskiej etap I11”
Hala Widowiskowo-Sportowa w

B.2.1.2 Czyzynach

B.2.1.(nt..)

*) W roku budzetowym

"m"

II. Czgs¢ opisowa

1. Informacja dotyczaca realizacji udzialu w spétkach od poczatku realizacji:

2. Informacja dotyczaca dalszej realizacji udzialu w spétkach w stosunku do planu ujetego
w WPF oraz informacja, czy dotychczasowy przebieg realizacji udzialu w spoltkach gwarantuje jego planowe wykonanie, zgodnie harmonogramem uje¢tym
w Wieloletniej Prognozie Finansowej.

Sporzadzil:

- na dzief 01.01. lub w przypadku uchwalenia WPF w trakcie roku budzetowego - na dzien uchwalenia WPF.

data, podpis, piecze¢ dyrektora GS




Jednostka Realizujqca (pieczed)

Formularz WPF F-2. Informacja pélroczna o przebiegu realizacji przedsigwzigcia / inwestycyjnego strategicznego / inwestycyjnego programowego / programy, projekty, zadania, w tym zwigzane z programami realizowanymi z udzialem Srodkéw,
o ktorych mowa w art. 5 ust 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

stan na dzien 30 czerwca ......... roku w tys. zt
Eaczne naktady finansowe realizowanego Laczny limit wydatkéw ,Gd rol'm n Planowane limity wydatkow w poszczegolnych latach WPF lju'ml quowmzan plai.wwanych do
Lo do planowanego zakonczenia . w roku budzetowym na rol
przedsiewzigcia **) . Lo R wg planu na dzien 01.01.**** oraz 30.06 . R R
Laczne wydatki realizacji przedsigwzigcia budzetowy i kolejne lata L
onicsione na Laczne Zaciagnigte Planowane do
Poniesione wydatki P I ., Lo . zobowiazania zobowiazania w zaciagnigcia
Lo realizacjg Zrodto Poniesione wydatki . - L L . .
na realizacjg ) - . . Rok budzetowy "n' n+l n+2 nt+.... zaciagnigte w roku budzetowym | zobowiazania w
Laczne planowane Planowane L przedsiewzigcia finansowania  [w roku budzetowymn . . . .
. Planowane | przedsigwzigcia do s nan latach poprzednich na rok budzetowy i| roku budzetowym
naktady w dacie naktady na " Wk do 30.06 roku przedsigwzigcia n' L, . R L, . ) R
. N naklady na | roku"n-1 ) 5 non Plan na dzien Plan na na rok budzetowy i| Plan na na dzien kolejne latana | na rok budzetowy il
wprowadzenia do dzien L7 budzetowego "n N . . . Plan na 30.06...... 5
budzetu Miasta ilub|  uchwalenia dzien (kol. 4+7) uchwalenia WPF|  30.06..... na dziefi kolejne lata uchwalenia WPF 30.06. lata kolejne
30.06........ uchwaleni30.06...{01.01...30.06...|01.01...{30.06...|01.01...{30.06...
WPF WPF
a WPF
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
Srodki ogotem, w
tym:
Srodki whasne
Srodki bezzwrotne
*) niepotrzebne skresli¢
**) W przypadku zmiany w planie naktadow na realizacj¢ zadania przyjetym przy planowaniu przedsigwziecia a planowanymi naktadami na dzief 30.06........ szczegolowo opisaé przyczyng zmiany
*#%) W przypadku inwestycji strategicznych i programowych, dotyczy sumy pozycji w kolumnach 8 i 9a zatacznika WPI-S/WPI-P.
**+4) W roku budzetowym "n" - na dzien 01.01. lub w przypadku uchwalenia WPF w trakcie roku budz 0 - na dziefi uchwalenia WPF.
1I. Czgs¢ opisowa
1. Informacja dotyczaca realizacji zakresu r pr ewzigcia od poczatku r
2. Informacja dotyczaca dalszej realizacji pr igwzigcia w do planu ujetego w uchwale w sprawie WPF oraz informacja, czy dotych 'y przebieg r ji pr igwzigcia gwarantuje jego planowe wykonanie, zgodnie harmonogramem ujetym w uchwale w sprawie WPF:
Sporzadzit: .......ocooiiiiiii Dyrektor Jednostki Realizujqc:

(data i podpis, pieczed)



Jednostka Realizujqca (pieczec)

WPF F-3. Informacja pélroczna o przebiegu i realizacji przedsigwzigcia z zakresu wybranych wydatkéw biezacych: programy, projekty lub zadania pozostale / programy, projekty lub zadania zwiazane
z umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym / umowy, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciaglosci dzialania Gminy Miejskiej Krakow
i z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy / gwarancje i porg¢czenia udzielane przez Gming¢ Miejska Krakéow

1. Czg$¢ tabelaryczna

stan na dzien 30 czerwca ......... roku............ wzt
Limit zobowiazan do zaciagnigcia w
roku budzetowym na rok budzetowy oraz Planowane limity wydatkow w poszczegdlnych latach WPF
Laczne naklady finansowe lata nastgpne Yaczny limit wydatkow wg planu na dzien 01.01.** oraz 30.06
Laczne
lzobolwxqzama Zlobolquzama . Rok budzetowy "n" n+l1 n+2 nt...
aciag w latach | zaciag w roku Wydatki
poprzednich na rok | budzetowym, na |poniesione w roku na dzien
Plan na na dzien Plan na na dzien budzetowy oraz lata | rok budzetowy oraz | budzetowym wg | Plan na na dzien uchwalenia
uchwalenia WPF |Plan na 30.06.....| uchwalenia WPF | Plan na 30.06...... kolejne* lata kolejne stanu na 30.06..... | uchwalenia WPF | Plan na 30.06..... |WPF 30.06...... 01.01..... [30.06...... 01.01..... [30.06...... 01.01..... 30.06......

* nie dotyczy umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbgdna dla zapewnienia ciagto$ci dziatania Gminy Miejskiej Krakow i z ktorych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy
**) W roku budzetowym "n" - na dzien 01.01. lub w przypadku uchwalenia WPF w trakcie roku budzetowego - na dzief uchwalenia WPF.

11. Czgs¢ opisowa

1. Informacja dotyczaca realizacji zakresu rzeczowego udzialu w spélce od poczatku realizacji:

2. Informacja dotyczaca dalszej realizacji udzialu w spélce w stosunku do planu ujetego w WPF oraz informacja, czy dotychczasowy przebieg realizacji udzialu w spélce gwarantuje jego pl wy godnie harmonogramem ujetym w Wieloletniej
Prognozie Finansowej.

Sporzadzik: ... Dyrektor Jednostki Realizujqcej
(data i podpis, pieczec)





