ZARZADZENIE NR 198/2011
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 22.02.2011

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegolowego zakresu
dzialania Biura Skarbnika.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
z 2000 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nast¢puje:

§1

1. Biurem Skarbnika zwanym dalej Biurem kieruje bezposrednio Dyrektor Biura.
2. Biuro w sposéb bezposredni podlega Skarbnikowi Miasta Krakowa.

§2
W sktad Biura wchodza nastgpujace wewnetrzne komorki organizacyjne:
1) Referat — Generalny Rejestr Umow i1 Zlecen BS-
01
2) Referat Wieloletniego Planowania Finansowego 1 Zarzadzania Diugiem BS—-02
3) Referat ds. Polityki Rachunkowosci oraz Koordynacji Finansowych Systemoéw
Informatycznych BS-03
4) Oddzial Windykacji Naleznosci BS-
04
- Referat Egzekucji Administracyjnej Nalezno$ci Publicznoprawnych BS-
04-1
- Referat Windykacji Naleznos$ci Cywilnoprawnych BS-04-2
- Stanowisko ds. Egzekucji Obowiazkéw o Charakterze Niepienigznym — BS-04-3
5) Stanowisko ds. Organizacyjnych BS-
05
§3

Dyrektor Biura koordynuje pracg wydzialow funkcjonujacych w Pionie Skarbnika Miasta
Krakowa w zakresie zadan realizowanych przez Skarbnika.

§4

Do zakresu zadan Referatu — Generalnego Rejestru Umow i Zlecen (BS-01) nalezy:

1. Prowadzenie Generalnego Rejestru Umow 1 Zlecen w czgéci obejmujacej zobowiazania
Urzgdu Miasta Krakowa, wynikajace z plandw finansowych komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta Krakowa.

2. Opiniowanie projektow umow przedktadanych do Oddzialu Zaméwien Publicznych.



10.

Weryfikacja umow pod wzgledem zgodnosci zapiséw z uchwata budzetowa i innymi
uchwatami Rady Miasta Krakowa, zarzadzeniami Prezydenta Miasta Krakowa,
procedurami wewngtrznymi, w szczegdlnosci pod katem zgodno$ci zapisow umowy
z trescig powyzszych przepiséw 1 wysokoscia zaplanowanych $rodkow.

Przygotowywanie umow do kontrasygnaty Skarbnika.

Zaktadanie i1 prowadzenie na biezaco w kazdym roku budzetowym kartotek wg zadan
budzetowych dla poszczegdlnych wydzialdéw z uwzglednieniem planu i jego zmian.
Whpisywanie do kartotek kwoty kazdej umowy przed rejestracja i nanoszenie aktualnego
salda $rodkow zwigzanych umowami i §rodkéw wolnych do realizacji.

Biezaca aktualizacja kartotek pod katem $rodkéw finansowych wydatkowanych
poza umowami i zwalniania srodkéw finansowych z zarejestrowanych umow.

Biezaca akceptacja 1 generowanie przypisow zarejestrowanych umow i zlecen w systemie
Ratusz podsystemie ORU.

Sporzadzanie = miesigcznych ~ wydrukow  zaangazowania 1 ich  weryfikacja
wg zarejestrowanych w GRUIZ umow i zlecen.

Sprawdzanie projektow uchwal Rady Miasta Krakowa i1 zarzadzeh Prezydenta Miasta
Krakowa pod katem zabezpieczenia $srodkow w planie finansowym.

§5

Do zakresu zadan Referatu Wieloletniego Planowania Finansowego i Zarzadzania
Dhugiem (BS-02) nalezy:

1.

11.

Koordynacja prac majacych na celu opracowanie, monitorowanie 1 aktualizacje
Wieloletniej Prognozy Finansowe;.

Opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja prognozy kwoty dtugu publicznego Miasta
Krakowa (w formie zal. do Wieloletniej Prognozy Finansowej) w tym sporzadzanie
prognozy dochodow i wydatkéw Miasta na lata obowiazywania Wieloletniej Prognozy
Finansowej w oparciu o materiaty wlasne, informacje otrzymane z Wydziatu Budzetu
Miasta oraz Biura Planowania i Monitorowania Inwestycji.

Przygotowywanie projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej w formie uchwaty
w oparciu o materialy wlasne oraz dokumenty otrzymane z Wydziatu Budzetu Miasta
oraz Biura Planowania i Monitorowania Inwestycji.

Przygotowywanie projektéw uchwatl Rady Miasta Krakowa i projektow zarzadzen
Prezydenta Miasta Krakowa, dotyczacych zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej na
podstawie wnioskow ztozonych przez komorki organizacyjne UMK oraz miejskie
jednostki organizacyjne, zaopiniowanych przez Wydzial Budzetu Miasta lub Biuro
Planowania i Monitorowania Inwestycji.

Dokonywanie analizy przebiegu wykonania Wieloletniej Prognozy Finansowe;.
Opracowywanie projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie zakresu i formy
sporzadzania informacji o przebiegu wykonania Wieloletniej Prognozy Finansowe;.
Sporzadzanie informacji o przebiegu wykonania Wieloletniej Prognozy Finansowej za
I potrocze, w tym o przebiegu realizacji przedsigwzigc.

Prowadzenie rejestrow uchwal Rady Miasta Krakowa oraz zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa zwigzanych z Wieloletnia Prognoza Finansowa.

Obstuga calosci zadluzenia Miasta (prowizje, odsetki, sptata kapitatu, wykup obligacji).

. Okreslanie maksymalnych wysokosci pozyczek i porgczen mozliwych do udzielenia

przez Miasto  oraz  sporzadzanie analiz dotyczacych mozliwo$ci  udzielenia
pozyczki/porgczenia dla ubiegajacych si¢ podmiotow.
Przygotowywanie emisji papieréw wartosciowych.



12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Opracowywanie wnioskow o kredyty oraz pozyczki z okre§lonym przedmiotem
kredytowania oraz wnioskow o uruchamianie transz zaciagnigtych kredytow i pozyczek,
zgodnie z harmonogramem realizacji robot przy wspolpracy z wydziatlami Urzedu Miasta
Krakowa realizujacymi zadania inwestycyjne.

Wspolpraca przy opracowywaniu wnioskow o przyznanie $rodkow finansowych z
budzetu panstwa (srodkow zwrotnych lub niepodlegajacych zwrotowi) dla projektow
wspotfinansowanych ze srodkow UE z wydziatami Urzedu Miasta Krakowa realizujacymi
zadania inwestycyjne.

Obstuga 1 realizacja zapiséw umoéw kredytowych oraz pozyczkowych z okreslonym
przedmiotem kredytowania, w tym umow kredytowych z EBOR i1 EBI (prowizje, odsetki,
sptata kapitalu, sporzadzanie sprawozdan i raportow dotyczacych sytuacji finansowe;j
Miasta itp.).

Obstuga i realizacja zapisbw uméw towarzyszacych umowom kredytowym
1 pozyczkowym z okreslonym przedmiotem kredytowania, w tym: umowy Gwarancyjnej
1 Kompensacyjnej, Umowy dot. przeksztatconego formatu budzetu itp.

Sporzadzanie analiz i prognoz dotyczacych sytuacji finansowej Miasta.

Sporzadzanie opracowan dotyczacych finansow Miasta, w tym opracowan
odzwierciedlajacych warunki i zasady prowadzonej polityki finansowej Miasta (aktualnej
1 w przesztosci).

Koordynacja prac nad dokumentami dotyczacymi polityki finansowej Miasta
niezbednymi dla sporzadzanej oceny wiarygodnosci kredytowej (rating).

Sporzadzanie opinii do planowanych przez wydziaty, biura, jednostki organizacyjne UMK
1 inne podmioty gospodarcze zamierzen, w tym projektéw uchwat Rady Miasta Krakowa
oraz projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa, ktére moga mie¢ wplyw na
sytuacj¢ finansowa Miasta.

Nadzorowanie zarzadzania biezaca ptynno$cia finansowa Miasta.

Lokowanie czasowo wolnych srodkéw budzetowych w wybranych bankach.

Udziat w wybranych przetargach organizowanych przez Oddziat Zamowien Publicznych,
oraz w szczeg6lnych przypadkach przez inne jednostki dysponujace $rodkami budzetu
Gminy.

Negocjowanie z bankami uméw kredytowych, uméw porgczen, gwarancji oraz aneksoOw
do tych umoéw.

Przygotowywanie dokumentow zwiazanych z zabezpieczeniem zaciaganych zobowigzan
finansowych np. weksle, deklaracje do weksli, itp.

Sporzadzanie dla Narodowego Banku Polskiego miesigcznych i kwartalnych sprawozdan
dewizowych dla zaciagni¢tych zobowiazan.

Wspotpraca z Biurem Funduszy Europejskich w zakresie projektéw finansowanych
z funduszy pomocowych.

§6

Do zakresu zadan referatu ds. Polityki Rachunkowosci oraz Koordynacji Finansowych
Systeméw Informatycznych (BS-03) nalezy:

1.

Koordynacja dziatan majacych na celu budowanie w finansowych systemach
informatycznych mechanizméw kontroli prawidlowosci ewidencjonowania typowych
operacji gospodarczych.

Wspoélpraca przy opracowywaniu wytycznych do polityki rachunkowosci w Urzedzie
Miasta Krakowa i w jednostkach organizacyjnych Miasta.



3. Koordynacja poprawnosci dzialan organizacyjnych majacych na celu stworzenie spdjnej,
zintegrowanej bazy danych finansowo-ksiegowych, zgodnie z zasadami Polityki
Rachunkowosci Miasta.

4. Opracowywanie zasad powiazania ze soba poszczego6lnych systemow i przeptywu danych
migdzy systemami obstugujacymi dziatalno$¢ finansowa Miasta, ktére winny zapewnic
automatyczna kontrole poprawnosci danych zgodnie z zasadami Polityki Rachunkowosci
Miasta.

5. Przygotowywanie oraz aktualizowanie upowaznien lub pelnomocnictw Prezydenta Miasta
Krakowa dotyczacych powierzenia innym osobom obowiazkéw i odpowiedzialnosci w
zakresie rachunkowosci, gospodarki finansowej oraz zamowien publicznych na podstawie
obowiazujacych w tym zakresie przepisoOw prawa.

6. Koordynacja nad pracami wdrozeniowymi systemoéw obslugujacych dzialalnos¢
finansowa Miasta w poszczegdlnych wydziatach UMK.

7. Wspdlpraca z gospodarzami i opiekunami podsystemoéw, uczestnictwo w naradach

koordynacyjnych, szkolenie uzytkownikow.

Analiza potrzeb 1 oczekiwan decydentow i uzytkownikow.

9. Opiniowanie kazdorazowo zakupu nowego systemu informatycznego z zakresu obshlugi
finansowo-ksiggowe;.

*

§7

W ramach Oddzialu Windykacji nalezno$ci (BS-04) funkcjonuja: Referat Egzekucji
Administracyjnej Naleznosci Publicznoprawnych (BS-04 -1), Referat Windykacji
Naleznos$ci Cywilnoprawnych (BS-04 -2) oraz Stanowisko ds. Egzekucji Obowigzkow
o Charakterze Niepieni¢znym (BS-04-3).

I. Do zakresu zadan Referatu Egzekucji Administracyjnej Nalezno$ci Publicznoprawnych
(BS-04 -1) nalezy:
1. Prowadzenie egzekucji administracyjnej naleznos$ci pienigznych z tytutu podatkow
ioplat, dla ktorych organ gminy jest wilasciwy do ich ustalania lub okreslania
i pobierania, przy zastosowaniu wszystkich $rodkéw egzekucyjnych z wyjatkiem
egzekucji z nieruchomosci, a w szczegolnosci egzekucje:
a) z pienigdzy,
b) z wynagrodzenia za prace,
c) ze $wiadczen zaopatrzenia emerytalnego oraz ubezpieczenia spotecznego,
d) zrachunkow bankowych 1 wktadéw oszczednosciowych,
e) zruchomosci,
f) zinnych wierzytelnos$ci pieni¢znych i praw majatkowych.
2. Gromadzenie materiatbw na potrzeby egzekucji administracyjnej, sadowej, badz
postepowania zabezpieczajacego.
3. Kierowanie wnioskow egzekucyjnych do komornikow sadowych celem prowadzenia
egzekucji facznej zgodnie z postanowieniem Sadu Rejonowego.
4. Przekazywanie Naczelnikom Urzedéw Skarbowych akt egzekucyjnych w celu
prowadzenia egzekucji tacznej w przypadku zbiegu egzekucji administracyjnych.
5. Prowadzenie egzekucji tacznej na podstawie postanowienia wilasciwego Sadu
Rejonowego.
6. Kierowanie wnioskow do sadu w zakresie ustanowienia hipoteki przymusowej celem
zabezpieczenia wierzytelnosci Gminy Miejskiej Krakow.



Kierowanie do wlasciwych Naczelnikow Urzedéw  Skarbowych — wnioskéw
o ustanowienie zastawu skarbowego celem zabezpieczenia wierzytelnosci Gminy
Miejskiej Krakow.

Analiza wptat na rachunek bankowy Referatu Egzekucji Administracyjnej Naleznos$ci
Publicznoprawnych.

Sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizacji tytulow wykonawczych oraz uzyskanych
dochodow.

II. Do zakresu zadan Referatu Windykacji Naleznos$ci Cywilnoprawnych (BS-04 -2)

1.

nalezy:

Prowadzenie dziatan zmierzajacych do dobrowolnego uregulowania zalegtosci
przez dtuznikéw lub przymusowego dochodzenia naleznos$ci majacych na celu windykacje
naleznosci o charakterze cywilno-prawnym stanowiacych dochody budzetu Miasta
Krakowa a w szczegolnosci:

a) analiza akt podmiotow zalegajacych, celem wystawienia ostatecznego przedsadowego
wezwania do zapfaty,

b) wystawienie ostatecznych przedsadowych wezwan do zaptaty,

c) Scista, biezaca wspodlpraca w zakresie windykacji z wlasciwymi wydziatami,
kancelariami, biurami i zespotami Urzedu Miasta Krakowa, ustalajacymi dane
naleznosci.

Podejmowanie dzialan majacych na celu wpisanie dtuznika do wilasciwego
rejestru Biura Informacji Gospodarcze;.

Biezace monitorowanie etapu i sposobu rozstrzygnigcia sprawy przez sad, a w
tym zakresie:

a) S$cista wspolpraca z Zespotem RadcoOw Prawnych oraz wilasciwymi wydzialami,
kancelariami, biurami i zespotami Urzedu Miasta Krakowa,

b) po otrzymaniu prawomocnego orzeczenia sadu podjecie dzialan celem $ciagnigcia
zasadzonych kwot,

c) wystawianie przedegzekucyjnych wezwan do zaptaty.

Kierowanie wnioskow do witasciwego komornika sadowego przy Scistej
wspotpracy z Zespotem Radcéw Prawnych w przypadku niezrealizowania wyroku
sadowego dobrowolnie, celem wszczecia egzekucji.

Staly monitoring spraw skierowanych do egzekucji komorniczej, a w
szczegOlnosci:

a) biezaca wspodlpraca z komornikami sadowymi,

b) podejmowanie dziatan majacych na celu ustalenie skladnikéw majatku dtuznika
podlegajacych egzekucji,

c) w przypadku przedtuzajacego si¢ terminu realizacji wniosku egzekucyjnego
wystepowanie pisemne celem przystapienia do realizacji wniosku,

d) podejmowanie czynnosci oraz kierowanie do Zespotu Radcow Prawnych wnioskow
o rozszerzenie klauzuli wykonalno$ci na wspotmatzonka dtuznika,

e) w przypadku bezskutecznej egzekucji w stosunku do spotek prawa handlowego
podejmowanie czynnos$ci przygotowawczych w celu skierowania sprawy na droge
postepowania sadowego przeciwko cztonkom zarzadu spotki.

Kierowanie wnioskow do sadu celem ustanowienia hipoteki zabezpieczajacej
wierzytelnos¢ Gminy.

Udzielanie ulg w sptacie zaleglych wierzytelno$ci Gminy Miejskiej Krakow:

a) przeprowadzanie postgpowan wyjasniajacych majacych na celu zasadno$¢ udzielenia
ulgi,



III.

b) wzywanie dluznikow oraz stron postgpowania w celu uzupeilnienia brakow
formalnych w ztozonych wnioskach,

c) badanie przestanek umozliwiajacych dluznikom nieprowadzacym dziatalnosci
gospodarczej udzielenie ulgi w sptacie wierzytelnosci Gminy Miejskiej Krakow,

d) badanie przestanek umozliwiajacych przedsigbiorcom udzielenie pomocy publicznej
z zachowaniem warunkow okreslonych w przepisach ustawy o warunkach
dopuszczalno$ci i nadzorowaniu pomocy publicznej dla przedsigbiorcow oraz
wytycznych wspolnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu restrukturyzacji
zagrozonych przedsigbiorstw,

e) obliczanie warto$ci udzielonej pomocy de minimis,

f) przygotowywanie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis,

g) przygotowywanie projektow porozumien lub o$§wiadczen w zakresie zastosowania
ulgi w splacie zaleglej wierzytelnosci,

h) przeliczanie udzielonej pomocy publicznej przedsigbiorcom oraz sporzadzanie
kwartalnych sprawozdan w zakresie wielko$ci udzielonej pomocy publicznej,

1) staly monitoring oraz badanie skuteczno$ci i1 efektywno$ci udzielonej pomocy
publicznej,

J) sporzadzanie sprawozdan po zakonczeniu roku obrachunkowego z zakresu udzielone;j
pomocy publiczne;j,

k) sporzadzanie rocznych sprawozdan w zakresie udzielonych ulg w sptacie zaleglych
wierzytelnosci Gminy Miejskiej Krakow, celem przedtozenia Radzie Miasta Krakowa,

1) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Gminy Miejskiej Krakoéww zakresie
dotyczacym stosowania ulg w sptacie wierzytelnosci Gminy Miejskiej Krakow.

Do zakresu zadan Stanowiska ds. Egzekucji Obowiazkéw o Charakterze
Niepieni¢znym (BS-04-3) nalezy:

Prowadzenie w imieniu Prezydenta Miasta Krakowa dzialan zwiazanych z
egzekucja administracyjna obowiazkow o charakterze niepieni¢znym, a w szczegdlnosci:
a) biezaca analiza akt spraw prowadzonych w Gminie Miejskiej Krakéw w zakresie

koniecznosci zastosowania ww. dziatan egzekucyjnych,
b) $cista, biezaca wspotpraca w zakresie powyzszych dziatan z wlasciwymi komorkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa 1 miejskimi jednostkami organizacyjnymi.

Podejmowanie we wspoipracy w wiasciwymi komoérkami organizacyjnymi
Gminy Miejskiej Krakow dziatan majacych na celu wykonanie egzekucji, w tym:

a) grzywng w celu przymuszenia, z wylaczeniem zakresu dotyczacego decyzji
administracyjnych wydawanych przez Wydziat Ksztaltowania Srodowiska,

b) wykonanie zastegpcze,

c) odebranie rzeczy ruchomej,

d) odebranie nieruchomosci, opréznienia lokali i innych pomieszczen,

e) przymus bezposredni.

Wspolpraca z wlasciwymi organami w zakresie dziatan, o ktéorych mowa w
ust. 2.

§8

W ramach Stanowiska ds. Organizacyjnych (BS-05) funkcjonuje Asystent Skarbnika
Miasta Krakowa. Do zakresu zadan Stanowiska ds. Organizacyjnych naleza sprawy:

1.

Organizowanie kalendarza spotkan Skarbnika Miasta i Zastgpcy Skarbnika Miasta
ds. Polityki Rachunkowos$ci Miasta.



10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

Przygotowywanie materiatdéw (projektow uchwal, zarzadzen itp.) dla Skarbnika
Miasta 1 Zastgpcy Skarbnika Miasta ds. Polityki Rachunkowo$ci Miasta na sesj¢ RMK
1 posiedzenia Komisji RMK.

Przygotowywanie upowaznien Skarbnika Miasta.

Przygotowywanie stosownych materialtow na spotkania z udzialem Skarbnika
Miasta 1 Zastepcy Skarbnika Miasta ds. Polityki Rachunkowos$ci Miasta.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wyjazdami stuzbowymi Skarbnika Miasta,
Zastepcy Skarbnika Miasta ds. Polityki Rachunkowo$ci Miasta, Dyrektora Biura i
pracownikow Biura (delegacje, diety itp.).

Koordynowanie przygotowywania materialdw zwiazanych z reprezentowaniem
przez Skarbnika Miasta, Gminy Miejskiej Krakow w organizacjach zewngtrznych (Unia
Metropolii Polskich, Komisja Wspo6lna Rzadu 1 Samorzadu Terytorialnego itp.).

Prowadzenie spraw zwiazanych z analityka budzetowa Biura.

Prowadzenie spraw zwigzanych z monitorowaniem zadania Biura (BECOMO) oraz
Systemu Zarzadzania JakoScia.

Biezaca ewidencja korespondencji wptywajacej 1 wyplywajacej, w tym obstluga
RISS.

Prowadzenie rejestru wplywajacych do Biura zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa. uchwal Rady Miasta Krakowa, wnioskow komisji Rady Miasta Krakowa.

Ewidencjonowanie skarg, wnioskéw 1 interpelacji dotyczacych zadan Biura.

Prowadzenie spraw osobowych pracownikow Biura.

Prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem Biura w materiaty biurowe, bilety
komunikacji miejskiej.

Prowadzenie ewidencji pieczeci uzywanych w Biurze, w tym: skladanie
zapotrzebowania, przekazywanie pieczgci pracownikom oraz ewidencjonowanie pieczeci
przekazanych do kasacji.

Prowadzenie ksiggi inwentarzowej Biura.

Prowadzenie spraw zwiazanych z BHP.

§9

Wszystkie wewnetrzne komorki organizacyjne Biura sa odpowiedzialne za:

1.

2.

(98]

9]

9.

10.

Prawidlowe pod wzglegdem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowiazujacych zarzadzen, polecen, instrukcji dotyczacych dziatalnosci Biura.
Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje radnych, wnioski Komisji RMK,
interwencje poselskie 1 senatorskie oraz wnioski o udostgpnienie informacji publiczne;.
Przygotowywanie projektow aktéw kierowania.

Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz udziat w komisjach
przetargowych.

Opracowywanie materiatow informacyjnych i sprawozdawczych.

Przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Wydziatu:

a) materiatdéw do projektu budzetu,

b) informacji do harmonogramu wydatkow.

Prawidlowe pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym publikowanie informacji
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Prawidlowe pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym publikowanie informacji
w Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny Krakow.

Prawidlowe pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym publikowanie informacji
w Serwisie Informacyjnym UMK.

Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy.



11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Przestrzeganie obowiazujacych przepiséw BHP i ppoz.

Realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspolpracy z Powiatowym Zespotem Zarzadzania
Kryzysowego.

Przestrzeganie przepisOw ustawy o ochronie informacji niejawnych, przepisow innych
ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie danych
osobowych.

Przestrzeganie przepisow Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta Krakowa.
Prawidlowe pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym uzytkowanie wskazanych
systemow SI UMK.

Skutki prawne 1 szkody materialne wynikte z tytulu niedopeinienia obowiazkéw
stuzbowych.

Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe 1 sprzg¢t oraz powierzony do
eksploatacji sprzgt informatyczny.

Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowiazkow.

§10

Schemat organizacyjny Biura Skarbnika stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§11

Traci moc Zarzadzenie Nr 1580/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 1 lipca 2010 r.
w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegotowego zakresu
dziatania Biura Skarbnika.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



