Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr ..........

Prezydenta Miasta Krakowa z dnia..........
zmieniajacy zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 756/2005 Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 6 maja 2005 r. w sprawie Zaktadowego Planu Kont (z p6zn. zm.).

Zakladowy Plan Kont dla Urz¢edu Miasta Krakowa — jednostki budzetowej

L.INFORMACJE OGOLNE.

1. Rokiem obrotowym dla Urzgdu Miasta Krakowa jest rok budzetowy a okresami
sprawozdawczymi sa poszczegolne miesiace.

2. Wycena aktywow 1 pasywoOw oraz ustalenie wyniku finansowego dokonywane
sa nie rzadziej niz na dzien bilansowy zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

3. Rachunkowo$¢ Urzedu Miasta Krakowa jest prowadzona komputerowo,
z wykorzystaniem oprogramowania — system Ratusz, podsystem FK JB
dopuszczonego do eksploatacji w Urzedzie Miasta Krakowa w zakresie obstugi
finansowej okreslonej w odrgbnym zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa.
Ewidencja ksiggowa jest prowadzona w oparciu o zakladowy plan kont.

4. Ksiggi rachunkowe obejmuja nastepujace zbiory (zbiory zapisow ksiggowych):

1) Dzienniki tj.:
a) wyciagi,
b) inne,
c) raporty,
d) pozabilansowe,
e) sprawozdania,
2) Zestawienia obrotéw dziennikow,
3) Ksigga gltéwna,
4) Ksiggi pomocnicze (analityczne) - prowadzone sa zgodnie z wykazem
kont syntetycznych i analitycznych,
5) Zestawienia obrotow i sald ksiggi gléwnej oraz sald ksiag pomocniczych.

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w ukladzie klasyfikacji budzetowe;j
i zadaniowej, dla zadan inwestycyjnych w uktadzie tytutdéw inwestycyjnych.

5. W celu zapewnienia istotnych informacji wprowadza si¢ mozliwo$¢
prowadzenia kont pozabilansowych, jednak bez obowiazku zachowania na nich
zasady podwodjnego ksiggowania

6. Ochrona danych 1 ich zbioréw, w tym dowodow ksiggowych, ksiag
rachunkowych
1 innych dokumentow stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow
opisana jest w ,,Instrukcji okre$lajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli
oraz przechowywania 1 zabezpieczania dokumentow ksiggowych 1 ksiag
rachunkowych
w Urzedzie Miasta Krakowa” wprowadzonej odrebnym zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Krakowa.



II. ZASADY EWIDENCJI SKEADNIKOW MAJATKOWYCH ORAZ
WYCENA AKTYWOW I PASYWOW

1. Ustala si¢ nastgpujace zasady wyceny aktywow i pasywow w ciagu roku i na
dzien bilansowy:
1)  Wycena w ksiggach rachunkowych w ciagu roku, a wycena bilansowa

aktywow
. Wycena na dzien

Lp. Aktywa Wycena w ciagu roku bilansowy

1. | Wartosci Warto$¢ poczatkowa: Wartos$¢ poczatkowa
niematerialne - cena nabycia, lub pomniejszona o odpisy
1 prawne - koszt wytworzenia. amortyzacyjne lub

umorzeniowe.

2. | Srodki trwate Warto$¢ poczatkowa: Warto$¢ poczatkowa
( W tym grunty - cena nabycia, lub pomniejszona o odpisy
1 prawo - koszt wytworzenia, lub amortyzacyjne lub
uzytkowania - warto$¢ poczatkowa umorzeniowe
wieczystego srodkow trwatych po z wylaczeniem gruntow
gruntu) aktualizacji, lub oraz prawa uzytkowania

- w warto$ci okreslonej w wieczystego gruntow,

decyzji wlasciwego organu | ktére nie podlegaja

(dotyczy $rodkow trwalych | amortyzacji i umorzeniu.

otrzymanych nieodptatnie,

stanowiacych wlasnos$¢

Skarbu Panstwa lub Miasta

Krakowa.

3. | Dlugoterminowe | Akcje i udziaty w innych Akcje 1 udziaty w innych
aktywa jednostkach — cena nabycia | jednostkach wedtug ceny
finansowe lub cena zakupu, jezeli nabycia pomniejszonej

koszty zakupu nie sa o odpisy z tytutu trwalej

istotne. utraty wartosci.

Udzielone pozyczki Udzielone pozyczki

dlugoterminowe — dhugoterminowe —

w warto$ci nominalnej. w kwocie wymagajacej
zaplaty, z zachowaniem
ostrozno$ci.

4. | Naleznosci W warto$ci nominalne;. W kwocie wymagajacej
dhugoterminowe zaptaty, z zachowaniem

ostroznosci.

5. | Zapasy Cena nabycia (zakupu) lub | Cena nabycia (zakupu) lub

kosztow wytworzenia kosztow wytworzenia

6. | Naleznosci W wartos$ci nominalne;. W kwocie wymagajacej
krotkoterminowe | Odsetki doliczone na zaplaty, z zachowaniem

koniec kazdego kwartatu. ostrozno$ci.

7. | Krétkoterminowe | W cenie nabycia lub cenie | Wedlug ceny (warto$ci)
papiery zakupu, jezeli koszty rynkowej. Wedlug ceny
warto$ciowe 1 zakupu nie sa istotne. nabycia lub ceny
inne $rodki (wartosci) rynkowej,
pieni¢zne zaleznie od tego, ktora

z nich jest nizsza.
8. | Srodki finansowe | W wartosci nominalnej. W warto$ci nominalne;.




9. | Rozliczenia W wysokosci rzeczywiscie | W wysokosci rzeczywiscie
migdzyokresowe | poniesionych kosztow i poniesionych kosztow i
innych pozycji innych pozycji,
rozliczonych. pomniejszonych o
dotychczasowe
rozliczenia.
2) Wycena w ksiggach rachunkowych w ciagu roku a wycena bilansowa
pasywow
Wycena w ksiggach Wycena na dzien
Lp. Pasywa rachunkowych bilansowy
1. | Fundusze wlasne | W warto$ci nominalne;. W warto$ci nominalne;.
2 Zobowiazania W warto$ci nominalne;j. W kwocie wymagajacej
dlugoterminowe zaplaty
3. | Zobowiazania W warto$ci nominalne;. W kwocie wymagajacej
krotkoterminowe | Odsetki naliczone na koniec | zaptaty.
kazdego kwartalu
4. | Rozliczenia W wysokosci kwot W kwotach wynikajacych
miedzyokresowe | przysztych okresow z ksiag rachunkowych, tj.
przychodow rzeczywiscie otrzymanych, | w warto$ci nominalne;j
naleznych lub ustalonych. stanu dtugo-
1 krotkoterminowych
przychodow, ktérych
realizacja nastapi w
przysztych okresach.
5. | Inne rozliczenia | W wysokosci kwot W kwotach wynikajacych
miedzyokresowe | wymagajacych zaptaty z ksiag rachunkowych
2. Przyjmuje si¢ nastgpujace zasady prowadzenia ewidencji analitycznej

materialow:

1) materiaty kancelaryjne, gospodarcze, objg¢te sa ewidencja iloSciowo-
warto$ciowa prowadzona w magazynach,

2) paliwo zakupione na potrzeby Urzedu Miasta Krakowa objete jest
ewidencja ilosciowo-wartoSciowa w Wydziale Obstugi Urzedu oraz
ewidencja wartosciowa w Wydziale Finansowym,

3) paliwo zakupione na potrzeby utrzymania gotowosci bojowej OSP objete
jest ewidencja ilosciowo-wartosciowa w Wydziale Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego oraz ewidencja wartosciowa w Wydziale
Finansowym.

3. Dla wyceny stanu przychodéw i rozchodéw materialdéw przyjmuje si¢ metode
»pierwsze przyszto — pierwsze wyszto” z wyjatkiem materiatow wydawanych
w dniu zakupu, ktore wpisuje si¢ w koszty.

4. Ustala sig, ze $rodki trwate 1 pozostate $rodki trwate w magazynie objete sa
ewidencja ilo$ciowo-warto§ciowa prowadzona przez pracownika Wydzialu
Obstugi Urzedu odpowiedzialnego za magazyn oraz wartosciowa w Wydziale
Finansowym.

5. Ustala si¢ nastgpujace rodzaje ewidencji analitycznej dla pozostatych srodkow
trwatych (zakupionych z wydatkéw biezacych za wyjatkiem pierwszego
wyposazenia dla nowych obiektow, ktore tak jak obiekt finansowane jest
z wydatkéw inwestycyjnych):



1) do pozostatych $rodkow trwatych o charakterze wyposazenia

2)

3)

4)

5)

podlegajacych ewidencji iloSciowo-warto$ciowe] zalicza si¢ nastgpujace
sktadniki majatkowe:

a) biurka, stoliki pod maszyng, stoly, stoliki, tawy okolicznos$ciowe,
szafy, biblioteczki, segmenty meblowe, obudowy umywalek,

b) szafy metalowe, kasy pancerne, szufladowce metalowe,

c) krzesta, fotele, kanapy, wersalki,

d) wieszaki, kwietniki,

e) zyrandole ozdobne — zabytkowe,

f) telefony, telefaxy,

g) zegary,

h) dywany, kilimy, gobeliny, godta na suknie,

1) obrazy, rzezby, itp.,

j) telewizory, magnetowidy, magnetofony, odtwarzacze DVD, CD

k) sprzet fotograficzny,

1) maszyny do pisania,

m)rozne, a w szczegllnosci: drukarki, dyski zewnetrzne, gabloty
informacyjne, klimatyzatory, komputery, kserokopiarki, lodéwki,
monitory, podtrzymywacze napigcia, projektory, skanery, zamrazarki,
zmywarki,

do pozostatych srodkow trwatych o wartosci nizszej lub rownej 1.000 PLN
podlegajacych ewidencji ilosciowej zalicza si¢ nastepujace sktadniki
majatkowe:

a) lustra,

b)ekspresy do kawy lub herbaty, miksery, podgrzewacze wody, suszarki,
zaparzacze,

c¢) piecyki grzewcze, termowentylatory, wentylatory,

d)aparaty radiowe, dyktafony,

e)tawy do siedzenia, regaly magazynowe, archiwalne,

f) ekrany, stelaze, stojaki,

g)maszyny do liczenia, kalkulatory, sumatory,

h) rozne, a w szczego6lnosci: bindownice, cisnieniomierze, kuchenki
mikrofalowe, laminatory, namioty, nawilzacze, numeratory, obcinarki,
odkurzacze, opalarki, strugi, szlifierki, testery, torby, wagi, walizki,
wiertarki, wozki, wyrzynarki, zelazka;

pozostate srodki trwale Urzedu Miasta Krakowa wymienione w pkt 1 bez
wzgledu na warto$¢ 1 okres uzytkowania podlegaja ewidencji ilo§ciowo-
wartosciowe] w ksiggach inwentarzowych prowadzonych zbiorczo przez
Referat Ewidencji Majatku w Wydziale Finansowym z podzialem na
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa oraz Rady Dzielnic Miasta
Krakowa,

pozostate srodki trwate wymienione w pkt 2 podlegaja ewidencji ilosciowe]
w ksiggach inwentarzowych prowadzonych zbiorczo przez Referat
Ewidencji Majatku w Wydziale Finansowym z podzialem na komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa oraz Rady Dzielnic Miasta
Krakowa wedhug grup rodzajowych okreslonych w zataczniku nr 1A do
Zaktadowego Planu Kont dla Urzedu Miasta Krakowa — jednostki
budzetowej,

ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa prowadzona jest wedlug podzialu na
pomocnicze rodzajowe grupy pozostalych srodkow trwalych. Grupy te
okresla zalacznik nr 1B Zaktadowego Planu Kont dla Urzedu Miasta
Krakowa — jednostki budzetowej,



6) wprowadza si¢ obowiazek ewidencjonowania sprzgtu przeciwpozarowego
przez Wydzial Obslugi Urzedu w poszczegdlnych budynkach Urzedu
Miasta Krakowa z zaznaczeniem na planach obiektéw ich lokalizacji
(ewidencja winna uwzglednia¢ daty zakupu oraz terminy legalizacji
sprzetu);

7) wprowadza si¢ obowiazek ewidencjonowania przez poszczegdlne komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa wyposazenia pracownikow Urzedu
Miasta Krakowa w narzedzia, $rodki ochrony indywidualnej, odziezy,
obuwia roboczego, ubiorow stluzbowych i pozostatych §rodkow trwatych.
Szczegdtowe zasady ewidencjonowania okre§lono w odrgbnych przepisach
wewngtrznych,

8) pozostate $rodki trwate zakupione ze $rodkoéw budzetowych dla potrzeb
Ochotniczych  Strazy Pozarnych podlegaja ewidencji ilo$sciowo-
wartosciowe] w podziale na poszczegdlne jednostki OSP w ksiggach
inwentarzowych w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

6. Zobowiazuje si¢ kierujacych komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta

Krakowa 1 Przewodniczacych Rad Dzielnic Miasta Krakowa do wyznaczenia

0osOb  zarzadzajacych  mieniem  tych  komodrek  organizacyjnych,

odpowiedzialnych za  prawidlowe prowadzenie kartotek  osobistej
odpowiedzialnosci bezposrednich uzytkownikow za powierzony im majatek
oraz ksiag inwentarzowych dla tych komoérek organizacyjnych.

7. Ewidencje¢ majatku trwatego (ujgtego na kontach 011, 013, 015, 016, 020, 030)
prowadza:

1) Wydziat Skarbu Miasta w zakresie:

a) ewidencji analitycznej iloSciowo-wartosciowej Srodkow trwatych
stanowiacych wlasno$¢ lub wspdtwlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow,
Powiatu 1 Skarbu Panstwa oraz mienia zlikwidowanych jednostek,
zaliczonych do grupy 1 i 2 Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,
z wyjatkiem $rodkow trwatych ksiggowanych przez miejskie jednostki
organizacyjne pozostajacych w ich uzytkowaniu, zarzadzie badz
administracji,

b) ewidencji analitycznej akcji 1 udziatow.

2) Wpydziat Finansowy w zakresie:

a) ewidencji analitycznej sktadnikow majatku trwalego (z wyjatkiem
gruntdw), wartosci niematerialnych i prawnych Urzedu Miasta
Krakowa oraz $§rodkow trwalych Gminy Miejskiej Krakow, miasta
Krakowa — miasta na prawach powiatu i Skarbu Panstwa, nalezacych
do grupy 3 do 9 wedhug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, z wyjatkiem
srodkow  trwatych  ksiggowanych  przez  miejskie  jednostki
organizacyjne pozostajacych w ich uzytkowaniu, zarzadzie badz
administracji;

b) ewidencji analitycznej gruntow stanowiacych wlasnos¢, wspotwlasnosé
Miasta Krakowa (z wylaczeniem gruntéw oddanych w wieczyste
uzytkowanie na rzecz innych osob prawnych lub fizycznych) oraz
bedacych w uzytkowaniu wieczystym Miasta Krakowa,

) ewidencji syntetycznej majatku.

3) Wydziat Geodezji w zakresie ewidencji analitycznej gruntow
stanowiacych wilasno$¢ lub wspotwilasnos¢ Skarbu Panstwa- ewidencja
pozabilansowa.

4) Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie ewidencji
analitycznej ilo$ciowo-warto$ciowej $rodkéw trwalych stanowiacych
wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw zakupionych dla potrzeb Ochotniczych
Strazy Pozarnych w podziale na poszczeg6lne jednostki OSP.



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

5) Wydziat Kultury i1 Dziedzictwa Narodowego w zakresie ewidencji

analitycznej iloSciowo-warto$ciowej wartosci dobr kultury.

Ewidencja analityczna prowadzona przez Referat Ewidencji Majatku

w Wydziale Finansowym, Wydziat Skarbu Miasta, Wydzial Bezpieczenstwa

1 Zarzadzania Kryzysowego, Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz

Wydziat Geodezji jest uzgadniana z ewidencja syntetyczna prowadzona

w Wydziale Finansowym w okresach potrocznych wedlug stanu na 30 czerwca

do 15 lipca i wedlug stanu na 31 grudnia do 15 stycznia nastgpnego roku.

Szczegdtowe zasady prowadzenia ewidencji majatkowej, o ktorej mowa w pkt.

1-5 okre$laja odregbne zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa.

Srodki trwate umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Odpisy dokonywane
sa jednorazowo w miesiacu grudniu za okres calego roku. W przypadku
przekazania $rodkow trwatych w ciagu roku innym jednostkom lub wycofania
srodkow trwatych z eksploatacji z tytulu postawienia w stan likwidacji na
skutek zuzycia lub zdarzenia losowego, amortyzacja naliczana jest w miesiacu
przekazania lub likwidacji 1 obejmuje okres od poczatku roku do konca tego
miesiaca, w ktérym przekazano $rodek trwaty lub zlikwidowano.

Wartosci niematerialne 1 prawne umarza si¢ 1 amortyzuje przy zastosowaniu
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych.
Odpisy dokonywane sa jednorazowo w miesiacu grudniu za okres calego roku.
W przypadku wycofania warto$ci niematerialnych i1 prawnych z eksploatacji
z tytulu postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia
losowego, amortyzacja naliczana jest w miesiacu likwidacji 1 obejmuje okres od
poczatku roku do konca tego miesiaca, w ktorym warto$§¢ niematerialng
1 prawng zlikwidowano.

Zasady przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji okre$la odrgbne
zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa.

Ustala si¢ granicg istotno$ci na poziomie 5% sumy bilansowe;.

Kierujac si¢ zasada istotno$ci oraz majac na uwadze racjonalne gospodarowanie
srodkami publicznymi wezwania do zaplaty oraz noty odsetkowe nie sa
przesytane do kontrahentow, jezeli kwota naleznosci jest mniejsza od kosztow
przesylki pocztowej poleconej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Kierujac si¢ zasada istotnoSci oraz majac na uwadze racjonalne
gospodarowanie $§rodkami publicznymi nadplaty /dotyczy nienaleznie
pobranych $wiadczen/ nie sa odsylane do kontrahentdéw, jezeli kwota nadplaty
nie przekracza kosztow upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym (art. 77b
ordynacji podatkowej). Zgodnie z art.80 ordynacji podatkowej prawo do zwrotu
nadplaty wygasa po uptywie 5 lat liczac od konca roku kalendarzowego,
w ktorym uptynat termin jej zwrotu. Nadptaty sa wowczas przeksiggowane na
dochody budzetowe.

Zgodnie z ustawa o postgpowaniu egzekucyjnym naleznosci pieni¢zne
w koncowym rozliczeniu kwot uzyskanych 2z egzekucji, wynikajace
z zaokraglenia w wystawionym tytule wykonawczym traktuje si¢ odpowiednio,
jako kwoty nalezne albo umorzone z mocy prawa.

Przyjmuje si¢ zasadg, ze w ciagu roku podlegaja ksiggowaniu na koncie 640
wylacznie koszty czynne optacane w roku biezacym, a dotyczace roku
nastgpnego.

Analityka do kont syntetycznych, wprowadzenie konta pozabilansowego oraz
dopisanie kolejnej operacji moga by¢ rozbudowane w zaleznosci od potrzeb.
Dodanie konta analitycznego, wprowadzenie konta pozabilansowego oraz
dopisanie kolejnej operacji nie wymaga kazdorazowo zmiany zarzadzenia
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie Zakladowego Planu Kont. Decyzj¢



18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

podejmuje Dyrektor Wydzialu Finansowego na wniosek Glownego
Ksiggowego.

Operacje gospodarcze kasowe dokonywane w walucie obcej (zaliczki na
delegacje zagraniczne) wycenia si¢ wedtug nastgpujacych kursow walut:

1) podjeta gotowka z banku jest przeliczana wedtug kursu sprzedazy waluty
obowiazujacego w banku obshlugujacym Urzad Miasta Krakowa w dniu
dokonania operacji;

2) wypflata gotdwki z kasy jest przeliczana wedtug kursu sprzedazy dewiz;

3) zwrot gotowki wynikajacy z rozliczenia delegacji przeliczany jest wedlug
kursu sprzedazy tych dewiz;

4) wptata do banku dewiz jest przeliczana wedlug kursu zakupu waluty
obowiazujacego w banku obslugujacym Urzad Miasta Krakowa w dniu
dokonania operacji.

Pracownik nie ponosi kosztow ani nie uzyskuje przychodow z tytutlu roznic
kursowych.

Zwroty wydatkdw dokonane przez pracownikow, inne osoby fizyczne lub
prawne w tym samym roku, wynikajace z wystawionych not ksiggowych,
faktur VAT /refaktur/, lub refundacji stanowia dochody budzetu

Zwroty wydatkow w tym samym roku budzetowym, co dokonany wydatek np.
z tytulu wynagrodzen, refundacji z tytulu prac spoteczno-uzytecznych, kosztow
sadowych, odszkodowan, wyptaconych dodatkow mieszkaniowych, §wiadczen
rodzinnych, funduszu alimentacyjnego, $wiadczen rekompensujacych odbyte
¢wiczenia wojskowe, rozliczen udzielonych zaliczek, udzielonych dotacji,
rozliczen uruchomionych $rodkow na poczet finansowania zadan
inwestycyjnych, itp. zmniejszaja wykonanie wydatkéw roku budzetowego.
Zwroty dokonanych wydatkéw budzetowych z poprzednich lat przyjmowane sa
na rachunek biezacy dochodow i1 podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu
Gminy Miejskiej Krakow.

Wartos$ci poszczegolnych sktadnikow aktywow 1 pasywoéw, przychodow
1 kosztow, strat 1 zyskoéw nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie i nie mozna ich
ze soba kompensowac.

Odpisow aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych dokonuje
si¢ na podstawie odrgbnej procedury.

W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego
okresu sprawozdawczego wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych
w oparciu o przedtozone do 3-go dnia nastgpnego miesiaca dowody ksiggowe
w celu dotrzymania termindéw sprawozdawczych z wyjatkiem dokumentéw pod
raportami kasowymi zaptaconych w nastgpnym miesiacu. W przypadku, gdy
faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowdd ksiggowy zostana
przediozone do Wydziatu Finansowego po 3 dniu miesiaca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym je wystawiono — nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztow
1 zobowigzan danego miesiaca. Dowody te ujmowane sa w ksiggach
rachunkowych w miesiacu ich dostarczenia.

Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasada memoriatu
okreslona w art. 6 ust.] ustawy o rachunkowo$ci ujmowane sa wszystkie
dowody ksiggowe obciazajace dany rok obrotowy dostarczone w terminie
umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan.

Sposob opisywania dowodow ksiggowych 1 prowadzenia ewidencji wydatkow

strukturalnych reguluje odrebna procedura.

Wydatki strukturalne sa ujmowane w ewidencji bilansowej z zastosowaniem
podwojnego zapisu na koncie ksiggowym ,,130”, stad nie stosuje si¢
pozabilansowego konta ksiggowego ,,975”.



28. W ksiggach rachunkowych w ewidencji pozabilansowej ujmuje si¢ dokumenty
stanowiace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub zabezpieczenia
wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowe;.



III. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH

KONTA BILANSOWE
Zespol ,,0” — Majatek trwaly
Symbol kontq Nazwa konta
syntetyczny analityczny
011 Srodki trwale
Srodki trwate —prawo wieczystego uzytkowania na gruntach
011-0-GW . .
innych jednostek zewnetrznych
011/0/SW Srodki trw’aie- prawo wieczystego uzytkowania na gruntach
Skarbu Panstwa
011-Gr-P Srodki trwate Powiatu. Grupa od 1-9
011/0/G Srodki trwate Gminy Grupa 0
011/0/P Srodki trwate Powiatu Grupa 0
011-Gr-/UMK | Srodki trwate Urzedu. Grupa od 1-9
011-Gr-GMK | Srodki trwate - Gmina. Grupa od 1-9

011-Gr-jednostka*

Srodki trwate w jednostkach OSP. Grupa od 1-9

013 Pozostale Srodki trwale
013-1- jednostka* | Pozostale §rodki trwate w jednostkach OSP
013/UMK Pozostate $rodki trwate
Pozostate srodki trwate
O13-10-N" 1 ik widowany SP ZOZ .Nowa Huta”
015 015 Mienie zlikwidowanych jednostek
015-10-P Mienie zlikwidowanego SP ZOZ ,,Podgorze”
015-10-S Mienie zlikwidowanego SP Z0OZ ,.Srodmiescie”
015-10-K Mienie zlikwidowanego SP ZOZ ,, Krowodrza”
016 016 Dobra kultury
020 Wartosci niematerialne i prawne
020-1-NJ Warto$ci niematerialne i prawne - umarzane jednorazowo
020-1-NS Wartosci niematerialne i prawne - umarzane stopniowo
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
030-1/spoiki Udziaty i akcje
Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci
071 . . .
niematerialnych i prawnych
071-G-P Umorzenie §rodkoéw trwatych Powiatu. Grupa od 1-9
071-Gr-UMK | Umorzenie $srodkoéw trwatych UMK. Grupa od 1-9
071-Gr-GMK | Umorzenie srodkéw trwatych Gminy. Grupa od 1-9
071-Gr-jednostka Umorzenie §rodkow trwatych w jednostkach OSP
Grupaod 1 do 9
071-P-NS Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
072-1 — jednostka 8rsnlg)rzenie pozostalych srodkow trwatych w jednostkach
072-10-N Umorzenie pozostatych srodkow trwatych — zlikwidowany
SP ZOZ ,Nowa Huta”
072/UMK Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych — Urzad
072-2-NJ Umorzenie wa1"t0éci niematerialnych 1 prawnych
— umarzanych jednorazowo
073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe




073/spotki

Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080

Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

080-1 Inwestycje — §rodki trwale w budowie
Inwestycje — $rodki trwate w budowie ze srodkoéw
080-1/1 : :
niewygasajacych
080-2 Srodki trwate w budowie (magazyn)

Zespot ,,1” — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

symbol konta
syntetyczny analityczny nazwa konta
101 Kasa
101 Kasa - wydatki
101-1 Kasa-dochody — pozostale transakcje gotowkowe
101-2 Kasa-dochody - transakcje dokonywane karta platnicza
102 Kasa zagranicznych $srodkow pienieznych
102 Kasa zagranicznych §rodkdw pieni¢znych
130 Rachunek biezacy jednostki
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej — wydatki
130-1 Rachunek biezacy dochodéw budzetowych
130-2 Rachunek biezacy dochodéw Skarbu Panstwa
130-1/V Egzekucja
130-3 Rachunek biezacy — wydatki niewygasajace
130-4 Rachunek biezacy — dtug alimentacyjny
Rachunek biezacy jednostki budzetowej — wydatki
130-1 inwestycyjne (konto analityczne do rachunku podstawowego
wydatkoéw)
135 Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
135 Rachunek $rodkow ZFSS.
139 Inne rachunki bankowe
139 Inne rachunki bankowe
139-1 Inne rachunki bankowe (depozyty)
140 K.rét.k(.)terminowe papiery warto$ciowe i inne Srodki
pieniezne
140-0 Lokaty kréotkoterminowe
Kroétkoterminowe papiery warto§ciowe i inne $rodki
140-1 . . .
pienigzne (w tym: znaki optaty sadowej)
141 141 Srodki pieniezne w drodze
Srodki pienigzne w drodze — zapis techniczny w celu
141-GD -
wyodrebnienia nadptat

Zespot ,,2” — Rozrachunki i rozliczenia

symbol konta v kont
syntetyczny analityczny nazwa ronid
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201 Rozrachunki - analityka wedtug kontrahentéw
201-1 Rozrachunki i1 roszczenia ogdlne

Rozrachunki i roszczenia — nienaleznie pobrane §wiadczenia

201-1-2 . .
rodzinne w roku biezacym
Rozrachunki i roszczenia- nienalezne pobrane $§wiadczenia

201-1-3 . : L
funduszu alimentacyjnego w roku biezacym




201-2

Rozrachunki i roszczenia — obstuga Urzedu

201-2-1

Rozrachunki i roszczenia — inwestycje

201-3

Rozrachunki 1 roszczenia — dodatki mieszkaniowe

221

Nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych

221

Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ( odsetki)

7.

221-S

Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — ochrona
srodowiska

221-P

Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — ptatnos¢ roku
przysziego

221-08

Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych ( odsetki) —
ochrona $rodowiska

221-S-P

Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — ochrona
srodowiska — ptatno$¢ roku przysziego

221-002

Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych-nienaleznie
pobrane $§wiadczenia rodzinne w latach ubieglych -UMK

221-002 P

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych-nienaleznie
pobrane $wiadczenia rodzinne w latach ubiegtych -UMK
z terminem platno$ci w roku przysztym

221 -003

Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych-nienaleznie
pobrane $wiadczenia i inne zasitki w ZUS i innych
jednostkach

221-003 P

Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych-nienaleznie
pobrane $wiadczenia 1 inne zasitki w ZUS 1 innych
jednostkach z terminem platno$ci w roku przysztym

221 -004

Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych-nienaleznie
pobrane zaliczki alimentacyjne w latach ubiegltych -UMK

221-004 P

Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych-nienaleznie
pobrane zaliczki alimentacyjne w latach ubiegtych —-UMK
z terminem platno$ci w roku przysztym

221 -005

Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych -nienaleznie
pobrane $wiadczenia funduszu alimentacyjnego w latach
ubieglych -UMK

221 -005P

Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych -nienaleznie
pobrane $wiadczenia funduszu alimentacyjnego w latach
ubieglych -UMK z terminem ptatno$ci w roku przysziym

221-028

Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — urzedy
skarbowe ( bez odsetek)

221-029

Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — urzedy
skarbowe - odsetki

221-033

Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych- zwrot funduszu
alimentacyjnego w calej wysokosci od dtuznika

221-033D

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych- zwrot funduszu
alimentacyjnego dla G. dluznika

221 -033W

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych- zwrot funduszu
alimentacyjnego dla G. wierzyciela

221- 036

Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych — pozostate
dochody

221-037

Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych -zwrot zaliczki
alimentacyjnej w pelnej wysokosci od dtuznika
alimentacyjnego

221-037Z

Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych - zwrot zaliczki
alimentacyjnej Gminy




Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — zwrot

221 -W ,
nadptaconych wynagrodzen
221 -G Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych - gminy
221-D Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — nadptata diety
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — zwroty dotacji
221-R . . .
rozliczonych i naleznych do zwrotu
221-S Naleznosci z tytutu dochodéw SP
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — oplaty
221-GD )
geodezyjne
221-0-GD Naleznqsm z tytulu Flochodow budzetowych — optaty
geodezyjne - odsetki
221-VAT Nalezno$¢ — VAT nalezny
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
222 —1/V Rozliczenie dochodéw budzetowych - egzekucje
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych — §wiadczenia rodzinne
223 - kate?gorla Rozliczenie wydatkow budzetowych wg kategorii zadania
zadania
293 _ dziat Rozliczenie wydatkéw budzetowych na zadania zlecone
wedtug klasyfikacji budzetowe;]
293-1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych na inwestycje
— wydziaty
2939 Rozliczenie wydatkéw budzetowych na inwestycyjne
— zaktady budzetowe i instytucje kultury
223 REF Refundacja ze §rodkéw Unii Europejskiej
2937 APOM Rozliczenie wydatkgw b}ldzetowych na jednorazowa
zapomoge z tytulu urodzenia dziecka
293N Rozliczenie wydatkéw budzetowych - wydatki
niewygasajace
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
224 , , N
srodkow europejskich
224-0 Dotacje budzetowe - pozostate
2941 Dotacje budzetowe na inwestycje dla instytucji kultury i
samorzadowych zaktadéw budzetowych
Dotacje budzetowe na wydatki biezace dla instytucji kultury
224-2 . f .
1 samorzadowych zaktadow budzetowych
224-4 Dotacje budzetowe na zadania zdrowotne
224-5 Dotacje budzetowe- na zadania w zakresie edukacji
224-6 Dotacje budzetowe- na zadania w zakresie kultury
224-7 Dotacje budzetowe- na zadania w zakresie zdrowia
224-7-1 Dotacje budzetowe- na zadania inwestycyjne
Dotacje celowe przekazane gminie na zadania biezace
224-10 . . .
realizowane na podstawie porozumien §231
294-11 Dotacje budzetowe realizowane ze §rodkow
niewygasajacych
Dotacje budzetowe dla pozostalych jedn. niezaliczonych do
224-12 . , .
sektora Finansow Publicznych
225 Rozrachunki z budzetami
225-1-1 Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych z tytulu umowy




0 prace

Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych z tytulu umowy

225-1-2 zlecenia, umowy o dzieto, ryczatty samochodowe
pracownikow UMK
Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych niebgdacych
225-1-3 pracownikami UMK z tytulu umowy zlecenia, umowy
o dzieto
Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych niebgdacych
225-1-3-1 pracownikami UMK z tytutu umowy zlecenia, umowy
o dzielo - inwestycje
Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych z tytutu diet
225-1-4
radnych
Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych — Komisje
225-1-5 N
poborowe ( pobor) i inne
225-3 Rozliczenie podatku VAT
225-3-1 Rozliczenie podatku VAT - inwestycje
225-S Rozrachunki z budzetami — dochody Skarbu Panstwa
Rozrachunki z budzetami- dochody z tytutu zwrotu zaliczki
225-9 . .. L .. SO
alimentacyjnej w cze¢sci naleznej Skarbowi Panstwa
295.9-1 Rozrachunki z budzetami- dochody z tytutu zwrotu funduszu
alimentacyjnego w cz¢sci naleznej skarbowi panstwa
Rozrachunki z budzetami- dochody z tytutu zwrotu funduszu
225-9-3 . . L LD .
alimentacyjnego w cz¢sci naleznej gminie dluznika
226 Dhlugoterminowe naleznosci budzetowe
226-1 Inne naleznos$ci dlugoterminowe
226-1/2012 Inne naleznos$ci dlugoterminowe
226-1/2013 Inne naleznos$ci dlugoterminowe
226-1/2014 Inne naleznos$ci dlugoterminowe
296.2 Naleznosci dlugoterminowe z tytutu nienaleznie pobranych
$wiadczen rodzinnych w UMK w latach poprzednich
29623 Naleznosci dlugoterminowe z tytutu nienaleznie pobranych
$wiadczen i innych zasitkéw w ZUS i innych jednostkach
296-4 Nalezno$ci dlugoterminowe z tytulu nienaleznie pobrane;j
zaliczki alimentacyjnej w UMK w latach poprzednich
Naleznosci dlugoterminowe z tytutu nienaleznie pobranych
226-5 $wiadczen funduszu alimentacyjnego w UMK w latach
poprzednich
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Sktadki na ubezpieczenie spoteczne od wyptaconych
229-1 $wiadczen rodzinnych
929-1-1 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne- ptatnik( umowa
0 prace)
229-1-2 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne — ptatnik ( umowa
zlecenie, umowa o dzieto pracownikéw UMK)
Sktadki na ubezpieczenie spoteczne od oséb niebedacych
229-1-3 pracownikami UMK- ptatnik ( umowa zlecenie, umowa
o dzieto)
929-13-1 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne od oséb niebgdacych
pracownikami UMK- ptatnik INW( um. zlec., um. o dzieto)
299.9-1 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne- ubezpieczony
( umowa o pracg)
229-2-2 Sktadki na ubezpieczenie — zwrot 30 krotno$ci sktadki




(umowa o prace)

Sktadki na ubezpieczenie spoleczne — ubezpieczony

229-3-2 ((umowa zlecenie, umowa o dzieto pracownikéw UMK)
Sktadki na ubezpieczenie spoleczne — ubezpieczony
229-3-3 ( umowa zlecenie, umowa o dzieto z osobami niebgdacymi
pracownikami UMK)
Sktadki na ubezpieczenie spoteczne — ubezpieczony INW
229-3-3-1 ( umowa zlecenie, umowa o dzieto z osobami niebedacymi
pracownikami UMK)
229-4 Sktadki PZU
229-5 Sktadki na ubez. zdrowotne od wyptaconych §w. rodzinnych
229-5-1 Ubezpieczenie zdrowotne — umowa o prace pracow. UMK
229-5.2 Ubezpieczenie zdrowotne — umowa zlecenie, umowa
o dzieto z pracownikami UMK
Ubezpieczenie zdrowotne- umowa zlecenie, umowa o dzieto
229-5-3 S . . .
z osobami niebgdacymi pracownikami
Ubezpieczenie zdrowotne- umowa zlecenie, umowa o dzieto
229-5-3-1 S . . A .
z osobami niebgdacymi pracownikami - inwestycje
229-8-1 Fundusz Pracy — umowa o praceg z pracownikami UMK
27982 Fundusz Pracy — umowa zlecenie, umowa o dzieto
pracownikow UMK
27983 Fundusz Pracy- umowa zlecenie, umowa o dzieto z osobami
niebgdacymi pracownikami UMK
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
231-1 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen — umowa o prace
231-2 Rozrachunki z tytulu umoéw zlecen i uméw o dzieto
232 Rozrachunki ze zleceniobiorcami (osobami fizycznymi)
niebedacymi pracownikami UMK
232-2 Rozrachunki z tytutu umow zlecen i umow o dzieto
23291 Rozrachgnki z tytulu uméw zlecen i umow o dzieto -
mwestycje
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
234 Analityka wedtug kontrahentow
234-1 Analityka wedlug kontrahentéw - inwestycje
240 Pozostale rozrachunki
240 Pozostate rozrachunki
240-0 Inne rozrachunki
240-0-D Inne rozrachunki — dotacje inwestycje
240-1 Mylne wplaty
240/1 Pozostate rozrachunki — ZFSS
240-2 Rozliczenie niedoborow, szkod i nadwyzek
240-2-S Rozliczenie nadwyzek pozostalych srodkow trwatych
240-3 Rozliczenie niedoboroéw srodkow trwatych
240-3-U Rozliczenie niedoboréw srodkow trwatych UMK
240-4 Roszczenia sporne
240-5 Rozliczenie udziatow w spdtkach
240-6-1 Lokaty na rachunkach pomocowych
240-7 Pozostate rozrachunki - depozyty
240-7-1 Pozostate rozrachunki — obstuga kredytu i inwestycje
240-7-2 Pozostale rozrachunki — sptata odsetek od kredytow
240-7-5 Pozostate rozrachunki — odsetki i prowizje
240-7/1 Pozostale rozrachunki — ze srodkéw niewygasajacych




240-7/3

Pozostate rozrachunki — wadia - pieni¢zne

Pozostate rozrachunki z tytutu inwestycji z rachunku

240-7-6 , (. .
srodkoOw niewygasajacych
240-7-16 Pozostate rozrachunki — nieodebrane diety
240-7/18 Pozostalq rozrachunki — zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy
240-7-19 Pozostate rozrachunki
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
290 Odpisy aktualizujace naleznosci gtownej
Odpisy aktualizujace nalezno$ci—odsetki niezaptacone do
290-1 . .
dnia 31 grudnia
290-GD Odpisy aktualizujace nalezno$ci— optaty geodezyjne
Odpisy aktualizujace naleznosci - odsetki niezaptacone do
290-0-GD . :
, dnia 31 grudnia
290-S Odpisy aktualizujace nalezno$ci—ochrona srodowiska
: Odpisy aktualizujace nalezno$ci—odsetki niezaptacone do
290-0S . . . .
dnia 31 grudnia — ochrona $rodowiska
290-030 OQplsy aktgallzujqce nalezno$ci gminy-zaliczka
alimentacyjna
290-2 Odpisy aktualizujace naleznosci - nienaleznie pobrane
$wiadczenia-UMK
Odpisy aktualizujace naleznosci - nienaleznie pobrane
290-3 o .
$wiadczenia-ZUS
Odpisy aktualizujace naleznosci - nienaleznie pobrane
290-4 o : : . .
swiadczenia- zaliczka alimentacyjna
Odpisy aktualizujace naleznosci - nienaleznie pobrane
290-5 o . . .
swiadczenia- fundusz alimentacyjny
290-9 Odpisy aktualizujace naleznosci — skarb panstwa — zaliczka
alimentacyjna
290-9-1 Odpisy aktualizujace naleznosci — skarb panstwa — fundusz
alimentacyjny
Odpisy aktualizujace naleznos$ci —gmina wierzyciela-
290-9-2 ) .
fundusz alimentacyjny
290-9-3 Odpisy aktualizujace naleznosci —gmina dhuznika- fundusz

alimentacyjny

Zespot ,,3” — Materialy i towary

symbol konta
syntetyczny | analityczny nazwa konta
300 Rozliczenie zakupu
300 Rozliczenie zakupu

300/1 Rozliczenie zakupu — paliwo jednostek OSP

300/2 Rozliczenie zakupu — paliwo UMK

300/3 Rozliczenie zakupu — bilety MPK

300/4 Rozliczenie zakupu pozostatych materiatow i ushug
300/G Rozliczenie zakupu — materiaty gospodarcze

300/1 Rozliczenie zakupu — materiaty inwentarzowe
300/K Rozliczenie zakupu — materiaty kancelaryjne

300/ST Rozliczenie zakupu — $rodki trwate - INW

310

Materialy




310/0 Materiaty do rozliczenia

310/2 Paliwo — UMK

310/3 Druki komunikacyjne

310/4 Tablice rejestracyjne

310/jednostka | Paliwo w jednostkach OSP

310/G Materialy — gospodarcze

310/1 Materialy — inwentarzowe

310/K Materiaty — kancelaryjne

Zespot ,,4” — Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie

symbol konta
syntetyczny analityczny nazwa konta
400 400 Amortyzacja
401 401 Zuzycie materiatow 1 energii
402 402 Ustugi obce
403 403 Podatki i optaty
404 404 Wynagrodzenia
405 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 409 Pozostale koszty rodzajowe
410 410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 411 Pozostate obciazenia
490 Rozliczenie kosztow
490 Rozliczenie kosztow rodzajowych
490-1 Rozliczenie kosztow czynnych w czasie
491 491 Rozliczenie kosztéw utrzymania Urz¢du Miasta

Zespot ,,5” — Koszty funkcjonalne UMK- wg odre¢bnego zarzadzenia Prezydenta

Miasta Krakowa

Zespot ,,6” — Produkty

symbol konta
syntetyczny analityczny nazwa konta
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynnych (koszty
640-1 poniesione w danym okresie sprawozdawczym, a
przewidziane do rozliczenia w roku nastgpnym)




Zespot ,,7” — Przychody, dochody i koszty

symbol konta
syntetyczny analityczny nazwa konta
720 Nowe Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
720-1 Dochody budzetowe realizowane przez jednostke
720-2 Dochody budzetowe realizowane przez jednostke - odsetki
720-3 Dochody budzetowe realizowane przez budzet Miasta
Dochody budZetowe realizowane przez budzet Miasta —
720-4 .
odsetki
720-5 Dochody budzetowe - urzedy skarbowe
720-6 Dochody budzetowe - urzedy skarbowe - odsetki
Dochody budzetowe realizowane przez jednostke - optaty
720-GD 4
geodezyjne
720-0-GD Dochody budZetowg realizowane przez jednostkg - optaty
geodezyjne - odsetki
. Dochody budzetowe realizowane przez jednostke — ochrona
720-S . .
srodowiska
750 Przychody finansowe
Przychody finansowe — podwyzszenie warto$ci akcji 1
750-1 - .
udziatow, dywidendy
750-2 Dodatnie roznice kursowe
750-3 Przywrdcenie uprzednio utraconej warto$ci
dlugoterminowych aktywoéw finansowych (akcje i udzialy)
Zmniejszenie uprzednio dokonanych odpiséw
750-4 aktualizujacych warto$¢ naleznosci — odsetki w przypadku
wptaty i dokonania odpisu naleznos$ci
751 Koszty finansowe
Odsetki za zwtoke w zaptacie zobowiazan z wyjatkiem
751-1 L . . ) .
obciazajacych inwestycje w okresie realizacji
751-2 Odsetki od kredytdéw i pozyczek
75123 Ujemne réznice kursowe z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji
7514 Odpis aktualizujacy z tytutlu utraty wartosci dlugotrwatych
aktywow
751-5 Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci - odsetki
760 Pozostale przychody operacyjne
760-1 Sprzedaz majatku
760-2 Rozliczenia nadwyzek
Pozostate przychody (w tym: przedawnione zobowiazania,
760-4 otrzymane odszkodowania, wplacone kary oraz nieodptatnie
otrzymane $rodki obrotowe)
Zmniejszenie uprzednio dokonanych odpiséw
760-5 aktualizujacych warto$¢ naleznos$ci gtownej — wptata
naleznos$ci lub odpis naleznosci
761 Pozostale koszty operacyjne
761-1 Odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci
761-2 Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci gldwne;j
761-3 Pozostale koszty (kary i odszkodowania, koszty sadowe itp.)
761-4 Rozliczenia niedoboréw
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne




Zespot ,,8” — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

symbol konta
syntetyczny analityczny nazwa konta
800 800 Fundusz jednostki
800-1 Zwigkszenia — zysk bilansowy
800-2 Zwigkszenia — zrealizowane wydatki
800-3 Zwigkszenia — §rodki na inwestycje
R00-4 Zwiqksz§nia — nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i
iwestycje
800-5 Inne zwigkszenia
800-6 Zmniejszenia — Strata bilansowa
800-7 Zmniejszenia — zrealizowane dochody
Zmniejszenia — warto$¢ sprzedanych i1 nicodptatnie
800-8 . .
przekazanych srodkéw trwatych
800-9 Zmniejszenia — dotacje i1 srodki na inwestycje
800-10 Inne zmniejszenia

Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu Srodkéw

810 europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
810-0 Dotacje budzetowe — pozostate
Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub
810-1 . . .
dofinansowanie kosztow inwestycji
Dotacje z wydatkéw niewygasajacych na finansowanie lub
810-1/1 . o e
dofinansowanie kosztow inwestycji
810-2 Dotacje budzetowe
810-4 Dotacje budzetowe na zadania zdrowotne
810-5 Dotacje budzetowe — na zadania w zakresie edukacji
810-6 Dotacje budzetowe — na zadania w zakresie kultury
810-7 Dotacje budzetowe — na zadania w zakresie zdrowia
810-7-1 Dotacje budzetowe INW
810-9 Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem
Dotacje celowe przekazane gminie na zadania biezace
810-10 . . .,
realizowane na podstawie porozumien §231
810-11 Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien
810-12 Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien
810-1I Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje
851 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
851/1 ZFSS
851/2 ZFM
853 853 Fundusze celowe
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

855-10-P Fundusz mienia zlikwidowanego SP ZOZ ,,Podgorze”

855-10-S Fundusz mienia zlikwidowanego SP ZOZ ,.Srodmiescie”

855-10-K Fundusz mienia zlikwidowanego SP ZOZ , Krowodrza”

860 860 Wynik finansowy




KONTA POZABILANSOWE

symbol konta
syntetyczny analityczny nazwa konta
900 900 Srodki trwale Skarbu Panstwa
900-011-Gr-S | Srodki trwate Skarbu Panstwa. Grupa od 0-9
900-071-Gr-S ([)J;nlo_gzenie srodkow trwatych Skarbu Panstwa. Grupa
900-400 Amortyzacja srodkéw trwalych ,,Skarbu Panstwa”
900-013-1-S Pozostale §rodki trwate SP
900-072-1-S Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych Skarbu Panstwa.
900-801-0-S Fundusz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa. Grupa 0
900-801-1-S llslzir;d;sz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa. Grupa od
900-801-2-S Fundusz zasobu mienia ruchomego Skarbu Panstwa. Grupa
0od3do9
900-240 Rozliczenie niedobordéw szkodd i nadwyzek
972 972 Wadia i kaucje gwarancyjne (forma bezgotowkowa)
980 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,
998 wydatkow niewygasajacych z uplywem roku
budzetowego
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie —wydatki niewygasajace z uplywem roku
998N .
budzetowego
999 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat




Iv. KOMENTARZ DO PLANU KONT

Zespol ,,0” — Majatek trwaly

W Urzedzie Miasta Krakowa majatek trwaly ewidencjonowany jest na nastgpujacych
kontach bilansowych:

011 — $rodki trwate

013 — pozostate srodki trwate

015 — mienie zlikwidowanych jednostek

016 — dobra kultury

020 — wartos$ci niematerialne i prawne

030- dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 011 — Srodki trwale — stuzy do ewidencji zwickszen i zmniejszen wartosci

poczatkowej $rodkoéw trwalych zwiazanych z wykonywana dziatalno$cia jednostki,

ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013. Zaklasyfikowanie sktadnikow majatkowych
do s$rodkow trwalych odbywa si¢ w oparciu o przepisy rozporzadzenia Rady

Ministrow w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

Do $rodkow trwatych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi,

o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne,

zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, w tym S$rodki trwate

stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jst, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie

1 przeznaczone na potrzeby jednostki. W szczego6lnosci zalicza si¢ do nich:

1. nieruchomos$ci w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki
i budowle a takze bedace odrgbna wlasnos$cia lokale, spotdzielcze wlasno$ciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu
niemieszkalnego (uzytkowego),

2. maszyny, urzadzenia, srodki transportu 1 inne rzeczy,

3. ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Srodki trwate (z wylaczeniem gruntéw oraz prawa uzytkowania wieczystego gruntu)
umarza si¢ 1 amortyzuje wedlug stawek okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych. Odpisy dokonywane sa jednorazowo w miesiacu
grudniu za okres calego roku, a w przypadku przekazywania srodkéw trwatych innym
jednostkom lub wycofania $rodkéw trwatych z eksploatacji z tytulu postawienia
w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego w ciagu roku, amortyzacja
naliczana jest w miesiacu przekazania lub likwidacji 1 obejmuje okres od poczatku
roku do konca tego miesiaca, w ktorym przekazano $srodek trwaty lub zlikwidowano.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma konta 011 —
zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkow trwatych z wyjatkiem umorzenia
srodkow trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

W szczeg6lnoscei na stronie Wn konta 011 ujmuje sig:

1.  przychody nowych Ilub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych
z zakupu gotowych $rodkow trwatych lub z zakonczonej inwestycji,

2. przychody srodkéw trwatych z innych Zrodet niz zakup np.: z tytulu darowizny

lub spadku, od innych jednostek niezaliczanych do sektora finanséw

publicznych,

ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

4.  zwigkszenie warto$ci poczatkowej o naklady poniesione na ulepszenie,
modernizacje 1 adaptacj¢ istniejacych srodkoéw trwatych,

5.  zwigkszenia wartosci srodkow trwatych z tytutu zarzadzonej aktualizacji ich
wyceny,

(98]



6.  warto$¢ poniesionych naktadéw =z zakonczonych inwestycji w obcych
podstawowych $rodkach trwatych.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig:

1. rozchéd srodkéw trwatych w zwiazku z likwidacja (w wyniku zuzycia lub
utraty), sprzedaza lub przekazaniem nieodptatnym,

2. ujawnione niedobory $rodkoéw trwatych,

3.  zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich
wyceny,

4.  zwrot dostawcom wadliwych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1. ustalenie wartos$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,

2. ustalenie osob lub komodrek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate,

3. nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencja ksiggowa obejmuje si¢ wszystkie $rodki trwale stanowiace wilasnos¢

1 wspotwilasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego bez wzgledu na to, czy sa

uzywane, znajdujace si¢ zarowno w jednostce, jak i1 poza nia (np. oddane w najem,

dzierzawe, uzyczenie itp.).

Zwigkszenie stanu $rodkéw trwatych nastgpuje pod data przyjecia ich do uzywania

z inwestycji, od dostawcow lub innych jednostek przekazujacych. Ujawnione

nadwyzki srodkoéw trwatych wprowadza si¢ do ksiag pod data ich zinwentaryzowania.

Zakupiony $rodek trwaty zardwno nowy, jak i uzywany wprowadza si¢ do ewidencji

majatkowej w cenie nabycia, ktora obejmuje:

1. ceng zakupu nalezng sprzedajacemu,

2. clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwigzane z nabyciem (np. notarialne,
skarbowe i inne),

3. koszty transportu, zatadunku 1 wytadunku,

4.  koszty przystosowania, montazu, prob i innych czgsci poprzedzajacych oddanie
obiektu do uzywania,

5. odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan oraz roznice kursowe od zobowiazan
1 przedptat dotyczacych realizowanej inwestycji,

6.  nieodliczony podatek VAT.

Ceng nabycia koryguje si¢ o roznice kursowe, ktore wystgpuja do dnia przekazania

srodka trwatego.

Srodki trwale przejete po zakonczeniu robdt inwestycyjnych wycenia si¢ w wartosci

wszystkich poniesionych naktadow na dany obiekt.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w warto$ci wynikajacej

z posiadanych dokumentow, a gdy ich brak na podstawie ekspertyzy, uwzgledniajac

ich aktualng warto$¢ rynkowa i ewentualne zuzycie.

Srodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych

z tytutlu darowizny lub spadku wycenia si¢ w wartosci rynkowej z dnia nabycia,

uwzgledniajac (przy uzywanych srodkach trwatych) stopien dotychczasowego zuzycia

lub w wartos$ci nizszej wynikajacej z danych ksiegowych strony przekazujacej.

Wartos¢ poczatkowa podstawowych §rodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie

011 moze by¢ zwigkszana lub zmniejszana w wyniku zarzadzonej aktualizacji ich

wyceny. Zwigkszenie dotychczasowej warto$ci podstawowych $rodkéw trwatych

moze tez nastapi¢ o rownowarto$¢ kosztow inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem

lub doposazeniem.

Zmniegjszenie stanu $srodkoéw trwalych nastepuje pod data postawienia ich w stan

likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy Ilub nieodptatnego

przekazania.

Saldo konta 011 Srodki trwate” na koniec okresu sprawozdawczego oznacza stan

srodkow trwalych wedtug wartosci poczatkowej brutto.



Do szczegdtowej ewidencji srodkéw trwatych stuza ksiggi inwentarzowe, ktore moga
by¢ prowadzone technika reczna, jak i za pomoca programéw komputerowych.

Do konta 011 prowadzi si¢ ewidencje analityczna w postaci ksiggi inwentarzowej
srodkow trwalych prowadzonej przez Referat Ewidencji Majatku w Wydziale
Finansowym w podziale na grupy, podgrupy, wedlug komorek organizacyjnych,
ktéorym powierzono $rodki trwate. Ewidencja syntetyczna $rodkow trwatych
prowadzona jest przez Referat Dochodéw 1 Zbiorczej Sprawozdawczosci w Wydziale
Finansowym wedlug grup w podziale na Gming, Powiat, Urzad oraz tacznie Dzielnice.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 011

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przychody nowych §rodkéw trwatych z inwestycji
budowlanych 1 z zakupu gotowych dobr oraz wartos$¢ ulepszen 080, 201,240
i naktadow w obcym $rodku trwalym
2. | Przychody srodkow trwatych uzywanych pochodzacych
z zakupow 201
3. | Srodki trwate z ujawnionych nadwyzek 240
4. | Przychody z nieodplatnego przyjgcia srodkow trwatych:
- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
-warto$¢ nieumorzona 800
5. | Zwigkszenie wartosci srodkéw trwatych na skutek aktualizacji
ich wyceny 800
6. |Zwigkszenie warto$ci gruntdéw gminnych i powiatowych na
skutek wyceny 800
7. | Przychody $rodkoéw trwatych w zamian za podatki 800
8. | Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych o koszty
ulepszenia ( przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji 080
lub modernizacji)
9. |Przyjecie do eksploatacji zakonczonej inwestycji:
— od inwestora zastgpczego lub inwestycji wspolnej 240
realizowanej przez innego inwestora,
— sfinansowanej ze $rodkéw funduszy pomocowych 800
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 011
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wycofanie $srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji
na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego:
a) warto$¢-dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
2. |Rozchody $rodkéw trwatych na skutek niedoboru
a) do wysokos$ci dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 240
3. |Rozchody $rodkéw trwatych na skutek nieodptatnego
przekazania dla jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych:
a)dotychczasowe umorzenie 071
b)wartos¢ netto (nieumorzona czg$¢ wartosci poczatkowej) 800
4. | Zmniejszenie wartosci srodkow trwalych na skutek urzgdowe;j 800
aktualizacji wyceny
5. | Zmniejszenie wartos$ci gruntdw gminnych i powiatowych na 800

skutek wyceny




6. | Rozchod wartosci ulepszen w obcych §rodkach trwatych, ktore
po wygasnigciu umowy sa zwracane:

- dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 800

e Konto 013 — Pozostale Srodki trwale — stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen

1 zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na

koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki. W momencie

wydania do uzytkowania $rodki te umarzane sa jednorazowo w wysokosci 100%

wartos$ci.

[

e Na stronie ,,Wn” konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci pozostatych srodkow

trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na

koncie 072, a w szczegdlnosci:

1. pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji (pierwsze
wyposazenie nowych obiektow),

2. nadwyzki pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu,

3. nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych.

[ J

[ J

Na stronie ,,Ma” konta 013 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci pozostatych srodkow
trwalych a w szczegolnosci:
1. wycofanie z uzywania na skutek zuzycia, likwidacji, zniszczenia, sprzedazy,
2. nieodptatnego przekazania
3. ujawnione niedobory.

[ J
e Ewidencja analityczna pozostalych $rodkéw trwalych w uzywaniu prowadzona
jest
w ksiggach inwentarzowych ilo$ciowo 1 ilo§ciowo-wartosciowo dla poszczegdlnych
komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta i Rad Dzielnic.
Konto 013 moze wykazywaé saldo "Wn”, ktdre oznacza warto$¢ poczatkowa
pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 013

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych -wydanie z magazynu
bezposrednio do uzytkowania- 072
3. | Ujawnione nadwyzki 240
4. | Otrzymanie niecodptatne uzywanych pozostatych srodkow
trwatych:
— od jednostek 1 samorzadowych zakiadow budzetowych, 072
— darowizny od innych jednostek i 0sob. 760
5. | @ Przyjecie pozostalych srodkow trwalych z inwestycji
‘pierwsze wyposazenie nowych obiektow, ktdre tak jak obiekt 080
inansowane jest z wydatkow inwestycyjnych)

Typowe zapisy strony ”Ma” konta 013

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Rozchdd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:
— likwidacji, sprzedazy, 072
— niedobordéw i szkdd 240
2. | Nieodptatne przekazanie 072




e Konto 015 — Mienie zlikwidowanych jednostek — stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen 1 zmniejszen wartosci mienia przyjetego przez organ zalozycielski lub
nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym, samorzadowym
zaktadzie budzetowym.

[ J

e Na stronie ""Wn" konta 015 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1. warto§¢ mienia przyjetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie, lub innej
jednostce organizacyjnej wedlug warto$ci netto wynikajacej z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki,

2. zwigkszenie warto$ci mienia zlikwidowanej jednostki o nadwyzke wartosci
wynikajacej z wyceny zawartej w umowie ponad warto$¢ bilansowa mienia
przekazanego spodice lub innej jednostce organizacyjnej, jako udzialu gminy lub
z tytutu sprzedazy,

3. warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyj¢ta na stan sktadnikow majatkowych
organu zalozycielskiego lub nadzorujacego.

[ J

e Na stronie ,,Ma” konta 015 ksigguje si¢ w szczego6lnosci:

1. warto$¢ mienia, ktore przekazano spoétce w wysokosci wynikajacej z umowy ze
spotka, lub wniesiono, jako udzial Gminy do spoétki, warto§¢ mienia sprzedanego
lub przekazanego innym jednostkom,

2. zmniejszenie warto$ci mienia, ktére przekazano spoéice do odptatnego przekazania
0 roznice pomiedzy wartoscia wynikajaca z bilansu likwidacyjnego a wartoscia
ustalonag w umowie ze spoika,

3. warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom nieodptatnie,
likwidacj¢ mienia przez organ zatozycielski.

[ J

e Ewidencje¢ analityczna do konta 015 prowadzi si¢ w zalezno$ci od potrzeb i1

rodzaju przyjgtego mienia. Ewidencja analityczna prowadzona jest w formie wykazu

zawierajacego specyfikacje majatku ujetego w bilansie likwidowanych jednostek oraz
wykazu ilo§ciowo-wartosciowych sktadnikéw majatkowych.

e Inwentaryzacj¢ mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza sig¢ droga

poréwnania danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami — wedtug stanu na

dzien bilansowy.

e Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan mienia

zlikwidowanych jednostek bedacych w dyspozycji organu zatozycielskiego w wartosci

wynikajacej

z bilansu zlikwidowanej jednostki.

[

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 015

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanej 855
1. |jednostki wedtug warto$ci wynikajacej z bilansu
2. | Zwigkszenie warto$ci mienia zlikwidowanej jednostki 855

o nadwyzke wartosci wynikajacej z umowy ponad wartos§¢
bilansowa mienia przekazanego jednostkom wzglednie
sprzedanego

Ksiggowanie funduszu wedhug bilansu zlikwidowanych 800
jednostek przejmowanych przez organ zalozycielski




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 015

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie warto$ci mienia zlikwidowanej jednostki
o roznice migdzy wycena mienia przekazanego spotce a jego 855
warto$cia bilansowa

2. | Warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego spotkom, jako
udziat Miasta Krakowa lub przekazanego nieodptatnie innym 855
jednostkom

3. | Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zalozycielski 855

4 Ksiggowanie pozycji bilansowych zlikwidowanych jednostek

" | przejmowanych przez organ zatozycielski 855

Konto 016 - Dobra kultury - stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
warto$ci dobr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1. przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,
2. nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

1. rozchéd dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,

2. niedobory.

Przychody i rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dobr kultury
znajdujacych si¢ w jednostce.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 016

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu 201

2. | Przychod débr kultury nieodptatnie otrzymanych 800
3. | Nadwyzki dobr kultury 240

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 016

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Rozchdd dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub 800
nieodplatnego przekazania

2. | Niedobory débr kultury 240

[

e Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne — stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych:

1. konces;ji i licencji, w tym na oprogramowania komputerowe,

2. autorskie prawa majatkowe i inne prawa pokrewne.

e Do wartos$ci niematerialnych 1 prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostkg prawa
majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania oraz prawa autorskie,
o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, ktére przeznaczone sa na




wlasne potrzeby jednostki lub do oddania do uzytkowania na podstawie umowy
najmu.

e Konto 020 obcigza si¢ warto$ciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub
otrzymanymi nieodptatnie, a uznaje z tytutu sprzedazy lub przekazania nieodptatnego
oraz z tytutu odpisania warto$ci niematerialnych i prawnych.

e Wartosci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa warto$¢ w cenie nabycia
przekracza wielko$¢ ustalona w przepisach podatkowych finansuje si¢ ze srodkéw na
inwestycje 1 umarza stopniowo zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach podatkowych.

e Wartos$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej w dniu przyjecia do
uzywania réwnej lub nizszej od wartosci okre§lonej w przepisach podatkowych,
finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki biezace i umarza jednorazowo spisujac cata
warto$¢ w koszty w dniu przyjecia do uzywania.

e Jezeli wraz z zakupem aktualizacji oprogramowania komputerowego otrzymano
nowa licencj¢ na jej uzytkowanie oraz przewidywany okres jej wykorzystania jest
dluzszy niz rok woOwczas aktualizacj¢ taka nalezy zaliczy¢ do wartosci
niematerialnych i prawnych finansowanych z inwestycji. Natomiast w kazdym innym
przypadku, wydatki na zakup aktualizacji oprogramowania komputerowego zalicza si¢
bezposrednio do kosztow.

e Koszty zwigzane z wdrozeniem (uruchomienie, instalacja, skonfigurowanie)
oprogramowania, poza kosztami szkolenia pracownikdéw, zwigkszaja wartos¢
poczatkowa oprogramowania. Wydatki poniesione na nadzér, przeszkolenie
1 instruktaz pracownikéw, ktorzy beda obslugiwaé zakupiony wcze$niej
specjalistyczny program nalezy zaliczy¢ bezposrednio w koszty biezacej dziatalnosci.
e Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczenie umorzenia warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podziat wedtlug ich
tytulow lub oséb odpowiedzialnych.

e Do konta 020 prowadzona jest analityka — ewidencja iloSciowo-warto$ciowa dla
warto$ci niematerialnych 1 prawnych umarzanych stopniowo - dokument przyjecia
,OT”.

[ 4

e Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktéore oznacza warto$¢ poczatkowa
bedacych na stanie warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

[

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 020

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych (w przypadku
wartos$ci umarzanych jednorazowo, zapis rownolegty — 201, 300
401/072)
2. | Otrzymane nieodptatnie warto§ci niematerialne i prawne:
— umarzane stopniowo:

1. od jednostek i samorzadowych zaktadéw budzetowych (w
dotychczasowej warto$ci poczatkowej):

1) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
2) warto$¢ nieumorzona 800
2. od innych jednostek i osob prawnych (dary) 800

— umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

1. od jednostek i samorzadowych zaktadéw budzetowych (w
dotychczasowej wartosci):
1) nowe 760
2) uzywane 072




3. | Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwiazku 080
z zakonczeniem inwestycji

4. | Przychody warto$ci niematerialnych i prawnych w zamian za 800
podatki
Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych w zwiazku

5. |z zakonczeniem inwestycji sfinansowanych ze §rodkow 800

funduszy pomocowych

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 020

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Rozchdd warto$ci niematerialnych i prawnych:
umarzanych stopniowo:

— wartos$¢ dotychczasowego umorzenia 071
— warto$¢ nieumorzona 800
— pozostatych umorzonych w 100% 072

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe — sluzy do ewidencjonowania

dhugoterminowych aktywow finansowych, do ktorych zalicza sig:

1. udzialy pieni¢zne lub rzeczowe wniesione do spotek z ograniczong
odpowiedzialnoscia,

2. akcje nabyte w spotkach akcyjnych, w ktérych jednostka jest wspdlnikiem lub
akcjonariuszem,

3. akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane, jako lokaty,
o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

4. inne dlugotrwate aktywa finansowe.

Udzialy rzeczowe wykazuje si¢ w ewidencji w wartosci ksiggowej netto, ktora

wynikata z ewidencji jednostki wnoszacej aport powigkszonej o ewentualne optaty

zwiazane z udziatem w spotce.

Udzialy pienigzne w innych jednostkach 1 dlugoterminowe papiery warto$ciowe

ewidencjonuje si¢ w cenie ich nabycia.

Cena nabycia obejmuje ceng¢ zakupu powigkszona o optaty sadowe, skarbowe,

notarialne, administracyjne itp.

Jezeli jednostka uzyskala akcje w wyniku ugody bankowej lub droga zamiany

naleznosci to papiery te wycenia si¢ w cenie nie wyzszej od nominalnej ceny akcji.

Na dzien bilansowy udziaty i akcje wykazuje si¢ wedtug cen nabycia, pomniejszonych

o odpisy spowodowane trwalg utrata ich wartosci lub wedlug wartosci godziwej (art.

28 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci), za ktore w szczegodlnosci uznaje sig:

1. ponoszenie strat przez jednostk¢ gospodarcza, ktorej akcjonariuszem
(udziatlowcem) jest jednostka posiadajaca udzial. Przez przewidywane straty
w tych okolicznos$ciach nalezy rozumie¢ zardwno brak przychodéw z udziatéw,
jak 1 brak mozliwosci ich wycofania,

2. trwala utrate warto$ci udziatéw (akcji) spowodowana utrzymaniem si¢ przez
dtuzszy czas nizszego kursu od ceny nabycia akcji.

Wyzej wymieniona utrata wartosci zmniejsza odpowiednio ich wartos¢ do poziomu
sprzedazy na ten dzien, natomiast réznicg odpisuje si¢ w cigzar kosztow finansowych.
Jesli na koniec nastgpnych okresow obrachunkowych nastapi trwalte podwyzszenie
uprzednio utraconych wartosci spotki, to uprzednio obnizone udzialy wycenia si¢ na
dzien bilansowy w wartosci realnej jednak nie wyzszej od ceny ich nabycia,
a wyliczona réznicg zalicza si¢ do przychodow finansowych.




Podwyzszenie warto$ci nabytego udzialu w spotce nastepuje tez w przypadku, gdy
spotka, w ktorej jednostka ma udzialy zamienita kapitat zapasowy lub rezerwowy na
kapitat udziatowy lub przeznaczyla dywidende na ten cel. Zwigkszenie wartosci
udziatéw z wyszczegolnionych tytutow ksigeguje sig Wn 030, Ma 750.
Dlugoterminowe papiery warto$ciowe znajdujace si¢ w jednostce podlegaja corocznej
inwentaryzacji droga spisu z natury wedtug stanu na ostatni dzien kazdego roku.

Na stronie Wn ksigguje si¢ wszelkie zwigkszenia, a po stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Konto 030 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére wyraza stan dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Typowe zapisy - strony Wn konta 030

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wniesione udziaty pieni¢zne do spotek prawa handlowego
(facznie z kosztami ich nabycia) 240
2. | Wniesione udzialy rzeczowe (aporty):
— $rodki trwale (warto§¢ nieumorzona) 800
— érodkow trwatych w budowie 800
— mienie zlikwidowanych jednostek 800
3. |Podwyzszenie wartosci nabytych udzialow z tytutu
podwyzszenia spotce kapitalu udziatowego 750
4. | Przychod dlugoterminowych papierow warto$ciowych 240

(w cenie nabycia)

5. | Odsetki od obligacji, bonéw skarbowych i innych
dlugoterminowych papierow wartosciowych kapitalizowane 750
wraz z wartoscia papierow wartosciowych

Typowe zapisy strony Ma konta 030

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Sprzedaz dlugoterminowych papieréw wartosciowych (po
cenie nabycia skorygowanej o ewentualne obnizenie w wyniku 751
trwalej utraty warto$ci lub obnizki kursu walut obcych)

2. | Wycofanie udziatéw z innej jednostki:
— rzeczowych (w wartos$ci bilansowej na dzien przekazania) 800-
— pienieznych 800

e Konto 071 — Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych — stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

e Umorzenie ksiggowane na koncie 071 nalicza si¢ od wszystkich srodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem gruntdow i1 prawa uzytkowania
wieczystego gruntu. Umorzenie nalicza si¢ zarowno od tych §rodkow trwatych, ktore
sa eksploatowane jak i od nieczynnych (w zapasie lub remoncie) oraz od tych, ktére sa
wynaj¢te lub wydzierzawione innym jednostkom.

e Umorzenie s$rodkéw trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesiaca
nastgpujacego po miesiacu, w ktorym te $rodki przyjgto do uzywania i do konca tego
miesiaca,

w ktorym nastgpuje zréwnanie w wysokosci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa




lub, w ktérym s$rodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano
nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobor.
e (Od ujawnionych srodkéw trwatych, nieobjetych uprzednio ewidencja, umorzenie
nalicza si¢ poczawszy od miesiaca nast¢pujacego po miesiacu, w ktorym srodki trwale
zostaty wprowadzone do ewidencji.
e Umorzenie $rodkéw trwatych oblicza si¢ od warto$ci poczatkowej (wystepujacej
w ewidencji jednostki) wedlug stawek przyjetych w przepisach podatkowych.
e (Od ulepszonych lub uzywanych $rodkow trwatych (zakupionych, jako uzywane
lub otrzymanych, jako dary od poprzedniego uzytkownika), wprowadzonych po raz
pierwszy do ewidencji u nowego uzytkownika, oraz od przyjetych do uzywania
inwestycji w obcych $rodkach trwatych, umorzenie moze by¢ naliczane wedtug
indywidualnie ustalonej stawki, z tym, ze w podmiotach bedacych ptatnikami podatku
dochodowego okres umorzenia nie moze by¢ krotszy niz okreslony w przepisach
podatkowych.
e Naliczanie umorzenia tych warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére sa
umarzane stopniowo, rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesiacu,
w ktorym ujeto je w ewidencji ksiggowej, 1 do konca tego miesiaca, w ktorym
nastgpuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich warto$cig brutto lub, w ktérym
rozchoduje si¢ dana warto$¢.
e Umorzenia od ujawnionych warto$ci niematerialnych 1 prawnych, nieobjgtych
uprzednio ewidencja, dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nastgpujacego po miesiacu,
w ktorym wartosci te zostaly wprowadzone do ewidenc;i.
e Nie umarza si¢ gruntow, z wyjatkiem stuzacych wydobyciu kopalin metoda
odkrywkowa.
e Przy aktualizacji warto$ci poczatkowej podstawowych S$rodkow trwatych
aktualizacji podlega tez wartos¢ dotychczasowego umorzenia poszczegdlnych
srodkoéw trwatych, przy zastosowaniu tych samych wskaznikoéw przeliczeniowych.
Proporcje pomiedzy umorzeniem a wartoscia poczatkowa po aktualizacji musza by¢
takie same, jakie byty przed aktualizacja.
e Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn
wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych.
e (Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.
e Ewidencj¢ szczegdotowa do konta 071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegdlnych
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel
amortyzacyjnych. Ewidencja umorzenia moze by¢ tez polaczona ze szczegdlowa
ewidencja $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, i woéwczas
prowadzi si¢ oddzielnie rubryki dla wartosci poczatkowej i skutkow jej aktualizacji
oraz oddzielnie dla umorzenia i jego zmian w wyniku aktualizacji.
e Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
wedtug stawek ustalonych na podstawie wyzej podanych przepisow.
e Saldo konta 071 koryguje wartos¢ poczatkowa Srodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 i warto$ci niematerialnych i prawnych z konta 020.
Wobec tego
w bilansie $rodki trwate 1 warto$ci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci
netto, to jest w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.
[ ]

e Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 071



Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkow
trwalych zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych

z powodu:
— zuzycia lub zniszczenia 011,020
— sprzedanych 011, 020
— nieodptatnie przekazanych 011,020
2. | Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek
aktualizacji warto$ci §rodkow trwatych 800
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 071
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Naliczenie umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych jednorazowo w m-cu XII za okres 400
catego roku

2. |Biezace naliczenie umorzenia srodkoéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych w przypadku wycofania ich 400
z eksploatacji (likwidacja)

3. | Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja
wartos$ci poczatkowej srodkow trwalych podlegajacych 800
stopniowemu umarzaniu

4. | Dodatkowe umorzenie (réznica pomig¢dzy wartoscia

poczatkowa a dotychczasowym umorzeniem) srodkow 400
trwatych przekwalifikowanych do pozostatych srodkéw
trwatych.
5. | Przyjgcie na ewidencjg sSrodkow trwalych uzywanych:
— dotychczasowe umorzenie 011

Na koncie 072 — Umorzenie pozostalych Srodkéow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych — ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej

srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych podlegajacych umorzeniu

jednorazowo w pelnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Wykaz

pozostatych $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych spisanych

w koszty w miesigcu wydania ich do uzywania wyszczegdlniony jest w § 6 ust. 3

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.w sprawie szczegdtowych

zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek

samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr

128 poz. 861).

Zakup tych sktadnikow majatku finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki biezace 1 umarza

w petnej warto$ci w miesiacu przyjecia ich do uzywania spisujac ich warto$¢ w cigzar

kosztow.

Na koncie 072 ksigguje si¢ umorzenie:

1. odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),

2. mebli i dywanow,

3. pozostatych s$rodkéw trwalych (wyposazenie) oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa




uznawane za koszty uzyskania przychodow w 100% ich warto$§ci w miesiacu
oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $srodkoéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych 1 prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie oraz zdjgtych z ewidencji syntetycznej,
a takze stanowiacych niedoboér lub szkodg.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ naliczone w 100% umorzenie pozostatych srodkéw

trwalych 1 pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych:

1. nowych wydanych do wuzywania zaré6wno z magazynu, z zakupu, jak
1 otrzymanych nieodptatnie od jednostek i zaktadow budzetowych oraz daréw,

2. ujawnionych nadwyzek,

3. dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych $rodkow  trwatych
otrzymanych nieodptatnie od innych jednostek zakladow budzetowych
wykonujacych uprawnienia wilascicielskie w imieniu Skarbu Panstwa lub
samorzadu.

Do konta 072 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100%
umorzeniu tych sktadnikow w momencie oddania ich do uzywania, warto§¢ umorzenia
rowna si¢ wartosci poczatkowej ujete] w ewidencji szczegdtowej pozostatych srodkow
trwalych w uzywaniu oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych. Konto
072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartos$ci poczatkowe]
bedacych w uzywaniu S$rodkéw trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych
podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania.

Saldo konta 072 musi si¢ rowna¢ sumie sald konta 013 oraz 020 w cz¢séci odnoszacej
si¢ do pozostatych warto$ci niematerialnych i1 prawnych umarzanych w 100%
w miesiagcu wydania do uzytkowania.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkéw ujetych na kontach 013 1 020
w czgsci dotyczacej pozostalych warto$ci niematerialnych i1 prawnych i wobec tego
warto$¢ bilansowa tych sktadnikéw jest zerowa.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 072

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych
1 prawnych rozchodowanych z tytutu:

— likwidacji, sprzedazy, 013,020
— nieodptatnego przekazania, 013,020
— niedoboru lub szkody 240

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 072

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do
uzytkowania pozostatych srodkow trwatych, oraz pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych, sfinansowanych ze Zespoét ,,4”
srodkow na wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie do
dziatalnosci eksploatacyjnej,

2. | Umorzenie umundurowania wydanego do uzywania:

— w czesci zaliczonej do wynagrodzen (zapis rownolegly 231
Zespoét ,, 47, Ma 231).




3. | Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw trwatych oraz
pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych 013
na podstawie decyzji od innej jednostki lub zaktadu
budzetowego.

Konto 073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe — stuzy
do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisoOw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 073

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych
aktywow finansowych 750

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 073

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Odpis aktualizujacy z tytulu dlugotrwatej utraty wartosci
dhugoterminowych aktywow finansowych 751

e Konto 080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie) — shuzy do ewidencji

kosztow inwestycji rozpoczgtych ponoszonych w toku ich wykonywania oraz do

rozliczenia tych kosztoéw. Finansowanie kosztéw realizacji inwestycji realizowane jest

ze $rodkow na inwestycje zapisanych w planie wydatkow majatkowych w uchwale

budzetowe;j.

e Do inwestycji ( $Srodkéw trwalych w budowie) zalicza si¢ koszty poniesione na

wytworzenie, nabycie 1 montaz nowych srodkéw trwatych lub zwigzane z ulepszeniem

(przebudowa, modernizacja, adaptacja lub rozbudowa) juz istniejacych wiasnych

srodkow trwatych, powodujacych zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

a takze koszty zwiazane z ulepszeniem obcych §rodkow trwatych w celu dostosowania

ich do potrzeb jednostki oraz koszty zwiazane z nabyciem wartosci niematerialnych

1 prawnych.

e Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ ogdt kosztow dotyczacych realizowanych

inwestycji poniesionych przez jednostke¢ na majace powsta¢ nowe srodki trwate oraz

warto$ci niematerialne 1 prawne.

e Koszty inwestycji obejmuja wartos¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do

wytworzenia rzeczowych sktadnikow majatku 1 wykorzystanych ustug, warto$¢

wynagrodzen za prace wraz z pochodnymi (narzutami i odpisami), warto§¢ $wiadczen

nieodptatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do warto$ci wytworzonych

przedmiotow majatkowych.

e Do inwestycji w jednostkach zalicza si¢ w szczegdlnos$ci koszty:

1. nabycia gruntow i1 innych sktadnikow majatku trwalego oraz koszty budowy
budynkéw i budowli,

2. optaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy inwestycji oraz
z tytulu uzyskania lokalizacji na budowg,

3. odszkodowania za dostarczenie obiektow zastepczych 1 przesiedlenie o0sob
z teren6w zajetych na potrzeby inwestycyjne,

4. zalozenia stref ochronnych,

5. zalozenia zieleni,




6. napraw 1 remontow wykonanych przed przekazaniem s$rodka trwalego do
uzytkowania,

7. dokumentacji projektowej inwestycji,

badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

9. przygotowania terenu pod budowe, w tym rowniez koszty likwidacji
pomniejszone o przychody z likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych
w zwiazku z wykonywaniem nowych inwestycji,

10. poniesione w obcych $rodkach trwatych polegajace na przebudowie, rozbudowie,
adaptacji, modernizacji tych obiektow na potrzeby uzytkownika / inwestora / tzw.
ulepszenie $rodkow trwatych,

11. zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn
i srodkdw transportu,

12. transportu i montazu,

13. nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

14. préb montazowych, jezeli nalezno$¢ za te czynno$ci nie jest uwzgledniona
W cenie robot,

15. ubezpieczen majatkowych budowanych srodkow trwatych,

16. odsetek, prowizji z r6znic kursowych,

17. niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatek od towaréw i ustug (VAT)
dotyczacych inwestycji,

18. inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja

>

o  Warto$¢ powstatych w wyniku inwestycji sktadnikéw majatku trwatego ustala sig
w wysokosci kosztow ich wytworzenia lub cenie nabycia.

e Dodatkowe koszty 1 zwroty (zmniejszenia) dotyczace juz przyjetego Srodka
trwalego ujawnione przed rozliczeniem zadania inwestycyjnego ksigguje si¢ i rozlicza
tak jak koszty poniesione w okresie realizacji inwestycji 1 o ich rownowarto$¢
koryguje sig¢ warto§¢ poczatkowa poprzednio przyjetych sktadnikoéw, ktore powstaty w
wyniku tej inwestycji.

[ J

e Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ przede wszystkim:

1. poniesione koszty dotyczace inwestycji realizowanych zar6wno przez obcych
wykonawcow, jak 1 wykonywanych we wlasnym zakresie:

1) zwiazane z nabyciem lub wytworzeniem maszyn, urzadzen itp. przekazanych
do montazu lub jeszcze nieoddanych do eksploatacji z powodu nieukonczenia
budowy obiektu, w ktorym bgda uzytkowane,

2) na ulepszenie juz uzytkowanego $rodka trwatego (przebudowg, rozbudowg,
rekonstrukcje, adaptacj¢ lub modernizacje), ktore zwigkszaja dotychczasowa
warto$¢ poczatkowa danego $rodka trwatego,

3) zakupu gruntu 1 przygotowania terenu pod budowg,

straty inwestycyjne,
rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,
nieodptatne przejgcie inwestycji w toku realizacji.

Na stronie Ma konta 080 ksigguje si¢ w szczego6lnosci:

—e o4 W

warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzytkowania
srodkow trwatych, pozostatych s$rodkéw trwatych (za wyjatkiem pierwszego
wyposazenia dla nowych obiektow, ktore tak jak obiekt finansowane jest
z wydatkéow inwestycyjnych) oraz sfinansowanych ze Srodkéw na inwestycje
warto$ci niematerialnych i prawnych,

2. rozliczenie naktadow bez efektow (koszty inwestycji, ktore nie daly efektu
gospodarczego lub inwestycji zaniechanych),



zyski inwestycyjne,

rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi,
sprzedaz lub nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczetych,
nieodplatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

kW

e Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ rowniez oddane do eksploatacji maszyny
1 urzadzenia wymagajace montazu oraz niewymagajace montazu srodki trwale nabyte,
jako urzadzenia do nieukonczonych jeszcze obiektow, gdyz te ujmuje si¢ w ewidencji
srodkow trwatych dopiero pod data przyjecia do eksploatacji wybudowanych
obiektow, ktore wyposazono w te wezesniej zakupione urzadzenia.

e Na koncie 080 mozna tez ksiggowac¢ warto$¢ zakupionych gotowych srodkow
trwatych nadajacych si¢ do eksploatacji bezposrednio po zakupie, a wigc
niewymagajacych zadnych dodatkowych naktadow (np. w zwiazku z montazem).

e Koszty inwestycji rozlicza si¢ w terminie oddania do uzytkowania powstatych
w wyniku inwestycji skladnikow majatku trwatego, jednak nie pdzniej niz do dnia
zakonczenia inwestycji.

o Koszty inwestycji, ktore nie daly efektu gospodarczego podlegaja odpisaniu nie
p6zniej niz do konca roku obrotowego, w ktorym ustalono, ze inwestycja nie dala
efektu.

e Na koncie 080 — ewidencje nalezy prowadzi¢ w ukladzie obowiazujacej
klasyfikacji budzetowej z podziatem na poszczegdlne zadania.

e Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢, co najmniej
ustalenie kosztéw inwestycji oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

e Konto 080 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji
niezakonczonych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 080

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zafakturowane roboty dostawy i ustugi zwiazane
z przygotowaniem i realizacja inwestycji przez zewngtrznych 201, 240
kontrahentéw (w tym warto$ci niematerialne 1 prawne
sfinansowane ze srodkow inwestycyjnych)
2. | Zakup inwestycji rozpoczetych od innych jednostek 201
3. |Nieodptatne przejgcie inwestycji rozpoczetych od innych
jednostek i samorzadowych zaktadow budzetowych 800
4. | Rownowarto$¢ pierwotnie odpisanej a nastepnie wykorzystanej
dokumentacji projektowej 800
5. | Zakup materiatow wydanych bezposrednio na plac budowy 201
6. | Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub
stanowiacych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow 201, 300
7. | Opfaty notarialne, sadowe, i wyptaty zwiazane z nabyciem
gruntow lub prawa uzytkowania wieczystego gruntow 201, 101
8. | Wynagrodzenie osob fizycznych zatrudnionych do prac 201, 225, 229, 231,
zwiazanych z inwestycja 232,234
9. |Niedobory i szkody w sktadnikach inwestycyjnych uznane za 240
niezawinione
10. | Straty inwestycyjne 101, 130, 201,234,240
11. | Rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami 800

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 080




Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przyjecie do uzywania srodkow trwatych, pozostatych
srodkow trwatych (pierwsze wyposazenie nowych obiektow,
ktore tak jak obiekt finansowane jest z wydatkow 011,013,020
inwestycyjnych) oraz wartosci niematerialnych i prawnych
uzyskanych w wyniku inwestycji
2. | Rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkow trwatych 011
3. |Rozliczenie kosztow naktadow w obcych obiektach 011
4. |Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800
5. | Nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczgtych innym 800
jednostkom lub samorzadowym zakladom budzetowym
6. |Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji 240
rozpoczetych
7. |Rozliczenie inwestycji sprzedanych 800
8. | Odpisanie kosztoéw niepodj¢tej inwestycji (np.: 800
niewykorzystanej dokumentacji projektowej) lub inwestycji
zaniechanej
[
e Zesp6l 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe
[ J

Konto 101 — Kasa — przeznaczone jest do ewidencji wlasnej gotowki jednostki

w krajowych znakach pieni¢znych, znajdujacych si¢ w kasach Wydziatu Finansowego

Urzedu Miasta Krakowa.

[ J

e Na stronie Wn konta 101 — ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe.

e Na stronie Ma konta 101 — ujmuje si¢ rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Obroty gotoéwkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym pod data rzeczywistego

przychodu lub rozchodu gotéwki z kasy.

e Raporty kasowe prowadzone sa oddzielnie dla kazdego rodzaju rachunku

bankowego,

z ktorego pochodzi gotowka, lub na ktdry rachunek jest odprowadzana.

e Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1. stanu gotowki w walucie polskiej,

2. warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nia odpowiedzialnym
w celu umozliwienia ich rozliczenia.

e Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie lub

saldo zerowe.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 101

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptyw $rodkow pienigznych w drodze z banku do kasy 141
2. | Wplaty z tytulu nalezno$ci ujetych na kontach 201,221,224 225, 231,
rozrachunkowych (w tym platnosci dokonywane karta 234, 240
platnicza)
3. | Wplaty z tytutu naleznosci nieprzypisanych (w tym ptatnosci
dokonywane karta platnicza) 720, 750, 760
4. | Wplywy nalezno$ci z tytulu nienaleznie pobranych $wiadczen
rodzinnych, zaliczek alimentacyjnych i funduszu 221
alimentacyjnego w latach ubieglych
5. | Wplaty sum depozytowych (w tym: wadidw przetargowych
1 kaucji), oraz sum do wyjasnienia itp. 240




6. | Wptaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz
zwrotu wydatkow 201, 229, 231, 234
7. | Wptata naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd 234, 240
8. |Nadwyzka §rodkéw pienieznych w kasie 240
9. |Przyjecie gotowki za zrealizowany w banku obcy czek
gotowkowy i wykupienie weksli obcych 141
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 101
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie 231,232
Wyplata ekwiwalentow za uzycie wlasnej odziezy, za pranie
2. |odziezy, za $rodki higieny osobistej oraz za uzywanie 231, 234, Zespot ,4”

wlasnego sprzgtu

3. | Wyplata zasitkow rodzinnych i innych pokrywanych przez

ZUS 229, 231
4. | Wyptaty zaliczek do rozliczenia oraz §wiadczen rodzinnych, i 224,234, 201
funduszu alimentacyjnego
5. | Wyplaty z tytutu pokrycia zobowiazan uj¢tych na kontach 201, 231, 232, 234,
rozrachunkowych 240, zespot 4
6. | Wyplaty z tytutu kar i grzywien i odszkodowan 761
7. | Odprowadzenie gotowki na wlasny rachunek bankowy 141
8. | Niedobory kasowe 240
9. | Wyptaty sum depozytowych, kaucji i wadiow przetargowych,
dodatkéw mieszkaniowych 240
10. | Odsetki za zwloke od zobowigzan 751
11. | Wyptata pozyczek mieszkaniowych z ZFSS 234
12. | Wyptata $wiadczen z ZFSS ($wiadczenia urlopowe, zapomogi,
dofinansowanie kolonii, obozdéw) 851

e Konto 102 — Kasa zagranicznych $rodkéw pieni¢znych — przeznaczone jest do

ewidencji wlasnej gotowki jednostki w zagranicznych znakach pienigznych,

znajdujacych si¢ w kasach Wydziatu Finansowego Urz¢du Miasta Krakowa.

e Na stronie Wn konta 102 — ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe.

e Na stronie Ma konta 102 — ujmuje si¢ rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Obroty gotéwkowe podlegajace ujgciu w raporcie kasowym pod data rzeczywistego

przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.

e Raporty kasowe prowadzone sa oddzielnie dla kazdego rodzaju rachunku

bankowego,

z ktorego pochodzi gotowka, lub na ktory rachunek jest odprowadzana, jak réwniez

odre¢bnie dla kazdej waluty.

e Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 102 powinna umozliwi¢ ustalenie

wedhug raportow kasowych:

1. Wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej,
z podziatem na poszczeg6dlne waluty obce.

2. Warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nia odpowiedzialnym
w celu umozliwienia ich rozliczenia.

[ J

e Konto 102 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gotoéwki w kasie lub

saldo zerowe.

[ J

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 102




Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptyw $rodkow pienieznych w drodze z banku do kasy 141
2. | Wplaty z tytutu naleznosci ujgtych na kontach
rozrachunkowych 201, 234, 240
3. | Wplaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz
zwrotu wydatkow 234
4. | Wplata naleznosci z tytulu niedoborow i szkod 234, 240
5. |Nadwyzka $rodkoéw pieni¢znych w kasie 240
6. | Wplaty z tytutu zwrotu kosztow nieujgtych uprzednio, jako
naleznos$ci od kontrahentow Zespoét ,,4”
7. | Przyjecie gotowki za zrealizowany w banku obcy czek
gotowkowy i wykupienie weksli obcych 141
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 102
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyptaty zaliczek do rozliczenia 234,201
2. | Wyplaty z tytulu pokrycia zobowiazan ujgtych na kontach
rozrachunkowych 201, 234, 240
3. | Odprowadzenie gotowki na wlasne rachunki bankowe 141
4. |Niedobory kasowe 240

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki — sluzy do ewidencji stanu Srodkoéw

budzetowych oraz obrotdow na rachunku bankowym Urzgdu Miasta Krakowa
z tytutlu wydatkéw 1 dochodéw budzetowych objetych planami finansowymi jednostki
budzetowe;.

1.

2.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego Urzedu
Miasta Krakowa niezaleznie od jej przeznaczenia.

Dochodem budzetowym sa wpltywy uzyskane przez Urzad Miasta Krakowa
z tytulu przychodoéw podlegajacych zarachowaniu na dochody odpowiednio
budzetu samorzadu terytorialnego 1 budzetu panstwa.

. Na koncie 130 dokonuje si¢ zapisow wedtug wyciagéw bankowych, a wigc musi

zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisoéw migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia
banku.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze
do bitednych zapisow, zwrotow nadplat, korekt niewtasciwych wydatkow itp.
wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta 130
w celu zmniejszenia sumy obrotow.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych

znajdujacych sig¢ na rachunku biezacym Urzgdu Miasta Krakowa.

Ewidencja analityczna zrealizowanych dochodow i1 wydatkow budzetowych

prowadzona do konta 130 musi by¢ zgodna z klasyfikacja budzetowa oraz z zasadami
zawartymi w ustawie o rachunkowosci.

1.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw budzetowych:

w zakresie wydatkow:

srodkdw otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem
finansowym w korespondencji z kontem 223,

w zakresie dochodow:

. wptat z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych

(ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasytikacji dochodow budzetowych),
w korespondencji z kontem 221 lub z innym wtasciwym kontem.




Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

e w zakresie wydatkow:

1. zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w ewidencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 4, 7 lub 8,

2. zwroty do budzetu niewykorzystanych §rodkow.

[

e w zakresie dochodow:

okresowe przelewy dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 222.

. zwroty dokonywanych nadptat.

[ J

e Saldo konta 130 za rok miniony, zarowno w zakresie dochodow, jak 1 wydatkow

ulega likwidacji w wyniku ksiggowania przelewu $rodkdw pienig¢znych

niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223 oraz przelewu do

budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w

N —

korespondencji
z kontem 222.
[
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 130
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptywy $rodkéw budzetowych (z budzetu gminy) 223
przeznaczonych na wydatki jednostki
2. | Sumy zwrocone na rachunek wydatkow budzetowych:
1. zkasy z sum pienigznych w drodze, 141
2. przelewem od dluznikéw z tytutu zwrotu wydatkow:
— ujetych na kontach rozrachunkowych 201, 225, 229, 224,
231, 234, 240
— z tytutlu zwrotu kosztéw Zespot 47
— wplata podatku VAT 225
3. | Wplywy z tytutlu niewlasciwego obciazenia przez bank oraz
wpltywy do wyjasnienia 240
4. | Zwroty dotacji przekazanych (w danym roku) 224
5. | Wptywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych:
— odprowadzenie z kasy do banku, 141
-z tytutu nalezno$ci przypisanych, 221,201, 229, 240
— z tytulu naleznosci nieprzypisanych 720, 750,760, 225
6. | Wplywy z tytulu oprocentowania srodkéw na rachunku
biezacym jednostek budzetowych 720
7. |Lokata 140
8. | Wptywy refundacyjne z innych rachunkéw bankowych
jednostki (np. z tytutu niezuzytych materiatow inwestycyjnych | Zespot ,,4”, 810, 750
przekazanych z dziatalnosci podstawowej lub finansowe;j
z funduszy celowych)
9. | Wplywy z tytutu naleznego podatku VAT 225
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 130
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem
wlasnej dziatalno$ci biezacej i inwestycyjnej w formie:




— gotdéwki pobranej z banku do kasy, 141

— gotowki pobranej za posrednictwem innego banku, 141
— przelewdw z tytutu sptaty zobowiazan ujetych na kontach 201, 225, 229, 231,
rozrachunkowych, 234,232 240
— wplaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia 234, 240,201,224
— przelewow réwnowartosci odpiséw na zaktadowy fundusz o
$wiadczen socjalnych, Zespot ,47,
2. |Przekazanie dotacji biezacych i inwestycyjnych 224
3. | Przelew $srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego 223
stopnia
4. | Zwroty omyltkowych obciazen bankowych 1 wptat do 240
wyjasnienia
5. | Okresowe przelewy pobranych dochodoéw budzetowych na 222
rachunek biezacy budzetu gminy
6. |Przelewy pobranych dochodéw Skarbu Panstwa na rachunek 225
organu
7. | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221
8. |Zwrot do budzetu gminy $rodkow pienigznych 223

niewykorzystanych w danym roku

9. | Wyplata za zrealizowane umowy 1 wyplata zaliczek na poczet
zawartych umow, zasitkow chorobowych oraz zasitkow 232
rodzinnych 1 innych pokrywanych ze srodkow ZUS przelewem
na rachunki zleceniobiorcow (osoby fizyczne)

10. | Przekazanie dochodow z tytulu zwrotu dtugu alimentacyjnego
1 funduszu alimentacyjnego dla skarbu panstwa i gminy 225
dluznika

Ksiggowanie dokumentow ksiggowych odbywa si¢ w programie FKIB -
w parametrach programu wydatek - konto 130 / strona Ma - dochody - konto 130 -1/
strona Wn.

Wprowadza si¢ zapis techniczny 130-1/ 130

Wprowadza sie zapis techniczny dla konta 130, 130-1 ksiggowania w dzienniku INNE
dla przeksiggowan zwiazanych ze zmiang klasyfikacji budzetowej, rodzaju kosztéw,
kontrahenta, konta ksiggowego.

Uzywa sie¢ zapisu technicznego do strony Ma konta 130 w przypadkach:

1. przeksiggowania na koniec kazdego miesiaca zrealizowanego funduszu plac wraz
z pochodnymi do wysokos$ci otrzymanych srodkow na zadania zlecone gminy,
powiatu oraz na zadania wynikajace z porozumienia — na podstawie pisma
z wydziatu merytorycznego,

2. przeksiggowanie funduszu ptac wraz z pochodnymi w proporcji wynikajacej

z planowanych $rodkow na zadania wlasne gminy i powiatu — na podstawie pisma

z wydziatu merytorycznego,

przeksiggowania wewngtrznego potracen z listy ptac pracownikow UMK,

rozksiggowania rozliczenia pobranej zaliczki,

przeksiggowania wedlug pism komorek organizacyjnych UMK,

korekty biednych ksiggowan np.( zmiana klasyfikacji budzetowej, zadaniowej,

§, kontrahenta, nr wlasnego, konta)

SNk Ww




e Konto 135 — Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia — stuzy
do ewidencji $rodkow pienigznych pozabudzetowych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

e Na koncie 135 ewidencjonowane sa przede wszystkim srodki:

1. zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych,

2. innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

[ J

e Na stronie Wn konta 135 ksigeguje si¢ wplywy $rodkéw na rachunki bankowe
funduszu specjalnego przeznaczenia z tytutu uzyskanych przychodow.

e Na stronie Ma rozchody tych $rodkéw z tytutu finansowania dziatalno$ci objgtej
poszczegdlnymi funduszami.

[

e Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdélowa umozliwiajaca ustalenie
obrotoéw 1 stanu srodkow kazdego z funduszy specjalnych.

e Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych
na rachunkach bankowych funduszy.

[ J

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 135

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplata rownowartosci odpisow na ZFSS 851

2. | Przypisane odsetki od §rodkow funduszy specjalnych 851
znajdujacych sig na rachunkach bankowych

3. | Wplaty gotéwki z kasy do banku 141

4. | Otrzymane dotacje, dobrowolne wplaty i darowizny 851

5. |Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek 1 pozyczek wraz
z naleznymi odsetkami 234, 240

6. | Obciazenia z tytulu btedéw 1 omylek bankowych 240

7. | Lokaty 140

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 135

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Podjecie gotowki do kasy 141
2. |Przelewy srodkow zakladowego funduszu §wiadczen

socjalnych przekazanych poza jednostke (np. na finansowanie 851

wspolnych urzadzen kulturalnych, ogrédkéw dziatkowych itp.)
3. |Przekazanie zobowiazan wobec budzetu (np. zaliczki na

podatek dochodowy od 0sdb fizycznych, optat lokalnych, 225

podatku VAT za posrednictwem PD)
4. | Przekazanie zobowiazan wobec ZUS 229
5. | Zaptacone kary, grzywny, optaty sadowe 1 inne dotyczace

dziatalnosci funduszy specjalnych i-eelowyeh 851
6. | Wykup witasnych czekéw rozrachunkowych pokrywanych

ze srodkow funduszy specjalnych 201
7. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw otrzymanych na okreslone

zadania 240
8. | Btedy w wyciagach bankowych 1 ich sprostowania 240
9. |Lokaty 140
10. | Wyplata za zrealizowane umowy i1 wypftata zaliczek na poczet

zawartych umoéw, zasitkow chorobowych oraz zasitkow 232

rodzinnych 1 innych pokrywanych ze srodkow ZUS przelewem

na rachunki zleceniobiorcéw (osoby fizyczne)




| 11. | Wyplata pozyczek mieszkaniowych udzielonych z ZFSS | 234

[

e Konto 139 — Inne rachunki bankowe — stuzy do ewidencji srodkdw pienig¢znych
wyodregbnionych w bankach na rachunkach pomocniczych, a w szczeg6lnosci:

1. sum na zlecenie,

. na pokrycie czekéw potwierdzonych

3. inne wptaty

e Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pieni¢znych.

e Na stronie Ma konta 139 rozchody tych srodkow.

e Do konta 139 prowadzi si¢ szczegotowa ewidencje wedtug bankow z podzialem
na tytuly wyodrgbnienia, a takze wedtug kontrahentow.

e Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodké6w pienigznych
znajdujacych sig na innych rachunkach bankowych.

e Na koncie 139 dokonuje si¢ zapisow wedtug wyciagéw bankowych, a wigc musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia
banku.

[\

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 139

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przelew rownowarto$ci wstrzymanej kaucji gwarancyjnej przy 201,240
zaplacie za ustugi remontowo — budowlane
2. | Wplata na rachunek bankowy, kaucji, wadidow i zabezpieczenia
pienig¢znego, rachunku srodkow niewygasajacych 240
3. | Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotdwce kaucji i wadiow 141
4. | Wpltyw srodkow na pokrycie karty kredytowej 240
5. | Wplyw $rodkéw na splatg odsetek od zaciagnigtych kredytow
oraz na sptate kredytow 240
6. |Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240
7. | Lokaty, odsetki od lokat 140
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 139
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Pokrycie zobowigzan z akredytywy bankowej 201, 240
2. |Pobranie gotéwki do kasy 141
3. | Przelew z tytutu zwrotu kaucji, wadiow 1 zabezpieczenia
pieni¢znego 240
4. | Przelewy z tytulu pokrycia zobowiazan zleconych lub
pokrywanych z kaucji 240
5. | Sptata odsetek od kredytu oraz kredytu 240
6. | Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240
7. | Lokaty, odsetki od lokat 140

Konto 140 — Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieni¢zne —
stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienigznych, ktorych warto§¢ jest wyrazona zardwno w walucie polskiej, jak
1 w walucie obcej (w tym czeki, weksle obce, znaki optaty sadowej).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych $rodkow pienigznych.

Na stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych papieréw warto§ciowych
1 innych $rodkéw pienigznych.



Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow  krotkoterminowych papieréw  wartosciowych
1 innych §rodkéw pienieznych,

2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych
srodkow pienieznych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegolne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych $rodkow
pienig¢znych powierzonych poszczegolnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Inwentaryzacje krotkoterminowych papieréw wartosciowych znajdujacych sig

w jednostce 1 innych §rodkdéw pienigznych oraz znaki optaty sadowej przeprowadza

si¢ na ostatni dzien kazdego roku droga spisu z natury.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan krotkoterminowych

papieréw wartosciowych i innych §rodkéw pienigznych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 140

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Czeki obce otrzymane na pokrycie:

— nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkow 201, 234, 240

— naleznosci z tytutu przychoddéw nieujetych na kontach

rozrachunkéw 720, 750, 760

2. | Znaki optaty sadowej — przychod 234
3. |Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu

(Wnl41 — sumy pieni¢zne w drodze. Ma 140 — czeki obce) 140
4. | Zatozenie lokaty 130,135, 139

Typowe zapisy strony Ma konta 140

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Realizacja czekdw obcych przez bank 130, 135, 139
2. | Zwrot z banku czeku obcego przekazanego do wykupu 140
(Wn 140 — czeki obce, Ma 141 — sumy pienigzne w drodze)
3. | Wyksiggowanie lokaty 130, 135, 139
4. | Znaki optaty sadowej — rozchdd 234
5. | Przeksiggowanie srodkow pieni¢znych w drodze — zmiana
przepisow 141

Konto 141 - "Srodki pienigzne w drodze" stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych
w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkoéw pieni¢znych
w drodze.

Na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze.

Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienig¢znych
w drodze.

Konto 141 shuizy ponadto do przeksiggowan technicznych w celu wyodrgbniania
nadptat dokonywanych przez kontrahentow.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 141

| Lp. | Tres$¢ operacji | Konto przeciwstawne




1. | Dokonywanie za posrednictwem innych bankow i placéwek

pocztowych:
— wplaty z kasy na rachunek bankowy, 101,102
— pobrania z rachunkéw bankowych do kasy 130, 135, 139

2. |Korekty dotyczace:
- wplat naleznos$ci, w celu wyodrgbnienia dokonanych nadptat

zapis czerwony, (-)221
- zapis rownolegly 221
3. | Przeksiggowanie $rodkow pieni¢znych w drodze — zmiana
przepisow 140

Typowe zapisy strony Ma konta 141

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptywy $rodkéw pienigznych w drodze:
— do kasy, 101,102
— na rachunki bankowe 130, 135, 139

Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

e Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — stuzy do ewidencji
wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot
1 ustug w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 ustug Swiadczonych przez
Urzad Miasta Krakowa. Na koncie tym ksigguje si¢ réwniez rozrachunki z tytutu
swiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego oraz dodatkéw mieszkaniowych.

e Wystgpujace na koniec roku umowne odsetki za zwlok¢ w zaptacie zobowiazan
z tytutu dostaw, z ktorych wierzyciel nie zrezygnowal, ksigguje si¢ Wn 751 Ma 201.

e Naleznosci 1 zobowigzania do rozliczenia z odbiorcami i dostawcami z tytulu kar
umownych i odszkodowan ujmuje si¢ na koncie 201 w korespondencji z kontem 761.
e Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia nalezno$ci 1 zobowiazan wg poszczegélnych kontrahentéow z podaniem
w odniesieniu do kontrahentow zagranicznych obok wartosci w ztotych polskich
roOwniez warto$ci w poszczegdlnych walutach, a ponadto powinna umozliwi¢ ustalenie
nalezno$ci 1 zobowigzan w podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym i
sprawozdaniach budzetowych.

[ J

e Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji
analitycznej

w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowiazan wystgpujacych na
kontach rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami.

e Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Odpisanie zobowiazan (przedawnionych i umorzonych)
— z dzialalnosci eksploatacyjne;, 760

2. | Warto$¢ niedoborow i szkoéd w dostawach, za ktore odpowiada
dostawca oraz inne tytuty zmniejszenia zobowigzan wobec 240, 290, 310,




dostawcow (itp. uznane reklamacje jednostki, naliczone kary
umowne), naliczenie odsetek.

Zespot ,,4”, 080, 851

3. |Zaptata zobowiazan oraz zaliczek na poczet dostaw 1 ustug,
wyplata $wiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego 130, 101,102, 135,
1 dodatkoéw mieszkaniowych 139
4. |Naleznosci z tytulu zaliczonych na poczet zwrotu wydatkoéw
np. wylozonych za odbiorcow optat za dostawg energii, c.o., Zespot ,4”
1tp.
5. |Rozliczenie sktadki na ubezpieczenie spoteczne bylych
pracownikow 229
6. | Przypis do zwrotu nienaleznie pobranych $§wiadczen
rodzinnych, $w. z funduszu alimentacyjnego uprzednio Zespot ,4”
wyplaconych przez UMK w danym roku budzetowym
7. | Naleznosci z tytutu sprzedazy ustugi ( faktury VAT) 760
VAT nalezny od dokonanej sprzedazy 225
8. | Dodatnie r6znice kursowe 750
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 201
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |e Zobowiazania z tytutu dostaw towarow i ustug dotyczace:
— dziatalnosci eksploatacyjnej (budzetowe;j
1 pozabudzetowej), Zespot ,,4”, 300, 013
(zapis rownolegty dla zakupoéw pozostatych srodkow trwalych
wydanych do uzywania) Zespot ,,47/072
(zapis rownolegtly dla kosztow rozlicznych w czasie -
czynnych i biernych) 640/490
— dzialalnos$ci inwestycyjnej, 310, 080, 240
— sum na zlecenie, 240
— warto$¢ naliczonego podatku w fakturach VAT
dlegajacego odliczeniu lub rozliczeniu 225
podlegajaceg
— zakup dobr kultury 016
— dziatalnosci socjalnej 851
Jainej
2. | Wplaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcow do kasy lub na
rachunki bankowe 101,102 130, 135
3. | Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub
nieistotnych, na ktore nie utworzono rezerwy:
— dzialalnosci eksploatacyjne;, 761
— dziatalno$ci finansowanej z funduszy 851
4. | Zobowiazania z tytutu $wiadczen rodzinnych i funduszu
alimentacyjnego. Zespot ,4”
Zwroty niepodjetych swiadczen rodzinnych i funduszu
alimentacyjnego /przekazy pocztowe, przelewy bankowe/ 130
5. | Uznane reklamacje odbiorcow i korekty zmniejszajace
naleznosci z tytutu sprzedazy:
— dzialalnos$ci finansowanej z funduszy specjalnych 851
6. |Naleznosci skierowane na droge postgpowania spornego (pod
data wniesienia powodztwa) 240
7. | Ujemne roéznice kursowe powstale przy wplacie naleznosci
1 dodatnie przy sptacie zobowigzan w walutach obcych:
— dzialalnosci eksploatacyjne;j, 751
— dzialalno$ci inwestycyjnej, 080




8. |Rozrachunki z tytulu wynagrodzen pracownikow 231
9. |Rozliczenie naleznosci z lat ubiegtych 800
10. | Przekazane zleceniobiorcom (osobom fizycznym) $wiadczenia

rzeczowego z zakupu, zaliczane do wynagrodzen 232
11. | Ujemne réznice kursowe 751
12. | Przejecie zobowigzan po zlikwidowanych jednostkach 800




Konto 221 — NaleznoSci z tytulu dochodow budzetowych — przeznaczone jest do
ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych wymagalnych takze
w nastepnym roku budzetowym.

Na stronie Wn ksigguje si¢ naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 1 zwrot

nadptat.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

e Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna wyodrgbnia¢ rozrachunki wedtug

dhuznikéw 1 podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci

dotycza.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda:

1. Saldo Wn bedace suma poszczegdlnych naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

2. Saldo Ma bedace suma poszczegdlnych zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu
nadptat w dochodach budzetowych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 221

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Naleznosci jednostek budzetowych:
— za sprzedane $rodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne,

inwestycje oraz materialy, 760
— za oplaty administracyjne, 720
— z tytulu nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych, 720
zaliczek alimentacyjnych, funduszu alimentacyjnego 720

wyplaconych w UMK w latach ubieglych oraz §wiadczen i
innych zasitkoéw wyptaconych przez ZUS 1 inne jednostki
— z tytulu zwrotu dtugu alimentacyjnego i funduszu

alimentacyjnego w czgs$ci naleznej gminie 720
— ztytulu kar 760
— 1inne dochody przypisane 720
— VAT nalezny 225
2. | Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub
orzeczonych do zwrotu oraz nadptat i wyplat oprocentowania 101, 130

za nieterminowy zwrot nadpfat.

3. | Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych (w wysokosci raty naleznej na dany rok
budzetowy). 226

4. |Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krétkoterminowych - dotyczy nienaleznie pobranych
$wiadczen rodzinnych, zaliczek alimentacyjnych i funduszu 226
alimentacyjnego oraz innych zasitkow wyptaconych przez
ZUS 1 inne jednostki oraz pozostatych naleznosci.

5. | Przypis naleznosci Urzgdéw Skarbowych na podstawie pisma

BM — zal. nr 1 (odrgbne zarzadzenie) 720
6. | Przypis dotacji rozliczonych i naleznych do zwrotu 720
7. | Przypis nalezno$ci:

— z tytutlu zwrotu zaliczki alimentacyjnej 1 funduszu 225

alimentacyjnego od dtuznika,
— innych dochodow SP

8. | Przejgcie naleznosci po zlikwidowanych jednostkach 800




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 221

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow
budzetowych:
— do banku 130
— do kasy 101
2. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych nalezno$ci
dotyczacych dochodéw budzetowych. 720

3. |Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci:
— dotyczacych zwrotu zaliczki alimentacyjnej 1 funduszu

alimentacyjnego od dluznika 225
— oraz innych dochodéw SP

4. | Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych i
nies$ciagalnych nieobj¢tych odpisem aktualizujacym lub 761
odpisem czgSciowym

5. |Zmniejszenie przypisu naleznosci z Urzedow Skarbowych-w

roku nastgpnym po roku bilansowym 800
6. | Wptyw dotacji rozliczonej i naleznej do zwrotu 101, 130
7. | Roszczenia sporne z tytulu naleznosci budzetowych 240
8. |Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci umorzonych,

przedawnionych lub nie$ciggalnych 290

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych — stuzy do ewidencji rozliczen
z tytulu pobranych dochodéw budzetowych przez jednostke.

Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ przelewy uprzednio pobranych przez jednostke
dochodéw budzetowych, ktére przekazuje si¢ okresowo na rachunek biezacy
samorzadu terytorialnego (w zakresie dochodéw budzetu samorzadowego).

Na stronie Ma konta 222 umuje si¢ okresowe lub roczne przeniesienie
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 na podstawie sprawozdan
finansowych.

e Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych,
a nieprzelanych na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego dochodow
budzetowych.

e Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu
dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondenc;ji

z kontem 130.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 222

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przelew pobranych dochodow budzetowych na rachunek
biezacy budzetu gminy 130

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 222

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego
sprawozdania finansowego sumy zrealizowanych dochodow 800
budzetowych.




Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych" stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw
w ramach wspotfinansowania programéow 1 projektow realizowanych ze srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze §rodkow europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych
oraz wydatkbw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

1) okresowe wplywy $§rodkdéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkdéw
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania
programow 1 projektow  realizowanych ze  $rodkéw  europejskich,
w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wpltywy S$rodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach na koncie 223 ujmuje si¢ rOwniez operacje zwigzane
z przeptywami $rodkow europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkdw pienig¢znych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca
roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia $rodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 223

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Okresowe przelewy $rodkow budzetowych na pokrycie 130
1. |wydatkéw budzetowych.
Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych do 130

2. |konca roku srodkow na wydatki budzetowe.

Przeniesienia na podstawie okresowych lub rocznych
3. |sprawozdan finansowych zrealizowanych wydatkéw 800
budzetowych jednostek.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 223

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Okresowe wptywy §rodkéw budzetowych przelanych przez
dysponenta wyzszego stopnia (na pokrycie wiasnych 130

wydatkoéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla
dysponentdw nizszego stopnia).

2. | Otrzymane zwroty srodkéw budzetowych niewykorzystanych 130
na wydatki.




Konto 224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci
z budzetu Srodkow europejskich stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy
udzielonych dotacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje
zarzadzajace 1 posredniczace ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$s¢ dotacji uznanych za wykorzystane i
rozliczone, w korespondencji z kontem 810 oraz warto$¢ dotacji zwrdconych w tym
samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosé
ustalenia warto$ci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.
Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, sa uymowane na koncie 221.

Zwrot dotacji w roku udzielenia dotacji pomniejsza dokonane wydatki.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 224

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelew przyznanych dotacji budzetowych biezacych i
inwestycyjnych 130

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 224

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej w danym roku
dotacji budzetowej niewykorzystanej w catosci na rachunek 130
wydatkow
2. | Rozliczenie przyznanych dotacji 810

e Konto 225 - Rozrachunki z budzetami — stuzy do ewidencji rozrachunkow

z budzetem panstwa i budzetami samorzadu terytorialnego ze wszystkich tytutow (np.

z tytulu zobowiazan podatkowych wilasnych i1 wynikajacych z funkcji ptatnika

potracen na podatek dochodowy od osoéb fizycznych oraz z tytulu podatku

dochodowego 1 optat, a w jednostkach bgdacych podatnikiem podatku od towarow

i ustug takze rozrachunki z tytutu VAT oraz rozrachunkow z tytulu zwrotu zaliczki

1 funduszu alimentacyjnego.

[

e Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

przypisy przyznanych, a nieotrzymanych do konca roku dotacji budzetowych dla

gospodarki pozabudzetowe;j,

wplaty do budzetu z tytutu r6znych podatkow i optat oraz cel,

VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzgdem skarbowym,

naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami,

okresowe odprowadzenie dochodow skarbu panstwa, dochodow gmin dtuznikéw z

tytutu zwrotu zaliczki 1 funduszu alimentacyjnego

6. odpisy aktualizujace naleznosci skarbu panstwa i innych jednostek (gminy
dtuznika).

—

SIENCES

Na stronie Ma konta 225 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
1. zobowiazania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkéw, optat i cet ptaconych
przez jednostke,




5.

6.

. zobowiazania z tytulu zaliczek na podatki pobrane przez jednostkg w imieniu

budzetu
(np. podatek dochodowy od 0s6b fizycznych),

. wpltywy dotacji dla gospodarki pozabudzetowej ujetych na koniec poprzedniego

roku, jako naleznosci,

ewidencje szczegotowa do konta 225 nalezy prowadzi¢ odrgbnie dla kazdego
urzedu skarbowego, celnego, lub samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem
poszczeg6lnych tytutdow rozliczen,

zobowiazania z tytutu dochodéw wobec skarbu panstwa, gminy wierzyciela 1 gmin
dhuznikow z tytulu zwrotu dlugu alimentacyjnego i funduszu alimentacyjnego
zmniejszenia odpisow aktualizujacych naleznos$ci skarbu panstwa 1 innych
jednostek (gminy dluznika).

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 225

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przelewy z tytulu innych zobowiazan wobec budzetow
finansowanych ze srodkow: 130
— budzetowych
2. |Naleznos$ci od budzetéw z tytulu nadptat podatkoéw uprzednio
naliczonych:
— dotyczace kosztow dziatalnosci eksploatacyjnej Zespoét ,,4”
— oplaconych w imieniu pracownika (np. podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych) 231
3. | VAT naliczony w fakturach, w fakturach korygujacych
dostawcow (w przypadku jego rozliczania z urzgdem 240, 201, 310,
skarbowym) Zespot ,4°
4. | Przeksiggowanie naliczonego VAT-u ( za miesiac) 225
5. | VAT naliczony w dokumentach odprawy celnej (w przypadku
jego rozliczania z urz¢gdem skarbowym) 225
6. | Zwrot nadptaty podatku dochodowego od 0séb fizycznych 101
7. | Zaliczenie na dochody kwot pozostatych w wyniku
zaokraglenia na deklaracji VAT-7 do peinych ztotych. 720
8. | Okresowe przelewy dochodow skarbu panstwa, gminy
wierzyciela i gminy dtuznika na rachunek organu 130
9. | Odpis aktualizujacy naleznosci skarbu panstwa i innych 290
jednostek
10. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznos$ci
dochodow SP 221
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 225
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczone zobowiazania podatkowe, cta i optaty obciazajace
koszty lub fundusze 080, Zespot ,,4”, 851
2. |Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od
0s0b fizycznych (z tytutu umoéw o prace, zlecenia) oraz 231,232
ubezpieczenia zdrowotne
3. | Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwioki
w zaplacie zobowigzan 080, 751, 851
4. | Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkow z budzetem (zwrot




nadplat) 130, 135
5. | VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur

oraz faktur korygujacych 201, 221
6. | VAT od otrzymanych zaliczek, zadatkow i przedptat 201
7. | Przeksiggowanie VAT-u naliczonego, ale niepodlegajacego

zwrotowi lub odliczeniu od VAT-u naleznego budzetowi. Zespot ,4”
8. | Rozliczenie podatku dochodowego os6b fizycznych

— pracownikow 234
9. |Rozliczenie podatku dochodowego od 0sob fizycznych 240
10. | Wyliczenie podatku VAT od sprzedazy niefakturowane;j 751
11. |Rozliczenie podatku VAT dotyczacy lat ubieglych 800
12. | Przeksiggowanie naleznego VAT-u ( za miesiac) 225
13. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego nalezno$ci skarbu

panstwa 1 innych jednostek w przypadku dokonania wpfaty, 290

odpisu lub umorzenia
14. | Przypis naleznosci:

— ztytulu zwrotu zaliczki alimentacyjnej i funduszu 221

alimentacyjnego od dtuznika,
— innych dochod6éw SP

e Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe — stuzy do ewidencji:

1. nalezno$ci z tytulu przekazanego mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub
sprzedawanych przedsigbiorstw,

2. nalezno$ci dotyczacych przekazanego mienia innych podleglych jednostek
organizacyjnych (np. samorzadowych zaktadow budzetowych),

3. innych dhugoterminowych naleznosci jednostek budzetowych podlegajacych
zaliczaniu na dochody budzetowe w przysztych latach tj. naleznosci
zahipotekowane oraz inne nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych, ktorych
termin zaptaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nast¢pujace po
roku, w ktorym dokonywane sa ksiggowania,

4. dhugoterminowych naleznosci z tytulu nienaleznie pobranych $wiadczen
rodzinnych, zaliczek alimentacyjnych, funduszu alimentacyjnego 1 innych
zasitkow podlegajacych zaliczaniu na dochody budzetowe w przysztych latach, tj.
ktérych termin wymagalno$ci ustalony w decyzji jest dtuzszy niz rok, liczac od
dnia bilansowego.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. wartos¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub podlegltych jednostek
przekazanego do odptatnego uzytkowania lub sprzedanego, ale niezaplaconego w
wysokosci ustalonej w umowie (w korespondencji z kontem 015),

2. przypisanie dlugoterminowych naleznosci z tytulu przychodéw przysztych
okresow (Ma 720).

Na stronie Ma konta 226 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

1. przeniesienie nalezno$ci dhugoterminowych do krétkoterminowych (Wn 221),
w wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy 1 nastgpny.

Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ wedlug kontrahentow.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych podlegtych jednostek przekazanego przez
organy zatozycielskie spotkom lub innym jednostkom do odptatnego korzystania lub
do sprzedazy ratalnej (w czesci niesplaconej) oraz wartosci innych dlugoterminowych




nalezno$ci budzetowych jednostek budzetowych 1 naleznosci dlugoterminowych
z tytutu nienaleznie pobranych $§wiadczen rodzinnych i innych zasitkow.

Whplaty naleznosci za sprzedane, dzierzawione Ilub wynajmowane mienie
sprywatyzowane lub zlikwidowanych przedsigbiorstw i podleglych jednostek oraz
zwiazane z tym oplaty dodatkowe organ zatozycielski zalicza na rachunek dochodow
budzetowych.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ mienia
zlikwidowanych jednostek, przekazanego do odptatnego korzystania, oraz warto$é
dhugoterminowych naleznos$ci (np. §wiadczenia rodzinne itp.)

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 226

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przypisanie innych dlugoterminowych naleznosci
podlegajacych zaliczeniu na dochody budzetowe w przysztych
okresach oraz naleznosci dlugoterminowych z tytutu 720
nienaleznie pobranych §wiadczen rodzinnych, zaliczek
alimentacyjnych, funduszu alimentacyjnego i innych zasitkow

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych na
krétkoterminowe 221

e Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne - stluzy do ewidencji
rozrachunkow publicznoprawnych za wyjatkiem rozrachunkéw =z budzetami
ujmowanych na koncie 225, a w szczego6lnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych
1 zdrowotnych.

[ J

e Na stronie ,,Wn” konta ksigguje si¢ naliczenia i przelewy oraz zmniejszenie
zobowiazan z tyt. sktadek ZUS 1 Funduszu Pracy oraz ubezpieczenia zdrowotnego.

e Na stronie ,,Ma” konta ksigguje si¢ zobowiazania z wyzej wymienionych tytutow.

[

e Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo ,,Wn” oznacza stan nalezno$ci a
saldo ,,Ma” — stan zobowigzan z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

e Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug tytuléw rozrachunkéw i instytucji,
z ktorymi prowadzone sa rozliczenia, zapewniajaca ustalenie stanu naleznosci
1 zobowiazan.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 229

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelewy sktadek do ZUS na Fundusz Ubezpieczen 130, 135439
Spotecznych i Fundusz Pracy oraz ubezpieczen zdrowotnych

2. | Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujgto na

: , 101,130
listach wynagrodzen
3. | Wyplaty §wiadczen ZUS nieobjetych lista wynagrodzen 101, 130
4. | Odpisanie zobowiazan przedawnionych 760
5. | Naliczenie §wiadczen z ubezpieczenia spotecznego
wyplaconego z listy wynagrodzen (zwroty nadptat z ZUS-u) 231

6. | Naliczenie podatku dochodowego od 0sob fizycznych dot. 225




wyptaconych zasitkéw ZUS

Zasitki, (ktore wyptaca ZUS) wyplacane zleceniobiorcom 232
(osobom fizycznym)

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 229

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i na
Fundusz Pracy oraz ubezpieczenia zdrowotne

Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych oraz

ubezpieczenia zdrowotne potracone z wynagrodzen za prace 231, 232, Zespot ,,4”,
zlecone 851
Otrzymane przelewy ZUS z tytulu zwrotu nadptaconych
swiadczen ponad sktadki na FUS i FP 130,135

4. |Rozliczenie zasitkow bytych pracownikow 201
Zwrot nadptaty sktadek z FUS i FP 231,234

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen — stuzy do ewidencji

rozrachunkéw z pracownikami z tyt. wszelkich wyptat pienigznych oraz $wiadczen
w naturze badz ich ekwiwalentow pienigeznych zaliczanych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za pracg wykonywana na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.

ISAd

Na stronie ,,Wn” konta ujmuje sig:

[ ]
1. wyplaty wynagrodzen pieni¢znych netto,
2.
3
4

zaliczki na poczet wynagrodzen,

. warto$¢ §wiadczen rzeczowych,
. potracenia dokonywane na liscie wynagrodzen, do ktorych pracodawca jest

upowazniony ustawowo np. podatek dochodowy od oséb fizycznych, sumy
egzekwowane na mocy tytutdéw wykonawczych lub egzekucyjnych oraz za pisemna
zgoda zatrudnionego z innych tytuldow np. potracenia za niedobory
1 szkody, sumy do rozliczenia, §wiadczenia odptatne itp.,

obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen,

odpisanie zobowigzan przedawnionych (np. z tytutu niedobranych w terminie
wynagrodzen).

Na stronie ,,Ma” ujmuje si¢ — sumy wynagrodzen brutto.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ rozliczenie

wynagrodzen z podziatem na:

....':»J!\):—*

osobowy fundusz ptac,
bezosobowy fundusz ptac (umowy zlecenia, umowy o dzieto),
niepodjgte ptace.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda:
Saldo Wn — oznacza stan naleznosci z tytutu wynagrodzen (np. podjete zaliczki).
Saldo Ma — oznacza stan zobowiazan z tytulu naliczonych a niewyptaconych

wynagrodzen.

Ewidencja wynagrodzen prowadzona jest przez Referat Ptac Wydziatu Organizacji

1 Nadzoru na kartach wynagrodzen poszczego6lnych pracownikéw w celu:

1.

wymiaru ustawowo przystugujacych zasitkow, emerytur i rent,

Zespoét ,, 47, 851




2. obliczania wynagrodzen naleznych pracownikowi za czas usprawiedliwionej

nieobecnosci w pracy,

3. obliczania podatku dochodowego od 0sob fizycznych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 231

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,
zasitkow chorobowych oraz zasitkow rodzinnych i innych
pokrywanych ze srodkow ZUS, ekwiwalentu pieni¢znego za
deputaty, ekwiwalentu za uzywanie wiasnej odziezy roboczej,
materialdw 1 narzedzi oraz nagréd z zaktadowego funduszu
nagrod ujetych na listach ptac:
— gotowka z kasy, 101
— przelewem na konta pracownikow 130
2. | Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
— sktadki na dobrowolne ubezpieczenie grupowe 229
— podatku dochodowego od 0séb fizycznych, 225
— sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych
przez pracownikéw od wynagrodzen za prace zlecone 229
— ubezpieczen zdrowotnych 229
— sktadek 1 zwrotu pozyczek do Pracowniczej Kasy
Zapomogowo — Pozyczkowej oraz alimentdw i innych
zobowiazan pracownikow, 240
— niezwrdconych zaliczek 1 innych naleznosci od
pracownikow (np. alimenty, ZFM, PKZP) 240
3. | Przekazane $wiadczenia rzeczowe, zaliczane do wynagrodzen:
— z zakupu, 201, 300
— 7 zapasu materialow 310
4. | Odpisanie przedawnionych zobowiazan z tytulu wynagrodzen 760
5. | Obciazenia z tytulu nadptat wynagrodzen Zespot ,4”
6. |Rozliczenie nadptaty wynagrodzenia pracownikow 234
7. | Rozliczenie nadptaty wynagrodzen bytych pracownikéw 201
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 231
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Listy wynagrodzen brutto (rachunki wystawione przez Zespot ,,4”
pracownikow brutto)
2. | Zasikki, (ktore pokrywa ZUS) wyptacane na podstawie listy 229
wynagrodzen
3. | Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych 761
e Konto 232 - Rozrachunki ze zleceniobiorcami (osobami fizycznymi)
niebedacymi pracownikami UMK - stuizy do ewidencji rozrachunkéw ze

zleceniobiorcami (osobami fizycznymi) z tytulu wszelkich wyptat pienieznych oraz
Swiadczen w naturze badz ich ekwiwalentow pienigznych zaliczanych zgodnie z
obowiazujacymi przepisami do wyptat, a w szczegolnosci wyptacane na podstawie
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej itp.

1.

Na stronie ,,Wn” konta 232 ujmuje sig:
wyplaty pieni¢zne netto,

2. zaliczki na poczet zawieranych umow,
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wartos¢ $wiadczen rzeczowych,

4. potracenia wyptat, do ktorych zleceniodawca jest upowazniony ustawowo, np.
podatek dochodowy od osoéb fizycznych, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,
ubezpieczenie spoleczne, sumy egzekwowane na mocy tytutéw wykonawczych
lub egzekucyjnych oraz za pisemna zgoda zleceniobiorcy z innych tytutow, np.
potracenia za niedobory i szkody, sumy do rozliczenia, §wiadczenia odplatne itp.

[ J

e Na stronie ,,Ma” konta 232 ujmuje si¢ sumy brutto wedtug zawartej umowy.

e Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 232 powinna zapewni¢ rozliczenie

wyplat z podzialem na:

1. zleceniobiorcow,
2. niepodjetych wyplat,
3. wyplaconych zaliczek.
e Konto 232 moze wykazywa¢ dwa salda:
1. saldo Wn — oznacza stan naleznosci z tytutu wyplat (np. podjgte zaliczki),
2. saldo Ma — oznacza wyptaty niepodj¢te.
e Ewidencja wyptat prowadzona jest wedtug poszczegdlnych zleceniobiorcéw w
celu:
1. wymiaru ustawowo przystugujacych zasitkow, emerytur i rent,
2. obliczania wyptat naleznych zleceniobiorcy za czas usprawiedliwione]
nieobecnosci lub nie wywiazania si¢ z umowy,
3. obliczania podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,
4. sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,
5. sktadki na ubezpieczenie spoteczne.
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 232
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyptlata na zrealizowane umowy 1 wyptata zaliczek na poczet
zawartych umow, zasitkow chorobowych i innych
pokrywanych ze §rodkow ZUS:

— gotowka z kasy, 101
— przelewem na konta pracownikow 130, 135
2. |Potracenia dokonane na rachunku z tytutu:
— podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, 225
— sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych
przez zleceniobiorcow od wyptat za prace zlecone 229
— ubezpieczen zdrowotnych 229
— alimentéw i innych zobowiazan zleceniobiorcow, 240
— niezwréconych zaliczek 1 innych naleznosci od
zleceniobiorcoOw (np. alimenty) 240
3. |Przekazane §wiadczenia rzeczowe, zaliczane do wynagrodzen:
— z zakupu, 201
— 7 zapasu materialow 310
4. | Odpisanie przedawnionych zobowiazan z tytutu wyptaconych 760
kwot zleceniobiorcom
5. | Obciazenia z tytulu nadptat wyptaconych zleceniobiorcom Zespot ,.4”
6. | Rozliczenie nadptaty wyptat zleceniobiorcom 201

7. |R&znice kursowe dodatnie 750




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 232

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Rachunki wystawione przez zleceniobiorcéw brutto 080, Zespot ,,4” 853
2. | Zasitki rodzinne i inne, (ktore pokrywa ZUS) wyplacane

zleceniobiorcom 229
3. | Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych 761
4. |Roéznice kursowe ujemne 751

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami — sluzy do biezacej

ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkéw z pracownikami za wyjatkiem
rozrachunkow
z tytulu wynagrodzen ( konto 231) oraz niedoborow i szkod (konto 240).

lub zobowiazan w odniesieniu do kazdego pracownika.

Na stronie ,,Wn” konta 234 ujmuje si¢:

Ewidencja szczegdtowa dla konta 234 powinna zapewnic¢ ustalenie sum naleznos$ci

. sumy do rozliczenia (udzielone zaliczki np. na koszty podrdozy stuzbowych),
. $wiadczenia na rzecz pracownikow,
. wyptacone zobowiazania wobec pracownikow,

Na stronie ,,Ma” konta 234 ksigguje si¢:

. wydatki poniesione przez pracownika w imieniu jednostki,
. rozliczone zaliczki 1 zwroty Srodkow pienigznych,

[
[ J
1
2
3
4. naleznos$ci i1 roszczenia z tyt. niedoboréw i szkod.
[ 4
[ ]
1
2
3

. wplywy naleznosci od pracownikow.
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda:
Saldo Wn — oznaczajace naleznosci od pracownikéw z tytutu sum pobranych do

rozliczenia.
Saldo Ma — oznaczajace zobowigzania wobec pracownikow np. z tytulu kosztow
podrézy stuzbowych.
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 234
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowiazan
wobec pracownika:
— gotowka, 101,102
— z rachunku bankowego, 130, éi(s)’ 139
— zaliczki na inwestycje.
2. | Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod 240
3. | Odpisanie zobowiazan przedawnionych 760
4. | Naleznosci z tytulu roszczen spornych zasadzonych na rzecz
jednostki:
— roszczenia podstawowe, 240
— zasadzone koszty postep, odsetki za zwloke 760, 720
5. |Rozliczenie sktadek ubezpieczenia spotecznego 229
6. | Rozliczenie sktadek ubezpieczenia zdrowotnego 1 podatku 225,229
dochodowego od 0s6b fizycznych
7. | Obciazenia pracownikOw naliczonymi odsetkami za zwtoke. 720
8. | Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS 101,135




| 0. | Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS | 851

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 234

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wlasnych
srodkow:
—  koszty:
— dziatalno$ci eksploatacyjne;j Zespot 47
— inwestycji 080
— naliczony VAT przy zakupach podlegajacy rozliczeniu 30(2)2;0

— materiaty i pozostate Srodki trwale przyjete do magazynu

2. | Wptlaty sum niewykorzystanych zaliczek, zwrot pozyczek
z ZFSS oraz nalezno$ci od pracownikow z pozostatych

tytutow:
— do kasy, 101,102
— na rachunki bankowe 130, 135, 139
— rozliczenie zaliczki pobranej na inwestycje 240
3. |Naleznosci od pracownikdéw potracone na liScie wynagrodzen 231
4. | Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych 761,851
5. | Skierowanie roszczen do sadu 240
6. |Rozliczenie nalezno$ci z lat ubieglych 800

[

e Na koncie 240 — Pozostale rozrachunki — ewidencjonuje si¢ zarowno krajowe

jak

1 zagraniczne nalezno$ci i roszczenia oraz zobowiazania nieobjete ewidencja na

kontach 201 — 234, a w szczego6lnoSci:

1. rozrachunki wewnatrzzaktadowe (np. z podlegtymi zaktadami budzetowymi),

2. rozrachunki z tytulu sum depozytowych (np. wadiow, kaucji, zabezpieczenia
naleznego wykonania uméw),

3. rozliczenia niedobordw, szkod i nadwyzek,

4. rozliczenie réznic kurséw walut obcych powstatych w wyniku przeliczenia sald
rozrachunkow w walutach obcych wedhug kursu obowiazujacego,

5. rozrachunki z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych
tytutow niz podatki 1 sktadki odprowadzane do ZUS,

6. rozrachunki z tytulu zaliczek na inwestycje wspolne prowadzone przez innych
inwestorow lub na sfinansowanie inwestycji zleconych inwestorom zastepczym,

7. roszczenia sporne,

8. rozrachunki z tytutlu pozyczek krotkoterminowych z wyjatkiem udzielonych
pracownikom,

9. krotko 1 dlugoterminowe naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z funduszy
celowych,

10. mylne obciazenia i uznania rezrachunkow bankowych,

11. rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wyptat §wiadczen rodzinnych,
1 funduszu alimentacyjnego dotyczacych nienaleznie pobranych $wiadczen
rodzinnych, zaliczek alimentacyjnych i1 funduszu alimentacyjnego w latach
ubieglych oraz zasitkdw pobranych w ZUS i innych jednostkach.

e Na stronie Wn konta 240 ksigguje sig:

1. udzielone pozyczki krétkoterminowe wraz z wymagalnymi od nich odsetkami
(z wyjatkiem udzielonych pracownikom, ktdére ksigguje si¢ na koncie 234),

2. stwierdzone niedobory 1 szkody w skladnikach majatkowych (w warto$ci
poczatkowej),



rozliczenie nadwyzek w skladnikach majatkowych,

roszczenia sporne,

naleznos$ci wewnatrzzakladowe,

zaplat¢ zobowiazan finansowych ze srodkéw na inwestycje,

odpisanie zobowiazan przedawnionych,

odprowadzenie potracen z list ptac,

btedne obciazenia 1 korekty blednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie

wyciagéw bankowych),

10. kwote potracenia nienaleznie pobranych §wiadczen rodzinnych, zaliczek
alimentacyjnych i funduszu alimentacyjnego w latach ubieglych oraz zasitkow
pobranych w ZUS 1 innych jednostkach

. sptaty odsetek od zaciagnigtych kredytow.
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Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

ujawnione nadwyzki sktadnikow majatkowych,

rozliczenie niedoboréw i szkdd majatkowych,

zobowigzania dotyczace inwestycji,

wplaty z tytulu zwrotu udzielonych pozyczek 1 naleznych odsetek,

zaciagnigte pozyczki krotkoterminowe wraz z odsetkami,

zobowigzania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz réznych
jednostek,

7. odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych,

8. odpisanie nalezno$ci nie istotnych oraz roszczen umorzonych lub przedawnionych,
9. wplywy naleznos$ci wewnatrzzaktadowych,

10. btedne uznania i1 korekty bigdnych obciazen bankowych,

11. wptlaty do spotek z tytulu gotowosci objgcia udziatow i akcji w spotkach,

12. wptyw $rodkow na sptlate odsetek od zaciagnigtych kredytow oraz kredytow.

S AL e e —

e Ewidencj¢ analityczna do konta 240 prowadzi si¢ wedlug jednostek i osob
z uwzglednieniem tytutdéw poszczegdlnych rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz
zakresow dzialalnos$ci, z ktérymi sa zwigzane.
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e Na koncie 240 moga wystepowac¢ dwa salda:
e Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen,
e Saldo Ma stan zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkow.
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 240
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Faktury lub rachunki za dostawy 1 ustugi dotyczace sum na 201, 231,234, 310,
zlecenie lub innych. Zespot ,4”
2. | Wynagrodzenie obciazajace sumy na zlecenie 231
3. | Sktadki na FUS i1 Fundusz Pracy oraz ubezpieczenie zdrowotne
naliczone od wynagrodzen wyptacanych z sum na zlecenie 229
4. | Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, wyptata sum
depozytowych oraz splaty odsetek od kredytéw oraz kredytow 101,139
5. | Obciazenie wilascicieli wadidw 1 kwot zabezpieczenia
wlasciwego wykonania robdt kosztami operacji bankowych 139, Zespét ,,4”
zwiazanych z dokonywanymi rozliczeniami tych kwot
6. | Wyplacone zaliczki i przekazane srodki na inwestycje wspolne
realizowane przez innych inwestorow. 240
7. | Wyptlacone inwestorom zast¢pczym 1 jednostkom realizujacym
srodki na sfinansowanie zleconej im inwestycji, ktéra sami 240




rozliczaja.

8. | Naleznosci od jednostek i 0sob fizycznych niebedacych
pracownikami z tytulu zwrotu poniesionych w ich imieniu 101, 130, 135
wydatkow
9. | Ujawnione niedobory 1 szkody:
— gotowki, 101
— materialow w magazynie 310
— podstawowych srodkow trwalych (warto§¢ nieumorzona) 011
— pozostatych srodkéw trwatych 013
— wartos$ci niematerialnych i prawnych 020
— obcych sktadnikéw majatkowych, 201, 240
- - . , 030, 140
— papierow wartosciowych i znakow optat sadowych 080
— inwestycji 016
— dobr kultury
10. | Kompensata nadwyzek z niedoborami 240
11. | Zmniejszenie kosztow z tytulu nadwyzek uznanych za
korygujace zuzycie materiatow Zespot ,.4”
12. | Rozliczenie nadwyzek pozostatych §rodkow trwatych oraz
materialow 750, 760
13. | Rozliczenie nadwyzek srodkow trwatych umarzanych
stopniowo 800
14. | Nadwyzki srodkow obrotowych zaliczone do pozostatych
przychodow operacyjnych 760
15. | Wyksiggowanie nadwyzek pozornych 011,013,016, 101,
310
16. | Roszczenia z tytulu niedoborow:
— warto$¢ ewidencyjna niedoboru (netto), konto analityczne
rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych 240
— dodatnia r6znica migdzy warto$cia ewidencyjna
a wycenionym roszczeniem 760
17. |Roszczenia sporne:
— z tytulu dostaw i sprzedazy gospodarki pozabudzetowej 201
— z tytutu naleznosci od pracownikow 231, 234
— z tytulu innych nalezno$ci (przeksiggowanie) 221
18. | Zasadzone koszty postgpowania spornego i odsetki za zwloke
dotyczace roszczen spornych 720
19 | Splata zaciagnigtych pozyczek i innych zobowigzan 101, 130, 135
20. |Niestluszne obciazenia i korekty pomytkowych uznan 130, 135,139
bankowych
21. |Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczacych
dziatalnosci:
— eksploatacyjne;j 760
— inwestycyjne 080
— funduszy specjalnego przeznaczenia 851
22. | Dodatnie r6znice kursowe zwiazane z pozostatymi
rozrachunkami w walutach obcych:
— powstate w ciagu roku, 750
— dotyczace aktualizacji wyceny walut na koniec roku 750
23. | Naliczenie podatku dochodowego od 0séb fizycznych (diety, 225




komisje poborowe).

Rozliczenie zobowiazan krétkoterminowych zlikwidowanych

24. |jednostek wykazanych w bilansie na dzien likwidacji 800
a zaptaconych przez organ zalozycielski
Przekazanie kwot potracen z list wyptat z tytulu nienaleznie
pobranych $wiadczen rodzinnych zaliczek alimentacyjnych i
25. |funduszu alimentacyjnego pobranych w latach ubieglych oraz 130
zasitkow pobranych w ZUS i innych jednostkach z rachunku
wydatkow na rachunek dochodow
Naliczenie kwot potracen na listach wyptat z tytutu nienaleznie
pobranych $wiadczen rodzinnych zaliczek alimentacyjnych i
26. |funduszu alimentacyjnego pobranych w latach ubieglych oraz 201
zasitkow pobranych w ZUS i innych jednostkach z rachunku
wydatkoéw na rachunek dochodow
27. | Dokonywanie transakcji karta kredytowa 139
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 240
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptlata naleznosci 101, 130, 135, 139
2 Otrzymane sumy na zlecenie
— do kasy 101
— na rachunek jednostki budzetowe; 139
3. | Zobowiazania z tytulu potracen dokonanych na listach ptac na
rzecz rdznych jednostek 231
4. | Umorzenie nalezno$ci oraz odpisanie naleznosci
przedawnionych lub nieistotnych obciazajacych pozostate
koszty operacyjne:
— pozostate koszty operacyjne 761
— dziatalno$¢ inwestycyjna 080
— dziatalno$¢ funduszy specjalnych 851
5. |Ujawnione nadwyzki:
— gotowki w kasie 101
— materialow 310
— $rodkoéw trwatych umarzanych stopniowo 011
— pozostatych srodkoéw trwalych w uzywaniu 013
— wartosci niematerialnych i prawnych 020
— inwestycji 080
— dobr kultury 016
Dotychczasowe umorzenie niedoborow:
. , 071
— $rodkéw trwatych 072
— pozostatych srodkow trwatych
6. | Przyjecie efektow i rozliczenia inwestycji wspolnych od
innego inwestora 011, 020,201
7. | Przyjecie 1rozliczenie srodkow trwatych uzyskanych
w wyniku inwestycji prowadzonej i1 rozliczanej przez 011, 013, 020, 201
inwestora zastepczego
8. | Rozliczenie niedoboroéw i szkod w wyniku:

— kompensata z nadwyzki,
— uznania za straty,
— uznania za zwigkszajace koszty dziatalnos$ci

240
860, 851
080, 761,851




— uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory
srodkéw trwatych w wartosci nieumorzone;j) 800
— obciazenia osob 1 jednostek odpowiedzialnych, jesli
wyrazily na to zgode 201, 234, 240
9. | Potracenia dokonane na rachunku z tytutu niezwréconych
zaliczek i innych nalezno$ci od zleceniobiorcow (0so6b 232
fizycznych), np. alimenty
10. |Roszczenia oddalone przez sad, na ktore nie utworzono
rezerwy:
- dotyczace niedobordéw 1 szkdd:
- w podstawowych $rodkach trwatych (warto$¢ netto) 800
- inwestycji 800
- w $rodkach obrotowych:
- dzialalnos$ci podstawowe; 761
- dziatalno$ci funduszy specjalnych 851
11. |Niestuszne uznania i korekty mylnych obciazen bankowych. 130, 135, 139
12. | Zwigkszenie zobowiazan zwigzanych z depozytami
pienigznymi z tytulu oprocentowania obcych srodkéw 135, 139
pieni¢znych na rachunku bankowym
13. |Rozliczenie akcji 1 udzialow gotdéwkowych wniesionych do
spotek 030
Ksiggowanie zobowiazan krotkoterminowych wedtug bilansu
14. |zlikwidowanych jednostek przejmowanych przez organ 240
zatozycielski
15 Aktualizacja zobowiazan zlikwidowanych jednostek, (ktore 800
" | zostaly przyjete przez organ zalozycielski)
16. | Wplyw srodkéw na sptate odsetek od zaciagnigtych kredytow 139
17 Wptyw srodkoéw na pokrycie zakupéw dokonywanych karta 139
" |kredytowa
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego kwot spornych
18. . o
umorzonych, przedawnionych, niesciggalnych 290
19. |[Przeksiggowanie kwot spornych na naleznosci 221
Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznoSci" stuzy do ewidencji odpisow

aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisoOw aktualizujacych
naleznosci.
Na stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisoéw aktualizujacych naleznosci.

Dokonuje si¢ odpiséw aktualizujacych naleznos$ci z tytutlu dochodéw budzetowych na
podstawie odrgbnego zarzadzenia.
Odpisy aktualizujace nalezno$ci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obciazaja te fundusze.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 290

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci skarbu 225
panstwa i innych jednostek
2. | Zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego
naleznosci budzetowych w przypadku:
— odpisu naleznosci 760, 750




— wplaty naleznosci

3. |Zmniejszenie odpisu aktualizujacego wartos¢ naleznosci
umorzonych, przedawnionych, niesciagalnych oraz kwot 221,240
spornych

4. | Przeksiggowanie odsetek na dochody budzetowe w zwiazku ze
zmianami przepisOw 720

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 290

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpis aktualizujacy naleznosci skarbu panstwa i innych
jednostek 225
2. | Odpis aktualizujacy warto$¢ naleznosci gtownej oraz kwot
spornych 761
3. | Odpis aktualizujacy warto$¢ naleznosci - odsetki 751

Zespol 3 — Materialy i towary

Konto 300 — Rozliczenie zakupu - shuzy do ewidencji rozliczenia zakupu
materiatlow, towardw, robot i ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci
materialow, towaréw w drodze oraz warto$ci dostaw niefakturowanych.

Na stronie "Wn" konta 300 ujmuje sig:

1. faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem
od towarow 1 ustug, zwanym dalej podatkiem "VAT",

2. podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie "Ma" konta 300 ujmuje sig:

1. wartos¢ przyjetych dostaw 1 ustug,

2. naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego dotyczacy sktadnikow majatku obrotowego zwigkszajacy ich warto$¢
lub obciazajacy wlasciwe koszty.

Konto 300 w Urzedzie Miasta Krakowa stuzy do rozliczania zakupionego paliwa

przez jednostki OSP, do rozliczenia biletow 1 kart przejazdu $srodkami komunikacji

miejskiej dla celow stuzbowych zakupionych przez Wydzial Obstugi Urzedu oraz
rozliczenia zakupu pozostatych materialow, towarow 1 ustug.

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo "Wn" oznacza stan dostaw materialow

1 towarow w drodze, a saldo "Ma"- stan dostaw lub ustug niefakturowanych do dnia

bilansowego.
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Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 300

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Faktura za zakup paliwa do rozliczenia 101, 130, 201, 234
2. | Faktura za zakup biletow MPK do rozliczenia 201
3. | Faktura za zakup pozostatych materiatow, towardéw i ushug

oraz inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) 101, 130, 201, 234
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 300

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przyjecie zakupionego paliwa 310
2. | Rozliczenie biletow MPK Zespot ,4”

3. | Przychéd pozostatych materiatdow, towarow i ustug oraz




| inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) | 310, Zespot ,,4”, 080 |

e Konto 310 — Materialy — sluzy do ewidencji wilasnych zapaséw materialow
znajdujacych si¢ w magazynach, stuzacych do dziatalnosci Urzedu Miasta Krakowa.

e FEwidencja analityczna prowadzona jest w cenach biezacych na kartotekach
iloSciowo-wartosciowych w magazynach 1 w ksiggowosci wedlug rodzajow
materialdw 1 oséb materialnie odpowiedzialnych za poszczegdlne magazyny.

e Na stronie ,,Wn” konta 310 ujmowane sa zwigkszenia ilo$ci 1 wartosci stanu
zapasu materialow.

e Na stronie ,,Ma” konta 310 ujmowane s3 zmniejszenia stanu zapasu materiatu.

e Konto 310 moze wykazywac¢ saldo ,,Wn”, ktére wyraza stan zapaséw w cenach
zakupu.

e Bezposrednio w koszty odnoszone sa materiaty przeznaczone do bezposredniego
uzytku a w szczeg6lnosci:

1. materiaty przeznaczone do ogrzewania pomieszczen,

2. oleje i smary,

3. s$rodki czystosci do samochodow,

4. drobne czgsci do samochodéw wymagajacych naglej wymiany np. zaréwka, opona
itp.,

5. druki,

6. tablice rejestracyjne - podstawa ksiggowania zapasoOw na 31 grudnia kazdego roku
beda wycenione arkusze spisu z natury. W nastgpnym roku zapas tablic
rejestracyjnych podlega ksiggowaniu w koszty.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 310
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przychod materiatow z zakupu od zewngtrznych dostawcow 201, 234
2. | Przychod odpadow uzytkowych:
— z likwidacji majatku trwatego, 760
— z likwidacji skutkow zdarzen losowych 770
3. | Nadwyzki zapasOw w magazynie 240

4. | Nieodptatne otrzymanie materiatlow
— od jednostek budzetowych oraz gospodarki

pozabudzetowej, 800,851
— od pozostatych jednostek i 0sob fizycznych 760
5. | Zwrot materiatdw wydanych do zuzycia Zespot ,,4”
6. |Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub kwartatu Zespoét ,,4”
warto$¢ materiatow, ktére byly rozchodowane a niezuzyte
7. | Zwrot materiatow wydanych z magazynu do rozliczenia 310
8. | Przychody materialdow w zamian za podatki 800
9. |Przychéd pozostatych materiatéw, przyjecie zakupionego
paliwa 300
10. | Zaksiggowanie zapasu tablic rejestracyjnych na podstawie
inwentaryzacji (arkusz spisu z natury) wg.stanu na dzien 31 Zespot ,,4”
grudnia
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 310
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Rozchdd z magazynu materiatdéw przeznaczonych do zuzycia:
-jednostki budzetowej Zespoét ,,4”
Zapis rownolegly 500/490

2. | Obnizenie warto$ci zapaséw na skutek uszkodzenia, uptywu 240,761




daty przydatnosci itp.
3. |Nieodptatne przekazanie:

— innym jednostkom budzetowym 800,851

— pozostalym jednostkom i osobom fizycznym 761
4. | Zaksiggowanie wykazanych niedoboréw w magazynie 240
5. | Rozchdd materialéw z magazynu do rozliczenia 310
6. | Przekazane zleceniobiorcom (osobom fizycznym) §wiadczenia

rzeczowe z zapasu materiatow, zaliczane do wynagrodzen 232
7. | Wyksiggowanie na poczatku roku zapasow tablic

rejestracyjnych uprzednio ujetych w ksiggach rachunkowych Zespot ,4”

pod data 31 grudnia roku poprzedniego.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji zwiazanych z dzialalno$cia operacyjna:
1. kosztow prostych w uktadzie rodzajowym,

2. kosztow amortyzacji,

3. rozliczenia kosztéw 1 zmiany stanu produktow.

Nie ksigguje si¢ na kontach tego zespotu:
1. kosztow dotyczacych srodkéw trwalych w budowie lub nakladow wchodzacych
bezposrednio w warto$¢ innych aktywow trwatych,
2. kosztow dzialalnosci finansowanej z funduszy celowych, motywacyjnych i innych
specjalnego przeznaczenia,
kosztow operacji finansowych,
. pozostatych kosztow operacyjnych,
kosztow zwigzanych z usuwaniem szkod losowych 1 innych strat nadzwyczajnych.

W

Konta zespotu ,,4”-stuza do ewidencji kosztéw prostych wedlug rodzaju.
Koszty wg. rodzajow powiazane z paragrafami wymienione sa w zataczniku Nr 3.

Na stronie ,,Wn” kont Zespotu ,,4” ksigguje si¢ wszystkie poniesione w okresie
sprawozdawczym koszty zwiazane z dzialalno$cia operacyjna.

e Na stronie ,,Ma” ksigguje si¢ zmniejszenia poprzednio ujgtych kosztow oraz na
koniec roku przeniesienie salda kosztow na konto 860.

[ J

e Ewidencje¢ analityczna do kont Zespotu ,4” prowadzi si¢ wedlug podzialtek
obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;.

e Konta Zespotu ‘4” w ciagu roku wykazuja saldo ,,Wn”, ktére wyraza poniesione
od poczatku roku koszty. Na koncu roku obrotowego salda tych kont przenosi si¢ na
konto 860 ,,Wynik finansowy”.

W Urzedzie Miasta Krakowa przyjeto podzial kosztow rodzajowych wedhug
zaplanowanych na dany rok budzetowy wydatkow w obowiazujacej klasyfikacji
budzetowe;.

W szczegolnosci na kontach Zespotu ‘4” ksigguje sig:

1. wyplaty pieni¢zne wynagrodzen oraz wartosci $wiadczen w naturze badz ich
ekwiwalenty zaliczane do osobowego i1 bezosobowego funduszu ptac oraz
wyplaty agencyjno-prowizyjne,

2. naliczone wynagrodzenia przystugujace zohierzom zawodowym
w korespondencji z kontem 231,

3. naliczenie dodatkowych wynagrodzen rocznych w korespondencji z kontem 231,




N

10.

11

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

wyplaty pieni¢zne oraz warto$¢ $wiadczen w naturze lub ich ekwiwalenty
niezaliczone do wynagrodzen, a takze uposazenie, nagrody i zapomogi oraz inne
nalezno$ci zotnierzy niezawodowych i funkcjonariuszy w stuzbie kandydackiej
w korespondencji z kontem 231,

swiadczenia spoteczne w korespondencji z kontem 231 ,,Rozrachunki z tytulu
wynagrodzen”,

swiadczenia w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

wydatki osobowe wymienione w klasyfikacji budzetowej wydatkoéw
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

wydatki na stuzbowe podroze krajowe i zagraniczne dotyczace pracownikow
Urzedu,

wydatki na podroze stuzbowe krajowe 1 zagraniczne osOb niebgdacych
pracownikami Urzedu - radni Miasta Krakowa i1 Rad Dzielnic,

zuzycie materiatow i1 pozostalych srodkow trwatych do prowadzonej dziatalno$ci
w korespondencji z kontem 101, 130, 131, 139, 201, 234, 310,

. faktury obce za zuzycie energii elektrycznej, cieplnej, wody, gazu itp. Zuzyta

energi¢ ewidencjonuje si¢ w cenach zakupu netto, to jest bez naliczonego podatku

VAT w przypadku jego odliczenia, albo w kwocie brutto w pozostatych

przypadkach,

ustugi obce o charakterze przemystowym polegajace gtoéwnie na przywracaniu

wartosci uzytkowej wyrobow przemystowych badz powigkszaniu wartosci

uzytkowej tych wyrobow migdzy innymi ustugi konserwacyjne i naprawcze
wyrobow przemystowych np. maszyn, srodkow transportu, urzadzen, sprzgtu oraz
ustugi drukarskie, introligatorskie, powielanie i kopiowanie,

ustugi budowlano - montazowe w zakresie remontow 1 konserwacji pomieszczen

1 budynkow, a takze koszty zleconego opracowania dokumentacji typowej oraz

zleconego opracowania zalozen projektowych,

ustugi transportowe zwigzane z przewozem rzeczy, migdzy innymi oplaty za

przew6z wszelkich towaréw obcymi $rodkami transportu przy zakupach Loco

magazyn dostawcy, wraz z kosztami zatadowania 1 wyladowania, jesli nie zostaty
one wyodrgbnione,

rachunki za transport np. transport opalu z dostawa do piwnic,

oplaty za ustugi pocztowe, telegraficzne 1 telefoniczne,

ustugi w zakresie modernizacji, remontow 1 utrzymania drog,

ustugi pralnicze,

ustugi kominiarskie, wywo6z $§mieci, utrzymanie parkow i zielencow,

ustugi osrodkdw mechanicznego i automatycznego przetwarzania danych,

Swiadczenia wyptacane osobom fizycznym na podstawie umowy o dzielo lub

umowy zlecenia, okreslone w klasyfikacji wynagrodzen w jednostkach

gospodarki uspotecznionej, jako wynagrodzenia bezosobowe,

poniesione koszty na zakup ustug niematerialnych w szczegolnosci:

1) ushugi komunalne i mieszkaniowe, migdzy innymi optaty za wynajem sal,
wydatki zwiazane z zakwaterowaniem uczestnikow kurséw szkoleniowych,
wydatki na utrzymanie cudzoziemcow (np. hotele, wyzywienie, przejazdy),
czynsze lokalowe, optaty za ushugi pogrzebowe np. dotyczace o0sob
zashuzonych 1 podopiecznych,

2) ustugi w zakresie o§wiaty 1 wychowania oraz szkolnictwa wyzszego, optaty za
studia w zakresie doksztatcania kadr organizowane przez szkoty wyzsze,

3) ustugi w zakresie ochrony zdrowia i opieki spotecznej migdzy innymi zwrot
kosztow leczenia osobom ubezpieczonym korzystajacym w uzasadnionych
wypadkach z prywatnej pomocy lekarskiej, wydatki dotyczace analiz
lekarskich zlecanych obcym jednostkom, przeswietlen itp.,



4) ushugi w zakresie kultury i sztuki, kultury fizycznej 1 sportu oraz turystyki
1 wypoczynku, migdzy innymi optaty radiofoniczne i telewizyjne, oplaty za
ushugi rozrywkowe, turystyczne i inne,

5) ustugi rézne migdzy innymi ushugi reklamowe, dotyczace ogloszen
obwieszczen, ekspertyz wykonywanych przez osoby prawne, rozprowadzania
pism, przegladéw samochodow, zakupu tablic rejestracyjnych,

6) koszty i prowizje bankowe,

7) $wiadczenia wyptacane osobom fizycznym na podstawie umowy o dzielo lub
zlecenia,

8) $wiadczenia dla oséb nieobjgtych obowiazkiem ubezpieczenia zdrowotnego

23. ewidenc;ji sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz fundusz pracy,

24. zakup ustug medycznych §wiadczonych przez niepubliczne zaktady opieki
zdrowotnej oraz osoby wykonujace zawdd medyczny w ramach indywidualne;j
praktyki na rzecz uprawnionych na podstawie zawieranych umow,

25. wyptata dodatkéw mieszkaniowych,

26. naliczenie $§wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego,

27. zakup tablic rejestracyjnych.
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Na stronie Ma kont Zespotu ,,4” ksigguje si¢ przeniesienie rocznej sumy kosztow
poniesionych w roku obrotowym na wynik finansowy - konto 860 oraz zmniejszenia
kosztow na podstawie decyzji administracyjnych zobowiazujacych do zwrotu
nienaleznie pobrane $wiadczenia rodzinne i1 fundusz alimentacyjny uprzednio
wyptacone w roku biezacym, ktorych termin zaptaty przypada do konca roku
budzetowego

e Konto 400 Amortyzacja — stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow
trwatych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu
roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 400

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczenie amortyzacji sSrodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych 071

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 400

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie kosztow amortyzacji w koncu roku obrotowego 860
na wynik finansowy
Zmniejszenia odpisow amortyzacyjnych 071

Konto 401 — Zuzycie materialéw i energii

Typowe zapisy strony ,,Wn” Konta 401

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Koszty poniesione w roku budzetowym (w tym odpisy




w miesiacu przyjecia do uzywania od nowych pozostatych
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych)
o Koszty wg. rodzajow powigzane z paragrafami
wymienione sa w zatagczniku Nr 3

umorzeniowe naliczone jednorazowo, przez spisanie w koszty

072, 130,
konta zespotu ,,2’

Typowe zapisy strony ,,Ma” Konta 401

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie poniesionych kosztow w koncu roku obrotowego 860
na wynik finansowy
Zmniejszenie poniesionych kosztow 072,

konta zespotu ,,2’

Konto 402 — Uslugi obce

Typowe zapisy strony ,,Wn” Konta 402

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Koszty poniesione w roku budzetowym
e Koszty wg. rodzajow powigzane
wymienione sg w zalaczniku Nr 3

V4

paragrafami

130,
konta zespotu ,,2’

Typowe zapisy strony ,,Ma” Konta 402

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przeniesienie poniesionych kosztow w koncu roku obrotowego
na wynik finansowy

Zmniejszenie poniesionych kosztow

860

konta zespotu ,,2’

Konto 403 — podatki i oplaty

Typowe zapisy strony ,,Wn” Konta 403

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty poniesione w roku budzetowym
e Koszty wg. rodzajow powiazane z paragrafami 130,
wymienione sg w zalaczniku Nr 3 konta zespotu ,,2’
Typowe zapisy strony ,,Ma” Konta 403
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1.

Przeniesienie poniesionych kosztow w koncu roku obrotowego
na wynik finansowy

Zmniegjszenie poniesionych kosztow

860

konta zespotu ,,2’

Konto 404 - Wynagrodzenia

Typowe zapisy strony ,,Wn” Konta 404

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Koszty poniesione w roku budzetowym




z  paragrafami

o Koszty wg. rodzajow powigzane
wymienione sa w zalaczniku Nr 3

130,
konta zespotu ,,2’

Typowe zapisy strony ,,Ma” Konta 404

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przeniesienie poniesionych kosztow w koncu roku obrotowego

na wynik finansowy
Korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow

860

konta zespotu ,,2’

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Typowe zapisy strony ,,Wn” Konta 405

Konto przeciwstawne

Lp. Tres¢ operacji
1. |Koszty poniesione w roku budzetowym
o Koszty wg. rodzajow powiazane z paragrafami 130,
wymienione sg w zalaczniku Nr 3 konta zespotu ,,2’
Typowe zapisy strony ,,Ma” Konta 405
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie poniesionych kosztow w koncu roku obrotowego
na wynik finansowy

Zmniejszenie poniesionych kosztow

860

konta zespotu ,,2’

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Typowe zapisy strony ,,Wn” Konta 409

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Koszty poniesione w roku budzetowym
Koszty wg. rodzajéw powiazane
wymienione sg w zalaczniku Nr 3

z  paragrafami

130,
konta zespotu ,,2’

Typowe zapisy strony ,,Ma” Konta 409

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przeniesienie poniesionych kosztow w koncu roku obrotowego

na wynik Finansowy
Zmnigjszenie poniesionych kosztow

860

konta zespotu ,,2’

Konto 410 — Inne $§wiadczenia finansowane z budzetu

Typowe zapisy strony ,,Wn” Konta 410

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Koszty poniesione w roku budzetowym
Koszty wg. rodzajéw powiazane
wymienione sg w zalaczniku Nr 3

o Z

paragrafami

130,
konta zespotu ,,2’




Typowe zapisy strony ,,Ma” Konta 410

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przeniesienie poniesionych kosztow w koncu roku obrotowego
na wynik Finansowy
Zmniejszenie poniesionych kosztow

860

konta zespotu ,,2’

Konto 411 — Pozostale obcigzenia

Typowe zapisy strony ,,Wn” Konta 411

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty poniesione w roku budzetowym
o Koszty wg. rodzajow powiazane z paragrafami 130,
wymienione sa w zataczniku Nr 3 konta zespotu ,,2’
Typowe zapisy strony ,,Ma” Konta 411
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie poniesionych kosztéw w koncu roku obrotowego 860

na wynik finansowy
Zmniejszenie poniesionych kosztow

konta zespotu ,,2’

Konto 490 — Rozliczenie kosztow stuzy do ujecia:
w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” kosztow
rozlicznych w czasie (w okresach pozniejszych), ktore ujete byly na kontach

1.

zespolu ,, 4” w wartosci poniesione;j,

zmniejszen rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na
koszty, w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych,
w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe zaewidencjonowane
na koncie 400 oraz przypadajace na przyszte okresy, w korespondencji z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu rozliczen migdzyokresowych
kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku. Saldo Wn oznacza
zmniejszenie stanu produktéw (-), saldo Ma oznacza zwigkszenie stanu produktow

(+).

Saldo konta 490 przenoszone jest w koficu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 490

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | W jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5
Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie (rozliczenia czynne) 640
2 Przeksiggowanie wystepujacego salda na koniec roku 860




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 490

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | W jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5
Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do 640
rozliczenia w przysztych okresach (rozliczenia czynne)
2 Przeksiegowanie wystepujacego salda na koniec roku 860

Konto 491 - dotyczy kosztow utrzymania Urzedu Miasta - zgodnie z odrgbnymi
ustaleniami zawartymi w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie
ewidencji 1 analizy wysokos$ci kosztow rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 491

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Koszty utrzymania Urzedu poniesione w danym okresie Konta zespotu ‘5”

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 491

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zmniejszenie poniesionych kosztow utrzymania Urzedu Konta zespotu ‘5”

Zespol 5 — Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie

Zesp6t 5 — zgodnie z odrgbnymi ustaleniami zawartymi w zarzadzeniu
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie ewidencji i analizy wysokosci kosztow
rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa.

Saldo konta zespotu 5 na koniec roku jest przenoszone na konto 491

Salda konta 491 i zespotu 5 na koniec roku nie wykazuja sald.

Zespot ,,6” — Produkty

[ J

e Konto 640 — Rozliczenia mig¢dzyokresowe kosztow — shuizy do ewidencji
kosztow przyszlych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych
okresow (rozliczenia bierne).

e Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione
w okresie sprawozdawczym a dotyczace przysztych okresow.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje zaliczenie do kosztoéw okresu sprawozdawczego
koszty poniesione w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1. wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie

2. wysoko$ci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem
wedhug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na
wydatki przyszlych okresow.




Typowe zapisy strony ,,Wn” kont 640

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do 101,130, 201,
rozliczenia w przysztych okresach (rozliczenia czynne) 490

Typowe zapisy strony ,,Ma” kont 640

L.p. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Odpisanie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich, Zespot ,.4”
Ksiggowanie rozliczen migdzyokresowych wedtug bilansu

2. |zlikwidowanych jednostek przejmowanych przez organ 015
zatozycielski
Odpisanie kosztow rozliczanych w czasie (rozliczenia czynne)

3. |poniesionych w poprzednim okresie sprawozdawczym do 490
biezacego okresu sprawozdawczego

Zespot ,,7” — Przychody, dochody i koszty

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodow budzetowych" stuzy do ewidencji
przychodéw z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegdlowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegodtowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 720

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisy z tytulu dochodoéw budzetowych 221,226
2. | Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych dochodéw
budzetowych. 860

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 720

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:
— przypisanych, jako naleznosci, 221
— wplaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio
na koncie 221) 101, 130
— zrealizowanych przez Budzet Miasta 800
2. | Przypisy zalegtosci Urzedow Skarbowych wykazanych
w sprawozdaniach Urzedoéw Skarbowych na dzien 31 grudnia 221
3. | Przeksiggowanie odsetek na dochody budzetowe w zwiazku ze
zmiang przepiséw 290




| 4. |Przypisanie naleznos$ci dlugoterminowych | 226

Konto 750 — Przychody finansowe — stuzy do ewidencji przychodéw finansowych
niestanowiacych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ksigguje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz

kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosci:

przypisane opfaty i cta,

przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,

dywidendy z udziatéw w obcych podmiotach,

dyskonta przy nabyciu weksli i czekow obcych,

dodatnie roznice kursowe,

przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych  aktywow

finansowych,

7. zmniejszenie uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci —
odsetki — wptata lub odpis.

Ewidencje analityczna do konta 750 nalezy prowadzi¢ wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowe;.

Ewidencja szczegotowa powinna tez zapewni¢ gromadzenie informacji w przekrojach

koniecznych do sporzadzenia planéw i sprawozdan budzetowych i finansowych.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

— przychody z tytutu operacji finansowych na stron¢ Ma konta 860.

A

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 750

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw 860
finansowych.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 750

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przychody ze sprzedazy udziatow, akcji i obligacji (w cenie
sprzedazy) 130
2. | Otrzymanie dywidendy 1 przychody z tytutu udziatow
w obcych podmiotach. 130
3. | Odsetki od papieréw warto$ciowych:
— skapitalizowane, 030, 140
— ofrzymane 130
4. | Dodatnie roznice kursowe dotyczace transakcji rozliczonych
do konca roku obrachunkowego 140, 201, 234, 240
5. |Przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych
aktywow finansowych 073
6. |Zmniegjszenie uprzednio dokonanych odpisow aktualizujacych
wartos$¢ naleznosci — odsetki w przypadku wptaty lub odpisu 290

Konto 751 - "Koszty finansowe" stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koszty operacji finansowych, ktore ujmuje si¢ na stronie Wn konta 751 sktadaja sig
przede wszystkim:

1. zaplacone odsetki od obligacji,

2. odsetki od kredytow i pozyczek,



3. odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje
w okresie realizacji,

4. zaptacone dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych 1 papierow
wartosciowych,

5. uyjemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji,

6. odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci - odsetki.

7. odpisy aktualizujace warto$¢ dtugoterminowych aktywow finansowych

Do kosztow finansowych nie zalicza si¢ kosztow ustug bankowych (np. optaty za
prowadzenie rachunkdéw 1 przeprowadzone operacje).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek 1 odsetki
za zwloke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 751

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Warto$¢ w cenie nabycia sprzedanych papierow
warto$ciowych i udziatow w innych podmiotach 030
2. | Zaptacone odsetki od pozyczek, kredytéw i1 obligacji 101, 130, 135

krajowych i zagranicznych.

Ujemne réznice kursowe dotyczace:

3. |- rozliczonych nalezno$ci i ich stanu na dzien 31 grudnia 201, 234, 240
— $rodkow pienieznych w walutach obcych 130, 135, 140
4. | Odsetki od niezaptaconych w terminie zobowiazan 101, 130, 201, 234,
240
5. | Odpis aktualizujacy warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych 073
6. | Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci - odsetki 290

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 751

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych.

860

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne — stuzy do ewidencji przychodow

niezwiagzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnosScia jednostki.

Do pozostalych przychodéw, ktéore ujmuje si¢ na stronie Ma zalicza sig

w szczegdlnosci:
1. przychody ze sprzedazy materialow,

2. $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz inwestycji (warto$¢

przypadajaca do zaptaty w danym roku),
otrzymane odszkodowania, kary 1 grzywny,
darowizny,

nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe,

SNk Ww

ich za zmniejszajace uprzednio naliczane koszty zuzycia),
7. odpisane przedawnione zobowiazania,

nadwyzki inwentaryzacyjne srodkéw obrotowych (po weryfikacji, jesli nie uznano




8.

zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci
glownej w zwiazku z zaptata lub odpisem naleznosci.

W koncu roku sumg pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi si¢ na strong Ma
konta 860.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 760

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie na koniec roku pozostatych przychodow
operacyjnych. 860
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 760
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, inwestycji, materiatow i odpadoéw 130, 201, 234
po likwidacji sktadnikéw majatkowych.
2. | Odpisanie przedawnionych zobowiazan 201, 231, 232, 234,
240
3. | Wptacone odszkodowania, kary 1 grzywny 130, 201, 221, 234,
240
4. | Otrzymane dary pieni¢zne lub w postaci materiatow od innych
niz jednostki budzetowe i jednostki gospodarki 130, 221, 310
pozabudzetowe;.
5. | Otrzymane nieodplatnie pozostate §rodki trwate od innych niz
jednostki 1 samorzadowe zaktady budzetowe. 013
6. |Rozliczone nadwyzki sktadnikdw majatku obrotowego, jesli
nie uznano ich za korygujace uprzednio ujete koszty zuzycia 240
majatku obrotowego.
7. | Zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego
warto$¢ naleznosci gtownej w zwiazku z zaptata lub odpisem 290
naleznosci
Konto 761 - '"Pozostale koszty operacyjne" sluzy do ewidencji kosztéw

niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dzialalno$cia jednostki.

W szczeg6lnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia

1.

2.

materialow;

pozostate koszty operacyjne, do ktdrych zalicza si¢ w szczegdlnosci:

1) kary,

2) odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci,
3) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci gtownej,

4) koszty postgpowania spornego 1 egzekucyjnego

5) nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe.

Konto 761 shuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisow
uzupetniajacych, dokonanych na kontach zespotéw 5 i 6 z tytulu zwigkszen badz
zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow),




w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotow 5 lub 6 oraz konta
kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7.
Na stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze strona Ma konta 490) ujmuje si¢
zwigkszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 761

na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw
majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta
761;
na strong¢ Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong
Ma konta 761.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wartos¢ sprzedanych materialow (w cenie ewidencyjnej) 310, Zespot ,,4”
2. | Wartos¢ darowizn sktadnikéw majatku obrotowego na rzecz
innych niz jednostki budzetowe i gospodarki pozabudzetowe;. 310
3. | Niezawinione niedobory srodkéw obrotowych. 240
4. | Zaptacone lub naliczone kary, grzywny i koszty postgpowania | 101, 130, 201, 225,
spornego 1 sadowego oraz egzekucyjnego 240
5. | Odpisane, przedawnione, umorzone i nie$ciagalne nalezno$ci 201, 221, 231, 232,
nieobjete odpisem aktualizujacym 234, 240
6. |Koszty likwidacji srodkéw trwatych (z wyjatkiem likwidacji
zwiazanych z prowadzong inwestycja). 101, 130, 201, 234
7. | Odpis aktualizujacy warto$¢ naleznosci gtdwnej 290
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 761
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie na koniec roku pozostalych kosztéw

operacyjnych.

860

Zespot ,,8” — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu ,,8” Urzgdu Miasta Krakowa stuza do ewidenc;ji:

l.
2.

Funduszu jednostki — konto 800.
Funduszy specjalnego przeznaczenia:

1) zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych — konto 851,

2) funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw — konto 855.

Strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do ustalenia wyniku finansowego — konto
860.
Réwnowartos¢ dokonanych wydatkow na inwestycje w jednostkach budzetowych
oraz dotacje budzetowe przekazane przez jednostki budzetowe — konto 810.

W ewidencji szczegdlowej prowadzonej do poszczegdlnych kont zespotu 8 trzeba
gromadzi¢ informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonego wzoru bilansu,
rachunku zyskéw 1 strat jednostki, zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz
wszelkich sprawozdan budzetowych.




Konto 800 — Fundusz jednostki — stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku
trwatego 1 obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig:

1.

9.

Ujemny wynik finansowy z roku ubieglego (strate bilansowa), ktory
przeksiggowuje si¢ z konta 860 ,,Wynik finansowy” — pod data przyjgcia
sprawozdania bilansowego.

Zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowane z konta 222 , Rozliczenie
dochodow budzetowych” (okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie
sprawozdan finansowych o dochodach budzetowych).

Réwnowartos¢ dotacji przekazanych w ciagu roku przez jednostki budzetowe
oraz $rodkow budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji
wiasnych jednostek budzetowych, to jest salda konta 810 ,,Dotacje budzetowe,
ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”.
(pod data ostatniego dnia roku obrotowego).

Warto§¢ nieumorzona rozchodowanych $rodkéw trwalych na skutek zuzycia,
przekazania nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011.

Koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie inwestycji oraz
koszty inwestycji bez efektow - Ma 080.

Warto§¢ sktadnikow majatkowych przekazanych nieodplatnie jednostkom
budzetowym, samorzadowym zakladom budzetowym lub innym jednostkom na
podstawie decyzji kompetentnych wiadz lub obowiazujacych przepisow.
Zmniejszenie wartosci podstawowych srodkow trwatych z tytulu zarzadzonej
aktualizacji (obnizenie warto$ci ewidencyjnej brutto) — Ma 011.

Zwigkszenie warto$ci dotychczasowego umorzenia zwiazane z podwyzszeniem
wartos$ci poczatkowej podstawowych $rodkow trwatych w wyniku aktualizacji —
Ma 071,

Przejgcie zobowiazan po zlikwidowanych jednostkach organizacyjnych.

Na stronie Ma konta 800 ksigguje si¢:

1.

*®

Dodatni  wynik finansowy (zysk bilansowy) roku ubieglego, ktory
przeksiggowuje si¢ z konta 860 ,,Wynik finansowy” — pod data przyjecia
sprawozdania bilansowego.

Zrealizowane wydatki budzetowe (przeksiggowanie z konta 223 , Rozliczenie
wydatkéw budzetowych” na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan
o wydatkach budzetowych).

Warto$¢ otrzymanych nieodplatnie sktadnikéw majatku obrotowego od
jednostek budzetowych oraz gospodarki pozabudzetowe;.

Warto$¢ nieodptatnie otrzymanych $rodkéw trwatych oraz inwestycji — konto
011.

Zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto s$rodkow trwatych na skutek
zarzadzonej aktualizacji.

Zmniejszenie wartosci dotychczasowego umorzenia w zwiazku z obnizka
(z tytutu aktualizacji) warto$ci poczatkowej podstawowych §rodkow trwatych.
Rownowarto$¢  srodkéw  budzetowych wydatkowanych przez jednostke
budzetowa na sfinansowanie jej inwestycji (w jednostce zapis rownolegly do
zaptaty Wn 810, Ma 800),

Przejecie naleznosci po zlikwidowanych jednostkach organizacyjnych,

Przyjecie do eksploatacji zakonczonej inwestycji oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych sfinansowanych ze §rodkéw funduszy pomocowych (Wn 011, 020).

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych
kazdorazowo w przepisach szczeg6lnych.



Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlowa umozliwiajaca ustalenie
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 800

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Ujemny wynik finansowy roku ubieglego (zapis w ksiggach 860
rachunkowych pod data przyjecia sprawozdania finansowego)
2. | Przeksiggowanie przekazanych przez jednostke dochodow
budzetowych (pod data okresowego sprawozdania 222
finansowego o tych dochodach lub 31 grudnia).
3. | Przeksiggowanie réwnowartosci przekazanych w danym roku
dotacji budzetowych, ktore zostaty uznane za wykorzystane
lub rozliczone, oraz $rodkow budzetowych wydatkowanych na 810
sfinansowanie inwestycji wtasnych jednostek budzetowych
(pod data 31 grudnia)
4. | Warto$¢ netto srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na
skutek zuzycia (pod data postawienia §rodkow trwatych 011
w stan likwidacji).
5. | Wartos¢ netto sprzedanych srodkéw trwatych (po odjgciu
dotychczasowego umorzenia). 011
6. | Wyksiggowanie kosztéw sprzedanych oraz zaniechanych
inwestycji (Srodkow trwatych w budowie). 080
7. | Nieodptatne przekazanie:
— Srodkéw trwatych w wartosci netto, 011
— Inwestycji, 080
— Materiatow, 310
— Wartosci niematerialnych i prawnych 020
— Dobr kultury 016
8. | Zwicgkszenie warto$ci dotychczasowego umorzenia zwiazane
z podwyzszeniem warto$ci poczatkowej srodkow trwatych 071
w zwiazku z aktualizacja ich wartos$ci poczatkowe;.
9. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie srodkow
trwatych od innych jednostek i zaktadéw budzetowych
wykonujacych uprawnienia wlascicielskie (przyjetych 071
w dotychczasowej wartosci poczatkowej).
10. | Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej sSrodkow trwatych na
skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny (wartos$¢ brutto). 011
11. | Warto$¢ nieumorzona srodkow trwatych uznanych za
niedobory niezawinione. 240
12. |Rozliczenia-naleznosci z lat ubieglych 201, 221, 234,
240,225
13. | Aktualizacja zobowiazan zlikwidowanych jednostek, (ktore
zostaly przyjete przez organ zalozycielski) 240
14. | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych zrealizowanych
przez Budzet Miasta 750
15. | Zmniejszenie przypisu naleznosci Urzedow Skarbowych w
roku nastgpnym po zamknigciu roku bilansowego 221
16. |Przejecie zobowigzan po zlikwidowanych jednostkach Zespdt ,,2”




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 800

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Dodatni wynik finansowy roku ubieglego (zapis w ksiggach
rachunkowych pod data przyjecia sprawozdania finansowego) 860
2. | Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych (pod data sprawozdania o wydatkach lub 223
31 grudnia).
3. | Otrzymanie nieodplatne od innych jednostek niz jednostki
budzetowe 1 gospodarki pozabudzetowe;j:
— Srodkoéw trwatych (w wartoéci wynikajacej z wyceny,), 011
— Inwestycji( koszty ujgte w dowodzie przekazujacego) 080
— Dobr kultury. 016
4. | Otrzymanie nieodptatne od jednostek budzetowych oraz
z gospodarki pozabudzetowe;j:
— Srodkéw trwatych (warto§¢ nieumorzona), 011
— Inwestycji, 080
— Materiatow, 310
— Warto$ci niematerialnych i prawnych. 020
5. | Zwigkszenie warto$ci Srodkow trwatych na skutek zarzadzonej
aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto). 011
6. | Umorzenie dotychczasowe rozchodowanych podstawowych
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
z tytulu postawienia w stan likwidacji, sprzedanych lub 071
przekazanych nieodplatnie.
7. |Rozliczenie ewidencji analitycznej na koniec okresu
sprawozdawczego zrealizowanych wydatkéw dotyczacych 240
zadan inwestycyjnych.
? Ksiggowanie funduszu wedlug bilansu zlikwidowanych
" |jednostek przejetych przez organ zatozycielski 015
Réwnowarto$¢ wydatkow budzetowych jednostki budzetowej
9. |na finansowanie wlasnych inwestycji (zapis dodatkowy na 810
dowodzie zaptaty ksiggowany w dzienniku inne))
Przyjecie do eksploatacji zakonczonej inwestycji oraz wartosci
10. |niematerialnych i prawnych sfinansowanych ze srodkow 011, 020
funduszy pomocowych
11. |Przejecie naleznosci po zlikwidowanych jednostkach 221

Konto 810 — Dotacje budzetowe platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje — stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub
rozliczone dotacje przekazanych z budzetu przez dysponentow srodkéw budzetowych
oraz roéwnowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $Srodkow
budzetowych na finansowanie inwestycji.:

Na stronie Wn konta 810 ksigguje sig:
uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane przez jednostki

1.

2.

budzetowe,

rownowarto$¢ dokonanych wydatkow na inwestycje jednostek budzetowych

(zapis rownolegly do zaptaty zobowiazan Wn 810 Ma 800),

Na stronie Ma konta 810 ksigguje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego
salda konta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.




Ewidencje analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug jednostek, ktorym
dotacje przekazano ze wskazaniem przeznaczenia dotacji i podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

Konto 810 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 810

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Dotacje dla:-
- samorzadowych zaktadow budzetowych,
- instytucji kultury ( niebedace zaktadami budzetowymi),

oraz dotacje na inne cele wskazane w ustawie o finansach 224
publicznych, ktore na podstawie odrebnych przepiséw zostaty
uznane za wykorzystane lub rozliczone
2. | Rownowarto$¢ dokonywanych wydatkéw na sfinansowanie
inwestycji ( srodkow trwalych w budowie) wlasnych jednostki 800

budzetowej

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 810

L.p.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Przeksiggowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji
przekazanych i wydatkéw na sfinansowanie wtasnych
inwestycji jednostki budzetowe;.

800

Konto 851 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — stuzy do ewidencji stanu
oraz zwigkszeh i zmniejszen Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
tworzonego na podstawie ustawy o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedhug tytulow zwigkszen 1 kierunkow
wykorzystania.
ZFSS tworzy si¢ przede wszystkim z odpisoéw obcigzajacych koszty dziatalno$ci
jednostki, a ponadto zwigksza si¢ z tytutu:
odsetek naliczonych od srodkow funduszu ulokowanych na rachunku bankowym,

A W=

odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

dobrowolnych wptat, darowizn oraz zapiséw 0sob fizycznych i prawnych,
optat osob i jednostek organizacyjnych korzystajacych z zakladowej dziatalnosci

socjalne;,

przychodéw z tytutu sprzedazy, dzierzawy 1 likwidacji $rodkéw trwatych
stuzacych dziatalno$ci socjalnej, w czg$ci nieprzeznaczonej na utrzymanie lub

odtworzenie zakladowych obiektéw socjalnych,

przychodow z tytulu sprzedazy i likwidacji zaktadowych domow 1 lokali

mieszkalnych.

Kierunki i zasady wykorzystania $rodkéw ZFSS okresla Regulamin ZFSS Urzedu
Miasta Krakowa.
Srodki pienigzne ZFSS gromadzone sa na odrgbnym rachunku bankowym na koncie
135, natomiast pozostate sktadniki majatkowe nie podlegaja wyodrgbnieniu.

Na stronie Wn konta 851 ksigguje si¢ koszty dziatalno$ci socjalne;.
Na stronie Ma konta 851 ksigguje si¢ zwigkszenia funduszu.
Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencjg szczegdtowa umozliwiajaca ustalenia:




1. stanu oraz zwiekszen i zmniejszen ZFSS z podziatem wedhug tytutéw zwigkszen
1 kierunku wykorzystania,

2. wysokosci poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnos$ci socjalne;.

Na koniec roku konto 851 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan ZFSS bedacego

w dyspozycji jednostki.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 851

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Koszty zwiazane z prowadzona przez jednostke dziatalnoscia

socjalna:

— wyplaty przyznanej pomocy bezzwrotnej (zapomogi,
swiadczenia urlopowe, dofinansowanie dla dzieci do kolonii

1 obozdw) 101, 135

— ujete, jako zobowiazania z tytutu ustug i dostaw 201
2. |Koszty z tytulu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych

naleznosci 234, 240
3. |Naliczenie podatku dochodowego z tytutu udzielonych

zapomog i doptat do wypoczynku czynnego 225
4. |Nalezny podatek VAT dotyczacy odptatnosci pracownika do

imprez 225

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 851

L.p. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Odpisy na ZFSS 135
2. | Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udziatu

w pokrywaniu kosztow wspdlnej dziatalnosci socjalnej 135
3. | Odsetki bankowe naliczone od zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych 135
4. | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele
mieszkaniowe (wymagalne na dzien bilansowy) 234, 240
5. | Zwrot podatku VAT 135
6. | Przypis do zwrotu nadptaconego $wiadczenia 234
Zapis rownolegly na czerwono
dot. rozliczenia podatku dochodowego 851/225

Konto 853 — Fundusze celowe — stuzy do ewidencji stanu zwigkszef i zmniejszen
funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie ,,Wn” konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
funduszy.

Na stronie ,,Ma” konta 853 ksigguje si¢ przychody oraz pozostale zwigkszenia
funduszy.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ odrgbnie dla kazdego funduszu wedtug pozycji
planu finansowego.

Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przychodéw 1 kosztow oraz innych zmniejszen 1 zwigkszen kazdego funduszu
celowego oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia w przekrojach
dostosowanych do potrzeb zarzadzania 1 planowania oraz obowiazujacej
sprawozdawczosci.




Na koniec roku konto 853 wykazuje saldo Ma wyrazajace stan funduszy celowych
oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek — stuzy do ewidencji
rownowartosci przejetego mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych Miasta
Krakowa.

Na stronie ,,Wn” konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy,
przekazania nieodptatnego lub przejecia na wlasne potrzeby mienia zlikwidowanych
jednostek albo jego likwidacji.

Na stronie ,,Ma” ksigguje si¢ rownowarto$¢ przyjgtego mienia podana w bilansach
likwidowanych jednostek organizacyjnych oraz podwyzszenie wartosci tego mienia do
wysokos$ci wynikajacej z umowy ze spotka, ktéra przyjeta to mienie do odptatnego
korzystania.

Warto$¢ przyjetego mienia ewidencjonuje si¢ zbiorczo na podstawie bilansow
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

Do konta 855 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa, ujmujac oddzielnie wartosé
mienia kazdej jednostki organizacyjne;.

Konto 855 moze wykazywa¢ saldo ,,Ma”, ktéore wyraza stan funduszu mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organ zatozycielski lub
nadzorujacy, ktoére nie zostalo jeszcze zagospodarowane, oraz wartos¢ mienia
oddanego do odptatnego korzystania lub sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 855

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Warto$¢ mienia zlikwidowanego 015
2. | Warto$¢ mienia przyjetego na potrzeby wilasne jednostki
zatozycielskiej lub nadzorujacej albo przekazanego mienia 015

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 855

L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Warto$¢ bilansowa mienia przejetego przez organ
zalozycielski po zlikwidowaniu jednostki organizacyjnej 015
2. | Zwigkszenie warto$ci mienia przejetego po zlikwidowaniu
jednostkach do sumy wynikajacej z umowy ze spotka 015

Konto 860 — Wynik finansowy — stuzy do ustalenia wyniku finansowego Urzedu
Miasta Krakowa.

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na strong:
Wn konta 860:

1. sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow ujetych na kontach zespotu ,,4”,
2. pozostate koszty operacyjne, w korespondencji z kontem 761,

3. koszty operacji finansowych w korespondencji z kontem 751,

4. strat nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 771,

5. saldo konta 490 (zmniejszenia).

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na strong:
Ma konta 860:

1. sumy uzyskanych w roku obrotowym przychodéw, w korespondencji

z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
zyskow nadzwyczajnych, w w korespondencji z kontem 770,
saldo konta 490 (zwigkszenia)..

bl




Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

1. saldo Wn — stratg netto

2. Saldo Ma — zysk netto.

W roku nastgpnym pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego saldo konta 860
przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 860

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego:
— Przeniesienie poniesionych kosztow wedlug rodzaju Zespot , 47
— Przeniesienie kosztéow finansowych 751
— Przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych 761
— przeniesienie strat nadzwyczajnych 771
2. | Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku
netto) za rok ubiegly — pod data przyj¢cia sprawozdania 800
finansowego
3. | Przeniesienie rOwnowarto$ci zmniejszenia stanu produktow 490

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 860

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku finansowego
— przeniesienie przychodow z tytutu dochodéw budzetowych 720
— przeniesienie przychodéw finansowych 750
— przeniesienie pozostatych przychodow operacyjnych 760
— przeniesienie zyskoOw nadzwyczajnych 770
2. | Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto)
za rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania finansowego) 800
3. | Przeksiegowanie rownowartosci zwigkszen stanu produktow 490

Konta pozabilansowe

Konto 900 — Zaséb Skarbu Panstwa, stuzy do ewidencji zwigkszen 1 zmniejszen

wartos$ci $rodkow trwatych zasobu Skarbu Panstwa zwiazanych z wykonywana

dzialalnoscia jednostki. Zaliczenie sktadnikéw majatkowych do $rodkoéw trwatych
odbywa si¢ na podstawie klasyfikacji srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 900-011-grupa-S ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

1. Przychody $rodkow trwalych pochodzacych z zakonczonej inwestycji oraz
otrzymanych w nieodptatne uzywanie od Skarbu Panstwa.

2. Ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne oraz nadwyzki ujawnione w toku
postepowan.

3. Zwigkszenie warto$ci poczatkowej o naklady poniesione na ulepszenie,
modernizacje 1 adaptacje¢ istniejacych srodkéw trwatych oraz z tytutu aktualizacji
wyceny §rodkow trwatych.

4. Warto$¢ zakonczonych inwestycji w obcych podstawowych srodkach trwatych.

Na stronie Ma konta 900-011-grupa-S ujmuje sig:

1. Rozchod srodkow trwatych w zwiazku z likwidacja (w wyniku zuzycia lub utraty),
lub przekazaniem niecodptatnym.

2. Ujawnione niedobory $rodkéw trwatych.




3. Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich
wyceny

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1. Ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow §rodkow trwatych.

2. Ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate.

3. Nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencja ksiggowa obejmuje si¢ wszystkie $rodki trwale stanowiace wilasnos¢

1 wspotwlasnos$¢ Skarbu Panstwa.

Zwigkszenie stanu Srodkéw trwalych nastepuje pod data przyjecia do uzywania

z inwestycji, lub innych jednostek przekazujacych. Ujawnione nadwyzki $rodkéw

trwalych wprowadza si¢ do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania.

Srodki trwale przejete po zakoficzeniu robét inwestycyjnych wycenia si¢ w wartosci

wszystkich poniesionych naktadéw na dany obiekt.

Srodki trwale ujawnione w wyniku inwentaryzacji lub w toku prowadzonych

postgpowan wycenia si¢ w wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentow, a gdy

ich brak na podstawie ekspertyzy, uwzgledniajac ich aktualng warto$¢ rynkowa

1 ewentualne zuzycie.

Warto$¢ poczatkowa podstawowych srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie

900-011-grupa-SKP moze by¢ zwigkszana lub zmniejszana w wyniku zarzadzonej

aktualizacji ceny. Zwigkszenie wyzej wymienione moze tez nastapi¢ o rownowartosé

kosztow inwestycji zwiazanych z ich ulepszeniem lub doposazeniem.

Zmniejszenie stanu $rodkow trwalych nastgpuje pod data postawienia ich w stan

likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania

nieodptatnego.

Typowe zapisy strony ,,Wn” kont 900-011-grupa-S

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przychody zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkoéw 900-801
trwatych o koszty inwestycji ulepszen, zmodernizowanej lub
zwigkszonej o koszty adaptacji, oraz naktady w obcym $rodku

trwalym
2. | Srodki trwate ujawnione 900-240
3. |Przychody z nieodptatnego przyjgcia srodkéw trwatych 900-801
4. | Zwigkszenie warto$ci na skutek aktualizacji 900-801
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 900-011-grupa-S
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Rozchody srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji
na skutek zuzycia, lub przekazania

— do wartos$ci dotychczasowego umorzenia 900-071

— warto$¢ nieumorzona 900-801
2. |Rozchody $rodkéw trwatych na skutek niedoboru

— do wysokosci dotychczasowego umorzenia 900-071

— warto$¢ nieumorzona 900-240

3. | Rozchody $rodkéw trwatych na skutek nieodplatnego
przekazania dla jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych:

— dotychczasowe umorzenie 900-071
— warto$¢ netto (nieumorzona czg$¢ warto$ci poczatkowej) 900-801
4. | Zmniejszenie wartosci srodkéw trwalych na skutek aktualizacji 900-801

5. | Zmniejszenie warto$ci zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa 900-801




e Konto 900-071 — Umorzenie $Srodkéw trwalych zasobu Skarbu Panstwa— stuzy
do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, ktore podlegaja
umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
e Umorzenie ksiggowane na koncie 900-071 nalicza si¢ od wszystkich $rodkow
trwatych ewidencjonowanych na koncie 900-011 z wyjatkiem gruntéw i prawa
uzytkowania wieczystego gruntu. Umorzenie nalicza si¢ zardwno od tych $rodkow
trwatych, ktore sa eksploatowane jak i od tych, ktore sa wynajgte lub wydzierzawione
innym jednostkom.
e Umorzenie s$rodkéw trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesiaca
nastgpujacego po miesiacu, w ktorym te $rodki przyjeto do uzywania i do konca tego
miesiaca,
w ktorym nastgpuje zréwnanie w wysoko$ci umorzenia z ich warto$cia poczatkowa
lub, -w ktérym $rodki trwate postawiono w stan likwidacji, przekazano nieodptatnie
lub stwierdzono ich niedobor.
e Od ujawnionych $rodkow trwatych, nieobjgtych uprzednio ewidencja, umorzenie
nalicza si¢ poczawszy od miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym srodki trwate
zostaty wprowadzone do ewidencji.
e Umorzenie $rodkéw trwatych oblicza si¢ od warto$ci poczatkowej (wystgpujacej
w ewidencji jednostki) wedtug stawek przyjetych w przepisach podatkowych.
e Od ulepszonych lub uzywanych $rodkow trwatych, wprowadzonych po raz
pierwszy do ewidencji u nowego uzytkownika, umorzenie moze by¢ naliczane wedlug
indywidualnie ustalonej stawki.
e Nie umarza si¢ gruntow, z wyjatkiem stuzacych wydobyciu kopalin metoda
odkrywkowa.
e Przy aktualizacji warto$ci poczatkowej podstawowych $rodkow trwatych
aktualizacji podlega tez wartos¢ dotychczasowego umorzenia poszczegdlnych
srodkow trwatych, przy zastosowaniu tych samych wskaznikéw przeliczeniowych.
Proporcje pomigdzy umorzeniem a wartoscia poczatkowa po aktualizacji musza by¢
takie same, jakie byly przed aktualizacja.
e Na stronie Ma konta 900-071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn
wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych.
e Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 900-400.
e Konto 900-071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
srodkoéw trwatych umarzanych stopniowo wedlug stawek ustalonych na podstawie
wyzej podanych przepisow.
[ ]

e Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 900-071-grupa-S

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkoéw
trwalych

— zuzycia lub zniszczenia

— nieodptatnie przekazanych 900-011
— zdjecia z ewidencji syntetycznej
— niedoboru lub szkody

2. | Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek
aktualizacji wartosci srodkoéw trwatych 900-801




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 900-071-grupa-S

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

[

Biezace naliczenie umorzenia srodkow trwatych 900-400

2. | Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja
wartosci poczatkowej srodkow trwatych podlegajacych
stopniowemu umarzaniu 900-400

3. |Przyjgcie na ewidencjg¢ Srodkoéw trwatych uzywanych 900-801
-dotychczasowe umorzenie

e Na koncie 900-240 — Pozostale rozrachunki — ewidencjonuje si¢ rozliczenia
niedoborow, szkod 1 nadwyzek,

Na stronie Wn konta 900-240 ksigguje si¢:

stwierdzone niedobory 1 szkody w sktadnikach majatkowych (w warto$ci netto),
rozliczenie wyjasnionych nadwyzek

Na stronie Ma konta 900-240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

ujawnione nadwyzki sktadnikéw majatkowych,

rozliczenie wyjasnionych niedobordw i szkod

Ewidencj¢ analityczna do konta 900-240 prowadzi si¢ w z uwzglednieniem
tytutow poszczegolnych rozrachunkdw, roszczen

e Na koncie 900-240 moga wystepowacé dwa salda:

Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen,

Saldo Ma stan zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkow

e —ee o

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 900-240

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Ujawnione niedobory i szkody:
- §rodkow trwatych (warto$¢ netto) 900-011

Rozliczenie wyjasnionych nadwyzek,
- wprowadzenie na stan 900-801

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 900-240

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Ujawnione nadwyzki:
— $rodkoéw trwatych umarzanych stopniowo 900-011

2. | Rozliczenie niedoborow 1 szkéd w wyniku:
— uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory

podstawowych §rodkéw trwatych w warto$ci netto) 900-801

— obciazenia oso6b i jednostek odpowiedzialnych, jesli
wyrazity na to zgode 900-801
(zapis rownolegty) 761/201, 234, 240

[ ]

e Konto 900-400 — Amortyzacja — stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od
srodkow trwatych ,,Skarbu Panstwa” odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhlug stawek amortyzacyjnych.

[ J

Na stronie Wn konta 900-400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stroniec Ma
przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.




Konto 900-400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 900-400 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 900-400

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczenie amortyzacji §rodkow trwatych ,,Skarbu Panstwa” 071
Roéwnolegly zapis 900-801/900-761
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 900-400
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie kosztow amortyzacji w koncu roku obrotowego
na wynik finansowy 900-860

Konto 900-801 — Fundusz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa — stuzy do
ewidencji zwigkszen 1 zmniejszen funduszu zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa.
Na stronie Wn ksigguje sig:

1.

2.

3.

4.

5.

naliczone umorzenie $rodkéw trwatych (z wyjatkiem gruntéw) zaliczonych do
zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

przekazane w trwaly zarzad innej jednostce na podstawie decyzji administracyjnej
nieruchomosci zaliczonej do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

wycofane z ewidencji $rodkow trwatych sprzedanej nieruchomos$ci z zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa,

wycofane z ewidencji pozabilansowej Srodkow trwalych oddanej w wieczyste
uzytkowanie nieruchomosci zaliczonej do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,
zmniejszenie warto§ci zasobu nieruchomo$ci Skarbu Panstwa wynikajace
Z wyceny.

Na stronie Ma ksigguje si¢:

1.

2.

przyjecie do ewidencji zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa nowej
nieruchomosci,

zwigkszenie warto$ci zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa wynikajace
Z wyceny.

Konto 900-801 wykazywa¢ moze saldo ,,Ma”, ktére oznacza stan funduszu zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 900-801

Przekazanie w trwaty zarzad innej jednostce na podstawie
decyzji administracyjnej nieruchomosci zaliczonej do zasobu 900-011
nieruchomo$ci Skarbu Panstwa

2. | Wycofanie z ewidencji pozabilansowej srodkéw trwatych
oddanej w wieczyste uzytkowanie nieruchomosci zaliczonej do 900-011
zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
3. | Zmniejszenie wartosci zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
wynikajace z wyceny 900-011
4 | Przyjecie na ewidencje uzywanych srodkow trwatych 900-071

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 900-801

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przyjecie do ewidencji zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
nowej nieruchomosci 900-011
2. | Zwiekszenie warto$ci zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
wynikajace z wyceny 900-011

Konto 900-860 — Wynik finansowy zasobu Skarbu Panstwa — stuzy do ustalenia na
koniec roku wyniku na majatku bedacym w zarzadzie ( zgodnie z art. 23 ust.3 ustawy
o gospodarce nieruchomos$ciami).

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 900-860

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | W koncu roku obrotowego przeniesienie kosztow amortyzacji 900-400

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 900-860

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeksiggowanie wyniku finansowego za rok ubiegly 900-801

Konto 972 - Wadia i kaucje gwarancyjne (forma bezgotoéwkowa) — stuzy do ewidencji
pozabilansowe] dokumentéw stanowiacych zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy lub zabezpieczenia wadium w formie gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowe;.

Na stronie Wn konta 972 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zdeponowanych gwarancji w kasie
Urzedu Miasta.

Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowarto$¢ zwroconych gwarancji kontrahentowi.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych sluzy do ewidencji planu

finansowego wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego

zmiany

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1. réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

2. warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku
naste¢pnym,

3. warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda

Planowanie budzetu odbywa si¢ w Wydziale Budzetu Miasta Krakowa. Plan i zmiany
do planu sa ewidencjonowane na koncie pozabilansowym w systemie FKJB poprzez
automatyczne przesylanie z podsystemu PLAN. Automatycznie wygenerowane kwoty
sa ksiggowane w systemie FKJB.

Roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych jest ksiggowana w systemie
FKJB. Warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego jest ksiggowana w systemie
FKJB na koniec roku budzetowego.




Konto 981 — Plany finansowe niewygasajacych wydatkow stuzy do ewidencji planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢

1. rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych (na koniec okresu
sprawozdawczego)

2. warto$¢ planu niewygasajacych  wydatkow  budzetowych w  czeSci
niezrealizowanej lub wygastej (na koniec roku budzetowego).

Ewidencja szczegdtowa do konta 981 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
Konto 981 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego. (oraz
wydatkow niewygasajacych z uplywem roku budzetowego) — stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujgtych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na koncie 998 uymuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych ujgtych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego, czyli kwoty wynikajace
z podpisanych przez dysponenta budzetu umoéw angazujacych srodki przewidziane
planem finansowym wydatkow_oraz rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore
beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow planu finansowego roku
biezacego, czyli warto$¢ umow, decyzji, podjetych zobowigzan (w tym niesptaconych
zobowiazan z lat ubieglych) zwiazanych z funkcjonowaniem jednostki budzetowe;j
1 wypelianiem przez nig okreslonych zadan statutowych oraz innych postanowien,
ktorych wykonanie pociagnie za soba konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1. rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym;

2. réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkoéw, ktore beda obciazaty wydatki roku
nastgpnego.

Do konta 998 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto nie moze wykazywac salda, natomiast w trakcie roku obroty
strony Ma konta powinno wskazywac¢ warto$¢ zaangazowania, ktore nalezy wykazad
w sprawozdaniu Rb-28S w kolumnie ,,Zaangazowanie”.

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat — stuzy do
ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.



Na poczatku kolejnego roku budzetowego na stronie Wn konta 999 wyksiggowane
zostanie w korespondencji z kontem 998 réwnowartos¢ wydatkow budzetowych
zaangazowanych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy biezacego
roku jednostki.

Na stronie Ma 999 konta ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat

przysztych. Po obu stronach konta takze nalezy ujmowaé korekty wartosci

zaangazowania.

Podobnie jak dla konta 998, konto 999 powinno posiada¢ konta szczegdtowe

odpowiadajace podziatkom klasyfikacji budzetowej. Na koncie 999 ksigguje si¢ m.in.:

1. ubezpieczenie spoleczne,

2. dodatkowe wynagrodzenie roczne za dany rok budzetowy

3. wieloletnie umowy inwestycyjne, itp.

4. przyznane decyzjami administracyjnymi $wiadczenia rodzinne, fundusz
alimentacyjny oraz sktadki na ubezpieczenia spoleczne 1 zdrowotne od
$wiadczenia pielggnacyjnego.



Zatacznik Nr 1A do Zaktadowego Planu Kont dla
Urzedu Miasta Krakowa — jednostki budzetowej

Grupy rodzajowe pozostalych srodkow trwalych,

dla ktorych prowadzona jest ewidencja analityczna iloSciowa

GRUPA NAZWA ASORTYMENTU
14 LUSTRA
16 EKSPRESY DO KAWY LLUB HERBATY, MIKSERY,
PODGRZEWACZE WODY, SUSZARKI, ZAPARZACZE
17 PIECYKI GRZEWCZE, TERMOWENTYLATORY, WENTYLATORY
21 APARATY RADIOWE, DYKTAFONY
28 LAWY DO SIEDZENIA, REGALY MAGAZYNOWE, ARCHIWALNE
29 EKRANY, STELAZE, STOJAKI
31 KALKULATORY, MASZYNY DO LICZENIA, SUMATORY
32 ROZNE: APTECZKI, BINDOWNICE, CISNIENIOMIERZE,

KUCHENKI MIKROFALOWE, LAMINATORY, NAMIOTY,
NAWILZACZE, NUMERATORY, OBCINARKI, ODKURZACZE,
OPALARKI, STRUGI, SZLIFIERKI, TESTERY, TORBY, WAGI,
WALIZKI, WIERTARKI, WOZKI, WYRZYNARKI, ZELAZKA




Zatacznik Nr 1B-do Zaktadowego Planu Kont dla
Urzgdu Miasta Krakowa — jednostki budzetowe;j

Grupy rodzajowe pozostalych srodkow trwalych,

dla ktorych prowadzona jest ewidencja analityczna iloSciowo-wartoSciowa

GRUPA NAZWA ASORTYMENTU
1 BIURKA
2 STOLIKI POD MASZYNE
3 STOLY, STOLIKI, LAWY OKOLICZNOSCIOWE
4 SZAFY, BIBLIOTECZKI, SEGMENTY MEBLOWE, OBUDOWY
UMYWALEK
5 SZAFY METALOWE, KASY PANCERNE, SZUFLADOWCE
METALOWE
7 KRZESLA
8 FOTELE, KANAPY, WERSALKI
9 WIESZAKI
10 KWIETNIKI
11 ZYRANDOLE OZDOBNE - ZABYTKOWE
12 TELEFONY, TELEFAXY
13 ZEGARY
18 DYWANY, KILIMY, GOBELINY, GODLA NA SUKNIE
20 OBRAZY, RZEZBY
22 TELEWIZORY
23 MAGNETOWIDY
24 MAGNETOFONY, ODTWARZACZE DVD, CD
27 SPRZET FOTOGRAFICZNY
30 MASZYNY DO PISANIA
32W ROZNE: DRUKARKI, DYSKI ZEWNETRZNE, GABLOTY

INFORMACYJNE, KLIMATYZATORY, KOMPUTERY,
KSEROKOPIARKI, LODOWKI, MONITORY,
PODTRZYMYWACZE NAPIECIA, PROJEKTORY, SKANERY,
ZAMRAZARKI, ZMYWARKI







