ZARZADZENIE NR 113/2012
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 2012-01-18

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady rozliczania podatku od towarow
i uslug w odniesieniu do niesciagalnych wierzytelnosci (tzw. ulga za ,,zle dlugi”).

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
72001 r., Nr. 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 89a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
(tekst jednolity Dz. U. z 2011 r., Nr. 177, poz. 1054 z pdzn. zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Miasta Krakowa, miejskich jednostkach
organizacyjnych oraz samorzadowych instytucjach kultury instrukcje okreslajaca zasady
rozliczania podatku od towardw i ustug w odniesieniu do wierzytelnosci uznanych za
niesciagalne tzw. ,,zte dtugi” stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zobowiazuje si¢ kierujacych miejskimi jednostkami organizacyjnymi, samorzadowymi
instytucjami kultury oraz Dyrektora Wydzialu Podatkéw i Optat do wykonywania
czynnosci zawartych w instrukcji okreslajacej zasady rozliczania podatku od towarow
i ustug w odniesieniu do niesciagalnych naleznosci tzw. ,,ztych dlugow”.

2. Informacje¢ o otrzymanych kwotach VAT-u z tytutu korzystania z tzw. ulgi za ,,zte dlugi”
nalezy co miesiac przekazywaé Zastgpcy Skarbnika Miasta Krakowa ds. Polityki
Rachunkowosci Miasta wraz z kopiami sktadanych deklaracji i korekt deklaracji VAT-7.

§3

1. Zobowiazuje si¢ kierujacych miejskimi jednostkami organizacyjnymi, samorzadowymi
instytucjami kultury oraz Dyrektora Wydziatu Podatkow i Oplat do podejmowania
decyzji o =zasadno$ci podejmowania czynnosci w odniesieniu do nie$ciagalnych
wierzytelnos$ci w zakresie korzystania z ulgi za ,,zte dtugi”.

2. Przy podejmowaniu indywidualnych decyzji dotyczacych imiennie kazdego dluznika
nalezy kierowaé si¢ ekonomika postgpowania polegajaca na poréwnaniu uzyskanych
korzysci z kosztami ich poniesienia.

3. Nalezy zacza¢ od natychmiastowego podjgcia czynno$ci zmierzajacych do odzyskania
najwyzszych kwot podatku VAT od tzw. ,,ztych dlugéw” z uwagi na bieg terminu
przedawnienia.

§4

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujacym  miejskimi  jednostkami
organizacyjnymi, samorzadowymi instytucjami kultury oraz Dyrektorowi Wydzialu
Podatkow i Optat.

2. Koordynatorem jest Zastgpca Skarbnika Miasta Krakowa ds. Polityki Rachunkowosci
Miasta.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Instrukcja okreslajaca zasady rozliczania podatku od towardow i uslug w odniesieniu do
nieSciggalnych wierzytelnosci, tzw. ulga za ,,zle dlugi”.

Na podstawie art. 89a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ushug (tekst
jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z pdzn. zm.) ustala si¢ nastgpujace zasady
rozliczania podatku VAT od wierzytelnosci nie$ciagalnych zwanych réwniez ulga za ,zte
dhugi”.

1. Ulga dotyczy podatku naleznego z tytulu dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug na
terytorium kraju oraz wierzytelnosci, ktorych niesciagalnos$¢ zostata uprawdopodobniona.
Niesciggalno$¢ wierzytelnosci uwaza si¢ za uprawdopodobniona w przypadku, gdy
wierzytelnos¢ nie zostata uregulowana w ciagu 180 dni od uptywu terminu jej ptatnosci
okreslonego w umowie lub na fakturze (zaleca si¢ sporzadzenie wykazu wierzytelnosci
nies$ciagalnych, ktorego wzor znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do niniejszej instrukcji).

2. Zgodnie z przepisami wierzyciel bedacy podatnikiem podatku od towaréow i ustug (np.
Gmina Miejska Krakéw — Urzad Miasta Krakowa, miejskie jednostki organizacyjne,
samorzadowe instytucje kultury) moga skorygowaé nalezny podatek VAT jezeli zostana
spetione tacznie nastepujace warunki:

a) dostawa towaru lub $wiadczenie ustug jest dokonana na rzecz podatnika, o ktérym
mowa w art. 15 ust. 1 ustawy o podatku od towaréw i uslug, zarejestrowanego jako
podatnik VAT czynny, niebedacego w trakcie post¢gpowania upadlosciowego lub
w trakcie likwidacji. W tym celu nalezy:

- sprawdzi¢, czy w dniu dostawy towaru lub §wiadczenia ustugi, kontrahent (dtuznik)
byt podatnikiem zarejestrowanym jako podatnik VAT czynny (wzor pisma do Urzedu
Skarbowego znajduje si¢ w zataczniku nr 2 do niniejszej instrukcji),

- sprawdzi¢ czy dtuznik nie jest w trakcie postepowania upadiosciowego Ilub
likwidacji (informacje o przedsigbiorcach posiadajacych osobowo$¢ prawna mozna
uzyska¢ w Sadzie Gospodarczym, natomiast osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢
gospodarcza wszelkie zmiany zglaszaja do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
prowadzonej przez wojta, burmistrza);

b) wierzytelno$ci zostaly uprzednio wykazane w deklaracji jako obrét opodatkowany
1 podatek nalezny,

c) wierzyciel i dluznik na dzien dokonania korekty sa podatnikami zarejestrowanymi
jako podatnicy VAT czynni (wzoér pisma do Urzedu Skarbowego znajduje sig
w zalaczniku nr 2 do niniejszej instrukcji),

d) wierzytelno$ci nie zostaty zbyte,

e) od daty wystawienia faktury dokumentujacej wierzytelnosci nie uptyngly 2 lata,
liczac od konca roku, w ktorym zostala wystawiona,

f) wierzyciel zawiadomil dluznika o zamiarze skorygowania podatku naleznego ze
wzgledu na wystapienie wierzytelnosci nieSciagalnej (wzér pisma znajduje sig
w zataczniku nr 3 do niniejszej instrukcji), a dluznik w ciagu 14 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia nie uregulowal naleznosci w jakiejkolwiek formie.
Zawiadomienia dluznika nalezy dokona¢ zgodnie z przepisami o dorgczeniach - Dziat
IV Rozdziat 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity
Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.).



Korekta podatku VAT moze nastapi¢ w deklaracji za okres, w ktérym uptynat 14-dniowy
termin na uregulowanie nalezno$ci przez dluznika, nie wczesniej jednak niz
w rozliczeniu za okres, w ktorym wierzyciel uzyskal potwierdzenie odbioru przez
dhuznika zawiadomienia o zamiarze skorzystania z ulgi.

Wraz z deklaracja podatkowa obowiazkowo nalezy ztozy¢ zawiadomienie naczelnika
urzedu skarbowego o dokonanej korekcie wraz z podaniem kwot korygowanego podatku
naleznego (wzor pisma znajduje si¢ w zataczniku nr 3 do niniejszej instrukcji).

. Nastgpnie w terminie 7 dni od ztozenia deklaracji VAT z uwzgledniona korekta, nalezy
zawiadomi¢ dluznika o dokonaniu korekty (wzér pisma znajduje si¢ w zataczniku nr 5 do
niniejszej instrukcji), a kopi¢ tego zawiadomienia przesta¢ do urzedu skarbowego.

W przypadku, gdy po skorzystaniu z ulgi za ,,zte dtugi” (a wigc po dokonaniu korekty
podatku naleznego) sporna wierzytelnos¢ zostanie uregulowana, nalezy zwigkszy¢
podatek VAT nalezny w rozliczeniu za okres, w ktorym naleznos$¢ zostata uregulowana.
W przypadku czeSciowego uregulowania wierzytelnosci podatek nalezny powinien
zosta¢ zwigkszony w odniesieniu do tej czgsci.

Z ulgi za ,,zte dlugi” mozna rowniez skorzysta¢ w przypadku, gdy przeciwko dtuznikowi
toczy si¢ postgpowanie sadowe. Brak prawa do skorzystania z ulgi moze wynika¢ dopiero
z prawomocnego wyroku sadu uznajacego, iz roszczenie wierzyciela jest niezasadne.



Zatacznik Nr 1

do Instrukcji okreslajacej zasady rozliczania podatku
od towardw i ushug w odniesieniu do niesciagalnych
wierzytelnosci, tzw. ulga za ,,zte dtugi”

WYKAZ WIERZYTELNOSCI NIESCIAGALNYCH NA DZIEN ...................
Wierzyc
iel i Data
Wysokosé W dniu Wierz Termin dluznik Dluzni Data potwi
wierzytelnosci | dostawy telnos’cy latnosci na dzien k jest- wysta erdze Informa
Dane towaru/wykon wykaz E’)Vierzy tel korekty 1/ nie wieni nia cjao U
dhuzni ania ustugi ano w Data nosci deklarac jest-2 a odbio uregulo W
ka dluznik byl deklar wystawi wynikajac ji VAT- w zawia ru waniu a
(nazwa K zarejestrowan acii enia i nr . 7 sa stanie domi zawia nalezno$
, adres, w Pod y, jako vV j&T-7 faktury i‘lak tur podatni upadio enia domi ci ;g
NIP) ot atek podatnik VAT y kami $ci lub do enia (kwota,
a VA | czynny: tak-1, | 2™ lub VAT likwid dluzn | przez | data)
ne T nie-2 ¢ umowy czynny acji ika dluzn
tto mi: tak- ika
1, nie-2
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Ogotem wierzytelnos$ci niesciagalne:

Sporzadzit

1) Kwota netto:

2) Podatek VAT: ...,

Dyrektor komorki organizacyjnej UMK/
Kierujacy miejska jednostka organizacyjna/
Kierujacy samorzadowa instytucja kultury




Zatacznik Nr 2

do Instrukcji okreslajacej zasady rozliczania podatku
od towardw i ustug w odniesieniu do niesciagalnych
wierzytelnosci, tzw. ulga za ,,zte dhugi”

Wzor — sprawdzenie statusu podatnika VAT (czynny/zwolniony)

Krakow, dnia ...................

Nazwa 1 adres wierzyciela
Nr NIP
Naczelnik

Urzedu Skarbowego

Na podstawie art. 96 ust 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug

(tekst jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z pézn. zm.) wnioskuj¢ o potwierdzenie

byl zarejestrowany w dniu ..o jako podatnik VAT
(data dostawy towaru/wykonania ustugi)

czynny / zwolniony oraz jego status na dzien udzielenia przez Wasz urzad odpowiedzi.

Powyzsza informacja jest nam potrzebna do skorzystania z ulgi za tzw. ,,zte dlugi” stosowanej

na podstawie art. 89a powotanej na wstepie ustawy.

Podpis kierownika jednostki

lub upowaznionej przez niego osoby

Otrzymuja:
1. Adresat
2. aa.

Uwaga: pismo kierujemy do wtasciwego urzedu skarbowego dtuznika



Zatacznik Nr 3

do Instrukcji okreslajacej zasady rozliczania podatku
od towardw i ustug w odniesieniu do niesciagalnych
wierzytelnosci, tzw. ulga za ,,zte dhugi”

Wzoér — zawiadomienie dluznika o zamiarze korekty deklaracji VAT-7

Krakow, dnia ...................

Nazwa 1 adres wierzyciela
Nr NIP
Nazwa i adres dtuznika

Nr NIP

Zawiadomienie

Na podstawie art. 89a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug (tekst
jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054z pdzn. zm.) zawiadamiam o zamiarze
skorygowania podatku naleznego wynikajacego z faktury nr* ............. zdnia ..............
o kwote podatku naleznego w wysokoS$Ci ..............ooiiiinni. zt (stownie zlotych
............................... ) wobec nieuregulowania tej wierzytelnosci do dnia dzisiejszego.
Jezeli w ciagu 14 dni od daty otrzymania niniejszego zawiadomienia dlug nie zostanie
uregulowany, przeslemy do urzgdu skarbowego korekte deklaracji VAT-7, zmniejszajaca
nasz podatek nalezny o kwotg nieuregulowanego VAT-u. Panstwa firma powinna ztozy¢

korekte deklaracji VAT, w ktorej ujgto podatek naliczony z tej faktury/z tych faktur**.

Podpis kierownika jednostki

lub upowaznionej przez niego osoby
Otrzymuja:

1. Adresat

2. ala
Uwagi:
*jezeli dluznik zalega z zaptata kilku wierzytelno$ci, to nalezy je wymieni¢ w tresci pisma lub
w zataczniku do pisma

**niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 4

do Instrukcji okreslajacej zasady rozliczania podatku
od towardw i ustug w odniesieniu do niesciagalnych
wierzytelnosci, tzw. ulga za ,,zte dhugi”

Wzor — zawiadomienie Urz¢edu Skarbowego o korekcie

Krakow, dnia ...................

Nazwa i adres wierzyciela
Nr NIP
Naczelnik

Urzedu Skarbowego

Zawiadomienie o dokonaniu korekty

(ulga za ,,zle dlugi”)

Na podstawie art. 89a ust. 5 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug

(tekst jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.) zawiadamiam, ze w zlozonej

deklaracji VAT-7 za ............... dokonano korekty podatku VAT naleznego o kwotg .......
(miesiac/kwartat)

(stownie ztotych: .................. ). Ulge za ,,zte dlugi” zastosowano w zwiazku z brakiem

zaptaty wierzytelnosci wynikajacej z faktury nr ................... , kwota .....................

(VAT nalezny ................. Jzdnia ... v/ A .

(nazwa dtuznika, NIP)

Uprzejmie informujg, ze warunki ustawowe uprawniajace do dokonania korekty podatku

VAT naleznego zostaty spetnione.

Podpis kierownika jednostki

lub upowaznionej przez niego osoby
Otrzymuja:

1. Adresat

2. Urzad Skarbowy wtasciwy miejscowo dla dtuznika

3. aa.



Zatacznik Nr 5

do Instrukcji okreslajacej zasady rozliczania podatku
od towardw i ustug w odniesieniu do niesciagalnych
wierzytelnosci, tzw. ulga za ,,zte dhugi”

Wzor — zawiadomienie dluznika o korekcie

Krakow, dnia ...................

Nazwa i adres wierzyciela

Nr NIP

Nazwa 1 adres dluznika

Nr NIP

Zawiadomienie

Na podstawie art. 89a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ushug (tekst

jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z po6zn. zm.) zawiadamiam, ze wobec

nieuregulowania wierzytelno§ci wymienione] w zawiadomieniu z dnia .......................

otrzymanym przez panstwa w dniu .................. dokonano korekty podatku VAT za

.......... r.wkwocie .............

Podpis kierownika jednostki

lub upowaznionej przez niego osoby

Otrzymuja:

1.

2
3.
4

Adresat
Urzad Skarbowy do ktdérego ztozono deklaracje
Urzad Skarbowy wtasciwy miejscowo dla dluznika

ala



