ZARZADZENIE NR 702/2013
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 2013-03-15

w sprawie wprowadzenia w Urze¢dzie Miasta Krakowa oraz miejskich jednostkach
organizacyjnych jednolitego systemu zarzadzania internetowymi serwisami www

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotdéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64 poz. 565 z p6ézn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

[

Tworzy sig¢ Miejska Platformg Internetowa (MPI) ,,Magiczny Krakow”, zwang dalej MPI.

2. MPI jest to zintegrowany i ujednolicony system miejskich serwiséw internetowych
zapewniajacy dostgp do informacji za posrednictwem sieci Internet.

3. W skiad MPI wchodza: portal Magiczny Krakow, Biuletyn Informacji Publicznej Miasta
Krakowa oraz ogot redagowanych przez Urzad Miasta Krakowa serwiséw internetowych.
W sktad MPI wchodza serwisy internetowe redagowane przez miejskie jednostki
organizacyjne, ktdrych tematyka jest zwigzana z realizacja zadan wlasnych Gminy
Miejskiej Krakéw lub jej polityka informacyjna.

4. Publikowanie informacji w MPI przez wszystkie komorki organizacyjne UMK oraz

miejskie jednostki organizacyjne nastgpuje niezwtocznie.

§2

1. Upowaznia si¢ Dyrektora Magistratu do nadzorowania czynnosci zwiazanych z realizacja
MPI przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa i1 miejskie jednostki
organizacyjne.

2. Upowaznia si¢ Dyrektora Wydzialu Informacji, Turystyki i Promocji Miasta do
koordynowania czynnosci zwiazanych z wdrozeniem i publikowaniem informacji w MPI
przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa oraz miejskie jednostki
organizacyjne. W przypadku jego nieobecnosci do realizacji tych zadan upowaznia si¢
Redaktora MPI.

§3

1. Kierujacy komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa:

1) odpowiadaja pod wzglgdem formalnym i merytorycznym za publikowanie informacji
w MPI w zakresie kompetencji komorek organizacyjnych, ktorymi kieruja;

2) wydaja wewnetrzne polecenia stuzbowe regulujace zakres informacji podlegajacych
publikowaniu w MPI oraz odpowiedzialno$¢ imienna pracownikdw opracowujacych,
uaktualniajacych i publikujacych informacje;

3) wyznaczaja koordynatora oraz operatorow odpowiedzialnych za publikowanie
informacji w MPI.

2. Kierujacy miejskimi jednostkami organizacyjnymi:
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1)

2)

3)

odpowiadaja pod wzgledem formalnym i merytorycznym za publikowanie informacji
na stronach MPI podleglej sobie jednostki;

wydaja wewngtrzne polecenia stuzbowe regulujace zakres informacji podlegajacych
publikowaniu w MPI oraz odpowiedzialno§¢ imienng pracownikéw opracowujacych,
uaktualniajacych i publikujacych informacje;

wyznaczaja koordynatora 1 operatoréw odpowiedzialnych za publikowanie informacji
na stronach MPI miejskiej jednostki organizacyjne;.

§ 4

Do koordynowania i monitorowania zadan zwiazanych z publikowaniem informacji w
MPI a realizowanych przez komorki organizacyjne UMK 1 miejskie jednostki
organizacyjne wyznacza si¢ Referat Mediow Elektronicznych w Wydziale Informacji,
Turystyki i Promocji Miasta, w ramach ktoérego dziata Redaktor MPI.

Dyrektor Wydziatu Informacji, Turystyki i Promocji Miasta wyznacza Redaktora MPI.
Redaktor MPI:

1) odpowiada za wlasciwa strukturg, mapg powiazan i zasady wizualizacji MPI;

2) rozstrzyga o koniecznos$ci rozbudowy i modyfikacji MPI;

3) wspolpracuje z koordynatorami i operatorami MPI;

4) wspotpracuje z Administratorem Technicznym MPI.

§5

Do administrowania MPI Dyrektor Wydzialu Informacji, Turystyki i Promocji Miasta
wyznacza Administratora Technicznego.
Administrator Techniczny:

1))

2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

nadaje uprawnienia uzytkownikom systemu MPI do:

a) portali MPI

b) modutéw MPI

c) baz danych MPI

d) obiektow MPI,;

przydziela indywidualne certyfikaty uzytkownikom systemu MPI z miejskich
jednostek organizacyjnych;

prowadzi konsultacje merytoryczne w zakresie publikowania w MPI;

prowadzi biezaca wspotprace z uzytkownikami MPI w zakresie poprawnego dziatania
aplikacji;

koordynuje planowane do wdrozenia rozwiazania informatyczne w ramach MPI
poprzez weryfikacje przedktadanych przez komorki organizacyjne Urzgdu Miasta
Krakowa 1 miejskie jednostki organizacyjne projektow umow, zlecen lub innych
form wspotpracy podjetych z podmiotami zewngtrznymi;

prowadzi ewidencj¢ uzytkownikéw systemu MPI oraz nadaje uprawnienia
uzytkownikom zaakceptowanym przez Merytorycznego Administratora Informac;ji;
przeprowadza okresowe przeglady kont i uprawnien uzytkownikow w MPI;

wnioskuje do Merytorycznego Administratora Informacji o cofnigcie uprawnien
uzytkownikowi, ktory wykorzystat je w sposob niewtasciwy 1 jednoczesnie zglasza
incydent bezpieczenstwa do Administratora Bezpieczenstwa Informacji,

podejmuje natychmiastowe dzialania zabezpieczajace w przypadku zagrozenia
bezpieczenstwa MPI 1 jednocze$nie zglasza incydent bezpieczenstwa do
Administratora Systemu i Administratora Bezpieczenstwa Informac;ji;

10) $cisle wspolpracuje z Redakcja MPI;



11) prowadzi nadzor nad realizacja asysty technicznej MPI;

12) odpowiada za techniczne udostgpnianie informacji chronionych na wniosek
Merytorycznego Administratora Informacji, jezeli uzytkownik nie ma uprawnien badz
mozliwosci.

§6

Wprowadza si¢ Regulamin publikowania informacji na stronach Miejskiej Platformy
Internetowej (MPI) ,,Magiczny Krakéw”, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, ktory obowigzuje wszystkie komorki organizacyjne UMK 1 miejskie jednostki
organizacyjne.

§7

Wprowadza si¢ Przewodnik Projektowania Stron Internetowych Miejskiej Platformy
Internetowej (MPI) ,,Magiczny Krakéw”, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia, ktory obowiazuje wszystkie komorki organizacyjne UMK 1 miejskie jednostki
organizacyjne.

§ 8

1. Dyrektor Wydziatu Informacji, Turystyki i Promocji Miasta przedktada do akceptacji
Dyrektorowi Magistratu corocznie do 31 grudnia sprawozdanie z realizacji MPI.

2. Redaktor MPI odpowiada za opublikowanie sprawozdan w Serwisie Informacyjnym
UMK w dziale Sprawozdania 1 analizy.

§9
Z wylaczeniem §1, postanowienia niniejszego Zarzadzenia nie dotycza Biuletynu Informacji

Publicznej Miasta Krakowa, dla ktorego obowiazuje odrgbne Zarzadzenie Prezydenta Miasta
Krakowa.

§10

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Informacji, Turystyki i Promoc;ji
Miasta oraz kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 11
Traci moc zarzadzenie nr 80/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 14 stycznia 2010 r.
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta Krakowa oraz miejskich jednostkach
organizacyjnych jednolitego systemu zarzadzania internetowymi serwisami www.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



