Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Regulamin
publikowania informacji na stronach

Miejskiej Platformy Internetowej (MPI) ,Magiczny Krakow”

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady umieszczania informacji na stronach Miejskiej
Platformy Internetowej (MPI) ,,Magiczny Krakow”.

2. Niniejszy Regulamin obowiazuje komorki organizacyjne UMK i miejskie jednostki
organizacyjne.

3. Ustala si¢ nastgpujacy adres portalu gtbwnego MPI: www.krakow.pl.

4. Ustala si¢ nastgpujace zasady okreslania adresow stron i serwisOw internetowych
dziatajacych w ramach Miejskiej Platformy Internetowe;j:
a) domyslnym adresem stron 1 serwisow jest

www.krakow.pl/0,0,0.0,0.0.tytul _bez polskich znakow.html gdzie numer jest

unikalnym numerem identyfikacyjnym systemu zarzadzania trescia MPI,
b) na wuzasadniony wniosek komorki organizacyjnej UMK, miejskiej jednostki
organizacyjnej moze zosta¢ przyznany dla stron 1 serwisow adres

www.krakow.pl/nazwa gdzie nazwa jest ustalana w porozumieniu z Redakcja MPI a

ostatecznie rozstrzyga Redaktor MPI.

c) w szczegblnie uzasadnionych przypadkach na wniosek komorki organizacyjnej
UMK, miejskiej jednostki organizacyjnej moze zosta¢ zastosowany inny adres
internetowy, ktéry jest opiniowany przez Redaktora MPI a ostatecznie rozstrzyga

Dyrektor Magistratu.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) MPI — Migjska Platforma Internetowa (MPI) ,,Magiczny Krakow”;



2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)
10)

11)

12)

1.

2.

3.

Komoérka — komorka organizacyjna Urz¢du Miasta Krakowa;

Jednostka — miejska jednostka organizacyjna;

Administrator Techniczny MPI — pracownik Urzedu Miasta Krakowa, ktoérego zadania
okresla § 5 ust. 2 Zarzadzenia;

Redaktor MPI — pracownik Urzedu Miasta Krakowa, ktorego zadania okresla § 4 ust. 3
Zarzadzenia oraz § 4 Regulaminu;

Redakcja MPI — komorka organizacyjna, ktorej zadania okresla § 4 Regulaminu;
Koordynator MPI — wyznaczony przez kierujacego komorka lub jednostka pracownik,
ktorego zadania okresla § 5 Regulaminu;

Operator MPI- wyznaczony przez kierujacego komorka lub jednostka pracownik,
ktorego zadania okresla § 6 Regulaminu;

Uzytkownik — to osoby, o ktérych mowa w pkt. 4), 5), 6), 7) 1 8);

Publikowanie — wprowadzenie, modyfikacja informacji i dokumentéw na stronach
internetowych MPI;

Narzedzie edycyjne — specjalnie przystosowana strona internetowa www lub formularz
innego systemu komputerowego, za ktorego posrednictwem realizowane jest zarzadzanie
tresciag MPI tj. sa edytowane i publikowane na stronach MPI informacje oraz dokumenty;
Zalogowanie — uzyskanie autoryzowanego prawa dostgpu do narzedzi edycyjnych za

posrednictwem indywidualnego certyfikatu, identyfikatora uzytkownika i hasta.

§3

Kazda strona MPI podlega publikacji przez uzytkownikoéw danej komorki lub jednostki w
zakresie powierzonych uprawnien.

Publikowanie danych w MPI odbywa si¢ za posrednictwem narzedzi edycyjnych, po
zalogowaniu uzytkownika.

Kazda publikowana strona MPI zawiera co najmniej nastgpujace informacje:

1) nazweg komorki lub jednostki udostepniajacej informacje oraz dane kontaktowe;

2) tozsamos¢ osoby, ktéra opublikowata informacj¢ w MPI;

3) oznaczenie czasu publikacji informac;ji.

§ 4

Zadaniami Redaktora MPI i Redakcji MPI sa:



1)
2)
3)

4)
5)

tworzenie 1 aktualizowanie stron podstawowych MPI;

redagowanie wyznaczonych stron MPI;

prowadzenie konsultacji formalnych 1 merytorycznych w zakresie publikowania
informacji w MPI z pracownikami komorek i jednostek;

biezace monitorowanie stron MPI oraz nadzor nad wlasciwym wprowadzeniem danych,
biezaca wspolpraca z Koordynatorami komorek i1 jednostek, odpowiedzialnymi za

publikowanie w MPI.

§5

Zadaniami Koordynatorow MPI sa:

1)
2)
3)

4)

S)

6)

7)

8)

realizacja zadan w MPI zgodnie z zakresem kompetencji komorek i jednostek;

biezaca wspotpraca z redaktorami MPI i Administratorem Technicznym MPI;
sprawowanie nadzoru w imieniu kierujacego komorka lub jednostka nad kompletno$cia
informacji publikowanych w MPI w zakresie kompetencji swoich komoérek lub jednostek
oraz biezaca aktualizacja informac;ji;

opracowywanie projektow polecen shuzbowych kierujacego komoérka lub jednostka
regulujacych  zakres informacji podlegajacych publikowaniu w MPI oraz
przygotowywanie listy i zakresu zadan operatorow MPI;

prawidtowa organizacja pracy 1 dzialania operatorow MPI;

zapoznawanie pracownikow merytorycznych oraz operatorow danej komorki
z metodologia publikowania danych w MPI oraz z niniejszym Regulaminem,;
formutowanie, przyjmowanie 1 ocenianie wnioskéw dotyczacych koniecznosci
modyfikowania lub tworzenia stron 1 uktadow stron w MPI, a takze zglaszanie propozycji
w tym zakresie redaktorom MPI i Administratorowi Technicznemu MPI;

w przypadku, gdy w komorce lub jednostce jest 1 osoba publikujaca, koordynator petni

takze funkcj¢ operatora.

§ 6

Zadaniami Operatorow MPI sa:

1)

opracowywanie informacji do opublikowania w MPI zgodnie z powierzonym zakresem

czynnosci 1 poleceniem stuzbowym kierujacego komorka lub jednostka;



2)

3)

4)
5)

6)

7)

wlasciwe formatowanie tekstow publikowanych informacji zgodnie ze wskazéwkami
redakcji MPI;

publikowanie informacji w MPI przy pomocy narzg¢dzi edycyjnych, po uprzednim
zalogowaniu sig;

biezaca aktualizacja informacji, o ktérych mowa w pkt. 1;

zglaszanie Koordynatorowi MPI, o ktérym mowa w § 5 Regulaminu, wnioskow
dotyczacych koniecznosci modyfikowania lub tworzenia stron i uktadéw stron w MPI;
wspoéldziatanie z Koordynatorem MPI w zakresie modyfikowania lub tworzenia stron
1 uktadoéw stron w MPI;

stata wspolpraca z redakcja MPL.

§7

Wszyscy uzytkownicy sa zobowiazani do bezpiecznego korzystania z narzedzi edycyjnych

MPI, w szczegolnosci odpowiadaja za przestrzeganie zasad bezpieczenstwa okreslonych w

Systemie Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji UMK.



