Zalacznik nr 1
ZASADY POWOLYWANIA ORAZ REGULAMIN PRACY KOMISJI
KONKURSOWYCH

§1
Powolywanie komisji konkursowych

1. Komisje konkursowe powotywane sa w celu opiniowania zlozonych ofert w ramach
otwartych konkursow ofert na realizacj¢ zadan publicznych okreslonych w rocznym
Programie wspolpracy Gminy Miejskiej Krakow z organizacjami pozarzagdowymi oraz
podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy.

2. Krakowska Rada Dziatalnosci Pozytku Publicznego moze rekomendowa¢ kandydatéw na
cztonkow komisji konkursowych reprezentujacych organizacje pozarzadowe.

3. Prezydent oglasza nabdr na cztonkow komisji konkursowej i zamieszcza te informacje w:

1) Biuletynie Informacji Publicznej,

2) na tablicy ogtoszen Urzedu lub realizujagcej zadanie miejskiej jednostki
organizacyjnej,

3) w miejskim portalu dla organizacji pozarzadowych www.ngo.krakow.pl.

4. Komorka realizujgca jest zobowigzana do przekazania komorce koordynujacej informacji
o naborze na cztonkéw komisji konkursowych z organizacji pozarzadowych. Prezydent
powotluje  komisje konkursowe, wyznacza jej przewodniczacego,  zastepce
przewodniczacego 1 wybiera przedstawicieli organizacji  pozarzadowych sposrod
zgloszonych wczesniej kandydatur.

5. Do cztonkéw komisji konkursowej biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U.z 2013 r. poz. 267 z 2014 r. poz. 183) dotyczace wylaczenia pracownika.

6. Przewodniczacym komisji konkursowej jest przedstawiciel komorki realizujace;,
odpowiedzialnej za dany konkurs.

7. Kandydaci zgloszeni do udzialu w pracach komisji konkursowych wskazani przez
organizacje pozarzagdowe musza spetniac¢ tacznie nastepujace kryteria:

1) sa obywatelami RP i korzystajg z pelni praw publicznych;

2) nie podlegaja wytaczeniu okreslonemu w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z 2014 r.
poz. 183)

3) majg doswiadczenie w przedmiocie okreslonego zadania publicznego oraz
w zakresie dzialalnosci organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy;

4) wyrazaja zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2014 r. poz.
1182)

5) =zglosza swoja kandydature poprzez formularz zgloszeniowy podpisany
1 wypehliony przez samego kandydata lub tez podmiot zglaszajacy kandydata,
ktorego wzor okresla ogloszenie o konkursie.

8. W sklad komisji konkursowych wchodzi do 7 oséb z prawem glosu:

1) przewodniczacy komisji — przedstawiciel komorki realizujacej, odpowiedzialne;j
za dany konkurs,

2) do trzech przedstawicieli komorki realizujacej, w tym koordynator wspdtpracy
GMK z NGOs, sposrod ktorych wybierany jest zastepca przewodniczacego,

3) do trzech oso6b wskazanych przez organizacje pozarzadowe, przy czym
Krakowska Rada Dziatalno$ci Pozytku Publicznego moze rekomendowac jedng z
nich.
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Do prac komisji konkursowych przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ z glosem
doradczym osoby posiadajace specjalistyczng wiedzg w dziedzinie, obejmujacej zakres
zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy.

W sktad komisji konkursowych nie moga wchodzi¢ osoby wskazane przez organizacje
pozarzadowe, biorace udziat w konkursie.

§2
Zasady funkcjonowania komisji konkursowych

Udzial w pracach komisji konkursowych jest nieodptatny, za udzial w posiedzeniach
komisji jej cztonkom nie przystuguje zwrot kosztow podrozy.
Czlonkowie komisji konkursowej wypetniaja oswiadczenie dotyczace wyrazenia zgody
na uczestnictwo w pracach komisji ds. opiniowania ofert w okreslonym zakresie
tematycznym oraz oswiadczenie o bezstronno$ci przy opiniowaniu ofert w stosunku do
oferentow bioracych udzial w konkursie.
Komisje konkursowe moga dziala¢ bez udziatu osdb wskazanych w § 1 ust. 8 pkt 3,
jezeli:

1) zadna organizacja nie wskaze oso6b do sktadu komisji konkursowych,

2) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowych,

3) wszystkie powolane w sktad komisji konkursowych osoby podlegaja wytaczeniu na

podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

Posiedzenia komisji zwoluje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastgpca,
zgodnie z przyjetym na pierwszym posiedzeniu harmonogramem pracy komisji.
Obstuge administracyjno-biurowg komisji konkursowych prowadza pracownicy komorki
realizujacej.
Komisja pracuje na posiedzeniach w skladzie liczacym ponad polowg petnego skladu
osobowego, w tym przewodniczacy lub zastepca, a czlonkowie swoja obecnosé
potwierdzaja na kazdym posiedzeniu na liscie obecnosci.
Komisje konkursowe dokumentuja swoja prace w formie pisemnej zgodnie
z ogloszonymi warunkami konkursu.
Za prace¢ kazdej komisji konkursowej odpowiedzialny jest przewodniczacy.

§3

Zadania komisji konkursowych
Komisje konkursowe dokonujg oceny ofert pod wzgledem formalnym na podstawie karty
oceny formalnej, ktérej wzor okresla ogloszenie o konkursie.
Po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert komisje sporzadzaja liste ofert spetniajacych
wymogi formalne oraz list¢ ofert niespetniajacych wymogow formalnych.
Komisje konkursowe po zaopiniowaniu ofert spetniajacych wymogi formalne dokonuja
ich oceny pod wzgledem merytorycznym.
Komisje dokonuja oceny merytorycznej na podstawie karty oceny merytorycznej, ktorej
wzor okresla ogloszenie o konkursie. Komisje konkursowe wypracowuja stanowisko, po
zebraniu indywidualnych opinii wobec wszystkich ofert i przedstawiajg je osobie
kierujacej komodrka realizujaca dane zadanie publiczne w celu przedstawienia
Prezydentowi Miasta Krakowa lub osobie przez niego upowaznionej w formie listy
ocenionych projektdow z przypisang im oceng punktowg i proponowang wysokos$ciag
dotacji w oparciu o zasady kazdorazowo okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu
ofert.
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§4

Opiniowanie ofert
Komisje konkursowe wydaja opinie zwykta wigkszoscig glosow.
W przypadku rownej liczby gltoséw ,,za przyznaniem” i ,przeciw przyznaniu” dotacji,
glos rozstrzygajacy ma przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca.
Oferty powinny by¢ ocenione przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkow
komisji konkursowych.
Ocen dokonanych niezgodnie ze skalg punktacji kryteriow okreslong w ogloszeniu
o konkursie nie uwzglednia sie.



