ZARZADZENIE Nr 90/2014
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 16.01.2014 r.

w sprawie trybu zalatwiania interpelacji radnych, interwencji poselskich i senatorskich,
wnioskow komisji Rady Miasta Krakowa oraz korespondencji od Przewodniczacego
Rady Miasta Krakowa/

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013r. poz.

594, poz. 645 1 poz. 1318), § 441 § 51 ust. 1 pkt 8 i ust. 2 Statutu Miasta Krakowa (tekst jednolity, stanowigcy
zalacznik w formie obwieszczenia do uchwaty nr LXXV/732/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 13 kwietnia
2005 r., Dz. U. Woj. Matop. Nr 256 poz. 1804 ze zm.), art. 20 ustawy z dnia 9 maja 1996 r. o wykonywaniu
mandatu posta i senatora (Dz. U. z 2011 r. Nr 7, poz. 29, Nr 117, poz. 676, z 2012 r. poz. 1544.), zarzadza si¢, co
nastepuje:

1)
2)

3)

4)

2.

1. Przepisy wspolne

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

,UMK?” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Krakowa,

,2Komorce wiodacej” — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng UMK lub
miejska jednostke organizacyjng, ktora odpowiada za pozyskanie informacji od
pozostatych wskazanych komorek oraz sporzadzenie projektu cato§ciowej odpowiedzi,
,Komorce realizujgcej” — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng UMK lub
miejska jednostke organizacyjna, ktoéra odpowiada za przygotowanie stanowiska
w sprawie 1 przekazanie go do komoérki wiodacej,

,Kierowniku pionu” — nalezy przez to rozumie¢ ZastgpcOw Prezydenta Miasta Krakowa,
Skarbnika Miasta Krakowa, Sekretarza Miasta Krakowa, Dyrektora Magistratu,
Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds. Polityki Spoteczne;.

§ 2. 1. Wydziat Organizacji i Nadzoru odpowiada za rejestracj¢ i dekretacje realizacyjna

interpelacji radnych, interwencji poselskich 1 senatorskich, wnioskow komisji Rady

Miasta Krakowa, korespondencji od Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa oraz za

nadzér nad rzetelnym i terminowym przygotowaniem projektow odpowiedzi.

Wydziat Organizacji i Nadzoru prowadzi rejestr zgltoszonych do Prezydenta Miasta

Krakowa:

1) interpelacji radnych,

2) interwencji poselskich 1 senatorskich,

3) wnioskow komisji Rady Miasta Krakowa,

4) korespondencji od Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa,

5) spraw przekazywanych przez Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa Prezydentowi
Miasta Krakowa do zatatwienia zgodnie z wiasciwoscia.

Niezwlocznie po otrzymaniu dokumentéw wymienionych w ust. 2, Wydzial Organizacji

1 Nadzoru wyznacza komorki organizacyjne UMK lub miejskie jednostki organizacyjne

odpowiedzialne za przygotowanie projektow odpowiedzi, a nastgpnie przekazuje

dokumenty wymienione w ust. 2 do wiasciwych merytorycznie komorek organizacyjnych

UMK lub miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 3. 1. W przypadku, gdy:

1) przygotowanie projektu odpowiedzi wymaga pozyskania informacji z wigce] niz
jednej komorki organizacyjnej UMK lub miejskiej jednostki organizacyjnej, Wydziat
Organizacji 1 Nadzoru wyznacza komoérke wiodaca, ktéra odpowiada za pozyskanie



informacji od pozostalych wskazanych komoérek realizujacych oraz za sporzadzenie
projektu catosciowej odpowiedzi,

2) sprawa dotyczy zakresu dziatania spotki miejskiej, calosciowy projekt odpowiedzi
przygotowuje komorka organizacyjna UMK lub miejska jednostka organizacyjna
wiasciwa formalnie lub merytorycznie dla przedmiotowego zakresu dziatan,

3) wyjasnienie sprawy wymaga zwolania narady lub wizji w terenie, komorka
wiodaca/realizujaca zwotuje narade i organizuje wizj¢ w terenie.

2. Komorki organizacyjne UMK i miejskie jednostki organizacyjne przygotowujace projekty
odpowiedzi na dokumenty wymienione w § 2 ust. 2 pkt. 1-4 zobowigzane s3 na biezaco
przekazywa¢ do Wydziatu Organizacji i Nadzoru informacje o zmianach zachodzacych
w prowadzonych sprawach, w szczegdlnosci w okresie pomiedzy przekazaniem
projektow odpowiedzi do Wydziatu Organizacji i Nadzoru a podpisaniem ostatecznych
odpowiedzi przez Prezydenta Miasta Krakowa.

3. Dyrektorzy komodrek organizacyjnych UMK 1 miejskich jednostek organizacyjnych maja
obowigzek przedtozenia projektu odpowiedzi na dokumenty wymienione w § 2 ust. 2 pkt.
1-4 do paraty, kierownikowi pionu, wtasciwemu ze wzgledu na petniony nadzor.

4. Dyrektor Magistratu po zaakceptowaniu zaparafowanego przez kierownika pionu projektu

odpowiedzi na dokumenty wymienione w § 2 ust. 2 pkt. 1-4 przedktada go do podpisu

Prezydentowi Miasta Krakowa.

Podpisang odpowiedz Wydziat Organizacji i Nadzoru rozsyta zgodnie z rozdzielnikiem.

6. W przypadku niemoznos$ci dotrzymania terminu przygotowania projektu odpowiedzi na
dokumenty wymienione w § 2 ust. 2 pkt. 1-4 wtasciwa komorka wiodaca niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie Dyrektora Magistratu i po uzyskaniu jego akceptacji
przygotowuje projekt pisma prolongujacy termin udzielenia wiasciwych informacji wraz z
uzasadnieniem.

7. W razie wystgpienia koniecznosci uzupeinienia projektu odpowiedzi na dokumenty
wymienione w § 2 ust. 2 pkt. 1-4, Wydziat Organizacji 1 Nadzoru zwraca projekt
odpowiedzi do witasciwych komorek organizacyjnych UMK lub miejskich jednostek
organizacyjnych celem uzupetnienia. Wlasciwa komorka organizacyjna UMK lub miejska
jednostka organizacyjna przesyta uzupeliony projekt odpowiedzi do Wydzialu
Organizacji 1 Nadzoru w czasie nie dtuzszym niz 2 dni od dnia zwrdcenia projektu.

)]

I1. Interpelacje radnych

§ 4. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych UMK oraz miejskich jednostek
organizacyjnych zobowigzani sg do uczestnictwa w czesci obrad sesji Rady Miasta Krakowa
poswigconej zgtaszaniu interpelacji.

§ 5. 1. Kancelaria Rady Miasta i Dzielnic Krakowa w ciggu 4 godzin od zakonczenia
sktadania interpelacji na sesji Rady Miasta Krakowa przesyla poczta elektroniczng do
Wydziatlu Organizacji i Nadzoru fragment stenogramu sesji zawierajacy teksty
zgltaszanych interpelacji.-

2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych UMK oraz miejskich jednostek organizacyjnych,
ktore przygotowuja projekty calosciowych pisemnych odpowiedzi na interpelacje
przekazuja je do Wydziatu Organizacji i Nadzoru w terminie 7 dni od dnia otrzymania
interpelacji radnego.

3. W przypadku, gdy projekt odpowiedzi przygotowuja co najmniej 2 komorki organizacyjne
UMK lub miejskie jednostki organizacyjne termin dla komorki wiodacej wynosi 8 dni, a
dla komorek realizujacych 6 dni od dnia otrzymania interpelacji radnego.



§ 6. Zasady udostepniania treSci interpelacji radnych oraz tre$ci udzielonych na nie
odpowiedzi w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa reguluje obowigzujace
polecenie stuzbowe Dyrektora Magistratu dotyczace udostgpniania interpelacji Radnych
Miasta Krakowa i1 odpowiedzi na interpelacje w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Krakowa.

I11. Interwencje poselskie i senatorskie

§ 7. 1. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych UMK oraz miejskich jednostek
organizacyjnych, ktore przygotowuja projekty calosciowych pisemnych odpowiedzi na
interwencje poselskie i senatorskie przekazuja je do Wydzialu Organizacji i Nadzoru
w terminie 6 dni od dnia otrzymania interwencji..

2. W przypadku, gdy projekt odpowiedzi na interwencje poselska lub senatorska
przygotowuja co najmniej 2 komodrki organizacyjne UMK Ilub miejskie jednostki
organizacyjne termin dla komoérki wiodacej wynosi 7 dni, a dla komoérek realizujacych 5
dni od dnia otrzymania interwencji.

3. W przypadku, gdy interwencja poselska lub senatorska wplywa bezposrednio do komoérki
organizacyjnej UMK Iub miejskiej jednostki organizacyjnej, dyrektor komorki
organizacyjnej UMK lub miejskiej jednostki organizacyjnej przekazuje niezwlocznie
informacj¢ o tym fakcie do Wydzialu Organizacji i Nadzoru w celu zarejestrowania
interwencji w odpowiednim rejestrze.

4. Niezwltocznie po udzieleniu odpowiedzi na interwencj¢ poselska lub senatorska,
w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 3, dyrektor komoérki organizacyjnej UMK lub miejskiej
jednostki organizacyjnej przekazuje kopi¢ odpowiedzi do Wydziatu Organizacji 1 Nadzoru.

I'V. Whnioski komisji Rady Miasta Krakowa oraz korespondencja od
Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa

§ 8. 1. Komorka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa lub miejska jednostka
organizacyjna jest zobowigzana do przygotowania projektu pisemnej odpowiedzi na
wniosek komisji Rady Miasta Krakowa lub korespondencj¢ od Przewodniczacego Rady
Miasta Krakowa, adresowanej do Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa

2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa oraz miejskich jednostek
organizacyjnych, ktore przygotowuja projekty calosciowych pisemnych odpowiedzi na

wnioski komisji Rady Miasta Krakowa lub korespondencje od Przewodniczacego Rady
Miasta Krakowa, przekazujg je do Wydziatu Organizacji 1 Nadzoru w terminie 10 dni od
dnia otrzymania wniosku/korespondencji.

3. W przypadku, gdy projekt odpowiedzi przygotowuja co najmniej dwie komorki
realizujace, termin dla komoérki wiodacej wynosi 11 dni, a dla komoérek realizujacych 8
dni od dnia otrzymania wniosku komisji Rady Miasta Krakowa lub korespondencji od
Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa.

4. Zasady okreslone w ust. 1-3 nie dotycza wnioskéw do projektow uchwal wnoszonych pod
obrady Rady Miasta Krakowa przez Prezydenta Miasta Krakowa

V. Sprawy przekazane przez Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa
Prezydentowi Miasta Krakowa do zalatwienia zgodnie z wlasciwoscia

§ 9. 1. Wydziat Organizacji i Nadzoru rejestruje, dekretuje 1 przekazuje do zatatwienia
przez wlasciwe komorki organizacyjne UMK Iub miejskie jednostki organizacyjne
sprawy przekazane do =zatatwienia Prezydentowi Miasta Krakowa przez
Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa.



2. Prezydent Miasta Krakowa lub wlasciwy kierownik pionu — dzialajacy zgodnie
z obowigzujacym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie zasad
podpisywania pism i dokumentéw oraz obowigzujacym zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Krakowa w sprawie okres§lenia zakreséw nadzoru nad zadaniami Gminy Miejskiej
Krakéw wykonywanego przez Prezydenta Miasta Krakowa, ZastgpcoOw Prezydenta Miasta
Krakowa, Skarbnika Miasta Krakowa, Sekretarza Miasta Krakowa i Dyrektora Magistratu
—udzielaja pisemnej odpowiedzi w przedmiocie spraw przekazanych przez
Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa w terminie 30 dni od daty otrzymania sprawy
przez Prezydenta Miasta Krakowa.

3. Kopie udzielonych odpowiedzi, o ktérych mowa w ust. 2, komorki organizacyjne UMK
i miejskie jednostki organizacyjne przesylaja niezwlocznie do Wydzialu Organizacji
1 Nadzoru.

VI. Przepisy koncowe

§ 10. 1. W uzasadnionych przypadkach terminy okreslone w § 5 ust. 2, 3, § 7 ust. 1, 2,
§ 8 ust. 2, 3, mogg ulec zmianie.

2. W sytuacji zaistnienia jakichkolwiek okolicznosci uniemozliwiajacych komorce
organizacyjnej UMK lub miejskiej jednostce organizacyjnej terminowe wywigzanie si¢
z zobowigzania podjetego w odpowiedzi na interpelacj¢ radnego, interwencje poselska lub
senatorska, wniosek komisji Rady Miasta Krakowa Ilub korespondencj¢ od
Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa nalezy natychmiast poinformowac¢ o tym
Wydziat Organizacji i Nadzoru, wraz z podaniem uzasadnienia.

3. W przypadku stwierdzenia nieterminowego przygotowywania projektéw odpowiedzi na
dokumenty wymienione w § 2 ust. 2 pkt 1-5, a takze niewywigzania si¢ komorki
organizacyjnej UMK lub miejskiej jednostki organizacyjnej ze zobowigzania podjetego
w odpowiedzi na dokumenty wymienione w § 2 ust. 2 pkt 1-4 Zastepca Dyrektora ds.
Organizacyjnych Wydziatu Organizacji i Nadzoru przedstawia sprawg¢ Dyrektorowi
Magistratu wraz z wnioskiem o wyciggnigcie konsekwencji stuzbowych wobec winnego
zaniedbania.

§ 11. Traci moc zarzadzenie nr 937/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 4 czerwca
2004 r. w sprawie trybu zalatwiania interwencji poselskich i senatorskich, interpelacji
radnych, wnioskow 1 opinii komisji Rady Miasta Krakowa oraz spraw przekazywanych
przez Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzywania
od 1 stycznia 2014 r.



