Zalacznik

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta
Krakowa

z dnia

Tryby umarzania i dokonywania odpisow naleznosci pienieznych, ktore maja charakter
cywilnoprawny i stanowig dochéd budzetu Miasta Krakowa, ktérych nalezno$¢ glowna
nie przekracza 10 zl oraz gdy naleznos$¢ glowna nie przekracza 50 zl lub 100 zl
a dluznikiem jest osoba niezyjaca, po ktorej nie zostalo przeprowadzone postepowanie
spadkowe.

1. W oparciu o § 4 ust.1 i 3 uchwaty nr CIX/1649/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 11
czerwca 2014 r. w sprawie szczegdélowych zasad udzielania ulg w splacie naleznosci
pienigznych majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych Gminie Miejskiej
Krakow, a takze wskazania organéw do tego uprawnionych (Dz. Urz. Woj. Matop. poz.
3504), ustala si¢ nast¢pujace tryby umarzania naleznosci gtowne;:

1) nie przekraczajacej 10,00 zt,

2) w wysokosci od 10,01 zt do 50,00 zt Iub od 50,01 do 100,00 zt gdy dtuznikiem jest
osoba niezyjaca, po ktoérej nie zostato przeprowadzone postepowanie spadkowe,

- opisane ponizej.

2. W przypadku stwierdzenia zaistnienia ktorejkolwiek z przestanek wymienionych w art. 56
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z2013 r. poz. 885, 938, 1646, Dz. U. z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626, 1877, z 2015
r. poz. 238, 532) w zwiazku z § 4 ust. 1 13 uchwaty nr CIX/1649/14 Rady Miasta
Krakowa z dnia 11 czerwca 2014 r. (Dz. Urz. Woj. Matop. poz. 3504) Wydziat Podatkow
1 Optat oraz Wydzial Finansowy w przypadku kwoty naleznos$ci gtowne;j:

1) do 10,00 zt sporzadza oswiadczenie, zawierajace zbiorczy wykaz dluznikow,
o dokonaniu umorzenia stanowigcego podstawe odpisu nalezno$ci wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszych zasad.

2) od 10,01 zt do 50,00 zt oraz od 50,01 zt do 100,00 zt gdy dluznikiem jest osoba
niezyjaca, po ktorej nie zostato przeprowadzone postgpowanie spadkowe sporzadza
oswiadczenie o dokonaniu umorzenia stanowigcego podstawe odpisu nalezno$ci
gléwnej wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszych zasad oraz protokot
dotyczacy umorzenia wierzytelnosci — zatacznik nr 3.

3. Os$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, podpisuje upowazniony przez
Prezydenta Miasta Krakowa pracownik Wydziatu Podatkéw i1 Optat / Wydzialu
Finansowego. Zlozenie podpisu jest rownoznaczne ze zlozeniem os$wiadczenia
o umorzeniu oraz poleceniu dokonania odpisu naleznosci.

4. Os$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, jest przedstawiane do akceptacji
upowaznionemu przez Prezydenta Miasta Krakowa pracownikowi wydzialu
merytorycznego, tj. odpowiedzialnego za prawidlowe ustalenie wysokosci naleznosci
oraz upowaznionemu przez Prezydenta Miasta Krakowa pracownikowi Wydziatu
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji. Podpis upowaznionego przez Prezydenta
Miasta Krakowa pracownika wydziatu merytorycznego stanowi o prawidtowosci
naliczenia nalezno$ci, a podpis upowaznionego przez Prezydenta Miasta Krakowa
pracownika  Wydzialu  Egzekucji  Administracyjnej 1 Windykacji  stanowi
o bezskutecznosci dokonanych dziatan windykacyjnych.

Po podpisaniu o$wiadczenia przez w/w osoby o$wiadczenie jest przedstawiane



e

®

upowaznionemu przez Prezydenta Miasta Krakowa pracownikowi Wydziatlu Podatkéw
1 Optat / Wydziatu Finansowego. Ztozenie tego podpisu jest rownoznaczne ze zlozeniem
o$wiadczenia o umorzeniu oraz poleceniu dokonania odpisu naleznosci.

Podpisane oswiadczenie stanowi podstawe dokonania odpisu w ksiggach rachunkowych.
Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 oraz pkt 2 sa podstawa do dokonania
umorzenia i odpisu zwigzanych z naleznoscig gléwng odsetek. Kwota naleznosci gidwne;
wraz z odsetkami nie moze przekroczy¢ 500,00 zt.

Niniejszy tryb stosuje si¢ rowniez w przypadku gdy na zaleglos¢ sktada si¢ tylko kwota
odsetek w wysokosci nie przekraczajacej 500,00 zt.

Oswiadczenia o umorzeniu dtugu nie wysyta si¢ do dluznikéw.

Niniejsze zasady nie dotycza nalezno$ci Skarbu Panstwa.



Zalacznik nr 1
do trybu
OSWIADCZENIE Nr ......

O UMORZENIU WIERZYTELNOSCI, KTOREJ KWOTA NALEZNOSCI
GLOWNEJ NIE PRZEKRACZA 10,00 Z£., STANOWIACYCH DOCHOD BUDZETU
MIASTA KRAKOWA, BEDACE PODSTAWA DO DOKONANIA ODPISU W
KSIEGACH RACHUNKOWYCH W CELU ICH UREALNIENIA.

Dziatajac na podstawie § 4 ust.1 i 3 uchwaly nr CIX/1649/14 Rady Miasta Krakowa z dnia
11 czerwca 2014 r. w sprawie szczegOtowych zasad udzielania ulg w splacie nalezno$ci
pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych Gminie Miejskiej Krakow
a takze wskazania organow do tego uprawnionych (Dz. Urz. Woj. Matop. poz. 3504), oraz na
podstawie upowaznienia nr ................. Prezydenta Miasta Krakowa z dnia ...................
do dokonywania odpisow w ksiegach rachunkowych 1 dokonywanych w celu ich urealnienia,
wierzytelnosci, ktorej kwota nalezno$ci gldéwnej nie przekracza 10,00 zi, postanawiam, co
nastepuje:

1. Umorzy¢ 1 odpisa¢ w ksiggach rachunkowych kwoty zaleglosci (nalezno$¢ gtowna wraz
z odsetkami) nizej wymienionym dtuznikom z tytulu ...

Kwota L. Daty

. .. Kwota SO Kwota Zaleglosci za . .

Lp. | Nazwa i adres dtuznika . . | naleznosci wystawienia | Uwagi
zalegtosci . . odsetek okres ,
gléwnej wezwan

2. Umorzenia i1 odpisu nalezno$ci dokonuje si¢ ze wzgledu na brak mozliwosci uzyskania
kwoty wyzszej niz koszty postgpowania zmierzajacego do przymusowego zaspokojenia
wierzytelnosci.

3. Niniejszy dokument stanowi podstawe do dokonania stosownego odpisu w ksiggach
rachunkowych.

podpis pracownika Wydziatu Podatkéw i Optat / Wydzialu Finansowego
upowaznionego przez Prezydenta Miasta Krakowa




Zalacznik nr 2
do trybu
OSWIADCZENIE Nr ......

O UMORZENIU WIERZYTELNOSCI, KTOREJ KWOTA NALEZNOSCI
GLOWNEJ NIE PRZEKRACZA 50 ZE. ORAZ 100 ZX. GDY DLUZNIKIEM JEST
OSOBA NIEZYJACA, PO KTOREJ NIE ZOSTALO PRZEPROWADZONE
POSTEPOWANIE SPADKOWE, STANOWIACYCH DOCHOD BUDZETU MIASTA
KRAKOWA, BEDACE PODSTAWA DO DOKONANIA ODPISU W KSIEGACH
RACHUNKOWYCH W CELU ICH UREALNIENIA.

Dziatajac na podstawie § 4 ust.1 1 3 uchwaly nr CIX/1649/14 Rady Miasta Krakowa z dnia
11 czerwca 2014 r. w sprawie szczegdlowych zasad udzielania ulg w sptacie nalezno$ci
pienigznych majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych Gminie Miejskiej
Krakow, a takze wskazania organéw do tego uprawnionych (Dz. Urz. Woj. Malop. poz.
3504) oraz na podstawie upowaznienia nr ................... Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
...................... do dokonywania odpisow w ksiegach rachunkowych i dokonywanych w
celu ich urealnienia wierzytelnosci, ktorej kwota naleznosci gtéwnej nie przekracza 50 z1/100
zF*, postanawiam, co nastepuje:

1. Umorzy¢ i odpisa¢ w ksiggach rachunkowych kwote .......................... wraz z naleznymi
odsetkami w kwocie ................... ZEYtUIU L
NALEZNG OQ ..o e

adres zamieszkania/siedziba

2. Odpisu naleznosci dokonuje si¢ ze wzgledu
‘uzasadnienie

3. Niniejszy dokument stanowi podstawe do dokonania stosownego odpisu w ksiegach
rachunkowych.

podpis pracownika wydzialu merytorycznego podpis pracownika Wydziatu Egzekucji Administracyjnej i Windykacji
upowaznionego przez Prezydenta Miasta Krakowa upowaznionego przez Prezydenta Miasta Krakowa

podpis pracownika Wydziatu Podatkow i Optat / Wydziatu Finansowego
upowaznionego przez Prezydenta Miasta Krakowa

* gdy dhuznikiem jest osoba niezyjaca, po ktorej nie zostato przeprowadzone postepowanie spadkowe



Zalacznik Nr 3
do trybu

Protokot
dotyczacy umorzenia wierzytelnosci.

W zwigzku z przedstawionym zalgcznikiem w postaci os§wiadczenia i/lub wykazu dtuznikow
obejmujacym wierzytelno$¢ o warto$ci .................... zt stwierdzam, ze przewidywane
koszty dochodzenia tej wierzytelnosci wynosza:

1. Koszty dotychczas poniesione przez Wydziat Podatkéw 1 Optat / Wydziat Finansowy lub
wydzial merytoryczny - ......ccccoceeneeee. zt

podpis pracownika odpowiedzialnego

2. Koszty poniesione przez Wydzial Egzekucji Administracyjnej 1 Windykacji

podpis pracownika odpowiedzialnego

3. Minimalne koszty niezbedne do poniesienia w postgpowaniu sgdowym majgcym na celu
przymusowe zaspokojenie wierzytelnosci:

- koszt uzyskania odpisu ksiegi wieczystej — .............. 7t

- oplata sadowa od pozwu min. — .............. zt

- inne opfaty np. za nadanie klauzuli wykonalnosci - .............. zt

- oplata sadowa od wniosku o stwierdzenie nabycia spadku —.............. 7t

podpis odpowiedzialnego pracownika
Wydziatu Podatkow i Optat / Wydzialu Finansowego

Uznaje sig, ze wierzytelnoS€¢ w Kwocie ........ceeeveeevveennneenne. zt. spetnia warunki opisane w § 4
ust.1 1 3 Uchwatly nr CIX/1649/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 11 czerwca 2014 r. w sprawie
szczegbtowych zasad udzielania ulg w sptacie nalezno$ci pienigznych majacych charakter
cywilnoprawny przypadajacych Gminie Miejskiej Krakow (Dz. Urz. Woj. Matop. poz.
3504), a takze wskazania organdéw do tego uprawnionych.

podpis pracownika Wydziatu Podatkow i Optat / Wydziatu Finansowego
upowaznionego przez Prezydenta Miasta Krakowa



