Zakacznik nr 3

do Instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, opisywania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania 1 zabezpieczania dokumentéw finansowo- ksiggowych stanowigcych
dowody ksiggowe 1 prowadzenia ksigg rachunkowych w zakresie dziatania Wydziatu
Budzetu Miasta.

Karta obiegu dokumentu

POLECENIE PRZELEWU

Cel i tryb sporzadzenia:

stuzy do zatwierdzania i udokumentowania wysoko$ci uruchomionych $rodkéw, zwrotow,
mylnych przelewow, rozliczen z jednostkami, urzedami skarbowymi, dochodéw Skarbu
Panstwa, przychodow i rozchodow

Wystawienie:

pracownik Oddzialu Ksiggowosci, Sprawozdawczosci 1 Analiz Budzetu Miasta zgodnie
z zakresem czynno$ci przekazuje $rodki w terminach umozliwiajacych realizacj¢ zadania
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, harmonogramem wydatkow, rozchoddéw, zwrotow
irozliczen

[lo$¢ egzemplarzy:

jeden
Rozdzielnik:
oryginal — ksiggowo$¢ Budzetu Miasta

Sprawdzenie merytoryczne:

Dyrektor Wydziatu Budzetu Miasta lub upowazniona przez niego osoba

Sprawdzenie formalno-rachunkowe:

Pracownik Wydziatu Budzetu Miasta zgodnie z zakresem czynnosci

Zatwierdzenie do wyplaty:

Dyrektor Wydziatu Budzetu Miasta i Ksiggowy Budzetu lub osoby przez nich upowaznione

Ksiegowanie:

Pracownik Wydziatu Budzetu Miasta zgodnie z zakresem czynnos$ci

Uwagi: -



