Zalacznik nr 5 do Instrukcji gospodarowania skladnikami
majatkowymi, podlegajacymi ewidencji analitycznej w Wydziale
Finansowym.

Opis podstawowych dokumentéw uzywanych w aplikacji ST:
1. Dokument OT ,,Przyjecie $rodka trwalego” winien zawiera¢ co najmniej nastepujace
pozycje:
1) numer dokumentu OT,
2) datg wystawienia dokumentu OT,
3) date przyjecia na ewidencje,
4) numer inwentarzowy sktadnika majatkowego,
5) klasyfikacje KST (dotyczy $rodkow trwatych),
6) nazwe sktadnika,
7) rodzaj majatku,
8) warto$¢ poczatkowa sktadnika,
9) stawke¢ amortyzacyjna,
10) warto$¢ umorzenia.
2. Dokument PU ,,Ujawnienie $rodka trwatego” winien zawiera¢ co najmniej nastepujgce
pozycje:
1) numer dokumentu PU,
2) date wystawienia dokumentu PU,
3) date przyjecia na ewidencje,
4) numer inwentarzowy sktadnika majatkowego,
5) klasyfikacje KST (dotyczy $rodkow trwatych),
6) nazwe sktadnika,
7) rodzaj majatku,
8) warto$¢ poczatkowa sktadnika,
9) stawke amortyzacyjna,
10) warto$¢ umorzenia.
3. Dokument LT , Likwidacja $rodka trwatego” winien zawiera¢ co najmniej nastgpujace
pozycije:
1) numer dokumentu LT,
2) date¢ wystawienia dokumentu LT,
3) date rozchodu z ewidencji,
4) numer inwentarzowy sktadnika majatkowego,
5) klasyfikacje KST (dotyczy $rodkow trwatych),
6) nazwe sktadnika,
7) rodzaj majatku,
8) warto$¢ poczatkowa sktadnika,
9) stawke amortyzacyjna,
10) warto$¢ umorzenia.
4. Dokument SP ,,Sprzedaz §rodka trwalego” winien zawiera¢ co najmniej nastepujace
pozycje:
1) numer dokumentu SP,
2) date¢ wystawienia dokumentu SP,
3) date rozchodu z ewidencji,
4) numer inwentarzowy sktadnika majatkowego,
5) klasyfikacje KST (dotyczy $rodkow trwatych),
6) nazwe sktadnika,
7) rodzaj majatku,
8) warto$¢ poczatkowa sktadnika,



9) stawke amortyzacyjna,

10) warto$¢ umorzenia,

11)dane nabywcy sktadnika majatkowego.

. Dokument PT ,,Przekazanie — protokét zdawczo odbiorczy” winien zawiera¢ co najmniej

nastepujace pozycje:

1) numer dokumentu PT,

2) date¢ wystawienia dokumentu PT,

3) date rozchodu z ewidencji,

4) numer inwentarzowy sktadnika majatkowego,

5) klasyfikacje KST (dotyczy $rodkow trwatych),

6) nazwe sktadnika,

7) rodzaj majatku,

8) warto$¢ poczatkowa sktadnika,

9) stawke amortyzacyjna,

10) warto$¢ umorzenia,

11)dane odbiorcy sktadnika majatkowego,

12) podpisy 1 pieczgci 0osOb upowaznionych ze strony przekazujacej i przejmujacej,

13) podpisy 1 pieczgci 0sob z ksiggowosci analitycznej 1 syntetycznej oraz gtdéwnego
ksiggowego, ze strony przekazujacej, jak 1 przejmujace;.



