ZARZADZENIE Nr 339/2019
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 15.02.2019 r.

w sprawie trybu i zasad wspdldzialania jednostek organizacyjnych Miasta
z jednostkami pomocniczymi w zwiazku z wyborem, planowaniem, ocena
i sprawozdawczos$cia zadan Dzielnic I-XVIII Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 1. poz. 994 z p6zn. zm.) w zwiazku z § 3 pkt 1 i § 63 ust.1 uchwaly Nr XCIX/1495/14 Rady
Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania Dzielnicy I Stare Miasto w
Krakowie (Dz. Urz. Woj. Mal. z 2014 r. poz. 1837 z pézn. zm.), z § 3 pkt 1 i § 63 ust.1 uchwaly Nr
XCIX/1496/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania
Dzielnicy II Grzegorzki w Krakowie (Dz. Urz. Woj. Mal. z 2014 r. poz. 1838 z p6zn. zm.), § 3 pkt 1 1 § 63 ust.1
uchwatly Nr XCIX/1497/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie organizacji i zakresu
dziatania Dzielnicy III Pradnik Czerwony w Krakowie (Dz. Urz. Woj. Mat. z 2014 r. poz. 1839 z pdzn. zm.), § 3
pkt 1 1 § 63 ust.1 uchwaly Nr XCIX/1498/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie
organizacji i zakresu dziatania Dzielnicy IV Pradnik Bialy w Krakowie (Dz. Urz. Woj. Mal. z 2014 r. poz. 1840
z pozn. zm.), § 3 pkt 11 § 63 ust.1 uchwaly Nr XCIX/1499/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w
sprawie organizacji i zakresu dziatania Dzielnicy V Krowodrza w Krakowie (z. Urz. Woj. Mal. z 2014 r. poz.
1841 z pézn. zm.), § 3 pkt 1 i § 63 ust.1 uchwaty Nr XCIX/1500/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca
2014 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania Dzielnicy VI Bronowice w Krakowie (Dz. Urz. Woj. Mat. z
2014 r. poz. 1842 z pdzn. zm.), § 3 pkt 1 1 § 63 ust.1 uchwaly Nr XCIX/1501/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12
marca 2014 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania Dzielnicy VII Zwierzyniec w Krakowie (Dz. Urz. Woj.
Mat. z 2014 r. poz. 1843 z pézn. zm.), § 3 pkt 1 i § 63 ust.1 uchwaly Nr XCIX/1502/14 Rady Miasta Krakowa z
dnia 12 marca 2014 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania Dzielnicy VIII Debniki w Krakowie (Dz. Urz.
Woj. Mal. z 2014 r. poz. 1844 z pozn. zm.), § 3 pkt 1 i § 63 ust.1 uchwaty Nr XCIX/1503/14 Rady Miasta
Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania Dzielnicy IX Lagiewniki-Borek
Fatecki w Krakowie (Dz. Urz. Woj. Mat. z 2014 r. poz. 1845 z pdzn. zm.), § 3 pkt 11 § 63 ust.1 uchwaty Nr
XCIX/1504/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania
Dzielnicy X Swoszowice w Krakowie (Dz. Urz. Woj. Mat. z 2014 r. poz. 1846 z pézn. zm.), § 3 pkt 11 § 63
ust.1 uchwaty Nr XCIX/1505/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie organizacji i zakresu
dziatania Dzielnicy XI Podgoérze Duchackie w Krakowie (Dz. Urz. Woj. Mat. z 2014 r. poz. 1847 z p6zn. zm.), §
3 pkt 11§ 63 ust.l uchwaly Nr XCIX/1506/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie
organizacji i zakresu dzialania Dzielnicy XII Biezanéw-Prokocim w Krakowie (Dz. Urz. Woj. Mal. z 2014 r.
poz. 1848 z p6zn. zm.), § 3 pkt 1 i § 63 ust.1 uchwaly Nr XCIX/1507/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca
2014 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania Dzielnicy XIII Podgérze w Krakowie (Dz. Urz. Woj. Mat. z
2014 r. poz. 1849 z pdzn. zm.), § 3 pkt 1 1 § 63 ust.1 uchwaty Nr XCIX/1508/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12
marca 2014 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania Dzielnicy XIV Czyzyny w Krakowie (Dz. Urz. Woj.
Matl. z 2014 r. poz. 1850 z p6zn. zm.), § 3 pkt 1 1 § 63 ust.1 uchwaty Nr XCIX/1509/14 Rady Miasta Krakowa z
dnia 12 marca 2014 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania Dzielnicy XV Mistrzejowice w Krakowie (Dz.
Urz. Woj. Mal. z 2014 r. poz. 1851 z pézn. zm.), § 3 pkt 1 i § 63 ust.1 uchwaty Nr XCIX/1510/14 Rady Miasta
Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania Dzielnicy XVI Bienczyce w
Krakowie (Dz. Urz. Woj. Mat. z 2014 r. poz. 1852 z p6zn. zm.), § 3 pkt 1 i § 63 ust.1 uchwaty Nr XCIX/1511/14
Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania Dzielnicy XVII
Wzgorza Krzestawickie w Krakowie (Dz. Urz. Woj. Mat. z 2014 r. poz. 1853 z p6zn. zm.), § 3 pkt 1 1 § 63 ust.1
uchwaly Nr XCIX/1512/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie organizacji i zakresu
dziatania Dzielnicy XVIII Nowa Huta W Krakowie (Dz. Urz. Woj. Mat.
z 2014 r. poz. 1854 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okres$la zasady i tryb wspotdzialania jednostek organizacyjnych
Miastaz jednostkami pomocniczymi w zwigzku z wyborem, planowaniem, oceng
1 sprawozdawczo$cig zadan Dzielnic.

I. Informacja dotyczgca podzialu srodkow finansowych dla Dzielnic

§ 2. 1. Wydzial Budzetu Miasta w terminie do 31 marca r.p. na podstawie
obowiazujacej Wieloletniej Prognozy Finansowej, okresla wstepng informacje o wysokosci



srodkdw w ujeciu wieloletnim na zadania Dzielnic (§ 64 ust.3 Statutow Dzielnic [-XVIII
Miasta Krakowa).

2. Biuro ds. Dzielnic Miasta Krakowa w terminie do 31 marca r. p. sporzadza podziat
srodkow dla poszczegolnych Dzielnic, na podstawie algorytmu okreslonego w § 64 ust.1
Statutow Dzielnic [-XVIII Miasta Krakowa, wg danych przekazanych przez Wydziat
Geodezji (odnosnie powierzchni terenow bedacych wiasnoscig Gminy Miejskiej Krakow 1 nie
oddanych we wiladanie osobom trzecim lub terenéw Skarbu Panstwa bedacych w zarzadzie
miejskich jednostek organizacyjnych w poszczegdlnych dzielnicach) oraz Wydziat
Informatyki (odnosnie liczby statych mieszkancéw w poszczegdlnych dzielnicach).

3. Biuro ds. Dzielnic Miasta Krakowa w terminie do 31 marca r. p. sporzadza takze
informacj¢ o limitach §rodkow dla poszczegolnych Dzielnic, uwzgledniajacych zapisy § 65
ust.1-4 oraz ust. 7-8 Statutow Dzielnic [-XVIII Miasta Krakowa.

4. Limity $rodkéw dla poszczegdlnych Dzielnic zawieraja $rodki zaangazowane na
podstawie zawartych z wykonawcami wieloletnich umow, na realizacj¢ przedsigwziec
wieloletnich realizowanych przez poszczegdlne dzielnice. Oznacza to, iz S$rodki
zaangazowane w danym roku budzetowym na realizacj¢ przedsigwzig¢ wieloletnich
realizowanych przez poszczegolne dzielnice, pomniejszaja limit §rodkéw, ktére dzielnica
moze przeznaczy¢ na realizacj¢ nowych zadan w tym roku budzetowym.

5. Podziat $§rodkéw dla poszczegdlnych Dzielnic jak réwniez informacja o limitach
srodkow sporzadzane sg w formie zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa.

I1. Analiza potrzeb

§ 3.1. Wiasciwa jednostka organizacyjna w ramach konsultacji 1 analizy potrzeb,
o ktorych mowa w § 70 ust. 11 § 71 Statutow Dzielnic I-XVIII Miasta Krakowa, przedstawia
Dzielnicy informacje o zadaniach, ktorych realizacja wynika z:

1) kontroli technicznych, przegladow przeprowadzanych z udzialem przedstawicieli

Dzielnicy itp.
2) przyjetych programéw, planow itp.
3) innych uzasadnionych potrzeb.

2. Informacja, o ktorej mowa w ust.1 powinna zawiera¢ co najmniej numer Dzielnicy,
adres placowki, lokalizacj¢, zakres prac i1 szacunkowa wycene. Informacja powinna by¢
przedstawiona Dzielnicy w terminie do 30 kwietnia r.p.

IT1. Weryfikacja uchwal Rad Dzielnic w sprawie ustalenia wstepnej listy zadan

§ 4. 1. Wiasciwa jednostka organizacyjna dokonuje weryfikacji uchwaty Rady
Dzielnicy w sprawie ustalenia wstepnej listy zadan (§ 70 ust. 2 Statutow Dzielnic [-XVIII
Miasta Krakowa) w zakresie:

1) zgodnosci z wymogami zawartymi w § 63 ust. 3 1 4 Statutow Dzielnic I-XVIII Miasta
Krakowa,

2) zgodnosci z programami, o ktorych mowa § 3 pkt 1 Statutow Dzielnic I-XVIII Miasta
Krakowa,

3) uwzglednienia realizacji zadan wynikajacych z kontroli technicznych, przegladow,
przyjetych programow i plandw.

2. Biuro ds. Dzielnic Miasta Krakowa przesyta uchwate Rady Dzielnicy do wiasciwych
jednostek organizacyjnych, celem dokonania weryfikacji ujetych w uchwale zadan, wg
zakresOw, o ktérych mowa w ust.1. W przypadku negatywnej opinii, wtasciwa jednostka
organizacyjna powiadamia Dzielnice, przesylajac opini¢ wraz z uzasadnieniem.

3. Okreslenie szacunkowych  kosztow  wnioskowanych  zadan, ustalanie
proponowanych harmonograméw przeprowadzane jest w kolejnosci wynikajacej z uchwaty
Rady Dzielnicy w sprawie ustalenia wstepnej listy zadan — do wysokosci dwukrotno$ci
srodkow, o ktorej mowa w § 70 ust. 3 Statutéw Dzielnic I-XVIII Miasta Krakowa. Wiasciwe
jednostki organizacyjne przesylaja informacje¢ w tym zakresie do Dzielnicy w terminie do 30



czerwca r.p. Koszty wnioskowanych zadan, o ktorych mowa w § 3 pkt 1 lit. a Statutéw
Dzielnic I-XVIII Miasta Krakowa moga zosta¢ okreslone szacunkowo.

4. W przypadku wnioskowania przez Dzielnic¢ do realizacji zadan z zakresu:
1) wspierania osob niepetnosprawnych,
2) ochrony zdrowia i profilaktyki zdrowotnej,
3) wspierania dzialalno$ci miejskich szkét 1 placowek os§wiatowych, kultury, sportu, pomocy
spotecznej i1 zdrowia,konieczne jest uprzednie opracowanie przez Dzielnice dzielnicowych
programéw we wspoltpracy z wilasciwymi merytorycznie jednostkami organizacyjnymi (w
zakresie pkt.1 z Pelnomocnikiem Prezydenta Miasta Krakowa ds. Osob Niepetnosprawnych
oraz Wydziatem Polityki Spolecznej i Zdrowia, pkt.2 —Wydzialem Polityki Spotecznej i1
Zdrowia oraz z Biurem ds. Nadzoru Wtlascicielskiego, pkt.3 odpowiednio — z Wydzialem
Edukacji, Wydzialem Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego, Wydzialem Sportu, Zarzadem
Infrastruktury Sportowej, Miejskim Os$rodkiem Pomocy Spotecznej, Wydzialem Polityki
Spotecznej 1 Zdrowia oraz z Biurem ds. Nadzoru Wiascicielskiego).

5. W przypadku wnioskowania przez Dzielnice do realizacji zadan z zakresu
dzielnicowego programu wspierania 0sOb niepelnosprawnych wymagane jest dodatkowo
dotaczenie do uchwaty Rady Dzielnicy opisu merytorycznego zadania - charakterystyki, na
formularzu stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

IV. Weryfikacja uchwal Rad Dzielnic w sprawie ustalenia ostatecznego wykazu zadan

§ 5.1. Wilasciwa jednostka organizacyjna dokonuje weryfikacji uchwaty Rady
Dzielnicy w sprawie ostatecznego wykazu zadan (§ 70 ust. 4 Statutoéw Dzielnic I-XVIII
Miasta Krakowa), sporzadzanej w formie odrebnego i jednolitego dokumentu, w zakresie:

1)  spelienia limitow wynikajacych z § 65 Statutéw Dzielnic I-XVIII Miasta Krakowa,

2)  zgodno$ci z wymogami zawartymi w § 63 ust. 3 i 4 Statutow Dzielnic I-XVIII Miasta
Krakowa,

3)  zgodnosci z programami o ktorych mowa § 3 pkt 1 Statutow Dzielnic I-XVIII Miasta
Krakowa,

4)  uwzglednienia realizacji zadah wynikajacych z kontroli technicznych, przegladow,
przyjetych programow i planow.

2. Biuro ds. Dzielnic Miasta Krakowa przesyta uchwal¢ Rady Dzielnicy do
wlasciwych jednostek organizacyjnych, celem dokonania weryfikacji ujetych w uchwale
zadan, w odniesieniu do powyzszych zapiséw, za wyjatkiem ust.1 pkt 1.

3.W zakresie zadan w ramach dzielnicowego programu wspierania 0sOb
niepetnosprawnych, przed podjeciem uchwaly w sprawie ostatecznego wykazu zadan,
Dzielnica uzyskuje opinig, o ktorej mowa w § 74 Statutow Dzielnic I-XVIII Miasta Krakowa
(na formularzu okre§lonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

4. Biuro ds. Dzielnic Miasta Krakowa dokonuje weryfikacji uchwaly Rady Dzielnicy
w sprawie ostatecznego wykazu zadan pod katem spetnienia limitow wynikajacych z § 65
Statutéw Dzielnic [-XVIII Miasta Krakowa.

5.W przypadku stwierdzenia niezgodnosci, o ktorych mowa w ust.1, Dzielnica
podejmuje uchwaty korygujace. W sytuacji nie podj¢cia uchwaty korygujacej wszczyna si¢
postepowanie nadzorcze.

V. Weryfikacja uchwal Rad Dzielnic w sprawie zmiany ostatecznego wykazu zadan

§ 6.1. Wlasciwa jednostka organizacyjna dokonuje weryfikacji uchwaly Rady
Dzielnicy w sprawie zmiany przeznaczenia srodkow z konkretnego zadania na inne zadanie,
w zakresie:

1) spetienia limitow wynikajacych z § 65 Statutow Dzielnic I-XVIII Miasta Krakowa,

2) posiadania o$wiadczenia dysponenta Srodkow o ich nie wydatkowaniu (zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia)

3) zgodnosci z wymogami zawartymi w § 63 ust. 3 1 4 Statutow Dzielnic, I-XVIII Miasta
Krakowa,



4) zgodnos$ci z programami o ktorych mowa § 3 pkt 1 Statutow Dzielnic [-XVIII Miasta
Krakowa,

5) uwzglednienia realizacji zadan wynikajacych z kontroli technicznych, przegladéw,
przyjetych programow i plandw.

2. Biuro ds. Dzielnic Miasta Krakowa przesyla uchwale Rady Dzielnicy do
wiasciwych jednostek organizacyjnych, celem dokonania weryfikacji ujetych w uchwale
zadan, w odniesieniu do powyzszych zapisow, za wyjatkiem ust.1 pkt 1.

3. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci, o ktorych mowa w ust.1, Dzielnica
podejmuje uchwaly korygujace. W sytuacji nie podjecia uchwaly korygujacej wszczyna sie
postepowanie nadzorcze.

VI. Sprawozdawczos¢ przez jednostki organizacyjne

§ 7. Wilasciwa jednostka organizacyjna sporzadza i przekazuje do wiasciwej
Dzielnicy, informacj¢ polroczng ze stanu realizacji zadan (sporzadzana do 6 sierpnia r. r.)
oraz sprawozdanie roczne z wykonania zadan Dzielnicy (sporzadzane do 20 lutego roku
nastgpnego), o ktorych mowa w § 70 ust.5 Statutow Dzielnic I-XVIII Miasta Krakowa, na
druku stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ jednostkom organizacyjnym Urzedu Miasta
Krakowa oraz miejskim jednostkom organizacyjnym realizujacym zadania Dzielnic. Biuro ds.
Dzielnic Miasta Krakowa koordynowac¢ bedzie realizacj¢ zarzadzenia.

§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 1548/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
18.06.2015 r. w sprawie trybu i zasad wspoldziatania jednostek organizacyjnych Miasta
z jednostkami pomocniczymi w zwigzku z wyborem, planowaniem, oceng
1 sprawozdawczoscig zadan Dzielnic I-XVIII Miasta Krakowa.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



