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Dziat |
Ogodlne zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych

Rozdziat 1
Podstawy prawne

Podstawe prawng prowadzenia rachunkowos$ci w Gminie Miejskiej Krakow
(GMK) stanowia:

Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. (Dz. U.z 2019 r. poz. 351 ze
zm.) zwana dalej ustawg o rachunkowosci;

Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. 22019 r. poz.
869 ze zm.) zwana dalej ustawa o finansach publicznych;

Ustawa o podatku dochodowym od oséb prawnych zdnia 15 lutego 1992 r.
(Dz.U.z 2019 r. poz. 865 ze zm.) zwana dalej ustawg o podatku dochodowym od
0sOb prawnych;

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.z 2019 r. poz. 200
ze zm.) zwana dalej ordynacja podatkowa;

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw zdnia 13 wrzed$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.) zwanego dalej rozporzadzeniem
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont;

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) zwanego dalej
rozporzadzeniem w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw
podatkowych jst;

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1393) zwanego dalej
rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1773) zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych z operacji finansowych.

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1864) zwanego dalej
rozporzadzeniem w sprawie KST.

10) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie

szczegdtowego  sposobu  klasyfikacji  tytutow  dtuznych  zaliczanych
do panstwowego dtugu publicznego (Dz. U. Nr 298, poz. 1767) zwanego dalej
rozporzadzeniem w sprawie sposobu klasyfikacji tytutéw dtuznych zaliczanych
do panstwowego dtugu publicznego.
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szczegbdtowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu
prezentacji instrumentow finansowych (Dz. U. z 2017 poz. 277) zwanego dalej
rozporzadzeniem w sprawie szczegdétowych zasad uznawania, metod wyceny,
zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych.

W sprawach nieujetych w niniejszej instrukcji nalezy stosowac wprost powyzsze
przepisy lub Krajowe Standardy Rachunkowosci, a w przypadku ich braku,
Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci.

Podstawg gospodarki finansowej jednostki budzetowej jest plan dochodéw
i wydatkéw, zwany dalej, ,planem finansowym jednostki budzetowej".

Podstawg gospodarki finansowej samorzadowego zaktadu budzetowego
jestroczny plan finansowy obejmujacy przychody, w tym dotacje z budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego, koszty i inne obcigzenia, stan srodkéw
obrotowych, stan naleznosci izobowigzan na poczatek i koniec okresu
orazrozliczenia z budzetem jednostki samorzadu terytorialnego.

Przychody i rozchody, dochody iwydatki klasyfikuje sie wedtug dziatéw,
rozdziatéw i paragraféw w podziale na zadania, zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw irozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.).

Jednostki zobowigzane sa, rzetelnie i jasno przedstawic¢ sytuacje majatkowa
i finansowg Gminy Miejskiej Krakow oraz wynik finansowy, zgodnie z art. 4 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

llekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o:

Jednostce organizacyjnej nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Krakowa
orazjednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Krakéw nieposiadajace
osobowosci prawnej, tj. samorzadowe jednostki budzetowe i samorzadowy
zaktad budzetowy.

Kierowniku jednostki nalezy przez to rozumie¢ kierownika Urzedu Miasta
Krakowa i kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow.

Rozdziat 2
Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej.

Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych:
ksiegi Organu prowadzone sg w Wydziale Budzetu Miasta w siedzibie Urzedu
Miasta Krakowa;
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ksiegi Urzedu Miasta Krakowa prowadzone s w Wydziale Finansowym
oraz w Wydziale Podatkéw i Optat;

ksiegi jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego prowadzone
sg w siedzibach tych jednostek;

ksiegi jednostek budzetowych bedacych w obstudze Miejskiego Centrum Obstugi
Oswiaty w siedzibie Miejskiego centrum Obstugi Oswiaty.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (od 1 stycznia do 31 grudnia), zgodnie
z art. 211 ust. 3ustawy o finansach publicznych, a okresem sprawozdawczym jest
miesigc zgodnie z §26 ust. 1 i 2 rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont.

W przypadku powstania nowej jednostki rokiem obrotowym jest okres liczony
od momentu powstania jednostki do korica roku budzetowego (tj. 31 grudnia).

W przypadku likwidacji jednostki rokiem obrotowym jest okres liczony od dnia
1 stycznia roku budzetowego do dnia zakonczenia dziatalnosci tej jednostki,
jednak nie pézniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia zaistnienia tego zdarzenia.

Rozdziat 3
Zasady prowadzenia dziennika, ksiegi gtdwnej i ksiag pomocniczych

Ksiegi rachunkowe to zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow (sum zapiséw) i sald,
ktére tworzga dziennik, ksiege gtéwnga, ksiegi pomocnicze, zestawienia: obrotéw
isald kont ksiegi gtéwnej oraz sald ksigg pomocniczych, wykaz sktadnikéw
aktywoéw i pasywow (inwentarz).

Dzienniki prowadzone sg w sposdb nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane
sg chronologicznie;

zapisy w obrebie kazdego dziennika sg kolejno numerowane w okresie roku,
co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi;

sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposéb ciggty.

Ksiega gtowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajacy
nastepujace zasady:

podwdjnego zapisu;

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie zzasadg memoriatows, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego
dotyczga;

powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze zawieraja zapisy bedace uszczegdétowieniem i uzupetnieniem
zapisow wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych
dokonywane sgw ujeciu systematycznym, chronologicznym, zgodnie z zasadg
zapisu powtarzanego, aforma zapisu na kazdym koncie analitycznym
dostosowana jest do przedmiotu ewidencji konta ksiegi gtdwnej.
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Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegélnosci dla:

srodkow trwatych, w tym takze s$rodkéw trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych iprawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

rozrachunkow z kontrahentami;

rozrachunkéw z pracownikami, w postaci imiennej ewidencji wynagrodzen
pracownikow,

operacji sprzedazy (kolejno numerowane wtasne faktury i inne dowody,
ze szczegotowoscig niezbedna do celéw podatkowych);

operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegdétowoscig niezbedng
do wyceny sktadnikéw aktywow i do celéw podatkowych);

operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy.

Kierownik jednostki, uwzgledniajac rodzaj i wartos¢ poszczegdlnych grup
rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych posiadanych przez jednostke,
podejmuje decyzje o sposobie prowadzenia ksiag pomocniczych dla rzeczowych
sktadnikéw aktywow obrotowych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa technika komputerowg z wykorzystaniem
aplikacji informatycznych w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej:

w Organie - Wydziat Budzetu Miasta - FK_ORG;

w Urzedzie Miasta Krakowa - FK_JB;

w jednostkach budzetowych oswiatowych w systemie ZSZO;

w pozostatych jednostkach budzetowych zgodnie z zapisami zawartymi
w politykach rachunkowosci tych jednostek;

w zaktadzie budzetowym w systemie EGERIA.

Rozdziat 4
Ogodlne zasady klasyfikacji zdarzen

Zgodnie z zasadg memoriatu okreslong w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
w ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym jednostki nalezy ujac¢ wszystkie
osiggniete i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace jg koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie
od terminu ich zaptaty. Oznacza to, iz niezaptacone koszty beda drugostronnie
ujete w ksiegach rachunkowych, jako zobowigzania, a nieoptacone przychody
jako naleznosci. Ustawe o rachunkowosci odnosnie stosowania zasad memoriatu
uzupetnia art.40 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych. Stanowi on bowiem,
iz w ksiegach rachunkowych bedga ujete wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace
ptatnos¢ dochodow i wydatkow a w zakresie wydatkow budzetowych i kosztow
rowniez zaangazowanie wydatkow.

Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasadg memoriatu
ujmowane s wszystkie dowody ksiegowe dostarczone w terminie
umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan. O terminie ujecia faktury w ksiegach
rachunkowych decyduje data wptywu do jednostki:
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dokumenty dotyczace poprzednich miesiecy sprawozdawczych otrzymane
do zaksiegowania do 6-go dnia nastepnego miesigca nalezy ujaé¢ w poprzednim
miesigcu;

dokumenty otrzymane po 6 dniu nastepnego miesigca nalezy uja¢ w ksiegach
rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia.

Kierownik jednostki organizacyjnej moze w swojej polityce rachunkowosci
odpowiednio skrocic¢ termin wskazany w podpunkcie 1).

3.

Dokonujac okresowej weryfikacji ksiag, nalezy dochowaé nalezytej starannosci,
tak aby zaksiegowa¢ wszystkie dokumenty dotyczace danego okresu
sprawozdawczego.

W ewidencji ksiegowej dotyczacej grudnia danego roku nalezy zaksiegowad
wszystkie dokumenty dotyczace tego okresu sprawozdawczego niezaleznie
od terminu ich otrzymania lub zaptaty. W celu terminowego sporzadzenia
rocznych sprawozdan finansowych, budzetowych i w zakresie operacji
finansowych do danego roku sprawozdawczego ujmuje sie dokumenty
otrzymane do dnia 25 stycznia roku nastepnego z wyjatkiem ustepu 5. Po tym
terminie ww. dokumenty podlegajg ewidencji w roku ich otrzymania, chyba, ze ich
wartos¢ przekracza ustalony prog istotnosci nie mniejszy niz 2 000,00 zt.
Przedmiotowe dokumenty nalezy ujaé¢ doczasu sporzadzenia sprawozdania
finansowego.

Z uwagi na specyfike dziatalnosci w zakresie dalszego rozliczania kosztéw
na poszczegbélne budynki bedace w zarzadzaniu przez Zarzad Budynkéw
Komunalnych dokumenty dotyczace okresu sprawozdawczego, otrzymane
doczasu sporzadzenia sprawozdania finansowego, niezaleznie od terminu
ich otrzymania lub zaptaty nalezy zaksiegowaé¢ w ewidencji ksiegowej roku
sprawozdawczego.

Jezeli w danym roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania
finansowego za ten rok obrotowy jednostka organizacyjna stwierdzita
popetnienie w poprzednich latach obrotowych btedu, w nastepstwie ktérego
nie mozna uzna¢ sprawozdania finansowego za rok lub lata poprzednie
za przedstawiajace rzetelnie i jasno sytuacje majatkows i finansowg oraz wynik
finansowy, to kwote korekty spowodowanej usunieciem tego btedu odnosi
sie na fundusz. Jezeli wykryte btedy dotyczace roku ubiegtego lub poprzednich
lat, nie zostang zakwalifikowane jako btedy istotne, wéwczas mozna je uznaé
w ksiegach rachunkowych biezacego roku, w taki sam sposdb jak operacje
w danym roku.

Ustala sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej
i finansowe] oraz wyniku finansowego jednostki organizacyjnej jako kwoty
istotne traktuje sie te kwoty, ktére przekraczajg 0,5% sumy bilansowej
jednostkowego sprawozdania finansowego za poprzedni rok obrotowy zwanej
dalej progiem istotnosci jednak nie mniej niz 2 000,00 zt.
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Jesli dane, na podstawie ktérych sporzadzone zostaty sprawozdania budzetowe
i z operacji finansowych, réznig sie od danych ostatecznych w ksiegach
rachunkowych okresu sprawozdawczego jakim jest rok budzetowy, nalezy
dokona¢ odpowiedniej korekty w sprawozdaniach budzetowych i z operacji
finansowych.

Grunty, budynki oraz prawo uzytkowania wieczystego ujmowane sg bez wzgledu
na wartos$¢ na koncie 011.

Grunty, stanowigce wtasnos$¢ Skarbu Panstwa ujmuje sie w ewidencji
pozabilansowe].

Grunty, stanowiace wtasnos¢ Miasta, a oddane w uzytkowanie wieczyste ujmuje
sie w ewidencji bilansowej.

Grunty, stanowigce wtasno$¢ Miasta, a oddane na podstawie decyzji w trwaty
zarzad jednostkom samorzadowym, ujmuje sie w ewidencji bilansowej jednostki
organizacyjnej.

Rozdziat 5
Zamkniecie ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe, o ktérych mowa w rozdziale 3 punkcie 1 zamykane
sgw okresach miesiecznych. Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych
powinno nastgpi¢ w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania
finansowego Gminy Miejskiej Krakow za rok obrotowy.

Dziat Il
Metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych. Przy wycenie aktywéw i pasywéw nalezy kierowad
sie zasadg ostroznosci i zakazu kompensat.

Zgodnie z zasada ostroznosci wycena poszczegdlnych aktywéw i pasywow
powinna by¢ dokonywana w taki sposdb, aby nie zostat znieksztatcony wynik
finansowy jednostki (zawyzony lub zanizony). Zgodnie z art. 7 ustawy
orachunkowosci poszczegélne sktadniki aktywéw i pasywdéw wycenia
sie, stosujac rzeczywiscie poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty),
uwzgledniajgc w wyniku finansowym:

zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowej sktadnikéw aktywow, w tym
réwniez dokonywane w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;
wytacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne;
wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne;
rezerwy na znane jednostce ryzyko.
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Zgodnie z zasadg zakazu kompensat warto$¢ poszczegdlnych sktadnikéw
aktywow i pasywow, przychodow i zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskéw
i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie (nie mozna kompensowac ze sobg
wartosci réznych co do rodzaju aktywow i pasywéw, przychoddow i kosztow
zwigzanych z nimi oraz zyskow i strat nadzwyczajnych).

Rozdziat 1
Wycena aktywow

Wartosci niematerialne i prawne w Gminie Miejskiej Krakéw to zaliczane
do aktywéw trwatych prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego
wykorzystania, o przewidzianym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym
niz rok.

Wartosci niematerialne i prawne wycenia sie nastepujaco:

nabyte z wtasnych srodkéw wycenia sie wedtug ceny nabycia;

otrzymane nieodptatnie, stanowigce wtasno$¢ jednostki samorzadu
terytorialnego wycenia sie wedtug wartos¢ okreslonej w decyzji wtasciwego
organu lub ceny sprzedazy takiej samej lub podobnej wartosci niematerialnej
i prawnej lub wartosci godziwej, w przypadku braku okreslonej wartosci
w dokumencie nieodptatnego otrzymania;

nabycie w drodze spadku lub darowizny wycenia sie wedtug wartosc¢ okreslonej
w dokumencie stwierdzajgcym nabycie spadku lub darowizny lub ceny sprzedazy
takiej samej lub podobnej wartosci niematerialnej i prawnej lub wartosci
godziwej, w przypadku braku okres$lonej wartos$ci w dokumencie nabycia spadku
lub darowizny;

ujawnienie w trakcie inwentaryzacji wycenia sie wedtug posiadanych
dokumentéw lub w przypadku ich braku wedtug ceny sprzedazy takiej samej
lub podobnej wartos$ci niematerialnej i prawnej lub w wartosci godziwe;j.

Warto$¢ poczatkowa i dotychczasowe umorzenie wartosci niematerialnych
i prawnych nie podlegajg urzedowej aktualizacji.

Wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia wartosci niematerialnych
i prawnych nie mozna zwiekszaé na skutek ulepszenia.

Wartosci niematerialne i prawne do kwoty 10000,00 zt s3 jednorazowo
amortyzowane w miesigcu przyjecia do uzytkowania, natomiast wartosci
niematerialne i prawne, ktérych warto$¢ przekracza 10000,00 zt
sg amortyzowane okresowo metoda liniowa.

Odpisy amortyzacyjne ustala sie zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi
zawartymi w zatgczniku nr 1 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych,
a te ustalane sa w oparciu o Klasyfikacje Srodkéw Trwatych (KST).



2. Rzeczowe aktywa trwate

1) Srodki trwate to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz jeden rok, kompletne, zdatne
douzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki lub oddane do uzywania
na podstawie najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze,
ktérych wartosé poczatkowa przekracza kwote 10 000,00 zt.

Srodki trwate wycenia sie nastepujaco:

Sposéb pozyskania Srodkéw
trwatych

Zasady wyceny

Srodki trwate nabyte
nieodptatnie, w drodze decyzji
wydanej przez wtasciwy organ

Wedtug wartosci okreslonej w decyzji

Nabyte odptatnie gotowe
$rodki trwate (nowe i
uzywane), kompletne i zdatne
do natychmiastowego
przyjecia do uzytkowaniaw
momencie nabycia

Wedtug ceny nabycia

Nabyte nieodptatnie w ramach
darowizny gotowe srodki
trwate (nowe i uzywane),
kompletne i zdatne

do natychmiastowego
przyjecia do uzytkowaniaw
momencie nabycia

Wedtug ceny sprzedazy
lub podobnego przedmiotu, wedtug wartosci
okreslonej w  dokumencie stwierdzajacym
darowizne albo inaczej ustalonej wartosci godziwej

takiego samego

Srodki trwate wybudowane
w catosci sitami wtasnymi
jednostki

Wedtug kosztow wytworzenia

Srodki trwate wybudowane
w catosci sitami obcymi

Wedtug ceny nabycia

Srodki trwate wybudowane
czesciowo sitami wtasnymi,
a czesciowo sitami obcymi

Jako suma kosztéw wytworzenia i ceny nabycia

Nabyte nieodptatnie w ramach
darowizny nowe (uzywane)
srodki trwate wymagajace
przeprowadzenia modernizacji
lub wykonania prac
przystosowawczych, zanim

Jako suma ceny nabycia i kosztow modernizacji
lub przystosowania
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stang sie zdatne do uzywania
przez jednostke

Ujawnione nadwyzki srodkéw
trwatych

Wedtug ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia
albo suma ceny nabycia ikosztow wytworzenia
badZ ceny sprzedazy  takiego  samego
lub podobnego przedmiotu

Spadkobranie

Wedtug wartosci wynikajacej ze spisu inwentarza
sporzadzonego przez komornika sadowego
lub spisu inwentarza sporzadzonego przez zespot
roboczy powotany zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Krakowa

Grunty

Wartosci  jednostkowe poszczegdlnych dziatek
zostaty ustalone wg wzoru: wartosc¢ jednostkowa
dziatki = powierzchnia dziatki x wspdétczynnik
wyceny x udziat w dziatce, wspotczynnik wyceny
=wartos¢ syntetyczna/suma powierzchni dziatek
x Srednia wartosc¢ udziatu - wg powyzszego wzoru
zgodnie z ZPMK nr 1814/2012, ujeto w ewidencji
grunty nadzien 01.01.2012

Grunty nabyte

Grunty wycenia sie wedtug danych wynikajacych
zdokumentow nabycia (cena nabycia nalezna
dla zbywcy powiekszona o koszty poniesionych
optat sadowych ioptat notarialnych). Ustalenie
wartosci poczatkowej nabytych lub przejetych
srodkow trwatych - dziatek w przypadku
gdy wdokumencie ich nabycia lub przejecia
nie okreslono wartosci nabywanego gruntu,
nastepuje na podstawie ceny transakcyjnej metra
kwadratowego gruntu, witasciwej dla gruntu
potozonego w tej jednostce ewidencyjnej, w ktorej
usytuowany jest przedmiotowy S$rodek trwaty,
z okresu poprzedzajacego date transakcji ustalonej
przez Biuro ds. Ewidencji Mienia na podstawie
danych transakcyjnych pochodzacych z Wydziatu
Skarbu Miasta w okresach rocznych zgodnie
zZPMKnr 1814/2012

Grunty stanowigce wtasnos¢
jednostki samorzadu
terytorialnego przekazane w
uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom

Od roku 2018 nastgpita zmiana zasad wyceny
orazprezentacji w sprawozdaniu finansowym
gruntow stanowiacych wtasnos¢  jednostki
samorzadu terytorialnego, przekazanych
w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
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Zgodnie z rozporzadzeniem w  sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont, grunty
stanowigce  wtasno$¢  jednostki  samorzadu
terytorialnego, przekazane w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom, ujeto jako srodki
trwate. Do 2017 roku ww. grunty prezentowane
byty jako inne dtugoterminowe aktywa finansowe.
Ze wzgledu na trudnosci zwigzane z odtworzeniem
danych zgodnie  z petnym podejsciem
retrospektywnym przewidzianym w Krajowym
Standardzie Rachunkowosci nr 7 "Zmiany zasad
(polityki) rachunkowosci, wartosci szacunkowych,
poprawianie bteddw, zdarzenia nastepujace
po dacie bilansu - ujecie i prezentacja" przyjeto
uproszczenie polegajace na przeklasyfikowaniu
gruntéow przekazanych w uzytkowanie wieczyste
zinnych  dtugotrwatych  aktywéw  finansow
na$rodki trwate, bez dokonywania korekt za lata
poprzednie. Uproszczenie to jest zgodne
z komunikatem Ministra Finanséw z dnia 11 lutego
2019 r. w sprawie przyjecia stanowiska Komitetu
Standardéw Rachunkowosci w sprawie ujecia,
wyceny i prezentacji gruntéw przekazanych
w uzytkowanie wieczyste w sprawozdaniach
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego,
atakze w sprawie przeksztatcenia prawa
wieczystego uzytkowania tych gruntéw w prawo
wtasnosci (Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw
z2019 r. poz. 19). Z konta innych
dtugoterminowych aktywow finansowych
wyksiegowano szacunkowag wartos¢ godziwa
przychodoéw uzyskiwanych przez Gmine Miejska
Krakéw z tytutu rocznych optat za uzytkowanie
wieczyste gruntéw, obliczong wg nastepujacego
wzoru: WB = O /R, gdzie:

WB = biezaca, szacunkowa warto$¢ godziwa
przychodow uzyskiwanych przez Gmine Miejska
Krakéw z tytutu rocznych optat za uzytkowanie
wieczyste gruntéw i stanowigca podstawe do ich
ujecia w  ksiegach  rachunkowych, jako
dtugoterminowych aktywoéw finansowych,
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O = suma wartosci wszystkich optat rocznych
pobieranych przez Gmine Miejskag Krakow, z tytutu
uzytkowania wieczystego gruntéw, wg stanu
na dzien 31 stycznia,

R = realna stopa dyskontowa obliczana wg wzoru
Fischera, tj.[(1+rn)/(1+i)]-1,

rn = nominalna stopa dyskontowa, przyjeta jako
srednia oprocentowania rzadowych
dtugoterminowych  papieréw  wartosciowych
na rynku pierwotnym, w oparciu o najnowsze dane
Narodowego Banku Polskiego, = dostepne
w momencie dokonywania obliczen,

i = prognozowana stopa inflacji, przyjeta w oparciu
o najnowsze dane Narodowego Banku Polskiego,
dostepne w momencie dokonywania obliczen.

Na koncie srodkéw trwatych ujeto historyczna
wartos¢ gruntéw oddanych w uzytkowanie
wieczyste z dnia wyksiegowania tych gruntow
zewidencji srodkow trwatych w 2010 roku.
Dodatkowo, zgodnie z ww. stanowiskiem Komitetu
Standardéw Rachunkowosci dokonano odpiséw
aktualizujacych wartos¢ gruntéw przekazanych
w uzytkowanie wieczyste.

Grunty stanowigce wtasnos¢
Skarbu Panstwa

Grunty Skarbu Panstwa wycenia sie wedtug danych
wynikajacych z dokumentéw nabycia (cena nabycia
nalezna dla zbywcy powiekszona o koszty
poniesionych optat sagdowych i optat notarialnych).
Ustalenie  wartosci  poczatkowej  nabytych
lub przejetych srodkéw trwatych - dziatek
wprzypadku gdy w dokumencie ich nabycia
lub przejecia nie okreslono wartosci nabywanego
gruntu, nastepuje na podstawie $redniej ceny
transakcyjnej metra kwadratowego gruntu,
z okresu poprzedzajgcego date transakcji, ustalonej
przez Biuro ds. Ewidencji Mienia na podstawie cen
transakcyjnych otrzymanych od Wydziatu Skarbu
Miastaw okresach rocznych
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Ulepszenia w obcych srodkach | W wielko$ci  poczynionych przez jednostke
trwatych wykonane: naktadow nadostosowanie obcego Srodka
o sitami whasnymi trwatego na potrzeby jednostki

e sitamiobcymi

e systemem mieszanym

Aktywa jednostek Wedtug zasad ustalonych dla jednostek
budzetowych kontynuujgcych dziatalno$é¢, chyba, zeprzepisy
i samorzadowych zaktadow olikwidacji jednostki stanowig inaczej (8§13

budzetowych postawionych
w stan likwidacji

rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci i planu
kont)

Przychody i rozchody zbioréw
bibliotecznych oraz dobr
kultury

Wedtug cen nabycia, a w przypadku nabycia
nieodptatnego i stwierdzenia nadwyzek - zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci - pkt4i 6

zatagcznika nr 3 dorozporzadzenia w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont

Cene nabycia lub koszt wytworzenia $rodka trwatego powiekszajg koszty jego
ulepszenia, polegajagcego na  przebudowie, modernizacji
lub rekonstrukgji.

Srodki trwate przejete po zakorczeniu robét inwestycyjnych wycenia sie w wartosci
ogotu naktaddw poniesionych na dany obiekt.

Na dzien bilansowy warto$¢ poczatkowa srodkdéw trwatych zmniejszajg dokonane
odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

rozbudowie,

2) Srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete) wycenia sie w wysokosci
ogotu kosztow pozostajagcych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem
lub wytworzeniem, tacznie z kosztami obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu
finansowania budowy, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza
sie kosztéw ogdélnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem
zamoOwien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj.kosztéw przetargéw,
ogtoszen i innych. W jednostce do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegdélnosci
nastepujace koszty:

a) dokumentacji projektowej;

b) nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowsa;

c) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych
terenu;

d) przygotowania terenu pod budowe;

e) optatztytutu uzytkowania gruntow i terendéw w okresie budowy;

f) zatozenia stref ochronnych i zieleni;

g) nadzoru autorskiego i inwestorskiego;

h) ubezpieczen majagtkowych obiektéw w trakcie budowy;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada
w okresie dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Naleznosci dtugoterminowe
ujete w bilansie wyceniane s3 w wartosci nominalnej. Natomiast na dzien
bilansowy w kwocie wymagalnej zaptaty, zzachowaniem zasady ostroznej
wyceny.

Dtugoterminowe aktywa finansowe to aktywa posiadane przez jednostke w celu
osiagniecia z nich korzysci ekonomicznych wynikajgcych z przyrostu wartosci
tych aktywoéw. Obejmujg one w szczegdlnosci:

akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych;

akcje i inne dtugoterminowe papiery wartosSciowe traktowane jako lokaty
dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu,
jezeli koszty zakupu nie s3 istotne. Na dzien bilansowy akcje i udziaty w obcych
podmiotach gospodarczych wyceniane sg wedtug ceny nabycia pomniejszonej
o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos¢.

Wartos¢ mienia zlikwidowanych jednostek to wartos¢ mienia przejetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanej jednostce. Sktadniki
przejetego mienia ujmowane sg wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu
zamkniecia zlikwidowanej jednostki.

Zapasy obejmujg zakup materiatow do magazynu. Materiaty wycenia
sie w cenach nabycia (zakupu) lub kosztu wytworzenia. Przyjecie materiatéw
do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach nabycia (zakupu). W przypadku
towaréw nabytych w drodze spadkobrania - wycena nastepuje wg wartosci
wynikajacej ze spisu inwentarza sporzadzonego przez komornika lub spisu
inwentarza sporzadzonego przez zespot roboczy powotany przez Prezydenta
Miasta Krakowa.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym
od jednego roku od dnia bilansowego, wyceniane sg w wartosci nominalnej
tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty,
czyli tacznie z wymaganymi odsetkami z zachowaniem zasad ostroznej wyceny,
tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpisow
aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci watpliwych.

Krétkoterminowe aktywa finansowe to aktywa, ktore sg ptatne i wymagalne
lub przeznaczone do zbycia w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego lub od daty
ich zatozenia, wystawienia albo nabycia.

Srodki pieniezne w kasie

Krajowe $rodki pieniezne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych i w bilansie
w wartosci nominalnej. Na dzien bilansowy zagraniczne srodki pieniezne ujmuje
sie wwartosci nominalnej, po przeliczeniu ich na walute polskg po obowigzujagcym
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b)

d)

9)

na ten dzien Srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty prze Narodowy Bank
Polski.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych

Krajowe srodki pieniezne na rachunkach bankowych wykazuje sie w kwocie
wynikajacej z dokumentow bankowych (wyciagdéw bankowych, potwierdzen sald
na ostatni dzien roku obrotowego) w wartosci nominalnej. Na dzien bilansowy
zagraniczne $rodki pieniezne ujmuje sie w wartos$ci nominalnej, po przeliczeniu
ich na walute polska po obowigzujagcym na ten dzien srednim kursie ogtoszonym
dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

Srodki pieniezne panstwowego funduszu celowego wycenia sie w wartosci
nominalnej.

Inne srodki pieniezne to tatwe do spieniezenia ekwiwalenty $rodkow
pienieznych o nieznacznym ryzyku utraty wartosci, ptatne w okresie nie dtuzszym
niz 3 miesigce od dnia ich otrzymania, wystawienia, nabycia lub zatozenia (lokaty).
Zalicza sie do nich w szczegdélnosci - srodki pieniezne w drodze, lokaty terminowe
o terminie zapadalnosci przypadajacym w ciggu trzech miesiecy od dnia
bilansowego oraz czeki, weksle. Inne srodki pieniezne wycenia sie, podobnie
jak srodki pieniezne w kasie i na rachunkach, wedtug wartosci nominalnej.

Akcje i udziaty ujete jako krotkoterminowe aktywa finansowe w ciggu roku
wycenia sie wg cen nabycia lub cen zakupu, jezeli koszty zakupu nie s3 istotne,
nie wyzsza niz cena rynkowa. Na dzien bilansowy akcje i udziaty w obcych
podmiotach gospodarczych wycenia sie wedtug ceny nabycia pomniejszonej
o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Rozliczenia miedzyokresowe w bilansie wykazywane sg w wartosci ksiegowej.

Rozdziat 2
Wycena pasywow
Fundusz jednostki to rownowartos¢ aktywéw netto jednostki budzetowej
i zaktadu budzetowego, rozumiany jako réznica miedzy wartoscig aktywoéw
a szeroko pojetymi zobowigzaniami. Jest wyceniany wedtug wartosci nominalne;j.

Wynik finansowy ustala sie przy zastosowaniu zasady memoriatu
oraz wspotmiernosci przychodéw i kosztéw. Na wynik finansowy maja wptyw
poniesione w danym roku optacone lub przypadajgce do zaptaty koszty
wg rodzajéw, koszty finansowe i pozostate koszty operacyjne. Natomiast
naprzychody maja wptyw zrealizowane oraz zarachowane przychody
dziatalnosci operacyjnej, przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne.

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek obejmuje rownowartos¢ majatku
trwatego i obrotowego zlikwidowanych jednostek przejetego przez organy
zatozycielskie i nadzorujace. Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek wycenia
sie wedtug wartosci nominalne;j.
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Panstwowe fundusze celowe to fundusze powotane na mocy ustaw, ktérego
przychody pochodzg z dochodéw publicznych, natomiast wydatki przeznaczone
sa na realizacje wyodrebnionych, konkretnych celéw. Fundusze celowe wycenia
sie w wartosci nominalnej.

Zobowiazania dtugoterminowe to zobowigzania, ktérych okres sptaty na dzien
bilansowy jest krotszy niz 1 rok, wycenia sie je w kwocie wymagajacej zaptaty.

Zobowiazania krotkoterminowe to zobowiazania, ktérych okres sptaty na dzien
bilansowy jest dtuzszy niz 1 rok, wyceniane sg w wartosci nominalnej. Odsetkiod
naleznosci ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz
nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych
na koniectego kwartatu. Na dzien bilansowy zobowigzania wycenia sie w kwocie
wymagajacej zaptaty. Zobowigzania w walutach obcych zgodnie zart. 30 ust 1
ustawy o rachunkowosci wycenia sie na dzien bilansowy po obowigzujgcym
na ten dzien srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank
Polski.

Fundusze specjalne wycenia sie w wartosci nominalnej. Pozycja ta w tacznym
sprawozdaniu finansowym Gminy Miejskiej Krakow obejmuje fundusze zwigzane
gtéwnie z dodatkowymi swiadczeniami dla pracownikéw - Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych oraz $rodki z Parnstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych.

Rezerwy na zobowiazania sg tworzone, jesli na Gminie Miejskiej Krakow cigzy
obowigzek (prawny Ilub zwyczajowy), wynikajacy ze zdarzen przesztych
i jest pewne lub wysoce prawdopodobne, ze wypetnienie tego obowigzku
spowoduje wyptyw srodkow lub wydanie innego aktywa oraz gdy mozna dokonad
wiarygodnego oszacowania kwoty tego zobowigzania. Rezerwy na przyszte
zobowigzania wycenia sie w wysokosci kwot wymagajacych zaptaty,
z zachowaniem zasady ostroznosci.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw dokonywane z zachowaniem zasady
ostroznosci, obejmuja w szczegdlnosci przypisane naleznosci dtugoterminowe
ztytutu dochodéw budzetowych oraz réwnowartos¢ otrzymanych
od kontrahentéow $rodkéw ztytutu sSwiadczen, ktérych wykonanie nastgpi
w kolejnych okresach sprawozdawczych. Rozliczenia w czasie tych przychodéw
dokonuje sie w celu zaliczenia odpowiednich kwot przychodéw do tych okreséw
sprawozdawczych, ktérych one dotycza. Bierne rozliczenia miedzyokresowe
kosztéw tworzone s3 w wysokosci prawdopodobnych zobowigzan
przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy, wynikajacych w szczegdlnosci
ze Swiadczen wykonanych na rzecz jednostki przez kontrahentéw jednostki,
gdy kwote zobowigzania mozna oszacowac w sposéb wiarygodny.
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Rozdziat 3
Wycena pozycji w bilansie z wykonania budzetu

1. Naleznosci finansowe

Naleznosci finansowe w jednostce samorzadu terytorialnego wynikajg gtéwnie
zudzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego pozyczek. Na dzien
bilansowy wyceniane s3 w kwocie wymagane] zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci.

2. Zobowigzaniafinansowe

Gmina Miejska Krakéw w trakcie roku budzetowego dokonuje wyceny zobowigzan

finansowych zgodnie ze szczegblnymi zasadami obowigzujgcymi w sektorze finanséw

publicznych. Zobowigzania finansowe prezentowane sg w podziale:

1) krotkoterminowe - ktérych okres sptaty na dzien bilansowy jest krétszy niz 1 rok;

2) dtugoterminowe - ktérych okres sptaty na dzien bilansowy jest dtuzszy niz 1 rok.

Zasady wyceny kredytéw i wyemitowanych obligacji zostaty uregulowane

w nastepujacych aktach prawnych:

1) ustawie o rachunkowosci;

2) rozporzadzeniu w sprawie planu kont;

3) rozporzadzeniu w sprawie szczegétowego sposobu klasyfikacji tytutéw dtuznych
zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego;

4) rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych;

5) rozporzadzeniu w sprawie szczegétowych zasad uznawania, metod wyceny,
zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych.

Gmina Miejska Krakéw posiada 4 rodzaje zobowigzan finansowych:

1) kredyty zaciggniete w walucie polskiej;

2) kredyty zaciggniete w walucie obcej;

3) pozyczkizaciggniete w walucie polskiej;

4) wyemitowane obligacje.

Zobowigzania finansowe zaciggniete w walucie obcej na dzien bilansowy
sg przeliczane wedtug obowigzujacego na dzien ten dzien S$redniego kursu
ogtoszonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

Zobowigzania finansowe zaciggniete w walucie polskiej i obcej na dzien bilansowy
wycenione sg wedtug skorygowanej ceny nabycia, zgodnie z art. 28 ust. 8A ustawy
o rachunkowosci oraz rozporzadzeniem w sprawie szczegétowych zasad uznawania,
metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych.

3. Wynik wykonania budzetu

Wynik wykonania budzetu na dzien bilansowy stanowi sume nadwyzki lub deficytu
budzetu oraz niewykonanych wydatkéw stanowigcych réwnowartos$¢ wydatkow
niewygasajacych.

Nadwyzka lub deficyt budzetu ustalany jest na dzien bilansowy w wyniku réznicy
pomiedzy dochodami a wydatkami Miasta Krakowa.
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Dodatniaréznica miedzy dochodami a wydatkami Miasta Krakowa stanowi nadwyzke
budzetu, zas ujemna réznica jest deficytem budzetu.

4. Niewykonane wydatki

Zgodnie z art. 211 ust. 1-3 ustawy o finansach publicznych, budzet jednostki
samorzadu terytorialnego jest rocznym planem dochodéw i wydatkéw
oraz przychodéw i rozchodoéw tej jednostki. Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego jest uchwalany na rok budzetowy, ktéry pokrywa sie z rokiem
kalendarzowym. Zasada rocznosci budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
oznacza, ze uchwata budzetowa, bedaca podstawg gospodarki finansowej jednostki
samorzadu terytorialnego w danym roku budzetowym, obowigzuje do dnia
31grudnia i zuptywem tego terminu wygasa. Wygasniecie uchwaty budzetowej
powoduje, ze zdniem 31 grudnia ustaje prawo do zaliczania dochodéw do budzetu
danego roku, oraz ze nie planuje sie ani nie wykonuje wydatkéw ujetych w budzecie.
W ustawie o finansach publicznych ustawodawca przewidziat wyjatki od zasady
rocznosci budzetu - jednym z nich jest instytucja wydatkéw, ktére nie wygasaja
z uptywem roku budzetowego.

Zgodnie z zapisami art. 263 stawy o finansach publicznych organ stanowiacy
jednostki samorzadu terytorialnego, w drodze uchwaty, ustala wykaz wydatkow,
ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego oraz okresla ostateczny termin
dokonania tych wydatkéw w nastepnym roku budzetowym. Wielkosci
niewykonanych wydatkoéw sg ujmowane w bilansie w kwocie wymagajacej zaptaty.

5. Woynik na operacjach niekasowych
Wynik na operacjach niekasowych ustalany jest jako réznica pomiedzy przychodami
finansowymi i pozostatymi przychodami finansowymi zwigzanymi z operacjami
budzetowymi a kosztami finansowymi i pozostatymi kosztami operacyjnymi
Zwigzanymi z operacjami budzetowymi.

6. Srodki z prywatyzacji

Prywatyzacja w jednostkach samorzadu terytorialnego (dalej: jst) dotyczy procesu
przekazywania majatku jst podmiotom prywatnym. Polega na obejmowaniu udziatéow
w podwyzszonym kapitale zaktadowym jednoosobowych spoétek gminy przez inne
niz samorzadowe podmioty, badZ na zbywaniu nalezacych do jst udziatow
w spotkach, w wyniku czego gmina zyskuje wptyw srodkéw finansowych do budzetu
ze sprzedazy udziatow.

Srodki z prywatyzacji to réznica pomiedzy osiagnietymi przychodami i poniesionymi
rozchodami dotyczacymi prywatyzacji, dokonywanej wedtug odrebnych przepisow
prawa.

7. Skumulowany wynik budzetu
Skumulowany wynik budzetu to skumulowane nadwyzki lub niedobory
z lat ubiegtych.
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Rozdziat 4
Metody amortyzowania i umarzania srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na $rodki trwate (o wartosci
poczatkowej powyzej 10000,00 zt) i pozostate sSrodki trwate (o wartosci
poczatkowej do 10 000,00 zt).

Przyjmuje sie nastepujace zasady amortyzacji:

stosuje sie stawki okreslone w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych, z uwzglednieniem okresu ekonomicznej uzytecznosci $rodka
trwatego;

podstawa obliczania odpiséw amortyzacyjnych jest wartos¢ poczatkowa;

stosuje sie metode amortyzacji liniowg - polegajaca na stopniowym dokonywaniu
odpisu amortyzacyjnego, za wyjatkiem pozostatych srodkéw trwatych, ktére
umarzane sg jednorazowo.

Czestotliwos¢ dokonywania odpisow amortyzacyjnych moze by¢ dokonywana
miesiecznie, pbétrocznie i rocznie, w zaleznosci od =zasad przyjetych
w poszczegdlnych, podlegtych Gminie Miejskiej Krakéw jednostkach.

Odpiséw umorzeniowych srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej powyzej
10000,00 zt dokonuje sie od pierwszego dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym te srodki przyjeto do uzytkowania idokonca tego
miesigca, w ktorym nastepuje zréwnanie wysokosci umorzenia zich wartoscia
poczatkowa lub w ktérym srodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano,
przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobdr. Aktualizacji wartosci
poczatkowej idotychczasowego umorzenia S$rodkéw trwatych dokonuje
sie wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz. Na dzien bilansowy rzeczowe aktywa trwate
(zwytaczeniem gruntéw i débr kultury) wycenia sie w wartosci poczatkowej
pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci.

Pozostate srodki trwate i zbiory biblioteczne sg amortyzowane jednorazowo,
z chwilg ich oddania do uzytku, co powoduje, ze majg zerowa wartos¢ bilansowa
(wartos¢ ksiegowa netto).

W jednostkach budzetowych i samorzadowym zaktadzie budzetowym
nie umarza sie gruntoéw ani débr kultury (zgodnie z § 7 ust. 3 rozporzadzenia
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont)

Ustalona na dzieh przyjecia $rodka trwatego do uzywania metoda jego
amortyzacji jest stosowana w sposéb ciagty w kolejnych okresach
(konsekwentnie). Zakoriczenie amortyzacji nastepuje nie pdzniej niz z chwilg
zrownania wartosci odpiséw amortyzacyjnych z wartos$cig poczatkowa srodka
trwatego. Zakonczenie amortyzacji moze nastgpi¢ wczesniej w przypadku
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przeznaczenia danego Srodka trwatego do likwidacji, sprzedazy, lub w przypadku
stwierdzenia jego niedoboru.

Rozdziat 5
Ustalenie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 - ,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest na kontach
zespotu 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. wedtug rodzajow
kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkéw
oraz wgzadani rodzajéw kosztow.

Na wynik finansowy netto, zgodnie z rachunkiem zyskoéw i strat, sktada sie:

wynik z dziatalnosci operacyjnej, w tym z tytutu pozostatych przychodoéow
i kosztéw operacyjnych;

wynik operacji finansowych;

wynik brutto;

obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego;
wynik netto.

Na koniec roku na konto 860 przenoszone s3 salda kont, na ktérych w ciggu roku
ujmowane sg koszty i przychody, a takze saldo konta 490 - "Rozliczenie kosztow".
W przypadku samorzadowych jednostek budzetowych, wynik finansowy brutto
stanowi wynik finansowy netto. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku
obrotowego wynik finansowy jednostki, przy czym saldo Wn oznacza strate netto,
a saldo Ma zysk netto.

W przypadku samorzadowego zaktadu budzetowego wynik finansowy brutto
jest pomniejszany o obowigzkowe obcigzenia jakim jest podatek dochodowy
od 0séb prawnych i przedmiotowa rdznica stanowi wynik finansowy netto.

Dziat Il
Ochronadanych

Rozdziat 1
Opis systemu przetwarzania danych

Przetwarzanie danych obejmuje cigg nastepujacych po sobie czynnosci,
zapoczatkowanych przez identyfikacje i pomiar zdarzen gospodarczych, poprzez
gromadzenie danych, ich rejestrowanie, grupowanie oraz agregowanie,
a konczacych sie na przekazywaniu okreslonych informacji ich odbiorcom.
System przetwarzania danych przedstawia ponizsza tabela:
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Nazwa etapu

Opis czynnosci wykonywanych w ramach danego

Lp. | przetwarzania
danych etapu

1. Identyfikacja Zdarzenia gospodarcze zachodzace w toku dziatalnosci
operacji jednostki sg identyfikowane pod wzgledem rodzaju,
gospodarczych | wptywu na aktywa/pasywa, ilosci i wartosci

oraz utrwalane w dokumentach ksiegowych

zrodtowych.

Etap ten obejmuje:

I.  wystawianie dowodow ksiegowych wtasnych/
przyjmowanie dowodéw obcych,

l. kontrole dowoddéw (merytoryczng, formalno-
rachunkowa, ostateczng wykonywang przez
gtoéwnego ksiegowego) oraz ich koricowa akceptacje
przez kierownika jednostki,

l. dekretacje dowodow ksiegowych (czyli wskazanie
sposobu ujecia w ksiegach rachunkowych)

2. Rejestracja Zapisy na temat wykonanych operacji gospodarczych
operacji sgdokonywane w  porzadku  chronologicznym
gospodarczych | wdzienniku
w porzadku Zapisy na temat wartosci operacji gospodarczych
chronologiczny | sa wprowadzane w porzadku systematycznym na konta
m ksiegi gtownej i do ewidencji pomocniczej
i systematyczny | Zapisy sa po kazdej operacji sumowane w wymaganych
m przekrojach (obroty) i specyfikowane sg na biezgco salda

kont ksiegi gtownej i kont ksiagg pomocniczych

3. Uzgadnianie Sprawdzenie prawidtowosci zapisow dokonanych
i weryfikacja w ksiegach rachunkowych obejmuje:
zapiséw a) kompletnosé zapisow,
dokonanych b) prawidtowosc¢ zapisow,

w ksiegach c) zgodnosc zapiséw z trescig ekonomiczng operacji,
rachunkowych d) bilansowanie zapiséw na kontach ksiegi gtéwnej,
e) okresowe uzgadnianie zapiséw i sald kont ksiegi
gtéwnej i kont ksigg pomocniczych.

W  przypadku stwierdzenia btedéw do ksiag

rachunkowych wprowadza sie zapisy korygujace

4. | Weryfikacja W drodze inwentaryzacji sprawdza sie, czy stan
stanu aktywow i | poszczegdlnych aktywow i pasywéw wykazany
pasywow na kontach ksiegi gtéwnej jest zgodny ze stanem
wykazanego w | rzeczywistym. Jesli inwentaryzacja wykazuje
ksiegach niezgodnosci, do ksigg rachunkowych wprowadza
rachunkowych | sie zapisy korygujace
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5. | Agregacja Obejmuje sporzadzenie na podstawie zapiséw
danych dokonanych wksiedze gtéwnej i na kontach ksigg
pomocniczych zestawien obrotéw i sald kont ksiegi
gtéwnej oraz zestawien sald kont ksigg pomocniczych
(atakze dodatkowych zestawien, zaleznie od potrzeb
jednostki). Zestawienia obrotéw i sald stuzg dokonaniu
uzgodnien: obrotéw dziennika i ksiegi gtéwnej oraz sald
kont ksiegi gtéwnej z saldami prowadzonych do nich
kont pomocniczych. Agregacja danych ksiegowych
wykazanych na kontach ksiegi gtéwnej stuzy
sporzadzeniu  sprawozdania  finansowego oraz
sprawozdan budzetowych i w zakresie operacji
finansowych

6. | Sprawozdawcz | Sprawozdanie finansowe (obejmujace bilans
os¢ finansowa i | zwykonania budzetu, bilans, rachunek zyskéw i strat,
inna informacje o zmianach w funduszu, informacje
dodatkowa) zamyka rok obrotowy. Oprécz
sprawozdania finansowego, dane zawarte w ksiegach
rachunkowych sg takze podstawa do sporzadzania
deklaracji podatkowych i innych, sprawozdan
budzetowych i z operacji finansowych. Na biezaco dane
z ksigg rachunkowych s3 wykorzystywane przez
kierownictwo jednostek i organy kontroli

2. Jednostki prowadzace ewidencje ksiegowa technikg komputerowg w swoich
politykach rachunkowosci zawierajg opis systemu informatycznego stuzacego
przetwarzaniu danych. Opis ten powinien zawiera¢ wykaz programow, procedur
lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, z okresleniem wersji tego
oprogramowania oraz daty rozpoczecia jego eksploatacji. Zawrze¢ nalezy
réwniez opis programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegélnosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych oraz systemu przetwarzania danych.

Rozdziat 2
Opis systemu stuzacego ochronie danych

1. Dokumentacje opisujacg przyjete zasady rachunkowosci, ksiegi rachunkowe,
dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania finansowe,
sprawozdania budzetowe i z operacji finansowych nalezy przechowywad
w nalezyty sposdb i chronié¢ przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
dostepem, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem, zniszczeniem
lub zdekompletowaniem. Ochrong nalezy obja¢ réwniez zasoby archiwalne.

2. Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sie w siedzibach
jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowego w oryginalnej
postaci w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg
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rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposdb pozwalajacy
na ich tatwe odszukanie.

Ochrona komputerowych ksigg rachunkowych polega na:

stosowaniu odpornych na zagrozenia nosnikéw danych;

doborze stosowanych srodkéw ochrony zewnetrznej;

systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych
na informatycznych nos$nikach danych, pod warunkiem zapewnienia trwatosci
zapisu informacji systemu rachunkowosci przez czas nie krétszy od wymaganego
do przechowywania ksigg rachunkowych;

zapewnieniu ochrony programéw komputerowych i danych systemu
informatycznego rachunkowosci, poprzez stosowanie odpowiednich rozwigzan
programowych i organizacyjnych, chronigcych przed nieupowaznionym

dostepem lub zniszczeniem;

za rownowazne z ksiegami rachunkowymi uwaza sie zasoby informacyjne
rachunkowosci zorganizowane w formie oddzielnych komputerowych zbioréw
danych, bazy danych lub wyodrebnionych jej czesci;

Udostepnienie  dokumentéw  ksiegowych, sprawozdan  finansowych
i budzetowych z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej
przez niego osoby;

poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
lub upowaznionej przez niego osoby i pozostawieniu pisemnego pokwitowania
zawierajacego spis wydanych dokumentow.

Okres przechowywania - archiwizacja poszczegélnych dokumentéw finansowych,
ksiegowych, inwentaryzacyjnych, kart wynagrodzen pracownikéw, ksigg
rachunkowych oraz pozostatych jest przeprowadzana zgodnie z zapisami ustawy
o rachunkowosci oraz szczegdlnymi zapisami (np. zawartymi w umowach
dotyczacych regionalnych programéw operacyjnych dla Srodkéw europejskich
i Srodkow krajowych oraz projektéw finansowanych lub wspdétfinansowanych
zesrodkow  zagranicznych  niepodlegajacych  zwrotowi).  Archiwizacje
poszczegdlnych dokumentéw przeprowadza sie w oparciu o zapisy zawarte
w instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.
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Dziat IV
Sprawozdawczosé

Rozdziat 1
Sprawozdawczos$¢ budzetowa i w zakresie operacji finansowych

Jednostki  organizacyjne  Gminy  Miejskiej Krakéw  zobowigzane
sgdo terminowego irzetelnego sporzadzania, przekazywania i przesytania
sprawozdan oraz wykazywania w tych sprawozdaniach danych wynikajacych
z prowadzonej ewidencji ksiegowej, w szczegdlnosci:

sprawozdan budzetowych zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej;

sprawozdan w zakresie operacji finansowych zgodnie z rozporzadzeniem
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych.

Kierownicy jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego przekazuja
poszczegdlne rodzaje sprawozdan budzetowych i w zakresie operacji
finansowych w terminach ustalonych w powyzszych rozporzadzeniach
do zarzadu JST za posrednictwem Wydziatu Budzetu Miasta. Wydziat Budzetu
Miasta sporzadza zbiorcze sprawozdania budzetowe i w zakresie operacji
finansowych i przekazuje je do wtasciwych odbiorcéw.

Rozdziat 2

Sprawozdawczos¢é finansowa
Zgodnie z § 28 pkt. 1 rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sktada sie z:
bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;
tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw samorzadowych
jednostek budzetowych i samorzgdowego zaktadu budzetowego;
tacznego rachunku zyskéw i strat obejmujgcego dane wynikajgce z rachunkow
zyskow i strat samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu
budzetowego;
tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace
z zestawien zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych
i samorzadowego zaktadu budzetowego;
informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajace z informacji dodatkowych
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu
budzetowego;
Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza
kierownik jednostki.
taczne sprawozdanie finansowe GMK obejmuje dane wynikajgce ze sprawozdan
finansowych:
jednostek samorzadu terytorialnego (tzw. organu);
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samorzadowych jednostek budzetowych;

samorzadowego zaktadu budzetowego.

Przy sporzadzaniu tgcznego sprawozdania finansowego jednostek budzetowych
i zaktadu budzetowego nalezy dokonad korekt i wytgczen w celu wyeliminowania
wzajemnych zdarzen gospodarczych, w szczegdlnosci w zakresie rozrachunkéw
(zobowiazan i naleznosci) oraz innych aktywow i pasywow.

Szczegdtowe zasady i terminy rozliczen jednostek organizacyjnych Gminy
Miejskiej Krakéw z budzetem Miasta Krakowa oraz sporzadzania, przekazywania
i przesytania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych oraz sprawozdan finansowych reguluje Zarzadzenie Prezydenta
Miasta Krakowa w sprawie ustalenia szczegdétowych zasad i terminéw rozliczen
jednostek organizacyjnych GMK z budzetem Miasta Krakowa oraz sporzadzania,
przekazywania i przesytania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie
operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych.

Kierownicy jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego przekazuja
sprawozdanie finansowe w terminach ustalonych w rozporzadzeniu w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont do zarzadu JST za posrednictwem Wydziatu
Budzetu Miasta. Wydziat Budzetu Miasta sporzadza zbiorcze sprawozdanie
finansowe GMK i przekazuje je do wtasciwych odbiorcéw.

Rozdziat 3
Bilans skonsolidowany

Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzany
jest zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
przez kierownika jednostki.

Gmina Miejska Krakéw wystepuje jako jednostka dominujaca.

Szczegbtowe zasady sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Miejskiej
Krakéw okresla Zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie
sporzadzania skonsolidowanego bilansu GMK.

Skonsolidowany bilans Gminy Miejskiej Krakéow sporzadzany jest w Wydziale
Budzetu Miasta na 31 grudnia danego roku budzetowego poprzez potaczenie
przeksztatconych bilanséw (przeksztatconego sprawozdania finansowego
organu, samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu
budzetowego oraz przeksztatconych bilanséw pozostatych jednostek objetych
bilansem skonsolidowanym po dokonaniu odpowiednich wytaczen).

Konsolidacjg sg objete jednostkowe bilanse:

z wykonania budzetu Miasta Krakéw;

Urzedu Miasta Krakowa oraz pozostatych jednostek budzetowych;
samorzadowego zaktadu budzetowego;

miejskich instytucji kultury;

samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej;

fundacji, dla ktérych zatozycielem jest Miasto Krakow;
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7) jednoosobowych spétek Gminy Miejskiej Krakéw i spotek, w ktorych Gmina
Miejska Krakéw posiada udziaty powyzej 20 % kapitatu zatozycielskiego.

6. Dane jednostek konsoliduje sie metodg konsolidacji petnej oraz metoda
konsolidacji proporcjonalnej.

DziatV
Jednolity plan kont dla Gminy Miejskiej Krakow

Rozdziat 1
Wykaz kont syntetycznych

1. Jednostki prowadza konta syntetyczne zgodnie z wzorcowym planem kont
zatagczonym w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont.

2. Ustala sie nastepujacy wykaz kont pozabilansowych dla podlegtych GMK
jednostek organizacyjnych.

Konta pozabilansowe prowadzone w organie
991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Konta pozabilansowe prowadzone w jednostkach budzetowych i zaktadzie

budzetowym

900 - Ewidencja ilosciowa materiatow

901 - Naleznosci warunkowe

902 - Zobowigzania warunkowe

903 - Sktadniki majatku Skarbu Panstwa

904 - Obce sktadniki majatkowe

905 - Wadia i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

906 - Sktadniki majatku w likwidacji (Srodki trwate w likwidacji)

907 - Pozostate $rodki trwate w likwidacji

908 - Srodki trwate w budowie w likwidacji

909 - Wartosci niematerialne i prawne w likwidacji

910 - Plan finansowy dochodéw budzetowych

915 - Wartos$¢ umorzenia mienia po likwidowanych jednostkach

916 - Wartos¢ gruntéw stanowigcych wtasnos$é Skarbu Paniistwa lub innych jednostek
samorzadu terytorialnego, uzytkowanych wieczyscie przez GMK lub Miasto
Krakéw - miasto na prawach powiatu

930 - Plan finansowy wydatkéw i dochodéw samorzadowych jednostek
budzetowych

940 - 949 - Pozostate

960 - Wydatki na rzecz innych placowek

973 - Zobowiazania zabezpieczone na majatku jednostki
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976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow (z podziatem na zadania)

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

985 - Zaangazowanie srodkéw samorzadowych zaktadéw budzetowych

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika

991 - Wydatki z tytutu realizacji projektu z udziatem srodkéw zagranicznych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Rozdziat 2
Opis stosowanych kont

Jednostki w przyjetych politykach rachunkowosci opisujg dotychczas stosowane
konta syntetyczne do czasu ustalenia jednolitego planu kont w GMK.

Rozdziat 3
Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno - kontrolna.
Rejestrowane na nich zdarzenia nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow
i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny.

1. Konta pozabilansowe prowadzone w organie:

Konto 991 - ,Planowane dochody budzetu” stuzy do ewidencji planu dochodéw
budzetowych oraz jego zmian. Na koncie 991 ewidencjonuje sie planowane dochody,
ich zwiekszenia izmniejszenia w ciggu roku w/g uchwat Rady Miasta i zarzadzen
Prezydenta Miasta Krakowa z podziatem na dysponentéw.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Szczegodtowa ewidencja planu dochodéw oraz wszystkich jego zmian na kazdy dzien
prowadzona jest w podsystemie F K _ Plan.

Konto 992 - ,Planowane wydatki budzetu” stuzy do ewidencji planu wydatkéw
budzetu oraz jego zmian. Nakoncie 992 ewidencjonuje sie planowane wydatki,
ich zwiekszenia i zmniejszenia w ciggu roku wguchwat Rady Miasta i zarzadzen
Prezydenta Miasta Krakowa z podziatem na dysponentéw.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajace planowane wydatki.
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Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw.

Szczegodtowa ewidencja planu wydatkéw oraz wszystkich jego zmian na kazdy dzien
prowadzona jest w podsystemie F K _ Plan.

Konto 993 - ,Rozliczenia z innymi budzetami” stuzy do pozabilansowej ewidencji
rozliczen z innymi budzetami i podmiotami (w tym poreczen i gwarancji) w ciggu roku,
ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw i podmiotow
oraz sptate zobowigzan wobec innych budzetéw i podmiotow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw
i podmiotdéw oraz wptaty naleznosci otrzymane z innych budzetéw i podmiotow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci
od innych budzetéw i podmiotéw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest odrebnie dla kazdego kontrahenta.

2. Konta pozabilansowe prowadzone w jednostkach budzetowych i zaktadzie
budzetowym

Konto 900 - ,Ewidencja ilosSciowa materiatéw” stuzy do ewidencji iloSciowej
materiatéow - jednostki prowadzg to konto dobrowolnie.

Konto 900 wykazuje saldo Wn na koniec roku obrotowego wskazujace na stan
materiatow podlegajacy ewidencji ilosciowe;j.

Konto 901 - ,Naleznosci warunkowe” stuzy do ewidencji naleznos$ci warunkowych,
ktére powstajg na skutek zdarzen przesztych oraz ktérych istnienie zostanie
potwierdzone dopiero w momencie wystgpienia lub niewystgpienia jednego
lub wiekszej iloSci przysztych zdarzen, ktére nie w petni podlegajg kontroli jednostki.
Naleznosci warunkowe ewidencjonuje sie na biezaco oraz weryfikuje nie pdzniej
nizna 31 grudnia kazdego roku obrotowego. Naleznoscia warunkowa
jestnp. odszkodowanie dochodzone na drodze postepowania sadowego
za nienalezyte wykonanie umowy, a wynik postepowania sgdowego nie jest pewny.

Po stronie Wn konta 901 ujmuje sie warto$¢ naleznosci warunkowych w dacie
ich powstania, aichwyksiegowanie nastepuje poprzez zapis po stronie Ma,
dokonywany np.pod datg przedawnienia naleznosci lub podpisania wtasciwej
umowy.

Konto 901 na koniec okresu moze wykazywac wytacznie saldo Wn oznaczajace stan
naleznos$ci warunkowych.

Ewidencje szczegétowg do konta 901 prowadzi sie na odrebnych kontach
analitycznych umozliwiajacych ustalenie stanu:

29



1) weksli otrzymanych (zabezpieczenie roszczen jednostki w kontekscie zawartych
umow cywilnoprawnych);

2) wynikajgcego z toczacych sie postepowan sadowych lub/i administracyjnych,
w zakresie naleznosci nieujetych w ewidencji bilansowej, w przypadku
oszacowania przez radcéw prawnych prawdopodobienstwa wygrania sprawy
ponizej 50%;

3) optaty zawycinke drzew;

4) spadkobrania;

5) pozostatych.

Wskazane jest prowadzenie szczegdétowej ewidencji analitycznej do konta 901
wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 902 - ,Zobowigzania warunkowe” stuzy do ewidencji wartosci zobowigzan
warunkowych, ktérych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych
zdarzen. Zobowiagzania warunkowe okreslajg jedynie skutki wypetnienia mozliwych
obowiazkéw, gdyz dopiero przyszte zdarzenia potwierdzg, czy na jednostce cigzy
obecny obowigzek, ktérego wypetnienie mogtoby prowadzi¢ do wyptywu srodkéw
zawierajacych w sobie korzysci ekonomiczne. Do takich zobowigzan zalicza
sieudzielone gwarancje i poreczenia, decyzje warunkowe ustalajgce optate
zawycinke drzew lub krzewdw, nieuznanie roszczenia wierzycieli np. z tytutu
reklamacji lub dochodzonych kar i odszkodowan oraz odsetek za zwtoke i inne.

Na stronie Ma konta 902 ksieguje sie wartos¢ zobowigzan, natomiast wartos¢
zobowigzan warunkowych wyksiegowuje sie poprzez ujecie jej po stronie Wn tego
konta.

Na koniec okresu konto 902 wykazuje tylko saldo Ma. Informuje ono o stanie
zobowigzan warunkowych jednostki wobec innych jednostek, w tym kontrahentow.

Ewidencje szczegétowa do konta 902 prowadzi sie na odrebnych kontach
analitycznych umozliwiajacych ustalenie stanu:

1) spraw spornych, ktérych prawdopodobienstwo przegranej jest mniejsze niz 50%;
2) przypiséw optat dotyczacych decyzji za wycinke drzew;

3) spadkobrania;

4) pozostatych.

Konto 903 - ,Sktadniki majatku Skarbu Panstwa” stuzy do ewidencji stanu
orazzwiekszen i zmniejszen srodkoéw trwatych stanowigcych wtasnosc
lub wspoétwtasnosc Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie zwiekszenia wartosci $rodkéw trwatych
stanowiagcych wtasnos¢ lub wspodtwtasnosé Skarbu Panstwa (wartos¢ poczatkowa
Srodkéw trwatych Skarbu Panstwa, ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne).
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Na stronie Ma konta 903 ujmuje sie rozchéd srodkow trwatych stanowigcych
wtasnos$é¢ lub  wspotwtasnos¢ Skarbu Panstwa (w  wyniku przekazania
lub ujawnionych niedoboréw inwentaryzacyjnych).

Ewidencje szczegétowa do konta 903 prowadzi sie na odrebnych kontach
analitycznych umozliwiajacych ustalenie stanu:

1) $érodkéw trwatych Skarbu Panstwa (wg grup KST);

2) pozostatych srodkéw trwatych Skarbu Panstwa.

Konto - 904 ,Obce sktadniki majatkowe” stuzy do pozabilansowej ewidencji
srodkéw trwatych, ktore sg uzywane przez jednostke na podstawie umoéw najmu,
dzierzawy, innych uméw, w tym umow leasingu, jezeli sg one zaliczane do aktywéw
wynajmujacego, wydzierzawiajgcego, leasingodawcy i sg przez nich amortyzowane.
Obce sktadniki majgtkowe sg wykazywane w ewidencji bilansowej kontrahenta.

Po stronie Wn konta 904 ewidencjonowana jest warto$¢ poczatkowa obcych
srodkéw trwatych - pod datg otrzymaniaich do uzywania. Zapiséw po stronie Ma tego
konta dokonuje sie wyksiegowujac wartosé poczatkowa obcych $srodkéw trwatych
np. po zakonczeniu okresu trwania umowy najmu, dzierzawy czy leasingu (pod datg
wydania tych przedmiotéw finansujgcemu).

Na koniec okresu konto 904 moze wykazywacd wytacznie saldo Wn oznaczajace stan
obcych srodkéw trwatych.

Ewidencje szczegétowa do konta 904 prowadzi sie na odrebnych kontach
analitycznych umozliwiajacych ustalenie stanu:

1) gruntow;

2) budynkow, lokalii obiektow inzynierii ladowej i wodnej;

3) urzadzen technicznych i maszyn;

4) S$rodkéw transportu;

5) innych srodkow trwatych.

Konto 905 - ,Wadia i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy” stuzy
do ewidencji wadiéw i kaucji w formie bezgotdwkowej oraz zabezpieczen nalezytego
wykonania uméw  wnoszonych w  postaci gwarangji bankowych

i ubezpieczeniowych.

Na stronie Wn konta 905 ujmuje sie rownowartos¢ zdeponowanych wadiéw, kaucji
oraz zabezpieczeh wykonania umowy w formie bezgotéwkowej.

Na stronie Ma ujmuje sie rownowartos$¢ wadiow, kaucji oraz zabezpieczen wykonania
umowy w formie bezgotéwkowej zwrdconych kontrahentowi.

Na koniec roku konto 905 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajgce stan
zdeponowanych wadiow, kaucji oraz zabezpieczen wykonania umowy.

Ewidencje szczegdétowa prowadzi sie na odrebnych kontach analitycznych
umozliwiajacych ustalenie stanu:
1) wadidw;

31



2) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) kaucji gwarancyjnych.

Konto 906 - ,Srodki trwate w likwidacji” stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych
(wwartosci poczatkowej), ktére zgodnie z opinia Komisji ds. likwidacji podlegaja
likwidacji, aktére nadzien 31 grudnia nie zostaty fizycznie zlikwidowane.
Przeprowadzajac likwidacje $rodkéw trwatych w przypadku réznicy w czasie
od momentu rozpoczecia jego likwidacji do jej catkowitego zakonczenia $rodki trwate
nalezy wyksiegowac z ewidencji bilansowej i wprowadzi¢ na konto 906 ,Srodki trwate
w likwidacji”. Zapisy na koncie 906 wprowadzane sg po stronie Wn, na dzien
31 grudnia. Wyksiegowanie z konta 906 po stronie Ma nastepuje na podstawie
dokumentacji potwierdzajacej fizyczng likwidacje srodkow trwatych.

Konto 906 moze wykazywacd saldo WN, ktére oznacza warto$¢ srodkow trwatych
postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze fizycznie istniejgcych. Saldo zamkniecia
roku obrotowego staje sie saldem otwarcia kolejnego roku obrotowego.

Ewidencja szczegétowa do konta 906 prowadzona jest wedtug Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych.

Konto 907 - ,Pozostate srodki w likwidacji” stuzy do ewidencji pozostatych srodkéw
trwatych (w wartosci poczatkowej), ktére zgodnie z opinig Komisji ds. likwidacji
podlegaja likwidacji, a ktére na dzien 31 grudnia nie zostaty fizycznie zlikwidowane.
Przeprowadzajac likwidacje pozostatych srodkéw trwatych w przypadku réznicy
w czasie od momentu rozpoczecia jego likwidacji do jej catkowitego zakonczenia
pozostate srodki trwate nalezy wyksiegowac z ewidencji bilansowej i wprowadzié¢
na konto 907 ,Pozostate Srodki w likwidacji”. Zapisy na koncie 907 wprowadzane
sg po stronie Wn na dzien 31 grudnia.

Wyksiegowanie z konta 907 po stronie Ma bedzie nastepowato na podstawie
dokumentacji potwierdzajacej fizyczng likwidacje pozostatych srodkow trwatych.

Konto 907 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ pozostatych srodkow
trwatych postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze fizycznie istniejacych. Saldo
zamkniecia roku obrotowego staje sie saldem otwarcia kolejnego roku obrotowego.

Konto 908 - ,Srodki trwate w budowie w likwidacji” stuzy do ewidencji $rodkéw
trwatych w budowie (inwestycji) w wartosci wyksiegowanej z konta 080, ktére
zgodnie z decyzjg kierownika jednostki zostaty uznane za zaniechane, a ktére na dzien
31 grudnia nie zostaty fizycznie zlikwidowane.

Zapisy na stronie Wn konta 908 wprowadzone s3 na dzien 31 grudnia.
Wyksiegowanie z konta 908 po stronie Ma bedzie nastepowato na podstawie
dokumentacji potwierdzajacej fizyczng likwidacje srodkéw trwatych w budowie
(inwestycji).

Konto 908 moze wykazywac na koniec roku wytacznie saldo Wn oznaczajace wartosé
srodkéw trwatych w budowie postawionych w stan likwidacji.
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Konto 909 - ,Wartosci niematerialne i prawne w likwidacji” stuzy do ewidencji
wartosci niematerialnych i prawnych (w wartosé poczatkowej), ktore zgodnie z opinia
Komisji ds. likwidacji podlegaja likwidacji, a ktére na dzien 31 grudnia nie zostaty
fizycznie zlikwidowane. Zapisy na koncie 909 wprowadzane sg po stronie Wn
na dzien 31 grudnia.

Wyksiegowanie z konta 909 po stronie Ma bedzie nastepowato na podstawie
dokumentacji potwierdzajacej fizyczng likwidacje wartosci niematerialnych
i prawnych.

Konto 909 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze fizycznie istniejgcych.

Konto 910 - ,Plan finansowy dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji planu
dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Jednostki prowadza to konto dobrowolnie.

Na stronie Wn konta 910 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéow
budzetu.

Na stronie Ma ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje
sie na stronie Wn konta 910.

Konto 915 - ,Warto$¢ umorzenia mienia po likwidowanych jednostkach” stuzy
do ewidencji wartosci dotychczasowego umorzenia sSrodkéw trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
i jednorazowo, przejetych po zlikwidowanej jednostce, zgodnie z informacjami
zawartymi w zatacznikach do bilansu zlikwidowanej jednostki.

Na stronie Wn konta 915 ksieguje sie wartos¢ umorzenia srodkdéw trwatych,
pozostatych $rodkéw trwatych orazwartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo ijednorazowo, ktére zostaty wyksiegowane z ewidencji
mienia zlikwidowanych jednostek np.: wskutek sprzedazy, likwidacji, przyjecia
do uzytkowania przez Urzad Miasta Krakowa lub nowa jednostke.

Na stronie Ma konta 915 ksieguje sie warto$¢ umorzenia srodkéw trwatych,
pozostatych $rodkéw trwatych orazwartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo ijednorazowo, zgodnie z informacjami zawartymi
w zatacznikach do bilansu zlikwidowanej jednostki.

Konto 915 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartosé umorzenia sktadnikow
po zlikwidowanych jednostkach, ktére w dalszym ciggu pozostajg w Urzedzie Miasta
Krakowa lub nowej jednostce i nie zostaty: przyjete do uzytkowania, przekazane
innym miejskim jednostkom organizacyjnym, sprzedane, czy tez zlikwidowane.

Konto 916 - ,Wartos¢ gruntow stanowigcych wtasnosc Skarbu Panstwa lub innych
jednostek samorzadu terytorialnego, uzytkowanych wieczyscie przez Gmine
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Miejska Krakéw lub Miasto Krakéw - miasto na prawach powiatu” stuzy
do ewidencji wartosci gruntéw stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa lub innych
jednostek samorzadu terytorialnego, uzytkowanych wieczyscie przez Gmine Miejska
Krakéow lub Miasto Krakéw - miasto na prawach powiatu. Wartos¢ okreslana
jest na podstawie operatéw szacunkowych sporzadzonych przez rzeczoznawcéw
majatkowych i stanowi podstawe do ustalenia optaty rocznej z tytutu uzytkowania
wieczystego.

Na stronie Wn konta 916 ujmuje sie przychdd wartosci ww. gruntéw, a na stronie Ma
konta 916 rozchdd wartosci.

Konto 930 - ,Plan finansowy wydatkéw i dochodow samorzadowych jednostek
budzetowych” stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw i dochodow
w zakresie posiadanego wydzielonego rachunku dochodéw zgodnie z art. 223 ustawy
o finansach publicznych.

Na stronie Wn konta 930 ujmuje sie:

1) plan finansowy wydatkéw oraz jego korekty w ramach posiadanego
wydzielonego rachunku dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych;

2) réwnowarto$¢ zrealizowanych dochodéw w ramach posiadanego
wydzielonego rachunku dochodoéw.

Na stronie Ma konta 930 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢  zrealizowanych  wydatkéw w ramach  dochodéw
samorzadowych jednostek budzetowych;

2) wartos$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktére byty w planie;

3) plan finansowy dochodéw w ramach posiadanego wydzielonego rachunku
dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych oraz jego korekty.

Konto 930 nie wykazuje na koniec roku salda.

Ewidencje szczegétowa do konta 930 prowadzi sie na odrebnych kontach
analitycznych umozliwiajacych ustalenie stanu:

1) planu dochodoéw z wydzielonego rachunku dochoddéw;

2) planu wydatkéw z wydzielonego rachunku dochodéw.

Konta 940-949 - konta pozabilansowe o numerach w przedziale od 940 do 949
jednostki mogg wykorzystywa¢ do ewidencjonowania pozostatych zdarzen
gospodarczych wynikajacych z wewnetrznych potrzeb jednostki i nie ujetych
na innych kontach pozabilansowych.

Konto 960 - ,Wydatki na rzecz innych placéwek” stuzy do ewidencji wydatkéw
ponoszonych przez jednostke na rzecz innych jednostek np. z tytutu medidw,
ubezpieczen budynkoéw w celu ustalenia kosztu utrzymania budynku na
poszczegoblne jednostki. Jednostki oswiatowe prowadzg to konto dobrowolnie.

Na stronie Wn konta 960 ujmuje sie wydatki na podstawie faktur lub innych
dokumentoéw ksiegowych.
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Na stronie Ma konta 960 ujmuje sie réwnowartosé¢ zrealizowanych wydatkéw
budzetowych w danym roku na podstawie dokumentu ,,PK”.

Konto 973 - ,Zobowiazania zabezpieczone na majatku jednostki” stuzy do ewidencji
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki.

Zabezpieczenie zobowigzan na majatku jednostki moze by¢ dokonywane w réznych
formach, z ktérych do najczesciej stosowanych naleza:

1) hipoteka;

2) zastaw rejestrowy;

3) weksel.

Na stronie Wn konta 973 ujmuje sie rozliczenie zobowigzan zabezpieczonych
na majatku jednostki.

Na stronie Ma konta 973 ujmuje sie wartos¢ zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki.

Na koniec roku konto 973 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki.

Konto 976 - ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” stuzy do ewidencji kwot
wynikajagcych z wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami budzetowymi
i samorzadowym zaktadem budzetowym w celu sporzadzenia tacznego
sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie:

1) zwiekszenie stanu naleznosci;

2) sptate zobowigzan;

3) zwiekszenie kosztéw dotyczacych operacji gospodarczych;

4) zmniejszenia funduszu jednostki w wyniku sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania srodkow trwatych i inwestycji.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie:

1) zwiekszenie stanu zobowigzan;

2) sptate naleznosci;

3) zwiekszenie przychodéw dotyczacych operacji gospodarczych;

4) zwiekszenia funduszu jednostki w wyniku nieodptatnego otrzymania srodkéw
trwatych i inwestycji.

Ewidencje szczegétowa do konta 976 prowadzi sie na odrebnych kontach
analitycznych umozliwiajacych ustalenie stanu:

1) naleznodci;

2) zobowigzan;

3) przychodéw;

4) kosztow;

5) zmian w funduszu.
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Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkow budzetowych (z podziatem na zadania)”
stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie planowane wydatki budzetowe oraz zmiany
budzetu zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace planowane
wydatki.

Ewidencje szczegdétowa do konta 980 prowadzi sie wg klasyfikacji budzetowej
i budzetu zadaniowego

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje
sie na stronie Ma konta 980.

Konto 981 ,Plan finansowy wydatkéw niewygasajacych” stuzy do ewidencji planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéow budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajagcych  wydatkéw budzetowych w czesci
nie zrealizowanej lub wygaste;j.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie w szczegbétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

Konto 985 "Zaangazowanie srodkéw samorzadowych zaktadéw budzetowych”
stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkéw pienieznych przewidzianych
w planach finansowych samorzadowych zaktadéw budzetowych, niezaleznie od tego,
w ktérym roku budzetowym nastgpi wydatek finansowany tymi sSrodkami.

Zaangazowanie ewidencjonuje sie pod datg podjecia decyzji, podpisania umowy
lub wydania innego postanowienia, ktdorych realizacja spowoduje powstanie
zobowigzan ikoniecznos¢ sfinansowania ich ze $rodkéw witasnych zaktadu.
Zaangazowanie ujmuje sie w ewidencji w chronologii zapadania decyzji.

Na stronie Wn konta 985 ujmuje sie réwnowartosé¢ wydatkéw finansowanych
srodkami samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 985 ujmuje sie zaangazowanie srodkéw pienieznych
samorzadowych zaktadéw budzetowych na podstawie zawartych umoéw
i porozumien, oraz podjetych decyzji iinnych postanowien ktérych wykonanie
spowoduje wykorzystanie Srodkéw pienieznych, przewidzianych na sfinansowanie
zadan ujetych w planach finansowych samorzadowych zaktadéw budzetowych.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 985 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowania Srodkéw samorzadowych zaktadéw budzetowych w podziale na lata
finansowania i wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego samorzadowego
zaktadu budzetowego.

Na koniec roku konto 985 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
srodkéw samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Konto 990 - ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe podatnika” stuzy do ewidencji rozliczen oséb trzecich
z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnikéw podatkéw
lokalnych. Ujmuje sie na nim kwoty nalezne od 0sdéb trzecich oraz ich sptate. Konto
jest prowadzone w Urzedzie Miasta Krakowa przez Wydziat Podatkéw i Optat.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie:

1) przypis naleznosci;

2) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej na podstawie
dokumentu wptaty;

3) zwroty nadptat;

4) wyptaty naleznego oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie:

1) odpisy naleznosci;

2) odpisy z tytutu naleznego oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty;
3) wptaty podatku.

Konto 990 moze zamykac sie dwoma saldami. Saldo Wn oznacza stan zobowigzan
osoby trzeciej z tytutu odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika,
asaldo Ma - stan naleznosci osoby trzeciej od jednostki samorzadu terytorialnego
z tytutu powstania nadptaty. Salda zamkniecia roku obrotowego stajg sie saldami
otwarcia kolejnego roku obrotowego.

Ewidencja pozabilansowa na koncie 990 jest ewidencjg uzupetniajaca do konta 221
,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, na ktérym sg ujete zobowigzania
podatkowe podatnikéw. Ewidencje pozabilansowg prowadzi sie w odniesieniu
do wszystkich zobowigzan z tytutu podatkéw i optat lokalnych przypisanych.

Do konta 990 obowigzkowo nalezy prowadzi¢ ewidencje pomocnicza, obejmujaca
konta:

1) analityczne - wedtug rodzajéw podatkéw,

2) szczegbétowe - wedtug poszczegdlnych osdb trzecich.

Konto 991 - ,Wydatki z tytutu realizacji projektu z udziatem srodkow

zagranicznych” stuzy do ujmowania w ewidencji pozabilansowe;j:

1) wydatkéw, ktore zostaty objete dofinansowaniem ze srodkéw zagranicznych,
aich realizacja zostata dokonana w latach poprzednich;
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2) innych wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektéw objetych dofinansowaniem
ze s$rodkdéw zagranicznych, ktére nie zostaty ujete wewidencji bilansowej
projektu;

3) wydatkow, ktére zostaty objete dofinansowaniem ze srodkéw zagranicznych,
arealizacje projektu prowadzi jednostka organizacyjna.

Jednostki konto to prowadzg dobrowolnie.

Ewidencja szczegétowa do konta 991 jest prowadzona w podziale na projekty,
klasyfikacje budzetowg oraz lata realizacji wydatkow.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” stuzy
do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéow budzetowych w danym roku
budzetowym;

2) réwnowartos$é zaangazowanych wydatkéw, ktore bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezagcym.

Ewidencje szczegdétowa do konta 998 prowadzi sie wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” stuzy
doewidencji prawnego zaangazowania wydatkéow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktoére majg byé zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rdwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony
do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow
lat przysztych.

Ewidencje szczegdotowa do konta 999 prowadzi sie wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.
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Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Dziat VI
Opis zasad dotyczacych wybranych zdarzen gospodarczych

Rozdziat 1
Inwestycje zaniechane

Realizowane przez jednostki inwestycje koncza sie z reguty wytworzeniem srodka
trwatego. Jednakze czasami zdarzaja sie sytuacje gdy z réznych powodéw rozpoczete
inwestycje nie koncza sie wytworzeniem srodka trwatego. Do ewidencji kosztéw
srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéow srodkéw trwatych
w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne stuzy konto 080 ,Srodki trwate
w budowie (inwestycje)”. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna
zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztéw Srodkéw trwatych w budowie wedtug
poszczegblnych rodzajéw efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia
lub kosztu wytworzenia poszczegdélnych obiektéw srodkéw trwatych. W jednostkach
realizujagcych wiele zadan inwestycyjnych ewidencja szczegdétowa powinna
by¢ prowadzona réwniez w podziale na poszczegdlne zadania. Poprzez konto 080
mozna sprawdzi¢, czy wszystkie zadania i zakupy inwestycyjne zostaty zrealizowane
i rozliczone. Jest to szczegélnie wazne w przypadku jednostek realizujacych duzo
takich zadan w ciggu roku.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie wszystkie obcigzenia dotyczace zakupu
czy zadania inwestycyjnego. Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie rozliczenie zadan
oraz zakupow inwestycyjnych na majatek. Ewidencja prowadzona na koncie 080
,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” maodzwierciedlaé stan trwajacych
inwestycji, ktére sg realizowane i ujete w planie finansowym lub WPF. Nie powinno
by¢ tu tzw. ,reliktow przesztosci”, np. starej dokumentacji projektowej, ktoéra
nie weszta do realizacji, innych kosztéw, ktére miaty stuzy¢ potencjalnej inwestycji,
aleta zréznych powoddw nie zostata zrealizowana. Wazne jest jednoznaczne
wskazanie, czy poniesione koszty majg by¢ jeszcze wykorzystane do jakiejs innej
planowane] inwestycji, czy tez powinny zosta¢ uznane za inwestycje bez efektu,
czyli tzw. zaniechana. W zwiagzku z powyzszym rozréznia sie dwa przypadki, ktére
skutkujg zaprzestaniem realizacji inwestycji przed jej zakonczeniem, tj.:

1. czasowe wstrzymanie realizacji inwestycji;

2. ostateczne zaniechanie inwestycji.

Ad.1 Czasowe wstrzymanie realizacji inwestycji ma miejsce wowczas, gdy kierownik
jednostki podejmie decyzje o czasowym odtozeniu realizacji inwestycji, zawieszeniu
w czasie, (np. z powodu braku srodkéw finansowych) zzamiarem wznowienia
jejrealizacji w poézniejszym terminie. Zapisy rozdziatu VI KSR nr 11, w czesci
dotyczacej Zaniechania budowy srodka trwatego wskazuja przestanki: ekonomiczne,
techniczne, organizacyjne lub prawne, ktére decydujg o tym, ze kontynuowanie
budowy $rodka trwatego przestaje by¢ uzasadnione. W takim przypadku jednostka
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ocenia, czy przestanki te majg charakter przejsciowy czy trwaty. W przypadku
wstrzymania realizacji inwestycji, przestanki uzasadniajace przerwanie prac maja
przejsciowy charakter, w zwigzku z czym przeprowadza sie test na utrate wartosci
i wmiare potrzeby dokonuje w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych, odpisu
z tytutu trwatej utraty wartosci, zgodnie z KSR nr 4 ,Utrata wartosci aktywoéw”, gdyz
okresowe wstrzymanie budowy moze doprowadzi¢ do utraty wartosci Srodka
trwatego znajdujgcego sie w budowie. W mysl art. 28 ust. 7 ustawy o rachunkowosci
trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo,
ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywodw nie przyniesie w przysztosci
W znaczacej czesci lub w catosci przewidywanych korzysci ekonomicznych. Uzasadnia
to dokonanie odpisu aktualizujacego doprowadzajgcego wartos¢ sktadnika aktywoéw
wynikajaca z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku -
do ustalonej w inny sposdb wartosci godziwej. Najpdzniej na dzien bilansowy nalezy
dokona¢ oceny, czy nie doszto do utraty wartosci $rodka trwatego w budowie
i dokona¢ ewentualnego odpisu aktualizujgcego. Odpis z tytutu trwatej utraty
wartosci srodka trwatego w budowie - w kwocie oszacowanej przez jednostke -
zalicza sie do pozostatych kosztow operacyjnych na podstawie art. 3ust. 1 pkt 32 lit. f)
ustawy o rachunkowosci zgodnie z przedstawiong ponizej tabela:

L.p. Typowa tresc ope:raq I Ewidencja ksiegowa
gospodarczej
Wn konto 761 ,Pozostate koszty
1 Utworzenie odpisu aktualizujgcego | operacyjne”
" | wartos$¢ érodka trwatego Ma konto 075 ,Odpisy aktualizujgce
srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Wszelkie koszty zwigzane z utrzymywaniem srodkéw trwatych w budowie czasowo,
przejsciowo niekontynuowanej (inwestycji wstrzymanej) obciazajg pozostate koszty
operacyjne.

Po dokonaniu odpisu aktualizujgcego wycene srodka trwatego w budowie, jednostka
ocenia na kazdy dzien bilansowy, czy zaistniaty korzystne dla niej przestanki
wskazujace, ze dokonany uprzednio odpis aktualizujagcy wycene srodka trwatego
w budowie stat sie zbedny albo wymaga zmniejszenia lubtez podwyzszenia.
W przypadku stwierdzenia istnienia przestanek uzasadniajgcych zmniejszenie
lub odwrécenie odpisu aktualizujgcego wycene srodka trwatego w budowie,
dokonuje sie zapisu zgodnie z ponizsza tabela:

Lp. Typowa tresc ope:raql Ewidencja ksiegowa
gospodarczej
Odwrécenie (ustanie | Wn konto 075 ,Odpisy aktualizujace srodki
1. | przyczyny) lub zmniejszenie | trwate w budowie (inwestycje)”
odpisu aktualizujacego | Ma konto 760 ,Pozostate przychody
wartosé srodka trwatego operacyjne”
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Poprzez odpisy aktualizujgce srodki trwate w budowie (inwestycje) nalezy rozumiec

obnizenie wartosci poniesionych kosztéw budowy $rodkéw trwatych w budowie,

nie mozna natomiast pojecia tego myli¢ z nieplanowang amortyzacja, gdyz srodki

trwate w budowie nie s3 objete jakgkolwiek amortyzacja. A zatem odpisy te moga

dotyczy¢ sytuacji takich jak:

1. uznanie zakupionych maszyniurzadzen za nieprzydatne;

2. uznanie zakupionego projektu za nieprzydatny w zwigzku ze zmiang kierunku
inwestowania;

3. uznanie poniesionych kosztéw srodkéw trwatych w budowie za zbedne.

Zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci, na dzieh bilansowy $rodki
trwate wbudowie wycenia sie w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci. Takze KSR nr 4 wskazuje, iz nalezy dokonac odpisu
z tytutu utraty wartosci: ,Nie rzadziej niz na kazdy dzien bilansowy jednostka ustala,
czy zachodzi potrzeba przeprowadzenia procedury ustalania odpisu aktualizujgcego
wycene aktywoéw, spowodowanego utrata przez nie wartosci - zaréwno w odniesieniu
do aktywéw wykorzystywanych do dziatalnosci operacyjnej, jakiinwestycji -
bez wzgledu na to, czy s3 one dostepne do uzytkowania (tzn. gotowe, przystosowane
juz do uzytkowania), czy jeszcze nie”. Na podstawie prawidtowo przeprowadzonej
inwentaryzacji $rodkow trwatych w budowie, zaréwno maszyn i urzadzen,
jak tez pozostatych kosztéw budowy, mozna uzyskaé wskazanie realnej wartosci tych
sktadnikéw majatku w bilansie. Oznacza to, izw przypadku stwierdzenia trwatej
utraty wartosci srodkow trwatych w budowie (np. zaniechanie badz wstrzymanie
budowy) jednostka powinna dokonac odpiséw aktualizujacych.

Ad. 2 Ostateczne zaniechanie inwestycji jest wynikiem trwatego i definitywnego
zaprzestania prowadzenia zadania inwestycyjnego, w zwigzku z brakiem kolejnych
czynnosci inwestycyjnych. Aby inwestycja mogta uchodzi¢ za zaniechang musza
zachodzi¢ okreslone w KSR Nr 11, przestanki. W przypadku gdy test wykazat,
ze przestanki uzasadniajgce przerwanie prac maja trwaty charakter, ajednostka
nie moze oczekiwa¢ zadnych przysztych korzysci ekonomicznych ze Srodkéw
trwatych w budowie, kierownik jednostki podejmuje udokumentowang decyzje
o zaniechaniu budowy $rodka trwatego (likwidacji srodka trwatego w budowie).
Zaniechanie to wigze sie z koniecznoscig wytaczenia z ksigg rachunkowych naktadéw
ujetych jako elementy wartosci srodka trwatego w budowie i odpisania ich w ciezar
pozostatych kosztow operacyjnych. Odpisanie inwestycji zaniechanych w ciezar
pozostatych kosztow operacyjnych powinno nastgpic nie pdézniej, niz do konca roku
obrotowego, w ktérym stwierdzono, zeinwestycja nie bedzie realizowana.
Wyksiegowanie inwestycji zaniechanych wciezar kosztow operacyjnych
jest dokonywane na podstawie pisemnej decyzji kierownika jednostki popartej
opiniami i protokotami wtasciwych komérek merytorycznych. Ewidencje kosztéw
zaniechanych inwestycji przedstawia tabela:
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Typowa tresc operacji
gospodarczej
Ostateczne zaniechanie | Wn  konto 761 ,Pozostate koszty
1. | inwestycji srodkéw trwatych w | operacyjne”
budowie (inwestycje) na | Ma konto 080 ,Srodki trwate w budowie
podstawie pisemnej decyzji | (inwestycje)”
kierownika jednostki

Ewidencja ksiegowa

Do dnia fizycznej likwidacji srodkéw trwatych w budowie (np. rozbiérki czesciowo
wzniesionego budynku, uprzatniecia gruzu po rozbidrce itp.), wskazane jest, aby ogot
dotychczas poniesionych kosztow srodkéw trwatych w budowie ujgé w ewidencji
pozabilansowej na koncie 908 ,Srodki trwate w budowie w likwidacji".

Rozdziat 2
Koszty finansowania zewnetrznych srodkéw trwatych

Zaciagajac kredyt lub pozyczke nalezy liczy¢ sie z koniecznoscig zaptaty z tego tytutu
odsetek i kosztéw pochodnych od uruchomienia kredytu. Przy budowie srodka
trwatego odsetki stanowig tzw. koszty finansowania zewnetrznego, ktére do czasu
oddania $rodka trwatego do uzytkowania nalezy zaliczy¢ do kosztéw inwestycji.
W przypadku zaciggania przez Miasto kredytéw na finansowanie lub dofinansowanie
budowy, wytworzenia $rodkéw trwatych, odsetki od kredytéw, pozyczek
czy wyemitowanych przez Miasto obligacji powinny - do czasu oddania srodka
trwatego do uzywania - zwiekszacé wartosé inwestycji w okresie ich realizacji. Zgodnie
z Krajowym Standardem rachunkowosci Nr 11 ,Srodki trwate” jezeli zaciagnieto
kredyt, pozyczke lub inne zobowigzanie w celu finansowania zbioru $rodkow
trwatych, wodwczas poniesione koszty finansowania zewnetrznego dotycza
finansowania réznych obiektéw srodkéw trwatych. Koszty te rozlicza sie miedzy
finansowane obiekty inwentarzowe nazasadach ogdélnych, stosujac odpowiednie
klucze  rozliczeniowe (np.proporcjonalnie do planowanych  naktadéw
na poszczegdlne srodki trwate, proporcjonalnie do wartosci rzeczywiscie
poniesionych naktadéw na poszczegdlne Srodki trwate). Z uwagi na fakt, iz odsetki
od zaciggnietego kredytu, pozyczki czy wyemitowanych obligacji s3 pokrywane
w ramach planu finansowego wystepujacego w Urzedzie Miasta Krakowa, natomiast
srodki pochodzace z kredytéw sg wydatkowane przez inne jednostki organizacyjne,
zachodzi koniecznos¢ przypisania do wartosci poniesionych naktadéw zaptaconych
odsetek od zaciaggnietych kredytéw. Podstawg wyliczenia kwot odsetek
powiekszajacych warto$¢ danej inwestycji lub stanowigcych koszty finansowe,
arealizowanych przez jednostke organizacyjng i Urzad Miasta Krakowa jest wykaz
zadan pod alokacje udzielonego kredytu. Odsetki beda doliczane do naktadéw
inwestycyjnych w miesigcu, w ktéorym nastgpi sptata raty odsetek lub nastepnym.
Dokumentem potwierdzajagcym wysokos¢ odsetek oraz rodzaj zadania
inwestycyjnego i réwnoczesnie bedacym podstawg dla jednostki organizacyjnej
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do ujecia w ksiegach podwyzszenia wartosci naktadéw inwestycyjnych jest nota
ksiegowa wystawiona przez Urzad Miasta Krakowa. Doliczanie do kosztéw inwestycji
kosztéw odsetek bedzie dotyczyto tylko nierozliczonych naktadéw inwestycyjnych.
W przypadku kiedy dana inwestycja jest juz rozliczona i wytworzone sktadniki
majatkowe sg przekazane do uzytkowania, dalsze odsetki bedg stanowity koszty
finansowe Urzedu Miasta Krakowa. Odsetki przypisane do inwestycji finansowych
w formie dotacji celowych réwniez pozostajg w kosztach Urzedu Miasta Krakowa.
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