Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia

Prezydenta Miasta Krakowa
Nr 1567/2021

z dnia 11.06.2021 r.

Udzielanie ulg w splacie naleznosci cywilnoprawnych Gminy Miejskiej Krakow

Cze$¢ 1. Udzielanie ulg w splacie naleznosci cywilnoprawnych przez miejskie jednostki
organizacyjne

1. MJO proceduje wnioski i prowadzi postepowania o udzielenie ulg cywilnoprawnych
powstatych w wyniku realizacji przez MJO zadanh GMK w oparciu o wiasne procedury z
uwzglednieniem zapisow uchwaty i niniejszego zarzadzenia.

2. MJO zobowigzana jest w toku postepowania wyjasniajacego w sprawie udzielenia ulgi
cywilnoprawnej do podjgcia wszelkich dziatan niezbednych do ustalenia stanu faktycznego.

3. W zakresie prowadzenia dokumentacji postegpowan dotyczacych udzielenia ulg
cywilnoprawnych, o ktorych mowa w ust. 1, wiasciwe sg MJO.

4. W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi
cywilnoprawnej jest nieuzasadnione lub sprzeczne z zapisami uchwaly, wtasciwy Kierownik
MJO lub inna osoba upowazniona odmawia udzielenia ulgi.

5. W sprawach, w ktorych kwota ulgi cywilnoprawnej nie przekracza 15 000,00 zt oraz w
ktorych MJO ustalita w toku postepowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi cywilnoprawnej
jest uzasadnione lub zgodne z zapisami uchwaty, MJO przygotowuje odpowiedni projekt
porozumienia lub o$wiadczenia woli w celu przedtozenia kierujacemu MJO lub innej
upowaznionej osobie, ktory nastepnie udziela stosownej ulgi w granicach upowaznienia.

Cze$¢ 1. Udzielanie ulg w splacie naleznos$ci cywilnoprawnych naliczanych przez Urzad
Miasta Krakowa

1. Whioski i postepowania o zastosowanie ulg w splacie niewymagalnych naleznosci
cywilnoprawnych proceduja wydzialy merytoryczne w oparciu o zapisy uchwaty i zapisy
niniejszego zarzadzenia.

2. Wydziaty merytoryczne rozpatrujace wnioski i prowadzace postgpowania 0 zastosowanie
ulgi w sptacie niewymagalnych nalezno$ci cywilnoprawnych moga opracowaé wilasne
procedury, uwzgledniajace zapisy niniejszego zarzadzenia, w zakresie nalezno$ci powstatych
w wyniku realizacji przez te KO zadan GMK.

3. Whnioski i postepowania 0 zastosowanie ulg cywilnoprawnych w sptacie naleznosSci
powstatych z tytutu zajmowania lokalu bez tytulu prawnego przez osoby uprawnione z mocy
wyroku do otrzymania lokalu socjalnego na zasadzie roszczenia regresowego w stosunku do
wspotdtuznikow GMK zobowigzanych in solidum, naliczonych po dniu 31.12.2012 r.
procedowane sa przez Wydzial Mieszkalnictwa w oparciu o zapisy uchwaly 1 zapisy
niniejszego zarzadzenia.

4. Wydzial Egzekucji Administracyjnej 1 Windykacji proceduje wnioski oraz prowadzi
postepowania w zakresie udzielenia ulg cywilnoprawnych w sptacie wymagalnych naleznosci
cywilnoprawnych przypadajacych GMK, a naliczanych przez UMK, z zastrzezeniem ust. 3, w
oparciu o zapisy uchwaty i zapisy niniejszego zarzadzenia.



5. W zakresie prowadzenia dokumentacji postepowania W sprawie udzielenia ulgi
cywilnoprawnej wlasciwa jest KO procedujaca wniosek.

6. Procedujgca wniosek KO zobowigzana jest w toku postepowania wyjasniajgcego w Sprawie
udzielenia ulgi cywilnoprawnej do podjecia wszelkich dziatan niezbednych do ustalenia stanu
faktycznego.

7. W przypadku zlozenia kompletnego wniosku o zastosowanie ulgi cywilnoprawnej, KO
procedujaca wniosek rozpoznaje wniosek w ciggu 30 dni od daty jego ztozenia.

8. W przypadku wniosku zawierajagcego braki formalne, KO procedujaca wniosek w ciagu 7
dni od daty jego ztozenia wzywa wnioskodawce do jego uzupelnienia w terminie nie dtuzszym
niz 14 dni pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

9. W przypadku wnioskoéw, o ktorych mowa w ust. 4, Wydziatl Egzekucji Administracyjnej i
Windykacji w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku wystepuje do wydziatu merytorycznego
w celu uzyskania stanowiska w sprawie udzielenia ulgi. Przedmiotowe stanowisko powinno
by¢ przedstawione w ciggu 14 dni od daty otrzymania wystgpienia i stanowi potwierdzenie
stanu faktycznego i prawnego nalezno$ci.

10. W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi
cywilnoprawnej jest nieuzasadnione lub sprzeczne z zapisami uchwaty, wlasciwy dyrektor KO
lub inna osoba upowazniona odmawia udzielenia ulgi.

11. W sprawach, w ktorych kwota ulgi cywilnoprawnej nie przekracza 15 000,00 zt oraz w
ktorych KO ustalita w toku postepowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi cywilnoprawnej
jest uzasadnione i zgodne z zapisami uchwaty, KO przygotowuje odpowiedni projekt
porozumienia lub o$§wiadczenia woli w celu przedtozenia wtasciwemu dyrektorowi KO lub
innej upowaznionej osobie, ktory nastepnie udziela stosownej ulgi cywilnoprawnej w granicach
upowaznienia.

12. Projekt, o ktérym mowa w ust. 11 opatruje si¢ pieczecia i podpisami, co najmniej:
1) osoby sporzadzajacej projekt;

2) bezposredniego przetozonego osoby sporzadzajacej lub 0soby go zastepujace;j;

3) dyrektora komorki ksiggowej lub innej osoby upowaznione;.

13. Pieczecie 1 podpisy wymienione w ust. 12 stanowig o zgodno$ci projektu z przepisami
uchwaty zaré6wno pod wzgledem materialnoprawnym, jak i formalnoprawnym oraz o
rzetelno$ci postegpowania wyjasniajacego i prawidtowosci ustalenia wysokos$ci naleznosci.

14. Porozumienie w sprawie udzielenia ulgi cywilnoprawnej sporzadzane jest w 3
jednobrzmiacych egzemplarzach: przekazywanych zobowigzanemu i komorce ksiggowej, oraz
pozostawianego w aktach sprawy. W przypadku, gdy udzielenie ulgi cywilnoprawnej nastepuje
z urzgdu, o$wiadczenie woli przygotowywane jest w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden przekazywany jest komorce ksiggowej, a drugi pozostawiany w aktach sprawy.
W przypadkach porozumien zawieranych przez Wydziat Mieszkalnictwa, do Wydziatu
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji przekazywana jest kopia porozumienia.

15. W przypadku, wnioskow wymienionych w ust. 3, jezeli wniosek jest kompletny i zgodny z
zapisami uchwaty, Wydziat Mieszkalnictwa procedujacy wniosek zobowigzany jest
bezzwlocznie poinformowac o tym fakcie Wydzial Egzekucji Administracyjnej i Windykacji,
ktory wstrzymuje si¢ z podejmowaniem czynnosci windykacyjnych do czasu zakonczenia
postepowania w sprawie udzielenia ulgi cywilnoprawnej. W przypadku uzyskania od Wydziatu
Mieszkalnictwa informacji o odmowie udzielenia ulgi cywilnoprawnej Wydziat Egzekuciji



Administracyjnej 1 Windykacji podejmuje dalsze czynno$ci majace na celu wyegzekwowanie
naleznosci.

16. W przypadku spraw bedacych na etapie postgpowania egzekucyjnego, zlozenie przez
dhluznika wniosku o udzielenie ulgi cywilnoprawnej nie wstrzymuje postgpowania
egzekucyjnego. W przypadku zawarcia porozumienia w sprawie rozlozenia na raty badz
odroczenia terminu ptatnosci dotyczacego naleznosci bedacych przedmiotem toczacego si¢
postepowania egzekucyjnego, Wydziat Egzekucji Administracyjnej i Windykacji sklada
wniosek o zawieszenie postepowania egzekucyjnego wraz z cofnieciem dokonanych zajec, a w
przypadku umorzenia naleznosci, cofa wniosek o wszczecie egzekucji wraz z cofnigciem
dokonanych zajec.

17. W przypadku udzielenia ulgi w splacie naleznosci cywilnoprawnej w postaci roztozenia
catosci lub czesci naleznosci na raty lub odroczenia terminu jej platnosci, KO prowadzaca
postepowanie w sprawie udzielenia ulgi, monitoruje prawidtowos¢ realizacji porozumienia.



