Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia

Prezydenta Miasta Krakowa
Nr 1567/2021

z dnia 11.06.2021 r.

Zasady i tryb zatwierdzania projektow porozumien, oswiadczen woli, decyzji lub
postanowien, opiniowania przez Zespol propozycji dotyczacych udzielania ulg w splacie
naleznosci cywilnoprawnych i niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych oraz
zasady prowadzenia rejestrow

Czes¢ |. Zasady i tryb zatwierdzania oraz opiniowania przez Zespol projektow
porozumien, o§wiadczen woli, decyzji oraz postanowien dotyczacych udzielania ulg w
splacie naleznosci cywilnoprawnych i niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych

1. Zespot dziala na podstawie stosownego zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie
powotania Zespotu Zadaniowego ds. ulg w sptacie naleznosci pieni¢znych majacych charakter
cywilnoprawny oraz niepodatkowych naleznosci  budzetowych o  charakterze
publicznoprawnym wynikajacych z art. 60 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych, przypadajacych Gminie Miejskiej Krakow, a takze ulg w sptacie naleznosci
pienieznych o charakterze cywilnoprawnym, przypadajacych Skarbowi Panstwa, udzielanych
bez zgody wojewody.

2. Kierujacy pionem Urzgdu Miasta Krakowa, Dyrektor KO lub inny wyznaczony przez
dyrektora KO pracownik, Kierownik MJO lub inny wyznaczony przez kierownika MJO
pracownik zobowigzany jest do uzyskania stosownego pelnomocnictwa Prezydenta Miasta
Krakowa w zakresie zawierania porozumien oraz skladania o$wiadczen woli w sprawie
udzielania ulg cywilnoprawnych w granicach kwoty umocowania, a takze upowaznienia do
odmowy udzielenia ulgi cywilnoprawnej.

3. Dyrektor KO lub inny wyznaczony przez dyrektora KO pracownik zobowigzany jest do
uzyskania stosownego upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa w zakresie wydawania
decyzji, postanowien w sprawie udzielania ulg publicznoprawnych w granicach kwoty
umocowania, upowaznienia do odmowy udzielenia ulgi publicznoprawnej, a takze upowaznien
do wydawania decyzji, postanowien w zakresie umorzenia postepowania w sprawie udzielenia
ulgi publicznoprawnej oraz odmowy wszczgcia postgpowania.

4. Kierownik MJO zobowigzany jest do uzyskania stosownego upowaznienia Rady Miasta
Krakowa w zakresie wydawania decyzji, postanowien w sprawie udzielania ulg
publicznoprawnych w granicach kwoty umocowania, upowaznienia do odmowy udzielenia ulgi
publicznoprawnej, a takze upowaznien do wydawania decyzji, postanowien w zakresie
umorzenia postgpowania w sprawie udzielenia ulgi publicznoprawnej oraz odmowy wszczecia
postepowania.

5. Uprawnienie do odmowy udzielenia ulgi cywilnoprawnej, a w przypadku ulg
publicznoprawnych odmowy udzielenia ulgi publicznoprawnej, umorzenia postgpowania lub
odmowy wszczecia postepowania, nie jest zwigzane kwotg ulgi cywilnoprawnej lub
publicznoprawnej.

6. W toku postgpowania wyjasniajacego w sprawie udzielenia ulgi cywilnoprawnej i
publicznoprawnej, procedujaca wniosek wlasciwa KO lub MJO zobowigzana jest do podjecia
wszelkich dziatan niezbednych do dokonania ustalenia stanu faktycznego.

7. W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajagcego, iz udzielenie ulgi
publicznoprawnej lub cywilnoprawnej jest nieuzasadnione lub sprzeczne z zapisami ustawy,



ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji lub uchwaty wiasciwy dyrektor KO lub
wlasciwy kierownik MJO lub inne osoby upowaznione odmawiaja udzielenia ulgi lub
odmawiajg wszczecia postgpowania.

8. W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi
publicznoprawnej lub cywilnoprawnej jest uzasadnione i zgodne z zapisami odpowiednio
ustawy, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji lub uchwaty, a kwota ulgi
przekracza 15 000,00 zt, wlasciwa KO lub MJO, z zastrzezeniem ust. 14 oraz 15, sporzadza
projekt porozumienia, o§wiadczenia woli, decyzji lub postanowienia wraz z uzasadnieniem,
ktory nastepnie przekazuje do zaopiniowania przez Zespot.

9. Projekty, o ktorych mowa w ust. 8 i 14 musza by¢ opatrzone pieczecig i podpisami co
najmniej:
1) Kierujacego KO albo MJO lub osoby zastepujacej,

2) radcy prawnego UMK, a w przypadku projektow porozumien, oswiadczen woli lub decyzji,
procedowanych przez MJO, radcy prawnego tej jednostki,

3) dyrektora komorki ksiegowej lub innej osoby upowaznionej, a w przypadku MJO gltéwnego
ksiggowego MJO lub dyrektora Pionu Finansowego, z wyjatkiem naleznosci z tytulu kosztow
egzekucyjnych powstatych w egzekucji administracyjnej naleznos$ci pienieznych,

4) osoby odpowiedzialnej za prawidlowe i zgodne z przepisami prawa przygotowanie projektu
porozumienia, oswiadczenia woli, decyzji lub postanowienia.

10. Pieczecie i podpisy wymienione w ust. 9 stanowig o zgodnos$ci projektu porozumienia,
o$wiadczenia woli, decyzji lub postanowienia z przepisami ustawy, ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji lub uchwaty zaréwno pod wzgledem materialnoprawnym, jak i
formalnoprawnym oraz o rzetelno$ci postgpowania wyjasniajacego i prawidtowosci ustalenia
wysokos$ci naleznosci.

11. Przedstawiciel KO lub MJO przygotowujacej projekt porozumienia, oswiadczenia woli,
decyzji lub postanowienia przedstawia go na posiedzeniu Zespotlu oraz udziela cztonkom
Zespotu wszelkich dodatkowych informacji w sprawie. W przypadku propozycji
przygotowanej przez publiczng jednostke organizacyjng pomocy spolecznej 1 pieczy
zastepczej, przygotowany projekt porozumienia, oswiadczenia woli lub decyzji, na posiedzeniu
Zespotu prezentuje przedstawiciel Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;.

12. W przypadku pozytywnej opinii Zespotu projekt porozumienia, o§wiadczenia woli, decyzji
lub postanowienia jest podpisywany i opatrywany pieczecig przez Przewodniczacego Zespotu.

13. Pieczg¢ 1 podpis, o ktorym mowa w ust. 12 stanowi potwierdzenie, ze w opinii Zespotu
zachodzg przestanki do udzielenia ulgi.

14. Przedstawiciel witasciwej KO lub MJO na posiedzeniu Zespolu moze przedstawic
streszczenie sprawy wraz ze stanowiskiem KO lub MJO, a nastgpnie sporzadzi¢ projekt
porozumienia, o§wiadczenia woli, decyzji lub postanowienia zgodny z opinig Zespotu.

15. Projekty porozumien dotyczace udzielenia ulgi w formie roztozenia na raty naleznosci z
tytutu korzystania z lokalu mieszkalnego znajdujacego si¢ w zasobach GMK, sg przekazywane
Przewodniczagcemu Zespotu, ktéry akceptuje przedtozone dokumenty poprzez zlozenie
podpisu, bez potrzeby opiniowania ich przez Zespot. Przewodniczacy Zespotu moze poddaé
pod opini¢ Zespolu kazdy z wymienionych w niniejszym punkcie projekt porozumienia.
Ewidencje¢ tych porozumien prowadzi sekretarz Zespotu.

16. W przypadku negatywnej opinii Zespotu w zakresie udzielenia ulgi projekt porozumienia,
o$wiadczenia woli, decyzji lub postanowienia zwracany jest projektodawcy, celem



uzupelnienia zaistniatych brakow badz tez z adnotacja ,,opinia negatywna”. Adnotacja
opatrzona jest podpisem Przewodniczacego Zespotu.

17. Projekt porozumienia, o§wiadczenia woli, decyzji lub postanowienia opatrzony pieczecig i
podpisem Przewodniczacego Zespotu jest przedstawiany do podpisu Prezydentowi Miasta
Krakowa lub wilasciwemu Kierujagcemu pionem Urzedu Miasta Krakowa z zastrzezeniem
ust. 18.

18. W razie przedstawiania spraw na posiedzeniu Zespotlu przez KO, dla ktorej zgodnie z
obowigzujacym ,,schematem organizacyjnym Urzedu Miasta Krakowa i zarzadzania Miastem
Krakowem” nadrzedny jest Skarbnik Miasta projekt porozumienia, oswiadczenia woli, decyzji
lub postanowienia opatrzony pieczecia i1 podpisem Przewodniczacego Zespotu jest
przedstawiany do podpisu Prezydentowi Miasta Krakowa.

19. W przypadku okreslonym w § 3 ust. 1 pkt 2 uchwaty wlasciwy dyrektor KO lub wlasciwy
kierownik MJO przedstawia, zaopiniowany przez Zespol projekt porozumienia lub
oswiadczenia woli opatrzony podpisem i pieczecia Przewodniczacego Zespotu, Komisji
Budzetowej Rady Miasta Krakowa celem uzyskania stosownej opinii.

20. Po uzyskaniu opinii Komisji Budzetowej Rady Miasta Krakowa w sprawie udzielenia ulgi,
projektodawca przedktada projekt porozumienia lub o§wiadczenia woli wraz z opinig Komisji
Budzetowej Rady Miasta Krakowa Prezydentowi Miasta Krakowa, ktory podejmuje decyzje w
sprawie udzielenia ulgi.

21. O fakcie udzielenia ulgi projektodawca informuje stron¢ zobowigzang oraz wlasciwe
komorki ksiegowe (z zastrzezeniem 9. 3) in fine) celem dokonania w nich odpowiednich
zapisOw, przekazujac egzemplarz porozumienia o$wiadczenia woli, decyzji lub postanowienia.

Czes¢ 1l. Zasady prowadzenia rejestrow udzielanych ulg w splacie naleznosci
cywilnoprawnych i niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych

1. Rejestry prowadzone sg dla nalezno$ci cywilnoprawnych i niepodatkowych naleznos$ci
publicznoprawnych, w zakresie ktorych zostata udzielona ulga.

2. KO lub MJO prowadzaca postgpowanie w sprawie udzielenia ulgi zakonczone zawarciem
porozumienia, ztozeniem o$wiadczenia woli, wydaniem decyzji administracyjnej lub
postanowienia, zobowigzana jest do dokonania rejestracji wytworzonego dokumentu w
odpowiednich rejestrach porozumien, o§wiadczen woli, decyzji lub postanowien.

3. Rejestry prowadzg odpowiednie KO 1 MJO w zakresie procedowanych postepowan.

4. Zarejestrowane porozumienie, o§wiadczenie woli, decyzja lub postanowienie powinno
zosta¢ opatrzone pieczecig zawierajacag: nazwe rejestru, nazwe wiasciwej KO lub MJO, numer,
date rejestracji oraz podpis osoby rejestrujace;.

5. Rejestry prowadzi si¢ odrebnie dla porozumien, o§wiadczen woli, decyzji 1 postanowien w
nastepujacym uktadzie:

Lp.

Numer

porozumienia,
oswiadczenia

woli,
lub

postanowienia

Data
pierwszej

raty

Kwota Tlos¢
innych rat
naleznos$ci
ubocznych
objetych
ulgg

Kwota  odsetek
preferencyjnych

Kwota odsetek
objetych ulga
wraz z odsetkami
preferencyjnymi

Kwota
naleznosci
glownej
objeta ulga

Data zawarcia
porozumienia,
oswiadczenia
woli, wydania
decyzji lub
postanowienia

Nazwa
dtuznika

Tytut

decyzji
zaleglosci

Rodzaj
ulgi

Data  ostatniej
raty lub termin
odroczenia
platnosci




6. KO 1 MJO zobowigzana jest do przedlozenia informacji na temat udzielonych ulg,
kazdorazowo na prosbe Skarbnika Miasta Krakowa lub osoby zastepujacej Skarbnika Miasta
Krakowa.



