
        
  Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 1979/2021 
        Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 15 lipca 2021 r. 
 
 
 

Schemat graficzny w sprawie kontroli zgodności/niezgodności tablicy reklamowej/urządzenia reklamowego z wymogami uchwały Rady Miasta 
Krakowa Nr XXXVI/908/20 z dnia 26 lutego 2020 r. w sprawie ustalenia „Zasad i warunków sytuowania obiektów małej architektury, tablic reklamowych 
 i urządzeń reklamowych oraz ogrodzeń”, zwanej dalej „uchwałą krajobrazową”, a w oknach grafiku zwanej uchwałą „K” – część II – postępowanie po 
powzięciu informacji na temat ewentualnej niezgodności tablicy reklamowej/urządzenia reklamowego z wymogami uchwały. 
 
 

 AU-02-2      6730.7 POŁUDNIE 
 AU-02-1      6730.7 PÓŁNOC 

 AU-02-1.670.5 PÓŁNOC 

INFORMACJA/WNIOSEK od osoby fizycznej (do wniosku proszę dołączyć wskazanie 
lokalizacji dotyczącej zgłaszanej reklamy/urządzenia reklamowego przy pomocy narzędzi 
dostępnych w aplikacjach https://msip.krakow.pl/ lub https://mapy.geoportal.gov.pl/) 

Kancelaria przekazuje do referatu AU-02-1/2 w kategorii 670.5 

INFORMACJA od Wydziału  UMK, Straży Miejskiej lub 
jednostki miejskiej lub innego pisma kierowanego do AU 

1.Wystąpienie w razie potrzeby z prośbą do ZDMK (lub innej jednostki) 
dysponującej narzędziami pozwalającymi na ustalenie wymiarów i 
szczegółowej lokalizacji tablicy reklamowej/urządzenia reklamowego 
potencjalnie niespełniających warunków określonych w uchwale. 
2. Wystąpienie do Straży Miejskiej o podjęcie działań zmierzających do 
ustalenia podmiotu, który umieścił reklamę oraz kiedy została 
umieszczona (wzór).  
3.Wystąpienie inne np. o interpretację zapisów uchwały do Wydziału 
Planowania Przestrzennego w kontekście otrzymanego zgłoszenia. 
Właściwy Wydział,  jednostka miejska lub inny podmiot jeśli posiada takie 
dane lub może uzyskać w ramach własnych zadań, podaje w odpowiedzi 
lokalizację reklamy/urządzenia, jego wymiary, dane podmiotu który 
umieścił reklamę /urządzenie oraz datę jego umieszczenia, tj. podaje czy 
zlokalizowana przed czy po 30.06.2020r.). 
4. AU-02-5 wykonanie pomiaru reklamy na terenie prywatnym. 

Wystąpienie do AU-01-1/2/3/4/5/7 
o informacje w sprawie 
legalności/nielegalności reklamy 
/urządzenia reklamowego 

Odpowiedź od jednostek i referatów 
pozyskanie parametrów, danych 
osób  i daty pojawienia się reklamy Właściwy referat bada legalność 

wnioskowanej reklamy/ urządzenia 
reklamowego i w odpowiedzi 
podaje datę wydania decyzji pnb 
lub przyjęcia zgłoszenia AU-02-1/2 bada zgodność z uchwałą krajobrazową 

LEGALNA NIELEGALNA 
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Przekazanie informacji do PINB  
Kancelaria zakłada sprawę w kat. 
6730.7 
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Informacja w SOS, 
że AU-02-1/2 
podejmuje 
czynności po 
1.07.2022 

Referat AU-02-1/2 wszczyna postępowanie w sprawie nałożenia 

Reklama zgodna z uchwałą „K” 
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Reklama niezgodna z uchwałą „K” 

umieszczona 
po 
30.06.2020 

umieszczona 
przed 
30.06.2020 
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 AU-02-2.670.5 POŁUDNIE 

Zawiadomienie o wszczęciu postępowania (wzór) 

Decyzja I w sprawie nałożenia kary pieniężnej za okres od dnia wszczęcia postępowania w sprawie (daty zawiadomienia o wszczęciu wysłanego do strony 
zobowiązanej) do dnia wydania decyzji (podpisania opatrzonej datą decyzji) oraz nałożenia obowiązku dostosowania tablicy reklamowej, bądź urządzenia 

reklamowego do przepisów uchwały krajobrazowej albo usunięcia tablicy, bądź urządzenia (Decyzja I -wzór) 
 

Wprowadzenie 
decyzji do systemu 
dostępnego dla 
Wydziału Podatków 
i Opłat + informacji 
o odwołaniu + 
decyzji II instancji 
   

Otrzymanie powiadomienia o 
usunięciu /dostosowaniu reklamy lub 
urządzenia reklamowego do 
wymogów uchwały „K” + ewentualne 
wystąpienie do ST o skontrolowanie 
wykonania obowiązku i ustalenie daty 
jego wykonania 

Decyzja ( II ) w sprawie nałożenia 
kary pieniężnej za okres od dnia 
wydania decyzji I do dnia 
dostosowania tablicy reklamowej 
lub urządzenia reklamowego do 
wymogów uchwały „K” albo 
usunięcia tablicy lub urządzenia 

Wprowadzenie 
decyzji do systemu 
dostępnego dla 
Wydziału 
Podatków i Opłat + 
informacji o 
odwołaniu +  
decyzji II instancji 
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 AU-07      

W przypadku nieusunięcia tablicy 
reklamowej lub urządzenia reklamowego 
lub niedostosowania ich do wymogów 
uchwały – zgodnie z treścią decyzji -– 
przekazanie sprawy do Wydziału 
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w 
celu wszczęcia egzekucji administracyjnej 
należności pieniężnych o charakterze 
publicznoprawnym oraz obowiązków o 
charakterze niepieniężnym 


