ZARZADZENIE Nr 2260/2021
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 9 sierpnia 2021 r.

w sprawie zasad postepowania i odpowiedzialnosci w zakresie udzielania pomocy
publicznej oraz sporzadzania i przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej w Gminie Miejskiej Krakow

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 305 i poz. 1236), ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz. U z 2021 r. poz. 743)
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Gminie Miejskiej Krakow zasady postgpowania
i odpowiedzialno§ci w zakresie udzielania pomocy publicznej oraz sporzadzania
1 przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej w Gminie Miejskiej Krakow
zgodnie z brzmieniem zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujacym komoérkami organizacyjnymi
Urzedu Miasta Krakowa oraz kieruyjacym miejskimi jednostkami organizacyjnymi.
Koordynatorem jest Wydziat Egzekucji Administracyjnej i Windykacji.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 381/2019 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 lutego
2019 r. w sprawie zasad postgpowania i odpowiedzialnosci w zakresie udzielania pomocy
publicznej oraz sporzadzania i przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publiczne;j
w Gminie Miejskiej Krakow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik

do zarzadzenia Nr 2260/2021
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 9 sierpnia 2021 r.

Zasady postepowania i odpowiedzialnosci w zakresie udzielania pomocy publicznej oraz
sporzadzania i przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej w Gminie
Miejskiej Krakow

§ 1. Slowniczek pojec

1)

2)

3)

4)

5)

6)
8)

9)

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

Aplikacja SHRIMP - System Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania
Pomocy Publicznej, aplikacje elektroniczng stuzaca do rejestrowania i monitorowania
pomocy publicznej i pomocy de minimis innej niz pomoc publiczna i pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie;

Aplikacja SRPP - System Rejestracji Pomocy Publicznej, aplikacje elektroniczna
stuzaca do rejestrowania i monitorowania pomocy publicznej i pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie;

Baza SUDOP - System Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej, zawierajacy
informacje o wdrazanych w Polsce $rodkach pomocowych, pomocy udzielonej
w ramach wdrazanych w Polsce $rodkéw pomocowych oraz wszelkiej pomocy
publicznej i pomocy de minimis udzielonej danemu beneficjentowi, dostgpny na stronie
internetowej Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow;

Beneficjent pomocy — podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu art.
1 zatacznika I do Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w
zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu, w tym prowadzacy dziatalno$¢ wytworcza w
rolnictwie, ktéry otrzymal pomoc publiczng lub pomoc de minimis (odpowiednio
pomoc publiczng lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie);

Dzien udzielenia pomocy — dzien, w ktorym podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc publiczng
lub pomoc de minimis (odpowiednio pomoc publiczng lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybolowstwie) nabyt prawo do otrzymania tej pomocy,
w szczegblnosci jest to dzien wydania decyzji administracyjnej, zawarcia umowy
cywilnoprawnej, aneksu do umowy, porozumienia, wydatkowania S$rodkow
zaktadowego funduszu rehabilitacji 0s6b niepetnosprawnych. W przypadku,
gdy udzielenie pomocy nastepuje w formie ulgi podatkowej (preferencyjnej stawki
podatku od nieruchomosci lub zwolnienia z podatku) udzielanej na podstawie aktu
normatywnego bez wymogu wydania decyzji jest to dzien, w ktérym uptywa
termin ztozenia deklaracji podatkowej lub deklaracji korygujacej, a w przypadku
beneficjentow pomocy, dla ktorych zobowigzanie podatkowe powstaje na podstawie
decyzji ustalajacej wysoko$¢ tego zobowigzania lub 1acznego zobowigzania
pienigznego, jest to dzien wydania tej decyzji;

EW- Wydzial Egzekucji Administracyjnej i Windykacji;

GMK- Gming¢ Miejska Krakow;

KO - wydzial Urzedu Miasta Krakowa lub komoérke organizacyjng wchodzaca w skiad
Urzedu Miasta Krakowa na prawach wydziatu;

Koordynator ds. pomocy publicznej — osob¢ wyznaczong przez kierujacego KO lub
MIJO, odpowiedzialng za prawidlowy przebieg procesu udzielania pomocy publicznej
w obszarze merytorycznego dzialania danej komorki lub jednostki;



10) Korekta — informacj¢ o zmianie w zakresie udzielonej pomocy i pomocy de minimis
(odpowiednio pomocy publicznej i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie);

11)MJO - jednostke organizacyjng utworzong przez Gming Miejska Krakéw w celu
realizacji jej zadan, niewchodzaca w sktad Urzedu Miasta Krakowa;

12) Organy monitorujagce pomoc publiczng — Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentéw - w zakresie pomocy publicznej 1 pomocy de minimis, Ministra
Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi - w zakresie pomocy publicznej oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie;

13) Pomoc publiczna - wsparcie ze srodkow publicznych spelniajgce kryteria zawarte
w art. 107 ust. 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej;

14) Pomoc publiczna w rolnictwie lub rybotéwstwie — wsparcie ze srodkow publicznych
spetniajace kryteria zawarte w art. 107 ust. 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii
Europejskiej zwiagzane z produkcja, przetwarzaniem i obrotem produktami rolnymi lub
produktami rybotdéwstwa, o ktorych mowa w przepisach Unii Europejskie;j;

15) Pomoc de minimis — pomoc udzielang zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

16) Pomoc de minimis w rolnictwie — pomoc udzielang zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z 18 grudnia 2013 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym;

17) Pomoc de minimis w rybolowstwie — pomoc udzielang zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rybotéwstwa 1 akwakultury;

18) Rekompensata - kazda korzys¢, zwlaszcza finansowa, przyznang przedsigbiorcy ze
srodkow publicznych w zwiagzku ze $wiadczeniem ustug publicznych w transporcie
zbiorowym lub ustug wogolnym interesie gospodarczym. W szczegodlnosci
rekompensata moze by¢ przyznawana w takich formach jak: dokapitalizowanie,
wynagrodzenie, oddanie mienia do korzystania na warunkach korzystniejszych
od oferowanych na rynku, dotacja, pozyczka, poreczenie, pokrycie straty, zwolnienie
podatkowe;

19) Sprawozdanie — tabelaryczne zestawienie informacji o udzielonej pomocy publicznej,
pomocy de minimis (odpowiednio pomocy publicznej, pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie) lub zawierajace inne dane (np. informacje o zalegtosciach),
przygotowane na formularzu zgodnie z przepisami obowigzujagcymi w dniu jego
sporzadzenia;

20) Stanowiska ds. Pomocy Publicznej — wewnetrzng komoérke organizacyjng Wydziatu
Egzekucji Administracyjnej 1 Windykacji, powotang w celu koordynowania dziatan
zwigzanych z udzielaniem pomocy publicznej w Gminie Miejskiej Krakow;

21) Ustuga publiczna w transporcie zbiorowym — ustuge, do ktorej znajduje zastosowanie
Rozporzadzenie (WE) nr 1370/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
23 pazdziernika 2007 r. dotyczace uslug publicznych w zakresie kolejowego
1 drogowego transportu pasazerskiego oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (EWGQ)
nr 1191/69 1 (EWG) nr 1107/70 ze zm.;

22) Ustuga w ogblnym interesie gospodarczym — ustuge, do ktorej znajduje zastosowanie
Decyzja z dnia 20 grudnia 2011 r. w sprawie stosowania art. 106 ust. 2 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy panstwa w formie rekompensaty
ztytulu  $wiadczenia ustug publicznych, przyznawanej przedsigbiorstwom
zobowigzanym do wykonywania ustug $wiadczonych w ogdlnym interesie
gospodarczym oraz Komunikat Komisji — Zasady ramowe Unii Europejskiej dotyczace



pomocy panstwa w formie rekompensaty z tytulu $wiadczenia ustug publicznych
(2011);

23) Ustawa o pomocy publicznej - ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publicznej;

24) Uzytkownik aplikacji SHRIMP - pracownika posiadajacego identyfikator (login) i hasto
dostepu do aplikacji SHRIMP, udostgpnione przez Prezesa Urzgdu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw;

25) Zaswiadczenie o pomocy de minimis - dokument potwierdzajacy wysokos¢ udzielonej
pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie sporzadzony
na formularzu zgodnie z przepisami obowigzujacymi w dniu jego wydania.

§ 2. Stanowiska ds. Pomocy Publicznej

1. Osoby zajmujace Stanowiska ds. Pomocy Publicznej zobowigzane s3 do
koordynowania dziatah zwigzanych z udzielaniem w GMK pomocy publicznej
lub pomocy de minimis (odpowiednio pomocy publicznej lub pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie) we wspolpracy z KO 1 MJO przy wsparciu Zespotu
Radcow Prawnych Urzedu Miasta Krakowa.

2. Przez koordynowanie dziatan, o ktorych mowa w ust. 1 rozumie si¢ w szczegdlnosci:
1) dokonywanie analiz dokumentow lub projektow dokumentéw zwigzanych

z udzielaniem pomocy publicznej lub pomocy de minimis (odpowiednio pomocy
publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie);

2) pomoc merytoryczng dla KO i MJO w celu zminimalizowania ryzyka wystapienia
niedozwolonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (odpowiednio pomocy
publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie) oraz pomoc przy
opracowywaniu 1 aktualizacji programéw pomocowych dla przedsiebiorcows;

3) pomoc merytoryczng przy opracowywaniu przez KO i MJO wystapien do organow
monitorujagcych pomoc publiczng w zakresie zgodnosci planowanej pomocy
publicznej, pomocy de minimis (odpowiednio pomocy publicznej lub pomocy
de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie) z przepisami prawa Unii Europejskie;j
w tym zakresie;

4) konsultacje¢ zagadnien z organami monitorujacymi pomoc publiczng.

3. Napodstawie danych przekazanych przez Koordynatoréw ds. pomocy publicznej osoby
zajmujace Stanowiska ds. Pomocy Publicznej, po weryfikacji otrzymanych danych,
zamieszczaja w odpowiedniej aplikacji sprawozdania w nastg¢pujacych terminach:

1) sprawozdania z pomocy publicznej i pomocy de minimis z wykorzystaniem
aplikacji SHRIMP niezwtocznie po otrzymaniu sprawozdan od Koordynatorow
ds. pomocy publicznej, nie pdzniej niz 7 dnia od dnia udzielenia pomocy;

2) sprawozdania z pomocy publicznej i pomocy de minimis z wykorzystaniem
aplikacji SRPP:

a) z udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie — do 30 dni
od dnia nastepujacego po ostatnim dniu miesigca, w ktdrym pomoc zostata
udzielona,

b) z udzielonej pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboldwstwie — nie
p6zniej niz 7 dnia od dnia udzielenia pomocy — do 7 dni od dnia udzielenia
pomocy;

3) informacj¢ o nieudzieleniu pomocy publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie za dany rok kalendarzowy — do dnia 7 stycznia roku

nastepujacego po roku kalendarzowym, w ktérym pomoc nie zostata udzielona.



W terminie do 60 dni od zakonczenia roku kalendarzowego, za ktéry sporzadzane jest
sprawozdanie, osoby zajmujace Stanowiska ds. Pomocy Publicznej sporzadzaja
zbiorcze sprawozdanie o zaleglo$ciach przedsigbiorcow we wptatach $wiadczen
naleznych na rzecz sektora finansow publicznych, na podstawie danych przekazanych
przez Koordynatorow ds. pomocy publicznej lub innych oséb upowaznionych przez
kierujagcego dang KO lub MJO. Zbiorcze sprawozdanie, o ktorym mowa wyzej
przekazywane jest drogg elektroniczng do Regionalnej Izby Obrachunkowe;.

Osoby zajmujace Stanowiska ds. Pomocy Publicznej dokonujg korekt sprawozdan,
o ktorych mowa w ust. 3 1 4, w oparciu o dane otrzymane od wiasciwej KO lub MJO.
Korekty dokonywane sg niezwlocznie po ich otrzymaniu na zasadach i w sposob
wynikajacy z aktualnych rozporzadzen lub wytycznych organéw monitorujgcych
pomoc publiczng.

Na wniosek kierujacego KO lub MJO przestany droga elektroniczng na adres:
ew.umk@um.krakow.pl, uzytkownik aplikacji SHRIMP moze udostgpni¢ login
podrzedny Koordynatorowi ds. pomocy publicznej odpowiedniej KO lub MJO. Przed
otrzymaniem loginu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym osoba, ktorej login bgdzie
udostepniony, zobowigzana jest do uzyskania upowaznienia Prezydenta Miasta
Krakowa do wprowadzania danych do aplikacji SHRIMP.

W oparciu o przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, osoby
zajmujgce Stanowiska ds. Pomocy Publicznej publikuja w Biuletynie Informacji
Publicznej wykaz o0so6b fizycznych 1 prawnych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktorym udzielono pomocy publiczne;.
Publikacja jest sporzadzana na podstawie danych zamieszczonych w aplikacji SHRIMP
1 SRPP.

Na wniosek kierujacego KO lub MJO lub Koordynatora ds. pomocy publicznej,
przestany droga elektroniczng na adres: ew.umk(@um.krakow.pl
lub Sprawozdania.pomoc@um.krakow.pl Stanowiska ds. Pomocy Publicznej
na podstawie danych zawartych w aplikacji SHRIMP udzielajg informacji na temat
pomocy przyznanej beneficjentowi wskazanemu we wniosku. Informacja moze by¢
przekazywana w szczeg6lnos$ci poprzez przestanie raportu z udzielonej pomocy,
wygenerowanego z aplikacji SHRIMP.

§3. KOiMJO

1.

KO 1 MJO zobowigzane sg do rozpatrywania spraw pozostajacych w obszarze ich
merytorycznego dziatania z zachowaniem obowigzujacych zasad dopuszczalnos$ci
pomocy publicznej, wynikajacych bezposrednio z przepisow prawa Unii Europejskiej,
z uwzglednieniem przepiséw ustawy o pomocy publicznej oraz aktéw wykonawczych
wydanych na ich podstawie.

Za prawidtowe prowadzenie dzialan, ktorych konsekwencjg jest udzielenie pomocy
publicznej lub pomocy de minimis (odpowiednio pomocy publicznej lub pomocy
de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie), odpowiedzialni sg kierujagcy KO lub MJO,
procedujacy i nadzorujacy dang sprawe.

. KO 1 MJO nadzoruja podmioty podlegle w =zakresie wywigzywania si¢

z obowiagzkoéw wynikajacych z przepiséw o pomocy publicznej lub pomocy de minimis
(odpowiednio pomocy publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie), zgodnie ze statutem lub szczegdtowym zakresem dzialania.

W przypadku, kiedy beneficjentem pomocy jest GMK, dokumenty zwigzane
z ubieganiem si¢ 0 pomoc przygotowuje KO lub MJO odpowiedzialna merytorycznie
za zadanie, bedace przedmiotem wniosku o przyznanie pomocy publicznej lub pomocy
de minimis. Na wniosek EW, procedujaca sprawe KO lub MJO przekazuje do EW kopie
dokumentacji zwigzanej z udzieleniem GMK pomocy publicznej lub pomocy
de minimis.



W przypadku ubiegania si¢ przez GMK o przyznanie pomocy de minimis, KO lub MJO
odpowiedzialna merytorycznie za zadanie bedace przedmiotem wniosku, moze wystapi¢
do EW o przestanie raportu z udzielonej GMK pomocy de minimis, wygenerowanego
z aplikacji SHRIMP 1 celem ustalenia dopuszczalnego limitu pomocy de minimis. Wniosek
wysylany jest droga -elektroniczng na adres: Sprawozdania.pomoc(@um.krakow.pl
lub ew.umk(@um.krakow.pl .

Przed udzieleniem pomocy de minimis KO 1 MJO odpowiedzialna merytorycznie
za przyznanie tej pomocy zobowigzana jest do sprawdzenia i zweryfikowania zlozonych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie tej pomocy dokumentéw zawierajacych
informacje na temat uzyskanej dotychczas pomocy de minimis z informacjami
zamieszczonymi w aplikacji SHRIMP lub w bazie SUDOP udostepnionej pod adresem:
https://sudop.uokik.gov.pl/home .

Przed udzieleniem pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie KO i MJO
odpowiedzialna merytorycznie za przyznanie tej pomocy zobowigzana jest do sprawdzenia
wysokos$ci wykorzystanego krajowego limitu skumulowanej kwoty pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie na dzien udzielenia pomocy. Informacja o aktualnym
wykorzystaniu krajowego limitu pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie
publikowana jest na stronie Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi pod adresem:
https://srpp.minrol.gov.pl .

W przypadku spraw, co do ktorych powstaje watpliwo$§¢ w zakresie koniecznos$ci
stosowania przepisOw dotyczacych pomocy publicznej lub pomocy de minimis
(odpowiednio pomocy publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie) lub watpliwos¢ czy w zastosowanej formule pomoc publiczna
lub pomoc de minimis (odpowiednio pomoc publiczna lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie) bedzie pomocg dozwolong 1 zgodng z obowigzujagcymi
przepisami, procedujaca sprawe KO lub MJO przesyta do EW komplet dokumentacji
wraz z krotkg charakterystyka sprawy w celu uzyskania stanowiska.

Dokumentacja przesylana jest droga elektroniczng na adres: ew.umk(@um.krakow.pl .
W przypadku braku dokumentéw istotnych dla dokonania oceny danego zagadnienia,
EW wystepuje do wilasciwej KO lub MJO o uzupehienie przestanej dokumentac;ji.
Brakujace dokumenty KO lub MJO uzupetnia w terminie do 3 dni od daty otrzymania
stosownego wniosku.

10. Po dokonaniu analizy dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 8 1 9, EW przesyla droga

11.

elektroniczng stanowisko w zakresie pomocy publicznej lub pomocy de minimis
(odpowiednio pomocy publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybolowstwie), w terminie do 14 dni liczonych od daty otrzymania przez EW
kompletu dokumentow. W sytuacjach wymagajacych szczegotowej analizy przepisow,
stanowisko w zakresie pomocy publicznej lub pomocy de minimis (odpowiednio
pomocy publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie) przesytane
jest w terminie do 30 dni liczonych od dnia otrzymania przez EW kompletu
dokumentow.

EW moze zwréci¢ si¢ do KO lub MJO o wystgpienie do organéw monitorujgcych
pomoc publiczng o zajecie stanowiska lub wydanie opinii w odniesieniu do zagadnien
zwigzanych ze stosowaniem przepisow dotyczacych pomocy publicznej
1 pozostajacych w sferze merytorycznego dziatania KO lub MJO.

12. Wystapienie, o ktorym mowa w ust. 11, KO lub MJO moze przygotowa¢ samodzielnie,

informujac o tym fakcie EW lub we wspotpracy z EW.

13.KO i MJO zobowigzane sa do udostgpniania dokumentéw i informacji zwigzanych

z udzielong pomocg publiczng i pomocg de minimis (odpowiednio pomocg publiczng
i pomocg de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie) na wniosek EW lub organow
monitorujacych pomoc publiczng.



14. KO 1 MJO w opracowywanych procedurach zewnetrznych i procedurach wewnetrznych
majacych zastosowanie w postepowaniach dotyczacych pomocy publicznej i pomocy
de minimis (odpowiednio pomocy publicznej i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie) zobowigzane sg uwzglednia¢ przepisy ustawy o pomocy publicznej oraz
przepisy prawa Unii Europejskie;j.

15. W przypadku udzielenia w KO lub MJO pomocy de minimis lub pomocy de minimis
w rolnictwie lub ryboldwstwie, osoba upowazniona wydaje beneficjentowi pomocy
zaswiadczenie o jej udzieleniu zgodnie ze wzorem zamieszczonym w aktualnym
rozporzadzeniu, wskazujgc warto§¢ pomocy de minimis lub pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie, wyliczong na dzien udzielenia pomocy wedlug zasad
okreslonych w aktualnym rozporzadzeniu w sprawie szczegdtowego sposobu
obliczania warto$ci pomocy publicznej udzielanej w réoznych formach.

16. Zaswiadczenie o pomocy de minimis wydawane jest z urzedu w dniu udzielenia
pomocy. W odniesieniu do pomocy de minimis (odpowiednio pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie) w formie ulgi podatkowej udzielanej na podstawie aktu
normatywnego bez wymogu wydania decyzji, zaswiadczenie o pomocy de minimis
wydawane jest w terminie 2 miesigcy od dnia udzielenia pomocy. Zaswiadczenie
opomocy de minimis w formie zwolnienia zpodatku lub z optaty
w zwigzku z wydatkowaniem $rodkow zakladowego funduszu rehabilitacji 0sob
niepetnosprawnych wydawane jest w terminie wynikajacym z ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego. W przypadku uchybienia
powyzszych termindw zas§wiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwloki.

17.Kopi¢ lub skan zaswiadczenia o pomocy de minimis lub pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie dotacza si¢ do prowadzonego w danej KO lub MJO
rejestru zaswiadczen, o ktorym mowa w § 4 ust. 17.

18. Korekty w zakresie udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis
(odpowiednio pomocy publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie lub
ryboloéwstwie), dokonywane sg przez KO lub MJO, ktore udzielity pomocy. Informacje
o dokonaniu korekty przekazywane sg Stanowiskom ds. Pomocy Publicznej w sposob
1 w terminie wskazanym w § 4 ust. 13 1 14.

19. W przypadku, gdy warto$¢ faktycznie udzielonej pomocy de minimis lub pomocy
de minimis w rolnictwie lub rybotdéwstwie jest inna niz warto$¢ wskazana w wydanym
zaswiadczeniu o pomocy de minimis, osoba upowazniona do wydawania zaswiadczen
0 pomocy de minimis, wydaje zaswiadczenie korygujace w terminie 14 dni od dnia
stwierdzenia tego faktu.

20.Za terminowe przekazywanie sprawozdan o udzielonej pomocy oraz kompletno$¢
danych wykazanych w sprawozdaniach odpowiedzialno$¢ ponosza kierujacy
KO i1 MJO.

21.Za przechowywanie 1 archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z udzielong pomoca
publiczng lub pomoca de minimis (odpowiednio pomoca publiczng lub pomoca
de minimis w rolnictwie lub ryboldéwstwie), przez okres i na zasadach wynikajacych
z obowigzujacych przepiséw, odpowiada KO lub MJO wiasciwa dla danej sprawy.
Dokumenty zwigzane z udzielong pomoca publiczng 1 pomocg de minimis
(odpowiednio pomoca publiczng i pomocg de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie)
przechowywane sg przez okres co najmniej 10 lat od dnia udzielenia pomocy.

§ 4. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej

1. Kierujacy KO lub MJO wyznacza Koordynatora ds. pomocy publicznej dla zakresu
dziatania danej KO lub MJO oraz nadzoruje wywigzywanie si¢ przez niego
z obowiazkow wynikajacych z niniejszego zarzadzenia.



2. KO lub MJO wskazuje EW osobe wyznaczong na stanowisko Koordynatora ds. pomocy
publicznej drogg elektroniczng na adres: ew.umk@um.krakow.pl oraz informuje
o kazdej zmianie w tym zakresie.

3. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej dokonuja biezacej analizy aktow prawnych
dotyczacych pomocy publicznej 1 pomocy de minimis (odpowiednio pomocy
publicznej ipomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie), a takze aktow
prawnych, w oparciu o ktore KO lub MJO wiasciwa dla danego Koordynatora
ds. pomocy publicznej wykonuje swoje zadania, pod katem przepiséw o pomocy
publicznej i pomocy de minimis (odpowiednio pomocy publicznej i pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie). Ponadto na biezaco informuja swoje kierownictwo
o kazdej zmianie tych przepisow iobowigzkach wynikajacych bezposrednio
z przepisow prawa Unii Europejskiej oraz przepisow prawa krajowego, w tym ustawy
0 pomocy publiczne;.

4. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej, w zakresie merytorycznego dzialania KO lub
MIJO, dla ktorej zostali wyznaczeni, zobowigzani sg do badania wewnetrznych regulacji
obowigzujacych w GMK pod katem ich zgodnosci z przepisami o pomocy publiczne;.
Dotyczy to takze procedowanych projektow uchwal Rady Miasta Krakowa, zarzadzen
Prezydenta Miasta Krakowa oraz projektéw innych dokumentéw oraz aktéw
kierownictwa wewngetrznego. W przypadku watpliwosci co do zgodnosci tych
dokumentoéw z przepisami dotyczacymi pomocy publicznej lub pomocy de minimis
(odpowiednio pomocy publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie), KO lub MJO moze wystapi¢ o opini¢ do EW w trybie opisanym
w§3ust. 819.

5. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej zobowigzani sa do statej wspotpracy z EW -
Stanowiskami ds. Pomocy Publiczne;.

6. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej terminowo sporzadzaja sprawozdania
zudzielonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (odpowiednio pomocy
publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboldwstwie), zgodnie ze stanem
faktycznym w zakresie dziatania KO lub MJO, dla ktorej zostali wyznaczeni.

7. Obowiazki sprawozdawcze, o ktorych mowa w § 4 ust. 6 dotycza przypadkow:

1) udzielenia pomocy publicznej;

2) udzielenia pomocy de minimis;

3) udzielenia pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie;

4) udzielenia pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie;

5) zaleglych naleznosci przedsigbiorcow z tytutu §wiadczen na rzecz sektora
finanséw publicznych.

8. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej, po wczesniejszym zweryfikowaniu pod
wzgledem  formalnym,  przekazuja  droga  elektroniczng  na  adres:
Sprawozdania.pomoc(@um.krakow.pl nastepujace sprawozdania:

1) Sprawozdania z udzielonej] w KO lub MJO pomocy publicznej lub pomocy
de minimis niezwlocznie po udzieleniu pomocy, nie pdzniej niz 5 dnia od dnia
udzielenia pomocy;

2) Sprawozdania o zaleglych naleznos$ciach przedsigbiorcow z tytulu $wiadczen na
rzecz sektora finanséw publicznych w terminie do 15 lutego roku nastepnego po
roku, za ktory sporzadzane jest sprawozdanie;

3) Sprawozdania z udzielonej w KO lub MJO pomocy publicznej w rolnictwie lub
rybotowstwie w terminie do 20 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu
miesigca, w ktérym pomoc zostata udzielona;

4) Sprawozdania z udzielonej w KO lub MJO pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie - niezwlocznie po udzieleniu pomocy, nie p6zniej niz 5 dnia od dnia
udzielenia pomocy.




Sprawozdania wymienione w pkt. 1 1 2 przekazywane sg na wtasciwych formularzach
pobranych kazdorazowo ze strony internetowej Urzedu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentow (www.uokik.gov.pl ), natomiast sprawozdania wymienione w pkt. 314
przekazywane sa wylacznie na wlasciwych formularzach pobranych kazdorazowo ze
strony internetowej Ministerstwa Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl).

9. Wartos¢ udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (odpowiednio pomocy
publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie) obliczana jest
wg zasad okreslonych w aktualnym rozporzadzeniu w sprawie szczegétowego sposobu
obliczania warto$ci pomocy publicznej udzielanej w roznych formach.

10. W formularzu sprawozdania nalezy wskaza¢ dane osoby wypeltniajacej sprawozdanie.

11. Sprawozdanie, ktore zostalo sporzadzone w sposob niezgodny z obowigzujacymi
zasadami, odsylane jest na konto nadawcy w celu dokonania stosownej poprawy.
Poprawione sprawozdanie przesytane jest drogg elektroniczng na adres:
Sprawozdania.pomoc@um.krakow.pl .

12. Na wniosek Stanowisk ds. Pomocy Publicznej Koordynatorzy ds. pomocy publicznej
zobowigzani sg do wudzielania wyjasnien oraz przekazywania dokumentacji
pozwalajacej na prawidtowe wykonanie obowigzkéw sprawozdawczych.

13. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej informuja Stanowiska ds. Pomocy Publicznej
o kazdej korekcie wysokosci pomocy publicznej lub pomocy de minimis (odpowiednio
pomocy publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie) lub innej
zmianie wykazanej w przestanym sprawozdaniu. Korekty, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym przesyla si¢ droga elektroniczng w terminie 3 dni od daty uzyskania
informacji o zmianie na adres: Sprawozdania.pomoc@um.krakow.pl .

14. Informacja, o ktérej mowa w ust. 13 powinna zawiera¢ w szczegolnosci: NIP
beneficjenta pomocy, dzien udzielenia pomocy, warto$¢ pomocy po korekcie oraz inne
dane w zakresie, ktérych dokonywana jest korekta. Jezeli zmianie ulega wylacznie
warto$¢ udzielonej pomocy de minimis (odpowiednio pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie), dopuszcza si¢ przestanie skanu za§wiadczenia korygujacego.

15.W przypadku uzyskania przez Koordynatora ds. pomocy publicznej loginu
podrzednego do aplikacji SHRIMP wraz ze stosownymi uprawnieniami, Koordynator
ds. pomocy publicznej zobowigzany jest do wprowadzania do aplikacji SHRIMP
przypadkéw pomocy publicznej lub pomocy de minimis w zakresie dziatania KO lub
MIJO, dla ktorej zostal wyznaczony, w terminach wskazanych w § 2 ust. 3 pkt 1, a takze
zobowigzany jest do biezacego dokonywania korekt w zakresie udzielonej pomocy
publicznej i pomocy de minimis.

16. W przypadku udzielonej w ramach notyfikowanego programu pomocowego pomocy
regionalnej, ktorej warto$¢ przekracza rownowarto$¢ 3 min euro Koordynator
ds. pomocy publicznej wiasciwy dla danej KO lub MJO w terminie do 5 dni od daty jej
udzielenia przekazuje sprawozdanie na zasadach okreslonych w § 4 ust. 8 sporzadzone
na formularzu zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

17. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej prowadza rejestry zaswiadczen o pomocy
de minimis (odpowiednio pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie)
udzielonej w KO lub MJO, dla ktorej zostali wyznaczeni oraz nadajg zaswiadczeniom
kolejne numery.

18. Rejestr zaswiadczen o pomocy de minimis, o ktorym mowa w ust. 17 udzielonej
w KO 1 MJO powinien zawiera¢ nastgpujace dane: nazwe beneficjenta pomocy, NIP
beneficjenta, dzien udzielenia pomocy, warto$¢ udzielonej pomocy w zlotych i euro,
dzien wydania za§wiadczenia o pomocy de minimis, a w przypadku korekty dzien
wydania zaswiadczenia korygujacego oraz warto$¢ pomocy po korekcie w ztotych
1 euro.

19. Rejestry, o ktorych mowa w ust. 17 1 18 udost¢pniane sg Stanowiskom ds. pomocy
publicznej na wniosek dyrektora EW, przestany droga elektroniczng do KO Iub MJO.




20. W sposob uzgodniony ze Stanowiskami ds. Pomocy Publicznej, Koordynatorzy

21.

ds. pomocy publicznej zamieszczaja w Biuletynie Informacji Publicznej informacje na
temat realizacji przepisow z zakresu pomocy publicznej i pomocy de minimis
(odpowiednio pomocy publicznej i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie)
W obszarze merytorycznego dziatania KO lub MJO.

Koordynatorzy ds. pomocy publicznej monitoruja pomoc publiczng lub pomoc
de minimis (odpowiednio pomoc publiczng lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
ryboléwstwie) udzielong w KO lub MJO na podstawie programu pomocowego, zgodnie
Z jego zapisami, oraz sporzadzajg sprawozdania z jego realizacji na zasadach w nim
okreslonych.

§ 5. Rekompensata

1.

W przypadku udzielenia pomocy publicznej stanowigcej rekompensate, podmiotem
udzielajgcym pomocy jest Prezydent Miasta Krakowa. Przyznana pomoc publiczna,
niezaleznie od formy, jest rozliczana zgodnie z zawarta umowa wykonawcza.
KO lub MJO powierzajaca swiadczenie ustug publicznych w transporcie zbiorowym
lub uslug wogdélnym interesie gospodarczym 1 przyznajacy pomoc stanowigca
rekompensatg, zobowigzany jest do wykazywania w sprawozdaniach wszystkich form
rekompensaty.

KO lub MJO odpowiedzialna merytorycznie za dziatania zwigzane z realizacjg ustugi
publicznej w transporcie zbiorowym lub ustugi w ogélnym interesie gospodarczym,
zobowigzana jest przed podpisaniem dokumentoéw zwigzanych z powierzeniem ustugi
uzyska¢ w tym zakresie stanowisko EW. Projekty dokumentéw, o ktéorych mowa
w zdaniu pierwszym przesyta si¢ drogg elektroniczng na adres: ew.umk@um.krakow.pl
W przypadku braku dokumentoéw istotnych dla wydania opinii, EW moze wystapi¢ o
ich uzupetnienie. Brakujace dokumenty KO lub MJO uzupeinia w terminie do 5 dni od
daty otrzymania stosownego wniosku. W terminie do 14 dni, a w sytuacjach
wymagajacych szczegdtowej analizy przepisow, w terminie do 30 dni liczonych od dnia
otrzymania kompletu dokumentow, EW sporzadza stanowisko, ktore nastepnie
przesytane jest drogg elektroniczng do wnioskodawcy.

. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej KO lub MJO, odpowiedzialnej merytorycznie

za dziatania zwigzane z realizacjg ustugi publicznej w transporcie zbiorowym lub
ustugi w ogolnym interesie gospodarczym przesylaja droga elektroniczng na adres:
Sprawozdania.pomoc(@um.krakow.pl sprawozdania dotyczace wszystkich form
pomocy publicznej przyznanych beneficjentowi stanowigcych rekompensate, w tym
przyznanych przez inne KO lub MJO albo przez podmioty zewngtrzne.

KO lub MJO odpowiedzialna merytorycznie za form¢ pomocy publicznej stanowiaca
rekompensatg przyznang beneficjentowi wykonujgcemu ustugi publiczne w transporcie
zbiorowym lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, niezwlocznie informuje
o przyznaniu tej formy pomocy KO lub MJO odpowiedzialng merytorycznie za
dziatania zwigzane z realizacja danej ustugi publicznej w transporcie zbiorowym lub
ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym. Informacje winny by¢ przekazane w formie
sprawozdania, o ktorym mowa w § 4 ust. 8.

Kazda umowa wykonawcza zawarta w zwigzku z realizacja ustugi publicznej
w transporcie zbiorowym lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym musi zawieraé
wszystkie elementy wymagane przez odpowiedni akt prawny Unii Europejskiej,
w szczegolnosci powinna zawiera¢ zapisy dotyczace regularnego dokonywania audytu
rekompensaty przez niezalezny podmiot.

KO lub MJO odpowiedzialna merytorycznie za dziatania zwigzane z realizacjg ustugi
publicznej w transporcie zbiorowym, ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym lub




innej wigzacej si¢ z przyznaniem pomocy publicznej przesyta do EW kopi¢ dokumentu
z audytu rekompensaty lub innego dokumentu odnoszacego si¢ do rozliczenia
finansowego powierzonej ustugi w terminie 10 dni od dnia otrzymania od audytora jego
ostatecznej wersji.



