ZARZADZENIE Nr 2200/2022
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z dnia 1 sierpnia 2022r.

w sprawie okreslenia trybu postepowania o udzielenie, sposobu rozliczania oraz kontroli
dotacji na realizacj¢ zadan publicznych w celu pomocy obywatelom Ukrainy w zwiazku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa, z pomini¢ciem otwartego konkursu
ofert

Na podstawie art. 12 ust.8 i ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz.U. z 2022 r. poz. 583, 584, 830, 930, 1002, 1087, 1161
i 1383), art. 7 ust. 1 pkt 19 i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2022 r. poz.559, 583, 1005 i 1079), art.43, art. 47, art.151 i art. 221 ust. 1-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, 1236, 1535, 1773, 1927, 1981, 2054, 2270, z 2022 r. 583,
655, 1079 1 1283) zarzadza sig, co nastgpuje

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Okresla si¢ tryb postgpowania o udzielenie dotacji, sposob jej rozliczania oraz
sposob kontroli wykonywanego zadania publicznego w przypadku realizacji zadania
publicznego w celu pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego panstwa, na podstawie oferty zlozonej przez organizacj¢ pozarzadowa lub
podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie dotyczacej realizacji zadania publicznego z pominigciem
otwartego konkursu ofert, o ktorym mowa w dziale II rozdziale 2 ustawy z dnia 23 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) uprawnionych podmiotach — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe
w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
1 o wolontariacie; jak rowniez podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego;

2) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ merytoryczne komorki organizacyjne Urzedu
Miasta Krakowa lub miejskie jednostki organizacyjne;

3) GMK - nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Krakow.

Rozdziat 11
Udzielenie dotacji

§ 2. Uprawnione podmioty moga uzyska¢ z budzetu Gminy Miejskiej Krakoéw dotacje
celowag na finansowanie zadan zwigzanych z pomoca obywatelom Ukrainy, okreslonych
w art. 12 ust. 1, 4 1 18 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy,
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa, w trybie okre§lonym
w Rozdziale III niniejszego zarzadzenia.



Rozdzial 111

Tryb postepowania o udzielenie dotacji

§ 3. 1. W celu zapewnienia pomocy, o ktérej mowa w Rozdziale II, uprawnione podmioty
moga sklada¢ oferty realizacji zadania publicznego z wlasnej inicjatywy lub
w odpowiedzi na zaproszenie. Oferty powinny zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis zadania publicznego przeznaczonego do realizacji, uwzgledniajacy w szczegdlnosci
opis planowanych dziatan w celu realizacji pomocy;

2) termin realizacji zadania publicznego;

3) szacunkowg kalkulacj¢ kosztéw realizacji zadania publicznego;

4) opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego.

2. Wzdr oferty stanowi zatagcznik Nr 1 do zarzadzenia.

3. Zlecenie zadania nastagpi w trybie powierzenia lub wsparcia realizacji zadania
publicznego.

4. Zadania publiczne powinny by¢ realizowane na terenie GMK, na rzecz obywateli

Ukrainy, o ktorych mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy
obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa
przebywajacych na terenie GMK.

5. Podmiot uprawniony wnioskujacy o przyznanie srodkdéw publicznych na realizacje¢
zadania publicznego powinien przedstawi¢ ofert¢ wykonania zadania zgodnie z zasadami
uczciwej konkurencji, gwarantujaca wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczgdny
1 terminowy.

6. Oferty nalezy ztozy¢ do siedziby jednostki lub za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej. Oferta zlozona w postaci dokumentu elektronicznego musi by¢
podpisana bezpiecznym podpisem elektronicznym zweryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

7. W przypadku stwierdzenia, ze zlozona oferta jest niekompletna, nie zawiera
niezbednych do rozpatrzenia oferty informacji podmiot jest informowany droga mailowa,
telefoniczng lub listownie, zgodnie z danymi kontaktowymi wskazanymi w ofercie
o konieczno$ci niezwlocznego uzupetienia lub poprawy oferty w ciggu 7 dni roboczych od
daty otrzymania informacji.

8. W celu zapewnienia jawnosci postgpowania o udzielenie dotacji oferty zostaja
zamieszczone na tablicy ogloszen w siedzibie jednostki.
9. Oferta zostaje rozpatrzona bez zbednej zwtloki, jednak w terminie nie dluzszym

niz 14 dni od dnia wptyniecia oferty.

10. W przypadku spelienia przez oferte wymogoéw, o ktérych mowa w ust. 1,
jednostka dokonuje oceny mozliwosci 1 sposobu realizacji zadania, zakresu rzeczowego
zadania oraz kosztéw realizacji zadania i przyjmuje do realizacji lub odrzuca oferte.

11. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji z Oferentem zakresu dziatan i kosztorysu
realizacji zadania poprzez aktualizacj¢ zakresu rzeczowego i1 kosztorysu zadania.
12. Po przyjeciu do realizacji oferty, bez zbednej zwtoki zawiera si¢ umowg realizacji

zadania publicznego z uwzglednieniem zapisoéw art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych

13. W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ dokonywanie przesuni¢¢ pomiedzy
poszczegdlnymi pozycjami kosztow okre§lonych w szacunkowej kalkulacji kosztow
realizacji zadania publicznego, co oznacza, ze je$li dany wydatek finansowy z dotacji
wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie bedzie réwny
odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje si¢ za zgodny z umowa
wowczas, gdy nie nastgpito zwigkszenie tego wydatku o wiecej niz 20%, przy czym ogolna
kwota dotacji nie moze ulec zwigkszeniu.



14. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu
jego realizacji oraz zatozonych celow i rezultatow. Zmiany wymagaja zgloszenia w formie
pisemnej 1 uzyskania zgody jednostki. Wprowadzone zmiany nie moga zmienia¢ istoty
zadania publicznego. Oferent zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowany zakres
dziataf/harmonogram po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian. Zmiana wymaga aneksu
do umowy.

Rozdziat IV
Rozliczenie dotacji

§ 4. 1. Podmiot uprawniony, realizujacy zadanie publiczne, na ktdre uzyskat srodki
z budzetu GMK, w ciggu 30 dni od zakonczenia realizacji zadania sktada sprawozdanie
z realizacji zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia.

2. Zwrotowi do budzetu GMK podlega ta cze$¢ dotacji, ktéra nie =zostata
wykorzystana lub zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie pobrana
lub pobrana w nadmiernej wysokosci.

3. Dotacje udzielone z budzetu GMK wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci oraz niewykorzystana kwota dotacji
zwrocona po terminie okreslonym w umowie dotacyjnej, podlegaja zwrotowi do budzetu
wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

Rozdziat V
Kontrola dotacji

§ 5. 1. Prezydent Miasta Krakowa lub upowaznieni pracownicy jednostek moga
dokonywac kontroli i oceny realizacji zadania publicznego.

2. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 1, ma na celu sprawdzenie w szczegolnosci:
1) stopnia realizacji zadania;
2) efektywnosci, rzetelnosci 1 jako$ci realizacji zadania;
3) prawidtowosci wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania;
4) prawidtowosci prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujacym komorkami organizacyjnymi
UMK i miejskimi jednostkami organizacyjnymi, Zastgpcom Prezydenta Miasta Krakowa,
Sekretarzowi Miasta Krakowa, Skarbnikowi Miasta Krakowa oraz Dyrektorowi Magistratu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 29
czerwca 2022 1.



