Zalacznik nr 1

do Programu Wspélpracy Gminy Miejskiej Krakéw na rok 2023 z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami okreslonymi

w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

TRYB POWOLYWANIA I ZASADY DZIALANIA KOMISJI KONKURSOWYCH

10.

DO OPINIOWANIA OFERT W OTWARTYCH KONKURSACH OFERT

§1
Powolywanie komisji konkursowych

Komisje konkursowe powotywane sa w celu opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartych

konkursow ofert na realizacj¢ zadan publicznych okreslonych w Programie Wspotpracy Gminy

Migjskiej Krakoéw na rok 2023 z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami okre$lonymi

w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie.

Krakowska Rada Dzialalnosci Pozytku Publicznego moze rekomendowaé kandydatow

na cztonkdéw komisji konkursowych reprezentujacych organizacje pozarzadowe.

Prezydent oglasza nabdr na czlonkéw komisji konkursowej wraz z ogloszeniem otwartego

konkursu ofert i zamieszcza te informacje w:

1) Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa,

2) na tablicy ogloszen Urzgdu w siedzibach poszczegdlnych komorek merytorycznych oraz

udostepnia ja w miejskim portalu dla organizacji pozarzadowych www.ngo.krakow.pl.

Prezydent lub osoba przez niego upowazniona powotuje komisje konkursowa, wyznacza jej

przewodniczacego, zastgpce przewodniczacego 1 powotuje przedstawicieli organizacji

pozarzadowych ze zgtoszonych wczesniej kandydatur.

Do cztonkow komisji konkursowej biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy

ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2022 r.

poz. 2000 z pdzn. zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.

Przewodniczacym komisji konkursowej jest przedstawiciel komodrki merytorycznej,

odpowiedzialnej za dany konkurs.

Kandydaci zgloszeni do udzialu w pracach komisji konkursowej, wskazani przez organizacje

pozarzadowe muszg spetnia¢ lacznie nastgpujgce kryteria:

1) sg obywatelami RP i korzystaja z petni praw publicznych;

2) nie podlegaja wylaczeniu okreslonemu w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000. z pdzn. zm.);

3) wyrazajg zgod¢e na  przetwarzanie swoich  danych  osobowych  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie;

4) zglosza  swoja  kandydatur¢  poprzez  formularz = zgloszeniowy  podpisany
i wypeliony przez samego kandydata/kandydatk¢ oraz podmiot zglaszajacy
kandydata/kandydatke, bedacy zalacznikiem do ogloszenia o konkursie.

W sktad komisji konkursowej wchodzi do 7 0séb z prawem glosu:

1) przewodniczacy komisji — przedstawiciel komorki realizujacej, odpowiedzialnej
za dany konkurs;

2) do trzech przedstawicieli komorki realizujacej, sposrod ktorych wybierany jest zastepca
przewodniczacego; w miar¢ mozliwosci posrod przedstawicieli komorki realizujgcej
rekomendowane jest uczestnictwo koordynatora w zakresie wspélpracy z organizacjami
pozarzadowymi wyznaczonego na podstawie aktualnego zarzadzenia w sprawie
koordynacji i wspotpracy Gminy Miejskiej Krakow z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnoSci pozytku publicznego 1 o wolontariacie oraz usprawnienia przeptywu
informacji zewnetrznej i wewnetrznej dotyczacej tej wspolpracy;

3) osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe, przy czym Krakowska Rada Dziatalnosci
Pozytku Publicznego moze rekomendowac jedng z nich.

Dopuszcza si¢ powotanie komisji konkursowej w sktadzie przekraczajacym liczbg okre§long

w ust. 8.

Do prac komisji konkursowej przewodniczacy komisji konkursowej moze zaprosi¢ z glosem

doradczym osoby posiadajace specjalistyczng wiedzg w dziedzinie obejmujacej zakres zadan

publicznych, ktorych konkurs ofert dotyczy. Zaproszony ekspert bedzie zobowigzany
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do ztozenia o$wiadczenia o braku konfliktu interesow wobec oferentdéw uczestniczacych
w konkursie ofert, o§wiadczenia o zachowaniu poufno$ci oraz w przypadku pracy komisji przy
wykorzystaniu $rodkow bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegto§¢ do wypetnienia
o$wiadczenia o niezachowaniu kopii dokumentow przestanych podczas posiedzenia komisji.

11. W sktad komisji konkursowej nie mogg wchodzi¢ osoby wskazane przez organizacje
pozarzadowe, biorgce udzial w konkursie.

12. Rekomenduje si¢ powotanie komisji konkursowej z uwzglednieniem rownej reprezentacji kobiet
1 mgzezyzn.

§2
Zasady dzialania komisji konkursowych

Za prace kazdej komisji konkursowej odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji.

. Posiedzenia komisji zwoluje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci - zastgpca,

zgodnie z przyjetym na pierwszym posiedzeniu harmonogramem pracy komisji.

3. Obstuge prawng komisji konkursowych prowadzi Zespot Radcow Prawnych Urzedu Miasta
Krakowa lub radca prawny miejskiej jednostki organizacyjnej.

4. Obsluge administracyjno-biurowa komisji konkursowych prowadza pracownicy komorki
merytoryczne;j.

5. Udzial w pracach komisji konkursowych jest nieodptatny, za udziat w posiedzeniach komisji jej
cztonkom nie przystuguje zwrot kosztow podrozy.

6. Czlonkowie komisji konkursowej wypelniaja o$wiadczenie dotyczace wyrazenia zgody
na uczestnictwo w pracach komisji ds. opiniowania ofert w okre§lonym zakresie tematycznym
oraz o$wiadczenie o bezstronnos$ci przy opiniowaniu ofert w stosunku do oferentow biorgcych
udziat w konkursie oraz w przypadku pracy komisji przy wykorzystaniu srodkow bezposredniego
porozumiewania si¢ na odleglos¢ do wypelienia o$wiadczenia o niezachowaniu kopii
dokumentow przestanych podczas posiedzenia komisji.

7. Komisje konkursowe mogg dziata¢ bez udziatu osob wskazanych w § 1 ust. 8 pkt 3, jezeli:

a) zadna organizacja nie wskaze 0sob do sktadu komisji konkursowe;j,

b) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowej,

c) wszystkie powolane w sklad komisji konkursowej osoby podlegaja wylaczeniu
na podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

8. Komisje pracujag na posiedzeniach, w skladzie liczacym ponad potowe pelnego skladu
osobowego, w tym przewodniczacy lub zastepca, a cztonkowie swoja obecno$¢ potwierdzaja
na kazdym posiedzeniu na liScie obecnosci.

9. Komisje konkursowe dokumentujg swojg prace w formie pisemnej, zgodnie z ogloszonymi
warunkami konkursu.

10. W sytuacjach wyjatkowych, komisja moze obradowa¢ przy wykorzystaniu $rodkow
bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegto$¢. Decyzje o obradach komisji z wykorzystaniem
narzedzi teleinformatycznych podejmuje jej przewodniczacy.

11. W przypadku pracy komisji konkursowej z wykorzystaniem S$rodkow bezposredniego
porozumiewania si¢ na odlegtos¢, cztonkowie komisji konkursowej zobowigzani sa
do niezwlocznego zlozenia swoich podpisOw na kartach oceny formalnej i merytorycznej
ocenianych ofert.

N —

§3
Zadania komisji konkursowych

1. Komisja konkursowa dokonuje oceny ofert pod wzgledem formalnym na podstawie karty oceny
formalnej, ktorej ramowy wzor okre$la Regulamin przeprowadzania otwartych konkursow ofert
w Gminie Miejskiej Krakow.

2. Po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert, komisja sporzadza list¢ ofert speliajacych wymogi
formalne oraz list¢ ofert niespetniajacych wymogoéw formalnych.

3. Komisja konkursowa, po zaopiniowaniu ofert spelniajgcych wymogi formalne, dokonuje ich
oceny pod wzgledem merytorycznym.

4. Komisja dokonuje oceny merytorycznej na podstawie kryteriow  okreslonych
w ogloszeniu konkursowym, w karcie oceny merytorycznej, ktorej ramowy wzor okresla
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zatacznik do Regulaminu przeprowadzania otwartych konkursow ofert w Gminie Miejskiej
Krakow.

Komisja konkursowa wypracowuje stanowisko i przedstawia je Prezydentowi Miasta Krakowa
lub osobie przez niego upowaznionej, w formie listy rankingowej ocenionych projektow,
z przypisang im oceng punktowa, proponowang kwotg dotacji az do momentu wyczerpania puli
srodkow finansowych oraz w przypadku ofert, ktore nie uzyskaly minimalnej ilosci punktéw
i nie zostaly zarekomendowane do otrzymania dotacji — wraz z ewentualnymi uwagami
1 zastrzezeniami Komisji.

W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert otrzyma te¢ samg liczbg punktdéw, a zaplanowane srodki
finansowe nie sg wystarczajace, wowczas komisja konkursowa rekomenduje jedng z ofert
do dotacji.

§4

Opiniowanie ofert
Komisja konkursowa opiniuje oferty w terminie najpdzniej do 60 dni od daty okreslajacej
koncowy termin sktadania ofert.
Oferty powinny by¢ ocenione przez wszystkich obecnych na posiedzeniu czionkéw komisji
konkursowych.
Komisje konkursowe dokonuja oceny ofert na podstawie kryteriow formalnych
i merytorycznych, okreslonych w ogloszeniu otwartego konkursu ofert, przy okreslonym
kazdorazowo w ogloszeniu, minimalnym progu punktowym, od ktoérego organizacja moze
zosta¢ wskazana do otrzymania dotacji.
Komisje konkursowe dokonujac oceny ofert na podstawie kryteriow formalnych
1 merytorycznych, kazdorazowo na kartach oceny zawierajg uwagi i ewentualne rekomendacje
Komisji w odniesieniu do poszczegdlnych kryteridow oceny formalnej i merytorycznej oferty.
Komisje konkursowe mogg zada¢ od oferentdow dodatkowych informacji oraz wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert, min. odno$nie dzialalnosci statutowej oferenta w kontekscie
zakresu zadania publicznego w ogloszonym konkursie ofert.
Wszelkie watpliwosci dotyczace ocenianych ofert, Komisja rozstrzyga wigkszoscig glosow
w glosowaniu jawnym.

§5
Postanowienia koncowe
Posiedzenia komisji konkursowej dokumentowane sg protokotami z posiedzen zatwierdzonymi
przez Przewodniczacych komisji.
Komisja konkursowa konczy prace po przedstawieniu Prezydentowi wynikow oceny ztozonych
ofert.
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