ZARZADZENIE Nr 887/2022
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 6 kwietnia 2022r.

W sprawie przyjmowania i przekazywania darowizn rzeczowych na cele zwiazane
z pomoc3 ofiarom skutkow dzialan wojennych na terytorium Ukrainy, w tym
prowadzenia ich ewidencji

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 1. poz.
559 i 583), art. 10 ust. 1 12 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217, 2105
i 2106), art. 12 ust. 4 i ust. 5 oraz art. 98 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz.U. z 2022 r. poz. 583), § 1 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 3 marca 2022 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie towarow i ustug, dla ktorych obniza si¢
stawke podatku od towarow i ustug, oraz warunkdéw stosowania stawek obnizonych (Dz. U. z 2022 r. poz. 531)
oraz uchwaty nr LXXX/2293/22 Rady Miasta Krakowa z dnia 16 marca 2022 r. w sprawie okreslenia zakresu
pomocy $wiadczonej przez Gmine Miejskg Krakow na rzecz obywateli Ukrainy, w zwigzku z konfliktem zbrojnym
na terytorium tego panstwa, zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdzial 1
Zasady ogélne

§ 1.1. Gmina Miejska Krakow, zwana dalej Gming, posredniczy w przekazywaniu
darowizn rzeczowych, zwanych dalej darowiznami, na cele zwigzane z pomoca ofiarom
skutkéw dziatan wojennych na terytorium Ukrainy.

2. Gmina przyjmuje darowizny od indywidualnych darczyncow oraz podmiotow
prawnych (firm, instytucji).

3. Gmina przekazuje otrzymane darowizny osobom fizycznym — obywatelom Ukrainy
oraz innym osobom, ktore przekroczyty polska granice 24 lutego 2022 r. i pozniej, tj.
uchodzcom oraz instytucjom i organizacjom niosagcym pomoc poszkodowanym w wyniku
dziatah wojennych toczacych si¢ na terytorium Ukrainy.

4. Przyjmowanie darowizn i udzielanie pomocy, o ktoérej mowa w ust. 3, odbywa si¢
w nastepujacych lokalizacjach:

1) hala, ul. Bartnikow 10 (skrot PZ1);

2) hala, ul. Pottanki 18 (skrot PZ2);

3) innych, wyznaczonych przez Prezydenta Miasta Krakowa, dla ktorych nadawany
jest kolejny numer.

5. Czynnosci zwigzane z przyjmowaniem i przekazywaniem darowizn wykonywane sa
przez pracownikow Urzgdu Miasta Krakowa, pracownikéw Miejskich Jednostek
Organizacyjnych oraz wolontariuszy.

6. Gmina podejmuje wszelkie starania w zakresie odpowiedniego przechowywania
przedmiotow darowizny w celu ich przekazania w stanie niepogorszonym.

7. Wydawanie darowizn bezposrednio na rzecz uchodzcow wojennych odbywa si¢
zgodnie z zasadami ustalonymi w punktach zbiorki oraz w innych miejscach udzielania
pomocy, o ktérych mowa w ust. 4.

8. Dopuszczalne jest przyjmowanie darowizn, ktdre dostarczane sg na koszt darczyncy
bezposrednio na teren Ukrainy, gdzie nast¢puje przekazanie na rzecz osob poszkodowanych



oraz instytucji 1 organizacji niosacych pomoc poszkodowanym w wyniku dziatan wojennych,
z zastrzezeniem, o ktérym mowa w § 3 zarzadzenia.

Rozdzial 2

Zasady szczegolowe przyjmowania darowizn rzeczowych w punktach zbiorek i innych
miejscach udzielania pomocy

§ 2. 1. Darowizny przekazywane w punktach zbiérki oraz innych miejscach udzielania
pomocy nie podlegaja wycenie przez przyjmujacego darowizng.

2. W przypadku zadania przez darczynce potwierdzenia przez Gming faktu odebrania
darowizny (niezaleznie od jej wartosci) konieczne jest wypetnienie Os$wiadczenia
0 przyjeciu darowizny rzeczowej zawierajacego co najmniej dane darczyncy oraz ilo$¢
i szacowang warto$¢ przekazanej darowizny. Wzoér Oswiadczenia stanowi zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, okreSlenie ilosci i Szacowanej wartosci
przekazywanej darowizny lezy po stronie darczyncy.

4. W przypadku darczyncy, ktory jest podatnikiem podatku VAT i ktory chce skorzystaé
z obnizonej stawki podatku VAT, o ktorej mowa w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia
3-marca 2022 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie towardw i ushug, dla ktérych obniza
si¢ stawke podatku od towarow i ustug, oraz warunkoéw stosowania stawek obnizonych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 531) konieczne jest zawarcie odrgbnej umowy w formie pisemnej pomig¢dzy
Gming a podatnikiem.

5. Podstawa zawarcia umowy jest zalaczenie przez darczynce O$wiadczenia, o ktorym
mowa W ust. 2 zarzadzenia, podpisanego przez pracownikow, o ktorych mowaw § 1 ust. 5.

6. Umowy, o ktorych mowa w ust. 4, podpisywane sg na podstawie Stosownego
upowaznienia przez przedstawicieli Wydziatu Komunikacji Spotecznej lub Wydziatu Polityki
Spotecznej 1 Zdrowia.

7. Darowizny, dla ktorych wydane zostato Oswiadczenie potwierdzajace fakt ich przyjecia
na rzecz Gminy podlegaja obowiazkowi udokumentowania faktu ich dalszego przekazania
w formie Oswiadczenia o przekazaniu darowizny rzeczowej, ktérego wzor stanowi zalacznik
nr 2 do zarzadzenia.

8. Czynnosci przyjecia lub przekazania/nadania darowizn, dla ktoérych wypetniane sa
Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2 i 7, potwierdzane sg wylgcznie przez pracownikow,
0 ktorych mowa w § 1 ust. 5.

9. Za koordynacje dzialan logistycznych zwigzanych z prowadzeniem punktéw zbidrki
darowizn, wskazanych w § 1 ust. 4 odpowiedzialny jest Wydzial Komunikacji Spotecznej lub
Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia.

10. Wyznaczeni pracownicy, o ktorych mowa w § 1 ust. 5, sa zobowigzani do
przechowywania w punktach zbiorki Oswiadczen, o ktorych mowa w ust. 2 i 7, a nastgpnie ich
biezacego przekazywania do wydziatow, o ktorych mowa w ust. 9 celem zaewidencjonowania.



Rozdzial 3

Zasady szczegotowe przyjmowania darowizn rzeczowych przekazywanych
bezposrednio przez darczynce na teren Ukrainy

§ 3. 1. Darowizny dostarczane na koszt darczyncy bezposrednio na teren Ukrainy
podlegaja weryfikacji w zakresie ilosci 1 rodzaju darowizny przez przyjmujacego darowizne.
Okreslenie szacowanej wartosci przekazywanej darowizny lezy po stronie darczyncy.

2. W przypadku przyjmowania darowizn przekazywanych na koszt darczyncy
bezposrednio na teren Ukrainy zawierana jest umowa darowizny okres$lajgca m.in. wartos¢
darowizny rzeczowej i cel/sposob jej przekazania.

3. Umowa, o ktorej mowa w ust. 2, zawierana jest na podstawie stosownego
pelnomocnictwa przez przedstawicieli Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia lub Wydziatu
Komunikacji Spoteczne;.

4. Przyjecie darowizny nastepuje poprzez podpisanie przez przedstawicieli Wydziatow,
o ktorych mowa w ust. 3, przygotowanego przez darczynce Protokotu zdawczo-odbiorczego
lub O$wiadczenia o przyjeciu darowizny rzeczowej, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

5. Darczynca zobowiazuje si¢ do:

1) zamieszczenia na przekazywanej darowiznie oznaczen identyfikacyjnych
Miasta Krakowa (naklejki, tasmy pakunkowe, tablice) przekazanych przez
Wydzial Komunikacji Spotecznej;;

2) dostarczenia do Wydzialu Polityki Spotecznej i Zdrowia lub Wydziatu
Komunikacji Spotecznej dowodu dorgczenia darowizny, ktorym moga by¢ np.
dokument potwierdzajacy przekroczenie granicy polsko-ukrainskiej dla
transportu z pomocg humanitarng, pisemne podzigkowanie od strony
ukrainskiej, zdjecia potwierdzajace dorgczenie darowizny na terytorium
Ukrainy itp.

6. Przekazanie darowizny potwierdzane jest przez przedstawiciela Wydziatu Polityki
Spotecznej i Zdrowia lub Wydzialu Komunikacji Spotecznej poprzez podpisanie
Oswiadczenia o przekazaniu darowizny rzeczowej, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2
do zarzadzenia.

7. Wydzialy, o ktorych mowa w ust. 6, zobowigzane sg do przyjmowania
Protokotu/O$wiadczen, o ktérych mowa w ust. 4 1 6 celem zaewidencjonowania.

Rozdzial 4
Zasady prowadzenia ewidencji asortymentu przyjetego w ramach darowizn rzeczowych

§ 4. 1. Darowizny, dla ktérych wypetniane sg oswiadczenia, o ktorych mowa w § 2 ust.
217 oraz § 3 ust. 41 6, podlegajg ewidencji analitycznej prowadzonej w formie odrebnych
Zestawien przyjetych/przekazanych darowizn rzeczowych, stanowigcych zataczniki nr 3a i 3b
do zarzadzenia.
2. Zestawienia, o ktorych mowa w ust. 1, sporzadzane sg przez wyznaczonych
pracownikow Wydzialu Komunikacji Spotecznej oraz Wydziatu Polityki Spotecznej
I Zdrowia.



3. Zestawienia, o ktorych mowa w ust. 1, stanowig podstawe do syntetycznego
ujecia w ewidencji pozabilansowej szacowanej wartosci przyjetych/przekazanych darowizn,
ktéra prowadzona jest przez Wydzial Finansowy.

4. Zestawienia, o ktérych mowa w ust. 1, przekazywane sa do Wydziatu
Finansowego w okresach miesigcznych, w terminie do 2-go dnia kazdego miesigca za miesigc
poprzedni. Zestawienie za okres 24-28 luty 2022 r. przekazywane jest wraz z zestawieniem
za miesigc marzec 2022 r.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§ 5. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wydziatowi Komunikacji Spotecznej,
Wydziatowi Polityki Spotecznej i Zdrowia oraz Wydziatowi Finansowemu.
2. Umowy darowizny, o ktorych mowa w § 2 ust. 4 oraz § 3 ust. 2, podlegaja rejestracji
W Generalnym Rejestrze Umow 1 Zlecen prowadzonym na podstawie odrgbnego zarzadzenia.
3. Wydziat Finansowy dokonuje aktualizacji tresci zatacznikow do niniejszego
zarzadzenia niezwltocznie informujac wilasciwe komorki organizacyjne Urzedu Miasta
Krakowa o wprowadzonej zmianie bez konieczno$ci zmiany zarzadzenia.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia
24 lutego 2022 r.



