
ZARZĄDZENIE NR 2256/2023 
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA 

Z DNIA 10 sierpnia 2023 r. 
 

«TableEnd:SzablonAktyKierowania» 

w sprawie przebiegu służby przygotowawczej dla Kierowników miejskiej jednostki 
organizacyjnej  
 
Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2023  poz. 40, poz. 
572 i poz. 1463), art. 19 w zw. z art. 7 pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 530), zarządza się, co następuje: 
 

§ 1. Kierujący miejskimi jednostkami organizacyjnymi podejmujący pracę na stanowisku 
urzędniczym po raz pierwszy w jednostkach, o których mowa w art. 2 ustawy z dnia 21 
listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530) zobowiązani są 
do odbycia służby przygotowawczej. 
 

§ 2. 1. Służba przygotowawcza trwa nie dłużej niż 3 miesiące, odbywa się pod opieką 
wyznaczonego opiekuna i kończy się egzaminem przed Komisją Egzaminacyjną  
ds. Przebiegu Służby Przygotowawczej. 

2. Na umotywowany wniosek opiekuna kierującego miejską jednostką organizacyjną 
Dyrektor Magistratu może zwolnić z obowiązku odbywania 3 miesięcznej służby 
przygotowawczej. Zwolnienie, o którym mowa w zdaniu pierwszym, nie wyłącza obowiązku 
odbycia kursu teoretycznego, przystąpienia i pozytywnego zdania egzaminu kończącego 
służbę przygotowawczą.  

3. Kierujący miejską jednostką organizacyjną zobowiązany do odbycia służby 
przygotowawczej realizuje kurs teoretyczny w ramach jednostki organizacyjnej, w której jest 
zatrudniony lub na platformie szkoleniowej służby przygotowawczej dla pracowników JST 
Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji. 
 

§ 3. Na opiekuna kierującego miejską jednostką organizacyjną zobowiązanego do 
odbycia służby przygotowawczej, wyznacza się Zastępcę Dyrektora ds. Personalnych 
w Wydziale Organizacji i Nadzoru.  
 

§ 4. 1. Powołuje się Komisję Egzaminacyjną ds. Przebiegu Służby Przygotowawczej  
dla Kierujących miejskimi jednostkami organizacyjnymi, w składzie: 
1) Dyrektor Magistratu lub osoba zastępująca - Przewodnicząca Komisji; 
2) Dyrektor komórki organizacyjnej Urzędu Miasta Krakowa sprawującej nadzór nad daną 

jednostką, a w razie braku wyznaczenia takiej komórki organizacyjnej w Urzędzie Miasta 
Krakowa, właściwy kierownik pionu zgodnie z przepisami odrębnego zarządzenia  
w sprawie określenia zakresów nadzoru nad zadaniami Gminy Miejskiej Kraków 
wykonywanego przez Prezydenta Miasta Krakowa, Zastępców Prezydenta Miasta 
Krakowa, Skarbnika Miasta Krakowa, Sekretarza Miasta Krakowa i Dyrektora Magistratu;  

3) Zastępca dyrektora ds. personalnych w Wydziale Organizacji i Nadzoru Urzędu Miasta 
Krakowa lub osoba zastępująca. 

2. Kierujący miejską jednostką organizacyjną, który ukończył służbę przygotowawczą 
otrzymuje zaświadczenie o ukończeniu służby przygotowawczej. 
 

§  5. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Magistratu. 
 

§  6.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 


