załącznik nr 4
do zarządzenia Prezydenta Miasta Krakowa 
[bookmark: _GoBack]nr 3318/2023 z dnia 10 listopada 2023 r.
w sprawie udostępniania przestrzeni eventowych  w Budynku A Klastra Innowacji Społeczno-Gospodarczych Zabłocie 20.22 jednostkom 

	INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA 
WNIOSKU

	dla Jednostek ubiegających się o udostępnienie przestrzeni w Klastrze Innowacji Społeczno-Gospodarczych Zabłocie 20.22 w celu realizacji przedsięwzięcia 

	Proszę zaznaczyć:
	



	Przedsięwzięcie dotyczy strefy:
	 Innowacji Społecznych
 Przedsiębiorczości/ Kreatywnej

	
	

	I. Dane Wnioskodawcy 

	Nazwa wnioskodawcy oraz imię i nazwisko osoby składającej wniosek
	Proszę wpisać pełną nazwę Jednostki oraz imię i nazwisko osoby składającej wniosek

	Siedziba
	 Należy podać adres

	Osoba do kontaktu
	Należy wpisać osobę, która będzie upoważniona do składania wyjaśnień dot. wniosku (osoby lub osób, które w największym stopniu są zorientowane we wniosku) – imię i nazwisko

	Adres korespondencyjny
	adres, na który w razie potrzeby będzie przesyłana informacja dot. wniosku

	Telefon 
	nr telefonu osoby do kontaktu

	e-mail
	e-mail osoby do kontaktu

	Strona www
	strona www Wnioskodawcy, jeśli taką posiada lub adres profilu w mediach społecznościowych organizacji/prowadzonej działalności jeśli jest



	
II. Planowane przedsięwzięcie w Klastrze

	Nazwa przedsięwzięcia
	Proszę wpisać nazwę wydarzenia, konferencji, itp.

	Odbiorcy przedsięwzięcia/grupa docelowa i  planowana liczba uczestników
	Należy określić do kogo adresowane jest dane przedsięwzięcie, kto weźmie w nim udział oraz należy podać ilość osób.

	Cel realizacji przedsięwzięcia
	W tym miejscu należy opisać zaplanowane przedsięwzięcie. 

Należy określić cele dla przedsięwzięcia 
np. w ramach konferencji chcemy poszerzyć wiedzę nt. cyberbezpieczeństwa, itp.

Należy wskazać do czego Wnioskodawca dąży organizacją przedsięwzięcia, co chce osiągnąć oraz jak zamierza osiągnąć dane cele, czemu ma służyć dane przedsięwzięcie. 



	Opis planowanego przedsięwzięcia 
	- opis planowanego przedsięwzięcia; problemu, który chce się rozwiązać; przedstawienie mini diagnozy (opisu sytuacyjnego), założeń:


	
	- określenie i opis planowanych rezultatów lub produktów:


	
	- innowacyjność rozwiązań/produktów:

	Zgodność planowanego przedsięwzięcia z celami Klastra
	Należy zaznaczyć, które cele będzie realizować zaplanowane przedsięwzięcie w Klastrze. Można wskazać jedno lub więcej. 
Wsparcie przedsiębiorstw we wczesnej fazie rozwoju i start-upów, stworzenie warunków dla powstawania nowych miejsc pracy, zwłaszcza wśród osób młodych, dobrze wykształconych, 
Tworzenie warunków dla rozwoju przedsiębiorczości, w szczególności przedsiębiorczości społecznej,
Ekonomizacja podmiotów trzeciego sektora poprzez zwiększenie liczby organizacji pozarządowych będących podmiotami ekonomii społecznej oraz prowadzących działalność gospodarczą,
Poprawa dostępu Gminy do know-how oraz innowacyjnych idei, rozwiązań, produktów i technologii,
Wymiana i pozyskiwanie doświadczeń i wiedzy - budowanie sieci powiązań kooperacyjnych,
Rozwój otoczenia dla biznesu, 
start-upów, freelancerów mikroprzedsiębiorstw,
Zacieśnienie współpracy przedsiębiorstw ze sferą badawczo-rozwojową (B+R).
Aktywizacja mieszkańców i przedstawicieli trzeciego sektora na rzecz rozwijania społeczeństwa obywatelskiego,
Wzrost dostępu mieszkańców do zaawansowanych usług społecznych, doradztwa, szkolenia, działań edukacyjnych, wpływających na wzrost kompetencji kluczowych,
Wsparcie i animacja oddolnej aktywności mieszkańców
Wzmocnienie i rozwój potencjału organizacji pozarządowych/ społecznych
Zmniejszenie poziomu wykluczenia społecznego i poprawa spójności społecznej na terenie Gminy Miejskiej Kraków
Wymiana i pozyskiwanie doświadczeń i wiedzy - budowanie sieci powiązań kooperacyjnych
Prowadzenie pośrednictwa wolontariatu

	Wydarzenie współorganizowane przez Jednostkę 
	Należy zaznaczyć odpowiednią odpowiedź:
 Tak
 Nie
Forma współorganizacji: np. umowa

	Sposób finansowania przedsięwzięcia
	Należy zaznaczyć odpowiednią odpowiedź lub opisać inny sposób:

 Finansowane z budżetu Miasta Krakowa
 Współfinansowane  przez współorganizatora
 Z opłat za uczestnictwo
 Inne ……………..(jakie?)

	Gastronomia
Podczas przedsięwzięcia Organizator planuje:

	
Należy zaznaczyć jakie usługi będą realizowane przez Wnioskodawcę w ramach przedsięwzięcia: 

napoje alkoholowe,
obsługę gastronomiczną.

	
III. Terminy i powierzchnia do udostępnienia

	Planowany termin przedsięwzięcia
	Należy wpisać dd-mm-rrrr lub zakres dat.

	Czas trwania (w godzinach od - do)
	Należy wpisać: gg:mm – gg:mm

	Rodzaj udostępnianej przestrzeni:
	Należy wskazać pomieszczenia oraz ich ilość, które mają zostać udostępnione – dotyczy to również miejsc postojowych.


	

	
	………………………………………..
	

	
	
	

	
	miejsce postojowe
	liczba …………………….

	
	
marka i model pojazdu, nr rejestracyjny:…………………………………………….


	Wyposażenie
(wymienić: sprzęt meblowy i techniczny - ilość stołów, krzeseł, rzutnik komputerowy, ekran, flipchart, Internet, inne)
	Należy wskazać, z jakiej opcji wyposażenia chce skorzystać Wnioskodawca oraz należy wypisać wyposażenie:

wyposażenie Operatora, tj.:
- ……………………………………….….………
- ……………………………………….…………..
- ……………………………………………………
- ……………………………………………………
wyposażenie własne,
 wyposażenie Operatora i własne

	Wieszaki na okrycia
	Należy zaznaczyć odpowiednią odpowiedź:
 Tak
 Nie

	Nagłośnienie
	Należy zaznaczyć odpowiednią odpowiedź czy Wnioskodawca będzie korzystał z nagłośnienia:
 Tak
 Nie

	Obsługa gastronomiczna (proszę podać nazwę firmy cateringowej)
	Należy zaznaczyć odpowiednią odpowiedź i wpisać nazwę firmy cateringowej:
 Tak – nazwa: ……………………………………………………….
 Nie


	Czy będą podawane napoje alkoholowe – wino/piwo
	Należy zaznaczyć odpowiednią odpowiedź:
 Tak
 Nie

	

	Należy zaznaczyć oświadczenia zgodnie ze stanem faktycznym. Brak oświadczenia TAK w którymkolwiek polu Oświadczeń oznacza NEGATYWNĄ (zarówno formalną jak i merytoryczną) ocenę wniosku przez Operatora i BRAK ZGODY na udostępnienie przestrzeni

IV. Oświadczenia

	Oświadczam, że reprezentowany przez mnie podmiot mieści się w definicji Jednostki 
	tak



	Oświadczam, że zapoznałem/am się i zobowiązuję się do stosowania Regulaminu obiektu Budynku A Klastra Innowacji Społeczno-Gospodarczych Zabłocie 20.22 oraz zobowiązuję się do przekazania jego treści współpracownikom 
i uczestnikom Przedsięwzięcia i zapewniam przestrzeganie Regulaminu przez te osoby



Oświadczam, że do 14 dni kalendarzowych od zakończenia realizacji Przedsięwzięcia złożę Sprawozdanie, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 5 do Zarządzenia
	
tak





tak


	


	Pod wnioskiem czytelnie podpisują się osoba/osoby upoważnione do reprezentowania Wnioskodawcy/Wnioskodawców.

	

	……………………
	………………………
	……………………………………………

	miejsce
	data
	podpis





Pola oznaczone kolorem szarym wypełnia WYŁĄCZNIE Operator

Rekomendacja Zespołu
Pozytywna
Negatywna:
Formalnie (wraz z krótkim uzasadnieniem) 
……………………………………………………………………………………………………………
Merytoryczna (wraz z krótkim uzasadnieniem) 
……………………………………………………………………………………………………………
Brak dostępnych przestrzeni 
……………………………………………………………………………………………………………

Decyzja Operatora Klastra 
	Zgoda (wraz z podpisem reprezentanta Operatora) ……………………………………
	



	Brak zgody (wraz z podpisem reprezentanta Operatora) ……………………………
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INFORMACJA ADMINISTRATORA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 unijnego ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (tzw. RODO) informujemy, że administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Krakowa z siedzibą pl. Wszystkich Świętych 3-4, 31-004 Kraków. Z administratorem można się skontaktować listownie (adres jw.) lub drogą elektroniczną – adres e-mail: pi.umk@um.krakow.pl
Dane osobowe będą przetwarzane w celu rozpatrzenia WNIOSKU dla Jednostek ubiegających się o udostępnienie przestrzeni w Klastrze Innowacji Społeczno-Gospodarczych Zabłocie 20.22 w celu realizacji przedsięwzięcia, którego jest Pan/Pani wnioskodawcą oraz prowadzenia ewidencji ww. wniosków.
Dane osobowe są objęte rejestrem czynności przetwarzania pn. „Klaster Zabłocie”.
Informujemy, że:
1. Ma Pan/Pani prawo do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych.
1. Dane osobowe będą przetwarzane do czasu zakończenia terminu udostępnienia przestrzeni, a następnie będą przechowywane przez 10 lat.
1. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
1. Podanie danych osobowych jest warunkiem rozpatrzenia WNIOSKU dla Jednostek ubiegających się o udostępnienie przestrzeni w Klastrze Innowacji Społeczno-Gospodarczych Zabłocie 20.22 w celu realizacji przedsięwzięcia i ma charakter obowiązkowy. Konsekwencją niepodania danych jest brak możliwości udostępnienia przestrzeni.
1. Podstawę prawną przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj. prawnie uzasadniony interes administratora.
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres pocztowy – jw., adres e-mail: iod@um.krakow.pl.
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