ZARZADZENIE NR 962/2023
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 12 kwietnia 2023 r.

w sprawie wdrozenia W niektorych Miejskich Jednostkach Organizacyjnych Gminy
Miejskiej Krakéw systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja Podlaskiego
Urzedu Wojewodzkiego (EZD PUW)

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572) zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1. Zarzadza si¢ wdrozenie systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja,
stworzonego przez Podlaski Urzad Wojewddzki, zwanego dalej Systemem EZD PUW,
w jednostkach wymienionych w zalaczniku, zwanych dalej Jednostkami Uprawnionymi.

§ 2. 1. Kazda Jednostka Uprawniona tworzy zespot wdrozeniowy, na czele ktorego Stoi
wskazany przez kierujacego Jednostka Uprawniong koordynator wdrozenia EZD PUW
w Jednostce Uprawnionej.

2. Zadania Urzedu Miasta Krakowa, zwigzane z wdrozeniem EZD PUW w Jednostkach
Uprawnionych, realizuja osoby z zespotu projektowego projektu ,,Wdrozenie w UMK EZD
jako podstawowego systemu wykonywania czynno$ci kancelaryjnych”, wyznaczone
W poleceniu stuzbowym Dyrektora Magistratu, przy wsparciu zespolu zadaniowego centrum
kompetencyjnego, o ktorym mowa w § 3.

3. Pracami osob, o ktorych mowa w ust. 2, kieruje Koordynator wdrozenia EZD
w jednostkach miejskich, wskazany przez Kierownika projektu ,,Wdrozenie w UMK EZD jako
podstawowego systemu wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych”.

§ 3. 1. Zespot zadaniowy centrum kompetencyjnego tworza:

1) Kierownik projektu ,,Wdrozenic w UMK EZD jako podstawowego systemu

wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych”;

2) Koordynator wdrozenia EZD w jednostkach miejskich;

3) koordynatorzy wdrozenia EZD PUW w Jednostkach Uprawnionych;

4) wskazane przez kierujacych Jednostkami Uprawnionymi osoby merytoryczne na

czas realizacji zadah w zespole zadaniowym.

2. Na czele zespotu zadaniowego centrum kompetencyjnego stoi Kierownik projektu
»Wdrozenie w UMK EZD jako podstawowego systemu wykonywania czynnosci
kancelaryjnych”, ktory realizuje zadania przy pomocy Koordynatora wdrozenia EZD
w jednostkach miejskich.

3. Do zadan zespotu zadaniowego centrum kompetencyjnego nalezy:

1) wsparcie Jednostek Uprawnionych na etapie przygotowania wdrozenia;

2) realizacja innych zadan zwigzanych z wdrozeniem Systemu EZD PUW

w Jednostkach Uprawnionych, wskazanych przez Koordynatora wdrozenia EZD
w jednostkach miejskich.



§ 4. 1. Do zadan Urzedu Miasta Krakowa w zwigzku z wdrozeniem Systemu EZD PUW
w Jednostkach Uprawnionych nalezy:

1) zapewnienie wdrozenia i utrzymania Systemu EZD PUW w Jednostkach
Uprawnionych na zasadach okreslonych niniejszym zarzadzeniem;

2) koordynowanie wdrozenia Systemu EZD PUW w Jednostkach Uprawnionych;

3) biezace udzielanie wsparcia merytorycznego i technicznego przy wdrozeniu
i utrzymaniu EZD PUW w Jednostkach Uprawnionych, w tym przeszkolenie
pracownikow tych jednostek z zasad dzialania i funkcjonalno$ci systemu EZD
PUW oraz pomoc w realizacji zadan wymienionych w § 5;

4) biezace informowaniec Wojewody Podlaskiego o wdrozeniach EZD PUW
w Jednostkach Uprawnionych;

5) podejmowanie innych niezbednych dzialan w celu zapewnienia prawidtowego
wdrozenia 1 utrzymania Systemu EZD PUW w Jednostkach Uprawnionych,;

6) nadzor nad prawidlowym korzystaniem z Systemu EZD PUW przez Jednostki
Uprawnione i niezwloczne informowanie w formie pisemnej Skarbu Panstwa -
Podlaskiego  Urzedu Wojewoddzkiego w  Bialtymstoku 0  wszelkich
nieprawidtowo$ciach zwigzanych z korzystaniem z Systemu EZD PUW przez
Jednostki Uprawnione.

2. Udzielanie wsparcia merytorycznego i technicznego przy wdrozeniu i utrzymaniu

EZD PUW w Jednostkach Uprawnionych jest realizowane wylacznie za posrednictwem
aplikacji Atmosfera.

3. Kierownik projektu ,,Wdrozenie w UMK EZD jako podstawowego systemu

wykonywania czynno$ci kancelaryjnych” moze okresli¢ szczegotowe zasady komunikacji
pomigdzy zespotami, o ktérych mowa w § 2 ust. 11 2.

§ 5. Do zadan Jednostek Uprawnionych w zwigzku z wdrozeniem Systemu EZD PUW
w Jednostkach nalezy:

1) przeprowadzenie niezbednych prac w celu przygotowania si¢ do wdrozenia Systemu
EZD PUW jako podstawowego sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw;

2) zapewnienie odpowiednich warunkow funkcjonowania i wspotpracy zespotu, o ktorym
mowa w § 2 ust. 1, z zespotem, o ktérym mowa w § 2 ust. 2;

3) wprowadzenie przepisow wewnetrznych zwigzanych z wdrozeniem i funkcjonowaniem
Systemu EZD PUW w Jednostce Uprawnionej oraz opracowanie procedur
wewnetrznych dotyczacych postepowania z dokumentacjg Systemu EZD PUW,;

4) zapewnienie zaplecza technicznego, niezbednego do wdrozenia i utrzymania Systemu
EZD PUW,

5) poniesienie kosztow zwigzanych z wdrozeniem i utrzymaniem Systemu EZD PUW
w Jednostce Uprawnionej;

6) instalacja bazy danych oraz zasilenie bazy danymi startowymi, przy wsparciu zespotu,
o ktorym mowa w § 2 ust. 2;

7) zapewnienie serwisowania Systemu EZD PUW przez stuzby informatyczne Jednostki
Uprawnionej, przy wsparciu zespotu, o ktorym mowa w § 2 ust. 2.

§ 6. 1. Na podstawie umowy o nieodptatne korzystanie z programu komputerowego do
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg, zawartej pomigdzy Skarbem Panstwa — Wojewoda
Podlaskim a Gming Miejska Krakow Jednostki Uprawnione korzystaja nieodptatnie z Systemu
EZD PUW, w tym z dokumentacji Systemu EZD PUW, do celéw zwigzanych z realizacjg zadan
1 ushug o charakterze publicznym, okreslonych w przepisach prawa, na podstawie ktorych



Jednostki Uprawnione realizujg te zadania i ustugi, bez dostepu do kodow zrodtowych Systemu
EZD PUW.

2. Zobowigzuje si¢ Jednostki Uprawnione si¢ do wykorzystywania Systemu EZD PUW
wylacznie do dokumentowania spraw i gromadzenia dokumentacji oraz informacji zwigzanych
z realizacjg zadan i uslug o charakterze publicznym, okreslonych w przepisach prawa, na
podstawie ktorych Jednostki Uprawnione realizuja te zadania i ustugi.

3. Jednostkom Uprawnionym przystuguje prawo do korzystania z Systemu EZD PUW
oraz dokumentacji Systemu EZD PUW przez czas nieoznaczony i bez ograniczen
terytorialnych.

4. Korzystanie z Systemu EZD PUW oraz dokumentacji Systemu EZD PUW przez
Jednostki Uprawnione nie bedzie naruszaé praw osOb trzecich, w szczegdlnoSci przez
naruszanie warunkow licencji bibliotek wykorzystywanych w Systemie EZD PUW, o ktérych
mowa w § 7 ust. 1 pkt 3, wskazanych na stronie https://ezd/license.aspx.

5. Jednostki Uprawnione zobowigzane sg do zabezpieczenia Systemu EZD PUW od
momentu jego instalacji (uzyskania dostgpu do Systemu EZD PUW), w tym zabezpieczenia
przed nieuprawnionym dostepem o0sob trzecich, a takze do utrzymania catos$ci Systemu EZD
PUW oraz jego poszczegdlnych elementow lub dokumentacji w tajemnicy.

§ 7. 1. Zobowiazuje si¢ Jednostki Uprawnione do korzystania z Systemu EZD PUW

oraz dokumentacji Systemu EZD PUW wylacznie na nizej okreslonych zasadach:

1) wylaczne i nicograniczone autorskie prawa majagtkowe w rozumieniu ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz.
2509) do Systemu EZD PUW oraz dokumentacji Systemu EZD PUW przystuguja
Skarbowi Panstwa - Podlaskiemu Urzgdowi Wojewddzkiemu w Biatymstoku;

2) prawa autorskie, ktore przystuguja Skarbowi Panstwa - Podlaskiemu Urzgdowi
Wojewodzkiemu, obejmujg catos¢ rozwigzania Systemu EZD PUW: caly kod
zroédtowy Systemu EZD PUW, rozwigzania technologiczne oraz dokumentacje
Systemu EZD PUW, z zastrzezeniem pkt 3;

3) prawa autorskie do bibliotek zintegrowanych z wersja wykonywalng EZD PUW
pozostaja wlasnoscig licencjodawcow tych bibliotek;

4) Jednostkom Uprawnionym przystuguje prawo do:

a) bezptatnego korzystania z Systemu EZD PUW oraz jego dokumentacji zgodnie
z ich przeznaczeniem, wylacznie na wlasny uzytek Jednostek Uprawnionych
w zakresie, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 i 2,

b) utrwalania oraz sporzadzania przez Jednostki Uprawnione nieograniczonej
liczby kopii Systemu EZD PUS i dokumentacji Systemu EZD PUW, jezeli jest
to niezbedne do korzystania z Systemu EZD PUW, z zastrzezeniem, iz kopie
beda wykorzystywane tylko na potrzeby Jednostek Uprawnionych 1 nie bgda
przekazywane podmiotom lub osobom trzecim,

c) testowania funkcjonowania Systemu EZD PUW w celu poznania jego idei
I zasad,

d) nadawania dostgpu do Systemu EZD PUW wytacznie osobom fizycznym
wykonujagcym w imieniu lub na rzecz Jednostek Uprawnionych zadania lub
ustugi o charakterze publicznym, okreslonych w przepisach prawa, na
podstawie ktorych Jednostki Uprawnione realizuja te zadania i ushugi,
niezaleznie od podstawy prawnej na jakiej nastepuje ich wykonywanie;

5) Jednostki Uprawnione nie moga:

a) odsprzedawaé, wynajmowaé, wydzierzawia¢, uzyczaé, pozycza¢ lub
w jakikolwiek inny sposob rozpowszechnia¢ Systemu EZD PUW oraz
dokumentacji Systemu EZD PUW,



b) dekompilowaé, zmienia¢ lub w jakikolwiek inny sposob ingerowa¢ w System
EZD PUW,

€) podejmowac prob odtworzenia kodu zrodtowego,

d) tworzy¢ programu pochodnego,

e) dokonywa¢ thumaczen,

f) wprowadza¢ zmian do dokumentacji Systemu EZD PUW przez Wojewode
Podlaskiego,

g) usuwac znakow autorskich w Systemie EZD PUW i jego kopiach;

h) przekazywa¢ lub udostepnia¢ do korzystania System EZD PUW innym
podmiotom lub osobom trzecim, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 4 lit. d oraz § 9;

6) Wojewodzie Podlaskiemu przystuguje prawo do gromadzenia danych liczbowych
z bazy danych kopii Systemu EZD PUW do celow statystycznych, uzyskiwanych
w oparciu o komunikacj¢ internetowa, przy zachowaniu zasad poufnosci.

§ 8. 1. Zobowiazuje si¢ Jednostki Uprawnione do objecia klauzulg poufnosci wszelkich
informacji podlegajacych ochronie ze strony Skarbu Panstwa — Wojewody Podlaskiego, co do
ktorych Jednostki Uprawnione powziely wiadomos¢ w zwigzku z realizacja wdrozenia
Systemu EZD PUW na podstawie niniejszego zarzadzenia, ktore nie sg ujete W rejestrach
publicznych ani nie sg powszechnie znane, a fakt ich publicznej znajomosci nie jest
nastgpstwem naruszenia zasad poufnosci lub przepiséw prawa, w zakresie nienaruszajacym
przepisoOw ustawy o dostegpie do informacji publicznej oraz ustawy o udost¢pnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie §rodowiska oraz 0 ocenach
oddziatywania na $rodowisko.

2. Jednostki Uprawnione zobowigzane sg do nieograniczonego w czasie zachowania
w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych z realizacja niniejszego zarzadzenia oOraz
odpowiadajg w tym zakresie za pracownikow, ktorzy w ich imieniu wykonujg zadania zwigzane
z realizacja niniejszego zarzadzenia.

§ 9. Przyznanie dostgpow do systemoéw teleinformatycznych lub zbioréw danych
Jednostek Uprawnionych, ktore sa niezb¢dne do realizacji zadan wymienionych w § 4 ust. 1
oraz § 5, nastgpuje zgodnie z obowigzujacymi w Jednostkach Uprawnionych systemami
zarzadzania bezpieczenstwem informacji.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Magistratu, Dyrektorowi
Centrum Obstugi Informatycznej oraz kierujacym Jednostkami Uprawnionymi.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

zatacznik

do zarzadzenia nr 962/2023
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 12 kwietnia 2023 r.

Wykaz Jednostek Uprawnionych:

Klimat -Energia-Gospodarka Wodna

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie
Zarzad Budynkéw Komunalnych w Krakowie

Zarzad Transportu Publicznego w Krakowie

Zarzad Infrastruktury Sportowej w Krakowie

Miejskie Centrum Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie
Zarzad Drog Miasta Krakowa

Straz Miejska Miasta Krakowa

Zarzad Inwestycji Miejskich w Krakowie

10) Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie
11) Grodzki Urzad Pracy w Krakowie.



