Zatacznik nr 1

do instrukcji okreslajace;j

zasady rozliczenia podatku od towarow i ustug
w Urzedzie Miasta Krakowa

Znowelizowano na dzien 01.01.2025r.

KATALOG ZAKUPU TOWAROW I USLUG

RODZAJ KOSZTU ZAKUPU

421

421/13 | PRASA 1 KSIAZKI

Zakup ksiazek, prenumerata prasy codziennej oraz prasy fachowej w
wersji papierowej przeznaczony, jako materialy pomocnicze do
bezposredniego uzytku poszczegdlnych pracownikdw oraz niezbedny
dla potrzeb biezacego wykonywania obowiazkoéw stuzbowych.

421/17 PALIWO
Zakup paliwa do samochodéw stuzbowych oraz na potrzeby innych
urzadzen.

421/21 MATERIALY BIUROWE, DRUKI I INNE

Zakup materialow biurowych, drukow Scistego zarachowania 1 innych
(z wyjatkiem materiatdw papierniczych do sprzetu drukarskiego i
urzadzen kserograficznych)

421/22 ARTYKULY POLIGRAFICZNO-PIECZATKARSKIE

421/24 MATERIALY GOSPODARCZE I SRODKI CZYSTOSCI

Zakupy zwigzane z utrzymaniem 1 funkcjonowaniem budynkow
nieprzyjmowane na ewidencj¢ warto§ciowa/ilosciowa zgodnie z
Instrukcja gospodarowania sktadnikami majatkowymi m.in.:

- materiaty gospodarcze, $rodki czystosci,

- materialy remontowe, elektryczne, §lusarskie, sanitarne,
eksploatacyjne mi.in do urzadzen biurowych (tonery,ta§my, folie,
baterie, akumulatory, tadowarki, rolki, itp.),

- drobne zakupy m.in. tablice, podnézki, podstawki, identyfikatory,
breloki (dla pracownikow), smyczki (dla pracownikow), karty dostepu
(dla pracownikéw),

- maty ochronne pod fotele biurowe,

- 0zdoby, szkto, porcelana,

- materialy do pakowania 1 zabezpieczania sprzetu (np. papier pakowy,
taSma pakowa, folia babelkowa, stretch itp).

421/25 WYPOSAZENIE-URZADZENIA BIUROWE, SPRZET I
POZOSTALE

Zakup srodkow trwatych przyjmowanych na ewidencje
warto$ciowa/ilosciowa zgodnie z Instrukcja gospodarowania
sktadnikami majatkowymi, migedzy innymi: zakup:




- urzadzen biurowych: telefony (stacjonarne, komorkowe), niszczarki,
bindownice, laminatory, faxy, dyktafony,

- pozostatych urzadzen do wyposazenia stanowisk pracy (np. stojak dla
ekranu, monitora),

- sprzetu AGD 1 RTV, aparatow fotograficznych,

- narzg¢dzi do serwisowania urzadzen komputerowych / biurowych,

- sprzetu 1 narzedzi do biezacych napraw i konserwacji,

421/26 WYPOSAZENIE-MEBLE

421127 MATERIALY NA POTRZEBY TRANSPORTU WEWNETRZNEGO
Zakup materiatow na potrzeby samochodéw stuzbowych: akcesoria do
pielggnacji samochoddw, czesci samochodowe (np. opony, wycieraczki
itp.)

421/30 AKCESORIA TELEFONICZNE

421/32 URZADZENIA KOMPUTEROWE

421/36 MATERIALY PAPIERNICZE DO SPRZETU DRUKARSKIEGO I
URZADZEN KSEROGRAFICZNYCH

421/38 AKCESORIA KOMPUTEROWE, SIECIOWE 1 CZESCI
KOMPUTEROWE

421/39 PROGRAMY | LICENCJE

421/42 | SPRZET P.POZ.
Zakupy sprzetu p.poz. m.in. gasnice, pradownice hydrantowe, koce
gasnicze, znaki ewakuacyjne

4260

426/01 ENERGIA CIEPLNA

426/02 ENERGIA ELEKTRYCZNA

426/03 GAZ

426/04 WODA

427

427/01 NAPRAWA I KONSERWACIJA URZADZEN KOMPUTEROWYCH I
TELEINFORMATYCZNYCH
Obce ustugi naprawcze i konserwacyjne sprzetu komputerowego i
teleinformatycznego.

427/02 NAPRAWA I KONSERWACIJA URZADZEN BIUROWYCH I

INNYCH

Obce ustugi naprawcze wyposazenia, m.in. faxow, telefonow,
kalkulatorow, zegardw, urzadzen biurowych, lamp, lamp biurkowych,
niszczarek, ekspreséw do kawy, urzadzen laserowych, zapor




drogowych, zaluzji, dyktafondéw, gilotyny i innych, sztandaréw,
urzadzen drukujaco-kopiujacych, urzadzen poligraficznych w tym
plotera laserowego i ostrzenie nozy w urzadzeniach poligraficznych,
sprzetu wystawienniczego.

427/03

NAPRAWA I KONSERWACJA SRODKOW TRANSPORTOWYCH
Obce ustugi naprawcze w zakresie samochodow bedacych w
uzytkowaniu UMK wraz z wymiang czg¢sci niezbednych w celu
naprawy/konserwacji samochodow.

427104

NAPRAWY I KONSERWACJE URZADZEN I INSTALACJI W
BUDYNKACH

obce ustugi naprawcze i konserwacyjne srodkéw trwatych wraz z
wymiang cze$ci niezbednych w celu naprawy/konserwacji (np.
konserwacja i naprawa: kottowni, centrali nawiewowo-wywiewnej,
klimatyzacji, instalacji wody lodowej, systemow alarmowych ESZ,
telewizji przemystowej CCTV, instalacji TV, kontroli dostepu, drzwi
automatycznych, systemow zasilania awaryjnego UPS, dZzwigoéw

osobowych itp).).

427107

REMONTY BUDYNKOW I LOKALI

Ustugi budowlano — montazowe, w zakresie remontoéw budynkow i
lokali (np. roboty remontowo — budowlane: remont elewacji, parkietow,
roboty elektroinstalacyjne, wymiana okien, grzejnikéw, naprawa dachu,
drzwi itp.), a takze zlecone opracowania dokumentacji typowej oraz
zlecone opracowania zatozen projektowych.

427/09

UDZIAL W REMONTACH NIERUCHOMOSCI WSPOLNYCH
Partycypacja w kosztach remontu nieruchomosci wspolnych,
proporcjonalna do posiadanego udzialu

427/10

NAPRAWA I KONSERWACJA URZADZEN, INSTALACJI I
SYSTEMOW SYGNALIZACJI P.POZ.

Naprawa i konserwacja urzadzen, instalacji i systemow sygnalizacji w
budynkach zwigzanych z ochrong p.poz.

430

430/01

ODPROWADZANIE SCIEKOW
Zakup ushug zwigzanych z odprowadzaniem $ciekow, oplaty
abonamentowe itp.

430/02

TRANSPORT WEWNETRZNY

Zakup ushug zwigzanych z transportem wewnetrznym, w tym przeglady
techniczne (réwniez przeglady rejestracyjne, okresowe badania
techniczne itp.) samochodéw UMK, sprzatanie 1 mycie samochodow
stanowigcych wtasnos¢ UMK, oplaty parkingowe, optaty za karty
postojowe, optaty za przejazd autostrada,

wymiana opon, obce ustugi wraz z wymiang niezbednych czesci.

430/03

OPLATY EKSPLOATACYINE Z TYTULU UZYTKOWANIA
Zakup ustug zwigzanych z optatami eksploatacyjnymi z tytutu
uzytkowania pomieszczen/lokali, garazy, pojazdow itp.




430/04

SPRZATANIE
Zakup ustug zwigzanych ze sprzataniem pomieszczen w budynkach
UMK oraz na zewnatrz budynkow.

430/05

DOZOR
Zakup ushug zwigzanych z dozorem, ochrong i monitoringiem na
terenie budynkéw i pomieszczen UMK

430/07

TRANSPORT ZEWNETRZNY (PRZEWOZ OSOB)
Zakup uslug zwigzanych z transportem osob, w tym:
- wynajem obcych §rodkow transportowych (taxi),

- wynajem autobusoéw do przewozu pracownikow

430/08

WYKONANIE MEBLI
Zakup ushug zwigzanych z wykonaniem mebli na potrzeby wyposazenia
UMK wraz z montazem i dostawa

430/10

USLUGI TELEINFORMATYCZNE, ASYSTY TECHNICZNE
OPROGRAMOWANIA ORAZ BIEZACE UTRZYMANIE SPRZETU
KOMPUTEROWEGO

Zakup uslug zwigzanych ze $§wiadczeniem ustug, ktorych celem jest
utrzymanie cigglo$ci pracy systemu teleinformatycznego oraz sprzetu
komputerowego i oprogramowania, w szczegolnosci:

- asysty techniczne oprogramowania i sprzetu,

- koszty utrzymania kont pocztowych i stron www,

- zakup i utrzymanie domen internetowych,

- dzierzawa taczy.

430/12

OPLATY POCZTOWE I USLUGI KURIERSKIE

- tylko w zakresie ustug kurierskich, ustug zatadunku 1 roztadunku
dotyczacych dostaw towardw, od ktorych przystuguje odliczenie
podatku VAT

430/14

POLIGRAFIA I INTROLIGATORSTWO

Zakup uslug w zakresie:

- druku cyfrowego, wieloformatowego wraz z oprawa,

- wykonania projektéw graficznych,

- wykonania teczek m.in. z ttoczong forma, wykonania papieru
okolicznosciowego do korespondencji, wykonania wizytowek,
- wykonania odbitek ksero 1 wywotywania zdjec.

430/17

OGLOSZENIA I KOMUNIKATY

Zakup ustug zwigzanych z ogtoszeniami prasowymi i informacjami
publikowanymi w mediach (Internet, telewizja, radio), ktérych
obowiazek wynika z przepiséw prawa oraz komunikaty majace
charakter wylacznie informacyjny, m.in.:

- ogloszenia o przetargach,

- ogloszenia o zbyciu, dzierzawie, zamianie nieruchomosci

430/21

UDZIAL W UTRZYMANIU NIERUCHOMOSCI WSPOLNYCH
Zakup ustug zwigzanych z utrzymaniem obiektow, w ktorych GMK ma
wspotwlasnos¢.




430/22

WY CENA NIERUCHOMOSCI

Zakup ustug zwigzanych z wykonaniem wyceny nieruchomosci w tym
operaty szacunkowe.

430/67

UTRZYMANIE BUDYNKOW

Zakup ustug zwigzanych z utrzymaniem budynkéw m.in.: ustugi
pralnicze oraz czyszczenie (np. firan, zaston, flag); wykonanie, najem i
wymiana mat wejsciowych; wynajem urzadzenia czyszczacego obuwie;
wykonanie zabezpieczen przeciw ptakom; od$niezanie, usuwanie sopli i
nawisow; ustugi szklarskie; ustugi DDD (dezynsekcja, deratyzacja);
ustugi grawerskie; ustugi rozbiorki obiektow budowlanych oraz prace
porzadkowe terenow po dokonanych rozbiorkach; ustugi parkieciarskie;
wykonanie i montaz zaluzji, rolet; ushugi tapicerskie; dorabianie kluczy;
cigcie 1 oklejanie plyt; najem pojemnikow na odpady komunalne;
oznakowanie BHP; aktualizacja napiséw informacyjnych; najem
telewizji satelitarnej; najem drogi dojazdowej; utrzymanie kanalizacji
deszczowej; czyszczenie rynien, dachu; wymiana, montaz urzadzen,
czgsci 1 osprzetu; wykonanie $cianek; kalibracja urzadzen; wykonanie
instalacji np. sygnatu TV, kamer CCTV; ustugi $lusarskie; abonament za
no$nik (MPEC); utrzymanie zieleni wokot budynkow; utrzymanie
parkingu; dzierzawa baraku; oprawy, najem chtodni, liofilizacja i
fumigacja dokumentéw, najem urzadzen biurowych, najem
kopertownicy oraz inne ustugi zwigzane z doprowadzeniem mediéw do
budynkéw UMK, itp.

430/68

PRZEGLADY TECHNICZNE BUDYNKOW

Zakup uslug zwigzanych z okresowymi 1 gwarancyjnymi przegladami
budynkéw: m.in. pomp, ustugi kominiarskie, pomiary instalacyjne,
wykonanie §wiadectw charakterystyki energetycznej (jesli nie ma
zwiazku z realizacja zadania inwestycyjnego).

430/69

USLUGI P.POZ

Zakup ushug zwigzanych z wymogami p.poz. m.in. przeglady techniczne
i uzupetnienie/tadowanie gasnic, pokrycie kosztow wyjazdu do
falszywego alarmu p.poz., przeprowadzenie instruktazu p.poz., montaz
hydrantow itp. ustugi monitoringu p.poz.

430/70

USLUGI SIECIOWE/ USLUGI INSTALACYJNE

Zakup ushug m.in.:

- zwigzanych z uporzadkowaniem oraz posortowaniem kabli lan 1
swiattowodowych,

- montaz organizerdw, patch paneli, wieszakow, paneli zasilajacych oraz
innych akcesoriow do poprowadzenia kabli,

- wymiana kabli krosowych na inne z dostosowaniem odpowiedniej
dhugosci,

- rozszycie kabli na patch panelach, przeczyszczeniem urzadzen.

430/71

SUBSKRYPCJE | WYDAWNICTWA ELEKTRONICZNE

Zakup ustug obejmujacych m.in. dostep do wydawnictw
elektronicznych (np. Lex, Inforlex), subskrypcje oprogramowania,
prenumerat¢ prasy codziennnej oraz prasy fachowej w wersji
elektronicznej przeznaczony, jako materiaty pomocnicze do
bezposredniego uzytku poszczegolnych pracownikdéw oraz niezbedny
dla potrzeb biezacego wykonywania obowigzkow shuzbowych, e-booki.
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430/80

RELOKACIJE I USLUGI Z TYM ZWIAZANE

Zakup ustug obejmujacych wydatki zwigzane z przenoszeniem mebli,
wyposazenia biurowego oraz dokumentacji pomi¢dzy lokalizacjami
UMK (w tym do archiwum), itp.

434

434/01

USLUGI REMONTOWO - KONSERWATORSKIE DOTYCZACE
OBIEKTOW ZABYTKOWYCH

Zakup ushug remontowo — konserwatorskich dotyczacych obiektow
zabytkowych begdacych w uzytkowaniu UMK, wydatki na prace
konserwatorskie i restauratorskie oraz ekspertyzy, opinie, analizy (z
wyjatkiem wydatkéw na zakup ustug §wiadczonych przez osoby
fizyczne, objetych paragrafami 401 i 417) ponoszone zgodnie z ustawa o
ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami.

436

436/01

OPLATY Z TYTULU ZAKUPU USLUG TELEFONII
KOMORKOWEJ

Oplaty za abonament oraz rozmowy telefoniczne wykonywane w sieci
telefonii komorkowe;.

436/02

OPLATY Z TYTULU ZAKUPU USLUG TELEFONII
STACJONARNEJ]

Oplaty za abonament oraz rozmowy telefoniczne wykonywane w sieci
telefonii stacjonarnej.

436/03

OPLATY Z TYTULU ZAKUPU USLUG INTERNETOWYCH
Optaty za korzystanie 1 podtaczenie do sieci Internet

436/04

OPLATY Z TYTULU ZAKUPU USLUGI BEZPRZEWODOWEGO
DOSTEPU DO INTERNETU

Optaty za abonament oraz transmisje danych wykonywane w sieci
telefonii komorkowe;.

438

438/01

ZAKUP USLUG OBEIMUJACYCH TLUMACZENIA

Zakup ushug obejmujacych thumaczenia ustne 1 pisemne dotyczacych
thumaczenia, korespondencji, spotkan, wyktadow, tekstow
specjalistycznych, np. dotyczacych obrotu nieruchomos$ciami oraz
thumaczenia naukowe i techniczne, fachowe, ttumaczenie na jezyk

migowy.

439

439/01

ZAKUP USLUG OBEIMUJACYCH WYKONANIE EKSPERTYZ,
ANALIZ 1 OPINII

Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz 1 opinii np.
ustugi zwigzane z wykonaniem ekspertyz, opracowan, dokumentacji,




analiz oraz wydaniem ekspertyz technicznych, dokumentacji
projektowe;j.

440

440/01

OPLATY ZA ADMINISTROWANIE | CZYNSZE ZA BUDYNKI,
LOKALE I POMIESZCZENIA GARAZOWE

Optaty za wynajem sali, pomieszczen, lokali i obiektow nie bedgcych
wlasnoscig UMK.

443

443/05

UBEZPIECZENIA SAMOCHODOW

461

461/01

KOSZTY POSTEPOWANIA SADOWEGO I
PROKURATORSKIEGO

Koszty zwigzane z postepowaniami sgdowymi prowadzonymi przez
UMK, koszty optat kancelaryjnych, koszty postepowania kasacyjnego,
koszty zwigzane z postepowaniem arbitrazowym.

470

470/01

OPLATA ZA SZKOLENIE PRACOWNIKOW
Szkolenia dla pracownikow UMK organizowane na terenie UMK oraz
szkolenia zewnetrzne, wyktady 1 inne szkolenia specjalistyczne.

605

605/46

WYDATKI INWESTYCYJNE JEDNOSTEK BUDZETOWYCH
Prace instalacyjne na wezlach sieciowych ingerujacego w konstrukcje
budynku

605/58

INWESTYCJE BUDOWLANE
Przygotowanie i realizacja inwestycji budowlanych oraz innych zmian
w obiektach budowlanych wraz z ustugami towarzyszacymi.

605/59

ULEPSZENIE SRODKOW TRWALYCH
Zmiany w $rodkach trwatych, powodujacej ich ulepszenie w rozumieniu
przepiséw o rachunkowosci.

606

606/01

WYDATKI NA ZAKUPY INWESTYCYJNE JEDNOSTEK
BUDZETOWYCH




