Załącznik nr 39 - Upomnienie
do Instrukcji określającej zasady sporządzania, opisywania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentów  finansowo- księgowych stanowiących dowody księgowe i prowadzenia ksiąg rachunkowych w zakresie działania Wydziału Finansowego Urzędu Miasta Krakowa

Prezydent Miasta Krakowa






Kraków, dnia………..

Urząd Miasta Krakowa

Wydział Finansowy







Plac Wszystkich Świętych 3-4

31-004 Kraków





   



Za potwierdzeniem odbioru
	Dotyczy:
	              Nazwa podmiotu/ Imię i nazwisko

                                             adres



	Karty kontowej: -
NIP:
	

	
	


	UPOMNIENIE Nr FK-04 _ _ _ _ _ __
Wystawione dnia: …….

	




Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym 
w administracji (tekst jednolity Dz. U. z  …. r. poz. ….  z późn. zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 4 grudnia 2020 roku w sprawie danych zawartych 
w upomnieniach (Dz. U. z roku … poz. …) wzywam do zapłaty następujących należności:


rodzaj należności
	Lp.
	Rodzaj należności
	Rata /Rok
	Kwota należności głównej

(w zł)
	Kwota, od której nalicza się odsetki

(w zł)1
	Odsetki z tytułu zwłoki liczy się od dnia
	Kwota odsetek

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Należność publicznoprawna
	x
	x
	x
	x
	x

	 2    
	Koszty upomnienia
	
	
	x
	
	

	 3
	Razem
	
	
	x
	
	

	 4
	Do zapłaty
	  
	    
	
	
	x


Z tytułu niezapłaconych w terminie należności zostały naliczone odsetki za zwłokę od zaległości podatkowych, które na dzień wystawienia upomnienia wynoszą _ _ _% w skali roku.

Dalsze odsetki należy obliczyć według podanej stawki, chyba że uległa podwyższeniu lub obniżeniu na skutek Obwieszczenia Ministra Finansów. 

Zapłaty wskazanych należności pieniężnych wraz z odsetkami i kosztami upomnienia należy dokonać w ciągu 7 dni, licząc od dnia doręczenia niniejszego upomnienia za pośrednictwem Poczty Polskiej lub na rachunek bankowy PKO BP  nr: 86 1020 2892 0000 5702 0590 1014.
Informujemy, że wpłaty dokonane w placówkach banku PKO BP są zwolnione z ponoszenia dodatkowych opłat.

W przypadku niedokonania wpłaty w terminie sprawa zostanie skierowana na drogę postępowania egzekucyjnego, co spowoduje powstanie obowiązku uiszczenia kosztów egzekucyjnych, które są zaspokajane w pierwszej kolejności. 
Niewykonanie w całości obowiązku w terminie 7 dni od dnia doręczenie upomnienia obliguje zobowiązanego do zawiadomienia wierzyciela, a po doręczeniu zobowiązanemu odpisu tytułu wykonawczego - również organu egzekucyjnego o zmianie adresu jego miejsca zamieszkania lub siedziby.
W razie niewykonania obowiązku opisanego w punkcie powyższym zawiadomienia o zmianie adresu lub siedziby przez zobowiązanego doręczenie pisma wierzyciela lub organu egzekucyjnego pod dotychczasowy adres będzie skuteczne (podstawa: art. 36 § 4 ustawy o post. egz. w administracji).

W przypadku wszczęcia egzekucji administracyjnej będą stosowane środki egzekucyjne 
i powstanie obowiązek zapłaty kosztów egzekucyjnych, a w tym w egzekucji należności pieniężnej:

a) opłaty manipulacyjnej w wysokości 100 zł oddzielnie od każdego tytułu wykonawczego,

b) opłaty egzekucyjnej naliczanej od wyegzekwowanych lub zapłaconych środków pieniężnych organowi egzekucyjnemu lub wierzycielowi, o której mowa w art. 64 § 4 lub § 5 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji,

c) wydatków egzekucyjnych poniesionych przez organ egzekucyjny w związku z prowadzeniem postępowania egzekucyjnego,

d) opłaty za czynności egzekucyjne;

………………………………

(imię i nazwisko, stanowisko służbowe oraz podpis upoważnionego pracownika) 
2/2

