ZARZADZENIE NR 1652/2024
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 4 czerwca 2024 r.

w sprawie okreslenia zasad dotyczacych nabywania spadkow przez Gmin¢ Miejska
Krakéw, jak rowniez dziedziczenia przez inne osoby w przypadkach uzasadnionych
interesem Gminy Miejskiej Krakow i Skarbu Panstwa

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 31 w zw. z art. 45 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 i 721) oraz art. 935 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.
U. z2023 r. poz. 1610, 1615, 1890, 1933 oraz z 2024 r. poz. 653), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady dotyczace nabywania spadkow przez Gming
Miejska Krakow oraz podstawy wszczynania 1 uczestnictwa w postepowaniach o stwierdzenie
nabycia spadku na rzecz innych osob, w przypadkach uzasadnionych interesem Gminy
Miejskiej Krakow lub Skarbu Panstwa, a w szczegdlnosci:

1) badanie mozliwo$ci nabycia spadku w drodze dziedziczenia ustawowego przez Gming

Miejska Krakow, w tym sposobu postepowania z informacjami bankow i spotdzielczych kas

oszczednos$ciowo-kredytowych, dotyczacymi rozwigzanych lub wygastych rachunkéw na

podstawie art. 111c w zw. z art. 59a ust. 1-3 ustawy Prawa bankowego oraz art. 13¢ w zw.

z art. 13a ust. 1-3 ustawy o spétdzielczych kasach oszczednosciowo-kredytowych;

2) tryb dziatania w przypadku wezwania przez sad Gminy Miejskiej Krakow do udziatu

w postgpowaniu o stwierdzenie nabycia spadku;

3) badanie mozliwosci nabycia spadku przez inne osoby w przypadkach uzasadnionych

interesem Gminy Miejskiej Krakoéw lub Skarbu Panstwa;

4) prowadzenie czynnosci majacych na celu przejecie spadkow zasgdzonych na rzecz

Gminy Miejskiej Krakow;

5) postgpowanie z mieniem nabytym przez Gmin¢ Miejska Krakéw w drodze

spadkobrania ustawowego i testamentowego, w tym dokonywanie oceny przydatno$ci

1 mozliwo$ci zagospodarowania poszczegolnych sktadnikow ruchomych tego mienia oraz

sktad i zasady dziatania Zespolu Roboczego ds. przydatno$ci mienia ruchomego nabytego

w drodze spadkobrania, zwana dalej Zespotem.

Rozdziatl 1
Badanie mozliwos$ci nabycia spadku w drodze dziedziczenia ustawowego przez Gmine
Miejska Krakow

§ 2. 1. Biuro Przejmowania Mienia i Rewindykacji podejmuje czynnosci w celu ustalenia
spadkobiercow w przypadku otrzymania z sadu za posrednictwem Zespotu Radcow Prawnych
wezwania Gminy Miejskiej Krakow do udziatu w toczacym si¢ postepowaniu spadkowym, w
szczegblnosci:

1) ustala, czy sprawa danego spadkodawcy zostata wczesniej zarejestrowana w ewidencji

prowadzonych spraw;

2) ustala krewnych spadkodawcy wchodzacych w rachube jako spadkobiercy ustawowi,

zgodnie z zakresem wynikajacym z ustawy, w brzmieniu na dzien zgonu spadkodawcy;

3) przekazuje wyniki ustalen wraz z danymi adresowymi potencjalnych uczestnikéw

postepowania pelnomocnikowi procesowemu zastepujacemu przed sadem Gming Miejska

Krakéw w celu sformutowania stanowiska na potrzeby toczacego si¢ postepowania wraz ze

wskazaniem korzysci lub zagrozen wynikajacych ze spadkobrania przez Gming.

2. Biuro Przejmowania Mienia i Rewindykacji podejmuje czynnos$ci w celu oceny zasadno$ci
wystgpienia do sadu z wnioskiem o stwierdzenie nabycia spadku na rzecz Gminy Miejskiej



Krakéw w przypadku uzyskania informacji na temat majatku mozliwego do przejecia w drodze
dziedziczenia, a w szczego6lnosci:

1) otrzymania z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej informacji na

podstawie art. 111c ustawy Prawo bankowe lub art. 13c ustawy o spotdzielczych kasach

oszczednosciowo-kredytowych;

2) otrzymania z domdw pomocy spolecznej lub innych placowek leczniczo-opiekunczych

informacji o $rodkach pieni¢znych lub innym majatku pozostawionym przez zmartych

pensjonariuszy tych placowek;

3) pozyskania w toku prowadzonych czynnosci informacji o mieniu mozliwym do

przejecia przez Gming Miejska Krakéw na podstawie art. 935 ustawy z dnia 23 kwietnia

1964 r. Kodeks cywilny.
3. W przypadku wystapienia okoliczno$ci opisanych w ust. 2 pkt 1, Biuro Przejmowania
Mienia 1 Rewindykacji przesyta do Wydziatu Finansowego raz na kwartat, do 5-go dnia
miesigca rozpoczynajacego kolejny kwartal, zbiorcze zestawienie kwot przekraczajacych
10 000 zt - znajdujacych si¢ na rachunkach osob zmartych, ktére to kwoty moga byc
przedmiotem ewentualnego dziedziczenia Gminy Miejskiej Krakow, w celu ujgcia ich
w ewidencji pozabilansowej zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do zarzadzenia. Biuro Przejmowania
Mienia i Rewindykacji przekazuje do Wydzialu Finansowego informacje o zmianach warto$ci
srodkow pienieznych potencjalnych do przejecia w drodze spadku, gdy Gmina stata si¢
prawomocnym spadkobiercg lub znaleziono innych spadkobiercow w celu dokonania zmian w
ewidencji ksiggowe;.

§ 3. 1. W przypadku otrzymania informacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 ustala si¢:
1) datg zgonu oraz ostatnie miejsce zamieszkania spadkodawcy;
2) czy sprawa danego spadkodawcy zostata wczes$niej zarejestrowana w ewidencji
prowadzonych spraw;
3) czy po spadkodawcy zarejestrowano akt poswiadczenia dziedziczenia oraz czy toczyto
badz toczy si¢ sagdowe postgpowanie o stwierdzenie nabycia spadku;
4) czy w przypadku wykluczenia rejestracji aktu poswiadczenia dziedziczenia lub
postepowania o stwierdzenie nabycia spadku, spadkodawca pozostawit krewnych,
ktérych prawo dziedziczenia wyprzedza prawo dziedziczenia Gminy Miejskiej Krakow.
2. Po uprawdopodobnieniu mozliwosci nabycia spadku przez Gmine¢ Miejskg Krakow
pozyskuje si¢ niezbedne odpisy aktow stanu cywilnego i kieruje si¢ do Zespotu Radcow
Prawnych zlecenie wystgpienia do wilasciwego miejscowo sadu z wnioskiem
o stwierdzenie nabycia spadku.
3. Nie podejmuje si¢ czynnos$ci opisanych w ust. 1, a podjete przerywa jezeli:
1) osoba wskazana w informacji Zyje albo gming ostatniego miejsca zamieszkania
spadkodawcy nie byta Gmina Miejska Krakow,
2) sprawa jest juz zarejestrowana w spisie prowadzonych spraw i przeprowadzono juz
czynnos$ci wymienione w ust. 1,
3) warto$¢ majatku spadkowego nie przekracza przewidywanych kosztéw uzyskania
postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku,
4) ustalono, ze po spadkodawcy zostat zarejestrowany akt po§wiadczenia dziedziczenia,
5) ustalono, ze po spadkodawcy wydane zostalo prawomocne postanowienie
o stwierdzeniu nabycia spadku,
6) z przeprowadzonych ustalen wynika, ze spadkodawca pozostawit krewnych mogacych
by¢ spadkobiercami ustawowymi z wyprzedzeniem Gminy Miejskiej Krakéw, chyba Ze:
a) wszyscy ustaleni spadkobiercy zlozyli skutecznie o$wiadczenie o odrzuceniu
spadku, lub
b) wszyscy ustaleni spadkobiercy nie zyja, a okolicznosci sprawy wskazuja na
mozliwo$¢ dziedziczenia przez Gmine Miejska Krakow réwniez po tych osobach.



§ 4. 1. W przypadku otrzymania z komorki ksiggowej (komoérka organizacyjna UMK,
w ktorej zostata zaksiggowana nalezno$¢) wykazu zmartych dluznikéw Gminy Miejskiej
Krakéw lub Skarbu Panstwa, zastosowanie ma zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa
w sprawie zasad postepowania dotyczacych windykacji nalezno$ci pieni¢znych majacych
charakter cywilnoprawny naliczanych przez Urzad Miasta Krakowa i1 miejskie jednostki
organizacyjne.
2. W przypadku otrzymania od komorek organizacyjnych UMK zlecenia poszukiwania
spadkobiercow lub wszczgcia postgpowania o stwierdzenie nabycia spadku w zwigzku
z zadaniami wykonywanymi przez te komoérki, Biuro Przejmowania Mienia i Rewindykacji
podejmuje czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 1 4, w sytuacji gdy ustalanie przez te komorki
1 jednostki spadkobiercow przy wykorzystaniu dostepnych aplikacji informatycznych 1 stron
internetowych (np. Zrédto, OTAGO ELUD, Rejestr Spadkowy PL) nie przyniosto rezultatow
oraz z uwagi na istotny interes prawny Gminy Miejskiej Krakow.
3. Biuro Przejmowania Mienia i Rewindykacji podejmuje czynno$ci na wniosek miejskich
jednostek organizacyjnych w przypadku pozyskania informacji o mozliwym do nabycia
majatku spadkowym, o wartosci powyzej 1500,00 zt.
4. W sprawach okreslonych w ust. 1 1 ust. 2 podejmuje si¢ nastepujace czynnosci:
1) ustala si¢ date zgonu oraz ostatnie miejsce zamieszkania;
2) ustala sie, czy sprawa dotyczaca danego spadkodawcy jest juz zarejestrowana w spisie
prowadzonych spraw;
3) ustala si¢, czy przed sadem witasciwym dla miejsca ostatniego zamieszkania
spadkodawcy toczyto badz toczy si¢ postgpowanie o stwierdzenie nabycia spadku oraz czy
zostal po spadkodawcy zarejestrowany akt po§wiadczenia dziedziczenia, a nast¢pnie:
a) w przypadku ustalenia, Zze zapadlo prawomocne postanowienie o stwierdzeniu
nabycia spadku albo zostat zarejestrowany akt po§wiadczenia dziedziczenia, informuje
si¢ wlasciwg komorke organizacyjng UMK lub miejska jednostke organizacyjng o tym
fakcie, celem pozyskania dokumentu przez t¢ komodrke organizacyjng UMK lub miejska
jednostke organizacyjna,
b) w przypadku ustalenia, ze toczy si¢ postepowanie sadowe o stwierdzenie nabycia
spadku, Biuro Przejmowania Mienia 1 Rewindykacji zleca Zespotowi Radcow
Prawnych wystgpienie do wlasciwego sadu z wnioskiem o dopuszczenie Gminy
Miejskiej Krakow do udzialu w postepowaniu w charakterze uczestnika, z uwagi na
interes prawny. Po zakonczeniu postgpowania postanowieniem o stwierdzeniu nabycia
spadku, odpis orzeczenia koncowego przekazuje si¢ komoérce organizacyjnej UMK lub
miejskiej jednostce organizacyjnej zlecajacej poszukiwanie spadkobiercow,
c) w przypadku ustalenia, ze nie zostato wszczete postepowanie o stwierdzenie nabycia
spadku przed sadem ani nie zostat zarejestrowany akt po$wiadczenia dziedziczenia,
ustala si¢ krewnych spadkodawcy wchodzacych w rachube jako spadkobiercy ustawowi
oraz uzyskuje si¢ niezb¢dne odpisy aktow stanu cywilnego i zleca Zespotowi Radcow
Prawnych wystgpienie do wlasciwego sagdu z wnioskiem o stwierdzenie nabycia spadku.
5. W przypadku, gdy z dotychczasowych ustalen wynika, ze uzyskanie orzeczenia
o stwierdzeniu nabycia spadku lub egzekucja naleznosci Gminy Miejskiej Krakow lub Skarbu
Panstwa beda niemozliwe, badz szczegélnie utrudnione, wystepuje si¢ do komorki
organizacyjnej] UMK zlecajacej poszukiwanie spadkobiercow o potwierdzenie zlecenia badz
rozwazenie rezygnacji ze sktadania wniosku o przeprowadzenie postgpowania spadkowego,
przedstawiajac dotychczasowe ustalenia w sprawie. W szczegolnosci gdy:
1) nie ma realnej mozliwosci ustalenia spadkobiercéw badz miejsca ich pobytu;
2) roszczenia Gminy Miejskiej Krakow lub Skarbu Panstwa sg oczywiscie przedawnione;
3) kwota dochodzonego roszczenia Gminy lub Skarbu Panstwa jest nizsza niz
przewidywane koszty postepowania o stwierdzenie nabycia spadku;
4) istnieje realne ryzyko konfuzji zobowigzania;



5) koszty przeprowadzenia postgpowania spadkowego przewyzszaja ewentualne korzysci
z uzyskania postanowienia spadkowego;

6) postepowania egzekucyjne z wniosku Gminy Miejskiej Krakéw, prowadzone
przeciwko dtuznikowi (spadkodawcy) byly bezskuteczne z uwagi na brak sktadnikow
majatku albo przekazywane w ramach egzekucji srodki pochodzity jedynie ze $wiadczen
niepodlegajacych dziedziczeniu.

Rozdziat 2
Przejecie spadkéw zasadzonych na rzecz Gminy Miejskiej Krakow

§ 5. 1. Po nabyciu spadku przez Gming Miejska Krakéw przeprowadza si¢ nastepujace
czynno§ci:

1) ustala si¢ sktad mienia spadkowego, w szczegdlnosci bada, czy w jego sktad wchodza:

a) nieruchomosci,

b) spotdzielcze wlasnosciowe lub spotdzielcze lokatorskie prawo do lokalu,

¢) ruchomosci o wymiernej wartosci oraz gotowka,

d) $rodki pieniezne zdeponowane na rachunku bankowym,

e) wierzytelnosci,

f) prawa majatkowe,

g) zobowigzania spadkodawcy,

h) srodki pozostate na subkoncie ZUS podlegajace dziedziczeniu;
2) w przypadku ustalenia, ze do mienia spadkowego wchodza sktadniki wymienione w pkt
1 lit. a, b lub ¢ po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia spadkowego dokonuje si¢:

a) przejecia spadku od dotychczasowego posiadacza,

b) zabezpieczenia przejetego mienia, przy czym sposob zabezpieczenia powinien by¢

stosowny do rodzaju zabezpieczanego przedmiotu;
3) w przypadku ustalenia, ze w sktad majatku spadkowego wchodza nieruchomosci
podejmuje si¢ dzialania majace na celu ujawnienie prawa wilasnosci przystugujacego
Gminie Miejskiej Krakow w ksigdze wieczystej oraz we wlasciwej gminnej ewidencji
gruntow 1 budynkow;
4) w przypadku ustalenia, ze w sklad mienia spadkowego wchodza nieruchomosci
potozone poza obszarem Gminy Miejskiej Krakow wystepuje si¢ z wnioskiem do
wlasciwej gminnej ewidencji gruntow i budynkow o wypis 1 wyrys z ww. ewidencji celem
ustalenia aktualnych danych geodezyjnych spadkobranej nieruchomosci;
5) w przypadku ustalenia, ze w sklad mienia spadkowego wchodzi spotdzielcze
wlasnos$ciowe prawo do lokalu, podejmuje si¢ dziatania majace na celu wejscie Gminy
Miejskiej Krakéw w prawa czlonka wiasciwej spotdzielni. Jezeli nabyte przez Gming
spotdzielcze wilasnosciowe prawo do lokalu nie jest ujawnione w ksiedze wieczystej,
sktada si¢ wniosek o zatozenie ksiggi wieczystej;
6) w przypadku nabycia w ramach spadku nieruchomos$ci lub spotdzielczego
wlasnosciowego prawa do lokalu dokonuje si¢ splaty nieprzedawnionych zalegtych optat
powstalych po $mierci spadkodawcy, zwigzanych z eksploatacjg nieruchomosci na rzecz
podmiotu uprawnionego do pobierania tych optat, w szczegdlnosci spoldzielni
mieszkaniowej lub wspdlnoty mieszkaniowej;
7) nabyta w drodze spadkobrania nieruchomo$¢ zabudowang budynkiem lub lokal
mieszkalny, po opréznieniu i zdemontowaniu licznikdéw, przekazuje si¢ protokolarnie do
Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Krakowie. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 2 do
zarzadzenia;
8) niezabudowane nieruchomos$ci lub udziaty w nieruchomos$ci nabyte w drodze
spadkobrania zostajg przekazane do wlasciwych miejskich jednostek organizacyjnych lub
komorek organizacyjnych UMK zgodnie z ich kompetencjami;



9) nabyte nieruchomosci wprowadza si¢ do ewidencji analitycznej poprzez sporzadzenie
w aplikacji ST odpowiedniego dokumentu zgodnie z zasadami opisanymi w odrgbnym
zarzadzeniu dotyczacym ustalenia zasad ewidencjonowania sktadnikow mienia Gminy
Miejskiej Krakéw, Miasta Krakéw — miasta na prawach powiatu oraz Skarbu Panstwa;
10) ustala si¢, czy spadkodawca byt posiadaczem rachunku bankowego (rachunkow
bankowych) i jakie jest jego (ich) aktualne saldo. W przypadku ustalenia, ze na rachunkach
pozostaty srodki pieniezne, podejmuje si¢ czynnosci w celu przelewu tych §rodkéw na
odpowiedni rachunek dochodowy UMK. Przypis naleznos$ci w ksiggach rachunkowych
UMK w ewidencji bilansowej z tytutu nabycia spadku w formie $rodkow pieni¢znych
pozostajacych na rachunku/rachunkach bankowych spadkodawcy jest dokonywany na
podstawie informacji przekazanych z Biura Przejmowania Mienia i Rewindykacji;
11) w przypadku powzigcia w toku prowadzonych czynnosci informacji
o wierzytelno$ciach przystugujacych spadkodawcy, dokonuje si¢ analizy zgromadzonych
dokumentow pod katem ewentualnego wystapienia z roszczeniem przeciwko dtuznikowi.
W przypadku potwierdzenia mozliwosci i1 celowosci dochodzenia roszczenia wzywa si¢
dhuznika do spehienia $wiadczenia na rzecz Gminy Miejskiej Krakow, a w przypadku
odmowy dobrowolnego $wiadczenia podejmuje si¢ wszelkie przewidziane w ustawie
srodki, zmierzajace do zabezpieczenia lub zaspokojenia roszczenia, w szczegolnosci
wystepuje si¢ z pozwem o zaptate lub z wnioskiem o wszczgcie egzekucii;
12) w przypadku nabycia w drodze spadkobrania innych aktywow finansowych np. akeji,
udziatow, obligacji, Biuro Przejmowania Mienia i Rewindykacji deponuje w Wydziale
Finansowym ww. aktywa w celu ujecia w pozabilansowej ewidencji ksiggowej jako
depozyt, informujac  jednoczesnie komodrke organizacyjng Urzedu Miasta
Krakowa/miejska jednostke organizacyjng merytorycznie odpowiedzialng za sprawowanie
nadzoru nad spétkami w imieniu Gminy Miejskiej Krakéw celem przeprowadzenia
procedury ujawniajacej Gming Miejska Krakéw jako wilasciciela akcji, udziatow badz
obligacji. Po przejeciu akcji, udzialdéw badz obligacji przez Gming Miejska Krakow
Wydzial merytorycznie odpowiedzialny za sprawowanie nadzoru nad spdtkami
przekazuje:
a) dokumenty do Wydzialu Kontroli Wewnetrznej 1 Ewidencji Mienia w celu ujecia
w ewidencji analitycznej ww. papieréw wartosciowych,
b) informacj¢ do Wydzialu Finansowego celem wyksiggowania z ewidencji
pozabilansowej depozytu wartosci przejetych papierdw wartosciowych w zwigzku
z objeciem ich ewidencja analityczng prowadzong przez Wydziat Kontroli
Wewngtrznej i Ewidencji Mienia;
13) w przypadku powzigcia w toku prowadzonych czynnosci informacji o innych prawach
majatkowych przystugujacych spadkodawcy podejmuje si¢ czynnosci w celu uzyskania
przez Gmin¢ Miejskg Krakow korzysci z praw majatkowych.

Rozdziat 3
Postepowanie w przypadku dtugéw spadkowych

§ 6. W przypadku ujawnienia dlugdw spadkowych wchodzacych w sktad majatku
spadkowego podejmuje si¢ nastepujace czynnosci:

1) ustala si¢ liste wierzycieli oraz podstawe¢ prawng przystugujacych im roszczen;
2) ustala si¢, czy spadkodawca byt dluznikiem Gminy Miejskiej Krakéw lub Skarbu
Panstwa, w imieniu ktérego wystepuje Prezydent Miasta Krakowa, z jakiegokolwiek
tytutu;
3) wzywa sie¢ wierzycieli do nadestania dokumentéw zroédtowych dotyczacych
zobowigzania oraz dokumentow, z ktérych wynika ewentualne nastepstwo prawne
aktualnego wierzyciela;



4) dokonuje si¢ analizy dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 3 w celu ustalenia, czy istnieja
podstawy do uchylenia si¢ od spelienia §wiadczenia, w szczegdlnosci bada sie, czy
roszczenie nie ulegto przedawnieniu oraz czy podmiot domagajacy si¢ zaptaty faktycznie
jest nastepca prawnym wierzyciela pierwotnego;

5) w przypadku ustalenia, ze roszczenia wierzycieli spadkodawcy sg zasadne lub mozliwe

do egzekucji oraz stwierdzenia, ze konieczne jest ustalenie sktadu masy spadkowej, kieruje

si¢ do Zespotu Radcéw Prawnych zlecenie wystgpienia z wnioskiem do sadu

o sporzadzenie spisu inwentarza, a po uzyskaniu postanowienia z klauzulg prawomocnosci

1 wykonalnos$ci, wystepuje si¢ do wiasciwego komornika sgdowego z wnioskiem

o podjecie czynnosci spisu inwentarza;

6) po zakonczeniu przez komornika czynnosci spisu inwentarza podejmuje si¢ nastepujace

czynno§ci:

a) w przypadku, gdy z protokolu spisu inwentarza wynika, ze wartos¢ majatku po
stronie czynnej spadku nie przekracza sumy kosztdw postepowania o stwierdzenie
nabycia spadku, kosztow postepowania w przedmiocie spisu inwentarza oraz kosztow
wskazanych w art. 922 § 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, informuje
si¢ wierzycieli o braku mozliwosci sptaty dlugow spadkowych z uwagi na ograniczenie
odpowiedzialnosci spadkodawcy, o ktorym mowa w art. 1031 § 2 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

b) w przypadku, gdy z protokotu spisu inwentarza wynika, ze warto$¢ majatku
spadkowego przekracza sume¢ o ktorej mowa w lit. a, przygotowuje si¢ plan splaty
wierzycieli w ramach kwoty stanowigcej roznic¢ pomigdzy warto§cig stanu czynnego
spadku, a sumg kosztow postgpowania o stwierdzenie nabycia spadku, kosztow
postgpowania w przedmiocie spisu inwentarza oraz kosztow wskazanych w art. 922 § 3
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. Wierzytelnosci zabezpieczone
hipoteka na nieruchomosci nalezacej do Gminy Miejskiej Krakow sptaca si¢ w
pierwszej kolejnosci;

c) w przypadku, gdy taczna warto$¢ uzasadnionych roszczen wszystkich wierzycieli
przekracza ustalong w ten sposob kwote, albo gdy kwota pozostala po splacie
wierzytelnosci zabezpieczonych hipoteka jest nizsza niz suma pozostalych
uzasadnionych dlugdéw spadkowych, dokonuje si¢ podzialu pozostatej kwoty pomi¢dzy
wierzycieli w stosunku odpowiadajagcym warto$ci poszczegdlnych wierzytelnosci do
tacznej sumy zasadnych (niesptaconych) dtugdéw spadkowych;

7) dokumenty dotyczace zobowigzan do wartosci stanu czynnego spadku (w tym roszczen
za korzystanie przez osoby trzecie z przedmiotow Gminy Miejskiej Krakow nabytych
w drodze spadku) Biuro Przejmowania Mienia i Rewindykacji przekazuje w formie
pisemnej do Wydziatu Finansowego celem dokonania zaptaty i ujecia w ewidencji
bilansowej;

8) w przypadku powzigcia informacji, ze Gmina Miejska Krakow nabyta spadek

obcigzony zadluzeniem, Biuro Przejmowania Mienia 1 Rewindykacji przekazuje
pisemng informacj¢ do Wydziatu Finansowego o warto$ci tego zadluzenia celem ujecia
w ewidencji pozabilansowe;.
W sytuacji uregulowania zobowigzan badz ich przedawnienia Biuro Przejmowania
Mienia i Rewindykacji informuje Wydziat Finansowy pisemnie, na druku stanowigcym
zalagcznik nr 3 do zarzadzenia, o koniecznosci wyksiggowania ich z ewidencji
pozabilansowej. Salda kont ewidencji pozabilansowej podlegaja uzgodnieniu
z Wydzialem Finansowym raz na kwartal na wniosek Wydzialu Finansowego
w terminie do 5-go dnia miesigca rozpoczynajacego kolejny kwartat;

9) w przypadku nieruchomo$ci nabytych w drodze spadkobrania, ktoére s3a objete
zabezpieczeniem hipotecznym Biuro Przejmowania Mienia 1 Rewindykacji
niezwlocznie przekazuje do Wydzialu Finansowego pisemng informacje¢, na druku



stanowigcym zalacznik nr 4 do zarzadzenia, dotyczaca wysokosci hipoteki, a takze
informacj¢ dotyczaca wykreslenia hipoteki.

Rozdziat 4
Postepowanie z mieniem ruchomym nabytym przez Gmine Miejska Krakow w drodze
spadkobrania, w tym dokonywanie oceny przydatnosci i mozliwo$ci zagospodarowania
poszczegbdlnych sktadnikow ruchomych tego mienia

§ 7. 1. Po przejeciu sktadnikdw mienia ruchomego nabytego w drodze spadkobrania,

zwanych dalej skladnikami, Biuro Przejmowania Mienia i Rewindykacji, gromadzi
dokumentacje¢ fotograficzng, a nastgpnie dokonuje oceny stopnia zuzycia skladnikow
1 w uzasadnionych wypadkach podejmuje decyzje o ich utylizacji.
2. Utylizacji podlegaja sktadniki, ktorych nie da si¢ zagospodarowa¢ lub nie bytoby to
ekonomicznie uzasadnione. Utylizacja nastgpuje w sposob uzasadniony rodzajem tych
sktadnikow 1 dokonywana jest przez zleceniobiorce wytonionego w trybie ustawy
o zaméwieniach publicznych.

§ 8. 1. Oceny przydatnos$ci sktadnikow niepodlegajacych utylizacji dokonuje Zespo6t.
2. Zespot sktada si¢ z przewodniczacego, zastepcy oraz czlonkéw zespotu. Przewodniczacy
oraz zastgpca wylonieni zostaja sposrdd pracownikow Biura Przejmowania Mienia
1 Rewindykacji. Cztonkami Zespolu sg pracownicy Referatu Spadkéw oraz pracownicy
wskazani po 1 osobie przez Wydziat Kontroli Wewngtrznej i Ewidencji Mienia, Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie, Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz
Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow.
3. Przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego moze w razie potrzeby zaprasza¢ do
udziatu w pracach Zespotu z prawem glosu rowniez inne osoby, niz wymienione w ust. 2.
4. Zespol wykonuje powierzone zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, ustalanym
stosownie do rodzaju sktadnikow objetych pracami Zespolu. W pracach tych obowigzkowo
uczestniczy przewodniczacy Zespotu lub zastepca przewodniczacego Zespohu.
5. Ustalenia podjete przez Zespdt zapadaja na posiedzeniach lub z uzyciem dostgpnych
srodkow komunikacji elektronicznej, w formie protokotu, ktory po parafowaniu przez
przewodniczacego Zespotu lub jego zastepce, zostaje przedstawiony do akceptacji Dyrektorowi
Biura Przejmowania Mienia i Rewindykacji.
6. Dyrektor Biura Przejmowania Mienia i Rewindykacji akceptujac protokot, o ktérym mowa
w ust. 5, rozstrzyga w sposob ostateczny o sposobie zagospodarowania i dalszym przeznaczeniu
sktadnikow.
7. W razie potrzeby Dyrektor Biura Przejmowania Mienia i Rewindykacji moze zdecydowac
o koniecznosci zwrocenia si¢ do wlasciwego rzeczoznawcy o sporzadzenie opinii dotyczacej
przejetego mienia ruchomego.
8. Biuro Przejmowania Mienia i Rewindykacji zapewnia obstuge kancelaryjno-biurowsa
Zespotu, jak rowniez zapewnia wykonanie rozstrzygnie¢ co do zagospodarowania i dalszego
przeznaczenia sktadnikéw lub koordynuje ich wykonanie przez inne podmioty.

§ 9. Do zadan Zespotu nalezy przeprowadzenie, przed wprowadzeniem na stan ewidencyjny
UMK, oceny przydatno$ci sktadnikow, w szczegdlnosci:

1) pozyskanie niezbednych informacji na ich temat, w tym rowniez co do walorow
zabytkowych, historycznych lub artystycznych;
2) przeprowadzenie oceny aktualnego stanu oraz mozliwosci zagospodarowania;
3) wskazanie, czy znajduja si¢ wsrdd nich sktadniki, ktére sg przydatne dla Urzedu Miasta
Krakowa;
4) ustalenie warto$ci rynkowej oraz wskazanie ceny w przypadku sprzedazy;



5) sformutowanie wnioskéw co do dalszego przeznaczenia, zas w przypadku sprzedazy
takze wskazanie trybu w jakim nastapi sprzedaz.

§ 10. 1. Zagospodarowanie nabytych sktadnikow nastepuje poprzez:
1) protokolarne przekazanie sktadnikow zainteresowanym komodrkom organizacyjnym
Urzgdu Miasta Krakowa Ilub miejskim jednostkom organizacyjnym (jednostkom
budzetowym GMK);
2) przekazanie, w tym nieodplatne, na rzecz innych podmiotow GMK w tym
samorzagdowym instytucjom kultury, samodzielnym zaktadom opieki zdrowotnej na
podstawie stosownej umowy;
3) protokolarne przekazanie materiatéw do Archiwum Panstwowego;
4) nieodplatne przekazanie cztonkom rodziny lub innym osobom bliskim spadkodawcy
sktadnikow o niewielkiej warto$ci, przedstawiajacych warto$¢ gtownie pamigtkowa lub
sentymentalna;
5) sprzedaz;
6) darowizng na rzecz szkol, instytucji kultury, dla ktérych organizatorem nie jest Gmina
Miejska Krakéw oraz w przypadkach wynikajacych ze wspdlpracy Gminy Miejskiej
Krakéw z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie na
rzecz tychze podmiotow;
7) nieodptatne przekazanie na rzecz innych osob lub podmiotow, jezeli sprzedaz
sktadnikoéw nie doszta uprzednio do skutku lub nie jest celowa;
8) zagospodarowanie w inny sposob uzasadniony okoliczno$ciami danej sprawy.
2. Przy ustalaniu sposobu zagospodarowania nabytych sktadnikéw nalezy kierowac si¢ co do
zasady kolejnoscig wskazang w ust. 1, majac na uwadze w szczeg6lnosci takie czynniki jak
rodzaj sktadnikow, ich warto$¢ rynkowa, zainteresowanie nimi przez wymienione tam
podmioty oraz rzeczywistg przydatno$¢ sktadnikow dla zadan realizowanych przez te
podmioty, jak réwniez celowos$¢ sprzedazy i naktad pracy potrzebny do jej realizacji.
3. Warto$¢ rynkowa danego skladnika ustala si¢ na podstawie spisu inwentarza lub posiadane;
opinii rzeczoznawcy, za§ w przypadku braku ich sporzadzenia, warto$§¢ rynkowg ustala si¢
w sposob szacunkowy, na podstawie przecigtnych cen rzeczy tego rodzaju, w szczeg6lnosci
poprzez sprawdzenie na ogolnodostepnych serwisach aukcyjnych.
4. W przypadku przeznaczenia sktadnikéw do sprzedazy, ceng lub ceng¢ minimalng przyjmuje
si¢ w ramach tryboéw okreslonych w § 12 1 § 13 na podstawie wartosci rynkowej ustalonej
zgodnie z ust. 3. W sytuacji braku doj$cia do skutku sprzedazy w danym trybie z uwagi na brak
0s0b zainteresowanych, dopuszcza si¢ obnizenie ceny lub zastosowanie ceny minimalne;.

§ 11. 1. Sktadniki niepodlegajace utylizacji zgodnie z § 7 ust. 2 zostaja uwzglednione
w sporzadzanym przez Biuro Przejmowania Mienia i Rewindykacji wykazie stanowigcym
podstawe do zgloszenia ich, celem ujecia w ewidencji analitycznej na zasadach okreslonych
wlasciwym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie ustalenia zasad
ewidencjonowania sktadnikéw mienia Gminy Miejskiej Krakow, Miasta Krakow — miasta na
prawach powiatu oraz Skarbu Panstwa. W wykazie tym podaje si¢ warto$¢ sktadnikoéw ustalong
W sposob okreslony w § 10 ust. 3.
2. Wykaz, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zalacznik do protokotu Zespotu.
3. Ewidencjg analityczng:
1) w zakresie $rodkow trwatych/pozostatych $rodkow trwatych przyjetych do uzytkowania
w ramach UMK prowadzi Wydziat Kontroli Wewnetrznej i Ewidencji Mienia w aplikacji
OTAGO ST Srodki Trwate — Ewidencja Srodkéw Trwatych, po uzyskaniu stosownych
dokumentow od Biura Przejmowania Mienia i Rewindykacji,
2) w zakresie towaréw, czyli skladnikow shuzacych np. do sprzedazy, prowadzi Biuro
Przejmowania Mienia i Rewindykacji w aplikacji OTAGO GM — Gospodarka Magazynowa.



4. Ewidencj¢ syntetyczng Srodkéw trwatych/pozostatych $rodkéw trwalych oraz towarow
nabytych w drodze spadkobrania prowadzi Wydziat Finansowy w aplikacji FK JB przy
wykorzystaniu elektronicznego przesytu zapiséw syntetycznych:

1) w zakresie srodkow trwatych/pozostatych §rodkow trwatych z aplikacji OTAGO ST Srodki
Trwate - Ewidencja Srodkow Trwatych, uruchomionego przez Wydziat Kontroli Wewnetrznej
1 Ewidencji Mienia,

2) w zakresie towardéw z aplikacji OTAGO GM - Gospodarka Magazynowa, uruchomionego
przez Biuro Przejmowania Mienia i Rewindykacji.

5. Celem uzgodnienia ewidencji analitycznej z syntetyczng Biuro Przejmowania Mienia
1 Rewindykacji przekazuje w terminie do 5-go dnia nast¢pnego miesigca za miesigc poprzedni
do Wydziatu Finansowego informacje dot. stanu wartosci towaréw na koniec danego miesigca.

§ 12. 1. Sprzedaz sktadnikow o warto$ci ustalonej na kwote co najmniej 1500 zt moze odby¢

si¢ w drodze:

1) przetargu lub aukcji;

2) powierzenia sprzedazy skladnikéw podmiotowi zajmujacemu si¢ zawodowo

posrednictwem w takiej sprzedazy;

3) sprzedazy udziatu we wspotwlasnosci sktadnika w trybie bezprzetargowym na rzecz

pozostatego wspotwlasciciela lub wspotwlascicieli;

4) sprzedazy w drodze negocjacji.
2. Przetarg oraz aukcja odbywaja sie na zasadach wskazanych w art. 70! i nast. ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. Ogloszenie przetargu lub aukcji, wraz z wyznaczonymi
warunkami, zostaje zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa.
3. Powierzenie sprzedazy skladnikéw podmiotowi zajmujagcemu si¢ zawodowo
posrednictwem, w tym komisowi czy domowi aukcyjnemu, moze nastapi¢ w odniesieniu do
sktadnikow takich jak kosztownos$ci, dzieta sztuki, bron palna lub pojazdy mechaniczne,
w przypadku ktorych czynniki takie jak trudno$¢ w znalezieniu nabywcy, zmienno$¢ popytu na
rynku lub szczegolne uwarunkowania prawne, uzasadniajg to powierzenie wraz z poniesieniem
kosztow prowizji od sprzedazy na rzecz tego podmiotu.
4. W wypadku nabycia udzialu we wspotwlasnosci skladnika ruchomego, podejmuje si¢
w pierwszej kolejnosci probe sprzedazy tego udziatu na rzecz pozostatego wspdtwiasciciela lub
wspotwlascicieli, za ceng rdowng wartosci rynkowej z uwzglednieniem dodatkowych kosztow
poniesionych w zwigzku ze sprzedaza.
5. Sprzedaz sktadnikéw w drodze negocjacji moze nastgpi¢ w sytuacji, gdy jest to celowe ze
wzgledu na stan sktadnikéw lub brak mozliwosci ich dalszego przechowywania. Nastgpuje
poprzez ustalenie z osobg zainteresowang ich nabyciem ceny oraz ewentualnie innych
warunkoéw sprzedazy, w sposob mozliwie korzystny z punktu widzenia Gminy Miejskiej
Krakéw. Wybdr nabywcy w tym trybie powinien by¢ dokonany w miar¢ mozliwos$ci sposrod
co najmniej trzech podmiotéw zainteresowanych.

§ 13. 1. Sprzedaz sktadnikow o warto$ci ustalonej na kwote nizsza niz 1500 zt moze odby¢

si¢ z pomini¢ciem trybow okreslonych w § 12, w szczegdlnosci poprzez:

1) zaproszenie do negocjacji drogg elektroniczna;

2) ogloszenie wewngtrzne w intranecie UMK

3) sprzedaz na rzecz osoby zainteresowanej za ceng¢ rynkowa.
2. Zaproszenie do negocjacji drogag elektroniczng zostaje zamieszczone na Biuletynie
Informacji Publicznej Miasta Krakowa wraz z oznaczeniem sktadnikéw oraz wskazaniem
terminu, w jakim mozna sktada¢, na wyznaczony adres e-mail, propozycje co do ich nabycia.
Przed uptywem tego terminu niedopuszczalne jest informowanie osob zainteresowanych na
temat 1lo$ci 1 tresci ztozonych propozycji. Osoby odpowiedzialne za prowadzenie sprzedazy w
tym trybie zobowigzane sa do sporzadzenia zestawienia obejmujacego date i godzing wpltywu



wiadomosci e-mail zawierajacej dang propozycje nabycia wraz z podaniem osoby
zainteresowanej i proponowanej ceny nabycia.

3. Ogloszenie wewnetrzne o przeznaczeniu do sprzedazy sktadnikow zamieszcza si¢ w ramach
Urzedu Miasta Krakowa w Serwisie Informacyjnym UMK, wraz z opisem tych sktadnikow,
ich zdjeciami, proponowang ceng sprzedazy, jak rOwniez wskazaniem miejsca i terminu, w
jakim sktadniki te zostang wystawione do obejrzenia przez osoby zainteresowane.

4. Sprzedaz na rzecz osoby zainteresowane] moze nastgpi¢ za cen¢ rynkowa, okreslong
w sposob podany w § 10 ust. 3, w przypadkach gdy warto$¢ rzeczy, zainteresowanie rzeczami
tego rodzaju lub ich powszechnos$¢ na rynku powoduje, ze ich sprzedaz w innym trybie bytaby
niecelowa i wigzala si¢ z nadmiernymi $rodkami i kosztami.

§ 14. W wyniku pozytywnego zakonczenia procesu sprzedazy towaru:
1) Biuro Przejmowania Mienia i Rewindykacji sporzadza umowe sprzedazy, wystawia fakture
sprzedazy oraz przekazuje ja do Wydzialu Podatkéw i Optat celem ujecia w ewidencji
ksiegowej;
2) Wydzial Finansowy dokonuje zmian w ewidencji syntetycznej towar6w na podstawie
elektronicznego przesytu zapisow syntetycznych z aplikacjii OTAGO - Gospodarka
Magazynowa uruchomionych przez Biuro Przejmowania Mienia i Rewindykacji do aplikacji
FK JB;
3) Wydziat Podatkoéw 1 Optat ujmuje przypis naleznosci z tytulu sprzedazy towaru w ksiggach
rachunkowych/ewidencji  ksiggowej na  podstawie informacji/faktury  sprzedazy
przekazanej/wystawionej przez Biuro Przejmowania Mienia i Rewindykacji.

§ 15. Traci moc polecenie stuzbowe nr 12/2019 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 3
czerwca 2019 r. w sprawie powotania Zespolu Roboczego ds. oceny przydatnosci mienia

ruchomego przejmowanego przez Gming Miejskg Krakow w drodze spadkobrania.

§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Przejmowania Mienia
i1 Rewindykacji.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



UZASADNIENIE

W zwigzku z potrzeba usystematyzowania w Urze¢dzie Miasta Krakowa dokonywanych
czynnosci w zakresie spadkobrania Gminy Miejskiej Krakow, a takze dziedziczenia przez inne
osoby w przypadkach uzasadnionych interesem Gminy Miejskiej Krakow 1 Skarbu Panstwa,
opracowano zasady, systemowe ujete w ramy aktu prawa wewnetrznego.

W ostatnim czasie dziatania w zakresie spadkobrania Gminy Miejskiej Krakéw ulegly
znacznemu rozszerzeniu 1 uszczegdlowieniu. Gmina nie jest biernym uczestnikiem tych
postepowan, ani nie oczekuje na wdrozenie postgpowania przez inny podmiot. Aktualnie
Gmina w zakresie sgdowych postgpowan spadkowych w szerokim zakresie de facto wyrgcza
sad ustalajagc zard6wno krag uczestnikdéw i potencjalnych spadkobiercow jak i wskazujac jasno
interes przez okreslenie podstaw wniosku o nabycie spadku czy uzasadnienia do uczestnictwa
w postepowaniu. Co wigcej Gmina sama poszukuje majatku mozliwego do przejecia stosujac
wszelkie dostepne narzedzia. Wreszcie Gmina broni si¢ przed przejeciem dtugow kwestionujac
odrzucenia spadkéw przez spadkobiercoOw ustawowych oraz stara si¢ ograniczy¢ wynikajaca z
nabycia spadku odpowiedzialnos¢, nie tylko do uregulowanej przepisami Kodeksu cywilnego
wysokosci stanu czynnego spadku, ale do rzeczywistej wysokos$ci dtugu poprzez skrupulatne
badanie dokumentéw dotyczacych zadluzenia.

Istotnym elementem dziatan na tym polu jest nabywanie w drodze spadku nie tylko
nieruchomosci, ale takze majatku ruchomego, ktory wymaga specyficznego podejscia i
rozroznienia tego co zuzyte i bezwartosciowe od tego co zabytkowe i przedstawiajace warto$¢.

W zwiagzku z rozszerzeniem wspoélpracy z innymi komorkami organizacyjnymi i
jednostkami miejskimi, zasadnym jest takze nawigzanie do istniejgcej juz regulacji okreslajace;j
zasady wspotpracy przy ustalaniu spadkobiercéw zmarlych dhuznikow Gminy Miejskiej
Krakéw 1 Skarbu Panstwa do zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie zasad
postgpowania dotyczacych windykacji naleznosci pienieznych majacych charakter
cywilnoprawny naliczanych przez Urzad Miasta Krakowa i1 miejskie jednostki organizacyjne,
ktére pozwolito na zintensyfikowanie dzialan w zakresie poszukiwania spadkobiercow
zmartych dtuznikow, w celu wyegzekwowania od nich diugu.

Poziom zwigkszenia skomplikowania dziatah w odniesieniu do spraw spadkowych
wymaga uj¢cia ich w jednym akcie, ktory pozwoli na kontynuowanie dotychczasowej praktyki.

Niniejsza regulacja nie zwigkszy wptywu do budzetu Miasta. Regulacja ta jest bez
wplywu na wydatki Miasta oraz nie wymaga zwigkszenia zatrudnienia do obstugi realizacji
zadania. Dodatkowo regulacja nie wymaga poniesienia innych dodatkowych wydatkow na
funkcjonowanie urzedu, nie begdzie réwniez powodowaé w przysztosci innych dodatkowych
kosztéw, niz ponoszone przed jej wprowadzeniem.

W $wietle powyzszego podjecie niniejszego zarzadzenia jest uzasadnione.



