Zatacznik do zarzadzenia nr 2887/2024
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 4 listopada 2024 r.

REGULAMIN BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH
URZEDU MIASTA KRAKOWA

dotyczacy przyjmowania, przechowywania rzeczy znalezionych i przyjetych do depozytu
Biura Rzeczy Znalezionych Urzedu Miasta Krakowa oraz postepowania z rzeczami znalezionymi
przejetymi na wtasnos¢ Miasta Krakowa - miasta na prawach powiatu.

DZIAL | Zasady ogélne
Stownik pojec, zakres przedmiotowy i podmiotowy, wtasciwos¢
§1.
1. Niniejszy regulamin okresla zasady funkcjonowania Biura Rzeczy Znalezionych Urzedu

Miasta Krakowa, a w szczegdélnosci procedury dotyczace:

1) odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy;

2) przyjmowania i przechowania rzeczy znalezionych;

3) prowadzenia ewidencji rzeczy znalezionych;

4) prowadzenia czynnosci majacych na celu poszukiwanie oséb uprawnionych do odbioru
rzeczy znalezionych w tym udzielanie informacji o przechowywanych rzeczach;

5) wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym do ich odbioru;

6) postepowania z rzeczamiznalezionymi przejetymina wtasnos$c¢ Miasta Krakowa - miasta
na prawach powiatu, w tym dokonywanie oceny przydatnosci i mozliwosci ich
zagospodarowania, sprzedazy, darowizny oraz likwidacji;

7) dziatania Zespotu do spraw oceny przydatnosci rzeczy znalezionych przejetych na
wtasnos¢ Miasta Krakowa - miasta na prawach powiatu.

2. Biurowtasciwe jest w sprawach rzeczy znalezionych na terenie Miasta Krakowa.
3. Biuro wtasciwe jest takze w sprawach rzeczy znalezionych poza terenem Miasta Krakowa,
jezeliznalazcarzeczy jest osoba fizyczna, ktérej miejscem zamieszkania jest Miasto Krakow.

Stownik pojec
§2
Wyrazenia uzyte w regulaminie oznaczaja:

1) Biuro Rzeczy Znalezionych - Biuro Rzeczy Znalezionych (dalej: Biuro) z siedziba
w Krakowie przy ul. Wielickiej 28A, prowadzone przez Prezydenta Miasta Krakowa na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
w ramach struktury organizacyjnej Wydziatu Spraw Administracyjnych Urzedu Miasta
Krakowa;

2) Kierujacy komorka - dyrektor wydziatu wtasciwego do prowadzenia Biura Rzeczy
Znalezionych;

3) Kodeks cywilny - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

4) Urzad - Gmina Miejska Krakéw oraz Miasto Krakéw - miasto na prawach powiatu;

5) miejska jednostka organizacyjna - jednostka organizacyjna utworzona przez Gmine
Miejska Krakéw w celu realizacji jej zadan, ktora nie funkcjonuje w ramach struktury
Urzedu Miasta Krakowa zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta
Krakowa i niebedaca spotka prawa handlowego. Do miejskich jednostek organizacyjnych
zalicza sie w szczegdlnosci nastepujace jednostki budzetowe:

a) Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie,



b) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie,

c) Miejskie Centrum Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie,

d) Grodzki Urzad Pracy w Krakowie,

e) Zarzad Budynkéw Komunalnych w Krakowie,

f) Zarzad Infrastruktury Sportowej w Krakowie,

g) Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie,

h) Zarzad Inwestycji Miejskich w Krakowie,

i) Zarzad Drég Miasta Krakowa,

j) Zarzad Transportu Publicznego w Krakowie,

k) Zarzad Cmentarzy Komunalnych,

I) Klimat-Energia-Gospodarka Wodna,

m) Straz Miejskg Miasta Krakowa,

n) domy pomocy spotecznej,

o) placéwki oswiatowo-wychowawcze,

p) ztobki,

g) instytucje kultury dla ktérych organizatorem jest Gmina Miejska Krakow;

6) rachunek depozytowy - rachunek depozytowy prowadzony przez Wydziat Finansowy;

7) rachunek dochodowy - rachunek dochodowy powiatu prowadzony przez Wydziat
Podatkow i Optat;

8) rzecz znaleziona - przedmiot materialny, ktérego odkrycie zostato dokonane poprzez
niestandardowe spostrzezenie znalazcy i ktéry zostat objety przez znalazce w dzierzenie
(tzn. odkryta rzecz byta nietypowa, albo znajdowata sie w miejscu dla niej niezwyktym,
albo oba przypadki zaszty jednoczesnie);

9) starosta - Prezydent Miasta Krakowa;

10) ustawa - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych;

11) wartos¢ szacunkowa rzeczy - wartosc rzeczy ustalona na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie chyba, ze z przepiséw szczegoélnych wynika
inaczej;

12) Wydziat - wydziat wtasciwy do prowadzenia Biura;

13) Zespdt - Zespdt do spraw oceny przydatnosci rzeczy znalezionych przejetych na
wtasnosc Miasta Krakowa - miasta na prawach powiatu.

Wymogi wynikajace z przepisdw prawa powszechnie obowigzujacego
§3
Dla obstugi rzeczy znalezionych, a w szczegdlnosci celéw ewidencyjnych, gromadzenia danych
osobowych, ustalenia wartosci rzeczy znalezionych nalezy stosowac¢ wymogi wynikajace z:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE;

2) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegdtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Skarbu Panstwa - w zakresie rzeczy znalezionych, ktére przeszty na wtasnosé¢ Skarbu
Panstwa;



3) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
- w zakresie nieodptatnego przekazania;

4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

5) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe - w zakresie nieodptatnego
przekazania;

6) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat - w zakresie zwierzat, ktére
zabtakaty sie lub uciekty, przekazanych do Centralnego Azylu dla Zwierzat, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 4 listopada 2022 r. o Centralnym Azylu dla Zwierzat;

7) ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach;

8) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

9) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym;

10) ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych;
11) uregulowan wewnetrznych i zewnetrznych obowigzujacych w Urzedzie Miasta
Krakowa.

DZIAL Il Zasady postepowania zwigzane ze zgtoszeniami o odnalezieniu rzeczy
Zasady Ogélne
§4

Czynnosci podczas ogledzin powinny by¢ dokonywane w sposdb doktadny i szczegbtowy.

Jezeli dana rzecz posiada numery seryjne nalezy to odnotowac.

Ogledziny rzeczy znalezionych powinny by¢ wykonywane z zachowaniem regut

ostroznosci, przy uzyciu niezbednych srodkéw ochrony osobiste;j.

Niedopuszczalne jest przyjecie rzeczy, bez ustalenia jej zawartosci, o ile takg posiada.

W przypadku, gdy dokonanie ogledzin rzeczy znalezionej, a w szczegdlnosci jej zawartosci,

wymaga uszkodzenia tej rzeczy, czynnos¢ tg wykonuje sie w obecnosci osoby, ktératgrzecz

przyniosta.

Odmowa przyjecia rzeczy moze nastapié¢ w przypadku, gdy:

1) wartosc szacunkowa rzeczy nie przekracza 100 ztotych (w szczegdlnosci jezeli rzecz ma
witasciwosci, ktore wymagajg szczegdlnego przechowania ze wzgledu na ryzyko
szybkiego zepsucia), chyba Ze jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub
artystycznej;

2) znaleziona kwota pieniedzy nie przekracza 100 ztotych lub réwnowartosci tej kwoty
w walucie obcej obliczonej wedtug kursu sredniego ogtaszanego przez Narodowy Bank
Polski z dnia znalezienia pieniedzy, a w przypadku gdy w tym dniu nie ogtoszono takiego
kursu, wedtug ostatniego kursu ogtoszonego przed tym dniem;

3) nie zostaty spetnione warunki wtasciwosci terytorialnej Biura, tzn. rzecz nie zostata
znaleziona w granicach administracyjnych miasta Krakowa lub miasto Krakow nie jest
miejscem zamieszkania znalazcy. Wéwczas taka rzecz znaleziona zostaje odestana do
witasciwej instytucji lub wtasciwego biura rzeczy znalezionych.

Biuro nie przyjmuje:

1) znalezionych zwierzat. Opieke zwierzetom zapewniajg schroniska, stosownie do
przepisow ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat;

2) uzywanych ubran, przedmiotéw stuzacych do higieny osobistej, kwiatéw, lekow oraz
produktéw spozywczych;

3) rzeczy znalezionych, ktére zgodnie z przepisami odrebnymi, powinny by¢ niezwtocznie
przekazane wtasciwym podmiotom;



10.

11.

12.

13.

4) kart ptatniczychilojalno$ciowych;

5) odnalezionej korespondencji (listow prywatnych, faktur, korespondencji z podmiotami
komercyjnymi);

6) rzeczy, ktére stanowity depozyt w postepowaniu prowadzonym w oparciu o odrebne
przepisy;

7) rzeczy, ktore nalezg do produktow lub przedmiotéw niebezpiecznych, tatwopalnych
oraz wybuchowych, stanowigcych bezposrednie zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego
lub sSrodowiska;

8) rzeczy, ktére zostaty porzucone z zamiarem wyzbycia sie wtasnosci.

W przypadku odmowy przyjecia rzeczy, pracownik Biura wskazuje przyczyne tej odmowy

w poswiadczeniu.

W sytuacji opisanej w ust. 7 znalazca albo wtasciwy zarzadca moze postapic¢ z rzeczg wedtug

wtasnego uznania, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami z zastrzezeniem Dziatu Il § 13 ust.

8.

Wartos¢ szacunkowg rzeczy znalezionej ustala pracownik Biura. Oszacowanie depozytu

nastepuje poprzez rozeznanie cen, m.in. na podstawie katalogéw, cennikow, folderéw, stron

internetowych, w tym portali aukcyjnych. W sytuacjach szczegdélnych ocena szacunkowa
wartosci rzeczy znalezionych powinna by¢ dokonywana w obecnosci przynajmniej dwéch
pracownikéw Biura.

W przypadku zgtoszenia zbioru rzeczy znalezionych (np. plecaka z zawartoscia, bagazu

z zawartoscig), w ktérym jakakolwiek z rzeczy nie spetnia definicji czesci sktadowej

w rozumieniu art. 47 § 2 Kodeksu cywilnego, kazda z tych rzeczy wyceniana jest odrebnie.

W przypadku znalezienia rzeczy, ktérej cechy zewnetrzne lub umieszczone na niej znaki

szczegdlne wskazuja, ze stanowi ona sprzet lub ekwipunek wojskowy Biuro niezwtocznie

przekazuje rzecz Zandarmerii Wojskowe;j.

W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona moze miec wartosé historyczna, naukowa

lub artystyczng Wydziat obowigzany jest wystgpi¢ do wtasciwego wojewddzkiego

konserwatora zabytkéw z zawiadomieniem, o ktéorym mowa w art. 22 ustawy.

Znalazca, ktéry uczynit zados¢ swoim obowigzkom, moze zadac znaleznego w wysokosci

1/10 wartosci rzeczy, jezeli zgtosit swoje roszczenie najpdzniej w chwili wydania rzeczy

osobie uprawnionej do jej odbioru.

Przyjmowanie rzeczy znalezionych od oséb fizycznych
§5

Przyjmowanie rzeczy znalezionych do Biura od 0séb fizycznych odbywa sie na podstawie
zawiadomienia o znalezieniu rzeczy.
Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjecie rzeczy do Biura stwierdza sie
w protokole.
Biuro stwierdza odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu oraz
przyjeciu rzeczy w wydanym znalazcy poswiadczeniu.
Szczegbtowy sposéb i procedure przyjmowania rzeczy znalezionych od oséb fizycznych
okresla wiasciwa karta ustugi dostepna w Biuletynie Informacji Publicznej oraz siedzibie
Biura.



Przyjmowanie rzeczy znalezionych od zarzadcéw budynkéw, pomieszczen lub srodkéw
transportu publicznego oraz instytucji porzadku publicznego
§6
Przyjmowanie rzeczy znalezionych do Biura od zarzadcéw budynkéw, pomieszczen lub
Srodkéw transportu publicznego (wtasciwych zarzadcéw) oraz instytucji porzadku
publicznego odbywa sie na podstawie przestanego zawiadomienia.
Whtasciwy zarzadca lub instytucja porzadku publicznego sg zobowigzani do podania
w zawiadomieniu informacji o znalezionej rzeczy, w tym m.in. daty oraz miejsca znalezienia
rzeczy, opisu rzeczy wraz z okresleniem stanu technicznego oraz danych osobowych,
adresowych oraz kontaktowych znalazcy.
Przekazujagcy ma obowigzek podania informacji o ztozeniu zadania znaleZznego przez
znalazce, oile nie jest to podmiot wymieniony w ust. 6i 7.
Biuro potwierdza odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy w protokole,
sporzadzonym w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
W przypadku braku wskazania w zawiadomieniu danych okres$lonych w ust. 2 lub spetnienia
przestanki odmowy, okreslonych w Dziale Il § 4 ust. 5 oraz ust. 6 regulaminu, Biuro moze
odmowic przyjecia rzeczy.
Funkcjonariusze publiczni oraz osoby, ktére znalazty rzeczy w zwiazku z wykonywaniem
czynnosci  stuzbowych lub zadan w ramach obowigzkéw pracowniczych
(np. funkcjonariusze stuzb mundurowych, pracownicy ochrony, zarzagdcéw budynkéw lub
pomieszczen, zarzadcdw transportu publicznego lub miejsc dostepnych dla publicznosci)
nie korzystajg z uprawnienia przewidzianego w art. 187 § 1 Kodeksu cywilnego. Przepisow
Dziatu Il § 14 nie stosuje sie.
Z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 187 § 1 Kodeksu cywilnego nie korzystajg réwniez
osoby, podmioty, instytucje, na rzecz ktérych osoby wymienione w ust. 5 Swiadczg swoja
prace. Przepiséw Dziatu Il § 14 nie stosuje sie.

Dziat Ill Postepowanie z rzeczami znalezionymi przyjetymi do depozytu
Ewidencja, rejestracja oraz inwentaryzacja rzeczy znalezionych
§7
Biuro prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych w formie papierowej zgodnie
z wymogami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci w ksiedze ewidencyjnej,
ktérej wzoér stanowi zatagcznik nr 1 do regulaminu.
Ksiega ewidencyjna stanowi druk $cistego zarachowania i wydawana jest przez Wydziat
Finansowy na wniosek Wydziatu.
Ewidencja rzeczy znalezionych zawiera:
1) liczbe porzadkows;
2) numer sprawy z rejestru spraw w danym roku;
3) date przyjeciarzeczy;
4) opisrzeczy znalezionej;
5) date wydania rzeczy;
6) dokument stanowiacy podstawe do wyksiegowania;
7) data wyksiegowania;
8) podpis pracownika.
Podstawa do wyksiegowania z ewidencji analitycznej rzeczy znalezionych sg m.in.
nastepujace dokumenty:

—_ — — — o ~—
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11.

1) protokot wydania (zdawczo-odbiorczy);

2) dokument (umowa) darowizny;

3) dokument sprzedazy;

4) dokument likwidacji.

Ksiega ewidencyjna prowadzona jest zgodnie z wytycznymi ustalonymi z Wydziatem
Finansowym.

Rzeczy znalezione przyjete do depozytu Biura rejestrowane sg w rejestrze rzeczy
znalezionych, ktory zawiera:

1) kolejny numer ewidencyjny;

2) date odebrania zawiadomienia;

3) dane znalazcy lub zarzadcy albo innego podmiotu przekazujgcego rzecz znaleziong;

4) doktadny opis rzeczy, jej numer seryjny oraz inne dane identyfikujace, o ile s3 znane;

5) miejsce znalezienia;

6) informacje o zadaniu znaleznego;

7) podjete czynnosci majace na celu zwrot rzeczy osobie uprawnionej do odbioru;

8) date zwrotu rzeczy osobie uprawnionej do odbioru;

9) date nabycia wtasnosci przez powiat.

Rejestr, o ktéorym mowa w ust. 6, prowadzony jest w formie elektroniczne;.

Kazda operacja (rejestracja oraz zmiana) wykonywana w obrebie danej sprawy w rejestrze,
o ktorym mowa w ust. 6, jest rejestrowana z informacja, kiedy i przez kogo zostata
dokonana.

Postepowanie z rzeczami mogacymi mie¢ wartos¢ historyczng, naukowg
lub artystyczng prowadzone jest na zasadach okreslonych w Rozdziale 4 ustawy.
Inwentaryzacja rzeczy znalezionych w formie rzeczowej przeprowadzana jest
obowigzkowo na ostatni dzien roku obrotowego w drodze spisu z natury.

Zasady przeprowadzenia inwentaryzacji okresla odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta
Krakowa.

Przechowywanie
§8
Rzeczy przechowuje sie w pomieszczeniach depozytowych Biura w warunkach
zapewniajacych ich bezpieczenstwo i trwato$é. Kazda rzecz przyjeta do Biura nalezy opisaé
petna sygnaturg sprawy.
Dostep do pomieszczen depozytowych, o ktérych mowa w ust. 1 posiadajg wytacznie
pracownicy upowaznieni przez Kierujgcego komoérka.

Pieniadze, kosztownosci i papiery wartosciowe
§9
Polski ztoty

W przypadku znalezienia srodkéw pienieznych w PLN, ktére aktualnie znajdujg sie
w obiegu, pracownik Biura sporzadza ich opis zawierajacy liczbe banknotéw lub monet wraz
z okresleniem ich nominatu. Po sporzadzeniu opisu, Kierujgcy komoérkg informuje Wydziat
Finansowy oraz Wydziat Podatkéw i Optat o planowanej wptacie srodkéw pienieznych.
Whptaty dokonuje pracownik wskazany przez Kierujacego komérka, w kasie Wydziatu
Podatkow i Optat na rachunek depozytowy, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia ich
zdeponowania w Biurze.



Woyptata witascicielowi albo znalazcy $rodkéw pienieznych, o ktérych mowa w ust. 1
nastepuje na wniosek Kierujacego komérka zawierajacy informacje o sposobie wyptaty
(przelew lub wyptata gotowki w punkcie kasowym banku obstugujacego Gmine Miejska
Krakoéw) oraz niezbedne dane takie jak: imie i nazwisko, numer rachunku bankowego, adres
zamieszkania, numer i seria dowodu osobistego, numer PESEL, nazwe urzedu skarbowego
osoby, dla ktérej ma byé dokonana wyptata. Na tej podstawie Wydziat Finansowy
przygotowuje dyspozycje przelewu na rachunek bankowy lub wyptaty gotéwki w punkcie
kasowym tzw. autowyptaty.

Srodki pieniezne, ktére przeszty na wtasno$¢ starosty, zgodnie z ustawa, znajdujace sie na
rachunku depozytowym, na podstawie dyspozycji Kierujacego komérka sg przekazywane
na rachunek dochodowy.

Waluty wycofane z obiegu
W przypadku znalezienia srodkéw pienieznych w PLN lub walucie obcej wycofanych
z obiegu, pracownik Biura sporzadza ich opis zawierajacy liczbe banknotéw lub monet wraz
z okresleniem ich nominatu.
Po sporzadzeniu opisu znalezione srodki pieniezne deponowane sg w szafie pancernej
znajdujacej sie w pomieszczeniach Biura do czasu wyczerpania mozliwosci ustalenia
wtasciciela, a nastepnie w depozycie Wydziatu Finansowego tj. w zabezpieczone] kasie
pancernej na zasadzie rzeczy oznaczonej co do gatunku, ktére przechowywane beda przez
okres wynikajacy z art. 187 § 1 Kodeksu cywilnego.
Wydanie witascicielowi albo znalazcy srodkéw pienieznych, o ktérych mowa w ust. 4
nastepuje na wniosek Kierujgcego komérka. Na tej podstawie Wydziat Finansowy wydaje
uprawnionemu pracownikowi Biura wskazane we wniosku $rodki pieniezne. Przekazanie
osobie uprawnionej do odbioru nastepuje w siedzibie Biura.
Banknoty w PLN lub walucie obcej wycofane z obiegu lub niewymienialne, przechowywane
w depozycie jako rzeczy oznaczone co do gatunku, ktére przeszty na wtasnos$é powiatu
zgodnie z ustawg, podlegajg ocenie przydatnosci uzytkowej lub kolekcjonerskiej rzeczy
znalezionych i ocenie przez Zespoét co do ich dalszego przeznaczenia, okreslonego w Dziale
IV § 17 ust. 1 pkt 1-5. Dochody z tytutu sprzedazy wptacane sg na rachunek dochodowy.

Euro, dolar amerykanski, funt brytyjski

W przypadku s$rodkéw pienieznych w walucie obcej, ktére aktualnie znajdujg sie
w obiegu, a dla ktérych prowadzony jest rachunek depozytowy, Biuro sporzadza ich opis
zawierajacy liczbe banknotéw lub monet wraz z okresleniem ich nominatu. Po sporzadzeniu
opisu na wniosek Kierujgcego komorka Wydziat Finansowy sporzadza dyspozycje wptaty
papierowych srodkéw pienieznych (banknotow). Po sporzadzeniu dyspozycji wptaty
papierowych s$rodkéw pienieznych pracownik wskazany przez Kierujgcego komoérka
dokonuje wptaty papierowych srodkéw pienieznych, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
dnia ich zdeponowania w Biurze, w punkcie kasowym banku obstugujacego Gmine Miejska
Krakéw. Wptata nastepuje na rachunek depozytowy.

Monety stanowigce czesé srodkdéw pienieznych wymienionych w ust. 8, ktére nie podlegaja
wptacie, deponowane sg w szafie pancernej znajdujacej sie w pomieszczeniach Biura do
czasu wyczerpania mozliwosci ustalenia wtasciciela, a nastepnie w depozycie Wydziatu
Finansowego tj. w zabezpieczonej kasie pancernej na zasadzie rzeczy oznaczonej co do



gatunku, ktore przechowywane bedg przez okres wynikajagcy z art. 187 § 1 Kodeksu
cywilnego.

10. Wyptata witascicielowi albo znalazcy waluty znalezionej, o ktérych mowa w ust. 8

11.

12.

13.

14.

dokonywana jest w nastepujacy sposéb:

a) w przypadku, gdy wtasciciel albo znalazca wnosi o wyptate znalezionych $rodkéw
pienieznych w walucie obcej, a dla ktérych prowadzony jest rachunek depozytowy
w walucie obcej, wyptata nastepuje na wniosek Kierujagcego komérka zawierajacy
informacje o sposobie wyptaty (wytacznie przelew) oraz niezbedne dane takie jak: imie
i nazwisko, numer walutowego rachunku bankowego, adres zamieszkania, numer i seria
dowodu osobistego, numer PESEL, nazwa urzedu skarbowego osoby, dla ktérej ma byé
dokonana wyptata. Na tej podstawie Wydziat Finansowy przygotowuje dyspozycje
przelewu na rachunek bankowy,

b) w przypadku, gdy wtasciciel albo znalazca wnosi o wyptate znalezionych srodkéw
pienieznych w ztotéwkach, a dla ktérych prowadzony jest rachunek depozytowy
w walucie obcej wyptata nastepuje na wniosek Kierujgcego komorka zawierajacy
informacje o sposobie wyptaty (wytacznie przelew) oraz niezbedne dane takie jak: imie
i nazwisko, numer walutowego rachunku bankowego, adres zamieszkania, numer i seria
dowodu osobistego, numer PESEL, nazwa urzedu skarbowego osoby, dla ktérej ma byé
dokonana wyptata. Na tej podstawie Wydziat Finansowy przygotowuje dyspozycje
przelewu na rachunek bankowy przeliczony wedtug kursu wymiany aktualnego na
dzien dyspozycji,

c) Wydanie wtascicielowi albo znalazcy srodkow pienieznych, o ktérych mowa w ust. 8
nastepuje na wniosek Kierujgcego komérka. Na tej podstawie Wydziat Finansowy
wydaje uprawnionemu pracownikowi Biura wskazane we wniosku $rodki pieniezne.
Przekazanie osobie uprawnionej do odbioru nastepuje w siedzibie Biura.

Srodki pieniezne, ktdre przeszty na wtasnosc starosty, zgodnie z ustawa, znajdujace sie na
rachunku depozytowym, na podstawie dyspozycji Kierujacego komérka sg przekazywane
na rachunek dochodowy.

Waluty obce - inne niz EURO, USD i GBP
W przypadku znalezienia srodkéw pienieznych w walucie obcej, ktore aktualnie znajduja sie
w obiegu, a dla ktérych nie jest prowadzony rachunek depozytowy sporzadza sie ich opis
zawierajacy liczbe banknotéw lub monet wraz z okresleniem ich nominatu.
Po sporzadzeniu opisu znalezione $rodki pieniezne deponowane sg w szafie pancernej
znajdujgcej sie w pomieszczeniach Biura do czasu wyczerpania mozliwosci ustalenia
wtasciciela, a nastepnie w depozycie Wydziatu Finansowego tj. w zabezpieczonej kasie
pancernej na zasadzie rzeczy oznaczonej co do gatunku, ktére przechowywane beda przez
okres wynikajacy z art. 187 § 1 Kodeksu cywilnego.
Wydanie wtascicielowi albo znalazcy srodkéw pienieznych, o ktérych mowa w ust. 12
nastepuje na wniosek Kierujgcego komérka. Na tej podstawie Wydziat Finansowy wydaje
uprawnionemu pracownikowi Wydziatu wskazane we wniosku S$rodki pieniezne.
Przekazanie osobie uprawnionej do odbioru nastepuje w siedzibie Biura.



15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

Sprzedaz walut
Srodki pieniezne w walucie obcej, ktére przeszty na wiasno$¢ starosty zgodnie z ustawa,
znajdujace sie w depozycie Wydziatu Finansowego, a dla ktérych nie jest prowadzony
rachunek depozytowy lub ktére nie podlegajg wptacie, sprzedaje sie w trybie z wolnej reki.
Dochody z tytutu sprzedazy walut obcych, wptacane sg na rachunek dochodowy.
Sprzedazy dokonuje uprawniony pracownik Biura lub Zespotu.

Kosztownosci i papiery wartosciowe

W przypadku znalezienia ztota, platyny, srebra, w tym monet, wyrobéw uzytkowych ze
ztota, platyny lub srebra, kamieni szlachetnych, peret oraz koralu, zwanych dalej
kosztownosciami, sporzadza sie ich szczegétowy opis oraz wykonuje dokumentacje
fotograficzna. Po sporzadzeniu opisu znalezione kosztownosci sa deponowane w depozycie
Woydziatu Finansowego.
Wydanie kosztownosci wtascicielowi albo znalazcy nastepuje na podstawie wniosku
Kierujagcego komorka. Na tej podstawie Wydziat Finansowy wydaje uprawnionemu
pracownikowi Biura wskazane we wniosku kosztownosci. Przekazanie osobie uprawnione;j
do odbioru nastepuje w siedzibie Biura.
Kosztownosci, ktére przeszty na wtasnosé starosty zgodnie z ustawa, znajdujace sie
w depozycie Wydziatu Finansowego, sprzedaje sie w trybie:

1) z wolne;j reki lub;

2) aukcji okreslonejw Dziale IV § 18.
Dochody z tytutu sprzedazy kosztownosci, wptacane sg na rachunek dochodowy.
W przypadku znalezienia papierow wartosciowych lub innych dokumentéw, ktérych
posiadanie legitymuje do swiadczenia, Wydziat sporzadza ich skan oraz opis zawierajacy
liczbe i rodzaj dokumentdéw ze wskazaniem ich wartosci, numeru serii lub innego
wtasciwego oznaczenia, oznaczenie emitenta lub wystawcy dokumentu oraz osoby
uprawnionej wedtug jego tresci. Po sporzadzeniu opisu papiery wartosciowe s3j
deponowane w kasie Wydziatu Finansowego w zabezpieczonej kasie pancerne;j.
Jednoczesnie Wydziat niezwtocznie zawiadamia emitenta lub wystawce dokumentu,
podajac doktadne oznaczenie tego dokumentu.
Woydanie z Depozytu Wydziatu Finansowego papieréw wartosciowych lub dokumentow,
o ktorych mowa w ust. 22 nastepuje na wniosek Kierujgcego komérka. Na tej podstawie
Woydziat Finansowy wydaje uprawnionemu pracownikowi Wydziatu wskazane we wniosku
dokumenty. Przekazanie osobie uprawnionej do odbioru nastepuje w siedzibie Biura.
Po uptywie terminu przechowywania papieréw wartosciowych lub innych dokumentow,
ktérych posiadanie legitymuje do swiadczenia, Zespét wystepuje do Zespotu Radcow
Prawnych z wnioskiem o ocene mozliwosci uzyskania na rzecz starosty swiadczenia, do
jakiego posiadane dokumenty legitymuja. W przypadku opinii o braku mozliwosci uzyskania
na rzecz starosty $wiadczenia na podstawie papierow wartosciowych lub innych
dokumentéw, ktérych posiadanie legitymuje do swiadczenia, Zespét podejmuje decyzje
oich likwidacji.
Dochody z tytutu wtasnosci papieréw wartosciowych lub innych dokumentéw, wptacane sg
na rachunek dochodowy.



Dokumenty
§10

Dokumenty przekazane do Biura sg niezwtocznie odsytane do wystawcy.
Znaleziona dokumentacja medyczna i inna dokumentacja (urzedowa, pracownicza, itp.)
moze zostaé¢ odestana do osoby, ktérej dane widniejg na dokumentach, a jezeli
dokumentacja zawiera dane wiecej niz jednej osoby lub brak jest mozliwosci
jednoznacznego ustalenia osoby uprawnionej do odbioru - odsytana jest niezwtocznie do
organu wydajacego.
W przypadku otrzymania dokumentu lub depozytu, w ktérym znajdujg sie dokumenty
tozsamosci, tj. dowdd osobisty lub paszport, a takze dokumenty pozwalajace na ustalenie
tozsamosci, tj. prawo jazdy, legitymacje szkolne oraz stuzbowe, zaswiadczenia
kwalifikacyjne, Biuro niezwtocznie przekazuje je organom wydajacym z zastrzezeniem
Dziatu Il § 13 ust. 8. Dokumenty nalezace do cudzoziemcéw przekazywane sg do wtasciwej
ambasady lub konsulatu.
W przypadku znalezienia dokumentéw wojskowych, a w szczegdlnosci legitymacji,
ksigzeczki, zaswiadczenia wojskowego lub karty powotania, Biuro niezwtocznie przekazuje
taki dokument Zandarmerii Wojskowe;j.

Poszukiwanie oséb uprawnionych do odbioru
§11

Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Biuro umieszcza skrécony wykaz rzeczy
znalezionych, zawierajacy opis depozytu oraz date znalezienia, stuzacy jako wezwanie oséb
uprawnionych do odbioru rzeczy. Wykaz ten umieszczony jest réwniez na tablicach
ogtoszen, znajdujacych sie w budynku Urzedu Miasta Krakowa przy ul. Wielickiej 28A.
Ogtoszenia wykazu rzeczy znalezionych w Biuletynie Informacji Publicznej
i na tablicach ogtoszen dokonuje sie nie rzadziej niz raz na kwartat.
Wezwania po odbiér rzeczy znalezionej, ktérej szacunkowa wartosé przekracza 5000
ztotych dokonuje sie ponadto w dzienniku o zasiegu lokalnym Iub ogdélnopolskim
(ogtoszenie).
W przypadku ustalenia adresu zamieszkania lub siedziby osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy znalezionej dokonuje sie wezwania na pismie albo - w przypadku ustalenia innych
danych kontaktowych (np. numeru telefonu, adresu poczty elektronicznej) - podejmuje sie
probe nawigzania kontaktu i przekazania informacji niezbednych do odbioru rzeczy
znalezionej z depozytu.
Wezwanie do odbioru rzeczy znalezionej stanowigcej wtasnos$¢ osoby nieposiadajacej
petnej zdolnosci do czynnosci prawnej dokonywane jest na adres jej przedstawiciela
ustawowego.

Wydanie rzeczy osobie uprawnionej do odbioru
§12
Rzecz znaleziona moze zosta¢ wydana osobie uprawnionej do odbioru na podstawie
wezwania do odbioru rzeczy lub zapytania o rzecz zagubiong w ciggu roku od doreczenia
wezwania albo dwdch lat od dnia znalezienia rzeczy, jezeli wezwanie do odbioru nie byto
mozliwe.
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10.

Osoba zgtaszajaca sie po odbiér rzeczy z depozytu przedstawia do wgladu swéj dowdd
osobisty albo paszport albo inny dokument ze zdjeciem. Osoba upowazniona do odbioru
rzeczy przedstawia pisemne upowaznienie wraz ze swoim dokumentem tozsamosci.
Potwierdzeniem zwrotu rzeczy osobie uprawnionej do odbioru jest protokét.

Woydanie rzeczy znalezionej osobie uprawnionej stanowi podstawe do skreslenia rzeczy
znalezionej z ewidencji rzeczy znalezionych.

Woyptate lub wydanie osobie uprawnionej do odbioru $Srodkdéw pienieznych okresla Dziat 111
§ 9ust. 2, ust. 6,ust.10iust.14.

Szczegobtowy sposdb i procedure wydawania rzeczy osobie uprawnionej do odbioru okresla
wtasciwa karta ustugi dostepna w Biuletynie Informacji Publicznej oraz siedzibie Biura.

Woydanie rzeczy znalazcy
§13

Rzecz znaleziona, ktdéra nie zostata odebrana w ustawowym terminie przed osobe
uprawniong, przechodzi na wtasnos¢ znalazcy pod warunkiem, ze odebrat ja w terminie
wyznaczonym przez staroste.
Wezwania do odbioru rzeczy przez znalazce dokonywane jest na adres zamieszkania
wskazany w protokole przyjecia rzeczy do depozytu, chyba ze znalazca zawiadomit organ
0 zmianie adresu do doreczenn. Wezwania do odbioru rzeczy nie dorecza sie jezeli znalazca
przy zgtoszeniu rzeczy zrezygnowat z jej nabycia, a jego oswiadczenie nie zostato wycofane.
Termin do odbioru rzeczy nie moze by¢ krétszy niz dwa tygodnie i dtuzszy niz miesiac.
W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest wyznaczenie przez Kierujagcego komoérka
dtuzszego terminu odbioru rzeczy przez znalazce.
Jesli znalazca zdecyduje sie nabyc¢ znaleziong rzecz, zostanie ona mu wydana w ciggu 30 dni
od momentu otrzymania zgtoszenia o checi nabycia.
Potwierdzeniem wydania rzeczy znalezionej znalazcy jest protokét. Przepisy Dziatu I11 § 14
stosuje sie odpowiednio.
Niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od wydania rzeczy, znalazcy wydawane jest
zaswiadczenie stwierdzajgce uptyw terminu przechowywania i nabycie wtasnosci,
o ktérym mowa w art. 19 ust. 3 ustawy.
Woydanie rzeczy znalezionej znalazcy stanowi podstawe do skreslenia rzeczy znalezionej
z ewidencji rzeczy znalezionych.
Jezelirzecz, ktora przeszta na wiasnos¢ znalazcy zawiera:
1) karty ptatnicze wydane przez bank niemajacy siedziby w Polsce;
2) karty SIM;
3) karty lojalnosciowe;
4) dokumenty obejmujgce dane osobowe lub inne informacje prawnie chronione,
- nalezy przed wydaniem zniszczyé, co powinno zostaé odzwierciedlone w sporzadzonej
notatce stuzbowe;.
Szczegobtowy sposdb i procedure wydawania rzeczy osobie uprawnionej do odbioru okresla
wtasciwa karta ustugi dostepna w Biuletynie Informacji Publicznej oraz siedzibie Biura.
Woyptate lub wydanie znalazcy srodkéw pienieznych okresla Dziat 111 § 9 ust. 2, ust. 6, ust.10
iust.14.
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Optata za przechowywanie rzeczy
§14

Osoba uprawniona do odbioru rzeczy, przed odbiorem rzeczy znajdujacej sie w depozycie

Biura, obowigzana jest pokry¢ koszty przechowywania i utrzymania rzeczy w nalezytym

stanie oraz koszty poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru, o ktérych mowa w art. 9

ustawy, ktérych wykaz stanowi zatagcznik nr 2 do regulaminu

z uwzglednieniem ust. 2.

Koszty przechowywania i utrzymania rzeczy w nalezytym stanie oraz koszty poszukiwania

osoby uprawnionej do odbioru moga by¢ powiekszone o koszty publikacji ogtoszenia

(wyznaczane indywidualnie na podstawie obowigzujacej umowy na publikacje ogtoszen

urzedowych o zasiegu lokalnym badz ogdlnokrajowym), a takze o koszty wysytki depozytu

operatorem pocztowym (wyznaczane indywidualnie, na wniosek osoby upowaznionej do
odbioru, zgodnie z obowigzujgcym cennikiem).

Optaty naliczane sg w nizej wymieniony sposdb:

1) optata za przechowywane rzeczy naliczana jest ryczattowo, niezaleznie od okresu
przechowywania i nie moze przekracza¢ wartosci rzeczy w chwili wydania
- z zastrzezeniem ust. 2;

2) wprzypadku, gdy depozyt stanowiacy jedng sprawe obejmuje zbiér rzeczy, naliczana jest
jedna optata wedtug najwyzszej stawki za rzeczy znajdujace sie w przekazanym zbiorze,
z zastrzezeniem pkt 3;

3) za przechowywanie rzeczy o duzych gabarytach pobierana jest optata za kazda
przechowywang sztuke;

4) $rodki pieniezne znajdujace sie na rachunku depozytowym sg zwracane osobie
uprawnionej w wysokosci uwzgledniajacej potracenie kosztow przechowywania,
o ktérych mowa w zataczniku nr 2 do regulaminu. Dopuszczalne jest potracenie,
uwzgledniane w dyspozycji przelewu, o ktérej mowa w Dziale 11 § Q ust. 2 10 lit. b.

5) w przypadku znalezienia rzeczy, w ktérych znajduja sie srodki pieniezne, optata jest
naliczana jak za przechowywanie rzeczy, a odrebnej optaty od przechowywanych
srodkow pienieznych nie pobierasie;

6) s$rodki pieniezne znajdujace sie na rachunku depozytowym, stanowigce czes¢ depozytu
przyjetego na przechowanie, mogg by¢ - na pisemny wniosek osoby uprawnionej
- zaliczone na poczet naleznej optaty.

Pracownik przed wydaniem rzeczy informuje osobe uprawniong do odbioru rzeczy

o wysokosci kosztow, jakie nalezy uisci¢ przed odbiorem rzeczy oraz pobiera potwierdzenie

dokonania optaty, ktére dotacza sie do akt sprawy, a adnotacje o uiszczonej optacie oraz jej

wysokosci zamieszcza sie na protokole zwrotu rzeczy. Brak uiszczenia naleznej optaty moze
stanowi¢ podstawe do odmowy wydania rzeczy znajdujacej sie w depozycie, o czym
zamieszcza sie wzmianke w aktach sprawy.

Optata dokonywana jest przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta Krakowa lub

w kasie Wydziatu Podatkow i Optat.

W uzasadnionych przypadkach Kierujgcy komérka moze podja¢ decyzje o zwolnieniu osoby

uprawnionej do odbioru z obowigzku pokrycia kosztéow, o ktérych mowa w ust. 1.

Zwolnienie z obowigzku pokrycia kosztow moze nastgpié na wniosek osoby uprawnionej do

odbioru z powodu trudnej sytuacji materialnej, chyba ze w depozycie znajduja sie srodki

pieniezne pozwalajgce na pokrycie naleznej optaty.
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W przypadku braku wystarczajacej kwoty wptaconej na rachunek depozytowy srodkéw
pienieznych, mozliwe jest przyznanie czeéciowego zwolnienia z obowigzku uiszczenia
optaty. Kierujagcy komoérka akceptuje zwolnienie lub odmawia zwolnienia w formie
elektronicznej, przekazujac informacje o podjetej decyzji na skrzynke poczty elektronicznej
pracownika Biura przekazujacego wniosek o zwolnienie z kosztéw.

DZIAL IV Zespot do spraw oceny przydatnosci rzeczy znalezionych
Sktad Zespotu
§15
Cztonkdéw zespotu do spraw oceny przydatnosci rzeczy znalezionych przejetych na
wtasnos¢ Miasta Krakowa - miasta na prawach powiatu powotuje Prezydent Miasta
Krakowa w drodze odrebnego zarzadzenia.

Zasady ogolne
§16

Przedmiotem prac Zespotu sg rzeczy znalezione przyjete do depozytu na podstawie

przepiséw ustawy, ktérych wtasnos$é przeszta na Miasto Krakéw - miasta na prawach

powiatu wskutek uptywu terminéw przewidzianych w Kodeksie cywilnym, zwane dalej
rzeczami.

Zesp6t dokonuje oceny przydatnosci uzytkowej rzeczy i decyduje o ich dalszym

zadysponowaniu lub przeznaczeniu do likwidacji.

Zespot wykonuje powierzone zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym

w pracach Zespotu obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Zespotu lub Zastepca

Przewodniczacego Zespotu.

Do obstugi technicznej posiedzen Zespotu oraz w celach konsultacyjnych dopuszcza sie do

udziatu w posiedzeniach Zespotu inne osoby bez prawa gtosu.

Zespodt nie jest uprawniony do podejmowania rozstrzygnieé¢ wzgledem rzeczy o wartosci

historycznej, naukowej lub artystyczne;.

Zesp6t ma prawo wgladu do stanowiska wojewoddzkiego konserwatora zabytkow

uzyskanego w trybie, o ktérym mowa w Dziale Il, § 4 ust. 12.

Do zadan Zespotu nalezy:

1) ocena przydatnosci uzytkowej rzeczy znalezionych i orzekanie o przeznaczeniu do
dalszego zadysponowania lub likwidacji. Ocena nastepuje na podstawie wniosku
ztozonego przez Wydziat. Rozeznanie zapotrzebowania zarowno wsérod komoérek
organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa, miejskich jednostek organizacyjnych,
miejskich instytucji kultury, miejskich szpitali, jak i organizacji pozytku publicznego
spoczywa na Zespole;

2) sporzadzenie w dwoch egzemplarzach protokotu z wykonanych czynnosci, ktéry
powinien zawierac nastepujace dane:

a) nazwe rzeczy znalezionej,

b) date znalezienia,

c) date przejscia wtasnosci,

d) numer sprawy Biura Rzeczy Znalezionych,

e) numer seryjny (jesli wystepuje),

f)  szacunkowa wartos¢ okreslona na podstawie Dziatu Il § 4 ust. 9,
g) wskazanie sposobu dalszego przeznaczenia rzeczy znalezionych.
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8.
9.

w

Obstuge kancelaryjno - biurowa Zespotu zapewnia Biuro.
Zobowiazuje sie kierujacych komérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa do
wspotpracy z Zespotem.

Rozstrzygniecia Zespotu co do przeznaczenia rzeczy znalezionych przejetych na wtasnosé

powiatu
§17
1. Ustala sie nastepujacg kolejnos¢ przeznaczenia rzeczy znalezionych, o ktérej mowa

w § 16 ust. 7 pkt 2 lit. g niniejszego dziatu:

1) nieodptatne przekazanie (zagospodarowanie) na potrzeby wtasne komorek
organizacyjnych Urzedu;

2) nieodptatne przekazanie (zagospodarowanie) na potrzeby wtasne miejskich
jednostek organizacyjnych;

3) nieodptatne przekazanie (darowizna) dla instytucji kultury, dla ktérych
organizatorem jest Gmina Miejska Krakéw lub samodzielnych publicznych zaktadéw
opieki zdrowotnej;

4) nieodptatne przekazanie (darowizna) na rzecz samodzielnych panstwowych lub
samorzadowych instytucji kultury (dla ktérych organizatorem nie jest Gmina Miejska
Krakow) oraz w przypadkach wynikajacych ze wspétpracy Gminy Miejskiej Krakow
Z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
narzecz tychze podmiotéw;

5) sprzedaz w drodze aukcji;

6) likwidacja sktadnikéw, ktorych nie da sie zagospodarowaé lub nie majg zadnej
wartosci uzytkowe;j.

Decyzja o przeznaczeniu do sprzedazy powinna by¢ podjeta po przeprowadzeniu analizy
szacunkowych kosztéw pracochtonnosci przy organizacji sprzedazy w stosunku do
mozliwych do uzyskania ze sprzedazy dochodéw.

Protokot z posiedzenia podpisujg wszyscy cztonkowie Zespotu biorgcy w nim udziat.

W terminie 14 dni od daty posiedzenia Zespdt zobowigzany jest przedstawi¢ do
zatwierdzenia protokét Dyrektorowi Magistratu.

Realizacja postanowien Zespotu - sprzedaz ruchomosci w trybie aukcji
§18

Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem sprzedazy w trybie aukcji wykonuje Zespot.
Ogtoszenie o aukcji umieszcza sie, co najmniej 14 dni przed datg aukcji, na tablicy ogtoszen
w siedzibie Urzedu Miasta Krakowa przy ul. Wielickiej 28A. Ponadto ogtoszenie umieszcza
sie w Biuletynie Informacji Publicznej.
Ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera w szczegélnosci:
1) nazwe i siedzibe Urzedu;
2) miejsce i termin przeprowadzenia aukgcji;
3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrzec ruchomosci przeznaczone do sprzedazy;
4) wykaz ruchomosci przeznaczonych do sprzedazy;
5) cene wywotawczg;
6) minimalng wysokos¢ postgpienia;

—_— — ~— ~—— ~— ~—
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

7) informacje, ze Prezydent Miasta Krakowa zastrzega sobie prawo do odwotania
ogtoszonej aukcji lub zmiany warunkoéw aukcji bez podania przyczyny.

Aukcje prowadzi Przewodniczacy Zespotu lub Zastepca Przewodniczacego Zespotu

w obecnosci co najmniej dwdch Cztonkédw Zespotu.

Aukcja odbywa sie ustnie.

Decyzja Zespotu aukcja moze sie odbywaé¢ w formie elektronicznej, w tym

z wykorzystaniem ogélnodostepnych portali aukcyjnych.

Przed przystgpieniem do aukcji uczestnik sktada os$wiadczenie, iz jest mu znany stan

techniczny ruchomosci przeznaczonych do sprzedazy w trybie aukgji.

Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje licytantom do wiadomosci:

1) przedmiot aukcji;

2) cene wywotawcza ruchomosci;

3) warunki dotyczace wysokosci postapienia, o ktérych mowa w ust. 10;

4) termin uiszczenia ceny nabycia;

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktére zaszty po ogtoszeniu
o aukgji.

Cena wywotania w pierwszym terminie aukcji wynosi 75% wartosci szacunkowej

ruchomosci.

Zaoferowana cena przestaje wigzac uczestnika aukcji, jesli inny uczestnik zaoferowat cene

WYyZsz3.

Postgpienie nie moze wynosié¢ mniej niz 1/10 ceny wywotawczej.

Przewodniczacy aukcje zatwierdza wylicytowanie ruchomosci przez uczestnika aukcji,

ktéry zaoferowat najwyzsza cene, jezeli po trzykrotnym wezwaniu do dalszych postapien

nikt wiecej nie zaoferowat.

Z chwilg zatwierdzenia wylicytowania ruchomosci nastepuje zawarcie umowy sprzedazy

przedmiotu aukcji.

Nabywca zobowigzany jest zaptacié cene nabycia, w formie przelewu na wskazany rachunek

dochodowy, niezwtocznie po zatwierdzeniu wylicytowania, nie pdzniej niz w dniu

nastepujacym po dniu, w ktérym odbywa sie aukcja.

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy moze wyznaczy¢ inny termin zaptaty ceny

nabycia, jednak termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 7 dni.

Wydanie ruchomosci stanowiacej przedmiot sprzedazy nastepuje niezwtocznie po

okazaniu dowodu zaptaty ceny nabycia.

Dokument potwierdzajacy dokonanie sprzedazy ruchomosci (fakture VAT) wystawia

uprawniony pracownik Wydziatu Podatkéw i Optat, zgodnie z zapisami Instrukcji obiegu

dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla Urzedu Miasta Krakowa.

W przypadku, gdy cena nie zostanie zaptacona niezwtocznie lub w wyznaczonym terminie

przyjmuje sie, ze nabywca odstgpit od umowy.

Nabywca nie moze domagaé sie uniewaznienia aukcji badz obnizenia ceny nabycia

ruchomosci bez uzasadnionej przyczyny.

Komisja sporzadza z przebiegu aukcji protokét, ktéry w szczegdlnosci powinien zawierac:

1) okreslenie miejsca i czasu aukcji;

2) imiona i nazwiska Cztonkéw Zespotu;

3) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce przedmiot aukcji;

4) wysokosc¢ ceny wywotawczej oraz wysokos¢ postapienia;

5) najwyzsza cene zaoferowang za przedmiot aukcji - stanowiaca cene nabycia;
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

6) imie, nazwisko lub firme, miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedziby, nr dokumentu
tozsamosci, nr PESEL lub nr REGON, nr KRS lub nr wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej;

7) podpisy Cztonkdéw Zespotu, nabywcy lub wzmianke o przyczynie braku podpisu.

Stawienie sie jednego uczestnika aukcji wystarcza do przeprowadzenia aukgji, o ile nastgpi

jedno postapienie.

W pierwszym terminie aukcji ruchomosci nie mogg nabywac:

1) Prezydent Miasta Krakowa i jego Zastepcy;

2) Przewodniczacy i Cztonkowie Zespotu;

3) Dyrektor Wydziatu i jego Zastepcy;

4) pracownicy Wydziatu prowadzacy sprawy z zakresu Biura Rzeczy Znalezionych badz
pomagajacy w prowadzeniu spraw z zakresu Biura Rzeczy Znalezionych;

5) pracownicy odpowiedzialni za gospodarke majatkowg Urzedu Miasta Krakowa;

6) osoby pozostajgce z osobami, o ktérych mowa w pkt 1-5, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym mogacym budzi¢ watpliwosci co do
bezstronnosci lub bezinteresownosci oséb, o ktérych mowa w pkt 1-5.

Jezeli pierwsza aukcja nie zakonczy sie zawarciem umowy sprzedazy, mozna ogtosi¢ drugi

termin aukgji.

Druga aukcje przeprowadza sie nie wczes$niej niz po uptywie miesigca od dnia zamkniecia

pierwszej aukgji.

Cena wywotawcza w drugiej aukcji moze zostac obnizona, jednak nie wiecej niz o potowe

ceny wywotawczej z pierwszej aukgcji.

Jezeli druga aukcja nie zakonczy sie zawarciem umowy sprzedazy, mozna ogtosic trzeci

termin aukcji, w ktérej cene wywotawczg ustala Zespot.

Prezydent Miasta Krakowa zastrzega sobie prawo do odwotania ogtoszonej aukgcji lub

zmiany warunkoéw aukcji bez podania przyczyny.

Dochody z tytutu sprzedazy ruchomosci, wptacane sg na rachunek dochodowy.

Realizacja postanowien Zespotu - nieodptatne przekazanie i darowizna ruchomosci
§19

Nieodptatnego przekazania ruchomosci na rzecz wtasnych komérek organizacyjnych oraz

miejskich jednostek organizacyjnych dokonuje Dyrektor Wydziatu albo jego Zastepca,

zgodnie z protokotem Zespotu, sporzadzonym z czynnosci zakwalifikowania ruchomosci do

zagospodarowania w sposéb okreslony w § 17 ust. 1

Nieodptatne przekazanie lub darowizna ruchomosci nastepuje:

1) na podstawie decyzji Zespotu, opisanej w protokole z posiedzenia i zatwierdzonej przez
Dyrektora Magistratu;

2) w przypadku braku decyzji Zespotu - na podstawie zgtoszenia komérki organizacyjnej
Urzedu/miejskiej jednostki organizacyjnej lub na wniosek Zespotu, skierowany do
Kierujacego komérka.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 Biuro informuje uprawnione podmioty

o mozliwosci przekazania ruchomosci przejetych na wtasnosé Urzedu za posrednictwem

poczty elektroniczne;.

W przypadku kilku podmiotéw zainteresowanych nieodptatnym nabyciem tej samej

ruchomosci, o wyborze podmiotu decyduje kolejnos¢ zgtoszen z uwzglednieniem Dziatu IV

§ 17 ust. 1.
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5. Zgtoszenie komodrki organizacyjnej Urzedu/miejskiej jednostki organizacyjnej powinno
zawierad:

1) nazwe, siedzibe i adres komérki Urzedu/jednostki wystepujacej o nieodptatne nabycie
ruchomosci;

2) wskazanie ruchomosci, o ktérg wystepuje komérka/jednostka, badz wskazanie rodzaju
ruchomosci potrzebnych na realizacje jej zadan;

3) oswiadczenie, ze wskazana ruchomos¢ zostanie odebrana w terminie i miejscu
wskazanym przez Komisje.

6. Zgtoszenie, o ktorym mowa w ust. 5 jest rozpatrywane w terminie 30 dni od daty jego
wptywu.
7. Przekazania podmiotom okreslonym w § 17 ust. 1 pkt 1 dokonuje sie na podstawie:
1) protokotu zdawczo-odbiorczego, zawierajacego:
a) oznaczenie stron,
b) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace ruchomosci,
c) ilos¢iwartoscé kazdej ruchomosci,
d) miejsceitermin odbioru ruchomosci,
e) podpisy oséb upowaznionych do podpisania protokotu;

2) protokotu Zespotu, o ktérym mowa w § 16 ust. 7 pkt 2,

3) zatacznika nr 2 do instrukcji okreslajacej zasady ewidencjonowania sktadnikow mienia
Gminy Migjskiej Krakow, Miasta Krakéw - miasta na prawach powiatu oraz Skarbu
Panstwa.

8. Przekazania podmiotom okreslonym w § 17 ust. 1 pkt 2 dokonuje sie na podstawie:

1) protokotu zdawczo-odbiorczego, zawierajacego:

a) oznaczenie stron,

b) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace ruchomosci,

c) ilos¢iwartosc kazdej ruchomosci,

d) miejsceitermin odbioru ruchomosci,

e) podpisy osdb upowaznionych do podpisania protokotu;

2) protokotu Zespotu, o ktérym mowa w § 16 ust. 7 pkt 2;

3) pisma skierowanego do Wydziatu Kontroli Wewnetrznej i Ewidencji Mienia, ktérego

przedmiotem jest zaewidencjonowanie ruchomosci;

4) zatacznika nr 2 do instrukcji okreslajacej zasady ewidencjonowania sktadnikéw mienia

Gminy Miejskiej Krakéw, Miasta Krakéw - miasta na prawach powiatu oraz Skarbu

Panstwa.

9. Przekazania podmiotom okreslonym w § 17 ust. 1 pkt 3 i 4 dokonuje sie na podstawie:

1) umowy darowizny;

2) protokotu zdawczo-odbiorczego, zawierajgcego:

a) oznaczenie stron,

b) nazwe, rodzaji cechy identyfikujace ruchomosci,

c) ilos¢iwartoscé kazdej ruchomosci,

d) miejsceitermin odbioru ruchomosci,

e) podpisy oséb upowaznionych do podpisania protokotu.
10. Protokét zdawczo-odbiorczy sporzadza Biuro.
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Realizacja postanowien Zespotu - likwidacja ruchomosci
§20
Czynnosci likwidacyjne wykonywane sg przez Zespét i wtasciwy zespét kasacyjny, zgodnie
z zarzadzeniem w sprawie powotania w Urzedzie Miasta Krakowa Zespotu Likwidacyjnego
i okreslenia zakresu jego dziatania.
Do likwidacji przeznaczone sg w szczegdlnosci ruchomosci, ktére:
1) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby ekonomicznie
nieuzasadniona;
2) zagrazaja bezpieczenstwu potencjalnych uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia;
3) utracity catkowicie lub w znacznej czesci wartosc uzytkowa;
4) satechnicznie przestarzate, aich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony.
Ruchomosci, ktérych utylizacja okreslona jest odrebnymi przepisami, sg unieszkodliwiane.
Unieszkodliwienia ruchomosci dokonuja, na zlecenie Wydziatu, przedsiebiorcy prowadzacy
dziatalnos¢ w zakresie unieszkodliwienia odpadéw, ktérzy zostali wskazani w ustawie z dnia
29 listopada 2000 r. - Prawo atomowe, lub ktérzy uzyskali zezwolenie na przetwarzanie
odpaddéw na podstawie art. 41 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.
Za przekazanie likwidowanych rzeczy znalezionych do sktadnic surowcéw wtérnych lub
dokonanie ich fizycznego zniszczenia i wywiezienia na sktadowisko $mieci lub dokonanie
utylizacji odpowiada Wydziat przy wspodtpracy w szczegdlnosci z Wydziatem Obstugi
Urzedu.
Potwierdzeniem dokonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5 jest protokoét podpisany
przez osobe odpowiedzialng za przygotowanie i przekazanie rzeczy do likwidacji oraz
dwodch cztonkow Zespotu. Protokot nalezy uzupetnié o podpis (przy zatozeniu, ze osoba
bedzie do tego umocowana) lub pokwitowanie strony odbierajace;.
Dochody z tytutu likwidacji ruchomosci, wptacane sg na rachunek dochodowy.
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