Zalacznik

do zarzadzenia nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Zasady postepowania i odpowiedzialnosci w zakresie udzielania pomocy publicznej oraz
sporzadzania i przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej w Gminie
Miejskiej Krakow

§ 1. Stownik poje¢ uzytych w zarzadzeniu

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

Aplikacja SHRIMP - System Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania
Pomocy Publicznej, aplikacja elektroniczna stuzaca do rejestrowania i monitorowania
pomocy publicznej i pomocy de minimis innej niz pomoc publiczna i pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie;

Aplikacja SRPP - System Rejestracji Pomocy Publicznej, aplikacja elektroniczna
stuzaca do rejestrowania 1 monitorowania pomocy publicznej i pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie;

Baza SUDOP - System Udostgpniania Danych o Pomocy Publicznej, zawierajacy
informacje o wdrazanych w Polsce $rodkach pomocowych, pomocy udzielonej
w ramach wdrazanych w Polsce $rodkéw pomocowych oraz wszelkiej pomocy
publicznej i pomocy de minimis udzielonej danemu beneficjentowi, dostgpny na stronie
internetowej Urzedu Ochrony Konkurencji 1 Konsumentow;

Beneficjent pomocy — podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu art.
1 zalacznika I do Rozporzadzenia GBER, w tym prowadzacy dzialalno$¢ wytworcza
w rolnictwie lub rybotéwstwie, ktory otrzymat pomoc publiczng lub pomoc de minimis
(odpowiednio pomoc publiczng lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie);
Dzien udzielenia pomocy — dzien, w ktérym podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc publiczng
lub pomoc de minimis (odpowiednio pomoc publiczng lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie) nabyl prawo do otrzymania tej pomocy,
w szczegllnosci jest to dzien wydania decyzji administracyjnej, zawarcia umowy
cywilnoprawnej, aneksu do umowy, porozumienia, wydatkowania $rodkow
zaktadowego funduszu rehabilitacji o0so6b niepelnosprawnych. W przypadku,
gdy udzielenie pomocy nastgpuje w formie ulgi podatkowej (np. preferencyjnej stawki
podatku od nieruchomosci lub zwolnienia z podatku) udzielanej na podstawie aktu
normatywnego bez wymogu wydania decyzji jest to dzien, w ktorym uplywa
termin zlozenia deklaracji podatkowej lub deklaracji korygujacej;

EW - Wydziat Egzekucji Administracyjnej 1 Windykacji;

GMK - Gmina Miejska Krakow;

KO - wydzial Urzedu Miasta Krakowa lub komodrka organizacyjna wchodzaca w sktad
Urzegdu Miasta Krakowa na prawach wydziatu,

Komoérka merytoryczna - KO lub MJO odpowiedzialna merytorycznie za dzialania
zwiazane z realizacjg ustugi publicznej;

10) Koordynator ds. pomocy publicznej — osoba wyznaczona przez kierujacego KO lub

MIJO, odpowiedzialna za prawidlowy przebieg procesu udzielania pomocy publicznej
w obszarze merytorycznego dzialania danej komorki lub jednostki;



11)Korekta — informacja o zmianie w zakresie udzielonej pomocy publicznej i pomocy
de minimis (odpowiednio pomocy publicznej i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie);

12)MJO - jednostka organizacyjna utworzona przez Gmin¢ Miejska Krakow w celu
realizacji jej zadan, niewchodzaca w sktad Urzedu Miasta Krakowa;

13) Organy monitorujagce pomoc publiczng — Prezes Urzgdu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentow - w zakresie pomocy publicznej 1 pomocy de minimis, Minister
Rolnictwa i Rozwoju Wsi - w zakresie pomocy publicznej oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie;

14) Pomoc publiczna - wsparcie ze $rodkéw publicznych spetniajace kryteria zawarte
w art. 107 ust. 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskie;j;

15) Pomoc publiczna w rolnictwie lub rybolowstwie — wsparcie ze §rodkdw publicznych
spetniajgce kryteria zawarte w art. 107 ust. 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii
Europejskiej zwigzane z produkcja, przetwarzaniem i obrotem produktami rolnymi lub
produktami rybotowstwa, o ktorych mowa w przepisach Unii Europejskiej;

16) Pomoc de minimis — pomoc udzielana zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 1 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

17)Pomoc de minimis w rolnictwie — pomoc udzielana zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym,;

18) Pomoc de minimis w rybotowstwie — pomoc udzielana zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury;

19) Rekompensata - kazda korzy$¢, zwtlaszcza finansowa, przyznana beneficjentowi
pomocy w zwiazku ze $wiadczeniem ushug publicznych;

20) Rozporzadzenie GBER - Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym
w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu;

21) Sprawozdanie — tabelaryczne zestawienie informacji o udzielonej pomocy publicznej,
pomocy de minimis (odpowiednio pomocy publicznej, pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotdéwstwie) lub zawierajace inne dane (np. informacje o zaleglosciach),
przygotowane na formularzu zgodnie z przepisami obowigzujagcymi w dniu jego
sporzadzenia;

22) Stanowiska ds. Pomocy Publicznej — wewnetrzna komodrka organizacyjna Wydzialu
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji, powotana w celu koordynowania dzialan
zwigzanych z udzielaniem pomocy publicznej w Gminie Miejskiej Krakow;

23)Ustuga publiczna — usluga powierzona beneficjentowi pomocy na podstawie
Rozporzadzenia (WE) nr 1370/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
23 pazdziernika 2007 r. dotyczacego ustug publicznych w zakresie kolejowego
1 drogowego transportu pasazerskiego oraz uchylajagcego rozporzadzenia Rady (EWG)
nr 1191/69 i (EWG) nr 1107/70, Decyzji z dnia 20 grudnia 2011 r. w sprawie
stosowania art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
panstwa w formie rekompensaty ztytulu $wiadczenia ustug publicznych
lub Rozporzadzenia GBER;

24)Ustawa o pomocy publicznej - ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;



25) Uzytkownik aplikacji SHRIMP - pracownik posiadajacy identyfikator (login) i hasto

dostepu do aplikacji SHRIMP, udostgpnione przez Prezesa Urzgdu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw;

26) Zaswiadczenie o pomocy de minimis - dokument potwierdzajacy wysokos¢ udzielonej

pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie sporzadzony
na formularzu zgodnie z przepisami obowigzujagcymi w dniu jego wydania.

§ 2. Stanowiska ds. Pomocy Publiczne;j.

1.

Osoby zajmujace Stanowiska ds. Pomocy Publicznej zobowigzane sa do

koordynowania dziatanh zwigzanych z udzielaniem w GMK pomocy publicznej

lub pomocy de minimis (odpowiednio pomocy publicznej lub pomocy de minimis

w rolnictwie lub rybotéwstwie) we wspolpracy z KO i1 MJO przy wsparciu Zespotu

Radcow Prawnych Urzedu Miasta Krakowa.

Przez koordynowanie dziatan, o ktorych mowa w ust. 1 rozumie si¢ w szczegolnosci:

1) dokonywanie analiz dokumentow Ilub projektow dokumentéw zwigzanych
z udzielaniem pomocy publicznej lub pomocy de minimis (odpowiednio pomocy
publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie);

2) pomoc merytoryczng dla KO i MJO w celu zminimalizowania ryzyka wystapienia
niedozwolonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (odpowiednio pomocy
publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie) oraz pomoc przy
opracowywaniu 1 aktualizacji programéw pomocowych dla przedsigbiorcow;

3) pomoc merytoryczng przy opracowywaniu przez KO i MJO wystapien do organow
monitorujagcych pomoc publiczng w zakresie zgodno$ci planowanej pomocy
publicznej, pomocy de minimis (odpowiednio pomocy publicznej lub pomocy
de minimis w rolnictwie lub rybotdéwstwie) z przepisami prawa Unii Europejskie;j
w tym zakresie;

4) konsultacje zagadnien z organami monitorujgcymi pomoc publiczng.

. Na podstawie danych przekazanych przez Koordynatorow ds. pomocy publicznej lub

przez inne osoby upowaznione przez kierujgcego dang KO lub MJO, osoby zajmujace

Stanowiska ds. Pomocy Publicznej, po weryfikacji otrzymanych danych, zamieszczaja

w odpowiedniej aplikacji sprawozdania w nast¢pujacych terminach:

1) sprawozdania z pomocy publicznej i pomocy de minimis z wykorzystaniem
aplikacji SHRIMP niezwlocznie po otrzymaniu sprawozdan, nie pdzniej niz 7 dnia
od dnia udzielenia pomocy;

2) sprawozdania z pomocy publicznej i pomocy de minimis z wykorzystaniem
aplikacji SRPP:

a) zudzielonej pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotdéwstwie — do 30 dni
od dnia nastepujacego po ostatnim dniu miesigca, w ktorym pomoc zostata
udzielona,

b) z udzielonej pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboldwstwie — nie
p6zniej niz 7 dnia od dnia udzielenia pomocy;

3) informacje¢ o nieudzieleniu pomocy publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie za dany rok kalendarzowy — do dnia 7 stycznia roku
nastepujacego po roku kalendarzowym, w ktérym pomoc nie zostata udzielona.

W terminie do 60 dni od zakonczenia roku kalendarzowego, za ktdry sporzadzane jest

sprawozdanie, osoby zajmujace Stanowiska ds. Pomocy Publicznej sporzadzaja

zbiorcze sprawozdanie o zalegtosciach przedsigbiorcow we wptlatach $wiadczen
naleznych na rzecz sektora finansoéw publicznych, na podstawie danych przekazanych



przez Koordynatoréw ds. pomocy publicznej lub przez inne osoby upowaznione przez
kierujagcego dang KO lub MJO. Zbiorcze sprawozdanie, o ktorym mowa wyzej
przekazywane jest drogg elektroniczng do Regionalnej Izby Obrachunkowe;.

Osoby zajmujace Stanowiska ds. Pomocy Publicznej dokonuja korekt sprawozdan,
o ktorych mowa w ust. 3 1 4, w oparciu o dane otrzymane od wtasciwej KO lub MJO.
Korekty dokonywane sg niezwlocznie po ich otrzymaniu na zasadach i w sposob
wynikajacy z aktualnych rozporzadzen lub wytycznych organéw monitorujgcych
pomoc publiczng.

Na wniosek kierujacego KO lub MJO przestany drogg elektroniczng na adres EW
w EZD PUW lub ew.umk@um.krakow.pl, uzytkownik aplikacji SHRIMP moze
udostepni¢ login podrzedny Koordynatorowi ds. pomocy publicznej odpowiedniej KO
lub MJO lub innej osobie upowaznionej przez kierujacego dang KO lub MJO. Przed
otrzymaniem loginu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym osoba, ktérej login bedzie
udostgpniony, zobowigzana jest do uzyskania upowaznienia Prezydenta Miasta
Krakowa do wprowadzania danych do aplikacji SHRIMP.

W oparciu o przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, osoby
zajmujace Stanowiska ds. Pomocy Publicznej publikuja w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Krakowa wykaz osob fizycznych i prawnych oraz jednostek
organizacyjnych nieposiadajagcych osobowos$ci prawnej, ktorym udzielono pomocy
publicznej. Publikacja jest sporzadzana na podstawie danych zamieszczonych
w aplikacji SHRIMP i SRPP.

Na wniosek kierujacego KO lub MJO lub Koordynatora ds. pomocy publicznej,
przestany drogg elektroniczng na adres EW w EZD PUW, ew.umk@um.krakow.pl lub
sprawozdania.pomoc@um.krakow.pl, Stanowiska ds. Pomocy Publicznej na podstawie
danych zawartych w aplikacji SHRIMP udzielaja informacji na temat pomocy
przyznanej beneficjentowi wskazanemu we wniosku. Informacja moze by¢
przekazywana w szczegdlnosci poprzez przestanie raportu z udzielonej pomocy,
wygenerowanego z aplikacji SHRIMP.

§ 3. KOiMJO

1.

KO 1 MJO zobowigzane s3 do rozpatrywania spraw pozostajagcych w obszarze ich
merytorycznego dziatania zzachowaniem obowigzujacych zasad dopuszczalnosci
pomocy publicznej, wynikajacych bezposrednio z przepisow prawa Unii Europejskie;j,
z uwzglednieniem przepiséw ustawy o pomocy publicznej oraz aktéw wykonawczych
wydanych na ich podstawie.

Za prawidtowe prowadzenie dziatan, ktorych konsekwencjg jest udzielenie pomocy
publicznej lub pomocy de minimis (odpowiednio pomocy publicznej lub pomocy
de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie), odpowiedzialni sg kierujacy KO lub MJO,
procedujacy i nadzorujacy dang sprawe.

. KO 1 MIJO nadzoruja podmioty podlegle w =zakresie wywigzywania si¢

z obowiazkéw wynikajacych z przepiséw o pomocy publicznej lub pomocy de minimis
(odpowiednio pomocy publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie), zgodnie ze statutem lub szczegétowym zakresem dziatania.

W przypadku, kiedy beneficjentem pomocy jest GMK, dokumenty zwigzane
z ubieganiem si¢ o pomoc przygotowuje KO lub MJO odpowiedzialna merytorycznie
za zadanie, bedace przedmiotem wniosku o przyznanie pomocy publicznej lub pomocy
de minimis. Na wniosek EW, procedujaca sprawe KO lub MJO przekazuje do EW kopie
dokumentacji zwigzanej z udzieleniem GMK pomocy publicznej lub pomocy
de minimis.

W przypadku ubiegania si¢ przez GMK o przyznanie pomocy de minimis, KO lub MJO
odpowiedzialna merytorycznie za zadanie bedace przedmiotem wniosku, moze wystapi¢



do EW o przestanie raportu z udzielonej GMK pomocy de minimis, wygenerowanego
z aplikacji SHRIMP celem ustalenia dopuszczalnego limitu pomocy de minimis. Wniosek
wysylany jest drogg elektroniczng na adres EW w EZD PUW, ew.umk@um.krakow.pl lub
sprawozdania.pomoc@um.krakow.pl.

6. Przed udzieleniem pomocy de minimis KO i MJO odpowiedzialna merytorycznie za
przyznanie tej pomocy zobowigzana jest do sprawdzenia i zweryfikowania ztoZzonych przez
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie tej pomocy dokumentéw zawierajagcych informacje
na temat uzyskanej dotychczas pomocy de minimis z informacjami zamieszczonymi
w aplikacji SHRIMP lub w bazie SUDOP udost¢pnionej pod adresem:
https://sudop.uokik.gov.pl.

7. Przed udzieleniem pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie KO i MJO
odpowiedzialna merytorycznie za przyznanie tej pomocy zobowigzana jest do sprawdzenia
wysoko$ci wykorzystanego krajowego limitu skumulowanej kwoty pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie na dzien udzielenia pomocy. Informacja o aktualnym
wykorzystaniu krajowego limitu pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie
publikowana jest na stronie Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi pod adresem:
https://srpp.minrol.gov.pl.

8. W przypadku watpliwosci zwigzanych ze stosowaniem przepisOw o0 pomocy
publicznej, KO lub MJO moze przesta¢ do EW komplet dokumentacji wraz z krotka
charakterystyka sprawy w celu uzyskania stanowiska.

9. Dokumentacja przesylana jest drogg elektroniczng na adres EW w EZD PUW lub
ew.umk@um.krakow.pl. W przypadku braku dokumentéw istotnych dla dokonania
oceny danego zagadnienia, EW wystepuje do wlasciwej KO lub MJO o uzupehnienie
przestanej dokumentacji. Brakujace dokumenty KO lub MJO uzupetnia w terminie do
3 dni od daty otrzymania stosownego wniosku.

10. Po dokonaniu analizy dokumentacji, o ktéorej] mowa w ust. 8 i 9, EW sporzadza
stanowisko, ktore nast¢pnie przesytane jest droga elektroniczng do wnioskodawcy w
terminie do 14 dni, a w sytuacjach wymagajacych szczegdlowej analizy przepisow, w
terminie do 30 dni liczonych od dnia otrzymania kompletu dokumentow.

11.EW moze zwréci¢ si¢ do KO lub MJO o wystapienie do organéw monitorujacych
pomoc publiczng o zajecie stanowiska lub wydanie opinii w odniesieniu do zagadnien
zwigzanych ze stosowaniem przepisow dotyczacych pomocy publicznej
1 pozostajacych w sferze merytorycznego dziatania KO lub MJO.

12. Wystapienie, o ktorym mowa w ust. 11, KO lub MJO moze przygotowac samodzielnie,
informujac o tym fakcie EW lub we wspotpracy z EW.

13.KO i MJO zobowigzane sa do udostgpniania dokumentdéw i informacji zwigzanych
z udzielong pomocg publiczng i pomocg de minimis (odpowiednio pomocg publiczng
1 pomoca de minimis w rolnictwie lub ryboldwstwie) na wniosek EW lub organow
monitorujacych pomoc publiczng.

14. KO i MJO w opracowywanych procedurach zewnetrznych i procedurach wewngtrznych
majacych zastosowanie w postepowaniach dotyczacych pomocy publicznej i pomocy
de minimis (odpowiednio pomocy publicznej i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie) zobowigzane sg uwzglednia¢ przepisy ustawy o pomocy publicznej oraz
przepisy prawa Unii Europejskie;j.

15. W przypadku udzielenia w KO lub MJO pomocy de minimis lub pomocy de minimis
w rolnictwie lub ryboldéwstwie, osoba upowazniona wydaje beneficjentowi pomocy
zaswiadczenie o jej udzieleniu zgodnie ze wzorem zamieszczonym w aktualnym
rozporzadzeniu, wskazujac warto§¢ pomocy de minimis lub pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie, wyliczong na dzien udzielenia pomocy wedlug zasad



okreslonych w aktualnym rozporzadzeniu w sprawie szczegdétowego sposobu
obliczania warto$ci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach.

16. Zaswiadczenie o pomocy de minimis wydawane jest z urzedu w dniu udzielenia
pomocy. W odniesieniu do pomocy de minimis (odpowiednio pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie) w formie ulgi podatkowej udzielanej na podstawie aktu
normatywnego bez wymogu wydania decyzji, zaswiadczenie o pomocy de minimis
wydawane jest w terminie 2 miesigcy od dnia udzielenia pomocy. Zaswiadczenie
opomocy de minimis w formie zwolnienia zpodatku lub z oplaty
w zwigzku z wydatkowaniem $rodkow zakladowego funduszu rehabilitacji osob
niepetnosprawnych wydawane jest w terminie wynikajacym z ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego. W przypadku uchybienia
powyzszych termindw zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwloki.

17.Kopi¢ lub skan zaswiadczenia o pomocy de minimis lub pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie dotacza si¢ do prowadzonego w danej KO lub MJO
rejestru zaswiadczen, o ktorym mowa w § 4 ust. 18.

18. Korekty w zakresie udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis
(odpowiednio pomocy publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie), dokonywane sg przez KO lub MJO, ktore udzielity pomocy. Informacje
o dokonaniu korekty przekazywane sg Stanowiskom ds. Pomocy Publicznej w sposob
1 w terminie wskazanym w § 4 ust. 13 1 14.

19. W przypadku, gdy wartos¢ faktycznie udzielonej pomocy de minimis lub pomocy
de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie jest inna niz warto$¢ wskazana w wydanym
zaswiadczeniu o pomocy de minimis, osoba upowazniona do wydawania zaswiadczen
o pomocy de minimis, wydaje zaswiadczenie korygujace w terminie 14 dni od dnia
stwierdzenia tego faktu.

20.Za terminowe przekazywanie sprawozdan oraz kompletno$¢ danych wykazanych
w sprawozdaniach odpowiedzialno$¢ ponosza kierujacy KO 1 MJO.

21.Za przechowywanie i1 archiwizowanie dokumentow zwigzanych z udzielong pomoca
publiczng lub pomocg de minimis (odpowiednio pomocag publiczng lub pomoca
de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie), przez okres i na zasadach wynikajacych
z obowigzujacych przepisow, odpowiada KO lub MJO wilasciwa dla danej sprawy.
Dokumenty zwigzane z udzielong pomoca publiczng i pomocg de minimis
(odpowiednio pomocg publiczng i pomocg de minimis w rolnictwie lub rybotdéwstwie)
przechowywane sg przez okres co najmniej 10 lat od dnia udzielenia pomocy.

§ 4. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej

1. Kierujacy KO lub MJO wyznacza Koordynatora ds. pomocy publicznej dla zakresu
dzialania danej KO lub MJO oraz nadzoruje wywigzywanie si¢ przez niego
z obowigzkoéw wynikajacych z niniejszego zarzadzenia.

2. KO lub MJO wskazuje EW osobe wyznaczong na stanowisko Koordynatora ds. pomocy
publicznej oraz osobe¢ go zastepujaca droga elektroniczng na adres EW w EZD PUW
lub ew.umk@um.krakow.pl oraz informuje o kazdej zmianie w tym zakresie.

3. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej dokonuja biezacej analizy aktow prawnych
dotyczacych pomocy publicznej 1 pomocy de minimis (odpowiednio pomocy
publicznej i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie), a takze aktow
prawnych, w oparciu o ktore KO lub MJO wiasciwa dla danego Koordynatora
ds. pomocy publicznej wykonuje swoje zadania, pod katem przepisow o pomocy
publicznej i pomocy de minimis (odpowiednio pomocy publicznej i pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie). Ponadto na biezaco informujg swoje kierownictwo
o kazdej zmianie tych przepisow 1obowigzkach wynikajacych bezposrednio



z przepisow prawa Unii Europejskiej oraz przepisow prawa krajowego, w tym ustawy

0 pomocy publiczne;j.

4. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej, w zakresie merytorycznego dziatania KO lub
MJO, dla ktorej zostali wyznaczeni, zobowiazani sa do badania wewngtrznych regulacji
obowigzujacych w GMK pod katem ich zgodnos$ci z przepisami o pomocy publiczne;.
Dotyczy to takze procedowanych projektéw uchwal Rady Miasta Krakowa, zarzadzen
Prezydenta Miasta Krakowa oraz projektow innych dokumentow oraz aktow
kierownictwa wewngtrznego. W przypadku watpliwosci co do zgodnos$ci tych
dokumentow z przepisami dotyczacymi pomocy publicznej lub pomocy de minimis
(odpowiednio pomocy publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie), KO lub MJO moze wystgpi¢ o opini¢ do EW w trybie opisanym
w§3ust.8109.

5. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej zobowigzani sa do statej wspotpracy z EW -
Stanowiskami ds. Pomocy Publiczne;.

6. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej lub inne osoby upowaznione przez kierujacego
dang KO lub MJO terminowo sporzadzaja sprawozdania, zgodnie ze stanem
faktycznym w zakresie dziatania KO lub MJO, dla ktorej zostali wyznaczeni.

7. Obowigzki sprawozdawcze, o ktorych mowa w ust. 6 dotycza przypadkow:

1) udzielenia pomocy publicznej;

2) udzielenia pomocy de minimis;

3) udzielenia pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie;

4) udzielenia pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie;

5) zaleglych naleznos$ci przedsigbiorcow z tytulu §wiadczen na rzecz sektora
finansoéw publicznych.

8. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej lub inne osoby upowaznione przez kierujgcego
dang KO lub MJO, po wczesniejszym zweryfikowaniu pod wzgledem formalnym,
przekazuja drogg elektroniczng na adres: sprawozdania.pomoc@um.krakow.pl
nastgpujace sprawozdania:

1) Sprawozdania z udzielonej w KO lub MJO pomocy publicznej lub pomocy
de minimis niezwlocznie po udzieleniu pomocy, nie poézniej niz 5 dnia od dnia
udzielenia pomocy;

2) Sprawozdania o zalegltych nalezno$ciach przedsigbiorcow z tytutu $§wiadczen na
rzecz sektora finanséw publicznych w terminie do 15 lutego roku nastepnego po
roku, za ktory sporzadzane jest sprawozdanie;

3) Sprawozdania z udzielonej w KO lub MJO pomocy publicznej w rolnictwie lub
rybotowstwie w terminie do 20 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu
miesigca, w ktorym pomoc zostata udzielona;

4) Sprawozdania z udzielonej w KO lub MJO pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie - niezwlocznie po udzieleniu pomocy, nie poézniej niz 5 dnia od dnia
udzielenia pomocy.

Sprawozdania wymienione w pkt. 1 1 2 przekazywane sg na wtasciwych formularzach

pobranych kazdorazowo ze strony internetowej Urzgedu Ochrony Konkurencji

1 Konsumentow (www.uokik.gov.pl), natomiast sprawozdania wymienione w pkt. 3 1 4

przekazywane sg wylacznie na wlasciwych formularzach pobranych kazdorazowo ze

strony internetowej Ministerstwa Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl).

9. Warto$¢ udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (odpowiednio pomocy
publicznej lub pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboldwstwie) obliczana jest
wg zasad okre$lonych w aktualnym rozporzadzeniu w sprawie szczegbétowego sposobu
obliczania warto$ci pomocy publicznej udzielanej w roznych formach.

10. W formularzu sprawozdania nalezy wskaza¢ dane osoby wypetniajacej sprawozdanie.



11. Sprawozdanie, ktore zostalo sporzadzone w sposob niezgodny z obowigzujacymi
zasadami, odsylane jest na konto nadawcy w celu dokonania stosownej poprawy.
Poprawione sprawozdanie przesylane jest droga elektroniczng na adres:
sprawozdania.pomoc@um.krakow.pl.

12. Na wniosek Stanowisk ds. Pomocy Publicznej Koordynatorzy ds. pomocy publicznej
lub inne osoby upowaznione przez kierujacego dang KO lub MJO zobowiazani s3 do
udzielania wyjasnien oraz przekazywania dokumentacji pozwalajacej na prawidlowe
wykonanie obowiazkoéw sprawozdawczych.

13. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej lub inne osoby upowaznione przez kierujacego
dang KO i MJO informuja Stanowiska ds. Pomocy Publicznej o kazdej korekcie lub
innej zmianie wykazanej w uprzednio przestanym sprawozdaniu. Korekty, o ktorych
mowa w zdaniu pierwszym przesyta si¢ drogg elektroniczng niezwlocznie, nie pdzniej
niz wterminiec 5 dni od dnia uzyskania informacji o zmianie na adres:
sprawozdania.pomoc@um.krakow.pl.

14. Informacja, o ktorej mowa w ust. 13 powinna zawiera¢ w szczeg6élnosci: NIP
beneficjenta pomocy, dzien udzielenia pomocy, warto$¢ pomocy po korekcie oraz inne
dane w zakresie, ktorych dokonywana jest korekta. Jezeli zmianie ulega wytacznie
warto$¢ udzielonej pomocy de minimis (odpowiednio pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie), dopuszcza si¢ przestanie skanu zaswiadczenia korygujacego.

15. Koordynator ds. pomocy publicznej lub inna osoba upowazniona przez kierujacego
dang KO lub MJO posiadajaca login podrzgdny do aplikacji SHRIMP wraz ze
stosownymi uprawnieniami, zobowiazani s3 do wprowadzania do aplikacji SHRIMP
przypadkéw pomocy publicznej lub pomocy de minimis, w terminach wskazanych w §
2 ust. 3 pkt 1, a takze zobowigzani sg do biezagcego dokonywania korekt w zakresie
udzielonej pomocy publicznej i pomocy de minimis.

16. W przypadku pomocy publicznej udzielanej na podstawie Rozporzadzenia GBER,
Koordynator ds. pomocy publicznej lub inna osoba upowazniona przez kierujacego
dang KO lub MJO, przekazuje drogg  elektroniczng na  adres:
sprawozdania.pomoc@um.krakow.pl, skrocone informacje na temat przyznanego
srodka pomocy na formularzu stanowigcym zatacznik II do Rozporzadzenia GBER w
terminie 10 dni roboczych od jego wejscia w zycie.

17. Stanowiska ds. Pomocy Publicznej przekazuja elektronicznie informacje, o ktoérych
mowa w ust. 16, Urzedowi Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w terminie 3 dni
roboczych od otrzymania prawidtowo wypetionego formularza.

18. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej prowadza rejestry zaswiadczen o pomocy
de minimis (odpowiednio pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie)
udzielonej w KO lub MJO, dla ktorej zostali wyznaczeni oraz nadajg zaswiadczeniom
kolejne numery.

19. Rejestr zaswiadczen o pomocy de minimis, o ktorym mowa w ust. 18 powinien
zawiera¢ nastgpujace dane: nazwe beneficjenta pomocy de minimis, NIP beneficjenta,
dzien udzielenia pomocy, warto$¢ udzielonej pomocy w ztotych i euro, dzien wydania
zaswiadczenia o pomocy de minimis, a w przypadku korekty dzien wydania
zaswiadczenia korygujacego oraz wartos¢ pomocy po korekcie w ztotych i euro.

20. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej prowadzg rejestry pomocy publicznej udzielone;j
w KO lub MJO, dla ktorej zostali wyznaczeni.

21.Rejestr pomocy publicznej, o ktérym mowa w ust. 20 powinien zawiera¢ nast¢pujace
dane: nazwe oraz NIP beneficjenta pomocy, dzien udzielenia pomocy, warto$¢
udzielonej pomocy w zlotych i euro, form¢ pomocy, przeznaczenie pomocy oraz numer
srodka pomocowego.



22.Rejestry, o ktorych mowa w ust. 18 1 20 udostgpniane sg Stanowiskom ds. pomocy
publicznej na wniosek dyrektora EW, przestany droga elektroniczng do KO lub MJO.

23. W sposéb uzgodniony ze Stanowiskami ds. Pomocy Publicznej, Koordynatorzy
ds. pomocy publicznej zamieszczaja w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Krakowa informacje na temat realizacji przepisOw z zakresu pomocy publicznej
ipomocy de minimis (odpowiednio pomocy publicznej i pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie) w obszarze merytorycznego dziatania KO lub MJO.

24. Koordynatorzy ds. pomocy publicznej monitorujg pomoc publiczng lub pomoc
de minimis (odpowiednio pomoc publiczng lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie) udzielong w KO lub MJO na podstawie programu pomocowego, zgodnie
Z jego zapisami, oraz sporzadzajg sprawozdania z jego realizacji na zasadach w nim
okreslonych.

§ 5. Rekompensata

1. Kazda umowa wykonawcza zawarta w zwigzku z realizacja uslugi publicznej musi
zawieraC wszystkie elementy wymagane przez odpowiedni akt prawny Unii
Europejskiej w szczegolnosci powinna regulowac:

1) przedmiot i czas trwania zobowigzan z tytutu §wiadczenia ustug publicznych,;

2) opis mechanizmu rekompensaty oraz wskazniki stuzace do obliczania,
kontrolowania i przegladu wysokos$ci rekompensaty;

3) ustalenia na temat unikania i odzyskiwania nadwyzek rekompensaty, w tym
audyty rekompensaty, dokonywane corocznie, chyba, ze odpowiednie przepisy
prawa Unii Europejskiej dopuszczaja mniejszg czgstotliwos¢ 1 jest to
uzasadnione dtugoscig okresu powierzenia, oraz na koniec okresu powierzenia;

4) obowigzek archiwizowania dokumentéw zwigzanych z powierzong ustuga
przez okres powierzenia oraz przez okres co najmniej dziesi¢ciu lat od konca
okresu powierzenia;

5) odniesienie do wlasciwego aktu prawa Unii Europejskiej, okreslajacego
warunki zgodno$ci pomocy z rynkiem wewnetrznym.

2. Komoérka merytoryczna informuje Stanowiska ds. Pomocy Publicznej o podjeciu
dziatan zmierzajacych do przyznania nowej pomocy publicznej beneficjentowi
$wiadczacemu ustuge publiczng.

3. Komorka merytoryczna przesyta do EW kopi¢ dokumentu z audytu rekompensaty lub
innego dokumentu odnoszacego si¢ do rozliczenia finansowego powierzonej ustugi
w terminie 10 dni od dnia otrzymania od audytora jego ostatecznej wersji.



