ZARZADZENIE NR 3464/2024
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 27 grudnia 2024r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegolowego zakresu
dzialania Wydzialu Sportu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465,
1572), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wydziatem Sportu, zwanym dalej Wydziatem, kieruje Dyrektor, przy pomocy
Zastepcy.

2. W strukturze Wydziatu funkcjonuje Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds.
Rozwoju Kultury Fizycznej, podlegly bezposrednio Prezydentowi Miasta Krakowa, ktérego
uprawnienia i obowigzki okresla odrebne zarzadzenie.

§ 2. W sktad Wydziatu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

1) Referat ds. Organizacyjno — Nadzorczych SP-01
2) Referat ds. Wspotpracy w Ramach Wspierania i Upowszechniania Sportu SP-02
3) Referat ds. Miejskich Programéw Sportowych i Projektow Partycypacyjnych SP-03
4) Stanowisko ds. Sportu Osob z Niepelnosprawnosciami SP-04.

§ 3. 1. Dyrektorowi Wydziatu podlegaja:
1) Zastepca Dyrektora Wydziatu,
2) Referat ds. Organizacyjno — Nadzorczych.
2. Zastepcy Dyrektora Wydzialu podlegaja:
1) Referat ds. Wspotpracy w Ramach Wspierania i Upowszechniania Sportu;
2) Referat ds. Miejskich Programow Sportowych i Projektow Partycypacyjnych;
3) Stanowisko ds. Sportu Osob z Niepetnosprawno$ciami.

§ 4. Do zakresu dziatania Referatu ds. Organizacyjno — Nadzorczych (SP-01) nalezg
sprawy:
1) nadzor nad placowkami o$wiatowo - wychowawczymi o charakterze sportowo —
rekreacyjnym;
2) nadzor nad dziataniami organizacyjnymi i merytorycznymi Zarzadu Infrastruktury Sportowe;j
w Krakowie;
3) nadzor nad dziatalnoscig stowarzyszen sportowych;
4) prowadzenie ewidencji oraz nadzor nad dziatalnoscig klubéw sportowych 1 UKS-6w;
5) monitoring dziatan organizacyjnych i merytorycznych Zarzadu Infrastruktury Sportowej
w Krakowie;
6) nadzor nad dziatalnoscig stowarzyszen sportowych;
7) prowadzenie ewidencji kluboéw sportowych i UKS-6w;
8) obstuga administracyjno-kancelaryjna i merytoryczna Krakowskiej Rady Sportu;
9) biezaca analiza realizacji budzetu w uktadzie zadaniowym oraz sprawozdawczos¢,
10) opracowanie dokumentow strategicznych i biezacych dotyczacych sportu;
11) prowadzenie miejskiego kalendarza imprez sportowych;
12) pozyskiwanie zewnetrznych zrodet finansowych.



§ 5. Do zakresu dziatania Referatu ds. Wspolpracy w Ramach Wspierania

i Upowszechniania Sportu (SP-02) nalezg sprawy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

dotacje na prowadzenie catorocznych zaj¢¢ sportowych przez kluby (konkursy);

dotacje na organizacj¢ imprez sportowych (konkursy);

wspieranie realizacji zadan publicznych o charakterze lokalnym lub regionalnym (tzw.
,mate granty”);

wspotpraca w ramach krajowych oraz miedzynarodowych projektéw sportowych;
monitorowanie dostepnosci bazy obiektow sportowych;

stypendia i nagrody sportowe Krakowa;

inicjowanie dziatan na rzecz rozwoju sportu i rekreacji;

wspotpraca z Matopolskim Zwigzkiem Stowarzyszen Kultury Fizycznej, Matopolskim
Towarzystwem Krzewienia Kultury Fizycznej, Matopolskim Szkolnym Zwigzkiem
Sportowym oraz srodowiskiem akademickim.

§ 6. Do zakresu dziatania Referatu ds. Miejskich Programow Sportowych i Projektow

Partycypacyjnych (SP-03) nalezg sprawy:

1) wdrazanie miejskich programéw sportowych (w ramach konkursow oraz wlasnych dziatan);

2) animowanie funkcjonowania przyszkolnych obiektow sportowych i boisk ,,Orlikow”;

3) realizacja zadan w ramach Budzetu Obywatelskiego (w ramach konkursow oraz postgpowan
W rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

4) realizacja zadan inwestycyjnych Dzielnic (w ramach konkurséw oraz tzw. ,,matych
grantow”);

5) realizacja zadan w ramach Inicjatywy Lokalnej;

6) realizacja dziatan zwigzanych z nadawaniem przez Prezydenta Miasta Krakowa tytutu
Przyjaciel Sportu;

7) przygotowanie i realizacja Gali Mistrzoéw Sportu;

8) organizacja oraz koordynacja feryjnego i wakacyjnego wypoczynku w ramach akcji
W Miescie na sportowo;

9) koordynacja systemu miedzyszkolnej rywalizacji sportowe;j.

§ 7. Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Sportu Oséb z Niepelnosprawnosciami (SP-

04) nalezg sprawy:

1) popularyzacja aktywnosci fizycznej w srodowisku 0sob z niepetnosprawnosciami;

2) wspolpraca z organizacjami dziatajacymi na rzecz upowszechniania sportu w $rodowisku
0s0b z niepelnosprawnosciami,

3) wspélpraca z Pelnomocnikiem Prezydenta Miasta Krakowa ds. Osob z
Niepelnosprawno$ciami.

§ 8. Wszystkie wewnetrzne komorki organizacyjne Wydzialu sg odpowiedzialne za:

1) prawidlowe pod wzglgdem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowigzujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalno$ci
Wydziatu;

2) opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie 1 senatorskie, wnioski o udostepnienie
informacji publicznej;

3) przygotowywanie projektow aktow kierowania;

4) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz udzial w komisjach
przetargowych;

5) przygotowywanie materiatdw i informacji prasowych oraz dbato$¢ o zapewnienie informacji

wizualnej dla stron;



6) opracowywanie materiatdw informacyjnych i sprawozdawczych;

7) przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Wydziatu:
a) materialow do projektu budzetu,

b) informacji do harmonogramu i prognozy wydatkow;

8) prawidlowe pod wzglegdem formalnym i merytorycznym publikowanie informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa;

9) prawidlowe pod wzglgdem formalnym i merytorycznym publikowanie informacji
w Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny Krakow;

10) prawidtlowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym publikowanie informacji
w Serwisie Informacyjnym (SI) UMK;

11) dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy;

12) przestrzeganie obowigzujacych przepisow BHP i ppoz.;

13) realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspolpracy z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego
Miasta Krakowa;

14) przestrzeganie przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych, przepiséw innych ustaw
dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie danych osobowych;

15) przestrzeganie przepisoOw Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzgdu Miasta Krakowa;

16) prawidlowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym uzytkowanie wskazanych
systemow SI UMK;

17) skutki prawne i szkody materialne wynikle z tytulu niedopelnienia obowigzkow
stuzbowych;

18) nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe i sprzet oraz powierzony do eksploatacji
sprzet informatyczny;

19) archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

20) biezaca aktualizacj¢ ustug publicznych, w szczegolnosci w zakresie mozliwosci zatatwienia
spraw zwigzanych z tymi uslugami publicznymi poprzez Internet za posrednictwem
elektronicznej Platformy Ustlug Administracji Publicznej (ePUAP);

21) prawidlowa publikacje, pod wzglgdem formalnym i merytorycznym, ustug publicznych na
elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP), w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Krakowa oraz dedykowanych internetowych serwisach miejskich;

22) kompletowanie ukazujacych si¢ aktow prawnych i monitorowanie zmian w przepisach;

23) wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem obowigzkow.

§ 9. Schemat organizacyjny Wydziatu stanowi zatacznik do zarzadzenia.
§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA
Aleksander Miszalski






