ZARZADZENIE NR 731/2024
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 11 marca 2024 r.

W sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Wydzialu ds. Jakos$ci Powietrza

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 40, poz. 572, poz. 1463, poz. 1688), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 107), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wydzialem ds. Jakosci Powietrza, zwanym dalej Wydziatem, Kieruje Dyrektor
przy pomocy swojego Zastegpcy.

§ 2. 1. W sktad Wydziatu wchodza nastepujace wewnetrzne komorki organizacyjne:

1)  Referat Organizacyjny i Edukacji Ekologicznej JP-01,;
2)  Referat ds. Budzetu oraz Pozyskiwania i Rozliczania Srodkéw Zewnetrznych — JP-02;
3)  Referat Udzielania Dotacji JP-03;
4)  Referat Kontroli Dotowanych Zadan JP-04;
5)  Referat Rozliczen Dotowanych Zadan JP-05;
6) Referat Ochrony Powietrza JP-06;
7)  Referat Krakowskie Centrum Doradztwa Energetycznego JP-07.

2. W strukturze Wydzialu usytuowany jest Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa
ds. Jakosci Powietrza, podlegly bezposrednio Prezydentowi Miasta Krakowa, ktorego zakres
dziatania okresla odregbne zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa. Obstuge kancelaryjno —
biurowg Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds. Jako$ci Powietrza zapewnia Wydziat.

§ 3. 1. Dyrektorowi podlegaja bezposrednio:
1)  Zastepca Dyrektora;
2)  Referat Organizacyjny i Edukacji Ekologicznej;
3) Referat ds. Budzetu oraz Pozyskiwania i Rozliczania Srodkéw Zewnetrznych;
4)  Referat Ochrony Powietrza;
5) Referat Krakowskie Centrum Doradztwa Energetycznego.
2. Zastgpcy Dyrektora podlegaja bezposrednio:
1) Referat Udzielania Dotacji;
2)  Referat Kontroli Dotowanych Zadan;
3)  Referat Rozliczen Dotowanych Zadan.

§ 4. Do zakresu dziatania Referatu Organizacyjnego i Edukacji Ekologicznej
(JP-01) nalezy:

1) prowadzenie Sekretariatu i obstuga administracyjno-biurowa Wydziatu, obstuga systemu

do wspomagania czynnosci kancelaryjnych oraz elektronicznej skrzynki Wydziatu;

2) obstluga kancelaryjno- biurowa Petnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds. Jakosci
Powietrza;

3) opracowywanie projektow uchwal Rady Miasta Krakowa, okreslajacych zasady

udzielania dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony powietrza i klimatu, ochrony

zasobow wodnych w oparciu o ustawe Prawo ochrony §rodowiska oraz na zadania ujete



w Programiec wspierania Rodzinnych Ogrodéw Dziatkowych, zwanych dalej
,,zadaniami’;

4) opracowywanie projektow zarzadzen i pism okolnych Prezydenta oraz sporzadzanie
informacji o ich wykonaniu;

5) opracowywanie informacji o realizacji polecen stuzbowych Prezydenta i Dyrektora
Magistratu;

6) opracowywanie projektow zarzadzen wewnetrznych i polecen stuzbowych Dyrektora
Wydziatu oraz kontrola ich wykonania;

7) opracowywanie projektow upowaznien i pelnomocnictw Prezydenta Miasta Krakowa
oraz prowadzenie ich wykazu;

8) wspotpraca z wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi Wydzialu
przy przygotowywaniu projektéw uchwat Rady Miasta Krakowa;

9) koordynacja przygotowywania projektow kart ustug/procedur zewngtrznych i instrukcji
postgpowania/procedur wewngtrznych okreslajacych tryb zatatwiania spraw nalezacych
do kompetencji Wydziatu. Prowadzenie rejestru kart ustug/procedur zewngtrznych
1 instrukcji postgpowania/procedur wewnetrznych Wydziatu,

10) prowadzenie ksiggi inwentarzowej $rodkéw trwatych 1 pozostalych $rodkow
oraz prowadzenie kartotek osobistego wyposazenia pracownikow oraz gospodarowanie
sktadnikami majatkowymi w Wydziale;

11) ewidencjonowanie i nadzorowanie terminowosci zatatwiania:

a) skarg, wnioskoéw lub petycji interesantow,

b) korespondencji od Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa,

C) interpelacji radnych, wnioskow Komisji Rady Miasta Krakowa,

d) interwencji, wnioskoéw i postulatow postow i senatorow,

e) informacji publicznej udzielanej na wniosek oraz za posrednictwem
Internetowego  Dziennika  Zapytan (IDZ) w  sprawach zwigzanych
z funkcjonowaniem Wydziatu,

12) prowadzenie biblioteki Wydziatu;

13) sporzadzanie zamOwien na materialy biurowe, wyposazenie - poprzez internetowy
system zamowien (ISZ), druki, $rodki trwale, sprzgt oraz bilety komunikacji miejskie;.
Nadzor nad ich prawidlowym wykorzystaniem;

14) zatatwianie biezacych spraw kadrowych i socjalnych pracownikow oraz prowadzenie
wykazu kart badan okresowych i terminowosci ich wykonywania;

15) prowadzenie spraw osobowych pracownikow Wydziatu, tj. zakresy czynno$ci, listy
obecnosci, ksiazki wyj$¢ stuzbowych i prywatnych, rejestracja krajowych wyjazdow
stuzbowych,;

16) sporzadzanie wnioskdw o wyplate statych i zmiennych sktadnikow wynagrodzen;

17) wnioskowanie o zaopatrzenie w stosowng odziez ochronng stanowisk pracy
zakwalifikowanych do jej przydziatu, prowadzenie kart ewidencyjnych wyposazenia,
wnioskowanie o wyplate ekwiwalentu;

18) przygotowanie dokumentacji celem naboru na wolne stanowiska urzg¢dnicze
i kierownicze w Wydziale;

19) prowadzenie wykazu pieczgci urzedowych, w tym skladanie zapotrzebowania
na pieczecie, przekazywanie ich pracownikom oraz prowadzenie wykazu kasacji
pieczeci urzedowych;

20) koordynacja realizacji dzialan zwigzanych z Systemem Zarzadzania JakosScig i Polityka
Bezpieczenstwa Informacji; wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie
przetwarzania  danych  oraz  obstuga aplikacji  informatycznej  Systemu
Ewidencjonowania  Zbiorow, Administrowania i  Monitorowania SEZAM



21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

(upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorach 1 aplikacjach
informatycznych);
koordynacja zadan dotyczacych weryfikacji i opracowywania danych do publikowania
w BIP MK oraz Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny Krakow (MPI), nadzor
nad kompletnoscig informacji i aktualno$cig danych, dbatos¢ o zapewnienie informacji
wizualnej dla stron;
koordynowanie i opracowywanie analiz statystycznych w zakresie dziatania Wydziatu,
w szczeg6lnosci Informacji 0 Stanie Miasta, we wspolpracy z pozostatymi referatami;
popularyzacja dziatan proekologicznych poprzez przygotowywanie i opracowywanie
materiatdw 1 publikacji dotyczacych ochrony i jakosci powietrza, efektywnosci
energetycznej i odnawialnych zrodet energii, a takze mikroretencji wod opadowych
I roztopowych oraz rodzinnych ogrodow dzialkowych we  wspolpracy
z merytorycznymi referatami;
planowanie 1 realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych oraz edukacyjnych
z zakresu ochrony i jakosci powietrza, efektywnosci energetycznej i odnawialnych
zrodet energii, a takze mikroretencji wod opadowych i roztopowych oraz rodzinnych
ogrodéw dziatkowych we wspolpracy z wilasciwymi komodrkami organizacyjnymi
UMK, obstuga platformy Systemu Koordynacji Promocji w zakresie dziatan
realizowanych przez Wydziat;
tworzenie i biezaca aktualizacja tre$ci na stronach internetowych Miasta dotyczacych
prowadzonych dziatan ekologicznych, informacyjno-promocyjnych i edukacyjnych,
organizacji imprez proekologicznych, w tym o charakterze plenerowym, zwigzanych
z zakresem  dzialania Wydzialu przy zaangazowaniu miejskich jednostek
organizacyjnych, spotek miejskich, placéwek kulturalnooswiatowych oraz organizacji
pozarzadowych,;
przygotowywanie materiatdow edukacyjnych dotyczacych ochrony i jakosci powietrza,
efektywnosci energetycznej i odnawialnych zrodet energii, a takze mikroretencji wod
opadowych i roztopowych oraz rodzinnych ogrodéow dziatkowych we wspotpracy
z merytorycznymi referatami, a takze realizacja dziatan z zakresu edukacji ekologicznej
skierowanych do mieszkancow;
przygotowywanie materiatow przetargowych, umow, zlecen oraz uczestnictwo
w komisjach przetargowych z =zakresu prowadzonych postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych z zakresu dziatania Referatu;
zbior 1 archiwizacja publikacji dotyczacych kampanii informacyjnych prowadzonych
na rzecz ochrony i jako$ci powietrza,;
wspotpraca z Biurem Prasowym oraz innymi komoérkami organizacyjnymi UMK,
wlasciwymi w sprawach przygotowywania materialdow 1 informacji prasowych,
realizacji  dziatan  informacyjno-promocyjnych oraz  miejskimi  jednostkami
organizacyjnymi 1 spotkami miejskimi, w zakresie przygotowania i1 prezentacji
w mediach materialéw dotyczacych dzialan Gminy Miejskiej Krakow na rzecz ochrony
1 jako$ci powietrza oraz efektywnosci energetycznej i odnawialnych zrodet energii,
a takze mikroretencji wod opadowych i roztopowych oraz rodzinnych ogrodow
dziatkowych;
prowadzenie wykazu, wydawanie i dystrybucja publikacji oraz materiatlow
0 charakterze edukacyjnym z zakresu dzialalno$ci Wydziaty;
realizacja dziatan rekomendowanych przez Wydziat Gospodarki Komunalnej i Klimatu
w obszarze gospodarki komunalnej i polityki klimatycznej, w szczegdlno$ci poprzez
zapewnienie ich finansowania (budzetowego i1 ze Srodkow zewnetrznych), opracowanie
szczegotowych zasad 1 rozwigzan, przygotowanie niezbednych aktow kierowania
oraz ich wdrazanie, monitorowanie i sprawozdawanie.



§ 5. Do zakresu dziatania Referatu ds. Budzetu oraz Pozyskiwania i Rozliczania

Srodkéw Zewnetrznych (JP-02) nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

10)

11)

12)
13)

14)

15)
16)

wspélpraca z Referatem Organizacyjnym i Edukacji Ekologicznej w zakresie
opracowywania projektow uchwatl Rady Miasta Krakowa, okreslajacych zasady
udzielania dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony powietrza i klimatu, ochrony
zasobow wodnych w oparciu o ustawe Prawo ochrony srodowiska oraz na zadania ujgte
w Programie wspierania Rodzinnych Ogrodow Dziatkowych, zwanych dalej
,,zadaniami”;
przygotowanie projektu budzetu, Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz planu
finansowego zadan Wydziatu, opracowywanie wnioskow do projektu WPF 1 budzetu
Miasta w ukladzie zadan budzetowych, wprowadzanie projektéw planéw do systemu
STRADOM,;
sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan oraz innych analitycznych opracowan
z zakresu realizowanych zadan budzetowych Wydziatu,
koordynacja i nadzor nad realizacjag budzetu Wydziatu, wedlug zadan i klasyfikacji
budzetowej, wspolpraca z pozostatymi referatami w tym zakresie;
Mmonitorowanie dysponowania $rodkami finansowymi Wydzialu okre§lonymi
W budzecie oraz proponowanie zmian budzetowych przy wspolpracy w tym zakresie
Z pozostatymi referatami, sporzadzanie wnioskéw zmian w Budzecie Miasta oraz WPF;
wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi w zakresie realizacji zadan
okreslonych w budzecie Wydziatu oraz w WPF,
prowadzenie wewnetrznej ewidencji zaangazowania 1 wydatkow Wydziatu,
opracowywanie prognoz dochodow i wydatkow;
koordynowanie prac dotyczacych monitorowania czasu pracy w systemie zarzadzania
kosztami zadan dla potrzeb analizy pracy Wydziatu;
przeprowadzenie rozliczen finansowych zadan, obstuga podsysteméw GRU 1 WYBUD
z wylaczeniem rozliczeh dotacji celowych, ktore przeprowadza referat
JP-05;
okreslenie zapisow finansowych w projektach umow, zlecen, porozumien i aneksow,
przygotowywanych 1 zawieranych przez Wydzial, potwierdzanie finansowe
zaangazowanych  §rodkéw, wprowadzenie danych do podsystemu GRU
oraz opracowanie dokumentacji niezbednej do rejestracji w niniejszym podsystemie,
Z wylaczeniem umow 0 udzielenie dotacji celowej na zadania z zakresu ochrony
srodowiska, opracowywanych przez Referat JP-03;
opracowywanie planow zamowien publicznych Wydziatu oraz obstuga aplikacji SOZP;
opracowywanie sprawozdan finansowych z realizacji zadan — zgodnie z wymogami
umow wspierajacych zadanie srodkami zewngetrznymi,
ustalanie efektu ekologicznego w zakresie dotyczacym wsparcia finansowanego
ze $rodkoéw zewnetrznych - we wspolpracy z Referatem Udzielania Dotacji, Referatem
Kontroli Dotowanych Zadan, Referatem Rozliczen Dotowanych Zadan oraz Referatem
Krakowskie Centrum Doradztwa Energetycznego:

a) na etapie pozyskiwania srodkow na realizacje zadan,

b) na etapie angazowania §rodkdéw na realizacje zadan,

¢) na etapie wykonania zadan;
aplikowanie o $rodki finansowe ze Zrddet zewngtrznych, w tym z funduszy unijnych;
udzial w przygotowywaniu projektow umow dotyczacych finansowania zadan
ze $rodkéw, o ktorych mowa w pkt. 15;



17)

18)
19)
20)

21)

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

1)

udzial w przygotowywaniu dokumentacji zaméwien publicznych i udziat w pracy
komisji przetargowej w zakresie zadan finansowych ze $rodkoéw, o ktéorych mowa
w pkt. 15;

rozliczanie wsparcia pozyskanego w wyniku dziatan, o ktéorych mowa w pkt. 15;
przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢;

opracowywanie  dokumentow  potwierdzajacych ~ wypelnienie = zobowigzan
warunkujacych rozliczenie srodkéw, o ktérych mowa w pkt. 15;

wnioskowanie zmiany wysokosci efektu ekologicznego w przypadku zagrozenia jego
wykonania oraz opracowywanie materiatow dotyczacych wysokosci efektu
ekologicznego w oparciu o zaangazowane $rodki.

§ 6. Do zakresu dziatania Referatu Udzielania Dotacji (JP-03) nalezy:

wspélpraca z Referatem Organizacyjnym i Edukacji Ekologicznej w zakresie
opracowywania projektow uchwal Rady Miasta Krakowa, okreslajacych zasady
udzielania dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony powietrza i klimatu, ochrony
zasobow wodnych w oparciu o ustawe Prawo ochrony srodowiska oraz na zadania ujgte
w Programie wspierania Rodzinnych Ogrodéow Dziatkowych, zwanych dalej
,,Zzadaniami”;

wspélpraca z Referatem Organizacyjnym i Edukacji Ekologicznej w zakresie
opracowywania projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa w sprawach
zwigzanych z udzielaniem dotacji celowych na realizacj¢ zadan;

przygotowanie dokumentacji dla ogloszenia naboru wnioskow o udzielenie dotacji
celowej na realizacj¢ zadan;

obstuga procesu dotacyjnego na realizacj¢ zadan;

weryfikacja przyjetych wnioskéw o udzielenie dotacji pod wzgledem formalnym
I merytorycznym;

sporzadzanie list dotacyjnych zgodnie z kategoria zadania 1 przeznaczonym budzetem
oraz ich publikacja w BIP;

korespondencja z wnioskodawcami w sprawie wymaganej dokumentacji na etapie
weryfikacji  wniosk6w  pod  wzgledem  formalnym 1 merytorycznym
oraz przygotowywania projektow umow;

sporzadzanie projektow umoéw o udzielenie dotacji celowej na realizacje zadan
oraz potwierdzanie finansowe zaangazowanych §rodkow;

Opracowywanie sprawozdan merytorycznych z realizacji zadan;

udostepnianie zainteresowanym informacji o $rodowisku i jego ochronie z zakresu
dziatania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowy udostgpnienia
informacji, w sprawie odmowy badz wyrazajacej zgode na wylaczenie informacji
z udostgpnienia;

realizacja dziatan zwigzanych z udzielaniem niezbgdnych informacji mieszkancom
oraz wsparcie mieszkancow, ktorych sytuacja prawna, materialna lub inna utrudnia
skorzystanie z dotacji, o ktorych mowa w pkt. 1;

Wypelhnianie kart informacyjnych w zakresie danych o dokumentach objetych publicznie
dostepnym wykazem;

wspoélpraca z Centrum Obstugi Informatycznej w zakresie aplikacji wspomagajacych
proces udzielania dotacji celowych — EFEKTYWNOSC ENERGETYCZNA i PIECE.

§ 7. Do zakresu dziatania Referatu Kontroli Dotowanych Zadan (JP-04) nalezy:

wspélpraca z Referatem Organizacyjnym i Edukacji Ekologicznej w zakresie
opracowywania projektow uchwal Rady Miasta Krakowa, okreslajacych zasady
udzielania dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony powietrza i klimatu, ochrony



2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)
9)

10)
11)

12)
13)

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)

zasobow wodnych w oparciu o ustawe Prawo ochrony srodowiska oraz na zadania ujete
w Programie wspierania Rodzinnych Ogrodéw Dziatkowych, zwanych dalej
,,zadaniami”;

wspotpraca z Referatem Organizacyjnym i Edukacji Ekologicznej w zakresie
opracowywania projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa w sprawach
zwigzanych z kontrola prawidtowos$ci wykonania dotowanych zadan;

korespondencja z wnioskodawcami w sprawie wymaganej dokumentacji na etapie
prowadzenia czynnosci kontrolnych, prawidlowosci wykonania zadania, w tym
wydatkowania przyznanej dotacji;

opracowywanie sprawozdan merytorycznych z realizacji zadan;

przeprowadzanie kontroli zgodnosci ztozonych dokumentéw o udzielenie dotacji
ze stanem faktycznym (kontrole przedwykonawcze);

przeprowadzanie kontroli zgodnosci ztozonych dokumentéw o rozliczenie dotacji
ze stanem faktycznym (kontrole powykonawcze) w tym m.in. analiza i weryfikacja
kosztorysow, kalkulacji kosztow, harmonograméw rzeczowo — finansowych i innych
dokumentéw bedacych podstawa realizacji i rozliczania dofinansowywanych zadan;
przeprowadzanie kontroli trwato$ci wykonania zobowigzanh umownych;

wspotpraca w ramach realizacji Lokalnego Programu Ostonowego;

udostegpnianie zainteresowanym informacji o $rodowisku i jego ochronie z zakresu
dzialania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowy udostgpnienia
informacji, w sprawie odmowy badz wyrazajacej zgode na wylaczenie informacji
z udostepnienia,;

wypehianie kart informacyjnych w zakresie danych o dokumentach objetych publicznie
dostgpnym wykazem,;

koordynowanie dziatan dotyczacych kontroli w zakresie egzekwowania zakazu spalania
paliw statych w instalacjach na terenie Miasta Krakowa;

przeprowadzanie kontroli zakazu stosowania paliw statych w terenie Miasta Krakowa;
prowadzenie bazy danych o przeprowadzonych kontrolach zakazu stosowania paliw
statych na terenie Miasta Krakowa.

§ 8. Do zakresu dziatania Referatu Rozliczen Dotowanych Zadan (JP-05) nalezy:
wspotpraca z Referatem Organizacyjnym i Edukacji Ekologicznej w zakresie
opracowywania projektow uchwat Rady Miasta Krakowa, okreslajacych zasady
udzielania dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony powietrza i klimatu, ochrony
zasobOw wodnych w oparciu o ustawe Prawo ochrony $rodowiska
oraz na zadania ujgte w Programie wspierania Rodzinnych Ogrodéw Dziatkowych,
zwanych dalej ,,zadaniami”;

wspotpraca z Referatem Organizacyjnym 1 Edukacji Ekologicznej w zakresie
opracowywania projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa w sprawach
zwigzanych z rozliczaniem dotacji celowych na realizacje¢ zadan;

wspélpraca z Referatem ds. Budzetu oraz Pozyskiwania i Rozliczania Srodkow
Zewngtrznych w zakresie prawidlowosci przygotowania dokumentacji niezbednej
do rozliczenia przez referat JP-02 zadan finansowanych ze srodkow zewngtrznych;
weryfikacja formalna i finansowa przyjetych wnioskow o rozliczenie dotacji;
rozliczenie merytoryczne i finansowe wykonania zadania, w tym takze akceptacja
poniesionych kosztow, badz odmowa wyptaty dotacji,

analiza 1 weryfikacja kosztorysow, kalkulacji  kosztow, harmonogramow
rzeczcowo — finansowych 1 innych dokumentéw bedacych podstawag realizacji
i rozliczania dofinansowywanych zadan;

wprowadzanie wnioskow o rozliczenie dotacji do podsystemu WYBUD;



8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)

15)
16)

17)

18)

1)

2)

korespondencja z wnioskodawcami w sprawie wymaganej dokumentacji na etapie
rozpatrywania wniosku o rozliczenie dotacji;

odbior rozliczonych wnioskow o rozliczenie dotacji z Wydzialu Finansowego 1 zwrot
oryginatow faktur wnioskodawcom,;

wydawanie decyzji o zwrot dotacji;

opracowywanie sprawozdan merytorycznych z realizacji zadan;

ustalanie efektu ekologicznego w zakresie realizowanych przez Wydziat zadan;
przygotowywanie raportow, zestawien, sprawozdan z realizacji inwestycji w ramach
programéw dotacyjnych;

wspolpraca i komunikowanie si¢ z poszczegdlnymi komoérkami organizacyjnymi UMK
celem prawidtowej realizacji zleconych zadan;

uzupetnianie i aktualizacja bazy Inwentaryzacji Zrodet Niskiej Emisji UMWM;
udostgpnianie zainteresowanym informacji o $rodowisku i jego ochronie z zakresu
dzialania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowy udostgpnienia
informacji, w sprawie odmowy badZz wyrazajacej zgod¢ na wylaczenie informacji
z udostepnienia,;

wypelnianie kart informacyjnych w zakresie danych o dokumentach objetych publicznie
dostepnym wykazem;

udzial w zadaniach dotyczacych Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow.

§ 9. Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Powietrza (JP-06) nalezy:
koordynacja i monitoring dziatan komoérek organizacyjnych UMK, miejskich jednostek
organizacyjnych w zakresie realizowanych zadan przyczyniajacych si¢ do poprawy
jakosci powietrza, w szczegolnosci poprzez:
a) sprawozdawczo$¢ z dziatan naprawczych wyznaczonych w programie ochrony
powietrza podejmowanych przez UMK, miejskie jednostki organizacyjne,
b) sprawozdawczo$¢ z realizacji dziatan wskazanych w uchwatach Rady Miasta
Krakowa;
realizacja dziatan w zakresie ochrony powietrza, przeciwdziatania zanieczyszczeniom
powietrza oraz poprawa jego jako$ci, w szczegdlnosci poprzez:
a) wydawanie decyzji:
udzielajacych pozwolenia na wprowadzanie gazoéw lub pyldéw do powietrza
lub odmawiajacych wydania pozwolenia,
naktadajacych dodatkowe wymagania na prowadzacego instalacj¢ objeta obowigzkiem
pozwolenia, w tym w zakresie prowadzenia pomiaréw,
zobowigzujacych prowadzacy instalacje podmiot korzystajacy ze $rodowiska
do sporzadzenia i przedtozenia przegladu ekologicznego w sytuacji stwierdzenia
okoliczno$ci wskazujacych na mozliwo$¢ negatywnego oddziatywania instalacji
na Srodowisko,
naktadajacych obowigzek ograniczenia negatywnego oddzialywania na $rodowisko,
przywrdcenia srodowiska do stanu wlasciwego,
nakazujagcych osobom fizycznym, ktorych dziatanie negatywnie oddziatuje
na S$rodowisko, wykonanie w okreSlonym czasie czynnoSci zmierzajacych
do ograniczenia ich negatywnego oddzialywania na $rodowisko lub przywrdcenia
srodowiska do stanu wtasciwego,
zezwalajacych na emisj¢ gazow cieplarnianych z instalacji objetej systemem handlu
uprawnieniami do emisji gazoéw cieplarnianych,
b) przyjmowanie zgtoszen instalacji mogacych negatywnie oddziatywaé¢ na jakos¢
powietrza, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia lub wydawanie decyzji
wyrazajacej sprzeciw wobec zamiaru rozpoczg¢cia eksploatacji instalacji;



3)
5)

6)

7)

8)

C) udzial w post¢powaniach administracyjnych dotyczacych decyzji- pozwolen
zintegrowanych dla instalacji, ktorych funkcjonowanie ze wzgledu na rodzaj
1 skalg¢ prowadzonych w nich dziatalnosci moze powodowaé znaczne
zanieczyszczenie poszczegélnych elementdw przyrodniczych albo $rodowiska
jako catosci,
d) wydawanie opinii w zakresie ochrony powietrza, w szczeg6lnosci do:
postepowan w sprawie ocen oddzialywania na §rodowisko,
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,
projektow Programoéw ochrony powietrza, planow dziatan krotkoterminowych,
projektow aktow prawnych, polityk
e) przeprowadzanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw z zakresu
ochrony powietrza wynikajacych z ustawy Prawo ochrony srodowiska;
wspotpraca z Radg Programowa ds. Ochrony Powietrza w Miescie Krakowie;
rozpatrywanie interwencji mieszkancéw miasta,
wspoéldziatanie z wojewddzkimi stluzbami ochrony $rodowiska i innymi jednostkami
w zakresie ochrony powietrza, wynikajacych z ustawy Prawo ochrony srodowiska;
udostepnianie zainteresowanym informacji o $rodowisku i jego ochronie z zakresu
dzialania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowie udost¢gpnienia
informacji, w sprawie odmowy badz wyrazajgcej zgod¢ na wylgczenie informacji
z udostepnienia,
realizacja obowigzkow wynikajacych z aktow prawa miejscowego w zakresie ochrony
powietrza, w tym kontrole w zakresie egzekwowania zakazu wprowadzonego uchwalg
Sejmiku Wojewddztwa Matopolskiego Nr XVIII/243/16 z dnia 15 stycznia 2016 r.
W sprawie wprowadzenia na obszarze Gminy Miejskiej Krakow ograniczen w zakresie
eksploatacji instalacji, w ktorych nastgpuje spalanie paliw;
gromadzenie danych przestrzennych dotyczacych zrodet emisji dla realizacji zadan
zwigzanych z poprawg jakosci powietrza.

§ 10. Do =zakresu dziatania Referatu Krakowskie Centrum Doradztwa

Energetycznego (JP-07) nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

prowadzenie punktu konsultacyjno-doradczego;

udzielanie porad mieszkancom w szczegodlnosci w zakresie zastosowania odnawialnych
zrodet energii, modernizacji energetycznej, poprawy efektywnosci energetycznej,
termomodernizacji budynku, wymiany zrodta centralnego ogrzewania i cieptej wody
uzytkowe] (optymalizacja doboru rodzaju 1 mocy zrddia ciepta), mozliwosci
przytaczenia do sieci, ochrony zasobow wodnych, wspierania Rodzinnych Ogrodéw
Dziatkowych;

wykonywanie badan budynkow kamera termowizyjng i formutowanie zalecen;
udzielanie informacji o miejskich programach wsparcia oraz innych projektach
na szczeblu wojewddztwa 1 kraju, w  szczegdlnosci dotyczacych doptat
do termomodernizacji budynkéw oraz odnawialnych Zrddet energii;

pomoc w wypetnieniu wnioskow o udzielenie/rozliczenie dotacji/pozyczek w celu
poprawy jako$ci powietrza w Krakowie oraz sprawdzenie ich pod katem kompletnosci;
obstuga indywidualnych wizyt w miejscu planowanych inwestycji w celu okreslenia
potrzeb cieplnych nieruchomosci oraz przedstawienie mozliwosci doboru instalacji
odnawialnego zrodta energii, systemu grzewczego z uwzglednieniem przestanek
ekonomicznych i komfortu cieplnego;

prowadzenie edukacji mieszkancoOw, organizacja 1 uczestnictwo w spotkaniach
w zakresie oszczednosci zuzycia energii oraz ekologicznych i zdrowotnych korzysci



wykorzystania odnawialnych zrodet energii, poprawy efektywnos$ci energetycznej
budynku oraz wymiany zrodet ciepta;

8) wypracowanie strategii dziatan na rzecz edukacji zwigzanej z ochrong i jako$cig
powietrza;

9) prezentacja zadan edukacyjnych Wydzialu poprzez organizacje 1 udziat
w konferencjach, seminariach, spotkaniach tematycznych i targach, w kraju i za granica;

10) wspotpraca z placowkami kulturalno-o§wiatowymi oraz organizacjami pozarzadowymi
w zakresie dziatalno$ci edukacyjnej Wydziatu,

11) prowadzenie gminnego punktu konsultacyjno — informacyjnego Programu ,,Czyste
Powietrze”;

12) prowadzenie spraw z zakresu ubdstwa energetycznego;

13) koordynacja inwentaryzacji zrodet ciepta i instalacji odnawialnych zrédet energii
na terenie Gminy Miejskiej Krakow;

14) udziat w zadaniach dotyczacych Centralnej Ewidencji Emisyjno$ci Budynkow;

15) wspolpraca z Referatem Organizacyjnym i Edukacji Ekologicznej w zakresie
opracowywania projektow uchwal Rady Miasta Krakowa, okreslajacych zasady
udzielania dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony powietrza i klimatu, ochrony
zasobow wodnych w oparciu o ustawe Prawo ochrony srodowiska oraz na zadania ujete
w Programie wspierania Rodzinnych Ogrodow Dziatkowych.

§ 11. Wszystkie komorki organizacyjne Wydzialu sa odpowiedzialne za:

1) nalezyte wykonywanie postanowien obowigzujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych
polecen dotyczacych dzialalnosci Wydziatu,

2) opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i Komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie 1 senatorskie, a takze na wnioski
o udostepnienie informacji publiczne;;

3) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta Krakowa i zarzadzen Prezydenta
Miasta Krakowa w zakresie dziatania Wydziatu,

4) realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspotpracy z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego
Miasta Krakowa,

5) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz udziat
w komisjach przetargowych (dotyczacych zakresu dziatania);

6) dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy;

7) przestrzeganie obowigzujacych przepisow z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz przepisOw przeciwpozarowych;

8) przestrzeganie przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych, przepisow innych
ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie danych
osobowych;

9) skutki prawne i szkody materialne wynikle z tytulu niedopetlnienia obowigzkow
stuzbowych,;

10) prawidtowe i rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzér nad terminowa
jego realizacja 1 opracowywanie sprawozdan z jego realizacji,

11) nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe 1 sprzgt oraz powierzony
do eksploatacji sprzet informatyczny;

12) archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

13) uzytkowanie systemu do wspomagania czynnosci kancelaryjnych;

14) przestrzeganie przepisow Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzgdu Miasta Krakowa;

15) prawidtowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym uzytkowanie systemow
SI UMK;



16) biezacg aktualizacje ustug publicznych, w szczegdlnosci w zakresie mozliwoS$ci
zalatwienia spraw zwigzanych z tymi uslugami publicznymi poprzez Internet
za posrednictwem elektronicznej Platformy Ustlug Administracji Publicznej (ePUAP);

17) prawidtowa publikacj¢, pod wzgledem formalnym i merytorycznym, ustug publicznych
na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP), w Biuletynie
Informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz dedykowanych internetowych serwisach
miejskich;

18) opracowywanie materiatow informacyjnych i sprawozdawczych;

19) wykonywanie polecen przelozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowigzkow.

§ 12. Schemat organizacyjny Wydzialu stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu.

§ 14. Traci moc zarzadzenie nr 3812/2021 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
23 grudnia 2021 r. w sprawie podziatu na wewngtrzne komorki organizacyjne

oraz szczegotowego zakresu dziatania Wydziatu ds. Jako$ci Powietrza.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



