ZARZADZENIE NR 1157/2025
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 15 maja 2025 r.

w sprawie okreslenia zasad zarzadzania portfelem projektow w Urzedzie Miasta
Krakowa

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465,
1572, 1907, 1940) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady zarzadzania portfelem projektéw w Urzedzie Miasta Krakowa,
szczegdblowo opisane w procesie GZ 2 ,,Zarzadzanie Projektami, Programami i Portfelami
Projektow”, ktorego aktualna wersja jest publikowana przez Pelnomocnika Prezydenta Miasta
Krakowa ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w QSystemie.

§ 2. 1. Powohuje si¢ Gloéwny Komitet Sterujacy ds. Zarzadzania Projektami, zwany dale;j
Komitetem, w nastepujacym sktadzie:
1) Przewodniczacy: Dyrektor Magistratu;
2) Czlonkowie:
a) Il Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa,
b) Dyrektor Departamentu Marki Krakow,
c¢) Dyrektor Departamentu Zréwnowazonego Rozwoju,
d) Zastgpca Dyrektora ds. Personalnych w Wydziale Organizacji i Nadzoru, Wtasciciel
procesu GZ 2. ,,Zarzadzanie Projektami, Programami i Portfelami Projektow”,
e) Dyrektor Centrum Obshlugi Informatycznej,
f) Dyrektor Centrum Audytu 1 Kontroli Analityczne;,
g) Dyrektor Wydziatu Strategii i Funduszy Europejskich,
h) Zastgpca Dyrektora ds. Strategii Rozwoju Krakowa w Wydziale Strategii i Funduszy
Europejskich.
2. Do zadan Komitetu nalezy generalny nadzor nad realizacjg zadan wykonywanych
w systemie projektowym (z wylaczeniem projektow dotyczacych inwestycji w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 725), a w szczegolnosci:

1) podejmowanie decyzji przekraczajacych kompetencje Komitetéw Sterujacych/Rad
Programow/Rad Portfeli;

2) analiza powigzan przyczynowo - skutkowych pomiedzy realizowanymi projektami,
w kontekscie ich zakreséw rzeczowych i1 funkcjonalnych, ze szczegolnym uwzglednieniem
obszaru informatycznego;

3) priorytetyzacja zadan realizowanych w systemie projektowym w kazdym roku na etapie
tworzenia budzetu; akceptacja Kart Inicjatyw dla projektow/programoéw/portfeli jako
warunek dla dalszych prac nad inicjatywa, w tym dla ubiegania si¢ o finansowanie lub
wspolfinansowanie zaakceptowanych inicjatyw z funduszy pomocowych za wyjatkiem
sytuacji opisanej w § 3;

4) analiza zaangazowania zasobow ludzkich w realizacj¢ projektow;

5) kwartalny przeglad realizacji projektow/programow/portfeli.

3. W pracach Komitetu uczestniczy Kierownik Referatu Biuro ds. Zarzadzania
Projektami, Programami i Portfelami Projektow w Wydziale Organizacji 1 Nadzoru, do ktorego
obowigzkow nalezy:



1) dokonywanie wstepnych przegladow projektow raz na kwartal i klasyfikacja projektow
w zakresie koniecznosci prezentowania ich na spotkaniach Komitetu,

2) raportowanie o stanie realizacji projektow/programow/portfeli na podstawie analizy
zawartosci aplikacji informatycznych System Zarzadzania Projektami oraz System
Zarzadzania Zmiang, a w szczegdlnosci informowanie o:

a) zarzadzaniu ryzykiem w projektach,
b) terminowosci realizacji projektow na podstawie opublikowanych harmonogramoéw,
¢) kompletnos$ci dokumentacji projektow;

3) raportowanie z realizacji ustalen Komitetu;

4) ocena realizacji projektow w zakresie zgodnosci z metodyka zarzadzania projektami,
obowiazujaca w Urzedzie Miasta Krakowa.

4. Komitet obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego.
5. Z kazdego posiedzenia Komitetu sporzadzany jest protokot.
6. Obstluge kancelaryjno-biurowg Komitetu zapewnia Wydziat Organizacji i Nadzoru.

§ 3. W przypadku projektow wspodtinansowanych z bezzwrotnych s$rodkow
zagranicznych (np. z budzetu UE, krajow EFTA), dla ktorych termin skladania wnioskow
o dofinansowanie jest krotszy niz jeden miesigc 1 konieczne jest podjecie szybkiej decyzji,
Karta Inicjatywy akceptowana jest jednoosobowo przez Dyrektora Magistratu, po uzyskaniu
opinii Wydzialu Strategii 1 Funduszy Europejskich w zakresie wymogéw formalnych oraz
Wydziatu Organizacji i Nadzoru w zakresie wymogdw metodycznych.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Magistratu.
§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 1164/2023 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28
kwietnia 2023 r. w sprawie okreslenia zasad zarzadzania portfelem projektoéw w Urzedzie

Miasta Krakowa.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Aleksander Miszalski
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