ZARZADZENIE NR 1767/2025
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 24 lipca 2025 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegolowego zakresu
dzialania Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz.
1465, 1572), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, zwanym dalej
Wydziatem, kieruje Dyrektor.
2. Dyrektor kieruje Wydziatem przy pomocy zastgpcow.

§ 2. W sktad Wydziatu wchodza nastepujace komorki organizacyjne:
1) Referat ds. Organizacyjnych oraz imprez masowych, zgromadzen publicznych

1 Ochotniczych Strazy Pozarnych 0C-01;
2) Referat Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnos$ci i Obrony Cywilnej 0C-02;
3) Referat Ochrony Przeciwpowodziowej i Przeciwpozarowej 0C-03;
4) Referat Analiz Bezpieczenstwa i Rozwoju Monitoringu Wizyjnego 0C-04.

§ 3. 1. Dyrektorowi Wydziatu podlegajg bezposrednio I Zastepca Dyrektora Wydziatu
oraz II Zastgpca Dyrektora Wydziatu.
2. 1 Zastepcy Dyrektora Wydziatu podlegaja bezposrednio:
1) Referat Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej OC-02;
2) Referat Ochrony Przeciwpowodziowej i Przeciwpozarowej OC-03;
3. IT Zastepcy Dyrektora Wydzialu podlegaja bezposrednio:
1) Referat ds. Organizacyjnych oraz imprez masowych, zgromadzen publicznych
1 Ochotniczych Strazy Pozarnych OC-01;
2) Referat Analiz Bezpieczenstwa i Rozwoju Monitoringu Wizyjnego OC-04;

§ 4. Do zakresu dziatania Referatu ds. Organizacyjnych oraz imprez masowych,

zgromadzen publicznych i Ochotniczych Strazy Pozarnych (OC-01) naleza sprawy:

1) koordynacji spraw dotyczacych skarg, wnioskow, interpelacji, petycji, zapytan itp.;

2) obshlugi budzetu Wydziatu;

3) prowadzenia obstlugi kancelaryjno - biurowej Wydziatu;

4) kadrowe pracownikéw Wydziatu;

5) bezpieczenstwa i higieny pracy;

6) zwigzane z dostgpem do SI UMK, przestrzeganiem przepisOw o ochronie danych
osobowych 1 Polityki Bezpieczenstwa Informacji;

7) zwigzane z dokumentowaniem Systemu Zarzadzania Jakoscia;

8) mnadzoru nad publikacjg 1 aktualizacjg informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Miasta Krakowa;

9) koordynacji wspotpracy z Oddzialem Zamowien Publicznych;

10) nadzoru nad aktualizacja danych zamieszczonych w systemie STRADOM,;

11) obstugi systemu SEZAM;

12) nadzoru nad wdrazaniem oraz biezacym funkcjonowaniem systemu EZD PUW;

13) prowadzenia gospodarki materialowej Wydziatu, ksigg inwentarzowych, kartotek
osobistego wyposazenia pracownikow;



14) opracowywania projektow zarzadzen i polecen wewngtrznych Dyrektora Wydzialu oraz
prowadzenia ich rejestru;

15) opracowywania projektow procedur wewnetrznych i zewnetrznych okreslajacych tryb
zatatwiania spraw nalezacych do kompetencji Wydziatu, kontrola ich wykonania;

16) prowadzenia postgpowan w sprawach wydawania decyzji zezwalajacych, zakazujacych,
przerywajacych badz odmawiajacych organizowania imprez masowych;

17) kontroli zgodno$ci przebiegu imprez masowych z warunkami okre§lonymi
w zezwoleniach;

18) przyjmowania zawiadomien o zgromadzeniach zglaszanych w trybie zwyklym,
wydawania decyzji o rozwigzaniu lub o zakazie odbycia zgromadzen, reprezentowanie
organu gminy na zgromadzeniach oraz petnienia zadan miejskiego centrum zarzadzania
kryzysowego w zakresie przyjmowania zawiadomien o zgromadzeniach zglaszanych w
trybie uproszczonym w godzinach pracy Urzedu;

19) wykonywania zadan wynikajacych z przepisow o przelotach statkéw powietrznych nad
terenem Gminy Miejskiej Krakow;

20) prowadzenia 1 aktualizacji wykazu terenéw uczelni, o ktorych mowa w art. 50 ust. 2
ustawy Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce;

21) obstugi kancelaryjno - biurowej Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku;

22) opiniowania 1 realizacji wnioskow inwestycyjnych 1 biezacych dotyczacych
przekazywania srodkow finansowych na rzecz Komendy Miejskiej Policji;

23) nadzoru nad planowaniem 1 realizacja zadan biezacych i inwestycyjnych Dzielnic na
rzecz Komendy Miejskiej Policji w Krakowie;

24) realizacji wnioskdw o udzielenie dotacji na rzecz innych JST;

25) opiniowania 1 realizacji zadan w ramach Budzetu Obywatelskiego Miasta Krakowa;

26) koordynacji i nadzoru nad realizowanymi programami poprawy bezpieczenstwa;

27) wspodlpracy z organizacjami pozarzadowymi w zakresie bezpieczenstwa;

28) organizacji i obslugi posiedzen kapituty Nagrody Bezpieczny Krakows;

29) obstugi Systemu Koordynacji Promocji (SKP);

30) organizacji wypoczynku dzieci i mtodziezy podczas ferii 1 wakacji;

31) koordynacji zadan wynikajacych z przepisow ustawy o bezpieczenstwie 0s6b
przebywajacych na obszarach wodnych;

32) nadzoru, finansowania i zapewnienia gotowosci bojowej Ochotniczych Strazy Pozarnych;

33) opiniowania i realizacji wnioskow dotyczacych przekazywania srodkoéw finansowych na
rzecz Panstwowej Strazy Pozarnej;

34) realizacji zadan Wydzialu wpisujacych si¢ w zakres dziatania Programu ,,Otwarty
Krakow”.

§ 5. 1. Do zakresu dziatania Referatu Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony

Ludnosci i Obrony Cywilnej (OC-02) naleza sprawy:

1) koordynacji i nadzoru nad realizacjg zadan obronnych, ochrony ludnosci i zarzadzania
kryzysowego realizowanych na szczeblu miasta Krakow;

2) wspolpracy z Malopolskim Urzedem Wojewddzkim, miejskimi jednostkami
organizacyjnymi, stluzbami i strazami, oraz innymi podmiotami w zakresie realizacji
zadan obronnych, ochrony ludnosci i zarzadzania kryzysowego;

3) =zapewnienia dostawy wody na cele przeciwpozarowe na terenie Gminy Miejskiej
Krakow;

4) opracowywania dla Prezydenta Miasta Krakowa analiz, raportdw oraz opinii dotyczacych
bezpieczenstwa mieszkancow Gminy Miejskiej Krakow i zarzadzania kryzysowego;

5) przygotowywania projektow aktéw prawa miejscowego dla Prezydenta Miasta Krakowa
wynikajacych z wykonywania funkcji Szefa Zespotu Zarzadzania Kryzysowego Miasta



Krakowa oraz kierowania realizacja zadan obronnych;

6) planowania obronnego, ochrony ludnosci 1 zarzadzania kryzysowego, w tym
opracowywanie 1 aktualizowanie: Planu Zarzadzania Kryzysowego Miasta Krakowa,
Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta Krakowa w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, Planu Akcji Kurierskiej Miasta
Krakowa, Planu przygotowan podmiotow leczniczych miasta Krakowa na potrzeby
obronne panstwa, Instrukcji Gtownego Stanowiska Kierowania Prezydenta Miasta
Krakowa oraz Instrukcji Stalego Dyzuru Prezydenta Miasta Krakowa;

7) biezacego monitorowania i rozpoznawania zagrozen o charakterze kryzysowym na
terenie Gminy Miejskiej Krakow;

8) dokonywania oceny rozwoju sytuacji be¢dacej nastepstwem zdarzenia kryzysowego
oraz wypracowywania propozycji podjecia dziatan w celu zminimalizowania skutkoéw
zagrozenia dla ludnosci 1 srodowiska;

9) organizacji 1 zapewnienia ciggtoSci dziatania systemu wykrywania 1 alarmowania
oraz systemu wczesnego ostrzegania oraz informowania, ostrzegania i alarmowania
ludnosci o zagrozeniach;

10) nadzoru nad systemem wykrywania i alarmowania i systemem wczesnego ostrzegania;

11) planowania, organizowania, realizowania szkolen, treningdw 1 ¢wiczen: obronnych,
ochrony ludnosci i zarzadzania kryzysowego;

12) realizacji zadah w ramach zabezpieczenia funkcjonowania Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego Miasta Krakowa;

13) realizacji zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej;

14) organizacji i zapewniania cigglo$ci dzialania Centrum Zarzadzania Kryzysowego Miasta
Krakowa;

15) organizacji 1 zapewniania gotowo$ci do dzialania elementéw systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym na szczeblu samorzadowym;

16) uruchamiania procedur podwyzszania gotowosci do realizacji zadan obronnych;

17) organizacji i utrzymania Punktu Kontaktowego HNS (obowiazki Panstwa — Gospodarza
na rzecz wojsk NATO) oraz opracowywania informacji, meldunkéw, sprawozdan dla
organdéw nadzorujacych;

18) prowadzenia postgpowan w sprawie reklamowania os6b od obowiazku pelnienia czynnej
stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

19) prowadzenia spraw dotyczacych naktadania 1 wykonywania $wiadczen osobistych
i rzeczowych na rzecz obrony;

20) realizacji zadan dotyczacych akcji kurierskiej i1 rozplakatowywania obwieszczen
o powszechnej mobilizacji;

21) nadzoru nad planowaniem i realizacja zadan biezacych i inwestycyjnych z zakresu zadan
obronnych, ochrony ludnosci i zarzadzania kryzysowego;

22) nadzoru i prowadzenia czynnosci kontrolnych nad realizacja przedsiewzie¢ w zakresie
ochrony ludno$ci przez instytucje panstwowe, przedsicbiorcow 1 inne jednostki
organizacyjne;

23) przyjmowania zawiadomien o zgromadzeniach publicznych zglaszanych w trybie
uproszczonym poza godzinami pracy Urzedu;

24) opiniowania ladowisk podlegajacych wpisowi do ewidencji ladowisk prowadzonej przez
Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego;

25) utrzymania w gotowosci Miejskiego Osrodka Analizy Danych i Alarmowania;

26) organizacji szkolen z zakresu ochrony ludno$ci i obrony cywilnej;

27) opracowywania planéw ¢wiczen ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz ich
organizacja;

28) organizacji zaje¢ pozaszkolnych oraz innych form edukacji z zakresu ochrony ludnosci i



obrony cywilnej;

29) opracowania oraz aktualizacji planu ewakuacji ludnosci;

30) biezacej aktualizacji wyciagu z Centralnej Ewidencji Zasobdéw, Centralnej Ewidencji
Obiektow Ochrony oraz Ewidencji Obrony Cywilnej;

31) prowadzenia Miejskiego Magazynu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej;

32) wydawania decyzji, nadawania statuséw oraz zawierania umow i porozumien
z wtlascicielami lub zarzagdcami nieruchomosci uznanych za budowle ochronna;

33) planowania niezbednej liczby 1 pojemnosci obiektéw zbiorowej ochrony, uwzgledniajac
w szczegolnosci liczbe ludnosci przebywajaca na danym obszarze oraz przewidywane
rodzaje zagrozen;

34) prowadzenia ewidencji 0sob odpowiedzialnych za udostgpnienie budowli ochronnych
wraz z danymi kontaktowymi, kierownikow budowli ochronnych z zapewnieniem
personelu do obstugi budowli ochronnych w przypadku budowli o pojemnosci powyzej
120 oso6b;

35) organizowania miejsc doraznego schronienia w przypadku wprowadzenia jednego ze
stanow nadzwyczajnych lub w czasie wojny, jezeli liczba schrondéw 1 ukry¢ jest
niewystarczajaca dla zapewnienia ochrony ludnosci;

36) przekazywania $rodkow finansowych na zapewnienie wlasciwego funkcjonowania
zasobow ochrony ludnosci;

37) wprowadzania, uzupelniania, aktualizacji, modyfikacji 1 usuwania danych w Centralnej
Ewidencji Obiektéw Zbiorowej Ochrony;

38) informowania ludno$ci o umiejscowieniu obiektow zbiorowej ochrony oraz w razie
potrzeby, o sposobie dotarcia do nich i korzystania z nich;

39) prowadzenia Gminnej Ewidencji Zasobow oraz wprowadzanie danych do Centralnej
Ewidencji Zasobow;

40) wyznaczenia podmiotow ochrony ludno$ci z okresleniem ich zadan, zawierania
porozumien o wspdipracy w wykonywaniu zadan ochrony ludnosci lub obrony cywilnej;

41) koordynacji, kontroli oraz nadzoru nad realizacja zadan ochrony ludno$ci i obrony
cywilnej przez podmioty ochrony ludnos$ci podlegte i nadzorowane na obszarze gminy;

42) organizacji, nadzoru oraz utrzymania w gotowosci bezprzewodowej radiowej sieci
zarzadzania kryzysowego Miasta Krakowa (TETRA);

43) realizacji zadan zwigzanych z utrzymaniem i funkcjonowaniem systemu informatycznego
SI PROMIEN;

44) planowania, wdrazania oraz utrzymania Systemu Bezpiecznej L.acznosci Panstwowe;.

2. Centrum Zarzadzania Kryzysowego Miasta Krakowa wchodzi w sklad Referatu
Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej, zgodnie z art. 18 ustawy z
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym.

3. Kierownik Referatu OC-02 wykonuje obowiazki kierownika Centrum Zarzadzania
Kryzysowego Miasta Krakowa.

§ 6. Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Przeciwpowodziowej i

Przeciwpozarowej (OC-03) naleza sprawy:

1) wspotdziatania z innymi organami w zwalczaniu powodzi oraz usuwania jej skutkow;

2) inicjowania, opiniowania oraz uzgadniania programow i przedsigwzig¢ zwigzanych
z ochrong Krakowa przed powodzig;

3) przygotowywania wnioskow o wykonanie pilnych prac w razie prognozowanego
zagrozenia powodziowego oraz przygotowywania propozycji dotyczacych przeznaczenia
srodkéw finansowych na ochrone przeciwpowodziows;

4) wspodludzialu w rozprawach wodnoprawnych zwigzanych z ochrong Krakowa przed
powodzig i odwodnieniem terenu miasta;



5) wspotudziatu w realizacji zadan wynikajacych z ,,Planu Ograniczenia Skutkow Powodzi
oraz Odwodnienia Miasta Krakowa” przyjetego uchwala nr CXXIV/3390/23 Rady
Miasta Krakowa z dnia 6 grudnia 2023 r., w szczegolnos$ci poprzez:

a) opiniowanie (na etapie wydawania decyzji WZ, ULICP i1 pozwolenia na budowg)
inwestycji planowanych na terenach narazonych na niebezpieczenstwo powodzi pod
wzgledem zagrozenia powodziowego,

b) opiniowanie dokumentéw planistycznych Miasta, takich jak studium uwarunkowan
1 kierunkdw  zagospodarowania  przestrzennego oraz miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego pod katem uwzglednienia w nich problematyki
powodziowej;

6) wspolpracy z jednostkami administracji rzadowej i samorzadowej oraz placowkami
naukowymi w zakresie ochrony przed powodzig;

7) pozyskiwania z miejskich jednostek organizacyjnych przewidzianych do udziatu
w zapobieganiu 1 zwalczaniu skutkow powodzi informacji o stanie gotowosci do
prowadzenia akcji przeciwpowodziowej;

8) oceny prognozy stopnia ryzyka i diagnozowania rozwoju sytuacji oraz wypracowania
propozycji decyzji dla Prezydenta o ogloszeniu i odwotaniu pogotowia i alarmu
przeciwpowodziowego;

9) koordynacji prowadzenia bezposredniej akcji powodziowej;

10) sporzadzania koncowego raportu po powodzi z uwzglednieniem przyczyn, przebiegu
akeji, jej skutkow 1 wnioskow na przysztos¢;

11) wspotudziatu w pracach zwigzanych z inwentaryzacjg szkod 1 strat powodziowych
w infrastrukturze komunalnej dokonywanych przez inne jednostki;

12) opracowywania projektow aktow kierowania 1 innych dokumentéow w sprawach
zwigzanych z bezpieczenstwem powodziowym;

13) opracowywania oraz biezgcej aktualizacji planu operacyjnego ochrony przed powodzig;

14) wydawania zaswiadczen potwierdzajacych szkode dla przedsigbiorcow dotknigtych
skutkami powodzi lub postanowien o odmowie wydania zaswiadczenia;

15) nadzoru 1 prowadzenia czynnosci kontrolnych nad przestrzeganiem przepiséw
o ochronie przeciwpozarowej w miejskich jednostkach organizacyjnych, obiektach
stanowigcych wilasno$¢ lub wspotwlasnos¢ gminy, oraz obiektach uzytkowanych przez
gming.

§ 7. Do zakresu dziatania Referatu Analiz Bezpieczenstwa i Rozwoju Monitoringu

Wizyjnego (OC-04) naleza sprawy:

1) rozbudowy i rozwoju monitoringu wizyjnego Miasta oraz analizy skuteczno$ci
1 funkcjonalnos$ci systemu;

2) prowadzenia i rozwoju mapy zagrozen Miasta Krakowa;

3) prowadzenia badan i analiz poczucia bezpieczenstwa mieszkancoOw Miasta;

4) opracowywania analiz i raportdw obrazujacych stan bezpieczenstwa na terenie Krakowa;

5) nadzoru finansowego, merytorycznego oraz kadrowego nad Strazg Miejska Miasta
Krakowa; szczegdlowy zakres nadzoru okresla odrgbne zarzadzenie Prezydenta Miasta
Krakowa.

§ 8. Wszystkie komorki organizacyjne Wydzialu — w zakresie dotyczacym dzialania
komorki — sg odpowiedzialne za:
1) prawidlowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowiazujacych zarzadzen, polecen, instrukcji dotyczacych dziatalno$ci Wydziatu;
2) opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje radnych, wnioski Komisji Rady,
interwencje poselskie i senatorskie oraz wnioski o udost¢pnienie informacji publicznej;



3) przygotowywanie projektow aktow kierowania;

4) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz udziat
w komisjach przetargowych;

5) opracowywanie materiatow informacyjnych i sprawozdawczych;

6) przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Wydziatu:

a) materiatow do projektu budzetu;
b) informacji do harmonogramu wydatkow;

7) opracowywanie informacji celem ich publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej;

8) publikowanie informacji w Serwisie Informacyjnym UMK i w Miejskiej Platformie
Internetowej Magiczny Krakow;

9) dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy;

10) przestrzeganie obowigzujacych przepisow BHP 1 ppoz;

11) realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspotpracy z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego
Miasta Krakowa;

12) przestrzeganie przepisOw ustawy o ochronie informacji niejawnych, przepisow innych
ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie danych
osobowych;

13) przestrzeganie przepisow Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta Krakowa;

14) uzytkowanie systemow SI UMK;

15) skutki prawne 1 szkody materialne wynikte z tytutu niedopeinienia obowigzkow
stuzbowych;

16) nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe 1 sprzet oraz powierzony do
eksploatacji sprzet informatyczny;

17) archiwizowanie dokumentacji;

18) wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowigzkow;

19) biezaca aktualizacje¢ ustug publicznych, w szczegélno$ci w zakresie mozliwosci
zatatwienia spraw zwigzanych z tymi ustugami publicznymi poprzez Internet za
posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP);

20) prawidlowa publikacje, pod wzgledem formalnym i merytorycznym, ustug publicznych
na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP), w Biuletynie
Informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz dedykowanych internetowych serwisach
miejskich.

§ 9. Pracownicy Referatow OC-01, OC-02, OC-03, OC-04 moga by¢ oddelegowani do
petienia dyzuru w Centrum Zarzadzania Kryzysowego Miasta Krakowa.

§ 10. Schemat organizacyjny Wydziatlu stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 11. Traci moc zarzadzenie nr 28/2025 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
9 stycznia 2025 r. w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz
szczegotowego zakresu dzialania Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. PREZYDENTA MIASTA
tukasz Sek

Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
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