Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 1774/2025

Prezydenta Miasta Krakowa

z dnia 28 lipca 2025 1.
Organizator, tj. KO UMK/ MJO

Osoba odpowiedzialna za organizacj¢ wydarzenia/
rezerwujaca pomieszczenie/obecna w trakcie wydarzenia

WNIOSEK O REZERWACJE POMIESZCZEN

Wydzial Obstugi Urzedu
Urzad Miasta Krakowa

Plac Wszystkich Swietych 3-4
ou.umk@um.krakow.pl

1. Rezerwacja pomieszczen:

Pomieszczenie Adres Wybdr rezerwacji
sala Obrad im. S. Wyspianskiego pl. Wszystkich Sw. 3-4
salaim. J. Lea pl. Wszystkich Sw. 3-4
sala Kupiecka pl. Wszystkich Sw. 3-4
sala Portretowa pl. Wszystkich Sw. 3-4
sala im. J. Dietla pl. Wszystkich Sw. 3-4
sala w podziemiach (w godz. 8.00-19.00) Pawilon Wyspianskiego
sala konferencyjna I p. (w godz. 8.00-19.00) Pawilon Wyspianskiego
sala Obrad im. F. Maryewskiego Rynek Podgoérski 1
sala konferencyjna 0s. Zgody 2
sala konferencyjna ul. Wielopole 17a
2. TYtul WYAArzZenia ......c..ccuveeiiiiieiieiieeeieecee ettt ettt e be et et ta e eabeeareeareenns
3. Termin WYAAIZENIA . ......cccveeiuiieiiieeiieeeieeeieeeetteeereeeteeeeveeebeeestseessbaeessaeessseesssaeessaesssesansns
4. Czas trwania (W 20dzinach 0d = d0) .....cccevriiiiiiiiierierie ettt
5. Maksymalna 110SC 0SOD.......ccuuiiiiiiiiiieie ettt eve e ste e s te e etr e e reeabeebeeabeebe e anenenas
6. Szatnia (TAK/NIE®) ..ottt ettt st et e e veeveeba e baesasesenaeenas
7. Naglo$nienie (TAK/NIE®)......ccoiiiiiieiieteeeereree sttt se e se e s e s sre e esaesseessees
8. Wyposazenie (jak np. sprzet meblowy i techniczny - ilo$¢ stotow, krzesetl, rzutnik, ekran, flipchart)

9. Obstuga gastronomiczna (TAK/NIE*) (prosze podac¢ nazwe firmy cateringowe]) .......o.vvverevrienenrenninnennennnns
10. Czy beda podawane napoje alkoholowe - wino biale (TAK/NIE*)......ccccccoevviiiiieiiiiniiiieciecnes



Regulamin uzytkowania pomieszczen reprezentacyjnych Urzedu Miasta Krakowa

1. Obstuge techniczng spotkan zapewnia Wydziat Obstugi Urzedu.

2. Organizator wydarzenia ponosi odpowiedzialno$¢ za organizowane wydarzenie, w szczegolnosci za:

1) weryfikacje 0sdb uczestniczacych w wydarzeniu,

2) egzekwowanie zakazu wnoszenia, umieszczania, przechowywania lub zezwalania osobom trzecim na
wnoszenie, umieszczanie, przechowywanie przedmiotow, materiatow lub substancji niebezpiecznych do
budynkow w tym takze do pomieszczen reprezentacyjnych i konferencyjnych Urzedu Miasta Krakowa,
w szczegolnosci otwartych zrodet ognia;

3) egzekwowanie zakazu prowadzenia wszelkiej dziatalnosci politycznej, zwigzkowej, religijnej, etc. na terenie
Urzedu Miasta Krakowa, z wytaczeniem przypadkéw wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa;

4) egzekwowanie zakazu stosowania jakichkolwiek form dyskryminacji w stosunku do wszystkich os6b
biorgcych udziat w organizacji wydarzenia oraz uczestnikow wydarzen, w szczegolnosci ze wzgledu na ptec,
narodowos¢, religie, wykonywany zawod czy sytuacje spoteczna,

5) egzekwowanie zakazu prowadzenia na terenie Urzgdu Miasta Krakowa dziatalnosci godzacej w moralnosé lub
przyjete obyczaje;

6) mnadzor nad utrzymaniem porzadku i czystosci w trakcie trwania wydarzenia;

7) przestrzeganie wewnetrznych regulacji dotyczacych bezpieczenstwa obowigzujagcych w Urzedzie Miasta
Krakowa, w tym przepiséw p.poz.;

8) usunigcie materialow szkoleniowych, promocyjnych, informacyjnych, itp. po zakonczeniu wydarzenia;

9) niezwloczny demontaz stoisk, eksponatow, itp. (lub w terminie i czasie uzgodnionym z Wydziatem Obstugi
Urzedu);

10) egzekwowanie od firm cateringowych doprowadzenia do porzadku i pozostawienia w czystosci pomieszczen,
w ktorych prowadzony byt catering;

11) przekazanie Wydziatlowi Obstugi Urz¢du danych kontaktowych podmiotéw $wiadczacych ustugi dodatkowe
dla wydarzenia;

12) egzekwowanie catkowitego zakazu palenia wyrobow tytoniowych, ziotowych i papierosow elektronicznych
w budynkach Urzedu Miasta Krakowa;

13) egzekwowanie zakazu wnoszenia napojow oraz jedzenia do sali Obrad Rady Miasta Krakowa oraz foyer sali
Obrad Rady Miasta Krakowa;

14) egzekwowanie zakazu podawania i spozywania czerwonego wina we wszystkich pomieszczeniach
reprezentacyjnych i konferencyjnych;

15) egzekwowanie zakazu umieszczania w budynkach Urzedu Miasta Krakowa, w tym takze w pomieszczeniach
reprezentacyjnych i konferencyjnych, plakatéw informacyjnych i innych nos$nikéw informacji na $cianach,
drzwiach, oknach, itp. bez wczesniejszej zgody Wydzialu Obstugi Urzedu.

3. W przypadku powstania uszkodzen, ktore narusza stan pierwotny podtdg/scian/mebli w pomieszczeniach objetych
nadzorem konserwatorskim (w tym rowniez w wyniku zalania napojami lub innymi substancjami), Organizator
wydarzenia ponosi koszty ewentualnej renowacji i przywrocenia ich stanu do poprzedniego.

4. Organizator wydarzenia odpowiada za wszystkie wynikte szkody, a takze zobowigzany jest do ich usunigcia, naprawy
oraz do pokrycia wszelkich kosztow powstatych na skutek niewtasciwego uzytkowania. W szczegdlnosci odpowiada
za: zniszczenie mebli, obrazow, parkietow, urzadzen technicznych i sanitarnych, uszkodzenie $cian, kradziezy, itp.

5. Organizator wydarzenia ma obowigzek na wlasny koszt i we wlasnym zakresie, po uprzednim otrzymaniu zgody
Wydzialu Obstugi Urzedu, do zabezpieczenia wydarzenia i zapewnienia ochrony w przypadku, gdy wymaga tego
jego charakter lub specyfika. Dodatkowa ochrona moze by¢ zapewniona wylgcznie przez firme¢ wspolpracujaca z
Urzgdem Miasta Krakowa na podstawie odrebnej umowy zawartej przez Organizatora.

6. Do sali Obrad Rady Miasta Krakowa i foyer sali Obrad Rady Miasta Krakowa zabrania si¢ wnoszenia napojow oraz
jedzenia. Poczestunek dla uczestnikow wydarzenia moze by¢ zorganizowany po wczesniejszym poinformowaniu
Wydziatu Obstugi Urzedu w pomieszczeniach do tego wyznaczonych, tj. sali J. Lea, sali J. Dietla, sali Kupieckiej,
sali Portretowej oraz salach konferencyjnych.

7. W pomieszczeniach reprezentacyjnych i konferencyjnych zabronione jest podawanie czerwonego wina.

8. Na terenie Urzedu Miasta Krakowa obowigzuje catkowity zakaz palenia wyrobow tytoniowych, ziolowych
1 papierosow elektronicznych.

9. Do budynkéw Urzedu Miasta Krakowa, w tym do pomieszczen reprezentacyjnych i konferencyjnych, zabrania si¢
wnoszenia niebezpiecznych przedmiotow, a w szczegdlnosci z otwartym zrodlem ognia, w tym takze wyrobow
pirotechnicznych.

10. W budynkach Urzedu Miasta Krakowa, w tym takze w pomieszczeniach reprezentacyjnych i konferencyjnych,



zabrania si¢ umieszczania plakatow informacyjnych i innych nosnikow informacji na $cianach, drzwiach, oknach itp.



