Zatacznik nr 1 do Instrukcji

Terminy inwentaryzacji, rodzaj skladnika majatku, metody inwentaryzacji i wykaz komorek organizacyjnych UMK odpowiedzialnych
za przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji

Komorka
Komorka orgagi\z/lalzyjna Komorka Komorka
Termin Metoda organizacyjna rzeorowadzaiaca organizacyjna | organizacyjna UMK
.. Rodzaj skladnika majatku . .. UMK P . P ) 2! UMK odpowiedzialna za
Inwentaryzacji inwentaryzacji . inwentaryzacje . . .
podlegajaca (kazda komérka dokonujaca rozliczenie
inwentaryzacji organizacyjna we wyceny inwentaryzacji
wlasnym zakresie)
1 2 3 4 5 6 7
Na ostatni dzien PD
kazdego roku srodki pieni¢zne tj. gotowka w kasach Spis z natury PD ou oU
obrotowego.
FK FK
Na ostatni dzien PD PD
kazdego roku druki Scistego zarachowania Spis z natury ou ou - ou
obrotowego. EW EW
SC SC
Na ostatni dzief zapasy materialow i towarow w magazynach (n ou
kazdego roku pasy . - gazy AP Spis z natury KM ou KM
tablice rejestracyjne i druki $cistego zarachowania) KM
obrotowego.
Wszystkie
or I;OHI;::‘Ckl. ne ovu
g ¥ Wszystkie komorki
UMK . .
s organizacyjne UMK
Do, posiadajace na o g le
Na ostatni dzien . . posiadajace na
. S . . . swoim stanie . .
kazdego roku upominki i materialy promocyjne Spis z natury upominki i ou - swoim stanie
obrotowego. P . upominki i materialy
materialy .
romocyjne na promocyjne na
P A ostatni dzien roku
ostatni dzien
obrotowego.
roku
obrotowego.




sktadniki majatkowe znajdujagce si¢ na terenie

Na ostatni dzien niestrzezonym, stanowigce wihasnos¢ lub ouU
kazdego roku wspotwlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw, Miasta | Spis z natury GS ou -
. . : . GS
obrotowego. Krakéw — miasta na prawach powiatu i Skarbu
Panstwa
Wszystkie
komorki
Kazdego roku. §kladniki mathkowe bedgce wilasnoscig obcych Spis  natury orgall};z/ﬁgyjne oU ) oU
jednostek — uzytkowane przez UMK . .
uzytkujace
obce skladniki
majatkowe
ou
sktadniki majatkowe - $rodki trwale ipozostate Wszystkie oraz
Raz w ciggu srodki trwate — uzytkowane przez komorki Spi ; komorki ouU oU komérka
dwoch lat. organizacyjne UMK objete ewidencja analityczng p1s z natury organizacyjne organizacyjna
prowadzong przez Wydziat Skarbu Miasta UMK podlegajaca
inwentaryzacji
1) nalezno$ci 1 zobowigzania cywilnoprawne
od kontrahentow prowadzacych ksiggi
rachunkowe (z wyjatkiem  naleznosci
1 zobowigzan nieistotnych, spornych
1 watpliwych);
2) nalezno$ci 1 zobowigzania z  tytulu
Na ostatni dzien scentralizowanych rozliczen podatku VAT
kazdego roku z Jednostkami Organizacyjnymi GMK;
obrotowego BM BM BM BM
(art. 26 ust. 1 pkt 2 | 3) udzielone pozyczki i kredyty; _ FK FK FK FK
ustawy uzyskanie od PD PD PD PD
o rachunkowos$ci) — | 4) skladniki  majatkowe  powierzone innym |kontrahentow
: . . , GS GS GS GS
z tym, ze jednostkom; potwierdzen
inwentaryzacj¢ prawidtowosci
mozna rozpoczaé 5) zaliczki udzielone przez Wydziat Budzetu Miasta | wykazanych
W ciggu samorzadowym jednostkom budzetowym na|w ksiegach
IV kwartatu realizacje¢ regionalnych programow operacyjnych | rachunkowych

i zakonczy¢ do
15 stycznia roku
nastepnego.

ze $rodkow europejskich i $rodkéow krajowych
oraz projektow finansowanych lub
wspotfinansowanych ze srodkow zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi;

stanow




6) zobowigzania z tytulu udzielonych przez Gming
Miejska Krakow poreczen i gwarancji;

7) nalezno$ci z  tytutdéw  publicznoprawnych
w zakresie naleznych dochodéw 1 udziatow
w podatku dochodowym.

Na ostatni dzien
kazdego roku
obrotowego

(art. 26 ust. 1 pkt 2
ustawy

o rachunkowosci).

aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach
bankowych lub przechowywane przez inne
jednostki, wtym papiery warto§ciowe w formie
zdematerializowanej

Otrzymanie od
bankow i
uzyskanie od
kontrahentow
potwierdzen
prawidlowosci
wykazanych
w ksiggach
rachunkowych
stanow.

FK
PD
BM

FK
PD
BM

FK
PD
BM

FK
PD
BM




Na ostatni dzien
kazdego roku
obrotowego

(art. 26 ust.1 pkt 3
ustawy

o rachunkowosci)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)
14)

15)

grunty, prawo wieczystego uzytkowania
gruntéw,

srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony,

udzielone pozyczki i kredyty,

rzeczowe sktadniki majatku trwalego, ktorych
termin inwentaryzacji w drodze spisu z natury
nie przypadt na dany rok obrotowy,

naleznosci 1 zobowigzania nieistotne,

naleznosci sporne i watpliwe oraz dochodzone
na drodze sadowe;j,

naleznosci i zobowigzania  wynikajace
z rozrachunkéw z pracownikami, z tytulow
publicznoprawnych, a takze nie wymienionych
w § 617 Instrukcji,

naleznosci 1 zobowigzania z  tytulu
scentralizowanych rozliczen podatku VAT,

srodki trwate w budowie za wyjatkiem maszyn
i urzadzen inwentaryzowanych
w drodze spisu z natury,

warto$ci niematerialne i prawne,

srodki pienigzne w drodze,

rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow (czynne
i bierne),

rozliczenie migdzyokresowe przychodow
fundusze specjalne oraz fundusz jednostki,

rezerwy,

Poréwnanie
danych ksiag
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami

i weryfikacja
realnej wartos$ci
tych sktadnikow

BM
FK
PD
GS

BM
FK
PD
GS

BM
FK
PD
GS




16)

17)

18)

19)

20)

21)

aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach
pozabilansowych (np. aktywa i zobowigzania
warunkowe, $rodki trwate Skarbu Panstwa),

ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

inne aktywa i pasywa, ktorych
zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe, badz koszt przeprowadzenia
inwentaryzacji jest wyzszy niz saldo naleznosci,

nalezno$ci 1 zobowigzania wobec 0s0b
fizycznych oraz podmiotéw nieprowadzacych
ksigg rachunkowych,

salda naleznosci, w przypadku nieuzyskania od
kontrahentow potwierdzenia salda,

zobowigzania z tytulu dostaw i ustug wobec
kontrahentows;

22) zobowigzania wobec instytucji finansowej

23)

zarzadzajace] Pracowniczymi Planami
Kapitatowymi z tytulu rozliczenia wptat
pracodawcy i pracownikow,

materiaty w drodze i dostawy niefakturowane.




